PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X Publica Clasificada ‘ Publica Reservada ‘

Abril de 2026

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Manizales, Julio 2026

Seiior(a)

CLAUDIA LORENA KLINGER VILLA

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9030734 de 2026
Coordinadora Académica

Comercio y Servicios

Manizales

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual julio 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9030734 del 2026

Maria Fernanda Delgado Bedoya, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.053.789.041, en mi calidad de contratista
del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES
DOSCIENTOS DIEZ Y SIETE MIL CINCUENTA Y TRES PESOS MCTE. ($47.217.053). Esta

suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
febrero 2026 por valor de CUATRO MIILLONESQUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA
PESOS M/CTE. ($4.579.580), b (9) pagos iguales porlos
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meses de marzo a noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) cada uno con cargo al CDP 226.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2026

Objeto: Prestar servicios personales como instructor por periodo fijo para la ejecucion de acciones de formacién

profesional (apoyar el desarrollo de las actividades de formacién, formulacion de proyectos y disefio de actividades de

aprendizaje) presenciales y/o virtuales en el programa de ARTICULACION CON LA MEDIA del centro de comercios y

servicios, actuando bajo su responsabilidad, de forma independiente con plena autonomia administrativa, técnica y

ejecutiva, en el area de COCINA.

Ejecucion mensual de actividades

No

Obligaciones

I/Acciones realizadas

Evidencias

1

Preparar, orientar, desarrollar y
apoyar procesos de aprendizaje, en

cualquiera de las estrategias de

respuesta institucional, para los
diferentes grupos poblacionales objeto|
de la Formacion Profesional Integral.

Se ejecutaron las sesiones de
formacion programadas para el
periodo, garantizando el suministro
oportuno de insumos y el uso
correcto de la infraestructura del
taller para las practicas culinarias.

Guias de taller ejecutadas,
reportes de uso de insumos de
cocina y bitacoras de control de

ambientes en el Drive de

Articulacién con la Media.

Desarrollar mecanismos que faciliten
la reflexion, la innovacion, el espiritu
investigativo, la creatividad y la
autoevaluacion en los Aprendices,
para su mejoramiento continuo.

Se implementaron talleres
practicos orientados a la creacién
de menus innovadores,
promoviendo el andlisis critico y la
autoevaluacion al finalizar cada
preparacion gastronémica.

Registros fotograficos, listas
de asistencia y soportes de
actividades de
lacompanamiento pedagdgico.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y herramientas|
tecnoldgicas que la entidad defina.

Se aplicaron evaluaciones de
seguimiento para verificar la
apropiacion de conceptos técnicos,
identificando de manera continua
los avances frente al diagnéstico
inicial.

Evaluaciones formativas
aplicadas, planillas de notas
intermedias y reportes
cargados en el Drive de
Articulacion.
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Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular y proyecto
formativo

Se avanzo en el desarrollo
cronolégico de los moédulos
curriculares del Técnico en
Cocina, orientando las clases
hacia las técnicas de corte,
cocciodn y conservacion de
alimentos.

Guias de aprendizaje
ejecutadas, registros
fotograficos, listas de
asistencia y reportes
académicos, reposan en el
drive de Articulacion con la

media.
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de los programas del area tematica
objeto del contrato.

IAplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y evaluacion
de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la
entidad.

Se desarrollaron metodologias
activas basadas en la practica
directa en cocina (aprender
haciendo), realizando el
respectivo seguimiento individual
al desempefio de cada aprendiz.

Planeaciones metodoldgicas,
instrumentos de evaluacion y
registros de seguimiento
académico.

reposan en el drive de
/Articulacion con la media.

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en proyectos de
investigacion técnica y/o pedagdgica
para fortalecer el proceso de
formacion del area tematica objeto del
contrato.

Durante el presente periodo
mensual no se recibieron
requerimientos ni asignaciones
para proyectos de investigacion
por parte del Centro.

No Aplica

Emitir juicio valorativo sobre el nivel
de cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del

Se consolidaron y registraron las
calificaciones del mes en las
plataformas institucionales,

Registros de evaluacion en
SOFIA Plus, listas de
chequeo y soportes

procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de formacion
tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de identidad,
y/o requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute formacién
complementaria.

este tipo por mantener la
continuidad de las fichas de
formacion titulada del programa
de Articulacion con la Media.

programa realizados por los validando la aprobacién de los  [fotograficos.
aprendices. resultados de aprendizaje

programados para este ciclo.
Entregar los soportes del No se ejecutaron acciones de No Aplica.
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Registrar, verificar y hacer Se realiz6 el control periddico de |Correos institucionales y
seguimiento oportuno en el sistema |la permanencia de los registros digitales de
de informacién que la entidad defina [aprendices, reportando de seguimiento en el drive del
para la Gestion de la Formacién manera oportuna las novedades |[lider de articulacion.
Profesional Integral mediante las de desercion, traslados o fallas
siguientes reiteradas ante la coordinacién y
actividades: a). Verificando que la registrando lo pertinente en la
totalidad de los aprendices plataforma..
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seleccionados y matriculados queden
en ese estado. b).

Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.
e). Comunicando al Coordinador
IAcadémico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro
de la informacién.

10  |Aportar cuando el centro lo requiera [Se disefiaron nuevos Documentos técnicos y guias
len el proceso de seleccion, disefio de finstrumentos de evaluacion formativas almacenadas
talleres e instrumentos que alimenten ftedrica y talleres de cocina para [reposan en el DRIVE de
los bancos de pruebas para la fortalecer el banco de recursos |Articulacion con la Media.
seleccion de aprendices. pedagdgicos de la especialidad.

11 |Aplicar y hacer cumplir el reglamento [Se supervisé6 diariamente el Practica en la Institucién

del aprendiz.

comportamiento, la puntualidad y
el porte estricto del uniforme de
cocina y elementos de
bioseguridad en la I.E. Jaime
Duque.

Educativa Jaime Duque ,
uniformados cumpliendo con
el reglamento, y los
elementos de proteccion para
las practicas de cocina del
programa.
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12 |Acatar los lineamientos del Sistema [Se controld la aplicacion de las  [Ambiente de formacion. |.E
Integrado de Gestion y el Sistema de |normas de seguridad en el taller, [Jaime Duque
Seguridad de Salud en el Trabajoy [enfatizando en el manejo seguro
asistir a las convocatorias que el de herramientas cortopunzantes,
centro equipos de calor y limpieza de
programa. superficies.
13 |Apoyar al centro de formacién cuando [Se continud con la divulgacion delCapturas de divulgacion en

portafolio de servicios.

este lo requiera, en la promocion del

las convocatorias y programas del
SENA  vigentes
comunidad educativa
institucion de cobertura.

de |4

entre ladifusién en grupos

medios digitales, registros de

institucionales y material
compartido a la comunidad
educativa.
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Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los a los aprendices que
le sean asignados, cuando el centro
de formacion lo requiera.

Se ejecutaron las visitas de
seguimiento y control a los
aprendices en sus lugares de
practica (pasantias o proyectos),
verificando el cumplimiento de
las actividades concertadas en
las empresas.

Registro fotografico de las
concertaciones al igual que
de la documentacion
solicitada y soportada en el
drive de articulacion con la
media.

Socializaciéon Proyecto
productivo certificacion I.E
Jaime Duque 11°
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15 |Responder por los bienes y elementos(Se realizé el inventario mensual |Registros de entrega de
puestos a su disposicion para el de control para verificar el estadojinsumos, controles de
cumplimiento del objeto del contrato y |de las herramientas, vajilla 'y inventario y soportes
una vez finalizado, quedar a paz y electrodomésticos asignados a [firmados en almacén fisico y
salvo con el Almacén. los ambientes de formacién del |digital directamente a Fredy

programa. el almacenista.

16  |Aplicar al proceso de certificacion de [Se realizé seguimiento al procesoSofia Plus
la norma de competencia “ORIENTAR|de inscripcion y actualizacion de| _

PROCESOS FORMATIVOS CON la certificacion de competencias|
BASE EN LOS PLANES DE relacionadas con la orientaciéon de| ™
FORMACION CONCERTADOS, o procesos formativos.
la actualizacion. “ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
IACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVO" o en su defecto debera
aplicar al proceso de certificaciéon de
la norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacién o la
evidencia de la inscripcion efectiva al
informe de ejecucion contractual,
siempre y cuando existan las
condiciones para realizarlo.
17  |Acompanfar a los aprendices a las

actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de Bienestar
al Aprendiz.

Se promovio la participacion
activa de los aprendices en los
talleres del mes liderados por
Bienestar al Aprendiz, realizando
el acompanamiento respectivo
durante el desarrollo de las
jornadas.

Reportes de asistencia de los
aprendices a las actividades
de Bienestar y capturas de
pantalla de la divulgacion de
las campafias virtuales
mensuales.
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Realizar, cuando sea requerido por la [Se mantuvo el acompafamiento
entidad, el apoyo a la supervision de |y la total disposicién técnica para
los contratos que celebre el SENA, de [atender requerimientos de la
conformidad con la Ley 1474 de 2011, [supervision, sin que se asignaran
Y que por razones de experticia tareas operativas de este tipo en
técnica e idoneidad. el periodo.

No Aplica (se mantiene
disponibilidad institucional).
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Realizar, cuando sea requerido por la
entidad, el apoyo en la elaboracién y
recoleccién informacioén de fichas
técnicas para materiales de formacion
por razones de su experticia técnica e
idoneidad en su area.

Durante el periodo reportado no
se requirié apoyo en la
elaboracion o actualizacion de
fichas técnicas de materiales de
formacion.

No aplica

20

Realizar, cuando sea requerido por la
entidad, la verificacion y evaluacion
técnica o econdmica de las
propuestas que se reciban dentro de
los procesos de contratacion de la
entidad y que por razones de su
experticia técnica e idoneidad
relacionado con el objeto contractual,
se requiera.

No fueron asignadas actividades
@sociadas a procesos de
levaluacion técnica o econémica
de propuestas contractuales
durante el periodo
correspondiente.

No Aplica

21

El contratista debera cumplir las
comisiones de servicio asignadas,
incluyendo desplazamientos a campo
y sedes alternas, sin que pueda
negarse por falta de viaticos. El SENA
reconocera los gastos de viaje y
transporte conforme a las tarifas
\vigentes establecidas en la normativa
ly circulares expedidas por la
Secretaria General y seran
cancelados segun la disponibilidad
presupuestal.

Se ejecutd de forma continua el

descentralizada, garantizando el
desplazamiento y la imparticion
de clases teoricopracticas
directas en la |.E. Crisanto Luque
(Sede Samaria - Filadelfia).

cronograma de formacion técnicajpor los aprendices de la |.E.
Crisanto Luque, bitacora de
horas ejecutadas en la sede
externa y registro fotografico
del proceso formativo en el
municipio.

Control de asistencia firmado

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacién del desplazamiento,
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizaciéon cuenta con el
visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
ITEM NRO. DE\I;I":;RDEN DE DESII;E;S\;QARMDIIIEENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
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Manizales-Samaria,
1 53726 Filadelfia-Manizales 19 de mayo 26 de mayo

Manizales-Samaria, . .o
2 63026 Filadelfia-Manizales 2 de junio 9 de junio

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla de
seguridad social y parafiscal nro. 6021767433, operador SOI referente al mes de junio del 2026.

Cordialmente,

I lea;—ﬁ—ﬁ'\ancfa !)tjac‘t la

Matria Fernanda Delgado Bedoya
Contratista
C.C 1.053.789.041

CLAU.DIA LORENA KLINGER VILLA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9030734 de 2026

Cargo: Coordinadora académica
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VERSION

FECHA DE ENTRADA
EN VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracion del proceso de Gestion del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realizd ajuste en la redaccion de la Nota Interna, en la cual se
sustituyo la expresion “No se requirid la actividad” por “Para el periodo
del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de
esta obligacion.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA FERNANDA DELGADO BEDOYA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

FECHA INICIAL: 01/07/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/07/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3162139 - COCINA.
DE APRENDIZAJE:

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

1. CARACTERIZAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO LAS FICHAS TECNICAS DEL PRODUCTO Y LOS ESTANDARES DE CALIDAD
DEFINIDOS POR LA ORGANIZACION.

2.SOLICITAR MATERIAS PRIMAS DE ACUERDO CON ORDENES DE PRODUCCION, RECETA ESTANDAR, FICHA TECNICA,
PROCEDIMIENTOS Y PRINCIPIOS ETICOS DE RESPONSABILIDAD.

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

22/07/26 6:51 Page 1 of 7



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

Preparar alimentos de acuerdo con la orden de producciéon y
procedimiento técnico

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

22/07/26 6:51
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 56,00

FICHA 3439427 - COCINA.
DE APRENDIZAJE:

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. CARACTERIZAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO LAS FICHAS TECNICAS DEL PRODUCTO Y LOS ESTANDARES DE CALIDAD
DEFINIDOS POR LA ORGANIZACION.

2.SOLICITAR MATERIAS PRIMAS DE ACUERDO CON ORDENES DE PRODUCCION, RECETA ESTANDAR, FICHA TECNICA,
PROCEDIMIENTOS Y PRINCIPIOS ETICOS DE RESPONSABILIDAD.

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

22/07/26 6:51 Page 3 of 7



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

Preparar alimentos de acuerdo con la orden de producciéon y
procedimiento técnico

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

22/07/26 6:51
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

FICHA 3439420 - COCINA.
DE APRENDIZAJE:

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. CARACTERIZAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO LAS FICHAS TECNICAS DEL PRODUCTO Y LOS ESTANDARES DE CALIDAD
DEFINIDOS POR LA ORGANIZACION.

2.SOLICITAR MATERIAS PRIMAS DE ACUERDO CON ORDENES DE PRODUCCION, RECETA ESTANDAR, FICHA TECNICA,
PROCEDIMIENTOS Y PRINCIPIOS ETICOS DE RESPONSABILIDAD.

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

22/07/26 6:51 Page 5 of 7



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

Preparar alimentos de acuerdo con la orden de producciéon y
procedimiento técnico

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

22/07/26 6:51
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARIA FERNANDA DELGADO BEDOYA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

22/07/26 6:51 Page 7 of 7



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

T O GNB
SO/ i SOPORTE DE PAGO GENERAL
SG;S.“
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE Il DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 1053789041 | | NUMERO PLANILLA: 6021767433  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: MARIA FERNANDA DELGADO BEDOYA | | peRi0pO COTIZACION OTROS MES junio ARO 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES junio ARO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: MANIZALES DEPARTAMENTO: CALDAS || DiAS DE MORA. c
DIRECCION: CRA 20 # 64 AB0  TELEFONO: 7772500 || EECHA PAGO (aaaa/mmidd): 2026/07/14  NUMERO AUTORIZACION: 477484820
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE ~ CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA : APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 303.200 $0 $0 $0 $0 $1.200 $0 $ 303.200 $1.200 $ 304.400
[SUBTOTALES: $ 303.200 $1.200 $ 304.400

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
cODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $0 $0 $0 $ 236.900 $0 $ 900 $0 $ 236.900 $ 900 $0 $237.800
SUBTOTALES: $ 236.900 $ 900 $0 $ 237.800

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A g $0 $0 $0 $ 9.900 $ 9.900 $100 $0 $10.000
SUBTOTALES: $9.900 $ 100 $0 $ 10.000

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA ICBF ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE SERE: o|Flwuwalaxa | |z 2| w| | O |of | a 5 FSP [PORTES INDICADOR 5 S CENTRO 3
Ne - NOMBRES i SZlo5 z|lujgo<g<o|l v | 9| F|olo|=| £ 30| o ; VIOLUNTARIOS TOTAL O .. |VALOR| TOTAL O TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE[COTIZANTE| BASICO |SALARIO ZIX|FFFAFD 3| 3| o o023 5 | 3|8 |
Sz 2 ADMIN 2 IBC [COTIZACION TARIFA | \o or | ADMIN @ IBC  |COTIZACION| \ (oed| aporTe | ADMIN 2 IBC DE | ooRTE 2 ADMIN |\ 5 T APORTEAPORTE APORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 cc DELGADO  [NDEPENDIE $ 1.894.998 NO 230301- |30 $ $303.200 $0 $0 $0 $0 Normal $ 303.200EPS005- |30 §  $236.900 $0 $236.90014-23- 30 $105378904| $9.900 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1053789041 BEPOYA  ATE 1o PORVENIR| | 1.894.998 SANITAS 1.894.998 POSITIVA 1.894.998
FERNANDA PRESTACION S.A COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A

2026/07/14 5:59 AM USUARIO: SOI CC1053789041 PAGINA 1 DE 1
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES GNB

COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION:

CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1053789041
MARIA FERNANDA DELGADO BEDOYA

MANIZALES DEPARTAMENTO:
CRA 20 # 64 A80 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

CALDAS

7772500

I-INDEPENDIENTE

Otras actividades de servicios

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

6021767433 TIPO DE PLANILLA:
MES: junio PERIODO COTIZACION
ANO: 2026 SALUD:
5
2026/07/14 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: junio
ANO: 2026
477484820

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSP'| VST | SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
( LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8002248088 230301 230301-PORVENIR 1 $ 304.400
SUBTOTAL: 1 $ 304.400
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8002514406 | EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 237.800
SUBTOTAL: 1 $ 237.800
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A 1 $ 10.000
SUBTOTAL: 1 $ 10.000
VALOR SIN MORA: $ 550.000
VALOR MORA: $2.200
TOTAL PAGADO: $ 552.200
2026/07/14 5:58 AM USUARIO: SOI - CC1053789041 PAGINA 1 DE 1




22/7/26, 6:57 PSE - Transaccion Aprobada 4 CUS 477484820 - mariafernandadelgadobedoya@gmail.com - Gmail

= M Gmail Q_ Buscar correo T ® ®

&

78 de ¢
Redactar

Recibidos 1112

Destacados

Pospuestos
Importantes

Enviados
iHola, Maria Fernanda Delgado Bedoya!
Compras 441

Estado de la Transaccion:
Social 14135 Ap (]

Notificaciones 37510 oo »
Los siguientes son los datos de tu transaccion:

Foros
Promociones 10.430 Valor: $ 552.200,00
Mas Empresa: SOT ACH
Descripcion: Pago de la Planilla Integrada de Seguridad Social y
Etiquetas Parafisacales

Fecha de la transaccion: 14/07/2026

CTTIQ NTTARARIN

Viajes Familia

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQhVNZkwWfRrktQDjZTzDwpCqCS 17



Version No. 4
CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS LEGALIZACION COMISION No. | 53726
COMISIONADO: MARIA FERNANDA DELGADO BEDOYA CEDULA: 1.053.789.041
La Entidad Suministra vehiculo |, ‘ ‘NO z:;:zﬁ::r ‘ Pr::lf’;'e"s’tal 64926 Funcionario Contratista | X
r:gﬁ:‘s‘zs Propios Nacién ‘ X Comision Legalizacion
valor total Gtos
MUNICIPIO SALIDA LLEGADA de viatico valor Total Gtos transporte
No. | liquidado | gastos de TOTAL Viaticos | transporte Gtos intermunici
Dia Mes Afo_| Dia Mes Afo | Dias SIIF viaje SIFF | ANTICIPO | legalizado | comisién vehiculo pal
1 [FILADELFIA 19|MAYO 2026 10]lmavyo | 2026] 05| $125.820] $88.000] $213.820] $125.820 $ 44.000
5| FILADELFIA 26| MAYO 2026 26|lmavyo | 2026] 05] $125.820 $125.820] $125.820 $ 44.000
3 $0
4 $0
5 $0
6 $0
7 $0
8 $0
9 $0
10 $0
11 $0
12 $0
13 $0
14 $0
TOTAL $ 251.640 $ 88.000| $ 339.640 $ 251.640 $0 $0 $ 88.000
lOBSERVACIONES: 1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia
1.1 Total Viaticos 251.640 0
1.2 Gtos transporte comision 0
1.3 Gtos vehiculo 0 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 88.000
1.5 TOTAL legalizacién 339.640 0
2* SALDOS A FAV O A REINTG
Valor Neto Legalizacion 339.640
Paguese por ARCINIEGAS OF (Menos) Valor neto antic. 339.640
CORDOBA FERNANDO Saldo positivo a favor del F/rio 0
ORDENADOR ~Fechaz2026.06.12 Saldo negativo a reinteg al SENA 0

10:57.17 _QCiogrL
10:5717-6566
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHfarcinie
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-017-
Reporte: 930610

Fecha y Hora Generacion Reporte:

FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-CALDAS

martes, 05 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 53726 Fecha Solicitud 2026-05-05 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-017-930610 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-05 Genera Viaticos Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COCINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1526 Dependencia Solicitante 930611 INTEGRACION CON LA MEDIA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoidslaiComision|porTercero
ORIENTAR FORMACION DEL
4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 88.000,00 339.640,00 TECNICO EN COCINA, ID 3439420,
2026-05-19 2026-05-19 | CALDAS / MANIZALES | CALDAS / FILADELFIA| 05 No 50
MARIA FERNANDA
DELGADO CC: 1053789041 ?gNTRAT'S Autorizada
BEDOYA
2026-05-26 2026-05-26 CALDAS / MANIZALES | CALDAS / FILADELFIA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisién 251.640,00 88.000,00 339.640,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION DEL TECNICO EN COCINA, ID 3439420.

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Al Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfarcinie FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA
n- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-017-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930610 SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 05 de mayo de 2026

Identificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CALDAS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: LINA DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificacion: 05/05/2026 14:50:51

Pagina 2 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.



FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Manizales 11 de Junio 2026

PRESENTADO A: FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA Centro de Comercio y Servicios

ORDEN DE VIAJE No 53726 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

19/05/2026 26/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO CALDAS - COMERCIO Y SERVICIOS

Manizales-Samaria-
Filadelfia-Manizales

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Formacion LE Crisanto Luque Técnico en Cocina ID 3439420

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
Dia 1: 19/05/2026
Samaria- Filadelfia
Formacioén Practica
Actividades ejecutadas:
e Elaboracién de

Arroz tipo thai, en

los cuales se
aplicaron
técnicas de
coccién, cortes,
bases de cocina,
salteado, frituras,
BPM,
estandarizacion
de productos.

¢ Reunién con

profesores de la

institucion y




acudiente para

tratar un caso
académico de la
aprendiz Juliana
Rincon.

e Exposicién
Materia Prima
Carnes rojas y

blancas.

Dia 2: 26/05/2026
Samaria- Filadelfia
Actividades ejecutadas:
Formacioén Teérica

e Aplicacion instrumento de evaluacion de estandarizacion y ficha técnica.
¢ Exposiciones de materia prima. Mariscos, pescados blancos, azules, tubérculos y raices.




Resultados:

EVIDENCIAS O SOPORTES:
SENA
Adjunto fotografias. A"
COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria F Delgado Bed = 0
aria Fernanda Delgado Bedoya . 1q,|q Toron Ja *'l\j“ Le

VISTO BUENO SUPERVISOR




CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinador Académico

Claudia Lorena Klinger







SE?\IA Versién: 02

wn e

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Samaria, Filadelfia 19 y 26 de Mayo Cédigo Regional : 17
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Maria Fernanda Delgado Bedoya Cédigo Centro: 9306
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1053789041 Fecha de elaboracién: 11 de Junio 2026

En desarrollo de la comision No. 53726 durante los dias 19 y 26 del mes de Mayo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
19/05/2026 Manizales - Samaria,Filadelfia Jeep $22.000
19/05/2026 Samaria,Filadelfia - Manizales Jeep $22.000
26/05/2026 Manizales - Samaria,Filadelfia Jeep $22.000
26/05/2026 Samaria,Filadelfia - Manizales Jeep $22.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 88.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Maria Fernanda Delgado Bedoya |Nombre completo: Claudia Lorena Klinger Villa  |Nombre completo: | Fernando Arcin|egas
Numero de Contrato: No. CO1.PCCNTR.9030734 Cargo: Coordinadora Academica Cargo: Subdirector

rana:fmcfa a\jaét & Firma: O . L LC \{ U Firma: ﬁ“

Firma:




Version No. 4
CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS LEGALIZACION COMISION No. | 63026
COMISIONADO: MARIA FERNANDA DELGADO BEDOYA CEDULA: 1.053.789.041
La Entidad Suministra vehiculo |, ‘ ‘NO z:;:zﬁ::r ‘ Pr::lf’;'e"s’tal 82726 Funcionario Contratista | X
r:gﬁ:‘s‘zs Propios Nacién ‘ X Comision Legalizacion
valor total Gtos
MUNICIPIO SALIDA LLEGADA de viatico valor Total Gtos transporte
No. | liquidado | gastos de TOTAL Viaticos | transporte Gtos intermunici
Dia Mes Afo_| Dia Mes Afo | Dias SIIF viaje SIFF | ANTICIPO | legalizado | comisién vehiculo pal
1|FILADELFIA 2|JUNIO 2026| 2|JuNIO 2026 0,5 $125.820 $88.000| $213.820 $ 125.820 $ 44.000
5| FILADELFIA olyunio 2026] ofyunio [ 2026] 05] $125.820 $125.820] $125.820 $ 44.000
3 $0
4 $0
5 $0
6 $0
7 $0
8 $0
9 $0
10 $0
11 $0
12 $0
13 $0
14 $0
TOTAL $ 251.640 $ 88.000| $ 339.640 $ 251.640 $0 $0 $ 88.000
lOBSERVACIONES: 1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia
1.1 Total Viaticos 251.640 0
1.2 Gtos transporte comision 0
1.3 Gtos vehiculo 0 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 88.000
1.5 TOTAL legalizacion 339.640 0
Firmado digitalmente 2* SALDOS A FAV O A REINTG
l | por ARCINIEGAS Valor Neto Legalizacion 339.640
Paguese ﬂ F;;,\IIJA\:\IDSO OF (Menos) Valor neto antic. 339.640
"Fecha: 2026.06.12 Saldo positivo a favor del F/rio 0
ORDENADOR 10:58:10 -05'00" Saldo negativo a reinteg al SENA 0
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHfarcinie
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-017-
Reporte: 930610

Fecha y Hora Generacion Reporte:

FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-CALDAS

martes, 19 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 63026 Fecha Solicitud 2026-05-19 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-017-930610 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-19 Genera Viaticos Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COCINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1526 Dependencia Solicitante 930611 INTEGRACION CON LA MEDIA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoidslaiComision|porTercero
ORIENTAR FORMACION DEL
4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 88.000,00 339.640,00 TECNICO EN COCINA, ID 3439420,
2026-06-02 2026-06-02 | CALDAS / MANIZALES | CALDAS / FILADELFIA| 05 No 50
MARIA FERNANDA
DELGADO CC: 1053789041 ?gNTRAT'S Autorizada
BEDOYA
2026-06-09 2026-06-09 CALDAS / MANIZALES | CALDAS / FILADELFIA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisién 251.640,00 88.000,00 339.640,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION DEL TECNICO EN COCINA, ID 3439420.

ORDENADOR DEL GASTO
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Al Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfarcinie FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA
n- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-017-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930610 SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 19 de mayo de 2026

Identificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CALDAS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: LINA DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificacion: 10/05/2026 13:43:32
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Manizales 11 de junio 2026

PRESENTADO A: FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA Centro de Comercio y Servicios

Manizales-Samaria-
Filadelfia-Manizales

ORDEN DE VIAJE No 63026 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
2/06/2026 09/06/2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO CALDAS - COMERCIO Y SERVICIOS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Formacion LE Crisanto Luque Técnico en Cocina ID 3439420

Dia 1: 02/06/2026
Samaria- Filadelfia
Formacion Teorica
Actividades ejecutadas:

e Clase magistral
sobre Materia

Prima (Carnicos)

e Exposiciones

Frutas, verduras,

hortalizas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:




Dia 2: 09/06/2026
Samaria- Filadelfia
Actividades ejecutadas:

Formacion Teérica

e Aplicacion instrumento de evaluacion de Materia Prima ( Carnes rojas y blancas)
o Exposiciones Granos y legumbres.

Resultados:
EVIDENCIAS O SOPORTES:
o
SENA
Adjunto fotografias. 7 V




COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
CONCLUSIONES:
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria Fernanda Delgado Bedoya g’ 0
S Y T"C{‘rafﬁmncfa !},ljrxcxc t
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Claudia Lorena Klinger ‘
O L v (0 - Y







SE?\IA Versién: 02
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GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Samaria, Filadelfia 2 y 9 de Junio Cédigo Regional : 17
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Maria Fernanda Delgado Bedoya Cédigo Centro: 9306
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1053789041 Fecha de elaboracién: 11 de Junio 2026

En desarrollo de la comision No. 63026 durante los dias 02 y 09 del mes de Junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
2/06/2026 Manizales - Samaria,Filadelfia Jeep $22.000
2/06/2026 Samaria,Filadelfia - Manizales Jeep $22.000
9/06/2026 Manizales - Samaria,Filadelfia Jeep $22.000
9/06/2026 Samaria,Filadelfia - Manizales Jeep $22.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 88.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Maria Fernanda Delgado Bedoya |Nombre completo: Claudia Lorena Klinger Villa |Nombre completo: | Fernando Arciniegas
Numero de Contrato: No. CO1.PCCNTR.9030734 Cargo: Coordinadora Academica Cargo: Subdiregtor

rana:ﬁmncfa a\jaét & Firma: O . k/g Y\C ~ v Firma:

Firma:
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