PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo:GF-FR-081

W

. y : Version: 1
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES ersion

Notariado v Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL _
¥ eg CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
1010084291 de TADO, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 1358 de 2026 ejecuté de las obligaciones contractuales
correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de ABRIL de 2026, conforme a lo
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constato el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verifico que el(la)
contratista efectu6 el pago correspondiente al mes de ABRIL de 2026, conforme a la planilla aportada, la
cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las

evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro de r/@tistaw%‘&déas'del mes de ABRIL de 2026
>

Supervisor

(Registrador ORIP Ismina-Choco)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

Shsnerinieaianels d PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2
NEEEEas j Reagwsico FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA | AURA LICETH BRENTERIA MOSQUERA |  copIGo ACTIVIDADRUT | 6910 |
CEDULA No. B 1010084291 ] DE | TADO | CELULAR | 3136387001 ]

E-MAIL PERSONAL I LITHLOVE@HOTMAIL.COM ] E-MAIL INSTITUCIONAL | AURA.RENTERIA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ]

ENTIDAD BANCARIA | BANCO AGRARIO | NoDECUENTA [ 43.37500417 |ca | x Jec | |

DATOS DEL CONTRATO
N° | 1358 |ANO[ 2026 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO [$ 21,427,680.00 |

INGRESE "UMERofgsc[?:Tngm PARACARGAR  onpne| 45626 | FECHACDP | 2710112026 [cRPNY| 149826 | FECHACRP | 2010112026

LUGAR DE EJECUCION CIUDAD | ISTMINA | DEPARTAMENTO | CHOCO |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO |  03/02/2026 | FECHA FIN DEL CONTRATO | 02M0/2026 | TIEMPO EJECUCION CONTRATO | 8 MESES |

VALOR A COBRAR

HONORARIOS MENSUALES | § 2,678,460.00 |

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO
Dia Mes Aio

DEL TOTAL DiAS VALOR A COBRAR PAGONo. [ 3 |
AL LES FACTURADOR ELECTRONICO? [ NO | N°DEFACTURA | |

ADICION Y/O PRORROGA
Dia Mes  Ano
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA | [ | || FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | | ] I

copNe [ ] cRe Nl ] VALOR | ADICION Y/O PRORROGA No. E]

OBJETO DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DE LOS PLAZOS
ACORDADO,LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO.COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR

PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO A TUTULO DE HONORARIO. DEPENDENCIA: DIRECCION
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ALBIN AUDIVER SANCHEZ ROJAS
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR

RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO [§  21427,680.00 |  ACUMULADO  [$_ 7,856,816.00 ] SALDO POR PAGAR [ § 13,570,864.00
PAGOO1 [§ 249989600 PAGO 11
PAGO 02 2,678,460.00 | PAGO 12
PAGO 03 2,678,460.00 | PAGO 13
PAGO 04 PAGO 14
PAGO 05 PAGO 15
PAGO 06 PAGO 16
PAGO 07 PAGO 17
PAGO 08 PAGO 18
PAGO 09 PAGO 19
PAGO 10 PAGO 20

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,522%

EPS [$ 218,900 |  FONDO DE PENSION | § 280,200 | ARL | § 9,200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508,300.00 | PLANILLADE PAGONo. | 6013275866 |
FECHADEPAGOPLANILLA [ 21 | 4 [ 2026 | PERIODO DE PLANILLA [ 4 |  ¢PENSIONADO?
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RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA | sl | NO
1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los

conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT .
2. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

3. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. [ | X
4. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.

5. Medicina prepagada: Realizé pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. X

6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracion de renta y UVT

7. Ha suscrito contratos durante el presente aio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacién a los honorarios X
" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.
Nota: Se debe remitir anexos de deducibles inicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: ISTMINA FECHA [ 30 ] 4 J2026]

74(}\'0( \T%g;’l (Eu/\ek rdor r/)DJ%urq

AURA LICETH REN MOSQUERA

Firma contratista

Cédula de ciudadania N° 1010084291 de TADO
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL o .
Z Bancolombia
DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA ]
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 1010084291 || Y .
) UMERO PLANILLA: 6013275866  TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: AURALICETH RENTERIAMOSQUERA || peRiODO COTIZACION OTROS MES abril ANO 2026 PERIODO COTIZACION SALUD: MES abril ANO 2026
CIUDAD/N;:NICIPIO. ISTMINA  DEPARTAMENTO CHOCO || plAs DE MORA: o
DIRECCION: CARRTERA  TELEFONO: 670: F Sy ‘ : 21 NO TON: 243245465
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: INDEPENDIENTE || "ECHA PAGO (aaaa/mmidd): 2026/04/21  NUMERO AUTORIZACION:
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
e IR TOTAL APORTES A PENSION 7 dl‘
ADMINISTRADORA | [ APORTES VOLUNTARIOS | FSP | MORA TOTALES
coDIGO NOMBRE -] No COTMNIES COTIZACION | EMPLEADOR | COTIZANTE | SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA |  COTIZACION | FSP. APORTES C MORA VALOR PAGADO 1
230201 30201- PROTECCION I 1 | $ 280.200 sq sd sq sq s sd $ 280.2 sq 2
SUBTOTALES: $ 280. (x|
3 i TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA " ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
COTIZANTES|  NUMERO NUMERO VALOR VALOR
coDIGO NOMBRE AUTORIZACION]— VALOR |\ rocizacion|  VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION [ AChES COTIZACION ACPES APORTES l MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPs037 PS037-NUEVA EPS 1 sd $a 1 sa $218.900 $ sa $a $ 218. sad s0 $ 218.
EWTOTAL: $ 21! $9 $9 § 218.
5 TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES ]
ADMINISTRADORA | E—— INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR | LIQUIDACION TOTALES 1
CODIGO NOMBRE JLE NUMERO AUTORIZACION] VALOR [PAGO A OTROS RIESGOS| PLANILLA | VALOR | COTIZACION APORTES | MORA | _DESCUENTO [ VALOR PAGADO |
Ha-23 [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA | 1 | sq $ | sd $9.200 $9.2 sq s $9.2
SUBTOTALES: $ $9 $q $9.
Q 0 PO
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
g § § é SALUD ARP. ] CCF SENA | ICBF | ESAP [MINEDU|
-
o TIPO | SUBTIPO | SALARIO [TIPODE(®| 2| Z S| o | lwlwlglalg) o | & | 2 (2| w (2| Q [&/5]e ol FsP INDICADO! 3| CENTRO O
N 3 Sldsigol s | e 2|88 2| < S| & VALOR| TOTAL 3| TOTAL 1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION OTIZANTE BAsico |saLario|3|3| 23| 2| €(BSERG 2| 2|2 (8|2 2| £ |3 2| 2| aomn 18C TARIFA IBC  |COTIZACION| ADMIN 1BC DE 2 ADMIN
3 § 85 ) N : SPETIAL ADRES| APORTE E4 TRABAJO [APORTELS| APORTEJAPORTEAPORTEAPORTEAPORTE]|
cc RENTERIA NEE $1.750.908 NO p30201- § $280.200 S0 aensP Normal §  $218.900 S $218.90014-23- §101008429] $9.200 | s sg sq sd
hura ContRaTO ROTECCI| | 1.750.90§ 1.750.90§ POSITIVA 1.750.90§
LicET™ oN COMPARII
A DE
BERVICIOS SEGUROS
A
2026/04/21 3:42 PM USUARIO: SOI CC1010084291 PAGINA 1DE 1



\Ei‘ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: GCFRO22
Superintendencia de Version: 1
Notariado y Registro FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Fecha: 20/Abr /2026

NUMERQ DE INFORME PAGO 03 CONTRATO No 1358
PERIODO DE INFORME DEL 01 AL 30 ABRIL DEL 2026 PLAZO DEL CONTRATO
NOMBRE CONTRATISTA AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA IDENTIEICACION DEL CONTRATISTA 1010084291

L CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y
OBJETO CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL

30/04/2026|

Vi
NOMBRE SUPERVISOR ALBIN AUDIVER SANCHEZ ROJAS CARGO SUPERVISOR

CIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

PRESENTAR EL INFORME DE
EJECUCION CONTRACTUAL Y CUENTAS

DE COBRO DE MANERA MENSUAL SE DILINGENCIA LA CUENTA DE COBRO DEL MES DE ABRIL EN BASE ALOS NUEVOS FORMATOS PROPUESTOS | SE ADJUNTA PANTALLAZO AL SECOP CON EL CARGUE DE LOS

1 |TENIENDO EN CUENTA LOS POR LA ENTIDAD PARA DEJAR TRAZABILIDAD SE ANEXAN LOS DOCUMENTOS. PRESENTADOS AL SUPERVISOR [POCUMENTOS ¥ EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL EL CUAL SE VA
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA *DEL CONTRATO EL SENOR REGISTRADOR ALBIN AUDIVER SANCHEZ ROJAS. ACOBRARLO.GUAL L0 SOPORTA EL INFORME ¥ LA RESPECTIVA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y CUENTA DE COBRO
FINANCIERA

CUNTACTAR AL GRUPU DE GESTIUN
DOCUMENTAL UNA VEZ SUSCRITO EL
CONTRATO A TRAVEZ DE CORREO | ATRAVEZ DEL CORREO ELECTRONICO SOPORTE. DOCUEMETAL@SUPERNOTARIADO.GOV.CO. ME FUE POSIBLE
2 ELECTRONICO CONTACTAR UNA FUNCONARIA DE ESA DEPENDENCIA Y DEBIDAMENTE SE ME ELAVORO EL PLAN DE TRABAJO Y

SOPORTE. DOCUMENTAL@SUPERNOTARIAD |UN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR
0.G0V.CO , CON ELPROPOSITO DE
|| | 01 AN e TOARA 10 AL
[ORGANIZAR LA DOGUMENTAGION ASIGNADA
DE ACUERDO CON LOS PROCESOS DE
GESTION ARCHIVISTICA ESTABLECIDA POR
LA ENTIDAD INCLUYENDO ACTIVIDADES  |EN ESTE PERIODO SE DESARRILLO ESTA ACTIVIDAD A CABALIDAD SE ADJUNTA PANTALLAZO DEL SECOP Il CON LAS EBIDENCIAS
COMO CLASIFICACION, ORDENACION QUESORORTAN ESTAACTIVIDAD
\DEPURACION, Y FOLIACION DE LOS

SE ADJUNTA ELPANTALLAZO DEL PLAN DE TRABAJO CON EL
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARRILLAR

w

DOCUEMFTOS
ELABORAR LA HOJA DE CONTRAL Y
DILIGENCIAR EL FORMATO UNICO DE
INVENTARIO (FUID) CORRESPONDIENTE A | SE VA DILIGENCIANDO EL FORMATO FUID Y LAS HOJAS DE CONTROL AMEDIDA QUE SE VAN DESARRILLANSO LAS | COMO SE EVIDENCIAN EN LOS PANTALLAZOS CARGADOS AL
CADA CARPETA Y CAJA ASEGURANDO EL CAACTIVIDADES SECOP Il

CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS
TECNICOS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD
REALZAR ADECURDAMENT ECPRUCESUDE

ROTULACION DE LAS CAJAS Y CARPETAS
GARANTIZANDO QUE LA IDENTIFICACION
5| SEACLARAY CUMPLA CON LAS NORMAS |SI SE REALIZA A CABALIDA CON ESTA ACTIVIDAD g;:xggggng&f&:ﬁ'ow ENLOS PANTALLAZOS
ESTABLECIDAS POR LA ENTIDAD PARA
FACILITAR LA LOCALICAZION Y

LOMECDUANIAN NE 1 NS NACLIENTAS
CUMPLIR CONTA ENTREGA DIAKIA UE Ul

CAJA DE ARCHIVO (REFERENCIA X-300)

COMPLETAMENTE ORGANIZADA EN ESTA ACTIVIDA NO SE ALCANZO CON LO ESTABLECIDO POR QUE ESTOY APOYANDO EN LA ORGANIZACION DE

ADELANTANDOLE TODOS LOS PORCESOS
FICINA REGISTRADOR PARA ENTREGA A LOS
TECNICOS DE GESTION DOCUEMTAL ESTA LOS DOCUMENTOS CALIFICADOS DESPUES QUE SA:.JE[I) DEICL)}; Of DEL RE RAD NA

ACTIVIDAD PODRA SER AJUSTADA SEGUN

LAS NECESIDADES Y PRIORIDADES DEL
QEDVICIN £ INCREMENTARI A_CONENRKME 4

GARANTIZAR LA CALIDAD Y COMPLETITUD
EN CADA PROCESO TECNICO DE GESTION

DOCUMENTAL CUMPLIENDO CON LOS LAS EVIDENCIAS SE RELACIONAN EN LOS PANTALLAZOS
P Al
ESTANDARES EXIGIDOS POR LA ENTIDAD Y SI SE CUMPLE CON LO ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD EN EL PLAN DE TRABAJO CARGADOS EN EL SECOP I
ASEGURANDO EL CUMPLIMIENTO DE LOS
PLAZOS ESTABLECIDOS

ASISTIR A LAS SENSIBILIZACIONES Y

CAPACITACIONES OFRECIDAS POR LA
8 ENTIDAD SOBRE LOS TEMAS § SE CUMPLE CON LO ESTABLECIDO POR LA ASISTIENDO AVADA CAPACITACION PROGRAMADA POR LA ENTIDAD aigxg’gg‘gx;fg&%:ﬁ'om“ ENLOSRANTALLAZOS
RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL
CONTRATO

ATENDER TODOS LOS REQUERIMIENTOS O
SOLICITUDES FORMULADOS POR EL GRUPO
DE GESTION DOCUMENTAL GARANTIZANDO DEBIDAMENTE SE ENVIA LA INFORMACION A CADA UNO DE LOS REQUERIMINETOS Y SOLICITUDES QUE LA |LAS EVIDENCIAS SE RELACIONAN EN LOS PANTALLAZOS
SU CUMPLIMIENTO EN LOS TIEMPOS Y ENTIDA HACE CARGADOS EN EL SECOP Il
CONDICIONES ESTABLECIDOS POR LA
ENTIDAD

REPORTAR OPORTUMANTE LAS
DIFICULTADES , NOVEDADES O CUALQUIER
OTRA SITUACION QUE GENERE LA EN ESTE PERIODO NO SE DESARROLLO ESTA ACTIVIDAD NA
INTERRUPCION DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIO CONTRATADOS

3

CUIDAR PROTEGER Y GUARDAR LA

RESERVA DE LOS DOCUENTOS QUE SEAN ESTA ACTIVIDAD SE REALIZA COSTANTEMENTE LAS EVIDENCIAS SE RELACIONAN EN LOS PANTALLAZOS

MANIPULADOS , SELECCIONADOS ,BAJO LOS CARGADOS EN EL SECOP Il
PRINCIPIOS DE LA ETICA PROFESIONAL.

PRESTAR EN FORMA PERSONAL LOS

SERVICIOS PROFESIONALES POR LOS QUE LAS EVIDENCIAS SE RELACIONAN EN LOS PANTALLAZOS
12 NO PODRA SUBCONTRATAR LA LABOR DIABIAMENTE E/EGUTO ESTAACTUMDAD CARGADOS EN EL SECOP Il
ENCOMENTADA.
LAS DEMAS FUNCIONES QUE EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO CONSIDERE LAS EVIDENCIAS SE RELACIONAN EN LOS PANTALLAZOS
13 EN ESTE PERIODO SIRVO COMO APOYO EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE EL SUPERVISOR ME NCOMIENDE
PERTINENTE ,CONFORME A LA CARGADOS EN EL SECOP Il
NATUTRALEZA DEL MISMO.
NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obl y acti ji durante el periodo reportado.
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe a las activi en el periodo

indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP Il

AWO' \(Q(“h/t 2444_(\10( l\r]o:%‘um

AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA
FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C1010084291




30/4/26, 4:50 p.m. Editar

UTC -5 16:50:55

%;;Homepage
AURA LICETH RENTE..
Busqueda Mis procesos Menu I Ira Buscar...
Escritorio = Menu — Administracién de contratos — Ver contrato
Informacién general Dat
Condiciones o [ - =
Cancelar | < | Evaluacién de la Entidad Estatal >
Bienes y servicios
VER CONTRATO
D tos del P d " 5o
ccumentos delFroveedar  Ejecucién del Contrato
Documentos del contrato Porcentaje  Recepcioén de articulos
Informacién presupuestal
Plan de Pagos
7 Ejecucion del Contrato
. Se requieren emisiones de "
. . Si o
Modificaciones del Contrato cédigos de autorizacién?
Incumplimientos Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
Pago 001 pago 01 27 dias de tiempo - 2.499.896 COP Enviado Detalle
transcurrido ala
(3/04/2026 12:47:00 Entidad
PM(UTC-05:00) Estatal
Bogoté, Lima, Quito)
Pago 002 PAGO 02 30/03/2026 - 2.678.460 COP Enviado Detalle
2:17:00 AM ((uTC- ala
05:00) Bogoté, Lima, Entidad
Quito) Estatal
Crear
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO.pdf ACTA DE INICIO.pdf Comprador Descargar Detalle
COMPROMISO CTO 1358.pdf COMPROMISO CTO 1358.pdf Comprador Descargar Detalle
SUPERVISION AURA LICETH RENTERIA SUPERVISION AURA LICETH RENTERIA Comprador Descargar Detalle
MOSQUERA .pdf MOSQUERA.pdf
O U. EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL U. EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL Proveedor Descargar Detalle
AURA .pdf AURA . pdf
0 EVIDENCIAS PERIODO DEL 03 AL 28 DE EVIDENCIAS PERIODO DEL 03 AL 28 DE Proveedor Descargar Detalle
FEBRERO AURA (1).pdf FEBRERO AURA (1).pdf
0O CUENTA DE COBRO FEBRERO AURA CUENTA DE COBRO FEBRERO AURA Proveedor Descargar Detalle
2026.pdf 2026.pdf
@) EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30 DE EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30 DE Proveedor Descargar Detalle
MARZO DEL 2026 AURA (1).pdf MARZO DEL 2026 AURA (1).pdf
0O AURA CUENTA DE COBRO MARZO AURA CUENTA DE COBRO MARZO Proveedor Descargar Detalle
2026.pdf 2026.pdf
EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30 DE EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30 DE Proveedor Descargar Detalle
ABRIL DEL 2026 AURA (1).pdf (Archivado) ABRIL DEL 2026 AURA (1).pdf
O plan de trabajo aura (1).pdf plan de trabajo aura (1).pdf Proveedor Descargar Detalle
8 EDIVENCIAS DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL EDIVENCIAS DEL 01 AL 30 DE ABRIL DEL Proveedor Descargar Detalie
2026.pdf 2026.pdf
Borrar Cargar nuevo
. Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >
© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda  Espafiol (Colombia) ¥ 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16926997 11
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos

Objetivo: Organizar los archivos correspondientes a las vigencias
1998 a la presente de la Oficinas de Registro de

Instrumentos Publicos.

Lineamiento: Parametros establecidos por la normatividad vigente de
archivo y el Grupo de Gestion Documental.
Meta: Finalizar al 100% de la organizacién documental de los

archivos de la Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos., correspondientes a las vigencias 1998 a la
presente.

Meta por persona: | Cada persona realizara 1 caja de referencia X-300 diaria

Recursos técnicos: | Computadores, escaner e insumos de oficina.

Fecha de inicio: 2026

Fecha final: 2026

ORIP ISTMINIA

CONTRATISTAS AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA

1. ANTECEDENTES

ARTICULO 22. Funcién de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. Las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos prestaran el servicio publico de
registro de instrumentos publicos de conformidad con lo establecido en la Ley 1579
de 2012, las demas normas que la reglamenten adicionen, modifiquen o sustituyan.

1.

Proponer al director técnico de Registro las politicas, estrategias, planes y
programas de mejoramiento continuo en relacién con la prestacion del servicio
publico de registro de Instrumentos Publicos.

Implementar las politicas, estrategias, planes y programas en relacion con la
prestacion del servicio publico registral.

Prestar el registro de instrumentos publicos segun lo establecido en la Ley 1579
de 2012 y en las normas que la reglamenten, modifiquen, adicionen y sustituyan,
bajo los principios de celeridad, seguridad y eficiencia.

Inscribir los documentos de los actos sujetos al registro, asi como absolver las
consultas que los ciudadanos formulen, con fundamento en las disposiciones

legales.
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Introduccion

El presente documento describe el plan de trabajo para la organizacién de los
archivos correspondientes a las vigencias de 1998 a la fecha, en las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos (ORIP). Este proyecto tiene como finalidad
garantizar la correcta disposicion, clasificacién, conservacion y consulta de la
documentacién administrativa, en cumplimiento con las normativas vigentes
establecidas por el Grupo de Gestibn Documental y la Superintendencia de
Notariado y Registro.

La ejecucion de este plan permitird establecer un orden documental eficiente,
facilitando el acceso a la informacion, optimizando el espacio fisico y promoviendo
la implementacién de buenas practicas archivisticas en las ORIP.

Se detalla a continuacion el cronograma, actividades y responsabilidades del
personal asignado, junto con las metas diarias establecidas para el cumplimiento de
los objetivos propuestos.
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PLAN DE TRABAJO

El Plan de trabajo para la organizacion de la documentacién administrativa de la
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos:

PROCESO | ACTIVIDADES

Definicion del area de | 1.Ubicacién del espacio para ejecutar los procesos
intervencion de la archivisticos con la documentacion, en el punto de
documentacion. | archivo de la dependencia.

| 2.Acomodacion de puestos de trabajo.

PROCESO ACTIVIDADES

3.Instalacién de computadores para ejecutar las
labores de inventario de documentos, elaboracion
de marcadores, rétulos para los archivos vy
digitalizacion de expedientes (los expedientes se
digitalizaran completos no por tipos
documentales)

Agrupamiento de los | 1.Se agruparan los archivos de la Oficinas de
Archivos del Oficinas de| Registro de Instrumentos Publicos que se
Registro de Instrumentos | encuentran dispersos en la oficina, con el fin de
Publicos proceder a realizar los procesos técnicos
archivisticos sobre ellos.

Pagina | 6

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia




Superintendencia de
Notariado y Registro

5. Expedir certificados de tradicion de los bienes inmuebles sometidos a registro,
mediante la reproduccion fiel y total de las inscripciones contenidas en el folio
de matricula inmobiliaria.

6. Expedir los actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el
registro de instrumentos publicos de conformidad con la ley.

7. Consolidar y elaborar los reportes de la informacion estadistica de la oficina de
registro, de acuerdo con los parametros establecidos por la Superintendencia.

8. Administrar los documentos propios del registro, asi como también de los folios
de matricula inmobiliaria de acuerdo con la normatividad establecida para la
materia.

9. Implementar las politicas de servicio al ciudadano y asegurar su desarrollo y
cumplimiento de conformidad a la normatividad vigente y en concordancia con
el Sistema de Gestién de Calidad.

10. Atender las peticiones, quejas y reclamos en relacién con la prestacion del
servicio publico registral, en coordinacion con la Oficina de Atencion al
Ciudadano.

11. Identificar los riesgos inherentes a la prestacion del servicio registral en el pais
y proponer los mecanismos para mitigarlos. :

12. Promover y desarrollar la implementacion, mantenimiento y mejora del Sistema
Integrado de Gestién de la dependencia.

13. Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

RESPONSABILIDAD DE LOS ARCHIVOS DE GESTION

El respectivo jefe de la Oficina sera el responsable de velar por la organizacion,
consulta, conservacion y custodia del archivo de gestiéon de su dependencia.

2. PERSONAL A CARGO DEL ARCHIVO DE GESTION DE LA OFICINAS DE

REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
La dependencia actualmente dispone de personal para la organizacion de los
archivos de Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. Por lo tanto, la
dependencia no cuenta con organizacién documental, comprendidos en procesos
de clasificacidn, ordenacion, depuracion, rotulacién, foliacién y diligenciamiento de
los formatos establecidos por la entidad receptora (rotulaciéon de carpetas y cajas),
asi como el levantamiento del inventario final en el formato establecido FUID.
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Esta actividad comprende la preseleccion y el
agrupamiento de los documentos en 2 grupos, los
cuales se determinaran de la siguiente manera:

» Documentos de apoyo.
Preselecciony

preordenacion de » Series y subseries administrativas de
documentos Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos.

Se hara preordenacién cronologica (vigencias) de
las unidades de conservacién (cajas) de cada una
de las series preseleccionadas.

En la preseleccion se identificaran los documentos
de apoyo, los cuales seran inventariados y se les

Identificacid e S g
invng;ia::en % aplicara el procedimiento establecido por la SNR en
b SRS materia de eliminacién, la cual debe ser enviada al

poy soporte.documental@supernotariado.gov.co para

que sea tramitado el proceso de Eliminacion.

Se hara la clasificacion de la documentacién de
acuerdo con las series y subseries documentales
SR el registradas en las Tablas de Retencién Documental
Clasificacion de los 2 : :
it g o temas identificados de acuerdo con las funciones
establecidas en el de Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos.

PROCESO | ACTIVIDADES
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La ordenacién de los documentos se hara en los
siguientes niveles o fases de trabajo:

1. Las Unidades documentales (carpetas) se
organizaran en 200 folios aprox. cada una y

Ordenacion documental teniendo en cuenta el principio de orden
original.

2. Se realizara foliacién de los expedientes a
organizar, en la parte superior derecha y
sentido de lectura del documento en lapiz
2HB.

1. Se levantara el inventario documental en el
formato FUID (Formato Unico de Inventario
Documental) definido por la Entidad.

. El inventario se levantara a nivel de unidad
documental (carpeta).

Descripcion documental 2

TENER EN CUENTA:
Para realizar, las actividades anteriormente mencionadas es importante tener en
cuenta la siguiente informacion, para procesos de aplicacion de TRD:

PERIODO DE TIEMPO PARA APLICAR CADA

- TABLA DE RETENCION TRD DE LA SNR

1. TRD 2002 APLICACION DEL 2 DE ENERO
DE 1998 A 31 DE DICIEMBRE DE 2008.

2. TRD 2009 APLICACION DEL 2 DE ENERO
DE 2009 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2014.

3. TRD 2015 APLICACION DEL 2 DE ENERO
DE 2015 EN ADELANTE.

Por consiguiente, se presenta las actividades a desarrollar y la meta a realizar por
dia, es decir, que diariamente se debe responder por una Caja (1) caja de ref. x-300
correspondientes a cada fase o proceso de organizacion mencionada

La meta establecida fue tomada, con base a la informacién proporcionada por las
contratistas de la siguiente manera:
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CANTIDAD CAJAS A
INTERVENR

20 CAJAS X300

META POR REALIZAR POR
PERSONA

No 1 caja de ref.x300, con todos los procesos
de organizacion (Clasificacion, ordenacion, y

FUID)
FECHA INICIO DE ACTIVIDAD | MARZO 2026
FECHA FINAL DE ACTIVIDAD | ABRIL 2026

JUSTIFICACION DE LA META A
REALIZAR

La meta aqui sugerida, es basandose en los
tiempos y movimientos tomados en los
diferentes procesos de organizacion de las
series documentales mas complejas, debido
a la cantidad y variedad de movimientos que
presenta las mismas.

Por consiguiente, la meta indicada
corresponde al objetivo mas indicado y
acertado, para la ejecucién de actividades,
dado que la documentacién objeto a
intervenir corresponde a temas
administrativos, es decir, con un nivel de
organizacion menos compleja que Ia
anteriormente mencionada.

CRONOGRAMA

Se anexa cronograma en Excel, para llevar control de actividades a realizar, las
cuales estan proyectas para terminar en ABRIL 2026

Superintendencia de Notariado y Registro
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Objetivo: Organizar los archivos correspondientes a las vigencias 1998 a la presente de la Oficinas de Registro de Instrumentc

Lineamiento Parametros establecidos por la normatividad vigente de archivo y el Grupo de Gestién Documental.

Meta: Finalizar al 100% de la organizacién documental de los archivos de la Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos
Meta por persona: Cada persona realizaré 1 caja de referencia X-300 diarias.

Recursos técnicos: Computadores, escaner e insumos de oficina.

Fecha de inicio MARZO 2026

Fecha final ABRIL 2026

PROCESOS DE ORGANIZACION/ 20 CAJAS REF. X-300
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de Registro de Instrumentos
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La contratista se compromete a cumplir con todas las actividades y plazos establecidos en el plan de trabajo asignado,
garantizando el desarrollo eficiente y responsable de sus obligaciones segun lo estipulado en el contrato.

Elabord.
Soporte Documental

Firma del CONTRATISTA

AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA

Fecha:



