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Apreciado(a) * ELIANA CONSTANZA TELLO ZAMBRANO
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
41-9-2026-015673 2026-02-235547 6/2/2026 5:51:19 PM

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES SENA DESIGNACIÓN UNIDAD DE CONTRATACIÓN.

 
PARA: Dra. Dra. Eliana Constanza Tello Zambrano, Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo
Mixto.

DE: Subdirector Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios

Señores
Yicely Katherine Hernández Gómez, ykhernandez@sena.edu.co
Luz Stella Ortiz Paladines, lortizp@sena.edu.co
Johanna Milena Home Naranjo, jmhome@sena.edu.co
Yuly Andrea Medina Duque, ymedinad@sena.edu.co
Dayan Javier Chavarro Quevedo, dchavarro@sena.edu.co
Yeimy Hernandez Valenzuela; yhernandezv@sena.edu.co
SENA Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios

Asunto: Designación Unidad de Contratación.

Cordial saludo.

Me permito informarles, que atendiendo a la necesidad de los bienes y/o servicios que posee el
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila, y conforme lo establece el
Manual de Contratación y el procedimiento de Gestión Contractual establecidos por el SENA, se
designa la conformación de la Unidad de Contratación del proceso que tiene por objeto
“41_9527_350 Entregar a título de compraventa equipos para el Fortalecimiento de la
Infraestructura Tecnológica para la Innovación Educativa de la Tecnoacademia del Centro de la
Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila”.

Este equipo estructurador tiene la función de elaborar todos los documentos de la etapa
preparatoria del proceso contractual cuyo objeto fue previamente indicado, teniendo en cuenta
adicionalmente las siguientes actividades:
El área técnica desde la cual proviene la necesidad deberá estructurar y suscribir los estudios
previos, análisis del sector, análisis de riesgo y demás documentos que se requieran.
El área jurídica y de gestión contractual, acompañarán la revisión de los estudios previos, y la
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ACTA No. 04 IDENTIFICACIÓN NECESIDAD DE LOS BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR 


NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  


Comité Técnico para la Justificación de Adquisición Tecnológica – Compra de Otros Equipos 


para la Tecnoacademia Neiva del Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios el SENA 


Regional Huila- Sede Comercio y Servicios. 


CIUDAD Y FECHA: 


Neiva, 19/05/2026 


HORA INICIO: 


3:30 p.m. 


HORA FIN: 


4:30 p.m. 


LUGAR Y/O ENLACE:  


Tecnoacademia Neiva 


DIRECCIÓN / REGIONAL: Huila / CENTRO:  


Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios 


Regional Huila.  


AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 


1. Definición  de bienes y/o servicios  a adquirir 


2. Verificación Plan Anual de Adquisición 


3. Justificación de la necesidad  


4. Análisis de presupuesto existente 


5. Estructuración del requerimiento para la radicación del proceso a contratación 


 


OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 


1. Definir objeto de contratación, justificación e identificación necesidad  


2. Definir listado final con cantidades de los bienes a adquirir y las especificaciones técnicas de estos  


 


DESARROLLO DE LA REUNIÓN 


 


1. En reunión del 19 de mayol de 2026 se estableció la necesidad de adquirir elementos para el 


fortalecimiento de la infraestructura tecnológica para la Tecnoacademia de Neiva 2026  del Centro 


de la Industria la empresa y los servicios del SENA regional Huila. 


 


Objeto de contratación: “Entregar a título de Compraventa equipos para el Fortalecimiento de la 


Infraestructura Tecnológica para la Innovación Educativa de la Tecnoacademia  del Centro de la 


Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila”. Los elementos a adquirir se relacionan 


a continuación, con las cantidades correspondientes:   
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ITEM CODIGO 
UNSPSC 


DESCRIPCION COMPLETA DEL 
ELEMENTO DE CONSUMO Y/O  


DEVOLUTIVOS 


UNIDAD DE 
MEDIDA 


CANTIDAD  
REQUERIDA 


1 52161500 


Visor Oculus Meta Quest 3 Lentes de Realidad Virtual Oculus Meta Quest 3 de 512 
GB, con resolución de 2064 x 2208, en color blanco. Incluye dos controladores 
Touch Plus con correas de seguridad para muñeca y dos baterías AA, además de 
un adaptador de corriente y un cable USB-C de 1 metro para carga y transferencia 
de datos. 


Unidad   3 


2 30241700 


Carpa competencia. Carpa toldo plegable  impermeable 3X3  metros color 
blanca.  lona Oxford con gramaje de 600D, tratamiento impermeable y protección 
de rayos UV. Sus postes de acero reforzado tienen tratamiento anticorrosivo. 
Características minimas: 
•Tipo : Toldo retráctil, •Ancho : 3 m, •Alto : 3 m, •Largo : 3 m, •Espesor : 3.3 mm 


Unidad 3 


3 52161551 


Consola Pasiva G4-mi Con 2 Micrófonos Inalámbricos. Consola  G4 pasiva de 4 
canales  
* 2 micrófonos inalámbricos  
* Cable USB para conectar a PC o Laptop. Phamtom 48v  Bluetooth. Frecuencia 
de 50Hz . Modo grabadora. Micrófonos: 25cm 


Medidas aprox. de consola:  18.5cm x 15.5cm x 5.9cm.  
Antenas de señal:  13.5cm.  


Unidad 1 


4 45121500 


Cámara de seguridad. Camara IP Wifi Focal Fija 5mp Hero-H5A Color Blanco, 
Cámara IP Domo Motorizado Wifi de 5 Megapíxeles con IA, autotracking, audio 
bidireccional (micrófono y altavoz), sirena, IR de 10 m, ranura MicroSD, detección 
de humanos y modo privacidad, Resolución: 5MP (2880 × 1620), distancia de 
iluminación IR: 10 m, material: plástico, dimensiones: φ77.8 mm × 108.1 mm, 
peso: 195 g, temperatura de trabajo: –10 °C a +45 °C, humedad de trabajo: <95 %, 
alimentación: 5 VCC, 1 A, consumo de energía: 1.9 W y máximo 7 W (en vivo + IR + 
rotación PT). Memoria micro SD, Evo Select, modelo: MB-ME256KA/AM, modelo 
alfanumérico: MB-ME256KA/AM, capacidad: 256 GB, velocidad de lectura: 130 
MB/s, clase de velocidad: 10, clase de velocidad UHS-I: U3, velocidad de escritura: 
90 MB/s, formato de la tarjeta: MicroSDXC, es a prueba de agua: sí, interfaz: UHS-
I, resolución máxima de video: 4K. 


Unidad 8 


5 43211900 


Display 27". Pantalla de 27 pulgadas QHD IPS (como el 27GS75Q-B)de resolución 
2560×1440 (QHD), panel IPS de amplios ángulos (178°), frecuencia de 
actualización de 180 Hz (hasta 200 Hz por overclock) y tiempo de respuesta de 1 
ms (GtG), ofreciendo gran fluidez y baja latencia; cuenta con compatibilidad con 
NVIDIA G-Sync y AMD FreeSync, soporte HDR10, cobertura de color cercana al 
99% sRGB, conectividad mediante DisplayPort y HDMI, y una base ergonómica 
ajustable en altura, inclinación y giro. 


Unidad 3 


6 26111700 


Cargador de batería renovable. Kit solar fotovoltaico aislado de 3000W PHVolt 
está diseñado para suministrar energía en zonas sin acceso a red eléctrica 
mediante la captación, conversión y almacenamiento de energía solar; el sistema 
cuenta con una potencia fotovoltaica instalada de 2.840 W, conformada por 4 
paneles solares bifaciales de 710 W tipo N, un inversor cargador de 3000 W a 48 V 
modelo EOS3000 PHVolt con eficiencia máxima de hasta el 97% y controlador 
MPPT integrado, y un sistema de almacenamiento compuesto por 1 batería de litio 
LiFePO4 de 4.8 kWh (capacidad útil aproximada de 3.84 kWh al 80% de descarga); 
adicionalmente incluye 1 estructura metálica para instalación de 4 paneles en 
cubierta tipo KH915, 10 cables solares unifilares de 6 mm² color rojo y 10 cables 
de 6 mm² color negro, 1 conector MC4, 1 gabinete metálico para baterías de 
80x60x60 cm, 1 kit de material eléctrico con protección MPPT de 25A a 110V, y 1 
sistema de monitorización WiFi para inversor, permitiendo el control y supervisión 
remota del sistema; el conjunto tiene una producción estimada de 8.52 kWh/día 
en condiciones de baja radiación (invierno), hasta 19.88 kWh/día en condiciones 
óptimas (verano), con un promedio anual aproximado de 14.20 kWh/día, 
garantizando operación continua, alta eficiencia, seguridad eléctrica, autonomía 
energética y aplicabilidad en usos  agrícolas, sistemas de riego. 


Unidad 1 
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7 23261500 


Impresora 3D. Volumen de construcción (An. x Pr. x Al.) 256×256×256 mm³ 
 Extremo caliente Todo metal, Boquilla Acero inoxidable 


 Temperatura máxima del extremo caliente 300 °C, 
 Diámetro de la boquilla: 0,4 mm (incluido), 0,2 mm, 0,6 mm, 0,8 mm, 
 Placa de construcción: Placa de PEI texturizada de bambú (incluida), Placa de 
PEI suave de bambú, Placa de PEI de doble textura de bambú, Placa de alta 
temperatura de bambú (PEI suave), Placa fría de bambú 


 Temperatura máxima de la placa de construcción: 100 °C 


 Velocidad máxima del cabezal de la herramienta 500 mm/s 


 Aceleración máxima del cabezal de la herramienta: 10000 mm/s² 


 Filamento compatible: PLA, PETG, TPU, PVA. (Incluye 2 rollos de PLA) 
 Materiales no recomendados ABS, ASA, PC, PA, PET, polímero reforzado con fibra 
de carbono/vidrio, Cámara de vigilancia de cámaras, Cámara con baja velocidad 
de cuadros (hasta 1080P), compatible con time-lapse 


 Sensor de agotamiento de filamento: Sí, Odómetro de filamentos: Sí 
 Recuperación de pérdida de energía: Sí, Sensor de enredos de filamentos: Sí 
 Dimensiones físicas:  385×410×430 mm³, Tamaño del paquete: 596×536×325 
mm³, Peso neto 8,3 kg, Peso bruto 13 kg.  


Unidad 1 


8 45111600 


Pizarra Interactiva. Tomi 8  Tomi 8STD  con procesador Octa-Core de 64 bits a 2.4 
GHz, memoria RAM de 16 Gb, almacenamiento de 128 GB. bluetooth 4.2, cámara 
13 Megapíxeles 30fps enfoque automático, GPU Mali con soporte de IA, códecs de 
video 8K, Sistema Operativo Android 12L y puerto HDMI 2.1 


Unidad 2 


9 45121600 


Equipo de captura macro: Este equipo de captura macro compatible con cámara 
Sony Alpha 7 serie III se compone de 1. Óptica Principal: Objetivo Macro con 
Diseño Apocromático (APO)Longitud focal: 90 mm de focal fija. Compatibilidad: 
Montura E para sensores de fotograma completo (Full Frame).Relación de 
reproducción máxima: Magnificación nativa de 2:1 (escala 2x).Diseño Óptico: 
Configuración apocromática (APO) con elementos de dispersión extra baja (ED) 
para la eliminación total de aberraciones cromáticas tanto en zonas enfocadas 
como desenfocadas. Sistema de Enfoque: Manual de alta precisión con enfoque 
interno (el lente no debe extenderse físicamente al enfocar).Diafragma: Apertura 
máxima de f/2.8 y mínima de f/22, con un diseño de al menos 13 hojas para un 
desenfoque (bokeh) circular y suave. 2. Conversor Óptico de Alta Potencia (Lente 
de Aproximación)Poder dióptrico: +8 dioptrías. Construcción: Sistema de 2 
elementos de cristal óptico de alta calidad en 2 grupos para evitar la pérdida de 
nitidez en los bordes. Montaje: Sistema de acople rápido mediante adaptador de 
presión universal (compatible con roscas de 52mm a 67mm).Función: Reducción 
de la distancia mínima de enfoque para elevar la magnificación final por encima 
de 3:1 en combinación con la óptica de 90mm. 3. Sistema de Gestión Lumínica 
(Difusor Especializado)Compatibilidad: Diseñado específicamente para objetivos 
macro de longitud focal media (90mm-105mm).Estructura: Cuerpo ligero con 
superficies reflectantes internas para maximizar la transmisión de luz desde el 
flash hacia el sujeto. Difusión: Panel frontal de material difusor técnico multicapa 
que garantiza una luz suave, eliminando destellos indeseados en superficies 
reflectantes (como exoesqueletos de insectos o metal).Geometría: El diseño debe 
permitir que el destello del flash cubra el área inmediatamente frente al lente, 
compensando la corta distancia de trabajo generada por el aumento de 2:1 más 
el conversor de 8 dioptrías. 


Unidad 1 


 


2. Se verificó que esta necesidad está registrada en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia, por 
lo cual, señalando que la información allí contenida como son los Códigos UNSPSC, objeto, 
modalidad de selección, valor, entre otros puntos, están acorde a la necesidad de contratación  
(se adjunta pantallazo de verificación): 
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Así mismo, se verificó la existencia de asignación presupuestal para la contratación, por lo cual, se 


adjunta Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP No. 11726 del 13 de Abril de 2026 por un 


valor de $50.000.000, y la inexistencia en Almacén de estos elementos, para lo cual se adjunta 


Formato GIL-F-073-ConsultabienesenkardexOtrosEquipos. 


 


3. Justificación De La Necesidad. 


 


EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, es un entidad adscrita al Ministerio del Trabajo, que 


de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, tiene la responsabilidad de cumplir con la 


función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 


colombianos; ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la incorporación y el 


desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y 


tecnológico del país, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional. 


 


El Decreto 249 de 2004 modificó la estructura del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, y su artículo 


25 denominado Centros de Formación Profesional Integral, señala: “Los Centros de Formación son las 


dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación profesional integral, los 


servicios tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de 


competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas 


productivas y los sectores económicos”.  


 


De igual forma, el artículo 27 del precitado Decreto, relaciona las funciones de los subdirectores de los 


Centro de Formación Profesional Integral, estableciendo entre otras los siguientes numerales: “11. 


Garantizar que la formación integral que imparte el Centro constituya un proceso educativo teórico-


práctico de carácter integral, orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos y de 


actitudes y valores para la convivencia social y el emprendimiento que le permitan a la persona actuar 


crítica y creativamente en el mundo del trabajo y de la vida…; 28. Administrar y ejecutar los procesos 


de contratación, provisión, manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los 


recursos físicos, tecnológicos, pedagógicos, humanos, financieros y de información del Centro. 29. 


Responder por la ejecución presupuestal de los recursos del Centro de Formación”. 


 


 Conforme a lo anterior, el Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios en cumplimiento de los 


objetivos y metas trazadas por el SENA, en concordancia con los lineamientos del Plan de Acción 2026, 


que se encuentran alineados con el Plan Nacional de Desarrollo 2022 – 2026 "Colombia potencia 


mundial de la vida", mediante el acuerdo 0010 de 2024 estableció la política para el desarrollo de los 
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programas de competitividad y desarrollo tecnológico, productivo de la entidad y estableció las 


directrices de la política de inversión de los recursos destinados mediante la ley 344 de 1996 para la 


promoción de la investigación, la ciencia y el desarrollo y el acceso a oportunidades de generación de 


ingresos y competitivo basada en el conocimiento.  


 


En ese marco, el SENA definió las líneas tecnológicas y los mecanismos estratégicos de intervención, 


dentro de los cuales se encuentra la TecnoAcademia Neiva. Este mecanismo tiene como propósito 


brindar orientación vocacional a niños, niñas y adolescentes vinculados a instituciones educativas, 


promoviendo el desarrollo de sus capacidades, aptitudes y conocimientos a través de procesos de 


resolución de problemas, investigación, ciencia, tecnología e innovación. Así mismo, se estableció que 


cada mecanismo debía formular planes de acción o proyectos como requisito para la asignación de 


recursos de la Ley 344 de 1996.  


 


Para la vigencia 2026 la TecnoAcademia Neiva del Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios 


presentó el plan de acción para establecer el cumplimiento de metas y para la asignación de recursos 


en los diferentes rubros presupuestales, obteniendo recursos para la ejecución C-3605-1300-4-40402A-


3605021-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E 


INNOVACIÓN TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y 


DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL 


Dicho proyecto tiene como objetivo la modernización de las líneas de Diseño de Productos, TICs e 


Inteligencia Artificial y Materiales y Biotecnología. Para tal fin, mediante la Resolución No. 1-00001 de 


2026, se asignó al Centro de Formación una partida presupuestal de $50.000.000, registrada bajo el 


rubro OTRAS COMPRAS DE EQUIPOS. Con el fin de dar cumplimiento a la convocatoria, garantizar la 


ejecución efectiva del proyecto y fortalecer los procesos formativos e innovadores de la TecnoAcademia 


Neiva, se hace necesario adelantar el proceso contractual para la adquisición de los equipos de acuerdo 


con la ficha técnica que se relaciona en la presente acta. Esta adquisición es esencial para el 


fortalecimiento de la infraestructura tecnológica de la TecnoAcademia Neiva del Centro de la Industria, 


la Empresa y los Servicios SENA Regional Huila, ya que permitirá garantizar la continuidad y calidad de 


los procesos educativos en el área de diseño, prototipado e innovación. La infraestructura actual del 


edificio presenta limitaciones de espacio libre que impiden el desarrollo de actividades formativas y 


competitivas complejas en su interior. Por ello, la adquisición de la carpa de competencia y la consola 


pasiva G4-mi con micrófonos inalámbricos permitirá adecuar un escenario exterior controlado. Este 


ambiente protegido de factores climáticos (sol, lluvia, polvo y humedad) garantizará la integridad de los 


componentes electrónicos sensibles durante el despliegue de pistas, arenas de prueba y torneos de 


robótica como fútbol y sumo RC. 


Para las líneas de TIC e Inteligencia Artificial, la incorporación de los visores Oculus Meta Quest 3 y las 


pantallas de 27" potenciará el codiseño de prototipos interactivos y proyectos aplicados en Realidad 


Virtual (RV) y Realidad Aumentada (RA). Asimismo, la pizarra interactiva Tomi 8 optimizará la formación 


descentralizada en instituciones educativas, facilitando la evaluación formativa y el trabajo colaborativo 
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táctil incluso en entornos sin conectividad a internet. El desarrollo de prototipos físicos y piezas 


especializadas se resolverá mediante la impresora 3D. 


En el área de biotecnología, el cargador de batería renovable asegurará el suministro energético limpio 


para los sistemas de riego automatizados de la huerta. Se incorporará un equipo de captura macro, 


herramienta técnicamente indispensable para la identificación taxonómica exacta, el estudio 


fitopatológico de alta resolución y la documentación científica formal. 


Finalmente, las cámaras de seguridad y vigilancia remota resolverán los puntos ciegos del sistema 


actual, protegiendo los equipos de alto valor dentro de los laboratorios. El registro audiovisual integral 


de las investigaciones, procesos pedagógicos y formaciones se complementará con cámaras de video 


adicionales, mitigando también la baja acústica de los televisores preexistentes en los ambientes de 


aprendizaje. La incorporación de estos equipos facilitará anualmente el acceso de 530 aprendices a 


tecnologías actualizadas, mejorará su experiencia de formación y optimizará los tiempos de desarrollo 


de prototipos. 


Con fundamento en la Ley 119 de 1994, la Ley 152 de 1994 y el PND 2022–2026 (transformación 
productiva, currículos por módulos y articulación SNCTI), en la Resolución 3-2025-000025 y en la 
necesidad formativa y operativa descrita, este Centro determina que la adquisición por monto agotable 
de materiales del área de construcción es necesaria, pertinente y conveniente para asegurar la 
ejecución teórico–práctica de los programas y estrategias institucionales, el cumplimiento de metas 
misionales y la generación de valor público en la región; en consecuencia, se sugiere y justifica el inicio 
del proceso contractual respectivo, con las especificaciones, cantidades y entregas programadas según 
demanda de las acciones de formación y estrategias asociadas, de conformidad con la disponibilidad 
presupuestal y la planeación interna vigente. 
 


• OBJETO: Entregar a título de Compraventa equipos para el Fortalecimiento de la Infraestructura 


Tecnológica para la Innovación Educativa de la Tecnoacademia  del Centro de la Industria, la 


Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila. 


 


• PLAZO DE EJECUCIÓN: Tres (03) meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 


ejecución, sin exceder la presente vigencia 2026. 


 


• TIPOLOGIA DE CONTRATO: Compraventa. 


 


• OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:  


 


Obligaciones Técnicas 


1. Cumplir integralmente con el objeto del contrato dentro del plazo establecido y en los términos 
y condiciones definidos en los Estudios y Documentos Previos, la Invitación Pública y demás 
documentos que forman parte integral del contrato estatal, garantizando el cumplimiento de 
los requisitos técnicos, financieros, económicos, jurídicos y de calidad exigidos. 
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2. Elaborar, presentar y ejecutar un cronograma de actividades, el cual deberá ser aprobado por 
el supervisor del contrato. Este cronograma deberá detallar actividades, tiempos y 
responsables, garantizando su cumplimiento durante toda la ejecución contractual. 


3. Asumir todos los costos asociados a la ejecución del contrato, tales como embalaje, cargue, 
descargue, transporte, seguros, maniobras logísticas y cualquier otro gasto necesario para la 
correcta entrega de los bienes. 


4. Acatar las instrucciones impartidas por el SENA a través del Supervisor para el desarrollo del 
contrato.  


5. No ceder a peticiones o amenazas de terceros que actúen por fuera de la ley, informando 
inmediatamente al SENA a través del Supervisor sobre cualquier solicitud o amenaza que pueda 
afectar el desarrollo del contrato, así como a las autoridades competentes para adoptar las 
medidas necesarias. 


6. Realizar la entrega del elemento objeto del contrato en las cantidades y plazos requeridos por 
la supervisión en las instalaciones del Almacén del Centro de la Industria, la Empresa y los 
Servicios, ubicado en la Carrera 9 No. 68-50, al supervisor del contrato, con el acompañamiento 
del Almacenista del Centro, y/o a quien haga sus veces. 


7. Contar con el stock suficiente para la ejecución del contrato y ser responsable del inventario, 
manejo y control de los bienes. 


8. Cumplir estrictamente los plazos establecidos en el cronograma aprobado y asegurar que los 
materiales entregados en los municipios lleguen en óptimas condiciones, cumplan con las 
especificaciones técnicas exigidas y sean descargados en el punto indicado, garantizando su 
integridad hasta el momento de la entrega. 


9. El contratista deberá entregar productos de excelente calidad, libres de defectos, 
imperfecciones, deterioro, vencimiento o daños, garantizando que todos los elementos 
cuenten con fecha de vigencia suficiente para su uso y cumplan con las especificaciones 
técnicas, normas de calidad y requisitos de seguridad aplicables. En ningún caso podrá alterar, 
manipular o modificar los empaques originales, rotulados, marcas o especificaciones de los 
bienes suministrados. Así mismo, el contratista asumirá íntegramente el riesgo, transporte y 
responsabilidad sobre los productos hasta su entrega total y a satisfacción en el lugar indicado 
por la Entidad, momento a partir del cual el riesgo se transferirá al SENA únicamente con la 
entrega formal y el recibo conforme. 


10. Presentar la factura o cuenta de cobro al momento de la entrega de los elementos, acompañada 
de todos los soportes requeridos para la gestión de cada uno de los pagos, conforme a las 
exigencias financieras, presupuestales y contables del SENA. En ningún caso la factura podrá 
incluir ítems que hayan sido entregados defectuosos, incompletos, en malas condiciones o 
respecto de los cuales el supervisor haya solicitado su cambio o reposición; únicamente podrán 
facturarse los bienes recibidos a satisfacción por la Entidad. 


11. Reemplazar o restituir, a su costa y sin modificar los plazos del contrato, cualquier elemento 
defectuoso, de mala calidad o que no cumpla con las especificaciones requeridas. Si el 
contratista no realiza la reposición dentro del término establecido por el SENA, este podrá 
declarar el siniestro de incumplimiento y aplicar las sanciones contractuales correspondientes. 


12. Entregar los productos con el menor empaque posible, en embalajes adecuados que protejan 
los bienes pero que minimicen la generación de residuos, en concordancia con prácticas de 
sostenibilidad ambiental. 


13. Cumplir con los requisitos establecidos para el ingreso de contratistas a las instalaciones del 
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila. El contratista deberá 
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garantizar el cumplimiento de toda la normativa vigente en materia de Seguridad y Salud en el 
Trabajo —SST— durante las actividades de entrega, descargue, manipulación y transporte de 
los bienes, asegurando que su personal cuente con los elementos de protección personal (EPP) 
requeridos y con las afiliaciones al Sistema General de Seguridad Social. 


14. Cumplir con los lineamientos para el ingreso, descargue y entrega de elementos, asegurando 
que el personal del contratista cumpla con los procedimientos, protocolos y medidas definidas 
por la Entidad. 


15. Aportar los pagos de seguridad social durante toda la ejecución del contrato, evidenciando la 
cotización al nivel de riesgo correspondiente a la actividad desarrollada. 


16. Ejecutar directamente la totalidad del objeto contractual, prohibiéndose la cesión, 
subcontratación o tercerización total o parcial de las obligaciones sin autorización previa, 
expresa y escrita de la Entidad. Cualquier subcontratación no autorizada constituye 
incumplimiento contractual y dará lugar a las acciones y sanciones pertinentes. 


 


Obligaciones SST 


              No aplica 


 


Obligaciones Ambiental 


              No aplica 


 


FORMA DE PAGO 


 


EL SENA pagará al CONTRATISTA el valor del contrato, en MEDIANTE PAGOS DE ACTAS PARCIALES, de 


acuerdo con los bienes recibidos a satisfacción dentro de los treinta (30) días siguientes a la radicación 


de la cuenta de cobro o factura que cumpla con todos los requisitos legales, a la cual se deberán anexar 


los siguientes documentos, sin los cuales no se dará trámite al pago:  


 


a) Factura electrónica;  


b) Certificación suscrita por el Supervisor del contrato en la que consta que se ha recibido a 


satisfacción el objeto, obligaciones especificaciones técnicas y demás del contrato;  


c) Certificación del Pago de Aportes Parafiscales, Seguridad Social y certificación de contratación 


de aprendices, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 


2007.  


El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria que tenga establecida la 


Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista 


deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 


contratación. 


 


NOTA 1: El pago de este contrato está sujeto a la disponibilidad de PAC (Programa Anual Mensualizado 


de Caja) y el valor de los bienes efectivamente recibidos. En consecuencia, los pagos se harán teniendo 


en cuenta el PAC y se sujetarán a los montos aprobados por la Dirección General de Tesoro Nacional del 


Ministerio de Hacienda y crédito Público. (Art. 73 incisos 1º Decreto 111/96) y (Art. 1º Decreto 0630/96). 
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NOTA 2: El SENA no desembolsará anticipo o pago anticipado en el presente contrato. 


 


NOTA 3: La Entidad a través de la supervisión, informará al contratista sobre los requisitos para que 


realicen el cargue de informes y facturación mediante la plataforma transaccional SECOP II, de 


conformidad con lo estipulado en las Circulares SENA N°01-3-2020-000054 y N°01-3-2020-000065 de 


2020 en donde debe conformar tres archivos de la siguiente manera: 


1)GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF  


2)GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF  


3)FACTURA ELECTRÓNICA: FV_No. de Factura_ NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 


 


NOTA 4: El contratista deberá presentar la factura electrónica teniendo en cuenta lo establecido por el 


Ministerio de Hacienda y Crédito Público para las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 


de marzo; No. 020 del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circulares SENA No. 3-2012-000055 


del 07 de abril, No. 3-2021-000182 del 28 de septiembre 2021 y Circular SENA No 3-2024-00019 del 25 


de enero de 2024.  


 


CONCLUSIONES 


1. Se aprueba y se valida la necesidad de la adquisición de los equipos para el Fortalecimiento de la 


Infraestructura Tecnológica para la Innovación Educativa de la Tecnoacademia  del Centro de la 


Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila, así como la información aquí 


consignada, la cual deber ser presentada al Ordenador del Gasto para su aval.  


ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  


ACTIVIDAD 


/DECISIÓN 
FECHA RESPONSABLE 


FIRMA O PARTICIPACIÓN 


VIRTUAL 


1. Estructuración 


del acta de la 


necesidad 


21-05-2026 
José Agustín Rodríguez 


Palomino 
 


2. Radicación 


solicitud de 


contratación 


21-05-2026 
José Agustín Rodríguez 


Palomino 
 


DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 


NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 


EMPRESA 


APRUEBA  


(SI/NO) 


OBSERVACIÓ


N 


FIRMA O PARTICIPACIÓN 


VIRTUAL 


José Agustín 


Rodríguez 


Palomino 


Dinamizador 


TecnoAcademia 
SI Ninguna  
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Yicely 


Hernández 


Profesional 


Tecnoacademia 
SI Ninguna 


 


Camilo Pérez  
Profesional 


Tecnoacademia 
SI Ninguna 


 


Luis Fernando 


Ortiz 


Profesional 


Tecnoacademia 
SI Ninguna  


Sergio Falla 


Tapias 


Profesional 


Tecnoacademia 
Si Ninguna 


 


Enna Rocio 


Perlaza 


Camacho 


Orientadora 


vocacional 


Tecnoacademia 


SI Ninguna 
 


De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 


ANEXOS 


1. Anexo No. 1 especificaciones Técnicas. 


2. Certificado Inexistencia del Almacén. 


3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 


4. Pantallazo PAA. 
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Pública:


FECHA: Neiva


COD REGIONAL: REGIONAL


CENTRO DE COSTO:


COD CENTRO DE COSTO:


CONSECUTIVO SACB NOMBRE TIPO DE 
ELEMENTO


UNIDAD DE MEDIDA
CANTIDAD DE BIENES EN  


KARDEX


NOMBRE


NOMBRE


NOMBRE


NOMBRE


NOMBRE


NOMBRE


NOMBRE


NOMBRE


NOMBRE


FIRMA ALMACENISTA


NOMBRE COMPLETO


N° DE IDENTIFICACIÓN


CORREO INSTITUCIONAL


Visor Oculus Meta Quest 3 Lentes de Realidad Virtual Oculus Meta Quest 3 de 512 GB


Pizarra Interactiva. 


Equipo de captura macro


Información  generada del aplicativo SACB  de fecha:


Carpa competencia: toldo plegable  impermeable 3X3  metros color blanca.  


Consola Pasiva G4-mi Con 2 Micrófonos Inalámbricos: Consola  G4 pasiva de 4 canales 


Cámara de seguridad: Camara IP Wifi 


Display 27" 


Cargador de batería renovable


Impresora 3D


gevargasa@sena.edu.co


19/05/2026


GERMAN VARGAS ALMARIO


41 HUILA


CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS


CC 12.134.221


Versión: 03


Código: GIL-F-073


Relacione los elementos de los cuales no se tiene existencias  en Kardex de acuerdo a la  solicitud .


Una vez consultados y validados los saldos del kárdex del sistema de administración y control de bienes (SACB)  del centro de la 
Industria, la Empresa y los Servicios, Sena Regional Huila de los bienes solicitados por el área o dependencia de Innovación y 


Competitividad se informa las siguientes existencias en almacén:


CIUDAD/MUNICIPIO:


DESCRIPCION U OBSERVACIONES


Pública Clasificada: Pública Reservada:


PROCESO


GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA


NOMBRE DEL FORMATO


FORMATO CONSULTA DE EXISTENCIA DE BIENES EN KARDEX


CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN


X
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Usuario Solicitante:


Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:


CENTRO DE LA INDUSTRIA LA EMPRESA Y 
LOS SERVICIOS-HUILA


Fecha y Hora Sistema: 2026-05-12-2:34 p. m.


36-02-00-041-
952710


MHeplazas EMILCEN  PLAZAS  CABRERAReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante


CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL


El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"


Numero: 11726 Fecha Registro: 2026-04-13 Unidad / Subunidad 
ejecutora:


36-02-00-041-952710  CENTRO DE LA INDUSTRIA LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA


Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno


Valor Inicial: 20.000.000,00 Valor Total Operaciones: 30.000.000,00 Valor Actual.: 50.000.000,00 Saldo x 
Comprometer: 50.000.000,00 Vr. 


Bloqueado 0,00


SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS


Número: 11726 Fecha Registro: 2026-04-13 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:


ITEM PARA AFECTACION DE GASTO


DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.


952770  CENTRO DE LA 
INDUSTRIA, LA 
EMPRESA Y LOS 
SERVICIOS-
TECNOACADEMIA


C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE APOYO FINANCIERO A LA 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS 
PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y 
DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN 
EL SENA   NACIONAL


Propios 27 CSF


FECHA 
OPERACION


VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER


VALOR BLOQUEADO


2026-05-12 20.000.000,00 30.000.000,00


Total: 20.000.000,00 30.000.000,00 50.000.000,00 50.000.000,00 0,00


Objeto: OTROS EQUIPOS: ENTREGAR A TÍTULO DE COMPRAVENTA EQUIPOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA PARA LA INNOVACIÓN EDUCATIVA DE LA TECNOACADEMIA DEL 
CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS DEL SENA REGIONAL HUILA.


Firma Responsable


1 de 1Página





				2026-05-12T14:54:52-0500

		MARTHA BIBIANA LOZANO MEDINA












PANTALLAZO INCLUSIÓN DE LA NECESIDAD EN PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 


SENA REGIONAL HUILA 2026 M08 


 
Objeto: 41_9527_350 Entregar a título de Compraventa equipos para el Fortalecimiento de la Infraestructura Tecnológica para la 


Innovación Educativa de la Tecnoacademia del Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila. 


 







 
 


 







 







estructuración y consolidación de la etapa precontractual en la plataforma SECOP II.
El área financiera apoyará en la construcción de los indicadores financieros y viabilidad económica,
cuando haya lugar.

De igual forma, y teniendo en cuenta la normatividad colombiana, harán parte del equipo
estructurador:
Las áreas SST y Ambiental, quienes apoyaran con la estructuración de obligaciones y requisitos
habilitantes sobre estas materias, de acuerdo con el objeto contractual, teniendo en cuenta los
lineamientos entregados por el SENA en el GCCON-AN-001 ANEXO DE VERIFICACIÓN DEL
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE EFICIENCIA ENERGÉTICA Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO V3, el cual podrá ser consultado en la página
https://compromiso.sena.edu.co/

También será función de este equipo la estructuración de las respuestas a las observaciones que se
realicen en el marco del proceso de selección y solamente responderán las observaciones que sean
allegadas hasta la presentación de las ofertas.

El Equipo Estructurador quedará conformado de la siguiente manera:
Yicely Katherine Hernández Gómez, Profesional Tecnoacademia contratista (Técnico)
Luz Stella Ortiz Paladines, Contratista apoyo contabilidad (Financiero)
Dayan Javier Chavarro Quevedo, Abogado - contratista, (Jurídico)
Johanna Milena Home Naranjo, Contratista - Ambiental y Energética, (Ambiental)
Yuly Andrea Medina Duque, Contratista, Profesional en el proceso HYSI, (SST)
Yeimy Hernández Valenzuela, Profesional G03, (Estructurador del proceso de selección)

El Estructurador del proceso de selección, debe adelantar las actuaciones necesarias y que sean de
su competencia para culminar de manera satisfactoria dicha contratación, realizar el
acompañamiento que se requiera en la etapa preparatoria, dar publicidad al proceso en las
plataformas del Estado y del SENA (Secop II, Tienda Virtual del Estado Colombiano, Blackbox, etc.),
adelantar las modificaciones a que hubiere lugar y acompañar a los demás intervinientes en el
proceso en las actividades que se requieran durante las etapas precontractual, contractual y
poscontractual.

Por medio de la presente comunicación quedan notificados de la designación como integrantes del
equipo estructurador del objeto arriba citado para desarrollar las funciones de este.

Atentamente,

Fermín Beltrán Barragán
Subdirector Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Administracion Documentos
- Planta
grupoadmondocumentos@sena.edu.co
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