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FIRMA CONTRATISTA FIRMA DEL SUPERVISOR (DESIGNADO)

NOMBRE: MEGASEGURIDAD LTDA NOMBRE: PRÓSPERO ANTONIO CARBONELL

C.C.:                                          860.072.115-7 C.C.:                                          8.766.698

CARGO:                                 CONTRATISTA CARGO:                                 SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

FIRMA DEL SUPERVISOR (DE APOYO) FIRMA TALENTO HUMANO

NOMBRE: NOMBRE:

C.C.:                                          C.C.:                                          

CARGO:                                 CARGO:                                 

Revisión Talento Humano - Legalización Viáticos

* El Contratista certifica bajo gravedad de juramento que no solicitará los costos y deducciones correspondientes a este ingreso y deberá enviar los soportes de sus 
deducciones al correo de Central de Cuentas (central.cuentas@dnbc.gov.co), de lo contrario se practicará la retención sin tener en cuenta los beneficios tributarios.

X

N/A

X

N/A

X

X

N/A

X

Otros soportes anexos: 

Informe de Comision o Gastos de desplazamiento y permanencia (FO-TH-02-04)

Soportes de utilización de tiquetes de viaje de pasabordos o certificación de aerolínea en caso de pérdida. (Cuando la 
entidad los autorice)

Informe Final (FO-GF-17-07) - Último pago (Persona Natural)

Recibido a Satisfacción de los bienes, servicios o Avances de Obra (Persona Jurídica)

Comprobante de Entrada al Almacen - Contratos adquisición de bienes (Persona Jurídica)

Paz y Salvo (FO-GF-17-06) - Último pago (Persona Natural)

FO-GF-17-01

3

28/04/2026

Requisitos para  pago por concepto de prestación de servicios, convenios  o adquisición de bienes:

Código:  

Versión: 
Vigencia 
desde:

Fecha de elaboración 23-jul-2026

Marque con "X"

Lista de chequeo para la Recepción y Trámite de Cuentas 
para Pago

SOLICITUD DEDUCCIONES
Arts. 103, 383 y 387. E.T. - Rentas 

Liquida Gravable*

Formato Cesion-Endoso (FO-GF-17-04) - Cuando el contratista ceda y endose el pago a un tercero

Anexo Minuta del Contrato / Orden de Compra - Primer pago.

Certificado de Inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo - Primer pago contratos personas naturales.

Acta de Custodia - Recibido de bienes proveedor (Persona Jurídica)

Certificación de Revisor Fiscal o Representante Legal del pago a los Aportes Parafiscales de los empleados,  para el periodo 
en que se tramite el pago (Persona Jurídica)

Relación de las Planillas pagadas de los Aportes a la Seguridad Social - Último pago (Persona Natural)

Pantallazo del cargue de las evidencias en el REPOSITORIO GENERAL DNBC - Almacenamiento de información o evidencia 
de ejecución contractual (Persona Natural)

Certificación del Contador, Tesorero, Revisor Fiscal o Representante Legal del reintegro de rendimientos financieros al Tesoro 
Nacional. (Persona Jurídica)

Planilla de pago a los Aportes a la Seguridad Social (Salud. Pensión y ARL)  (Persona Natural)

Seguimiento Pago Planilla Seguridad Social Contratistas (FO-GF-17-05) - Último pago (Persona Natural)

Factura original o su equivalente (cuenta de cobro)

Informe de Supervisión y Avance de Ejecución (FO-GF-17-03)

Documento de cesión de contrato - Primer pago contratos cedidos.

Acta de inicio - Primer pago.

Informe de Actividades del contrato (FO-GF-17-02)

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

X

N/A

Marque con "X"

N/A

N/A

N/A

Otros soportes anexos: X

Adición y/o reducción del Registro Presupuestal N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Solicitud de Comision y pago de Viaticos (FO-TH-02-01) o (FO-TH-02-02) 

Acto Administrativo que autoriza la comisión

Compromiso Presupuestal de Gasto - Comprobante expedido por el SIIF Nacion II (R.P.) 

Requisitos para el pago por el Reconocimiento de Gastos de Viaje a funcionarios y Contratistas 

Soportes de gastos debidamente diligenciados, firmados por el comisionado y autorizados por el jefe inmediato. (transporte 
terrestre yio fluvial).  (Cuando la entidad los autorice)

Certificado de Permanencia de Comision de Servicios (FO-TH-02-03)



CONTRATO  X
CONVENIO      N° CDP:  1826 Fecha : Duración:                     6 Meses y 9 Dias

ORDEN COMPRA N° RP:    18626 Fecha : 

OTRO Suspensión No.: En tiempo:

Prorroga: No.: En tiempo:

NIT X Número: DV. 7

Código CIIU

Ahorros:
Corriente: x

$

$

$ EJECUCIÓN FINANCIERA

$

$

$

$

Valor pagado $ Fecha de pago:  Valor pagado  $  Fecha de pago:  

Planilla No. Planilla No.

Valor pagado $ Periodo:

Cobro 1 Cobro 4 Cobro 7 Cobro 10

Cobro 2 Cobro 5 Cobro 8 Cobro 11

Cobro 3 Cobro 6 Cobro 9 Cobro 12

SI: X NO

SI: X NO:

SI: X NO:

SI: X NO:

FIRMA DEL SUPERVISOR (DESIGNADO) FIRMA DEL SUPERVISOR (DE APOYO)

NOMBRE: NOMBRE:

C.C.: C.C.:

CARGO: CARGO:

CERTIFICACION APORTE 
PARAFISCALES

PERSONA JURIDICA

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

DETALLE DE LA PLANILLA  
DEL PAGO DEL MES 

(APORTE SEGURIDAD 
SOCIAL) Aportes ARL

NO:

           78.610.995 

Número de Teléfono: 
(Fijo o Celular)

PRÓSPERO ANTONIO CARBONELL

Aportes a Salud Aportes a Pensión

BASE 40% (IBC TOTAL DEL 
CONTRATO)

Es pensionado: SI:

Valor Inicial del Contrato :

Total Adiciones

Valor Total del Contrato:

Total Reducciones

8.766.698

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

SOLICITUD DE PAGO POR 
PARTE DEL SUPERVISOR

En mi calidad de supervisor del Contrato, certifico el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el informe, así mismo, confirmo que fue verificada:

  1, El Almacenamiento de información o evidencia de ejecución contractual en la nube Microsoft OneDrive de la DNBC.
  2, La publicación en SECOP II, en  Seccion 7 de la Plataforma SECOP II de los informes de supervisión ya aprobados.

Por lo anterior, AUTORIZO EL PAGO

DATOS ESPECÍFICOS

Fecha: 30/01/2026

ACTO ADMINISTRATIVO 

VERSIÓN: 1

INFORME DE SUPERVISION Y AVANCE DE EJECUCIÓN

Fecha Diligenciamiento Formato: Número de Pago / Total de Pagos: 1 23-jul-2026

Código: FO-GF-17-03

Marque con "X"

Fecha Final:

Identificación:

11-may-2026
01-jul-2026 Periodo a Pagar:  Primer pago

Objeto :
PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION NACIONAL DE 
BOMBEROS DE COLOMBIA (DNBC) UBICADAS EN LA CALLE 26 N° 6976 Y EN LA BODEGA 30 UBICADA EN LA CALLE 12 N° 79ª-25 
PARQUE INSDUSTRIAL ALSACIA BOGOTA 

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR 

Nombre: MEGASEGURIDAD LTDA

Fecha de Inicio: Número:
Fecha de suscripción:

083 DE 2026
28-ene-2026

22-jun-2026
31-dic-2026

860.072.115Cédula 

Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en el contrato, las 
cuales fueron verificadas con el Informe de Actividades (FO-GF-17-02) y las evidencias 
presentadas por el contratista:

CERTIFICACION  
SUPERVISOR

Certifico que el(la) contratista está cumpliendo con los pagos de Seguridad Social en Salud, 
Pensión y ARL:

Certifico que el(la) contratista presentó los informes y soportes correspondientes al pago: 

0 
IBC PENDIENTE DEL 40%

Anexa Certificación del Revisor Fiscal y/o Representante Legal: 

Valor Pagado:

Valor a Pagar en el Periodo:

Saldo:

78.610.995 

INGRESO BASE COTIZACION - PILA IBC ACUMULADO

Se detalla el control del INGRESO BASE COTIZACION (IBC) del presente contrato.

PERSONA NATURAL

196.527.487,00

196.527.487,00

8.128.788,00

188.398.699,00

4,14%

95,86%

Dirección: Cra 9 No. 24 - 38 oficina 27-2 Bogotá D.C 8.010

facturacion@megaseguridad.co

Clase y número de 
cuenta:

001669995530 Entidad Financiera DAVIVIENDA

(317) 404-4075 Correo Electrónico

Número:  
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GESTIÓN FINANCIERA Código: FO-GF-17-02

INFORME DE ACTIVIDADES
Versión: 02
Vigente Desde:
28/04/2026

COPIA NO CONTROLADA
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________________________________________________________________________
Dirección Nacional de Bomberos Colombia
Dirección: Av. Calle 26 # 69 - 76, Edificio Elemento, Torre 4 piso 15, Bogotá 
Línea de atención: (1) 555 7926 Ext. 201 - 205
E-mail: atencionciudadano@dnbc.gov.co
Celular: 310 241 4387

MINISTERIO DEL INTERIOR
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

DIRECCIÓN NACIONAL DE BOMBEROS

Informe de Actividades No.: 1

Periodo del Informe: Del 22-Junio-2026 al 30-Junio-2026

Compromiso: Contrato X OC Convenio No. 083 de 2026

Contratista: MEGASEGURIDAD LTDA

Identificación: CC NIT X CE No.: 860.072.115-7

Objeto del 
compromiso:

PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA PARA LAS
INSTALACIONES DE LA DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS DE COLOMBIA 
(DNBC) UBICADAS EN LA CALLE 26 N° 6976 Y EN LA BODEGA 30 UBICADA EN LA 
CALLE 12 N° 79ª-25 PARQUE INSDUSTRIAL ALSACIA BOGOTA

Se presenta el informe de las actividades desarrolladas durante el periodo referido en el cuadro 
anterior, en cumplimiento del objeto del contrato y de conformidad con las condiciones, términos y 
obligaciones especificas establecidas en el compromiso suscrito:

No Obligaciones 
específicas del             

contratista

Estado de Cumplimiento de la 
Obligación

Evidencias cargadas en el 
REPOSITORIO GENERAL

(OneDrive)

1

PRESTAR EL SERVICIO DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD 
PRIVADA PARA LAS
INSTALACIONES DE LA
DIRECCION NACIONAL DE 
BOMBEROS DE COLOMBIA 
(DNBC) UBICADAS EN LA CALLE 
26 N° 6976 Y EN LA BODEGA 30
UBICADA EN LA CALLE 12 N° 79ª-
25 PARQUE INSDUSTRIAL
ALSACIA BOGOTA

Se presto el servicio de vigilancia y 
seguridad privada a las instalaciones
de la Dirección Nacional de Bomberos 
Colombia, tanto sede administrativa 
como la bodega ubicada en el 
parque industrial alsacia

https://dnbcgovco-
my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/daniel_satizabal_dnbc_gov_c
o/IgAZUe41Kc5wSqqWSXAO
ae9OAebCEo9E36WJAhlFkUs

PyCk?e=fKeqUl

OBSERVACIONES

Atentamente,

Firma Contratista:



GESTIÓN FINANCIERA Código: FO-GF-17-02

INFORME DE ACTIVIDADES
Versión: 02
Vigente Desde:
28/04/2026

COPIA NO CONTROLADA
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________________________________________________________________________
Dirección Nacional de Bomberos Colombia
Dirección: Av. Calle 26 # 69 - 76, Edificio Elemento, Torre 4 piso 15, Bogotá 
Línea de atención: (1) 555 7926 Ext. 201 - 205
E-mail: atencionciudadano@dnbc.gov.co
Celular: 310 241 4387

Nombre: MEGASEGURIDAD LTDA Identificación: 860.072.115-7

Se verificaron los enlaces y las evidencias presentadas en desarrollo de las actividades realizadas por 
parte del contratista y se constató que están acorde a las obligaciones pactadas en el compromiso. 

Por lo tanto se reciben a satisfacción los: Bienes: / Servicios: X

El presente informe ha sido revisado y verificado por:

Firma 
Supervisor 
(Designado)

Firma 
Supervisor 
(De Apoyo)

Nombre: PRÓSPERO ANTONIO CARBONELL Nombre:

Cédula: 8.766.698 Cédula:

Cargo:
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y 
FINANCIERO

Cargo:

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA CAMBIO VERSIÓN
29/01/2026 Emisión Inicial Oficial 01

24/04/2026

Se modifica el encabezado donde se resume la información del compromiso, el número 
del informe y el periodo al cual corresponde. Se elimina la lista de las obligaciones 
generales para que solamente se listen las obligaciones específicas, se incluye espacio 
de recibo a satisfacción de bienes y/o servicios y para realizar observaciones.

02





 

 

 

Bogotá,  Julio 2026 
 
Señor: 
Daniel Alberto Satizabal A. 
Subdirección Administrativa 
Av. Cll 26 # 69 - 76, Torre 4 (Agua), Piso 15 
Teléfono:5557926 Ext.226 
daniel.satizabal@dnbc.gov.co 
Ciudad. 

REF: Informe de Gestión - JUNIO  2026 

Cordial saludo: 

De manera respetuosa, me permito presentar el informe de gestión correspondiente al mes de JUNIO de 2026, en 
cumplimiento del Contrato N.º SAMC-001-2026, suscrito entre UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  DIRECCION 
NACIONAL DE BOMBEROS y  MEGASEGURIDAD Lda., para la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada 
en las diferentes sedes de la entidad. 

INFORME DE ACTIVIDADES No 1 
PERÍODO: 22  AL 30 DE JUNIO DEL 2026 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO 
 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - VIGILANCIA 

No. CONTRATO Y FECHA 
 

SAMC-001-2026 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 
 

MEGASEGURIDAD LTDA 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN 

 
NIT 860.072.115-7 

PLAZO DE EJECUCIÓN 
 7 MESES  (31 de DICIEMBRE 2026) 

 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 
$ 196.527.487°° 

 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 8.128.788°° 
 

VALOR RESTANTE DEL CONTRATO $ 188.398.699°° 

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL) 

 

FACTURA # 1 

FECHA ACTA DE INICIO 
 

22/06/2026 

PRÓRROGA 
 

NA 

ADICIÓN 
 

NA 

SUSPENSIÓN 
 

NA 



 

 

 

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN (INCLUYENDO 

PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES) 

 
4/08/2025 

 
 

OBJETO DEL CONTRATO 

SAMC-001-2026 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y 
SEGURIDAD PRIVADA PARA LAS INSTALACIONES DE LA 
DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS DE COLOMBIA (DNBC) 
UBICADAS EN LA CALLE 26 N° 6976 Y EN LA BODEGA 30 
UBICADA EN LA CALLE 12 N° 79ª-25 PARQUE INSDUSTRIAL 
ALSACIA BOGOTA 

Durante el periodo evaluado, el servicio de vigilancia física se desarrolló de manera continua y sin interrupciones en la 
sede principal deUNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS , garantizando la 
ejecución de las actividades bajo los lineamientos contractuales, protocolos de seguridad y normas internas de la entidad. 

Aquí tienes una versión más técnica, operativa y profunda del texto, con mayor detalle en procedimientos, controles, 
trazabilidad, indicadores implícitos de desempeño y lenguaje propio de informes de seguridad física de alto nivel 
contractual. Se mantiene la estructura por puntos, pero se enriquece significativamente el contenido. 

Durante el periodo evaluado, las acciones operativas se ejecutaron en estricta conformidad con los Procedimientos 
Operativos Estándar (POE), el Plan Integral de Seguridad del Contrato, el Manual de Procedimientos de Seguridad 
Institucional y los lineamientos emitidos por la Entidad Contratante. Se destacan las siguientes actividades y controles 
implementados con rigor técnico y sistemático: 

 Rondas de supervisión y control perimetral  

Se realizan rondas de supervisión programadas y aleatorias durante cada turno, con frecuencias definidas según 
el nivel de riesgo y la zona. Estas actividades permiten verificar puntos críticos como accesos de emergencia, 
áreas técnicas, tableros eléctricos y zonas de almacenamiento sensible. 

Las rondas se registran digitalmente, garantizando trazabilidad y control. Durante el recorrido se identifican de 
manera preventiva posibles vulnerabilidades físicas, como fallas en cerraduras, deficiencias en iluminación u 
obstrucciones que afecten cámaras o cerramientos. 

Cualquier novedad detectada se reporta de forma inmediata en el sistema, clasificándola según su nivel de 
criticidad y activando el protocolo de escalamiento correspondiente. 

En promedio, se ejecutan 8 rondas efectivas por turno diurno y 10 por turno nocturno, asegurando cobertura y 
monitoreo permanente de las instalaciones. 

 Capacidad de respuesta ante emergencias y contingencias 

El personal de seguridad mantiene un estado permanente de preparación para atender cualquier situación de emergencia. 
Para ello, se verifica diariamente la disponibilidad y correcto funcionamiento de los equipos de protección personal, radios 
de comunicación, botiquines, extintores y vehículos de apoyo. 

Asimismo, el equipo participa activamente en los simulacros programados por la organización, como evacuaciones, 
atención de incendios o manejo de amenazas, garantizando el cumplimiento de los tiempos de respuesta 
establecidos en el Plan de Emergencias. 

Durante el periodo evaluado, el equipo de seguridad brindó apoyo operativo en dos situaciones reales de 
contingencia menor (un corte eléctrico programado y una fuga de agua en un cuarto técnico), las cuales fueron 
atendidas oportunamente sin afectar la continuidad de las operaciones ni la seguridad de las personas o de los 
bienes. 



 

 

 

Supervisión, control y mejora continua del servicio 

La operación cuenta con un esquema permanente de supervisión y control liderado por el Coordinador de Seguridad, quien 
realiza seguimiento diario a los reportes de turno, verifica de manera aleatoria los registros de acceso y rondas, y acompaña 
los relevos para garantizar una adecuada entrega y continuidad del servicio. 

Semanalmente se analizan los principales indicadores de desempeño, tales como cumplimiento de rondas, tiempos de 
respuesta y oportunidad en los reportes, lo que permite identificar oportunidades de mejora y aplicar acciones correctivas 
oportunas cuando se requiere. 

Durante el periodo evaluado se implementaron tres acciones de mejora continua, logrando una reducción promedio del 
10% en los tiempos de reporte de novedades y fortaleciendo la eficiencia operativa. 

El personal operativo mantuvo un desempeño sobresaliente, caracterizado por disciplina, cumplimiento estricto de los 
procedimientos y alto compromiso con el servicio. No se presentaron incumplimientos disciplinarios, quejas formales por 
parte de la Entidad ni desviaciones relevantes frente a los estándares de calidad y continuidad establecidos. 

MEGASEGURIDAD LTDA ratifica su capacidad operativa y su orientación a resultados, garantizando la protección integral 
de las instalaciones, personas y activos bajo su responsabilidad durante el periodo reportado. 

2. Control de Acceso y Registro de Visitantes 

En cumplimiento de las políticas de seguridad institucional y de acuerdo con los protocolos operativos establecidos por 
MEGASEGURIDAD LTDA, durante el mes de JUNIO de 2026 se mantuvieron y fortalecieron los procedimientos de control 
de acceso en todas las sedes asignadas, con el propósito de preservar un entorno seguro, confiable y organizado para 
funcionarios, usuarios, visitantes y contratistas. 

Las acciones ejecutadas se enfocaron en los siguientes aspectos operativos: 

· Registro y trazabilidad de visitantes y movimientos de bienes: Aplicación rigurosa del registro físico y digital de 
ingreso y salida de personas externas, así como de bienes y activos trasladados, garantizando la trazabilidad de cada 
movimiento mediante la captura de datos de identificación, motivo de visita o traslado, dependencia de destino/origen, hora 
de registro y, en casos de bienes, descripción básica y responsable. 

· Supervisión y control en puntos de acceso: Presencia activa y permanente del personal de vigilancia en porterías, 
áreas de recepción, parqueaderos, zonas de tránsito y accesos, reforzando los anillos de seguridad perimetral, previniendo 
el ingreso no autorizado y verificando cada salida de elementos para asegurar cumplimiento.. 

· Cumplimiento de protocolos institucionales, de bioseguridad y de control patrimonial: Ejecución estricta de los 
lineamientos internos orientados al orden, la disciplina, el bienestar de los usuarios y la protección del patrimonio 
institucional. 

3. Respuesta a Incidentes y Coordinación con Autoridades 

Durante el mes de JUNIO de 2026, no se reportaron incidentes de seguridad relevantes en las sedes asignadas. 
MEGASEGURIDAD LTDA atendió de forma oportuna y efectiva todas las situaciones que requirieron intervención 
inmediata, aplicando estrictamente los protocolos establecidos y coordinando acciones con las autoridades competentes y 
los coordinadores de UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS cuando fue 
necesario. 

Las principales acciones desarrolladas fueron: 



 

 

 

· Atención de incidentes: Respuesta inmediata ante cualquier alteración del orden, intentos de ingreso no autorizado o 
situaciones de riesgo detectadas durante las rondas de supervisión o a través de los sistemas, logrando contención y 
resolución sin escalamiento mayor. 

· Coordinación con autoridades: Mantenimiento de canales de comunicación directa y permanente con la Policía 
Nacional, cuadrantes de seguridad y organismos de apoyo institucional, asegurando una reacción conjunta, respaldada y 
documentada en caso de requerirse intervención externa.· 

 Gestión de comunicación interna: Notificación inmediata a los coordinadores designados deUNIDAD ADMINISTRATIVA 
ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS  ante cualquier novedad operativa (incluso de bajo nivel), 
elaboración de reportes detallados por cada evento o alerta atendida, garantizando trazabilidad completa, registro formal 
y cadena de custodia de la información. 

· Aplicación de protocolos de emergencia: Ejecución rigurosa de los procedimientos establecidos para la atención de 
eventos críticos potenciales, incluyendo evacuaciones preventivas, primeros auxilios básicos, control restringido de 
accesos y activación de brigadas internas en situaciones de emergencia simulada o real. 

· Registro y seguimiento: Documentación exhaustiva de todas las novedades, alertas atendidas y actuaciones realizadas 
en los libros de novedades físicos/digitales y en los sistemas de control interno de la MEGASEGURIDAD LTDA, permitiendo 
su seguimiento posterior, análisis de tendencias y la implementación proactiva de acciones preventivas y de mejora 
continua. 

Con estas actuaciones, MEGASEGURIDAD LTDA reafirma su compromiso con la eficiencia en la gestión de incidentes, la 
coordinación interinstitucional efectiva y la protección integral de las personas, bienes e información bajo su responsabilidad 
durante el mes de JUNIO de 2026, consolidando un entorno operativo estable y seguro en todas las sedes deUNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS  

4. Capacitación y fortalecimiento del personal operativo 

En línea con la política de calidad y mejora continua en la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada, durante 
el mes de JUNIO se desarrolló una jornada de capacitación dirigida al personal operativo asignado a las sedes deUNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS . 

La temática principal estuvo enfocada en manejo del estrés y prevención de la fatiga asociada a turnos rotativos, con el 
propósito de fortalecer el bienestar del personal y optimizar su desempeño en el servicio. Durante la actividad se abordaron 
herramientas prácticas para la gestión del estrés, hábitos de descanso, autocuidado y estrategias para mantener niveles 
adecuados de concentración y alerta durante la jornada laboral. 

Esta capacitación busca contribuir al fortalecimiento de la salud ocupacional del equipo, mejorar la capacidad de respuesta 
del personal en el cumplimiento de sus funciones y garantizar un servicio de seguridad eficiente, responsable y alineado 
con los estándares operativos exigidos por la entidad. 

La jornada permitió reforzar el compromiso del personal con el autocuidado, la disciplina operativa y la calidad en la 
prestación del servicio, consolidando un equipo preparado para responder de manera adecuada a las exigencias del 
entorno y a las necesidades de seguridad deUNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE 
BOMBEROS . 

Adjunto evidencia 



 

 

 

   

 

 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO: 22 DE JUNIO 2026 

PERSONAL Y ELEMENTOS INSTALADOS. 

En concordancia con el compromiso de mantener una comunicación transparente, oportuna y alineada con los estándares 
de servicio, y en cumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, me permito presentar la actualización 
correspondiente a la programación y novedades del personal operativo asignado durante el mes de JUNIO 2026, en el 
marco de la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada. 

La información aquí consignada refleja los ajustes operativos y administrativos implementados para garantizar la 
continuidad, eficacia y cobertura del servicio en cada una de las sedes deUNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  
DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS  asegurando una respuesta ágil y efectiva frente a las necesidades del entorno, 
las condiciones propias de operación y los requerimientos de la entidad contratante. 

Conformación del Dispositivo de Seguridad JUNIO 2026 

A continuación, se detalla la conformación del dispositivo de seguridad asignado aUNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL 
 DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS  durante el mes de JUNIO 2026. Esta información refleja la distribución 

operativa del personal de vigilancia en las distintas sedes, conforme a los requerimientos establecidos en el contrato y con 
el objetivo de garantizar la cobertura, continuidad y eficiencia en la prestación del servicio: 

PUESTO 
NUMERO DE 
DOCUMENTO 

APELLIDOS Y NOMBRES GUARDA DE 
SEGURIDAD  NOVEDAD 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ESPECIAL  
DIRECCION 

NACIONAL DE 
BOMBEROS ALSACIA 

  

37392092 ESCALANTE YURLEY CAROLINA   
1022942182 GARCIA AGUILAR JORGE LUIS   

1096196878 SUAREZ CACERES MARYURY   
 
  

 
 

    
    



 

 

 

 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 
ESPECIAL  
DIRECCION 

NACIONAL DE 
BOMBEROS  CALLE 

26  

 
 

1005774131 

 
 
MONJE INGRID ESMERALDA 

5. Supervisión Operativa  JUNIO 2026 

Durante el mes de JUNIO de 2026, se ejecutaron actividades planificadas de seguimiento, verificación y control operativo 
en las distintas sedes administrativas, con el propósito de garantizar la calidad, continuidad, oportunidad y efectividad del 
servicio de vigilancia y seguridad privada contratado de MEGASEGURIDAD LTDA. 

METODOLOGÍA DE SUPERVISIÓN 

La supervisión se desarrolló de forma sistemática y permanente mediante la implementación de un esquema de control 
basado en: 

Cumplimiento operativo 

 Verificación de la ejecución efectiva de las funciones asignadas por puesto de trabajo. 
 Confirmación de la disciplina en el cumplimiento de consignas particulares y generales. 
 Gestión adecuada de novedades operativas durante el desarrollo de los turnos, incluyendo registro oportuno y 

comunicación a la central de monitoreo. 

Presentación personal, uniformidad y actitud institucional 

 Evaluación del porte, estado de conservación y uso correcto del uniforme completo (incluyendo dotación de 
elementos de seguridad e identificación). 

 Comportamiento profesional, cortesía y alineación con los valores institucionales de UNIDAD ADMINISTRATIVA 
ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS y MEGASEGURIDAD LTDA. 

 Mantenimiento de una imagen corporativa coherente y representativa. 

Aplicación de protocolos y procedimientos de seguridad 

 Correcta implementación de procedimientos preventivos y reactivos. 
 Énfasis en detección temprana de riesgos, control de accesos (peatonal y vehicular), manejo de situaciones críticas 

y aplicación de planes de contingencia. 
 Verificación del uso adecuado de herramientas tecnológicas y de comunicación (radios, sistemas de monitoreo, 

registros electrónicos cuando aplique). 

6. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS REALIZADAS 

Durante las visitas de supervisión se llevaron a cabo acciones de acompañamiento técnico y capacitación en campo, 
orientadas a: 

Reforzar conocimientos operativos y actualización de protocolos. 

 Fortalecer los canales de comunicación bidireccional con la central de monitoreo y coordinación. 
o Registro preciso, cronológico y objetivo de novedades operativas. 



 

 

 

o Control de turnos, relevos, movimientos y asignación de personal. 
o Documentación de procedimientos internos y generación de evidencias de servicio. 
o Aseguramiento de la trazabilidad completa de las acciones ejecutadas en cada sede. 

7. RESULTADOS Y IMPACTO 

La presencia activa y permanente del equipo supervisor, junto con el seguimiento riguroso de las operaciones, permitió: 

 Fortalecer los mecanismos de control interno del contratista. 
 Elevar los estándares generales de calidad y cumplimiento contractual. 
 Promover y consolidar una cultura organizacional basada en la disciplina, responsabilidad, proactividad y 

orientación al servicio. 
 Reforzar la confianza del cliente PNDC en la estabilidad y efectividad del esquema de vigilancia implementado. 

 

8. Control de Presentación y Cumplimiento Operativo JUNIO 2026 

Durante el mes de JUNIO de 2026, se ejecutaron actividades planificadas de seguimiento, verificación y control operativo 
en las distintas sedes, con el propósito de garantizar la calidad, continuidad, oportunidad y efectividad del servicio de 
vigilancia y seguridad privada contratado deUNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE 
BOMBEROS . 

La supervisión se desarrolló de forma sistemática y permanente mediante la implementación de un esquema de control 
basado en: 

 Realización de dos (2) visitas diarias de inspección por sede (turno diurno y nocturno). 
 Verificación in sitio del cumplimiento de los lineamientos contractuales, protocolos operativos, manuales de 

procedimientos, consignas particulares de cada puesto y normatividad vigente aplicable  
 Acompañamiento operativo y retroalimentación inmediata al personal de vigilancia. 

Cumplimiento operativo 

 Verificación de la ejecución efectiva de las funciones asignadas por puesto de trabajo. 
 Confirmación de la disciplina en el cumplimiento de consignas particulares y generales. 
 Gestión adecuada de novedades operativas durante el desarrollo de los turnos, incluyendo registro oportuno y 

comunicación a la central de monitoreo. 

Presentación personal, uniformidad y actitud institucional 

 Evaluación del porte, estado de conservación y uso correcto del uniforme completo (incluyendo dotación de 
elementos de seguridad e identificación). 

 Comportamiento profesional, cortesía y alineación con los valores institucionales de UNIDAD ADMINISTRATIVA 
ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS   y MEGASEGURIDAD LTDA 

 Mantenimiento de una imagen corporativa coherente y representativa. 

Aplicación de protocolos y procedimientos de seguridad 

 Correcta implementación de procedimientos preventivos y reactivos. 
 Énfasis en detección temprana de riesgos, control de accesos (peatonal manejo de situaciones críticas y aplicación 

de planes de contingencia. 



 

 

 

 Verificación del uso adecuado de herramientas tecnológicas y de comunicación (radios,celulaes, sistemas de 
monitoreo, registros electrónicos cuando aplique). 

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS REALIZADAS 

Durante las visitas de supervisión se llevaron a cabo acciones de acompañamiento técnico y capacitación en campo, 
orientadas a: 

 Reforzar conocimientos operativos y actualización de protocolos. 
 Fortalecer los canales de comunicación bidireccional con la central de monitoreo y coordinación. 

o Registro preciso, cronológico y objetivo de novedades operativas. 
o Control de turnos, relevos, movimientos y asignación de personal. 
o Documentación de procedimientos internos y generación de evidencias de servicio. 
o Aseguramiento de la trazabilidad completa de las acciones ejecutadas en cada sede. 

La presencia activa y permanente del equipo supervisor, junto con el seguimiento riguroso de las operaciones, permitió: 

 

Fortalecer los mecanismos de control interno del contratista. 

 Elevar los estándares generales de calidad y cumplimiento contractual. 
 Promover y consolidar una cultura organizacional basada en la disciplina, responsabilidad, proactividad y 

orientación al servicio. 
 Reforzar la confianza del cliente (UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  DIRECCION NACIONAL DE 

BOMBEROS en la estabilidad y efectividad del esquema de vigilancia implementado. 

           

10. Gestión Operativa y Atención al Usuario  JUNIO 2026 

Durante el mes de JUNIO se realizaron diversas actividades operativas y técnicas en las sedes de la entidad. Se llevaron 
a cabo visitas personalizadas, enfocadas principalmente en el área operativa. Se acompañó con un servicio se realizaron 
varias visitas técnicas, identificando vulnerabilidades tanto del sector como del servicio prestado. 

 El adecuado desempeño operativo. 
 El trato respetuoso, cordial y recíproco hacia funcionarios, usuarios y visitantes. 
 El cumplimiento de los lineamientos de atención y servicio establecidos por la entidad. 



 

 

 

Durante dichas visitas se impartieron recomendaciones operativas al personal de vigilancia,  

se garantiza el respeto por la identidad, la privacidad y los lineamientos internos de la entidad. 

Estas acciones de supervisión y retroalimentación permitieron unificar criterios operativos, fortalecer las buenas prácticas 
del servicio y asegurar una prestación alineada con los protocolos institucionales y los estándares de calidad establecidos. 

Las acciones desarrolladas durante permiten evidenciar una operación disciplinada, coherente con los lineamientos de la 
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y acorde con los requerimientos contractuales vigentes, reforzando la 
confianza institucional en la gestión ofrecida por la MEGASEGURIDAD LTDA 

Cordialmente, 

 

Diego Alejandro Molina 
Operaciones 
MEGASEGURIDAD LTDA 



Carrera 5 No. 11 08 Oficina 201, Tocancipá (Cundí)         300 423 02 32       corporativo@legadomr.com

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ÁRTICULO 50 LEY 789 DE 2002, LEY 828 DE 2003,
LEY 1607 DE 2012 Y DECRETO 862 DE 2013

Luis Fernando Muñoz Berrio, identificado con cedula de ciudadanía N° 1.077.084.057 expedida 
en Tocancipá, y tarjeta profesional 228101-T de la Junta Central de Contadores, actuando en 
calidad de revisor fiscal de MEGASEGURIDAD LTDA. con NIT 860.072.115-7, manifiesto bajo la 
gravedad de juramento:

1. Que la empresa ha cumplido durante los seis meses anteriores a la fecha de entrega de 
la presente certificación con los pagos al sistema general de seguridad social (salud, 
pensión y riesgos profesionales) con los aportes parafiscales correspondientes a todos 
sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra 
a paz y salvo con la empresa promotora de salud EPS, sociedades administradoras de 
fondos de pensiones y cesantías AFP, administradoras de riesgos laborales ARL y en 
lo aplicable respecto de los aportes parafiscales en virtud del decreto 862 de 2013 
vigente desde el primero de mayo de 2013.

2. Que la empresa ha cumplido con los pagos de las obligaciones laborales (cesantías, 
intereses sobre las cesantías, vacaciones y prima de servicios) y con los demás aportes 
correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo.

3. Que la empresa ha cumplido con los pagos de la póliza de seguro de vida colectivo para 
todo el dispositivo de seguridad vinculado a través de contrato de trabajo, conforme a 
la circular 20221300000145 de la Superintendencia de Vigilancia.

Esta certificación se firma a los seis (06) días del mes de julio de 2026.

LUIS FERNANDO MUÑOZ BERRIO
T.P. 228101- T de la J.C.C.
Revisor Fiscal







Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador público LUIS FERNANDO MUÑOZ BERRIO identificado con CÉDULA DE
CIUDADANÍA No 1077084057 de TOCANCIPA (CUNDINAMARCA) Y Tarjeta Profesional No
228101-T SI tiene vigente su inscripción en la Junta Central de Contadores y desde los últimos 5
años.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *

Dado en BOGOTA a los 25 días del mes de Abril de 2026 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedición.

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO

REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la página web
www.jcc.gov.co digitando el número del certificado



CERTIFICACION

BOGOTA D.C., DISTRITO CAPITAL, 20/05/2026

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente  MEGASEGURIDAD LTDA
con NIT  860.072.115-7 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA CORRIENTE

Número 001669995530

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA



















Usuario Solicitante:

Ejecutora Solicitante:
DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS

Fecha y Hora Sistema: 11/05/2026 12:00:00 a. m.

37-09-00

MHojtriana OSCAR JAVIER TRIANA BLANCOCertificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero: 1826 Fecha Registro: 2026-05-11 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

37-09-00  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 208.986.868,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 208.986.868,00
Saldo x 
Comprometer: 208.986.868,00

Vr.
Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

1826 Fecha Registro: 2026-05-08
Modalidad de 

Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE
RECURSO
RECURSO SITUAC.

37-09-00  DIRECCION 
NACIONAL DE 
BOMBEROS

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE 10 CSF
FECHA

OPERACION
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X

COMPROMETER
VALOR BLOQUEADO

Total: 208.986.868,00 0,00 208.986.868,00 208.986.868,00 0,00

Objeto:

Firma Responsable
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1826  de fecha 2026-05-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

18626 Fecha Registro: 2026-07-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 37-09-00  DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 196.527.487,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 196.527.487,00 Saldo x Obligar: 196.527.487,00

TERCERO ORIGINAL

860072115 MEGASEGURIDAD LTDA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

001669995530 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Corriente Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

8786698 Nombre: PROSPERO ANTONIO CARBONELL TANGARIFE Cargo:

CAJA MENOR DOCUMENTO SOPORTE

Fecha de 
Registro: No Num. Solicitud de CONTRATO No. 083-

2026 Tipo:

CONTRATO
DE
PRESTACION
DE
SERVICIOS

Fecha: 2026-07-01

DEPENDENCIA FUENTE RECURSO SITUAC.

37-09-00  DIRECCION 
NACIONAL DE BOMBEROS

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 10 CSF VALOR INICIAL

VALOR
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

196.527.487,00 0,00

Total: 196.527.487,00 0,00 196.527.487,00 196.527.487,00

Objeto: ELEMENTO TORRE 4 DE LA AVENIDA CALLE 26 No. 69-76, Y EN LA BODEGA 30 VILLA ALSAC

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

37-09-00 DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION 
CSF

2026-07-03 196.527.487,00 196.527.487,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Usuario Solicitante:

Ejecutora Solicitante:
DIRECCION NACIONAL DE BOMBEROS

Fecha y Hora Sistema: 1/07/2026 12:00:00 p. m.

37-09-00

MHojtriana OSCAR JAVIER TRIANA BLANCOCompromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante.
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