
N°
Calificación de 

las actividades

INFORME DE SUPERVISIÓN

Apoyo a la Supervisión Manuela Orrego Berruecos

SUSPENSIONES:
Fecha de Inicio Fecha de Reanudación

N/A N/A

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO

CPS-077-2026

MI ORIENTE 

900585980-8

Mayo 01 al 31 de 2026

Edhyn Johan Gallego Naranjo

Fecha de la supervisión:

Objeto Contractual:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE MEDIOS DEL INDER - GUARNE, A TRAVÉS DE LOS 

DIFERENTES CANALES INFORMATIVOS DE MI ORIENTE S.A.S, PARA LA DIFUSIÓN Y PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A NIVEL REGIONAL Y 

DEPARTAMENTAL, CON EL FIN DE VISIBILIZAR SUS PROGRAMAS, ACTIVIDADES Y ACONTECIMIENTOS.

Supervisor 

Cédula/Nit:

Contrato N°

Contratista:

SEGUIMIENTO TÉCNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CONTRATO

Descripción de Actividades 

Ejecutadas

Observaciones Adicionales del Contrato: (Colocar los otrosí aclaratorios)

Actividades Contractuales

TRES (3) MESES

Marzo 01 de 2026

UN (1) MES

CUATRO (4) MESES

TRES MILLONES CIENTO CINCUENTA Y TRES

MIL PESOS M.L.C ($3.153.000)

UN MILLON CINCUENTA Y UN MIL PESOS M.L ($1.051.000)

CUATRO MILLONES DOCIENTOS CUATRO MIL PESOS ($4.204.000)

00067 del 29/012026 y 00329 DEL 29/05/2026

PLAZO INICIAL:

FECHA ACTA DE INICIO:

PRÓRROGA:

PLAZO TOTAL:

VALOR INICIAL:

ADICIONES:

VALOR TOTAL:

REGISTRO PRESUPUESTAL:
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1 5

2 5

Publicar en redes sociales del Facebook e Instagram y 

página web del medio de comunicación, las diferentes 

convocatorias y comunicados

emitidos y direccionados por la Coordinación de 

Comunicaciones.

El contratista ejecutó 

satisfactoriamente esta actividad 

mediante la difusión de contenidos 

estratégicos definidos por la 

coordinación de comunicaciones 

en las diferentes plataformas 

digitales del medio (redes sociales 

y página web). Se destacaron 

temas como: Campeonato 

Panamericano de patinaje de 

velocidad, matrículas para el 

segundo trimestre de cursos en la 

piscina municipal, torneo de pesca 

infantil y actividades para personas 

con discapacidad. 

El contratista trabajó de manera 

articulada durante el mes de marzo 

con la coordinación de 

comunicaciones, garantizando la 

difusión de contenidos y campañas 

de carácter educativo y pedagógico 

alineadas con la misión 

institucional. Asimismo, se destacó 

por su respuesta oportuna y 

efectiva a los diferentes 

requerimientos realizados por la 

coordinación.

Apoyar y

articular con la Coordinación de Comunicaciones, en la 

promoción y difusión de

campañas educativas y pedagógicas que adelante la 

institución.
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3

4 5

5  

Para este periodo de cobro, el 

contratista no ejecutó la actividad, 

debido a que no fue requerida por 

la entidad.

El contratista cumplió con el 

objetivo de incluir información 

institucional en las diferentes 

emisiones del medio de 

comunicación, especialmente en 

los programas radiales. En estos 

espacios se abordaron temas 

como Campeonato Panamericano 

de patinaje de velocidad, 

matrículas para el segundo 

trimestre de cursos en la piscina 

municipal, torneo de pesca infantil 

y actividades para personas con 

discapacidad. 

Para este periodo de cobro, el 

contratista no ejecutó la actividad, 

dado que no fue requerida por la 

entidad.

Realizar el

cubrimiento de un (1) evento mensual definido previamente 

por la Coordinación de

Comunicaciones, para ser difundido a través de los canales 

de Mi Oriente y el instituto,

así como asistencia a ruedas de prensa convocadas por el 

instituto.

Incluir la

información institucional emitida por el Inder Guarne, en los 

resúmenes noticiosos del

medio de comunicación tanto en redes sociales como en el 

programa radial De regreso

con Mi Oriente.

Dirigir una (1) vez al mes en el programa radial “De regreso 

con Mi

Oriente” para hablar de temas de interés del INDER – 

GUARNE.
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6 5

7 4

8 4

9

28

4,7

El contratista dio cumplimiento a 

los requerimientos realizados 

desde la supervisión del contrato, 

entregando oportunamente las 

publicaciones solicitadas, los 

insumos requeridos y las cuentas 

de cobro correspondientes.

Entregar los

insumos para ser aprobados por la Coordinación de 

Comunicaciones.

El contratista organizó de manera 

adecuada las cuentas de cobro, 

adjuntando los respectivos 

soportes, evidencias, trazabilidad 

técnica y cumpliendo con los 

cronogramas establecidos.

El contratista atendió todos los 

requerimientos y acató las 

recomendaciones realizadas desde 

la supervisión del contrato, 

priorizando la entrega oportuna de 

la información solicitada.

El contratista no ejecutó esta 

actividad durante el periodo de 

cobro, debido a que no fue 

requerida por la entidad.

Elaborar y

presentar mensual y oportunamente los informes del ejercicio 

de su labor y aquellos

que le sean solicitados, en concordancia con las directrices 

establecidas.

Atender

los requerimientos y observaciones dadas por el Supervisor.

Las demás que le sean

asignadas acorde al objeto del contrato

CONTROL DE PAGOS O DESEMBOLSOS

Total

Promedio

Observaciones:  El contratista no realizó las actividades 3, 5 y 9 para el actual periodo de cobro, debido a que estas no 

le fueron requeridas por la entidad.
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FORMA DE PAGO: El INDER-GUARNE pagará al

contratista los honorarios en pagos mensuales o proporcionales a la fracción de mes

por valor de UN MILLÓN CINCUENTA Y UN MIL PESOS M.L.C ($1.051.000),

previa presentación de informe de actividades, en la plataforma SECOP II, respaldo

del pago de seguridad social y visto bueno de la Supervisión del contrato, para efectos

de aprobación de pago, se deberá acreditar al supervisor del contrato, el pago de

aportes a seguridad social, ARL, en los términos señalados para el efecto en la

normatividad vigente en la materia.

FECHA SALDO
VALOR PAGO / 

DESEMBOLSO

1/03/2026

28/05/2026

10/04/2026

7/05/2026

7/07/2026

TOTALES

Pago No.1/ 

Pago No.2/ 

Pago No.3/ 

CONCEPTO VALOR 

Valor Inicial

Adiciones

$ 3.153.000,00

$ 1.051.000,00

$4.204.000 $ 3.153.000,00

$4.204.000

$3.153.000

$2.102.000

$1.051.000

$1.051.000

$ 1.051.000,00

$ 1.051.000,00

$ 1.051.000,00

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS

Número y Actividad Contractual:

1 - Publicar en redes sociales del Facebook e Instagram y 

página web del medio de comunicación, las diferentes 

convocatorias y comunicados
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Número y Actividad Contractual:

1 - Publicar en redes sociales del Facebook e Instagram y 

página web del medio de comunicación, las diferentes 

convocatorias y comunicados
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Número y Actividad Contractual:

EDHYN JOHAN GALLEGO NARANJO

SUPERVISOR

Número y Actividad Contractual:

1 - Publicar en redes sociales del Facebook e Instagram y 

página web del medio de comunicación, las diferentes 

convocatorias y comunicados

1 - Publicar en redes sociales del Facebook e Instagram y 

página web del medio de comunicación, las diferentes 

convocatorias y comunicados
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