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DESCRIPCIÓN DE LA OBLIGACIÓN DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTÓ DICHA OBLIGACIÓN ESTADO OBSERVACIONES

Utilizar software de diseño (Adobe Illustrator y Photoshop, Figma) para la elaboración de la estructura 
gráfica y mockup de los contenidos de formación digital. Se cumple con la obligación Ejecutado

Elaborar propuestas de Look and Feel, mockup y piezas de diseño gráfico de los contenidos de formación 
digital (cursos, asignaturas y videos animados) estableciendo elementos gráficos como formas, colores, 
texturas, tipógrafa e imágenes que cumplan con las intencionalidades de los expertos temáticos, 
diseñadores instruccionales y equipo de producción en general; conformando una composición visual que 
dé cumplimiento a las instrucciones impartidas por el equipo de diseño instruccional.

Diseño de unidades 1, 2, 3 y 4  de la asignatura 142 Procesos Administrativos y  
actividades gamificadas.  Diseño de la asignatura 147 de la unidad 1Fundamentación del 
Derecho Tributario y actividades gamificadas. QA de las mismas, Actualización de la 
asignatura Bases de Datos Estructuradas. Diseño de las presentaciones del CEPED 2, 4 
y 6.

Ejecutado

Realizar las modificaciones solicitadas como resultado de los procesos de control de calidad (QA)
Se realizan entregas de las propuestas dediseño gráfico por el grupo de WhatsApp 
(Diseño IUE 2025) se hace la devoluvión del QA con las observaciones y aspectos de 
mejora para proceder con la producción y desarrollo de los entregables.

Ejecutado

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS
PERSONA NATURAL

Dependencia: Educación Tecnológica Contrato Nro: CD - 20260137

Contratista: Laura Cárdenas Echavarría CC: 1.152.201.643

Objeto del Contrato: Prestación de servicios profesionales para la producción de contenidos digitales, que contribuyan y apoyen a la gestión académica de la Institución Universitaria de Envigado.

Supervisor: Daniela María Pinto Blanco

Hasta: 15 de julio  de 2026

ACTIVIDADES DEL MES
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Gestionar y administrar la imágenes y gráficos proporcionados por medio del banco de imágenes. Se cumple con la obligación Ejecutado

Cuidar y respetar la imagen institucional siguiendo los lineamientos de la institución. Se cumple con la obligación Ejecutado

Cargar en la herramienta institucional los avances del trabajo diario para el seguimiento del líder del 
proceso y de acuerdo con el cronograma establecido para esta labor.

Se cumple con la obligación Ejecutado

Mantener comunicación activa con los integrantes del equipo de producción, diseño y desarrollo de 
contenidos. Se cumple con la obligación Ejecutado

Asistir a las reuniones de seguimiento programadas por la coordinación de la célula de producción.
Participación en las reuniones de seguimiento semanal, dejando los registros 
correspondientes de las entregas realizadas de acuerdo con los productos acordados en 
el plan de trabajo en la plataforma de Teams.

Ejecutado
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Eventualmente cuando el supervisor y líder del proceso lo requieran se desplazará a las instalaciones 
de la Institución Universitaria de Envigado para la realización de las actividades que requieran apoyo 
relacionado con el objeto de su contrato, atendiendo las exigencias procedimentales y normativas 
internas institucionales.

Se cumple con la obligación Ejecutado

Entrega Contratista: Laura Cárdenas Echavarría

Firma:

Fecha: 16 de julio de 2026


