HOSPITAL MILITAR CENTRAL

FORMATO: ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA (OPS)

CODIGO: GA-GECO-MN-01-FT-08

UNIDAD: COMPRAS, LICITACIONES ¥ BIENES ACTIVOS

FECHA DE EMISION: 20-02-2026

externo del hospital,

de acceso dando respuesta y direccignamiento a las
sohcitudes del personal del hospal y ks usuanos.

2, Atencidn 2l chente y direc de i

PROCESO: GESTION ADQUISICIONES VERSION: 02
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI PAGINA 1de2
Contrato No. SP-SUFI-0490-2025
Nombre del contratista RIVERA CASTANEDA JOHANNA MARCELA
Nombre del supervisor DOCTORA. MARTA EDY ARIZA MATEUS
Unidad
nica UNIDAD DE CUENTAS HOSPITALARIAS Y FACTURACION
Objeto del Contrato PRESTACION DE SERVICIOS COMO REVISOR DE CUENTAS MEDICAS PARA LA UNIDAD DE CUENTAS HOSPITALARIAS Y FACTURACION DE LA ENTIDAD
Fecha de inicio 1/11/2025 [Fecha de terminacién del contrato 31/7/2026
[Perioda Objeta del Informe 01 21 30 de Junio de 2026
OBLIGACIONES
Obligacidn Contractual Actividad Producto recibida Observaciones o jos del sup:
1. Brindar atencion humanizada con todo e personal del | Se atiende de
wwymﬂmmmymwmde un trato, mvhumnmrmmrm
c basados en el respeto con el diente Intema y 250 padentes 2l mes

Brndo atencion numanizada a traves de ks recepoion de

meCianie Canakes no presenciales,

teiefdnicas, direccicrando las inquetudes de los
usuarcs ¥ coordinanda con los servicos asistenciales.

3, ADAr iNGresas parea Ciruguas ammlamrm programadas,
de igual forma para los servicios que en ocasiones o
requieran por inconversentes presentados en dichas dreas
1ales coma imagenalogia. Verificanda en SALUD. SIS,
comprobaciin de derechos y aUtorzackanes vigertes para
12 fecha de la atencidn y dirigadas al HOMIL, generanda
manilla, para ser entregado al camillero o familiar del
pacenite.

2000 llamadas de pisos UCIS, y externas

Se realiza apertura de ingresos para atencidn ambulatoria
de cirugia,

Se realiza apermm de ingresos para procedimientos
de

600 ingresos mensuales
para cirugia ambulataria,
300 ingresos mensuales
para cirugia imagenciogia.

ios y bajo

4. Vervicar en sistema e Informacon ol SALUD 515 B
comprobacion de derechos, ¥ UtDrZACONes, vigentes & l
fecha de la hospitakzacin para padientes del sistema de
salud de las fuerzas militares y Digitar en el ingreso la
autorizacién lerite a la atencidn y acjuntar en
archiva POF los pantatiazos de la verificacion y
comorobacidn de derechos.

Verficando en SALUD.SIS, comprobacidn de derechos y
Bsutorizaciones vigentes para la fecha de b atenodn y
dirigidas al HOMIL, guardar el pantallazn de la verificacidn
v 13 respectiva autorizacdn de ks servicios.

{5. VerTXar sulorizacanes ce 1as dlereries EPS ron las
que 5¢ tieng contrato 0 CoNVRNICS interadminstratves de
prestacon de senacos de s2lud a bos revisores y facturados
asgnades y regisirar el NAP (NOmers de autorizacdn ce
pacientes) en el ingreso, con fecha, hora v quien lo emito.

450 pacentes mensuaimente

| verificanco en ADRES, la autorizacidn de los servicios, de
| pacentes de dingidas al HOMIL, asi coma de las
| diferentes EAPB con las gue se tiene contrato o

450 pacientes mensualmente

6. Ge-st-on documental digital y soporte de evidendias ce

Capturar y almaccnas en formato PCF los pantallazos de
verificacidn de derechos y las autorizacones vigentes,
asequrando el soporte documental de cada atencién,

450 pacientes mensualmente

7. Gostidn de asignacdn, ublcackin y trasladas de unidades
de internacsdn, en el sisterma de informaciin DG.WEB.

Coorging la asigracion de camas y ejecutn ios
mavimientos sistérmices de trasiados de pacientes entre
diferentes nivcles de complefidad, como de pso a UCT o
viceversa, mantenends el censo

150 traslados de comas de pacientes hospitalizades

8. Elaborar constancias de hospitalizaciin en el sstema de
ibn DGWEB.

Se realiza constancia ge hospalizaciones de acuerdo a b
necesidad de los pacientes

40 usuarias

9. Realizar el recorrido telefénico 2 todas los senicios de
izacién para de camas
disporibies v posibles egresos.

Se real nremnuot!bfmumpammﬁar
que la on fisica de los pac
cmnasqnaodnncmmgusmdnmelsn:umde
informaciin DG.WEB

104 que consta de 10 pisos y 27 trinaguloss

10, Generar hospitalzaciin a los pacentes de acuerda al
contrato 003-2026 DIGSA-HOMIL de las diferentes
fucrzas, y servioos asi como de las diferentes EAPB; de
acuerdo a la orden de hospitalzacidn.

[Se rezliza hospitalizacin o¢ paOenies 08 o5 dTErentes.
fuerzas, empresas y particulares que son atendicos en el
HOMIL, por los servicios de hospitalizacidn programada,
senvicio de urpencias, cirugia

Has
de ingresa, cabecero, manidla de Mrmhystm

ja 450 padentes mensualmente

de dinico,

11, Verficar B COMECE admisdn Ol PAOCHLE SOROEN00

oS a)ustes cuando asi se recuiera

[5¢ realiza b actualizacsn Oe Historia Cinica de pacentes
de acuerda a B informaciin que brinda el usuario.

12, Generar salidas en el sistema de informacidn DG.WEB
8 los pacientes de acuerda al contrato 003-2026
DIGSA-HOMIL de les diferentes fuerzas, diferentes
EAPB.

100 Usuarios

Tramitar las sahdas en el sistema DGWEE, verfcardo que
¢ usuaria o famiiar registre correctamente su nombre,
wiéfong y parentesco, y proceder a escancar ¢ soparte
para el archivo digital de los servicios de Hospitalzadién y
Cirugia ambulatoria.

283 salidas de wsuanos

13. Gestdin de sopartes chncns v egresos informados.

Fealao |3 descarga e Impresan de epicrsls y ordenes de
sahda para la entrega formal de la documenzacidn al
packerte o sus famillares.

150 epscrisis entregadas

14, Tramite o2 ngresas y codificacdn para poblacidn
esoccial (Recién nacidos y Policia).

Epecuts |2 apertura ce histonas chiucas y areacion o
NGresas para recién nacidos y persaral de la Polcla,
generanda los respectives stickers y ratuls de
idenaficacion.

15 aperturas de HC.recén nacdas.

50 aperturas de HC. de policia.

15, Registrar y controlar ks soportes recibidos y
en jpor las dierentes dreas del Hospital,

Se revisan los soportes de ingresos reabides en
admisiones para la hospitalizacion, que envian de
urgencias y Cirugia ambulatoria, ks cuales ceben contar
«con toda la informacién pertinente para la hospitalizacidn
{diagndstico, especialidad tratante, médico que
raspdaliza).

procedimientn reakzada caca dia en recibeda y cambe
de tumna.

16, Gostion y actualizecin de bases de datos de Historias
Clinicas, en el sistema de informacion DG.WEB

Epecuto ke sctualizacon de ks datcs demograficos y ce
contacto on 1a Historia Clinica, aseguranda gque la
mfprmaciin brindada por el usuano sea veraz y actual.

450 pacientes mensualmente.

17, Realzar actividades de Revisera de procesas de
admissones Hospitalanas de farma proventiva sobre
procesos prioritados para Ia calidad técnica,

Se revisa constantements Gue s cumpla con ¢ procesa
institucional de hospitalizaciin y apertura de ingresos:
actualzacén de datos de hastoria cinica, venficacdn de
COrTectos para entrega de documentacidn.

18, Seguamiento de indwadores progeos oc la unicad, para

izackin en pro del me continug con el
equipa de trabajo de la unidad de cuentas haspetalarias y
t iy

15 veces al mes, accidn se revisa dia de por media.

Se alimentan diarlamente archivo de resumen de camas
que es esencal para cuantificar los indcadores de
ocupaciin haspitalaria.

19. verficar, montorizar el dibgenciamiento de togos los
campos de los ingresos ablertos en o sistema de
mformacién DG.WEB.

20 veces al mes

T veriica gue s dligendien cormectamente las numeno de
autorizacién y los indicadores en los Ingresos, y se realiza
retreahmentacién coma acciones de mejora.

20. Corsobdacin y reporte de indicadores de ocupacion
naspetalaria,

Descargo bos censos ganos o todos ks senooas v ks
envid via correg electronico a las dreas diectvas de
acuerda con 13 deedtriz insbitucional.

195 censos enviados por comeas

21, Consodacin ¥ reporte de diara de hospitatzaccnes
2l &rea de referencia y cortrareferencia,

=& realiza envia diano de seguimiento ce hospitataria para
L1 sclicitud de autorizaciones de estancia hosoitalaria

200 comeos enviados

12, Archvvar documentacion generada por el rea,
siguendo la normativa institucional, a fin de garantizar la
consenackin, accewo 8 l documentacion e Informacian de

Se archivan en carpetas bos recibos de pago de ba
certificacdn hospitalaria que emite b caja de urgencias y
tesoreria, para ertregar a archivo,

13, Realzar el seguimiento 3 s acoones de mepra
respecta a los indwcadores de glosa iniciales y definitivos
que afectan directamente la actividad del auditor médico y
de cuentas médaas,

Accion realizada diariamente

Se realiza Wmm de los procesas, evidenciando
Las fallas para i Acciones de mejora.

Accidn realizaca 4 veces al mes




24. Participar activamente en las capaci aciones.

programadas por |a ursdad de cuentas Fospitalarias y

Asistir & s reuniones de seguimiento y capaditaciones
programadas por ba jefatura de la unidad de cuentas

8 reuniones oe sequimients + capactaciones

facturacidn y de mis dreas hospital Milityr central. larias y facturacidn,
TIPO APORTE LLE MES: JUNIO 2026
Periodo de cotizacion mayo 2026
Fecha de pago 11/6/2026
q N@ de Planilia 1082086489
APORTEALRS Tngresa Base de Cotizacon $ 1.750.905
Walor cotizado $ 218.900
EPS Compensar EPS
[Perioco oe cotzacon may-26
|Fecha de pago 15/5/2026
. N° de Planilla 1082086489
APORTEAPENSION Tngreso Base d¢ Cotizacon $ 1.750.905
Valor cotizade $ 280.200
Fondo de Pensiones Proteccion (ING + Proteccion)
Periodo de cotizacidn may-26
Fecha de pago 15/5/2026
N® de Planilla 1082086489
APORTE AL Ingresa Base de Cotizacidn $ 1.750.905
Walor cotizada $ 42,700
ARLL. Riesgos prof Colmena
VALOR TOTAL PAGADO 580.100

Firma del Contratista:

Nombre:

C.C. No.

Correo electrénico:
Teléfono de contacto:

C.C. No:
Correa:
Teléfono:

Firma del supervisor:

Vo Bo Supervisor del Contrata {nombre)

e s, Conse ey,

*Recuerde gue si su planilia fue pagada fuera de los plazos establecides los valores a registrar corresponden al total pagado induyendo B mora

RIVERA CASTANEDA JOHANNA MARCELA

1022978922

EHOM
3143395718
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