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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ipiales, julio 31 de 2026

Sefiora

JENIFFER ANDREA RUIZ SALAZAR

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9099958 de 2026
Cargo del supervisor Coordinador Académico Programas Especiales
Dependencia Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes de julio del
ano 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR.9099958 de 2026

ROSALBA ADRIANA GOYES TORO, identificada con la cédula de ciudadania No. 36.860.769 de Ipiales(N),
en mi calidad de Contratista del SENA, de la Estrategia Full Popular, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del contrato se fija por valor de TREINTAY UN MILLONES CUATROCIENTOS
VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($31.425.397). Esta suma serda pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pago por mes vencido por valor de Cuatro Millones
Setecientos Treinta y Siete Mil Cuatrocientos Noventa y Siete PESOS M/CTE ($4.737.497,00), cada uno y
b) El equivalente por fraccidon de mes.

Plazo: Sera hasta el dia 20 del mes de agosto de 2026.
Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, en la planeacion y ejecucion de la
formacién, asi como la evaluaciéon de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares

asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién de trabajadores de la
economia popular, aportando al fortalecimiento de la economia popular en concordancia con los
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lineamientos establecidos por la Direccidon del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo y la
Coordinacion Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular —CampeSENA.

SENA

N

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar, asesorar y acompafar de forma | Revision de los | Evidencias fotograficas
permanente a los aprendices en el |documentos y guias |de grupos focalizados
desarrollo de las actividades establecidas |que enmarcan el |y proceso de
en la guia de aprendizaje de acuerdo a lo | proceso de formacidon |inscripcidon y matricula
establecido en las guias, los |profesional integral |de las fichas en los
procedimientos y el Sistema Integrado de |establecidos por el |municipios de:
Gestidn y Autoevaluacion “SIGA” del SENA | Sistema Integrado de |Funes 3527969,
el cual se encuentra documentado en la | Gestion “SIGA” para |Pupiales 3566000,
plataforma Compromiso, en los |orientar, asesorar y |Cumbal 3567617,
programas del area temadtica objeto del |acompanar de forma |Cumbal 3567764,
contrato segun asignacidn de grupos. permanente a los |lIpiales 3571365.

aprendices.

Revision de |Socializacion de la

lineamientos oferta en los

operativos estrategia | municipios de

FULL POPULAR 2026. Pupiales, Cumbal e
1 Identificacion de |lIpiales.

grupos de interés

potenciales de ser |Estructuras

atendidos dentro de la | curriculares

estrategia. descargadas de Ila

Acercamiento,
socializacién de oferta

y concertacién de
procesos formativos
con los grupos de

interés focalizados en
los diferentes

municipios del drea de

cobertura del centro
de formacion.

Alistamiento de Ia
formacién  para los

plataforma Sofia plus
Registro de Asistencia

en One Drive
Portafolio del
Instructor.
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SENA

N

diferentes procesos
asignados: Revision de
estructuras curriculares,
elaboracion de
planeacién pedagodgicay

guias de aprendizaje,
elaboracion de
instrumentos de

evaluacion, elaboracion
de material didactico a

utilizarse en la
formacion.
Realizar reconocimiento de aprendizajes | Desarrollo de |Guias de aprendizaje
previos y estilos de aprendizaje. actividades de |para los diferentes
contextualizacién para | procesos de
identificar saberes |formacion.

previos y estilos de
aprendizaje de los
aprendices atendidos
en el marco de Ia
estrategia FULL
POPULAR 2026 en las
de
los

diferentes rutas

atencion en

municipios de Funes

3527969, Pupiales
3566000, Cumbal
3567617, Cumbal
3567764, Ipiales
3571365.

Saberes previos y estilos
de aprendizaje
identificados.

Acompanfiar a la poblacion de la economia
popular; en la planificacion de mejoras de
sus unidades productivas, capacidad
productiva y condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo de atencién
definido por la Coordinacion Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a
la Economia popular - CampeSENA

Acercamiento,

socializacién de oferta
y de
horarios y procesos

concertacion

formativos los
de

focalizados

con
interés

y
acompanamiento a los

grupos

grupos atendidos de
Economia Popular en

Registro de asistencia en
One Drive Portafolio del
Instructor.
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SENA

N

los municipios de
Cumbeal, Cuaspud,
Cérdoba, Pupiales,
Guachucal, Funes,
Ipiales, fichas:
3421021, 3435498.
3451238 3451275,
3452570, 3474850,
3474851, 3481367,
3501724 3501726,
3501751, 3526341,
3526761, 3526778,
3527969 3566000,
3567617, 3567764,
3571365.

Reportar la informacion académica vy
administrativa requerida en el proceso de
formacidon con claridad, oportunidad vy
veracidad en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento  dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA para el
seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del
contrato.

Reportar de informacién
en One Drive de los
procesos concertados
con los grupos
focalizados, en proceso
de inscripcion %
matricula en la
estrategia FULL
POPULAR 2026.
Realizacion de tramite
para la apertura de los
diferentes procesos de
formacion

los

concertados en

municipios de Funes

3527969, Pupiales
3566000, Cumbal
3567617, Cumbal
3567764, Ipiales
3571365.

Elaboracién y envié de
plan semanal de
actividades el jueves de
la semana
inmediatamente
anterior.

Reporte de la
informacién académica
y administrativa
requerida en One Drive
en el proceso de
formacion con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y
seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente por el SENA
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato.
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SENA

N

Entrega de informe al
supervisor del contrato.

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacién minima de una
semana las formaciones extramurales a
atender, de manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa a la salida, en
el marco de su objeto contractual.

Planeacion de
actividades de
formacién profesional
integral en formato
dispuesto por el Centro
de Formacion y
presentar agenda de
desplazamiento de

acuerdo con el tiempo

autorizado desde la
Coordinacion
académica de

Programas especiales.

Plan semanal y agendas
de desplazamiento
autorizadas  por el
supervisor del contrato

en las fichas: Funes
3527969, Pupiales
3566000, Cumbal
3567617, Cumbal
3567764, Ipiales
3571365.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, aplicando los procedimientos y

Evaluacion de los
resultados de
aprendizaje en |la

plataforma Sofia plus

Reporte de juicios de
de
fichas en ejecucién:

evaluacion las

. - ) Fichas:

herramientas tecnoldgicas que la entidad|de acuerdo con el

defina, en un plazo maximo de tres (3) dias | avance de la Cumbal 3526341,

después de haber terminado el resultado de | formacién. Cumbal 3526761,

aprendizaje correspondiente. Funes 3526778, Funes
3527969, Pupiales
3566000, Cumbal
3567617, Cumbal
3567764, Ipiales
3571365.

Participar y apoyar en el proceso de |Revisién de | Proceso de

induccion de las estrategias Full Popular: | lineamientos operativos | fortalecimiento de

Objetivos, alcance, estrategias, cadena de|en el marco de la|negocios, unidades

valor, metodologia, procedimientos e |estrategia FULL | productivas,

impacto. POPULAR 2026. micronegocios y
formacién  para el

trabajo, y apoyo a la
Oficina de Fronteras de

la  Gobernacion de
Narifio en la difusion e
induccion de las
estrategias de  Full
Popular 2026.
Informar a la subdireccion de centro las | Acercamiento, Fichas aperturadas en:
oportunidades de relacionamiento con el|socializacidn de oferta y | Funes 3527969,
sector productivo o social que en el|concertacidn de Pupiales 3566000,
procesos formativos con
7
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SENA

N

cumplimiento de su objeto contractual
pudieran ser gestionadas.

los grupos de interés
focalizados en los
diferentes  municipios

del area de cobertura
del centro de formacion.

Cumbal 3567617,
Cumbal 3567764,

Ipiales 3571365.

Registros de asistencias
y evidencias fotograficas
en One Drive portafolio
del Instructor.

Participar mensualmente en la reunion de

Asistencia a reuniones

Registro de asistencia

seguimiento operativo del programa |de seguimiento 'y |de Coordinacion
convocadas por la  coordinacion |Socializacion de | académica de
. . . lineamientos .
académica y/o misional con observancia . programas especiales.
) ) operativos  de la
del esquema operativo establecido por la .
estrategia
Coordinacion  Nacional de Atencion | caAMPESENA-FULL
Integral, Diferencial e Incluyente a la |POPULAR
Economia popular — CampeSENA para tal |Planeacidn la apertura
fin y generar las respectivas evidencias. de fichas con
Administraciéon
9 educativa para
garantizar la ejecucién
de la FPI.
Participacion en la
segunda visita de
Centro (CSCLI) por
parte de la direccion
regional, fecha 2 de
julio de 2026.
Asistencia a reuniones
convocadas.
Participar en eventos de caracter técnico, | Participacion en las|Registro de asistencia de
estratégico, de socializacion y de otro tipo | jornadas de | Coordinacion académica
de evento al que sea convocado por la|socializacién de la|de programas
" direccion general, regional o centro de|estrategia FULL | especiales.
formacidn, garantizando la transferencia de | POPULAR convocada
conocimiento obtenido al equipo de|por Ila Coordinacién
trabajo. Académica de
Programas Especiales.
Presentar informe mensual sobre la|Elaboracidn y | Informe mensual
ejecucion de las obligaciones contractuales | presentacion de informe | presentado y planilla de
1 donde se evidencie el avance a las metas|de ejecuciéon de las|pago mes de julio de

asignadas, asi como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando dé alugary ala
terminacion del contrato presentar al

obligaciones
contractuales

2026.
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SENA

N

supervisor de contrato informe anual de
gestion de centro en los términos
solicitados.

desarrolladas en el mes
de julio de 2026.

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el desarrollo
del objeto del contrato, por lo que son
En

sujetos de control vy vigilancia.

Socializacién de
normas de convivencia
y cuidado de los
ambientes de
formacion a los

aprendices atendidos
en los municipios de

Listados de asistencia.

consecuencia, deberdn sujetarse a las |Funes 3527969,
guias y/o procedimientos aplicables alos | Pupiales 3566000,
bienes fijados en la plataforma |Cumbal 3567617,
12 Compromiso; adicionalmente deberd |Cumbal 3567764,
estar atento a los mantenimientos |Ipiales 3571365.
preventivos y correctivos de los
elementos, asi como la hoja de vida de
los bienes en la cual se date la
informacidén actualizada de los mismos,
dar cuenta sobre la entrega de los bienes
al supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los drganos de
control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.
Realizar de manera oportuna el proceso |Durante la vigencia|Durante Ila vigencia
de seguimiento y evaluacién de la etapa |2026, no se me han|2026, no se me han
productiva del aprendiz, implementando |asignado procesos de|asignado procesos de
los formatos vigentes para tal fin, |seguimiento y | seguimiento y
13 disponibles en la plataforma compromiso | evaluacidn de la etapa | evaluacién de la etapa
para las diferentes alternativas de |productiva del aprendiz|productiva del aprendiz
desarrollo de etapa productiva, cuando |dentro de la formacién |dentro de la formacion
sea asignado. titulada del Centro de |titulada del Centro de
Formacioén. Formacién.
Validar novedades académicas y | Durante el mes de julio | Durante el mes de julio
disciplinarias de los aprendices conforme al | no se han presentado|no se han presentado
reglamento del aprendiz: Reintegros, | novedades académicas | novedades académicas
traslados, aplazamientos, deserciones; |y/o disciplinarias con los | y/o disciplinarias con los
14 | conforme lo establece el reglamento del|aprendices atendidos. |aprendices atendidos.

aprendiz comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, y hallazgos en el registro de
la informacion, cuando aplique.
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SENA

N

Mantener actualizado el Portafolio del

Actualizacion del

Creacidn de

Instructor, adjuntando los  formatos | portafolio del instructor | subcarpetas por ficha
actualizados del sistema Integrado de |dispuesto por la | ge matricula: 3428670
gestion  dispuestos erT la platafclera Coort?lm.auon Cuaspud, 3418771
COMPROMISO, pertenecientes a la guia de | académica de ]

. . . Pupiales, 3421019
procesos formativos, presentado minimo | programas especiales y
los siguientes soportes: a. Plan de trabajo | el supervisor  del | Cordoba, 3421021
concertado con el aprendiz para el|contrato en One Drive, | Pupiales, 3435498
desarrollo de la ruta de aprendizaje, segin | teniendo en cuenta | Pupiales, 3451238
guia para desarrollar los procesos |formatos actualizados y | cymbal, 3451275
formativos. b. Guia de aprendizaje. c. Actas | descargados de la Cumbal, 3452570
con IospIanes.demeJoramlentoac.ademlcos plataforma Guachucal, 3474850
para aprendices que lo requieran. d.|COMPROMISO como )

15 | Planeacion, seguimiento evaluacion de|Guia de aprendizaje, Pupiales, 3474851
etapa productiva (si aplica). e. Bitacora del | Formato Registro de | Cumbal, 3481367
Aprendiz en etapa productiva (si aplica) f.|asistencia para las fichas | Cuaspud, 3501724
Formato de asistencia y Registro de|matriculadas. Cérdoba, 3501726
inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g. Cordoba, 3501751
Formato de juicios evaluativos Cérdoba, 3526341
debidamente diligenciada para cada
resultado de aprendizaje. Cumbal, 3526761

Cumbal, 3526778
Funes, 3527969 Funes.
Pupiales 3566000,
Cumbal 3567617,
Cumbal 3567764,
Ipiales 3571365.
Participar en la formulacién y ejecucion de | Durante el mes de julio | Durante el mes de julio
los proyectos cuando sea requerido segun el | de la vigencia 2026, no | de la vigencia 2026, no

16 area de su especialidad y de conformidad|se me han asignado|se me han asignado

con la programacién académica establecida. | procesos enmarcados | procesos en la
en la formulacién de los | formulaciéon de
proyectos productivos. | proyectos.
Realizar su afiliacién ante la administradora | Afiliacion y pago de | Certificacidon de
de riesgos laborales que disponga el SENA, | aportes a seguridad | afiliacién a ARL positiva,
bajo la clase de riesgo relacionada con el |social correspondiente | con riesgo Il.

17 disefio curricular a ejecutar, en el caso de |al mes de julio de 2026,
tener disefios curriculares de varias lineas|de acuerdo a los
productivas tener en cuenta el mayor riesgo | lineamientos
asociado. establecidos por el

centro de formacién.
Las demds que sean asignadas por el|Articulacion con los|Listas de asistencia.

18 supervisor de contrato segun aplique de|actores locales para la

acuerdo con los lineamientos emitidos por
la Direccién del Sistema Nacional de

conformacion de grupos
FULL POPULAR a
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N

Formacion para el Trabajo — Grupo de|atender en la vigencia
Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a | 2026.
la Economia popular — CampeSENA

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
] NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
iTEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 69426 CORDOBA 07/06/2026 07/06/2026
R 66426 FUNES -  CUMBAL- | 09/06/2026 12/06/2026
CUMBAL- CUASPUD
3 73726 CORDOBA - CUMBAL- | 16/06/2026 19/06/2026
CUMBAL - CUASPUD
A 78726 FUNES - CORDOBA - | 22/06/2026 26/06/2026
CUMBAL - CUMBAL -
CUASPUD

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal No. 9507098863 de la planilla de Emssanar referente al
mes de julio de 2026.

A continuacion, presento el enlace del link de Drive donde reposan mis evidencias relacionadas en el
Informe de ejecucién mensual del mes:

Pago de honorarios:

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jaruizs_sena_edu_co/Documents/Coordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%
A9mica%20de%20Programas%20Especiales%202026/Campesena/pago%20de%20honorarios/ROSALBA
%20ADRIANA%20GOYES%20TORO?csf=1&web=1&e=k5YOKE

Plan semanal:

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jaruizs_sena_edu_co/Documents/Coordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%
A9mica%20de%20Programas%20Especiales%202026/Campesena/Planes%20semanales/ROSALBA%20AD
RIANA%20GOYES%20TORO?csf=1&web=1&e=YpgykY

11
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SENA

N

Cordialmente,

/{/ﬁ/%) £

ROSALBA ADRIANA GOYES TORO
Contratista
C.C. No. 36860769 de Ipiales(N)

%%MMZ i

JENIFFER ANDREA RUIZ SALAZAR

Supervisora Contrato No CO1.PCCNTR.9099958 de 2026
Coordinadora Académica Programas Especiales

Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
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Control de Cambios

4
SENA

N

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su

1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
Se realizé ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se

2 Abril 2026 sustituyd la expresién “No se requirid la actividad” por “Para el

periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ROSALBA ADRIANA GOYES TORO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL

FECHA INICIAL: 01/07/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/07/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3526778 - SERVICIO AL CLIENTE
DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLITICAS DE LA ORGANIZACION 32H

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. VALIDAR SATISFACCION DEL CLIENTE SEGUN PROTOCOLOS DE LA ORGANIZACION 16H

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3526761 - ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Consolidar la cultura organizacional segiin modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1 DETERMINAR LA CULTURA ORGANIZACIONAL SOLIDARIA SEGUN MODELOS DE GESTION Y NORMATIVA.

RA 2 DETERMINAR OPORTUNIDADES DE LAS COMUNIDADES SEGUN NECESIDADES Y RECURSOS DE LOS TERRITORIOS.

22/07/26 8:08 Page 1 of 4



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3567764 - ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Consolidar la cultura organizacional segiin modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1 DETERMINAR LA CULTURA ORGANIZACIONAL SOLIDARIA SEGUN MODELOS DE GESTION Y NORMATIVA.

RA 2 DETERMINAR OPORTUNIDADES DE LAS COMUNIDADES SEGUN NECESIDADES Y RECURSOS DE LOS TERRITORIOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3527969 - SERVICIO AL CLIENTE
DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLITICAS DE LA ORGANIZACION 32H

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. VALIDAR SATISFACCION DEL CLIENTE SEGUN PROTOCOLOS DE LA ORGANIZACION 16H

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3567617 - ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD
DE APRENDIZAJE:
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Consolidar la cultura organizacional segiin modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1 DETERMINAR LA CULTURA ORGANIZACIONAL SOLIDARIA SEGUN MODELOS DE GESTION Y NORMATIVA.

RA 2 DETERMINAR OPORTUNIDADES DE LAS COMUNIDADES SEGUN NECESIDADES Y RECURSOS DE LOS TERRITORIOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3566000 - ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Consolidar la cultura organizacional segiin modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1 DETERMINAR LA CULTURA ORGANIZACIONAL SOLIDARIA SEGUN MODELOS DE GESTION Y NORMATIVA.

RA 2 DETERMINAR OPORTUNIDADES DE LAS COMUNIDADES SEGUN NECESIDADES Y RECURSOS DE LOS TERRITORIOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3526341 - ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Consolidar la cultura organizacional segiin modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1 DETERMINAR LA CULTURA ORGANIZACIONAL SOLIDARIA SEGUN MODELOS DE GESTION Y NORMATIVA.

RA 2 DETERMINAR OPORTUNIDADES DE LAS COMUNIDADES SEGUN NECESIDADES Y RECURSOS DE LOS TERRITORIOS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 3571365 - ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA' Y ASOCIATIVIDAD
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Consolidar la cultura organizacional segiin modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1 DETERMINAR LA CULTURA ORGANIZACIONAL SOLIDARIA SEGUN MODELOS DE GESTION Y NORMATIVA.

RA 2 DETERMINAR OPORTUNIDADES DE LAS COMUNIDADES SEGUN NECESIDADES Y RECURSOS DE LOS TERRITORIOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ROSALBA ADRIANA GOYES TORO

CENTRO DE .
FORMACION: CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL
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SENA Version: 01

7AV Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 2/6/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ROSALBA ADRIANA GOYES TORO Tipo: C.C. No. 36860769
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 20 3 2026
.9099958 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucidn de la formacidn, asi como la evaluacién de los
resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
OBJETO CONTRACTUAL: de la poblacién de trabajadores de la economia popular, aportando al fortalecimiento de la economia popular en concordancia con
los lineamientos establecidos por la Direccion del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.
DIRECCION GENERAL,
/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL WILLIAM ORLANDO NARNAEZ MARCILLO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A RDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMA
0 S SOR(A) JENIFFER ANDREA RUIZ SALAZAR CARGO coo 0 ¢ ¢ o6 s
DEL CONTRATO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA IPIALES-CORDOBA-IPIALES
DIRECCION GENERAL,
/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O . .
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cérdoba Ficha: S/N CONTACTO Luz Di |-
EMPRESA: uz Diaz, Cel:
CIUDAD/PAIS Narifio 3155035293
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT!
DESPLAZAMIENTO 7 6 2026 (FEC S Y 7 6 2026
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar acompafiamiento a grupos y Unidades Productivai\sAdAe la Estrategia FuI-I Popular en conmemoracién del dia del campesino en
el municipio de Cérdoba (7 jun).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Acompaiiar a la poblacién de la economia popular; en la planificacion de mejoras de sus unidades productivas, capacidad productiva y condiciones
1 ambientales en concordancia con el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la
Economia popular - CampeSENA

Las demas que sean asignadas por el supervisor de contrato segun aplique de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Direccion del Sistema Nacional

2 de Formacion para el Trabajo — Grupo de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA
3
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 7 [ 6 [ 2026

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cordoba




Realizar acompafiamiento a grupos y Unidades Productivas de la Estrategia Full Popular en conmemoracién del dia del campesino con
7 HORA: 9:00 AM . . . — .
el fin de incentivar y apoyar los emprendimientos productivos.
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Nombres y Apellidos: WILLIAM ORLANDO Nombres y Apellidos: JENIFFER ANDREA RUIZ SALAZAR
NARNAEZ MARCILLO

Firmado digitalmente por William / MZZ S
Orlando Narvéez Marcillo
Fecha: 2026.06.03 17:45:20-0500'

s

Cargo: SUBDIRECTOR (E) CSCLI

/;»Zj--—"- Z75. ;/) ///7

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS Nombres y Apellidos: ROSALBA ADRIANA GOYES
ESPECIALES CSCLI TORO

GCCON -F-095 V.01
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Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHwnarvaez

36-02-00-052-

953410

WILLIAM ORLANDO NARVAEZ

MORCILLO

CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

jueves, 4 de junio de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 69126 Fecha Solicitud 2026-06-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-052-953410 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
' INTERNACIONAL-NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 4126 . L 953438 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO-FORMACION
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PROFESION ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realiza acompafiamiento a las
unidades productivas participantes en
0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 0,00 125.820,00 el mercado campesino el domingo 7 de
junio de 2026, en el marco del dia del
ROSALBA campesino en el Municipio de Cérdoba
ADRIANA GOYES CC: 36860769 |contratista Autorizada
TORO
2026-06-07 2026-06-07 NARINO / IPIALES | NARIKO / CORDOBA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 0,00 125.820,00
OBJETO DE LA COMISION
Realiza acompafiamiento a las unidades productivas participantes en el mercado campesino el domingo 7 de junio de 2026, en el marco del dia del campesino en el Municipio de Cérdoba
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 13065807 Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL - NARINO
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L_.J_a __J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 4 de junio de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: BYRON JAVIER CUASPA BURGOS Fecha Verificacion: 04/06/2026 10:13:24

Pagina 2 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GCCON-F-101 V01



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: |Ipiales, 11 de junio de 2026

PRESENTADO A: Dr. WILLIAM ORLANDO NARNAEZ MARCILLO, Subdirector CSCLI.

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
69126 07/06/2026 07/06/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: [ciudad]
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Cérdoba Centro Sur Colombiano de Logistica | Ipiales
Internacional

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompafiamiento a grupos y Unidades Productivas de la Estrategia
Full Popular en conmemoracion del dia del campesino en el municipio de Cérdoba (7 jun).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

7 de junio de 2026 - Municipio de Cérdoba
Orden del dia:

1. Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices
de la formacion “ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD" que participaron en la
conmemoracion en el dia del campesino en el municipio de Cérdoba.

2. Registro de asistencia y asignacion de puestos y escarapelas a los participantes.

3. Participacion del grupo de Emprendimiento Forjando un Futuro las delicias de los Arrayanes del municipio
de Cordoba con la venta de postres y dulces de uvilla, mora, tiramisu, arroz con leche, dulce de papa y
otros productos elaborados con frutos de la zona en la elaboracién artesanal de dulces tradicionales.

4. Participacion con el grupo de Emprendimiento Forjando un Futura las delicias de los Arrayanes del
municipio de Cordoba para el evento de certificacién de aprendices de la formacién complementaria en
Economia Popular del curso “ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD".

5. El grupo se continia organizando para producir dulces, postres y helados y organizar el emprendimiento
como grupo Mujeres Emprendedoras Indigenas de Cérdoba para participar en actividades en el municipio.

6. Participacion del grupo de Emprendimiento Asociacién Campesina Acaichi del municipio de Pupiales verda
Imbula con venta de huevos y hortalizas, participacion del emprendimiento Crema de Chapil Quinde, Café
Paraiso y Muyu Nuna del municipio de Ipiales, participacion del emprendimiento Oro Verde Josefina del
municipio de el Contadero con la venta de frutales y participacion del grupo de emprendimiento Asociacion
Campesina La Esperanza del municipio de Guachucal con huevos criollos, todos los aprendices
participaron de manera activa y participativa en el desarrollo de las actividades, estuvieron contentos y
activos, les fue muy bien en las ventas y manifestaron estar muy agradecidos con el SENA, el Centro Sur
Colombiano de Logistica Internacional, la Alcaldia de Cérdoba y con todos los organizadores del evento.

GCCON-F-101 V01
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SENA

N

7. Los miembros del grupo Forjando un Futuro proponen reunirse el viernes 12 de junio de 2026 para dar a
conocer los resultados de la participacion en el dia del campesino.

8. Dudas e inquietudes de los aprendices.

9. Conclusiones.

026 2:51:28 p. m?
# 1B-4 Calle 3
“  Cordoba

Narino

RESULTADOS:
1. Concertacion de actividades con grupos y actores de la Economia Popular para dar a conocer la Estrategia
Full Popular.
2. Fortalecer los procesos de emprendimiento con formacién complementaria a los actores de la Economia
Popular.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotografias de la Sesion.
2. Listados de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Organizacion de actividades | Grupo de emprendedores de la | 12/06/2026.
para dar continuidad al | Estrategia Economia Popular del
proceso de  formacion | Municipio de Cérdoba.
complementaria  de la
Estrategia Full Popular en el
municipio de Cérdoba.

GCCON-F-101 V01
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CONCLUSIONES:

1. Los aprendices presentaron un alto grado de interés en la organizacién y gestion de las actividades de los

procesos realizados en el dia del campesino de la Estrategia Economia Popular vigencia 2026 y manifestaron la
importancia de la formacién por parte del SENA.
2. Se pactan fechas para organizacion de actividades en el desarrollo de los procesos formativos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ROSALBA ADRIANA GOYES TORO
. o it damarey

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

COORDINADORA ACADEMICA DE
PROGRAMAS ESPECIALES

JENIFFER ANDREA RUIZ
SALAZAR

/ Jpeholoo

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestion del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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SENA Version: 01

7AV Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 28/5/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ROSALBA ADRIANA GOYES TORO Tipo: C.C. No. 36860769
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 20 3 2026
.9099958 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucién de la formacidn, asi como la evaluacién de los
resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
OBJETO CONTRACTUAL: de la poblacién de trabajadores de la economia popular, aportando al fortalecimiento de la economia popular en concordancia con
los lineamientos establecidos por la Direccion del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.
DIRECCION GENERAL/ " DEPENDENCIA/ : - .
Narifio Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
REGIONAL CENTRO €
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL WILLIAM ORLANDO NARNAEZ MARCILLO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
AN CARLOS TRE. ASTR
DEL CONTRATO JUAN CARLOS 1O CASTRO CARGO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA IPIALES-FUNES-CUMBAL-CUMBAL-CUASPUD-IPIALES
DIRECCION GENERAL,
/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
REGIONAL CENTRO
Carlos Ascuntar Cel:
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Funes Ficha: 3526778, Cumbal Ficha: 3182349565, ,
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: 3526341, Cumbal Ficha: 3474851, [CONTACTO Leonardo Inampuez,
CIUDAD/PAIS : Cuaspud Ficha: 3481367 Cel: 3147112249, ,
Diana Alpala, Cel:
3145542246, Viviana
Fuelagan, Cel:
Narifio 3155611803
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 9 6 2026 12 6 2026
Ejecutar formacion profesional integral presencial en el marco de la Estrategia Full Popular en los municipios de Funes (9 jun),
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO i . .
Cumbal(10 jun), Cumbal(11 jun) y Cuaspud(12 jun).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo

1 lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestidn y Autoevaluacién “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la
plataforma Compromiso, en los programas del drea temdtica objeto del contrato segun asignacion de grupos.
2 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.

Acompafiar a la poblacién de la economia popular; en la planificacion de mejoras de sus unidades productivas, capacidad productiva y condiciones
3 ambientales en concordancia con el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la
Economia popular - CampeSENA




AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 9 [ 6 [ 2026

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Funes
Desarrollar acciones de formacion en Servicio al cliente, acompafiar a la poblacién de la economia popular y dar a conocer los
9 HORA: 9:00 AM L. .
procesos de formacion de la Estrategia Full Popular
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cumbal
Desarrollar acciones de formacion en Economia solidaria cultura y asociatividad, acompaiiar a la poblacion de la economia populary
10 HORA: 9:00 AM L X
dar a conocer los procesos de formacién de la Estrategia Full Popular
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

En 1 6 2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cumbal
Desarrollar acciones de formacion en Servicio al cliente, acompafiar a la poblacién de la economia popular y dar a conocer los
11 HORA: 9:00 AM .. X
procesos de formacion de la Estrategia Full Popular
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

| piaFin | 12 6 2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cuaspud
Desarrollar acciones de formacién en Evaluaciéon y Formulaciéon de Proyectos, acompafiar a la poblacién de la economia popular y dar
12 HORA: 9:00 AM -, .
a conocer los procesos de formacion de la Estrategia Full Popular
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Nombres y Apellidos: WILLIAM ORLANDO Nombres y Apellidos: JUAN CARLOS TREJO CASTRO

NARNAEZ MARCILLO Firmado

digitalmente por

Firmado digitalmente por Juan Carlos Trejo

William Orlando Narvaez

Marcillo - Castro — . 2 z Firmado digitalmente por
Fecha: 2026.06.01 17:25:14 Fecha: 2026.05.29 T 7/’ " Rosalba Adriana Goyes Toro
0500 09:47:41 -05'00'
Cargo: SUBDIRECTOR (E) CSCLI Cargo: COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS Nombres y Apellidos: ROSALBA ADRIANA GOYES
ESPECIALES CSCLI TORO

GCCON -F-095 V.01



L ™! __I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
uﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 3 de junio de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 66426 Fecha Solicitud 2026-06-03 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subynidad - 36-02-00-052-953410 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
' INTERNACIONAL-NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-03 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 4326 Dependencia Solicitante 953485 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARIKNO-ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL

Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

. . . ’ I Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comision por Tercero

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ

L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO
Ha[:][:l]] Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO
Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 3 de junio de 2026
2026-06-09 2026-06-09 NARINO / IPIALES NARINO / FUNES 0,5 No 50
2026-06-10 2026-06-10 NARINO /IPIALES | NARINO / CUMBAL 05 No 50 Ejecutar formacion profesional integral
ROSALBA presencial en el marco de la Estrategia
. CONTRATIS : Full Popular en los municipios de
ADRIA_II_\IOAR%OYES CC: 36860769 TA Autorizada 2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 0,00 503.280,00 FUNES-CUMBAL-CUMBAL-
CUASPUD, del 9 al 12 de junio de
2026
2026-06-11 2026-06-11 NARINO / IPIALES NARINO / CUMBAL 05 No 50
< NARINO / CUASPUD-
2026-06-12 2026-06-12 NARINO / IPIALES CARLOSAMA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 503.280,00 0,00 503.280,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar formacion profesional integral presencial en el marco de la Estrategia Full Popular en los municipios de FUNES-CUMBAL-CUMBAL-CUASPUD, del 9 al 12 de junio de 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13065807 Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL - NARINO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052- ~ CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 3 de junio de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: BYRON JAVIER CUASPA BURGOS Fecha Verificacion: 03/06/2026 10:24:09

Pagina 3 de 3
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.



SENA

N

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GCCON-F-101 V01



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Ipiales, 13 de junio de 2026

PRESENTADO A: Dr. WILLIAM ORLANDO NARNAEZ MARCILLO, Subdirector CSCLI.

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
66426 09/06/2026 12/06/2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: [ciudad]

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Funes-Cumbal-Cumbal- Centro Sur Colombiano de Logistica | Ipiales

Cuaspud Internacional

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacion profesional integral presencial en el marco de la
Estrategia Full Popular en los municipios de Funes (9 jun), Cumbal(10 jun), Cumbal(11 jun) y Cuaspud(12 jun).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

9 de junio de 2026 - Municipio de Funes

Orden del dia:

8.

9.
10.

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular en la formacion
“SERVICIO AL CLIENTE” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Formacion con el grupo de Emprendimiento del municipio de Funes quienes muestran interés en el
desarrollo de la formacién “SERVICIO AL CLIENTE”, los aprendices participaron de manera activa en el
desarrollo de las actividades.

El grupo de emprendimiento participa en el aprendizaje de cliente, tipos de cliente, servicio, elementos del
servicio en la atencion al cliente y su importancia en las organizaciones.

Se enfatiza en realiza el compromiso de fortalecer al grupo con formaciones en el tema de la gastronomia
para que puedan vender los productos de una manera correcta organizada y aplicando el servicio al cliente
y asi fortalecer sus conocimientos en la parte técnica y empresarial.

Aplicar los conocimientos en los eventos de ferias y fiestas en el municipio de Funes a realizarse a finales
del mes de junio de 2026, en especial servicio al cliente y en manipulacién de alimentos pues tienen varios
negocios como elaboracién de derivados lacteos, productos de panaderia, venta de alimentos, entre otros.
El grupo se compromete a seguir capacitandose y a poner en practica los conocimientos adquiridos en
Servicio al Cliente y participar en los eventos del 29 de junio en el municipio de Funes y comparten sus
experiencias en el contacto con sus clientes.

Ademas, se realiza un conversatorio sobre la organizacion de sus emprendimientos en especial porque
desean seguir capacitandose con el SENA.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.

GCCON-F-101 V01




SENA

09/06/2026 2:47:24 p. m.
0.99945845N 77:44916266\WN
Funes

10 de junio de 2026 - Municipio de Cumbal

N

Orden del dia:

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices de
la formacion “ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Reunion con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacion “ECONOMIA
SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD’, los aprendices participaron de manera activa en el desarrollo
de las actividades.

El grupo de emprendimiento realiza la actividad relacionada con analizar el conocimiento del talento humano
y el liderazgo en las organizaciones.

Se realiza el compromiso de continuar con otras capacitaciones con el SENA en la linea pecuaria, turismo
entre otras para fortalecer su emprendimiento en produccion de gallinas y huevos, cuyes y ganaderia.
También indican que el grupo ha podido realizar el ahorro y que ya cuentan con una base importante para
llevar a cabo el emprendimiento.

Se realiza el compromiso que el dia miércoles 17 de junio se realizara la visita al emprendimiento para
conocer la finca donde quieren establecer su modelo de negocio.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.

GCCON-F-101 V01




SENA

10 jun 2026 1:36:14 p. m.
Unnamed Road

Cumbal

Narino

11 de junio de 2026 - Municipio de Cumbal

© ®

Orden del dia:

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular en la formacion
“SERVICIO AL CLIENTE” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Formacién con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacién
“SERVICIO AL CLIENTE”, los aprendices participaron de manera activa y participativa en el desarrollo de
las actividades.

El grupo de emprendimiento participa en el aprendizaje de protocolo en el servicio al cliente donde realizan
actividad practica de protocolo y manifiestan que se sienten contentos y con mayor conocimiento para
presentar sus productos y servicios.

Se realiza el compromiso de fortalecer al grupo con otros cursos desde la parte técnica y empresarial a
finales del mes de junio de 2026, en especial en manipulacién de alimentos pues tienen varios negocios
como venta de carne de cerdo, venta de cuy asado, elaboracion de derivados lacteos, productos de
panaderia, venta de alimentos, entre otros.

El grupo se compromete a seguir capacitandose y a poner en practica los conocimientos adquiridos en
Servicio al Cliente y comparten sus experiencias en el contacto con sus clientes

Ademas, se realiza un conversatorio sobre la organizacidn del emprendimiento en especial porque desean
conformarse como una asociacion.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.

GCCON-F-101 V01




SENA

11/06/202 4:14 p. m.
' #7239 Carrera 7

‘ Cumbal
NS Narino’

",

12 de junio de 2026 - Municipio de Cuaspud

o

Orden del dia:

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices de
la formacion “FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Reunién con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacion;
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS’, los aprendices participaron de manera activa y
participativa en el desarrollo de las actividades.

El grupo de emprendimiento realiza la actividad relacionada con analizar la competencia en el tema de las
artesanias y grupos dedicados a la tejeduria en la ex provincia de Obando en especial los que trabajan con
el tejido en Guanga.

Se realiza el compromiso de continuar en capacitaciones con el SENA en la linea de artesanias para
fortalecer su emprendimiento en produccion de tejidos en guanga.

También indican que el grupo ha logrado posicionarse y tienen gran cantidad de pedidos en especial porque
también se acercan las festividades del Inti Raymi.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.

GCCON-F-101 V01




4
SENA

12 jun 2026 4:26:13 p. m.
Unnamed Road

Cuaspud
Narino

RESULTADOS:
1. Concertacion de actividades con grupos y actores de la Economia Popular para dar a conocer la Estrategia
Full Popular.
2. Fortalecer los procesos de emprendimiento con formacion complementaria a los actores de la Economia
Popular.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotografias de la Sesion.
2. Listados de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Organizacion de actividades | Grupo de emprendedores de la | 17/06/2026.
para dar continuidad al | Estrategia Economia Popular del
proceso de  formacién | Municipio de Cumbal.
complementaria de la
Estrategia Full Popular en el
municipio de Cumbal.

2. Organizacion de actividades | Grupo de emprendedores de la | 29/06/2026.
para dar continuidad al | Estrategia Economia Popular del
proceso de  formacion | Municipio de Funes.
complementaria  de la
Estrategia Full Popular en el
municipio de Funes.

GCCON-F-101 V01




SENA

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices presentaron un alto grado de interés en la organizacidn y gestién de las actividades de los
procesos realizados de la Estrategia Economia Popular vigencia 2026 y manifestaron la importancia de la
formacion por parte del SENA.

2. Se pactan fechas para organizacion de actividades en el desarrollo de los procesos formativos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

ROSALBA ADRIANA GOYES TORO

B Firmado digitalmente
oo o 2. = porRosalba Adriana
Goyes Toro

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA ACADEMICADE | JENIFFER ANDREA RUIZ

PROGRAMAS ESPECIALES SALAZAR
%/ gyl
./ 7

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestion del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacidon
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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SE?\IA Versién: 01

N

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 28/5/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ROSALBA ADRIANA GOYES TORO Tipo: C.C. No. 36860769
CO1.PCCNTR - FECHA VENCIMIENTO
NTRAT .

CONTRATO No 9099958 ANO 2026 IpE cONTRATO 0 8 2026
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucién de la formacion, asi como la evaluacién de los
resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas

OBJETO CONTRACTUAL: de la poblacién de trabajadores de la economia popular, aportando al fortalecimiento de la economia popular en concordancia con
los lineamientos establecidos por la Direccion del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

DIRECCION GENERAL,

/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL o

L, WILLIAM ORLANDO NARNAEZ MARCILLO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS
(A) JENIFER ANDREA RUIZ SALAZAR CARGO
DEL CONTRATO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA IPIALES-CORDOBA-CUMBAL-CUMBAL-CUASPUD-IPIALES
DIRECCION GENERAL
/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional

REGIONAL CENTRO
Luz Diaz, Cel:

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Cérdoba Ficha: 3501751, Cumbal Ficha: 3155035293,

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA 3526341, Cumbal Ficha: 3474851, CONTACTO Leonardo Inampuez,

CIUDAD/PAIS ) Cuaspud Ficha: 3481367 Cel: 3147112249, ,

Diana Alpala, Cel:
3145542246, Viviana
Fuelagan, Cel:
Narifio 3155611803
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 16 6 2026 19 6 2026
Ej i6 ional i | i | laE i Il Popul icipi 5 16 j
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO jecutar formacion profesional integral presencial er_\ el marco de la .strategla Full opu_ ar en los municipios de Cérdoba (16 jun),
Cumbal(17 jun), Cumbal(18 jun) y Cuaspud(19 jun).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Orientar, asesorar y acompaiiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo
1 lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y Autoevaluacién “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la
plataforma Compromiso, en los programas del drea tematica objeto del contrato segun asignacién de grupos.

2 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.

Acompaiiar a la poblacién de la economia popular; en la planificaciéon de mejoras de sus unidades productivas, capacidad productiva y condiciones
3 ambientales en concordancia con el protocolo de atencién definido por la Coordinaciéon Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la
Economia popular - CampeSENA




AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 16 6 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida:
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM

Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cérdoba

16

HORA: 9:00 AM

Desarrollar acciones de formacion en Economia solidaria cultura y asociatividad, acompafar a la poblacién de la economia popular y
dar a conocer los procesos de formacion de la Estrategia Full Popular

HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
| Dia2 | 17 6 2026
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cumbal
17 HORA: 9:00 AM Desarrollar acciones de formacién en Economia solidaria cultura y ascfiatividad, acompaﬁar a la poblacién de la economia popular y
dar a conocer los procesos de formacion de la Estrategia Full Popular
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
| Dia3 | 18 6 2026
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cumbal
18 HORA: 9:00 AM Desarrollar acciones de formacion en Servicio al cliente, afompaﬁar ala pgblacién de la economia popular y dar a conocer los
procesos de formacion de la Estrategia Full Popular
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
19 6 2026
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cuaspud
19 HORA: 9:00 AM Desarrollar acciones de formacién en Evaluacion y Formulacién de Plrloyectos, acompgﬁar a la poblacién de la economia popular y dar
a conocer los procesos de formacién de la Estrategia Full Popular
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

Desplazamiento ruta de regreso:

por NARVAEZ MARCILLO

WILLIAM ORLANDO Firmado digitalmente
Fecha: 2026.06.09 ed G et # por Rosalba Adriana

09:26:59 -05'00"

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Nombres y Apellidos: WILLIAM ORLANDO Nombres y Apellidos: JENIFER ANDREA RUIZ SALAZAR
NARNAEZ MARCILLO
/‘//.,,#A Firmado digitalmente

Goyes Toro

Cargo: SUBDIRECTOR (E) CSCLI

Cargo: OORDINﬁDORA ACADEMICA DE PROGRAMAS Nombres y Apellidos: ROSALBA ADRIANA GOYES
ESPECIALES CSCLI TORO

GCCON -F-095 V.01




L ™! __I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
uﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 9 de junio de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 73726 Fecha Solicitud 2026-06-09 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subynidad - 36-02-00-052-953410 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
' INTERNACIONAL-NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 4326 Dependencia Solicitante 953485 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO-ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL

Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

. . . ’ I Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comision por Tercero

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 9 de junio de 2026

2026-06-16 2026-06-16 NARINO / IPIALES | NARINO / CORDOBA 05 No 50
2026-06-17 2026-06-17 NARINO / IPIALES NARINO / CUMBAL 05 No 50
Ejecutar formacion profesional integral
ROSALBA CONTRATIS presencial en el marco de la Estrategia
ADRIANA GOYES CC: 36860769 TA Autorizada 2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 0,00 503.280,00 Full Popular en los municipios de
TORO Coérdoba, Cumbal, Cumbal y Cuaspud,
del 16 al 19 de junio de 2026
2026-06-18 2026-06-18 NARINO / IPIALES NARINO / CUMBAL 05 No 50

q NARINO / CUASPUD-
2026-06-19 2026-06-19 NARINO / IPIALES CARLOSAMA 05 No 50

Totales Solicitud de Comisiéon 503.280,00 0,00 503.280,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar formacion profesional integral presencial en el marco de la Estrategia Full Popular en los municipios de Cérdoba, Cumbal, Cumbal y Cuaspud, del 16 al 19 de junio de 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13065807 Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL - NARINO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L-Jp _-J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052- ~ CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 9 de junio de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: BYRON JAVIER CUASPA BURGOS Fecha Verificacion: 09/06/2026 15:57:15

Pagina 3 de 3
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GCCON-F-101 V01



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Ipiales, 23 de junio de 2026

PRESENTADO A: Dr. WILLIAM ORLANDO NARNAEZ MARCILLO, Subdirector CSCLI.

ORDEN DE VIAIJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
73726 16/06/2026 19/06/2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: [ciudad]

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Cérdoba-Cumbal- Centro Sur Colombiano de Logistica | Ipiales

Cumbal-Cuaspud Internacional

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacion profesional integral presencial en el marco de la
Estrategia Full Popular en los municipios de Cérdoba (16 jun), Cumbal(17 jun), Cumbal(18 jun) y Cuaspud(19 jun).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

16 de junio de 2026 - Municipio de Cérdoba

Orden del dia:

10.
1.

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices
de la formacién “ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Reunién con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacion
“ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD”, los aprendices participaron de manera activa
en el desarrollo de las actividades.

El grupo de emprendimiento participa en el aprendizaje de organizaciones de Economia solidaria, la
economia popular y campesina.

Se enfatiza en realiza el compromiso de fortalecer al grupo con formaciones en el tema de Higiene y
Manipulacién de Alimentos y asi fortalecer sus conocimientos en la parte técnica y empresarial.

Aplicar los conocimientos en los eventos de ferias y mercados campesinos en el municipio de Cérdoba en
la vigencia 2026.

El grupo se compromete a seguir capacitandose y a poner en préactica los conocimientos adquiridos y
participar en los eventos que organice el municipio de Cérdoba.

Comparten sus expectativas en conformarse como grupo de emprendimiento o asociacién y analizan el
manejo de los recursos del ahorro.

Ademas, se realiza un conversatorio sobre la organizacién de sus emprendimientos en especial porque
desean seguir capacitandose con el SENA.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.

GCCON-F-101 V01
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SENA

N

16 jun 2026 4:45:02 p.m.
0,8530N 77,6174W

# 2-15Calle 4

Cordoba

17 de junio de 2026 - Municipio de Cumbal

©

Orden del dia:

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices
de la formaciéon “ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Reunién con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacién
“ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD?, los aprendices participaron de manera activa
en el desarrollo de las actividades.

El grupo de emprendimiento realiza la actividad relacionada con la visita a la Unidad Productiva donde se
analiza los procesos que pueden desarrollarse en la finca que puedan ser aprovechados por todos los
SOCIO0S.

Se realiza el compromiso de continuar con otras capacitaciones con el SENA en la linea pecuaria, turismo
entre otras para fortalecer su emprendimiento en produccion de gallinas y huevos, cuyes y ganaderia.
También indican que el grupo estd cumpliendo con actividades de mejoramiento de la finca donde
disponen el terreno para la unidad productiva donde desarrollaran el emprendimiento.

Se realiza el compromiso que el dia miércoles 1 de julio se realizara una jornada de socializacién de los
conocimientos adquiridos en Economia Solidaria con otros socios para que conozcan la importancia de
capacitarse con el SENA

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.

GCCON-F-101 V01




SENA

17 jun 2026 1:35:23 p. m.

18 de junio de 2026 - Municipio de Cumbal
Orden del dia:

1. Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular en la formacion
“SERVICIO AL CLIENTE” de la vigencia 2026.

2. Registro de asistencia.

3. Formacion con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacion
“SERVICIO AL CLIENTE”, los aprendices participaron de manera activa y participativa en el desarrollo de
las actividades.

4. Elgrupo de emprendimiento participa en el aprendizaje de protocolo en el servicio al cliente donde realizan
actividad practica de protocolo y manifiestan que se sienten contentos y con mayor conocimiento para
presentar sus productos y servicios.

5. Se realiza el compromiso de fortalecer al grupo con otros cursos desde la parte técnica y empresarial a
finales del mes de junio de 2026, en especial en manipulacién de alimentos pues tienen varios negocios
como venta de carne de cerdo, venta de cuy asado, elaboracion de derivados lacteos, productos de
panaderia, venta de alimentos, entre otros.

6. El grupo se compromete a seguir capacitandose y a poner en practica los conocimientos adquiridos en
Servicio al Cliente y comparten sus experiencias en el contacto con sus clientes

7. Ademas, se realiza un conversatorio sobre la organizacion del emprendimiento en especial porque desean
conformarse como una asociacion.

8. Dudas e inquietudes de los aprendices.

9. Conclusiones.

GCCON-F-101 V01




SENA

18 jun 2026 4:04:33 p. m.
# 7-20 Calle 17

Cumbal

Narino

19 de junio de 2026 - Municipio de Cuaspud

~

Orden del dia:

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices
de la formacién “FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Reunién con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacién;
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS”, los aprendices participaron de manera activa y
participativa en el desarrollo de las actividades.

El grupo de emprendimiento realiza la actividad relacionada con analizar la competencia en el tema de las
artesanias y grupos dedicados a la tejeduria en la ex provincia de Obando en especial los que trabajan
con el tejido en Guanga.

Se realiza el compromiso de continuar en capacitaciones con el SENA en la linea de artesanias para
fortalecer su emprendimiento en produccién de tejidos en guanga.

También indican que el grupo ha logrado posicionarse y tienen gran cantidad de pedidos en especial
porque también se acercan las festividades del Inti Raymi.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.

GCCON-F-101 V01
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SENA

19 jun 20\% 6@? m.

GuachuCal Aldana

RESULTADOS:
1. Concertacion de actividades con grupos y actores de la Economia Popular para dar a conocer la Estrategia
Full Popular.
2. Fortalecer los procesos de emprendimiento con formacién complementaria a los actores de la Economia
Popular.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotografias de la Sesion.
2. Listados de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Organizacion de actividades | Grupo de emprendedores de la | 1/07/2026.
para dar continuidad al | Estrategia Economia Popular del
proceso de  formacién | Municipio de Cumbal.
complementaria  de la
Estrategia Full Popular en el
municipio de Cumbal.

2. Organizacion de actividades | Grupo de emprendedores de la | 9/07/2026.
para dar continuidad al | Estrategia Economia Popular del
proceso de  formacion | Municipio de Cuaspud.
complementaria  de la
Estrategia Full Popular en el
municipio de Cuaspud.

GCCON-F-101 V01




SENA

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices presentaron un alto grado de interés en la organizacidn y gestion de las actividades de los
procesos realizados de la Estrategia Economia Popular vigencia 2026 y manifestaron la importancia de la
formacion por parte del SENA.

2. Se pactan fechas para organizacion de actividades en el desarrollo de los procesos formativos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

ROSALBA ADRIANA GOYES TORO

/(/A(%) £
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

COORDINADORA ACADEMICADE | JENIFFER ANDREA RUIZ

PROGRAMAS ESPECIALES SALAZAR
%44 ed i
/7

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacidon
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 14 DELMESDE___junvo  DELANO 2026

OBIETIVO {S) %Z:\u\ xez\w 3%;?:5?“ &e fc‘ m‘-\i\fdrlbu coOn £ yrope O° & prendices 3¢ \& Pstrabedic Foul Popotar
No |  NOMBRESY APELLIDOS No.DOCUMENTO | TANTA 1 conmamsTa ;2;:% DE:;TP';EE':SA/ CORREO ELECTRONICO TeLéroNo/ex, | LiORER | FIRMA °V'::T"J:SPAC'°N
1 Ashidaeika ccdid 1og6303022 hshicl Hedeacetan@ gmal. 3is 621 oF s Astric Cueldein
¢ {lonscelods] Gumenl!-| 10858961y ¢ onsacloccaronts Dl 3200534665 Jorgcto (avan
Y Moot Advianacusion 1056302183 3 906%54/336 Nea: Bdvianacugad
b YL Poinanfs Jnaspd P15090.2.69 oinan) i eiongy Oenas1 oM Sy 57561 6 Uy (3 {hppada Tak
5 Boaa _cullo, LOOLS i e 23 S 225 3319 Song  Colle:)
Ll 144 Coetlon 08630087 4 (e lonlotdypiongme leen 3iowb LS Jé/;ztgf coellon
* Mudba ,@ﬂdé? 100 P2 EHH IS . (st DS ol G 2o V7l %
? vivaLoelys . VoRsa2 4665 2235901194 #aafm el
9 Mora-]-u: Licedd Guerrend 1084302919 315045493 Liced Juewere:
7 Lo oi alngad LoB62984a( 3146042887 locia Lardn
W Wdrtana Ga\e sTows | 26860769 X Foll Co Ebfcw lugo e & Ehentedo [RISSSHIETR @/@?gﬂv *@

. < /i

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, v les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Versién: 02

7AVA Cédigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 11/6/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ROSALBA ADRIANA GOYES TORO Tipo: C.C. No. 36860769
CO1.PCCNTR. o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 9099958 ANO 2026 DEL CONTRATO 20 8 2026
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, en la planeacién y ejecucién de la formacion, asi como la evaluacién de los
resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de
OBJETO CONTRACTUAL: la poblacidon de trabajadores de la economia popular, aportando al fortalecimiento de la economia popular en concordancia con los
lineamientos establecidos por la Direccidn del Sistema Nacional de Formacidn para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de Atencién
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.
DIRECCION GENERAL,
/ Narifio DEPENDENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL WILLIAM ORLANDO NARNAEZ MARCILLO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A RDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMA
o Su SOR(A) JENIFFER ANDREA RUIZ SALAZAR CARGO coo 0 ¢ ¢ oG >
DEL CONTRATO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA IPIALES-FUNES-CORDOBA-CUMBAL-CUMBAL-CUASPUD-IPIALES
DIRECCION GENERAL,
REGIONAL / Narifio CD::_f_:gENCIA/ Centro Sur Colombiano de Logistica Internacional
Carlos Ascuntar Cel:
3182349565, Luz
X . . Diaz, Cel:
Fi Ficha: 352677 Ficha: 4
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O u3nSeOSl7I;1a czsmt(jal :CE: : 22223:161 ’ 3155035293,
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ’ ) ’
CIUDAD/PAI/S EMPRESA: Cumbal Ficha: 3474851, Cuaspud Ficha: | ONTACTO | Leonardo Inampuez,
3481367 Cel: 3147112249, ,
Diana Alpala, Cel:
3145542246, Viviana
Fuelagan, Cel:
Narifio 3155611803
FECHA INICIO DEL 22 6 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 26 6 2026
DESPLAZAMIENTO
Ejecutar formacién profesional integral presencial en el marco de la Estrategia Full Popular en los municipios de Funes Ficha: 3526778
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO (22 jun), Cérdoba Ficha: 3501751 (23 jun), Cumbal Ficha: 3526341 (24 jun), Cumbal Ficha: 3474851 (25 jun) y Cuaspud Ficha:
3481367 (26 jun).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Orientar, asesorar y acompafar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo
1 establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la
plataforma Compromiso, en los programas del drea tematica objeto del contrato segun asignacion de grupos.

2 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.

Acompaiiar a la poblacién de la economia popular; en la planificacién de mejoras de sus unidades productivas, capacidad productiva y condiciones
3 ambientales en concordancia con el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia
popular - CampeSENA




A DA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 0 22

[ 6 [ 202

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Funes
2 HORA: 9:00 AM Desarrollar acciones de formacién en Servicio al cliente, acompafiar a la poblacién de la economia popular y dar a conocer los procesos
t de formacion de la Estrategia Full Popular Ficha 3526778
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

DGz m—

3 [ 20%6 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cérdoba
23 HORA: 9:00 AM Desarrollar acciones de formacién en Economia solidaria cultura y asociatividad, acompafiar a la poblacién de la economia popular y
e dar a conocer los procesos de formacién de la Estrategia Full Popular Ficha 3501751
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

03—

6 [ 2026 ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cumbal
2 HORA: 9:00 AM Desarrollar acciones de formacién en Economia solidaria cultura y asociatividad, acompafiar a la poblacién de la economia popular y
T dar a conocer los procesos de formacién de la Estrategia Full Popular Ficha 3526341
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

~oio 4 —

6 [ 2026 |

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cumbal
25 HORA: 9:00 AM Desarrollar acciones de formacién en Servicio al c!ilente, acompaﬁar a la poblacién Ade la economia popular y dar a conocer los procesos
de formacion de la Estrategia Full Popular Ficha 3474851
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales
| Diafin | 2% 6 2026
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 AM Desplazamiento desde el municipio de Ipiales hasta el municipio de Cuaspud
2% HORA: 9:00 AM Desarrollar acciones de formacion en Formulacion y EvaIuaciAc')'n de Proyectos, gcompaﬁar a IaApobIacién de la economia popular y dar a
conocer los procesos de formacidn de la Estrategia Full Popular ficha 3481367
HORA: 4:00 PM Retorno del contratista al municipio de Ipiales

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de l SXXXXXX (c%ndo apfl‘ﬂue)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPZRVISQOR DEL £ONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
4 m /A Z . Firmado digitalmente
Nombres y Apellidos: WILLIAM ORLANDO No llidos: JENIFFER ANDREA RUIZ SALAZAR = ek # por Rosalba Adriana
NARNAEZ MARCILLO p Goyes Toro
Cargo: SUBDIRECTOR (E) CSCLI Cargo: COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS Nombres y Apellidos: ROSALBA ADRIANA GOYES
ESPECIALES CSCLI TORO

_——— Firmado digitalmente
por NARVAEZ MARCILLO
WILLIAM ORLANDO
Fecha: 2026.06.16
16:48:18 -05'00"




L ™! __I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
uﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 18 de junio de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 78726 Fecha Solicitud 2026-06-17 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subynidad - 36-02-00-052-953410 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA
INTERNACIONAL-NARINO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-18 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4326 Dependencia Solicitante 953485 CENTRO SUR COLOMBIANO DE LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO-ECONOMIA POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL

Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

N° Pernocta | Porcentaj
§ Ultimo dia E Total dias
Comision | Pernocta

Tipo y Nimero de
Documento

Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar

Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio

Nombre Comisién Comisién Origen Destino Dias

Cargo Estado Objeto de la Comisién por Tercero

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L A1 __] Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ

u Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MORCILLO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-052-  CENTRO SUR COLOMBIANO DE
Reporte: 953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 18 de junio de 2026

2026-06-22 2026-06-22 NARINO / IPIALES NARINO / FUNES 05 No 50
2026-06-23 2026-06-23 NARINO / IPIALES | NARINO / CORDOBA 05 No 50
Ejecutar formacion profesional integral
ROSALBA presencial en el marco de la Estrategia
. CONTRATIS . Full Popular en los municipios de
ADRIA_ll_\lc»)AR%OYES CC: 36860769 TA Autorizada 2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 0,00 629.100,00 FUNES-CORDOBA-CUMBAL-
2026-06-24 2026-06-24 NARINO /IPIALES | NARIKO / CUMBAL 05 No 50 CUMBAL-CUASPUD, del 22 al 26 de
junio de 2026
2026-06-25 2026-06-25 NARINO / IPIALES NARINO / CUMBAL 05 No 50

N NARINO / CUASPUD-
2026-06-26 2026-06-26 NARINO / IPIALES CARLOSAMA 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comision 629.100,00 0,00 629.100,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar formacion profesional integral presencial en el marco de la Estrategia Full Popular en los municipios de FUNES-CORDOBA-CUMBAL-CUMBAL-CUASPUD, del 22 al 26 de junio de 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13065807 Nombre: WILLIAM ORLANDO NARVAEZ MARCILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO SUR COLOMBIANO DE
LOGISTICA INTERNACIONAL - NARINO

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



r ~J~ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHwnarvaez WILLIAM ORLANDO NARVAEZ
MORCILLO

36-02-00-052- CENTRO SUR COLOMBIANO DE
953410 LOGISTICA INTERNACIONAL-NARINO

jueves, 18 de junio de 2026

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: BYRON JAVIER CUASPA BURGOS

Fecha Verificacion: 18/06/2026 8:37:35

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 3 de 3




SENA

N

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

Junio de 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GCCON-F-101 V01



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Ipiales, 30 de junio de 2026

PRESENTADO A: Dr. WILLIAM ORLANDO NARNAEZ MARCILLO, Subdirector CSCLI.

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
78726 22/06/2026 26/06/2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: [ciudad]

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Funes-Cérdoba-Cumbal- Centro Sur Colombiano de Logistica | Ipiales

Cumbal-Cuaspud Internacional

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacion profesional integral presencial en el marco de la
Estrategia Full Popular en los municipios de Funes Ficha: 3526778 (22 jun), Cordoba Ficha: 3501751 (23 jun),
Cumbal Ficha: 3526341 (24 jun), Cumbal Ficha: 3474851 (25 jun) y Cuaspud Ficha: 3481367 (26 jun).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

22 de junio de 2026 - Municipio de Funes

Orden del dia:

7.
8.

9.
10.

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular en la formacion
“SERVICIO AL CLIENTE” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Formacién con el grupo de Emprendimiento del municipio de Funes quienes muestran interés en el
desarrollo de la formacion “SERVICIO AL CLIENTE”, los aprendices participaron de manera activa en el
desarrollo de las actividades.

El grupo de emprendimiento participa en el aprendizaje de los momentos de verdad en los que un cliente
entra en contacto con cualquier aspecto de una organizacién y, basandose en esa experiencia, se forma
una opinion sobre la calidad del servicio o producto.

Se enfatiza en realiza el compromiso de fortalecer al grupo con formaciones en el tema de la gastronomia
para que puedan vender los productos de una manera correcta organizada y aplicando el servicio al cliente
y asi fortalecer sus conocimientos en la parte técnica y empresarial.

Aplicar los conocimientos en los eventos de ferias y fiestas en el municipio de Funes a realizarse el 27 y
28 de junio de 2026, en especial servicio al cliente y en manipulacién de alimentos pues tienen varios
negocios como elaboracidn de derivados lacteos, productos de panaderia, venta de alimentos, entre otros.
El grupo se compromete a seguir capacitandose y a poner en practica los conocimientos adquiridos en
Servicio al Cliente y comparten sus experiencias en el contacto con sus clientes.

Se realiza un conversatorio sobre la organizacion de sus emprendimientos en especial porque desean
seguir capacitandose con el SENA.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.

GCCON-F-101 V01




4
SENA

22/06/2826 3:19:19 p. m.
) # 4-193 CarreraH?
Funes

Narifo

23 de junio de 2026 - Municipio de Cérdoba

Orden del dia:

10.
1.

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices
de la formacion “ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Reunion con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacion
“ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD?, los aprendices participaron de manera activa
en el desarrollo de las actividades.

El grupo de emprendimiento participa en el aprendizaje de organizaciones de Economia solidaria, la
economia popular y campesina.

Se enfatiza en realiza el compromiso de fortalecer al grupo con formaciones en agroindustria y asi tener
mas conocimientos en la parte técnica y empresarial.

Aplicar los conocimientos en los eventos de ferias y mercados campesinos en el municipio de Cérdoba en
la vigencia 2026.

El grupo se compromete a seguir capacitandose y a poner en préactica los conocimientos adquiridos vy
participar en los eventos que organice el municipio de Cordoba.

Comparten sus expectativas en conformarse como grupo de emprendimiento o asociacién y analizan el
manejo de los recursos del ahorro.

Ademas, se realiza un conversatorio sobre la organizaciéon de sus emprendimientos en especial porque
desean seguir capacitandose con el SENA.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.
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24 de junio de 2026 - Municipio de Cumbal
Orden del dia:

1. Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices
de la formacién “ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA Y ASOCIATIVIDAD” de la vigencia 2026.

2. Registro de asistencia.

3. Reunién con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacion
“ECONOMIA SOLIDARIA CULTURA'Y ASOCIATIVIDAD’, los aprendices participaron de manera activa
en el desarrollo de las actividades.

4. El grupo de emprendimiento realiza la actividad relacionada con el tema de emprendimiento y
comercializacién donde se analiza los procesos de emprendimiento que contemplen el trabajo en equipo
dentro del tema de la Economia Solidaria.

5. Se realiza el compromiso de continuar con otras capacitaciones con el SENA en la linea pecuaria, turismo
entre otras para fortalecer su emprendimiento en produccion de gallinas y huevos, cuyes y ganaderia.

6. También indican que el grupo esta cumpliendo con actividades de mejoramiento de la finca donde
disponen el terreno para la unidad productiva donde desarrollaran el emprendimiento.

7. Se continua con el compromiso que el dia miércoles 1 de julio se realizara una jornada de socializacion
de los conocimientos adquiridos en Economia Solidaria con otros socios para que conozcan la importancia
de capacitarse con el SENA

8. Dudas e inquietudes de los aprendices.

9. Conclusiones.
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25 de junio de 2026 - Municipio de Cumbal

Orden del dia:

1.

8.
9.
10.

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular en la formacion
“SERVICIO AL CLIENTE” de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Formacién con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacién
“SERVICIO AL CLIENTE”, los aprendices participaron de manera activa y participativa en el desarrollo de
las actividades.

El grupo de emprendimiento participa en el aprendizaje de contingencias en el servicio al cliente donde
realizan actividad practica de manejo de contingencias y diversas situaciones de contingencias que
puedan presentarse con el cliente.

Se realiza el compromiso de fortalecer al grupo con otros cursos desde la parte técnica y empresarial, en
especial en manipulacién de alimentos pues tienen varios negocios como venta de carne de cerdo, venta
de cuy asado, elaboracion de derivados lacteos, productos de panaderia, venta de alimentos, entre otros.
El grupo se compromete a seguir capacitandose y a poner en practica los conocimientos adquiridos en
Servicio al Cliente y comparten sus experiencias en el contacto con sus clientes

Ademas, se realiza un conversatorio sobre la organizacidn del emprendimiento en especial porque desean
conformarse como una asociacion.

Presentan un reporte de la actividad de autogestion relacionada con el ahorro.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.
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26 de junio de 2026 - Municipio de Cuaspud

© ©

Orden del dia:

Saludo de bienvenida a cargo de la instructora empresarial de la Estrategia Full Popular a los aprendices
de la formacién “FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS" de la vigencia 2026.

Registro de asistencia.

Reunion con el grupo de aprendices quienes muestran interés en el desarrollo de la formacion;
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS”, los aprendices participaron de manera activa y
participativa en el desarrollo de las actividades.

El grupo de emprendimiento realiza la actividad relacionada con analizar la competencia en el tema de las
artesanias y grupos dedicados a la tejeduria en la ex provincia de Obando en especial los que trabajan
con el tejido en Guanga.

Se realiza el compromiso de continuar en capacitaciones con el SENA en la linea de artesanias para
fortalecer su emprendimiento en produccion de tejidos en guanga.

También indican que el grupo ha logrado posicionarse y tienen gran cantidad de pedidos en especial
porque también se acercan las festividades del Inti Raymi.

Se aclara dudas sobre la participacion del grupo en el evento EXPO INTY en el Centro Comercial Gran
Plaza, para el evento de tejidos, sabores y saberes organizado con la Oficina de Fronteras para el dia 5
de julio de 2026.

Dudas e inquietudes de los aprendices.

Conclusiones.
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RESULTADOS:

1. Concertacion de actividades con grupos y actores de la Economia Popular para dar a conocer la Estrategia
Full Popular.

2. Fortalecer los procesos de emprendimiento con formacién complementaria a los actores de la Economia
Popular.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotografias de la Sesion.
2. Listados de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Organizacion de actividades | Grupo de emprendedores de la | 27-28/06/2026.
para dar continuidad al | Estrategia Economia Popular del
proceso de  formacién | Municipio de Funes.
complementaria  de la
Estrategia Full Popular en el
municipio de Funes.

2. Organizacion de actividades | Grupo de emprendedores de la | 1/07/2026.
para dar continuidad al | Estrategia Economia Popular del
proceso de  formacién | Municipio de Cumbal.
complementaria  de la
Estrategia Full Popular en el
municipio de Cumbal.

3. Organizacion de actividades | Grupo de emprendedores de la | 5/07/2026.
para dar continuidad al | Estrategia Economia Popular del
proceso de  formacion | Municipio de Cuaspud.
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complementaria  de la
Estrategia Full Popular en el
municipio de Cuaspud.

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices presentaron un alto grado de interés en la organizacién y gestién de las actividades de los
procesos realizados de la Estrategia Economia Popular vigencia 2026 y manifestaron la importancia de la
formacion por parte del SENA.

2. Se pactan fechas para organizacion de actividades en el desarrollo de los procesos formativos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

ROSALBA ADRIANA GOYES TORO

/’gZ.:..A, % > £/
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

N -
COORDINADORA ACADEMICA DE JENIFFER ANDREA RUIZ
PROGRAMAS ESPECIALES SALAZAR /é/ et
/ A
7/
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Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestion del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacion
documental correspondiente.
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