SENMNA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de Disefio y Metrologia — Regional Distrito Capital

ORDENADOR DEL GASTO | JOSE RICARDO PEREZ CAMARGO - subdirector (E) del Centro de Disefio y
Metrologia

OBIJETO Contratar la compra de uniformes y elementos deportivos requeridos para
la ejecucién del Plan de Bienestar de Aprendices del Centro Disefio y
Metrologia de |la Regional Distrito Capital

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio
del Trabajo. De conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, su responsabilidad es cumplir con
la mision de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, mediante la oferta
de formacion gratuita a millones de ciudadanos a través de programas técnicos, tecnoldgicos vy
complementarios. Dichos programas, orientados al desarrollo econdmico, tecnoldgico y social del pais,
fortalecen las actividades productivas de las empresas y la industria, contribuyendo a una mayor
competitividad y productividad en el marco de los mercados globalizados.

Teniendo en cuenta la resolucién 01-01399 del 2021 que brinda orientaciones para la ejecucion del Plan
Nacional Integral de Bienestar al aprendiz, especificamente frente a su objetivo estratégico 1 que indica
Implementar estrategias de acompanamiento para el desarrollo integral del aprendiz en su proceso
formativo; con este objetivo se busca brindar acompafiamiento a los aprendices en temas relacionados a
la cultura, a las practicas de prevencién de la enfermedad y promocién de la salud, al desarrollo de
habilidades blandas, al deporte, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre y el arte y teniendo
en cuenta su objetivo operativo generar en los aprendices practicas asociadas a la prevencion de la
enfermedad y promocién de la salud a través de la gestidn con entidades competentes, Impulsar el
desarrollo de capacidades individuales y colectivas, encaminadas a la promocidn de la salud mental y fisica,
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la convivencia social, la prevencién del consumo de SPA y de otras enfermedades transmisibles y no
transmisibles, promover los derechos sexuales y reproductivos.

Se identifica la necesidad de realizar acciones previstas en el objetivo estratégico 1 que describe
“Implementar estrategias de acompafiamiento para el desarrollo integral del aprendiz en su proceso
formativo” a su vez el objetivo operativo de “Reconocer el deporte, la actividad fisica y el aprovechamiento
del tiempo libre como elementos fundamentales en mejoramiento de la formacion profesional integral”;
contribuyendo en la permanencia y certificacién de los aprendices de la entidad en su proceso formativo.

Adicionalmente el Centro de Formacién cuenta con un promedio de cinco mil aprendices de las diferentes
sedes y jornadas, asi como modalidades los cuales requieren el apoyo y orientacion en las actividades
deportivas.

Estas actividades van estrechamente relacionadas con la misionalidad institucional, que incluye un proceso
de formacion profesional integral y que a su vez fortalece las habilidades de los aprendices.

Con el objetivo de ofrecer a los aprendices matriculados en formacién tecnolégica oportunidades para el
fortalecimiento de su desarrollo humano integral, asi como para favorecer su permanencia y certificacion
de su proceso formativo, se hace necesario implementar estrategias de acompafiamiento para el
desarrollo integral del aprendiz en su proceso formativo, y entre las estrategias se encuentra reconocer el
deporte, la actividad fisica y el aprovechamiento del tiempo libre como elementos fundamentales en
mejoramiento de la formacién profesional integral.

Por lo tanto, el centro de formacidn dentro de su plan de bienestar contempla el promover la actividad
fisica como estrategia de adopcion de habitos de vida saludable y manejo adecuado del tiempo libre, y en
este sentido se tiene previsto la realizacidon de torneos deportivos en futbol, baloncesto, voleibol, tenis
entre otros. Igualmente se tiene previsto planes deportivos que involucren la participacion de los
aprendices en jornadas intercentros e interfichas y para ello es importante que los aprendices cuenten
con sus elementos deportivos para la practica de las diferentes disciplinas.

Por lo anterior se hace necesario contratar la compra de elementos y uniformes deportivos para los
aprendices que participan en las diferentes actividades que plantea el centro de formacién y que les

permita asistir a las actividades regionales y nacionales de ser el caso, sumado a que el centro no cuenta
con este tipo de elementos.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO CcODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 Productos 53102700 Uniformes
de uso final
2 Productos 49161608 Balones de Voleibol
de uso final
3 Productos 49161504 Balones de futbol
de uso final

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A

2. OBIJETO

Contratar la compra de uniformes y elementos deportivos requeridos para la ejecucién del Plan de
Bienestar de Aprendices del Centro Disefio y Metrologia de la Regional Distrito Capital

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A
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2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidn de servicios

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Cantid
s e I ad
Descripcion del elemento Especificaciones técnicas solicit
ada
Se solicitan uniformes para las selecciones representativas del
centro:
Uniformes que incluyan camiseta, pantaloneta y medias
profesionales
Material: poliester y microfibra (DRY FIT)
Disefio:
Camiseta - Cuello en V, manga corta, sublimada con disefio
degradado en color blanco y gris claro, con el logo del SENA a la
Futsal femenino altura del pecho en color negro de 15 cm, en la espalda la
6 talla XS numeracion de cada uniforme de 20 cm en color negro y la parte
6tallas inferior las siglas CDM en el mismo color.
6 tallaM Pantaloneta - sublimada con disefio degradado en color gris
2tallal oscuro y gris claro, con el logo del SENA a la altura de la pierna 15
4

GCCON-F-046 V.06




SENMNA

N

derecha de 6 cm y la numeracidn de cada uniforme en la pierna
izquierda de 6 cm en color negro.

Futsal masculino

Se solicitan uniformes para las selecciones representativas del
centro:

Uniformes que incluyan camiseta, pantaloneta y medias
profesionales

Material: poliester y microfibra (DRY FIT)

Disefo:

Camiseta - Cuello en V, manga corta, sublimada con diseio
degradado en color blanco y gris claro, con el logo del SENA a la
altura del pecho en color negro de 15 cm, en la espalda la
numeracion de cada uniforme de 20 cm en color negro y la parte
inferior las siglas CDM en el mismo color.

6tallas Pantaloneta - sublimada con disefio degradado en color gris
6 tallaM oscuro y gris claro, con el logo del SENA a la altura de la pierna
4 tallalL derecha de 6 cm y la numeracidn de cada uniforme en la pierna
4 talla XL izquierda de 6 cm en color negro. 15
Se solicitan uniformes para las selecciones representativas del
centro:
Uniformes que incluyan camiseta, pantaloneta y medias
profesionales
Material: poliester y microfibra (DRY FIT)
Disefio:
Camiseta - Cuello en V, manga corta, sublimada con disefio
degradado en color blanco y gris claro, con el logo del SENA a la
altura del pecho en color negro de 15 cm, en la espalda la
numeracion de cada uniforme de 20 cm en color negro y la parte
Baloncesto masculino inferior las siglas CDM en el mismo color.
4+tallas Pantaloneta - sublimada con disefio degradado en color gris
4 tallaM oscuro y gris claro, con el logo del SENA a la altura de la pierna
S5tallaL derecha de 6 cm y la numeracién de cada uniforme en la pierna
4 talla XL izquierda de 6 cm en color negro. 10
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Voleibol femenino

Se solicitan uniformes para las selecciones representativas del
centro:

Uniformes que incluyan camiseta, pantaloneta y medias
profesionales

Material: poliester y microfibra (DRY FIT)

Disefio:

Camiseta - Cuello en V, manga corta, sublimada con disefio
degradado en color blanco y gris claro, con el logo del SENA a la
altura del pecho en color negro de 15 cm, en la espalda la
numeracion de cada uniforme de 20 cm en color negro y la parte
inferior las siglas CDM en el mismo color.

6 talla XS Pantaloneta - sublimada con disefio degradado en color gris
6tallas oscuro y gris claro, con el logo del SENA a la altura de la pierna
6 tallaM derecha de 6 cm y la numeracidn de cada uniforme en la pierna
2tallalL izquierda de 6 cm en color negro. 15
Se solicitan uniformes para las selecciones representativas del
centro:
Uniformes que incluyan camiseta, pantaloneta y medias
profesionales
Material: poliester y microfibra (DRY FIT)
Disefio:
Camiseta - Cuello en V, manga corta, sublimada con diseno
degradado en color blanco y gris claro, con el logo del SENA a la
altura del pecho en color negro de 15 cm, en la espalda la
numeracion de cada uniforme de 20 cm en color negro y la parte
Voleibol masculino inferior las siglas CDM en el mismo color.
6tallas Pantaloneta - sublimada con disefio degradado en color gris
6 tallaM oscuro y gris claro, con el logo del SENA a la altura de la pierna
4 tallalL derecha de 6 cm y la numeracion de cada uniforme en la pierna
4 talla X izquierda de 6 cm en color negro. 15
Botilitos de agua de PVC
atoxico Botilitos de agua de PVC atoxico 30
Gorras de 7 paneles color
negro con bordado frontal
de 4 cm con las siglas
"CDM" Gorras de 7 paneles color negro con bordado frontal de 4 cm con
las siglas "CDM" 30
Tulas de material antifuido, de color negro, sublimadas con el
Tulas de material antifuido | logo del SENA en color blanco de tamafio medio (15 cm) 30
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Raquetas de ping pong 3

Raquetas de ping pong 3 estrellas
Caracteristicas: Palas en madera, gomas roja y negra de alta

estrellas calidad con esponja de 2 mm. 5
Pelotas de ping pong 3
estrellas Pelotas de ping pong 3 estrellas caja por 6 unidades 3
Bandas eldsticas de poder
50y 75 Lb Bandas eldsticas de poder 50y 75 Lb 5
Kits de bandas el3sticas
planas de distintas
resistencias Kits de bandas elasticas planas de distintas resistencias 5
baldn futsal
Baldn profesional de futsal
Caracteristicas: cuero sintético o microfibra de alta calidad 7
baldn Voleibol Baldn profesional de voleibol o . 10
Caracterisiticas: cuero sintético o microfibra de alta calidad
pelotas de tenis Pelotas de tenis paquete por X3 5
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Baldn sénoro (futbol

adaptado) Balon sénoro (futbol adaptado) 1
Cronémetro profesional Cronémetro profesional digital, precision milimétrica, pantalla
digital digital y resistencia al agua 2

Bomba de aire manual

Bomba de aire manual Estructura: 100.0% Aluminio;Asa: 100.0%
Poliamida Pes0:198 g.Talla: 30 cm.

1
Agujas para inflar balones | Agujas para inflar balones paquete x 5 1
Bascula digital de vidrio Bascula digital de vidrio 1

2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.7.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electronica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
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8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacidon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecuciéon del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicidn diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Entregar al Sena Centro Disefio y Metrologia elementos de primera calidad, no defectuosos ni
con imperfecciones.

2) El contratista deberd acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se impartan
por el SENA por conducto del servidor que ejerza la supervision.

3) Entregar al SENA los elementos, de acuerdo con las especificaciones dadas en la ficha técnica y
demas condiciones requeridas por la entidad en los estudios previos, invitacidn y el contrato.
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5)

6)

7)

8)
9)
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El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA, seran
asumidos por el proveedor. El riesgo y propiedad de los bienes serd asumido por parte del
proveedor hasta que se realice la entrega total a satisfaccidn en el lugar indicado. Las demas
contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Remplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacidon al plazo de entrega, los
elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el proveedor no
restituye los elementos defectuosos dentro del término sefalado por el SENA, éste podra
declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el
contrato.

El proponente seleccionado debera cumplir con todas las medidas de bioseguridad que tienen
implementadas como organizacién y con los lineamientos biosanitarios que el SENA dispone
como entidad.

Las marcas de los productos ofrecidos por el proponente en su propuesta deben ser las marcas
gue se entregaran al SENA si se adjudica el contrato.

Las tallas de los uniformes seran acordadas con el supervisor del contrato.

El proponente seleccionado deberad ejecutar el objeto contractual en forma eficiente vy
oportuna, sin procesos que conduzcan a demoras injustificadas.

10) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) N/A

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista

Cumplir con todo lo establecido en el marco legal vigente en riesgos laborales. De conformidad con la

Resolucién No 1-02811 de 2025 “... Por la cual se adopta el Manual de Contratacion Administrativa del

Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA...” y el Anexo de Verificacion del Cumplimiento de Requisitos

Legales Ambientales, de Gestion Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo -GCCON-AN-001-

Version 07:

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

El proveedor deberd entregar certificado con registro fotografico donde se evidencie el tipo
de empaque, embalaje o envoltura para el transporte de los elementos, los cuales deben
tener alguna de las siguientes caracteristicas: ser reutilizables, reciclables o de compostaje.
Estd prohibido el uso de plastico “Ley 2232 de 2022- Por la cual se establecen medidas
tendientes a la reducciéon gradual de la produccidon y consumo de ciertos productos
plasticos de un solo uso”

Contractual

10
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2.7.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd de un (1) mes El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en el centro de Disefio y Metrologia — sede Paloquemao Ciudad de
Bogota.

2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL

El lugar de ejecucidn del contrato serd en el centro de Disefio y Metrologia — sede Paloquemao Ciudad de
Bogota.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

11
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el
porcentaje que cada L.
Requisito para el pago
pago representa frente

al valor total del

contrato
El Centro de Disefio y Metrologia - Regional
Distrito Capital SENA, efectuara un solo pago, una
vez finalizada la entrega de los bienes y previo
recibo a satisfaccidn por parte del supervisor del
PAGO UNICO 100%

contrato (relacionado con la verificacion de los
procesos y procedimientos de la evaluacién),
junto la documentacién correspondiente para

tramitar el pago.

Forma de Pago

En este sentido, una vez esté aprobado el PAC por el Ministerio de Hacienda,
realizard el pago correspondiente dentro de los sesenta (60) dias calendario
siguientes a la radicacién de la factura por parte del Contratista a la entidad a
través del supervisor del contrato y por medio de la plataforma SECOP II.
MODULO NO. 7: EJECUCION DEL CONTRATO-PLAN DE PAGOS, para lo cual
debera contar con la totalidad de los siguientes documentos, sin los cuales no
se dard tramite al pago, en concordancia con lo sefialado en el procedimiento
trdmites de pagos GRF-I1-002 Instructivo documentos requeridos para el
registro de la obligacién y trdmite de pagos, publicado en CompromISO, las
Circulares N°01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065,Lineamientos tramite de
pago Contratistas, expedida por la Direccion Administrativa y financiera del
SENA y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024, facturacion
electrdnica expedida por contratistas y proveedores

El valor del contrato se pagara de la siguiente manera:

Preparacion de la documentacidn para pago

Carpeta GC

GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

Gestidon Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de
factura _ Afo de factura

Ejemplo: CG_999999-9_0020_Diciembre_2026.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes
documentos en formato PDF

1. Informes de supervisién de contrato y Certificacidn de recibo a satisfaccion
de bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del contrato en la que
se indique el valor y la relacién de facturas o documentos equivalentes a
pagar, segun los formatos existentes publicados en CompromiSO, el
supervisor los diligenciara, firmara e incluirda en la respectiva carpeta
correspondiente con la informacién de ejecucion del contrato

2. Designacion de supervisor.

12
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3. Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran
presentado), de lo contrario Orden de compra del correspondiente pago.

4. Formato GIL-F- 029 Certificacién contratos para intervencidn bienes
inmuebles, documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes
inmuebles.

5. Formato GIL-F-060 Formato acta de entrega y recibo final del objeto
contractual, si corresponde al Ultimo pago de la obra o demds costos
incurridos, se debe adjuntar este documento, complemente diligenciado y
con las firmas requeridas

Carpeta GF

GF_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

Gestidn Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestales de factura _
Afo de factura

Ejemplo: GF_999999-9_0020_Diciembre_2026.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentardn los siguientes
documentos en formato PDF.

1. Formato comunicacion interna para tramite de pagos GRF-F-089

2. Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al
interior de la entidad. (Este documento serd enviado por el supervisor del
contrato al proveedor para anexar en esta carpeta).

3. Formato GRF-F-078 “Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de
forma separada, para adquisicion de intangibles.”

4. Rut del contratista con fecha de impresidon o generaciéon no mayor a 180
dias. (Para el primer pago)

5. En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona natural,
se remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo
objeto de cobro.

6. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga
de este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el
cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad social. (Resolucion
No0.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad social integral
(planilla integrada EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de
Compensacidn Familiar), de conformidad con lo exigido en la ley 789 de 2002.
Con fecha de expedicién menor a 30 dias.

7. Certificacidon cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias.

8. Nota de entrada al Almacén de los elementos (aplica para adquisicion de
bienes).

9. Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacidn Entradas de Almacén para
Pago de Contratos” publicado en SIGA-CompromlISO (aplica cuando se
adquieren bienes).

Carpeta FV

FV_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:
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Factura de Venta_Nit del proveedor Registro Presupuestal_Mes de factura _
Afo de factura

Ejemplo: FV_999999-9 0020 Diciembre_2020.zip

FV_N°Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)
En esta carpeta se presentaran los siguientes documentos:

1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en
formato PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento: Revision
Factura Electrénica contratos SENA 2020.
2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en

formato XML.
Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos
Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas no han sido
correctamente elaborados, el término para el pago empezard a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna.
La documentacidn indicada debe ser cargada en SECOP Il para revision y
tramite de pago
Para realizar su solicitud de pago en SECOP IlI, seguir las instrucciones
indicadas en la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL SECOP Il CCE-SEC-GI-
01 que se encuentra en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-
sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020 0.pdf. Dirijase a la séptima
seccion del contrato “Ejecucién del Contrato”, alli encontrara el “Plan de
Pagos”, siga los pasos de la guia mencionada y debe realizar el envio a la
entidad estatal, el estado de la factura cambiard a “Enviado a la Entidad
Estatal.
Para la verificacidn en el sistema SIIF Nacion de la factura correspondiente,
debe estar conforme a lo establecido en los lineamientos y requisitos para la
recepcidn de facturacién electrénica expedida por contratistas y proveedores
de la circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024, donde se indica las
acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electronicamente las cuales son las siguientes:
1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnolédgico autorizado,
solucidn gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la
DIAN: En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos
del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir,
deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben
ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una
Regional o Centro de Formacidn en particular. Estos datos son:
NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito
de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogotd D.C.
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TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

2. Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor,
en el campo “correo” su direccién electrénica como proveedor, en donde le
serd notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.
3. Diligenciar en la seccidn en la seccidn interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego
el cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual
se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor,
finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo:
#$36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  dispuesto  por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la
factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie

automaticamente. 5.
Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML) 6.

Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de
forma manual, debera remitir el correo adjuntando el PDF y el XML en archivo
comprimido Zip, a la direccién electronica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto
del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de identificacion de
la Regional o Centro de Formacién con el cual suscribid el contrato, numero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y
coma, segln el siguiente ejemplo:
36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co Tenga en
cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo
#, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas
de la factura de venta.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura
electrédnica, el proveedor deberd canalizarlo directamente con el supervisor
de contrato, para que esta persona verifique y realice las gestiones
pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada
Regional o Centro de Formacién donde se presente la novedad. Se debe
tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024, la
cual nos indica: La Administracion del SIIF Nacién informa que a partir del 1
de enero de 2024 el proceso de emision y recepcién de factura electrdnica de
venta, cambia su modo de operacién y pasa de “Proveedor tecnoldgico” a
“Software propio”, es decir, que a partir de ésta fecha todo el proceso de
generacién, transmisién, validacién, expedicién y recepcidon de facturas
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electrénicas de venta, notas débito, notas crédito y demas instrumentos
electrénicos que se deriven de la factura electrénica de venta con validacién
previa a su expedicidn pasard a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacidn.
En este sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o
rechaza) directamente cada documento electrénico en la herramienta del
operador del SIIF. EI SENA efectuara al CONTRATISTA, las retenciones que en
materia tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retencion. En los demds casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven
de la presente contratacién. Nota: Si la factura no ha sido correctamente
elaborada o no se acompaian los documentos requeridos para el pago, el
término para este sélo efecto, empezara a contarse desde la fecha en que se
haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten
por estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello
derecho al pago de intereses o compensacion alguna. En este sentido cada
supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente
cada documento electrénico en la herramienta del operador del SIIF Nacion.

2.12 PAGO DE ANTICIPOS

No aplica

2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn de Instructor del centro de
Disefio y Metrologia como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION
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Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con la naturaleza y la cuantia del bien requerido por la Entidad, la modalidad de seleccién
corresponde a la contratacién bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, de conformidad con lo previsto en
el numeral quinto, articulo 2 de laley 1150 de 2007 y con fundamento en lo dispuesto Articulo 2.2.1.2.1.5.1
del Decreto 1082 de 2015.

Que al verificar los valores aplicables al SENA para la minima cuantia (100 SMMLV), y teniendo en cuenta
gue el presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de ocho millones cuatrocientos ochenta mil
quinientos ochenta y un pesos ($8.480.581)

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento Sl X NO
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de
América (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitarda a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(USS125.000,00), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.
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b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacidn empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de ocho millones cuatrocientos ochenta
mil quinientos ochenta y un pesos ($8.480.581) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de ocho millones cuatrocientos ochenta mil
quinientos ochenta y un pesos ($8.480.581) M/CTE.

Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente contratacidn, el subdirector del Centro de Disefo
y Metrologia invitd a las empresas para que presentaran una cotizacién, obteniendo como resultado de
analisis que el presupuesto estimado para Contratar la compra de uniformes y elementos deportivos
requeridos para la ejecucion del Plan de Bienestar de Aprendices del Centro Disefio y Metrologia de la
Regional Distrito Capital es de ocho millones cuatrocientos ochenta mil quinientos ochenta y un pesos
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(58.480.581) M/CTE. M/CTE.; tal como se evidencia en el documento anexo, el cual hace parte integral del
documento.

presente
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SIP-DC-CDM-032-2026
Solctud de informacdn 2 IS Froveedores UC CENTRO DE DISENO Y METROL
-

CONTRATAR LA COMPRA DE ELEMENTOS DEPORTIVOS PARA LOS APRENDICES DEL COM
TR

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran

descritas en el Analisis del sector.

ASPECTOS PRESUPUESTALES

4.2
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR

[Marque “X” el rubro a partir del

cual serd vinculado el contrato]

Inversion C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
Funcionamiento
Nro. de Fecha de L
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. X J Valor en ;
) . ) . vencimient Dependencia Catalogo de | Fuente Valor en Nimeros
Vigencia Vigencia Letras
o del CDP Gasto
Futura Futura
5526 02/02/2026 | 31/12/2026 | 921642 CENTRO DE C-3603- Propios | $8.482.173 Ocho millones
DISENO Y 1300-20- cuatrocientos ochenta
METROLOGIABTA 20305C- y dos mil ciento setenta
D C- BIENESTAR 3603025-02 y tres pesos
APRENDICES
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION
Serd total
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5.1.1 Lotes

NO APLICA

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
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en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra en tramite; o
iii) declaraciéon juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera
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En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
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acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
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establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidén de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.16 [Requisito habilitante de orden juridico]

Experiencia:

El proponente deberd anexar minimo (2) dos certificaciones de experiencia en empresas publicas y/o
privadas en la ejecucién de contratos cuyo objeto del contrato sea igual o similar a lo establecido en la
presente invitacion.

La sumatoria de los contratos aportados debera ser igual o superior al cien por ciento 100% del
presupuesto oficial estimado, expresado en SMMLV; para tal efecto, se tomara el valor en SMMLV
correspondiente a la fecha de terminacién del contrato.

Los interesados en el presente proceso de contratacién deberan individualizar el cumplimiento de los
objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia especifica, con el siguiente documento:
Certificacidn(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

1. Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono)

2. N.LT.

3. Nombre del Contratista

4. Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros.

Numero del contrato.

Objeto del contrato.

Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado).

Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

Fecha de expedicién de la certificacidn (dia, mes y afio).

10 Nombre y firma de quien expide la certificacién.

© 0N O

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar,
ademas de la certificacion, copia de la minuta respectiva y/o facturas y/o 6rdenes de servicios y/o érdenes
de compra, so pena de no ser tenida en cuenta para el célculo de la experiencia.

NOTA 2: En el evento que las certificaciones no contengan toda la informacién que permita su evaluacion,
el proponente deberd anexar a la propuesta copia de los documentos soporte que sean del caso entre
ellos copia de contratos con su respectiva acta de terminacion.

5.2.2 De caracter técnico

Los uniformes deben ser 100%poliéster - TELA DEPORTIVA: Transporte de humedad y absorcién.

DISENO Y COLORES INSTITUCIONALES: SEGUN LO ESTABLEZCA EL SENA A TRAVES DE LA SUPERVISION DEL
CONTRATO.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
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Certificacién de implementacion del SG-SST PRECONTRACTUAL

(firmada por el responsable del sistema de
Seguridad y Salud en el Trabajo y Representante

Legal

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso PRECONTRACTUAL
de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o
Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y
salud en el trabajo del profesional del
Responsable del SG- SST.

Certificacién de autoevaluacion de estandares PRECONTRACTUAL
minimos emitido por ARL

5.2.2.2 De gestion ambiental

Revisado el objeto contractual y con observancia al Anexo de Verificacidon del Cumplimiento de Requisitos
Legales Ambientales, de Gestion Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo -GCCON-AN-001-
Version 07, asi:

Registro Unico de Infracciones Ambientales RUIA: El oferente debe presentar junto con su propuesta
documento firmado por parte del Representante Legal de la Persona Juridica o bien sea a nombre propio
en caso de Persona Natural donde indique bajo la gravedad de juramento que no reporta sanciones ante
autoridades ambientales. De igual manera deberd adjuntar el reporte de consulta ante el REGISTRO UNICO
DE INFRACTORES AMBIENTALES —RUIA, visible en el banner electrénico
https://vital.minambiente.gov.co/SILPA UT PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext.

5.2.3 De caracter financiero

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, |la entidad establecera
en la invitacidn los requisitos habilitantes que serdn verificados Unicamente al oferente con el precio mas
bajo previa verificacién de la oferta por el evaluador econdmico, siempre que se encuentren en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.
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En caso de existir dos o mdas ofertas con empate a menor precio, se verificardn los requisitos minimos
habilitantes segln el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP Il y se dara aplicacién
a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.

Para tal efecto el proponente debera presentar su propuesta econémica en el formulario correspondiente
dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP I, la adjudicacién del contrato se hara por el valor
total de la propuesta seleccionada. Sin embargo, tener en cuenta EL FORMATO DISPUESTO POR LA
ENTIDAD para la propuesta técnica y econdmica y cuyo valor tanto en el formato como el cuestionario de
la plataforma SECOP Il deben coincidir.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procedera a verificar el cumplimiento
de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y demas establecidos en la invitacion. En caso de que este
no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.

La oferta econdmica debera presentarse en la plataforma SECOP Il, y de manera adjunta estar firmada por
el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos: La validez
minima de la oferta econdmica debera ser igual a la sefialada en la presente invitacidn como tiempo de
validez de la oferta.

1. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los precios del
mercado, el proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos, el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no
podra superar el presupuesto disponible, la oferta econdmica debe ser clara, verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido.

2. Si alguno o varios de los productos ofrecidos en la propuesta econémica esta exento de IVA o tiene una
tarifa diferente a la general de 19%, se debera indicar en el formato de oferta econdmica con el fin de
realizar validacion de la liquidacion de los valores ofertados y evitar rechazos segun las causales indicadas
en el pliego de condiciones. Las ofertas presentadas deberan estar proyectadas con la facturacidn futura
a realizar por parte del oferente con el fin de evitar rechazos de factura de venta por la liquidacién de
valores con decimales que no fueron considerados en la presentacion de la oferta, no se permitird la
utilizacién de decimales.

3. EI SENA tomara como el valor de la oferta, el valor registrado en el cuestionario SECOP II, el cual debe
coincidir con el valor total de la propuesta adjunta presentada en PDF (formato de oferta econémica), de
presentarse inconsistencias entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP I,
esta Entidad tendra en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP II, tal como lo establece la Guia de
Colombia Compra Eficiente, pagina 12, publicada en el enlace:
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-sec-gi-04provpcpresentaroferta07-

09-2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto - Presentacién de ofertas en el SECOP I,
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publicado por Colombia Compra eficiente en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/concepto presentacion d

e oferta 0.pdf, y solo se procederd con la correccién aritmética cuando esta no supere el 2% del valor
total de la oferta lo cual se determinara en el informe presentado por el evaluador econdmico, en
concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo la invitacion.

o Es deber del oferente asesorarse correctamente para la elaboracién de la propuesta econdmica y
ofertar conforme a su condicidn tributaria teniendo en cuenta las normas tributarias vigentes

. La oferta econémica no debe superar el precio de referencia por item, ni el presupuesto oficial
establecido por la Entidad, el cual se encuentra detallado en el Anexo Econdmico y en la plataforma SECOP
Il.

° No se aceptan ofertas parciales.
o Los interesados en el presente proceso deberan ofertar la totalidad de los items, cantidades,

cumpliendo el total de las especificaciones técnicas, sin sobrepasar el PRECIO DE REFERENCIA de no ser
asi se entendera que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO.

o En ninguno de los items el precio podra ser igual a cero pesos ($0,00), de acuerdo con lo
especificado anteriormente, de no ser asi se entenderia que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO
. Los precios ofertados se mantendran vigentes durante la vigencia del contrato y el contratista
debera considerar todas las formas de pago del negocio juridico como de contado, por lo tanto, no se
aceptan variacién o cobros indirectos, fletes u otras consideraciones al precio final del objeto contratado.
. Para la presentacion de la oferta econdmica, el proponente debera presentar su propuesta de
manera independiente por cada lote al que decida postularse.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS
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El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8.

GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el ( 10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis

contrato.

(6) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del

valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas. (

GCCON-F-046 V.06

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Excepci
Proceso de on
.. . Proceso de
. Contrata cion Aplicable i
. . ; Entidad . Contratacion
Indique si el proceso esta superior al al -
.. Estatal cubierto por
cobijado por Acuerdos . umbraldel Proceso
. cubierta el Acuerdo
Comerciales Acuerdo de .
. Comercial
Comercia Contrata
| cion
SI/NO SI/NO sI/ SI/NO
NO
Chile Sl NO NO NO
Ak México NO NO NO NO
za
Pacifi Perd S NO NO NO
co
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
CostaRica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
33



SENA
México NO NO NO NO
., El Salvador NO Sl NO NO
Triang

ulo Guatemala NO S| NO NO
Norte Honduras NO S| NO NO
Unidn Europea S NO NO NO
Israel Sl NO NO NO
Reino Unido e Irlanda del S| NO NO NO

Norte

10. ANEXOS
11. MATRIZ DE RIESGOS
12. ESTUDIO DE MERCADO
13. ANALISIS DEL SECTOR
14. Cdp
El presente documento se suscribe el 14 de julio de 2026.
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