INSTITUCION EDUCATIVA ROSALIA SUAREZ
NIT: 811.029.006-2 DANE 1050010034501
Aprobado por Resolucion No. 9932/ 16 Nov. 2006

“Forjadores de Sociedades para la Paz”

AVISO DE INVITACION PUBLICA N°08-2026
16 de julio de 2026
Proceso de Seleccion Inferior a 20 SMLMV

1. En desarrollo de sus competencias, la Institucion Educativa Rosalia Suarez, requiere la celebraciéon de un contrato que tenga el
siguiente objeto contratual: Contrato de suministros de materiales de papeleria e insumos para actividades académicas, pedagoégicas
y administrativas de la Institucién Educativa .

2. Detalle técnico de forma detallada por item y cantidad a contratar es el siguiente:

ITEM CANTIDAD UNI;DEAD UCNoSdllgSc;: DESCRIPCION DE;Q;I\./?(I:JIQ DEL ITEM BIEN O
MEDIDA
1 50 UNIDAD 441216 Cuaderno cosido grande
2 20 UNIDAD 441216 Caja de lapiz x 12 unidades
3 15 UNIDAD 441216 AZ tamario carta
4 10 UNIDAD 441216 Block iris
5 5 UNIDAD 441216 Paquete de bombas R12 x 50 unidades colores surtidos
6 50 UNIDAD 441216 Borrador de tablero acrilico y de tiza
7 25 UNIDAD 441216 Pliego de cartulina bristol blanca
8 20 UNIDAD 441216 Pliego de cartulina plag?nZi:ﬁ;eg j;r(t:i/c:jc))s (verde, fucsia, azul y
9 30 UNIDAD 441216 Carpeta legajadora tamafio oficio
10 20 UNIDAD 441216 Carpeta legajadora tamafio carta
11 10 UNIDAD 441216 Pliego de cartén paja
12 50 UNIDAD 441216 Cinta de enmascara 24x40
13 40 UNIDAD 441216 Cinta de empaque x 100 mts
14 5 UNIDAD 441216 Caja de clip mariposa
15 4 UNIDAD 441216 Pegante liquido x kilo
16 10 UNIDAD 441216 Pegante liquido x 250 ml
17 4 UNIDAD 441216 Rollo de papel contac x 20 mts
18 30 UNIDAD 441216 Caja de gancho de cosedora
19 5 UNIDAD 441216 Cosedora 206
20 20 UNIDAD 441216 Caja de lapicero negro x 12 unidades
21 6 UNIDAD 441216 Lapicero tinta mojada
22 20 UNIDAD 441216 Libro de actas de 200 folios
23 3 UNIDAD 441216 Caja de marcador negro
24 100 UNIDAD 441216 Marcador borrable recargable negro
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25 60 UNIDAD 441216 Marcador borrable recargable azul

26 5 UNIDAD 441216 Mouse alambrico

27 2 UNIDAD 441216 Teclado

28 20 UNIDAD 441216 Paquete de papel opalina tamafio carta x 50 unidades
29 9 UNIDAD 441216 Pegante en barra x 20 grs

30 4 UNIDAD 441216 Pila AA x par

31 4 UNIDAD 441216 Pila AAA x par

32 6 UNIDAD 441216 Taco de notas adhesivas x 320 hojas

33 18 UNIDAD 441216 Caja de resaltador x 10 uf?J((i)?:seé;e(rﬁjec)sia, verde, naranja y azul
34 200 UNIDAD 441216 Resma de papel tamafio carta

35 60 UNIDAD 441216 Resma de papel tamafio oficio

36 5 UNIDAD 441216 Silicona liquida x 250ml

37 5 UNIDAD 441216 Caja de sacapuntas metdlicos x 24 unidades

38 5 UNIDAD 441216 Tijeras 8.5

39 4 UNIDAD 441216 Memoria USB 16 GB

3. Para dicho contrato se cuenta con un presupuesto en la Institucion educativa de:$ 14,894,208 CATORCE MILLONES
OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MILDOSCIENTOS OCHO PESOS M/C.

4. El recurso econdémico esta respaldado por el certificado de disponibilidad presupuestal CDP Numero 18 Con fecha del jueves, 16

de julio de 2026 a nombre de la Institucion Educativa Rosalia Suarez.

5. Debido a la naturaleza del asunto y que la cuantia es inferior 20 SMLMV, este proceso se catalogara como de Regimen especial,
y se debera seguirse el procedimiento establecido en el Acuerdo N°3 del 25 de Mayo de 2026.

6. Se recibiran las propuestas virtuales o fisicas de la siguiente manera; virtuales mediante correo electronico enviando la propuesta
y documentos habilitantes a los sigueintes correos contratosfse@gmail.com y jorgbarrev@hotmail.com en un unico formato PDF y
ordenado segun la lista de requisitos relacionada en este documento, el archivo debera estar debidamente firmado, legible y teniendo
como limite el dia y hora de cierre de recepcion de la propuesta relacionado en el cronograma. Las propuestas fisicas, deberan ser
entregadas en sobre sellado unicamente a los auxiliar adminsitrativo o el rector, quienes firmaran el recibido del sobre con hora y
fecha, en la Institucion Educativa Rosalia Suarez ubicada en la CLL 30 A # 80 18, en dias habilies de lunes a viernes y en el horario

de: 8:00 AM a 4:00 PM y con fecha y hora limite, segun lo estableido en el cronograma de cierre de recepcion de la propuesta.

7. Los estudios y documentos previos podran ser consultados en la pagina web institucional y en la cartelera de la Secretaria de la
Institucion.

8. Se tiene previsto el siguiente cronograma:

ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLE
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Planeacion * Estudios y documentos previos. Rectoria
* Definicion de los requisitos técnicos
* Requisitos habilitantes 16 de julio de 2026

* Definicion de la ubicacion fisica en donde se
prestara el servicio

Apertl_Jra-deI.F’)roceso resolucién de apertura aviso de invitacion 16 de iulio de 2026 Rectoria
(invitacion) —scelrioce £S5
Cierre del proceso Fecha limite pararecibo de propuestas 21 de julio de 2026 Rectoria
12:00:00 p. m.
Evaluacion « Verificacion de requisitos habilitantes Rectoria
* Requerimiento a proponentes para subsanar 21 de julio de 2026
inconsistencias (1dia)
Publicaciéon informe Publicacion informe de evaluacion. 21 de julio de 2026 Rectoria
Respuesta a observaciones |[Respuesta a observaciones Rectoria
22 de julio de 2026
Adjudicacion o declaratoria [Resolucion de adjudicacion o - Rectoria
desierta resolucion declaratoria desierta 23 de julio de 2026
Celebracion contrato Firma contrato 23 de julio de 2026 Rectoria

9. Los requisitos habilitantes para participar en este proceso son:

a. Carta de presentacién de la propuesta segun formato anexo en el estudio previo para Persona natural o juridica segun sea el caso.
b. Propuesta econémica debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa, que relacione el
servicio de forma detallada con valor unitario y valor total y relacionando el IVA, en caso de ser obligado.

c. Certificado de camara de Comercio no mayor a 3 meses

d. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) Actualizado y con no mas de 2 meses de expedicion.

e. Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados y/o Copia del recibo de pago de
SEGURIDAD SOCIAL (Salud, pension y ARL cuando sea el caso) del proponente y las personas a emplear en la ejecucion del
contrato con corte al ultimo mes, segun las fechas de vencimiento establecidas por la norma vigente.

f. Fotocopia de la cédula del proponente o Representante Legal de la Persona juridica y de las personas a emplear.
g. Certificados de; Contraloria, Procuraduria, Policia, Medidas Correctivas, Delitos Sexuales y REDAM, no mayor a 3 meses de
generacion, igualmente estos documentos seran verificados por parte de la Institucion educativa.

h. Certificado de cuenta bancaria ACTUALIZADO, no mayor a 3 meses a nombre del contratista, con tipo y numero de cuenta,
nombre y estado.

i. Hoja de vida de la funcion publica que evidencie su experiencia e idoneidad, (Solo en caso de ser servicio ).

j. Certificado vigente de trabajo en alturas del contratista y sus empleados, (Solo en caso de servicios que requiera trabajo en
alturas).

k. Tarjeta de operacion, licencia de conduccion, SOAT y Técnomecanica vigente, (Solo en caso de transporte escolar).

I. Seguro contractual y extracontractual, (Solo en caso de transporte escolar).

m. Resolucion Ministerial de autorizacion para prestar el servicio de transporte escolar, (Solo en caso de transporte escolar).

10. La Institucién Educativa informa a los proponentes interesados en participar en el presente proceso contractual que, de
conformidad con la normatividad tributaria vigente, se encuentra obligada a efectuar, cuando haya lugar, las retenciones en la fuente
a titulo de impuesto sobre la renta y del impuesto sobre las ventas (IVA), en los términos establecidos en el Estatuto Tributario
Nacional y demas disposiciones concordantes.
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Asi mismo, de acuerdo con la normativa tributaria territorial aplicable en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin para la vigencia correspondiente, la Entidad debera practicar los gravamenes y contribuciones municipales que resulten
procedentes, entre ellos: la Tasa Prodeporte y Recreacion del 1.3%, la Estampilla para la Justicia Familiar del 2%, la Estampilla Pro-
Innovacion del 1.3% y la Contribucion Especial del 5%, conforme a los acuerdos municipales y demas disposiciones que regulan la
materia.

En consecuencia, el proponente debera tener en cuenta que, cuando se configure el hecho generador de dichos tributos, estos seran
aplicados y descontados de los pagos parciales o finales derivados del contrato, segin corresponda, por lo cual deberan ser

considerados al momento de estructurar y presentar la propuesta econémica, de conformidad con la normatividad vigente.

Cordialmente,

Jorgéﬁddardo Barrera Vargas
Institucién Educativa Rosalia Suarez

Datos de publicacion del proceso en pagina y cartelera.

Fecha Hora Nombre del testigo . Firma 4
Monte de invitacion 16/07/2026 09:00:00 a. m. David Mira #J\dﬁd“\f(ﬂé
Desmonte invitacién en ] Cl—'u
cartelera 21/07/2026  12:00:00 p. m. David Mira <L(\ Aok I\

)
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