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Cordial saludo,

Envió correo que antecede parra gestión de Kardex.

Atentamente, 

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Enviado: martes, 23 de junio de 2026 14:17
Para: Lilia Yaneth Granados González <lygranadosg@sena.edu.co>
Cc: Enith Yadira Ramirez Camargo <eramirezc@sena.edu.co>; Erika Paola Parada Sierra <epparada@sena.edu.co>;
Gineth Thalia Sanchez Montona <gtsanchez@sena.edu.co>; Juan Carlos Garcia Corredor
<jcgarciac@sena.edu.co>; Jenny Alexandra Soler Granados <jsolerg@sena.edu.co>; Efren Eduardo Ramirez
Sicacha <eeramirezs@sena.edu.co>
Asunto: CPE No. 15-9-2026-013731 - NECESIDAD CONTRATACIÓN MATERIALES DE FORMACIÓN FEC
CONSTRUCCIÓN
 
Apreciado(a)
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
15-9-2026-013731 2026-02-268753 6/23/2026 2:17:19 PM

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES SENA NECESIDAD CONTRATACIÓN MATERIALES DE FORMACIÓN

FEC CONSTRUCCIÓN
 
159110

Duitama

Cordial Saludo Apreciada Subdirectora,
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Atendiendo necesidad identificada por el área técnica, remito acta y solicitud de bienes correspondiente a
proceso de contratación de materiales de formación para el programa Formación Especial Campesena
Construcción, cuya necesidad se encuentra en el PAA 2026 con el objeto contractual "Contratar la compra de
materiales de materiales de formación continua especial CampeSENA y Full Popular (FEC placa huella, FEC
construcción, FEC transformación y FEP).",

Cordialmente
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Administracion Documentos
- Planta
grupoadmondocumentos@sena.edu.co

Gineth Thalia Sanchez Montona
Centro de Desar. Agrop. y Agroindustrial - Contratista
gtsanchez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Kilometro 1 Via Duitama - Pantano De Vargas

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cmsguevara%40sena.edu.co%7Cec99eddb56bd4cbf516608ded15c6892%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639178392775586105%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=vbkyZHLD%2FQopgnb3SgyZ5yJt%2BfLaU9u4omlMlMjdm2A%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cmsguevara%40sena.edu.co%7Cec99eddb56bd4cbf516608ded15c6892%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639178392775652962%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TzT7lT3%2Fl7n86GpPhKiDuFd5T6ZpD9kajnBzforBYgU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cmsguevara%40sena.edu.co%7Cec99eddb56bd4cbf516608ded15c6892%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639178392775652962%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TzT7lT3%2Fl7n86GpPhKiDuFd5T6ZpD9kajnBzforBYgU%3D&reserved=0
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ACTA No. 010 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Contratar la compra de materiales de materiales de formación continua especial CampeSENA y Full 

Popular (FEC placa huella, FEC construcción, FEC transformación y FEP). 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Duitama, 22 de Junio de 2026 HORA INICIO: 

011:00 a.m. 

 

HORA FIN: 

12:00 a.m. 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación Académica – 2do 

piso CEDEAGRO   

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Boyacá 

/ Centro de Desarrollo 

Agropecuario y Agroindustrial SENA  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.  Verificación de los programas de Formación impartidos por la  Formación Especial Campesena 

(FEC) Construcción del Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial SENA Regional Boyacá. 

2. Especificaciones Técnicas de los materiales de formación a comprar 

3. Verificación de inclusión de la Línea PAA para la vigencia 2026. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Verificar los programas de Formación impartidos por la  Formación Especial Campesena (FEC) 

Construcción del Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial SENA Regional Boyacá. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se  da inicio la reunión para el cumplimiento de la agenda con la participación de: 

 

• Juan Carlos García Corredor, Coordinadora Académica Agricola, Pecuaria y APV. 

• Jenny Alexandra Soler Granados, Coordinadora Académica Administración, Transversales y 

CampeSENA. 

 

1. Verificación de los programas de Formación impartidos por el programa la  Formación Especial 

Campesena (FEC) Construcción del Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial SENA 

Regional Boyacá. 

Con el fin de cumplir con las metas propuestas para la vigencia 2026 en el programa de  Formación 

Especial Campesena (FEC) Construcción del Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial SENA 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

Regional Boyacá- CEDEAGRO, que mediante la Resolución de Apertura Presupuestal No. 1-00001 del 

02 de enero de 2026 se asigna rubro presupuestal que se encuentra en la SENAVANCE  como se ve en 

la imagen: 

 

 

 

Recursos que se encuentran respaldados a través del Certificado de Disponibilidad Presupuestal En 

el programa de formación FIC número 1526 de 2026  y en el de Titulada Regular número 4626 de 2026. 

 

El SENA desarrolla la Formación Profesional Integral bajo un enfoque teórico–práctico que exige 

ambientes dotados con materiales, equipos e insumos para garantizar el aprendizaje por proyectos, la 

pertinencia técnica y la calidad en los procesos formativos. 

El SENA establece que su política de calidad se fundamenta en la garantía de ambientes con recursos 

físicos, didácticos, tecnológicos y materiales adecuados para el desarrollo de las competencias 

profesionales. 

 

El SIGA exige que los procesos misionales del SENA cuenten con recursos suficientes para su 

ejecución, entre ellos los materiales de formación, indispensables para el desarrollo técnico y práctico 

de los programas académicos del Centro. 

 

El Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 0312 de 2019 requieren que las actividades prácticas se 

desarrollen con medios, insumos y condiciones técnicas que garanticen ambientes seguros, evitando 

improvisaciones o riesgos por ausencia de materiales. 

 

El desarrollo práctico es un requisito de la Formación Profesional Integral, ya que la metodología 

del SENA exige que los aprendices desarrollen competencias mediante aprendizaje por proyectos y 

práctica directa. La Política de Calidad del SENA señala que la formación debe garantizar ambientes 

adecuados y dotación pertinente. 
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Por lo anterior  la adquisición de materiales de formación es fundamental para el adecuado 

desarrollo de los procesos constructivos relacionados con la ejecución de muros en mampostería 

estructural y no estructural, especialmente considerando que el centro de formación tiene como meta 

institucional la realización de catorce (14) formaciones en este ámbito, las cuales beneficiarán a un 

total de doscientos diez (210) aprendices del sector rural. La disponibilidad oportuna de insumos como 

cemento, arena, ladrillo y herramientas especializadas permite que los participantes lleven a la 

práctica los conocimientos teóricos adquiridos, comprendiendo aspectos clave como la alineación, 

nivelación, plomada, dosificación de morteros y correcta disposición de unidades, elementos 

esenciales para la calidad y estabilidad de las construcciones. 

 

La ejecución de muros en mampostería estructural y no estructural exige precisión técnica, control 

de medidas y aplicación adecuada de normas constructivas, habilidades que solo pueden fortalecerse 

mediante la práctica directa en ambientes de aprendizaje similares a condiciones reales de obra. En 

este sentido, contar con materiales adecuados facilita el desarrollo de procesos formativos integrales, 

permitiendo a los aprendices diferenciar los usos, comportamientos y requerimientos de cada tipo de 

mampostería, de acuerdo con su función dentro de una edificación. 

 

Asimismo, estos escenarios prácticos favorecen la adquisición de destrezas fundamentales como 

el manejo adecuado de herramientas, la interpretación básica de planos, el control de aplome y 

nivelación de muros, así como la correcta ejecución de juntas y acabados. Estas competencias resultan 

claves para desempeñarse de manera eficiente en el sector de la construcción, incrementando las 

oportunidades de vinculación laboral y promoviendo el desarrollo de iniciativas productivas y de 

emprendimiento en sus territorios. 

 

Desde una perspectiva social, el impacto de estas formaciones es significativo, ya que los 210 

aprendices beneficiados podrán aplicar los conocimientos adquiridos en el mejoramiento de sus 

viviendas y en el desarrollo de proyectos comunitarios, contribuyendo a la construcción de espacios 

más seguros, dignos y funcionales. De esta manera, se fortalece el tejido social y se promueve el 

desarrollo sostenible en las comunidades campesinas, generando beneficios directos e indirectos en 

la calidad de vida de las familias. 
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Finalmente, la adquisición de estos materiales se enmarca en los lineamientos establecidos en la 

Circular 3-2025-000303, garantizando la ejecución de procesos formativos con criterios de calidad, 

pertinencia y oportunidad. Esto permite dar cumplimiento a las metas institucionales establecidas 

para el programa de Formación Especial Campesina, asegurando que los aprendices reciban una 

formación técnica adecuada en mampostería estructural y no estructural, alineada con las 

necesidades del contexto productivo y social. 

 

 

1. Especificaciones Técnicas de los materiales de formación a comprar: 

 

El centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial regional Boyacá requiere contratar: 

ITEM INSUMO DESCRIPCION TECNICA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 
CEMENTO BULTOS DE 

50 KG 

 
Material en polvo fino de color gris, 
ampliamente utilizado en la 
construcción para la elaboración de 
concretos y morteros, caracterizado 
por una densidad aparente entre 1.2 y 
1.5 t/m³, un tiempo de fraguado inicial 
mayor a 45 minutos y final menor a 10 
horas, y una resistencia a compresión 
que puede superar los 30 MPa a los 28 
días 
 

BULTO X 50 KG 161 

2 
ARENA LAVADA DE 

PEÑA PARA MORTERO 
1:4 

Arena lavada de peña para mortero 1:4 
es un agregado fino de origen natural, 
compuesto por partículas limpias, 
duras y resistentes, libres de arcillas, 
materia orgánica y sales, con 
granulometría controlada 
generalmente entre 0 y 5 mm, ideal 
para garantizar buena trabajabilidad, 
adherencia y resistencia en mezclas 
de mortero 

M3 28 

3 GRAVILLA 3/8" 

 
Gravilla 3/8” es un agregado grueso 
triturado de origen pétreo, con tamaño 
nominal máximo de 9.5 mm (3/8 de 
pulgada), caracterizada por partículas 
angulares, limpias, resistentes y libres 
de material fino, arcillas o materia 
orgánica, lo que garantiza una 
adecuada adherencia en mezclas de 
concreto; presenta una densidad 
aproximada de 1.4 a 1.6 t/m³ y una 
granulometría uniforme que contribuye 
a la trabajabilidad y resistencia 
mecánica del concreto 
 

M3 7 
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4 
LADRILLO BLOQUE DE 

ARCILLA  #5 
ESTANDAR  

Ladrillo bloque de arcilla #5 estándar 
es una unidad de mampostería 
fabricada a partir de arcilla cocida, 
caracterizada por su forma 
rectangular, resistencia mecánica y 
adecuada durabilidad, con 
dimensiones típicas aproximadas de 
24 x 12 x 5 cm 

UND 4760 

5 
VARILLAS 3/8 - 

BARRAS DE 6 ML 

La varilla de acero corrugado de 3/8” 
en barras de 6 metros lineales es un 
refuerzo utilizado en la construcción de 
elementos de concreto, fabricado en 
acero de alta resistencia con superficie 
estriada que garantiza una adecuada 
adherencia al concreto; tiene un 
diámetro nominal de 9.5 mm, una 
longitud estándar de 6 m y un peso 
aproximado de 0.56 kg por metro lineal 
(alrededor de 3.36 kg por barra) 

UND 21 

6 GRAFIL DE 6 METROS 

Grafil de 6 metros es un acero de 
refuerzo conformado por barras o 
alambres corrugados o nervados, 
diseñados para mejorar la adherencia 
al concreto, ampliamente utilizado en 
elementos prefabricados, mallas y 
refuerzos secundarios; se presenta en 
longitudes estándar de 6 m, con 
diámetros variables según su 
aplicación, y está fabricado con acero 
de alta resistencia que puede alcanzar 
un límite de fluencia cercano a 420 
MPa 

UND 168 

7 
LADRILLO PRENSADO 

LIVIANO 

 
El ladrillo enchape es un elemento de 
acabado utilizado en revestimientos, 
con dimensiones de 12 cm de ancho, 
6.0 cm de alto y 24.5 cm de largo, en 
color terracota que proporciona una 
apariencia estética tradicional; se 
presenta por unidad y ofrece un 
rendimiento aproximado de 56 piezas 
por metro cuadrado, lo que permite 
una adecuada cobertura en 
aplicaciones de enchape, además 
cuenta con una resistencia a la 
compresión clasificada en categoría 1, 
garantizando buen desempeño, 
durabilidad y adecuada resistencia en 
condiciones normales de uso en muros 
y fachadas. 
 

 

UND 

 

7875 
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8 
LLANA METALICA LISA 

15 X 5 CM MANGO 
MADERA 

La espátula o llana es una herramienta 
manual utilizada en trabajos de 
construcción y acabado, clasificada 
dentro del tipo de espátulas y llanas, 
con dimensiones de 15 cm de ancho 
por 28 cm de largo que permiten una 
adecuada cobertura y precisión en 
superficies; está equipada con un 
mango de madera que brinda un 
agarre cómodo y ergonómico, 
facilitando su manipulación durante 
largas jornadas de trabajo, y cuenta 
con una hoja fabricada en acero 
resistente que garantiza durabilidad, 
buena flexibilidad y un acabado 
uniforme en aplicaciones de mortero, 
yeso o cemento. 

UND 21 

9 
PALUSTRE PUNTA 

REDONDA 
Palustre, con un largo de 25 cm, es 
ideal para trabajos de albañilería. 
Viene en una sola pieza y cuenta con 
una garantía de 1 año.  

UND 21 

10 NIVEL BURBUJA 

Nivel de burbuja Stanley, con su 
cuerpo de aluminio, está diseñado 
para trabajos profesionales. Sus 
burbujas son un 25% más grandes y 
visibles, ofreciendo mayor durabilidad 
y exactitud. Con una orientación 
horizontal y un margen de error 
mínimo, garantiza resultados 
impecables en cada uso 

UND 14 

11 
PLOMADA METALICA 
CON CENTRO 200 G 

PRETUL 

 Plomada se destaca por su 
construcción metálica de alta calidad, 
pensada para resistir el uso rudo en 
obras y talleres. Con un peso de 200 
gramos, ofrece la estabilidad necesaria 
para obtener líneas verticales 
perfectas. Su diseño incluye un centro 
que facilita la alineación precisa, 
convirtiéndola en una aliada 
indispensable para trabajos que 
requieren exactitud milimétrica. 

UND 14 

12 

NYLON ESPECIAL 
PARA 

CONSTRUCCIONES 
0.80 ARATY 100 

METROS 

Nylon, con un diámetro de 0.8 mm, 
está fabricado con 100% poliamida, 
garantizando una alta tenacidad y 
durabilidad. Su diseño en carrete 
facilita su manejo y almacenamiento, 
mientras que su capacidad para 
soportar hasta 60 libras lo hace apto 
para usos profesionales exigentes. 

ROLLO 28 

13 

ESCUADRA 
PROFESIONAL 10 

PULGADAS REF 46-534 
STANLEY 

Herramienta de medición y trazado 
utilizada en construcción y carpintería, 
clasificada dentro del tipo escuadras, 
con dimensiones de 3.2 cm de ancho, 
20.5 cm de alto y 0.78 cm de largo, que 
permiten una adecuada precisión en la 
verificación de ángulos rectos y 
alineaciones; está fabricada en 
material metálico, lo que le proporciona 

UND 28 
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resistencia, durabilidad y estabilidad 
durante su uso, siendo ideal para 
trabajos de marcado, corte y 
comprobación en diferentes 
superficies, garantizando exactitud y 
confiabilidad en las tareas 
constructivas. 

14 

MACETA TIPO NEVADA 
DE 2 LB CON MANGO 
DE ENCINO DE 10.3/4 
PULGADAS PRETUL 

Maceta  con  cabeza forjada en acero 
con caras maquinadas, garantizando 
durabilidad y resistencia. Su mango de 
encino estufado, pulido y laqueado 
proporciona un agarre cómodo y 
seguro. Con un ancho y largo de 15 
cm, y un peso de 32 oz, es ideal para 
trabajos de tipo amateur. 

UND 28 

15 

PALA CUADRADA 
PROFESIONAL LARGO 

144 CM Y ANCHO 24 
CM 

Pala cuenta con un mango de madera 
de fresno de 144 cm de largo, lo que 
facilita el trabajo. La cabeza de acero 
al carbono, con un ancho de 24 cm, 
está diseñada para resistir el uso 
intensivo. 

UND 28 

16 
PALA PUNTA 

REDONDA 150 CM 
ERGO 

La pala es una herramienta manual 
utilizada en labores de construcción y 
manejo de materiales, clasificada 
dentro del tipo palas, con un ancho de 
20 cm y una altura total de 150 cm que 
permite un alcance adecuado y buena 
capacidad de carga durante su uso; se 
presenta en color negro y cuenta con 
diseño tipo punta huevo, ideal para 
excavar, recoger y trasladar materiales 
como tierra, arena o grava, ofreciendo 
eficiencia y precisión en el trabajo, 
además de resistencia y durabilidad 
para condiciones exigentes. 

UND 28 

17 

CARRETILLA 
METÁLICA DE 156 

LITROS RUEDA 
ANTIPINCHAZO 

MACIZA 

La carretilla con dimensiones de 65 cm 
de ancho, 40 cm de alto y 97 cm de 
largo que proporcionan una estructura 
adecuada para facilitar la carga y 
movilización de materiales como 
arena, grava y escombros; su diseño 
permite un manejo práctico, equilibrio 
durante el desplazamiento y eficiencia 
en el trabajo, siendo una herramienta 
clave por su resistencia, funcionalidad 
y facilidad de uso en diferentes 
actividades de obra. 

UND 14 

18 
BALDE 

CONSTRUCCIÓN 8 

 

Balde de construcción 8, capacidad 8 
litros color negro 
 

BALDE 42 
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19 
FLEXOMETRO 5M 

DEWALT 

 

Flexómetro  con un cuerpo de plástico 
y un alcance de 5 metros, ideal para 
trabajos de carpintería. Sus 
dimensiones son: 10.4 cm de largo, 3.7 
cm de ancho y 18.7 cm de alto.  
 

UND 14 

20 
TUBO RECTANGULAR 
50 X 25 X 1.1MM C18 X 

6M 

 
Tubo rectangular  en acero, 
garantizando una alta resistencia y una 
larga vida útil. Con un espesor de 1.1 
mm, ofrece la robustez necesaria para 
diversas aplicaciones estructurales. 
Su longitud de 600 cm (6 metros) 
facilita su manejo e instalación en una 
amplia gama de proyectos, 
asegurando que tengas el material 
adecuado para llevar a cabo tus ideas 
con éxito. 
 

UND 7 

21 
SEGUETA DE 12 

PULGADAS 

Segueta es una herramienta manual 
utilizada para el corte de diversos 
materiales, clasificada dentro del tipo 
seguetas, con dimensiones de 16 cm 
de ancho, 42 cm de largo y 4 cm de 
alto, lo que le permite ofrecer un 
adecuado alcance y manejo durante su 
uso 

UND 21 

22 
HOJA X 2 SEGUETA 

BIMETÁLICA  

 
hoja de corte diseñada para su uso en 
herramientas tipo segueta, con 
dimensiones de 1.27 cm de ancho, 31 
cm de largo y un espesor aproximado 
de 0.008 cm, lo que le permite ofrecer 
cortes precisos y eficientes en 
diferentes materiales; cuenta con un 
ancho de hoja de 1.27 cm que 
garantiza estabilidad durante el 
proceso de corte, 
 

UND 21 

 

 

2. Verificación de inclusión de la Línea PAA para la vigencia 2026 

 

 Se verifico en la plataforma SECOP II, que ya se encuentra creada y publicada la línea PAA bajo el 

código:  15-9110-438 Contratar la compra de materiales de materiales de formación continua especial 

CampeSENA y Full Popular (FEC placa huella, FEC construcción, FEC transformación y FEP) 

 

CONCLUSIONES 
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Que una vez revisadas la justificación y las condiciones técnicas del proceso a contratar, se hace 

evidente y necesario solicitar a la subdirección, iniciar con el proceso precontractual para así contribuir 

con el desarrollo de procesos de formación técnica de calidad y pertinencia, actualizada para los 

aprendices del programa Formación Especial Campesena (FEC) Construcción del Centro de Desarrollo 

Agropecuario y Agroindustrial SENA Regional Boyacá. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Radicar acta de necesidad 

de contratación  

22/06/2026 Jenny Alexandra Soler 

Granados 

 

  

 

Enviar el estudio de 

mercado a la coordinación 

administrativa para el 

respectivo tramite. 

22/06/2026 Jenny Alexandra Soler 

Granados 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Juan Carlor Gracia 

Corredor 

Coordinación 

Académica 

SENA 

CEDEAGRO  

 

SI N.A.  

 

 

Jenny Alexandra Soler 

Granados 

 

Coordinación 

Académica 

SENA 

CEDEAGRO  

 

SI N.A.  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS         

 

 

         

 



 

Comunicación Producida

  

Radicado No Fecha No. Interno Sena (N.I.S):

Estado Correspondencia: Entrega a la mano : 
SI
 
NO
 
TR

 Datos Básicos   Otros Destinatarios Internos   Otros Destinatarios Externos   Trámite
Medio de Ingreso 	FÍSICO
 	E-MAIL
 	FAX
 	CALL CENTER
 	WEB
 	ELECTRÓNICO

Tipo de
Digitalización  TOTAL
  PARCIAL
  NO DIGITALIZADO

  DATOS BÁSICOS DEL DOCUMENTO
Tipo Documento:

Tiempo Respuesta: Días No. Anexos: Descripción:
(Máx 60 Car.)

Asunto: Descripción:
(Máx 60 Car.)

  REMITENTE
Dependencia: Nombre:

Funcionario:  

  DESTINATARIO
Externo - Persona Natural / Empresa

Otros Destinatarios Externos
Destinatario
Externo
Dirección

Dependencia Funcionario

Municipio Departamento

Transportadora
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