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villavicencio - meta, 17 de julio de 2026

Sefior(a)
HENRY ALBERTO SANTIAGO PARDO
INSTITUCION EDUCATIVA SEIS DE ABRIL

ASUNTO: Designacion de supervisor

Me permito comunicarle que ha sido designada como Supervisor del siguiente contrato:

OSCAR ALBERTO TOBON DIAZ | SUMINISTROS DE PAPELERIA PARA LA INSTITUCION
_PAPELERIA CERVANTES EDUCATIVA
DISTRIBUCIONES Y CIA S.A.S

Asimismo, me permito informar las funciones que como supervisor le corresponden asi:
a) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

b) Buscar el cumplimiento de los fines del presente contrato y de los resultados esperados con la
celebracion del mismo.

c) Exigir al contratista los documentos o trabajos producidos, ya sea en medio impreso o por cualquier
medio electronico.

d) Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago correspondientes a los
aportes a la seguridad Social.

e) Vigilar la correcta ejecucion del objeto del presente contrato.

f) Proteger los derechos del contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del
mismo. ‘ |

g) Remitir oportunémente a la oficina de pagaduria los recibidos a satisfaccion de la prestacion del
servicio, junto con los soportes correspondientes, para efectos del pago respectivo.

h) Informar oportunamente a la rectoria y pagaduria sobre las irregularidades o incumplimientos del
contratista en la ejecucion del contrato.

Cordialmente,
[ oo -

. 2D SALL HENRY ALBERTO SANTIAGO PARDO
HENRY| ALBERTO SANTIAGO PARDO .
Aceptacion

Rector ‘ . |




