MUNICIPIO DE LETICIA — AMAZONAS
NIT: 899.999.302-9
SECRETARIA DE DESARROLLO INSITUCIONAL Y TIC

Leticia, junio de 2026

Doctor

ELQUIN JADRIAN UNI HEREDIA
Alcalde del Municipio de Leticia
Ciudad

NECESIDAD: EI Municipio de Leticia tiene la necesidad de contratar el contrato de “ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE OFICINA PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
LETICIA.

JUSTIFICACION: La Alcaldia de Leticia En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, se hace
necesario la elaboracion y suscripcion de un estudio previo que estara conformado por los documentos
definitivos que serviran de soporte para la presente contratacion.

El Articulo 209 de la Carta Politica establece que la funcién administrativa esta al servicio de los -
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad mediante la desconcentracion, la delegacion
y la desconcentracion de funciones, para el adecuado cumplimiento de los fines def Estado.

Por otro lado, el articulo 339 de la Constitucion Nacional consagra que las entidades territoriales
elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y el Gobiemo Nacional, planes de desarrollo,
con el objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio adecuado de las funciones
que les hayan sido asignadas por la Constitucion y la Ley.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, Ley 378 de 1997 y el Plan
de trabajo anual del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, se hace necesario y
oportuno atender a los requerimientos que manifiestan los trabajadores de la Alcaldia de Leticia,
sabiendo que es responsabilidad de la Administracién Municipal velar por el bienestar y el mejoramiento
de los espacios de trabajo y la seguridad de los mismos, fortaleciendo el bienestar general en los
trabajadores de la entidad, especialmente en sus lugares de trabajo.

La Administracion Municipal de Leticia, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales,
requiere garantizar el adecuado funcionamiento de las diferentes dependencias que conforman su
estructura administrativa, con el fin de asegurar la prestacion eficiente, continua y oportuna de los
servicios a cargo de la entidad.’

Para el desarrollo de las actividades misionales, administrativas y de apoyo a la gestion, los
funcionarios de la Alcaidia requieren contar con elementos de oficina suficientes y en optimas
condiciones.
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necesarios para el normal desempefio de sus labores. Estos elementos constituyen herramientas
indispensables para la elaboracion de documentos, atencién al ciudadano, gestion documental,
organizacion de expedientes y ejecucion de los procesos administrativos que adelanta la entidad.

Actualmente, se evidencia la necesidad de reponer y abastecer los inventarios de elementos de oficina
debido al consumo permanente generado por las distintas dependencias, situacion que hace necesario
adelantar un proceso de contratacion que permita garantizar la disponibilidad de estos insumos durante
la vigencia correspondiente, evitando interrupciones en el desarrollo de las actividades institucionales y
afectaciones en la prestacion de los servicios a la comunidad.

En consecuencia, la Alcaldia del Municipio de Leticia requiere adelantar la contratacién para la
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE LETICIA, con el propésito de fortalecer la capacidad operativa de la entidad, optimizar
los procesos administrativos y asegurar el cumplimiento eficiente de los objetivos institucionales, en
concordancia con los principios de eficacia, economia, celeridad y responsabilidad que rigen la funcion
administrativa.

Por lo anterior, y de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas
normas concordantes, se hace necesario elaborar el presente estudio previo como documento soporte
para adelantar el correspondiente proceso de contratacion.

Atentamente,
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amazonas.gov.co>

M Gma" Desarrolloinstitucional @leticia-amazonas.gov.co <desarrolloinstitucional@leticia-

SOLICITUD DE COTIZACIONES

1 mensaje
Desarrdlloinstitucional @leticia-amazonas.gov.co <desarrolloinstitucional@leticia- 4 de junio de 2026 a las
amazongas.gov.co> 9:08

Para: edgarandrade1@hotmail.com, wulisontellezsuares@gmail.com, Fearpa123@hotmail.com, iyrnumaesas@gmail.com,
duroro_D1@hotmail.com, carlosarielhenaog@gmail.com, inversionesdym@hotmail.com, agenciaaitshatours@gmail.com,
rym.inmob@gmail.com, keyta7@hotmail.com, cmdsas19@hotmail.com, javiernicol38@gmail.com

SDIYTIC - 130
Junio de 2026

Sefiores
Proponentes
Leticia

Asunto: Solicitud de cotizacion
Cordiial Saludo

La Alcaldia Municipal de Leticia, de conformidad con los Principios de Transparencia, Responsabilidad y
Plangaciéon para la contratacién estipulados en la ley 80 de 1993, convoca a todos los interesados a
partijipar con sus cotizaciones; lo anterior como base para la elaboracién de un estudio de sector dentro
del estudio previo; por tanto, es de advertir que la presentacién de la misma NO constituye una oferta, y por

ende No obliga a las partes.

Se solicita allegar sea fisica o en correo contacto dentro de los 2 dias habiles siguientes al recibo del
mismo:
|

Diregcién radicacion correspondencia: Alcaldia Municipal de Leticia — Calle 10No 10-47 —Leticia. —

Corr(io: desarrolloinstitucional@|eticia-amazonas.gov.co
ETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TICS

SECH
Partigularidades del contrato:

1| Objeto: ADQUISICION DE ELEMENTOS ERGONOMICOS PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA
'ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA pagara al contratista el valor del contrato, al 100% de
ejecucién, previa presentacién de la respectiva factura, acompanada del informe de recibido a
satisfaccién por parte del supervisor del contrato y presentacion de la certificacion del representante
legal y/o el revisor fiscal en la que conste que se encuentra al dia en el pago de los aportes al
sistema de seguridad social integral y parafiscales del personal a su cargo

2| Plazo de ejecucion: quince (15) Dias Calendario

3} Obligaciones del futuro contratista:

Definir claramente los requisitos técnicos y estéticos de Lo solicitado
Entregar en los tiempos establecidos por el supervisor los bienes solicitados.
Si es necesario dar garantias sobre los bienes.
Cumplir con los ofrecimientos hechos en la propuesta y atender los requerimientos del supervisor
del contrato.
5. Dar cumplimiento a las caracteristicas descritas en el anexo técnico.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e6c82c4b48&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r20855588531026 39509&simpl=msg-a:r498401569077188... 1/3
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Se solicita presentar la cotizacion en pesos colombianos en las siguientes ubicaciones y dadas las
condiciones técnicas anexas:

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

MOUSE ERGONOMICO CON CABLE: Tipo de
mouse: Vertical, Orientacion de la mano:
Diestro, Sistemas operativos compatibles:
Windows 7 Windows 10 Linux Android i0S,
Es inaldmbrico: No, Velocidad maxima:

3600ips, Cantidad de botones: 3, Interfaces:

con cable, Es ergonodmica: Si.

UNIDAD

21

Cojin lumbar - dimensiones de 34 cm de
ancho, 11 cm de largo y 32 cm de alto,
adaptable a la mayoria de las sillas de
oficina y asientos de automoviles.

UNIDAD

30

DESCANSA PIES de 3 alturas antideslizante.
Dimensiones: altura total 30 cm ancho 40
cm, profundidad 40 cm, con nivelacién de
altura. Material de la estructura
polipropileno y material de las patas
polipropileno.

UNIDAD

18

Se debe tener en cuenta el pago de compromisos tributarios o impuestos, y demas que se requieran para
la ejecucion de las obligaciones del contratista los cuales se detallan a continuacién:

Sin otro particular,

RETENCION SERVICIOS
RETENCION EN DECLARANTE 4.0%
LA FUENTE NO 6.0%
DECLANTES

ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00%
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4,00%
ICA 0,80%
ESTAMPILLA PRODEPORTE 2,50%
ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2%

ING. Pedro Eliseo Nariiio Martinez

Secretario de Despacho

Secretaria de Desarrollo Institucional y TIC

Alcaldia de Leticia
Moévil: 3102447930

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e6c82c4b48&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r2085558853102639509&simpl=msg-a:r4984(

|
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WILSON JAVIER MORANO CUERER
NIT: 1.116.432.831 - 1 v
Representante Legal

Leticia,|junio 09 de 2026

Eggtr%raEliseo Narifio RECIB P O 24

Secretario de Desarrollo Institucional FECHA 02 /0
Ciudad ' FIRMA 0‘9 M
s N7
Referencia: Cotizacion
ITEM p - CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 137.000 2.877.000
2 235.800 7.074.000
3 410.000 7.380.000
17.331.000

Atentaante,

JAVIER MORANO CUERO
C. C. No/ 1116432831

Email: javiernicol38@gmail.com

Contacto: 313 240 2938




EDGAR EDUARDO ANDRADE SILVARA
NIT. 79.507.751 - 8
MATRICULA MERCANTIL No. 5287 de 19 de AGOSTO DE 1993

Leticia, 05 de junio de 2026 FECH AQL /

: FIRMA
Senores:
ALCALDIA DE LETICIA
Ciudad. REFERENCIA: COTIZACION

UNIDAD
VALOR VALOR

ITEM DESCRIPCION ME?)?DA CANTIDAD UNITARIO TOTAL

MOUSE ERGONOMICO CON CABLE:
Tipo de mouse: Vertical, Orientacion de
la mano: Diestro, Sistemas operativos

1 |compatibles: Windows 7 Windows 10 | UNIDAD 21 155.000 | 5 555 00
Linux Android iOS, Es inalambrico: No, R
Velocidad maxima: 3600ips, Cantidad
de botones: 3, Interfaces: con cable, Es
ergonémica: Si.

Cojin lumbar - dimensiones de 34 cm
de ancho, 11 cm de largo y 32 cm de

alto, adaptable a la mayoria de las UNIDAD 30 300.000 9.000.000
sillas de oficina y asientos de
automoviles.

DESCANSA PIES de 3 alturas
antideslizante. Dimensiones: altura
4 |total 30 cm ancho 40 cm, profundidad | UNIDAD 18 360.000

X L o 6.480.000
40 cm, con nivelacién de altura.
Material de la estructura polipropileno y
material de las patas polipropileno.

TOTAL 18.735.000

EDGAR EDUARDO ANDRADE
CC. 79.507.751 de Bogota
Tel/ WhatsApp 311- 4440414
edgarandrade1@hotmail.com




CREDITOS W
NIT 17343043

Leti‘fia, 09 junio de 2026

Sefnores:
ALCALDIA DE LETICIA
Ciudad.

REIT: COTIZACION

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

MOUSE ERGONOMICO CON CABLE:
Tipo de mouse: Vertical, Orientacién de la
mano: Diestro, Sistemas operativos
compatibles: Windows 7 Windows 10 Linux
Android iOS, Es inalambrico: No,
Velocidad maxima: 3600ips, Cantidad de
botones: 3, Interfaces: con cable, Es
ergondmica: Si.

UNIDAD

21

145.000

3.045.000

Cojin lumbar - dimensiones de 34 cm de
ancho, 11 cm de largo y 32 cm de alto,
adaptable a la mayoria de las sillas de
oficina y asientos de automdviles.

UNIDAD

30

310.000

9.300.000

DESCANSA PIES de 3 alturas
antideslizante. Dimensiones: altura total 30
cm ancho 40 cm, profundidad 40 cm, con
nivelacién de altura. Material de la
estructura polipropileno y material de las
patas polipropileno.

UNIDAD

18

305.000

5.490.000

TOTAL

17.835.000

SOT: DIEZ Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTAY CINCO MIL PESOS M/CTE

TEL.

321-2303991
Wiulisontellez@hotmail.com




