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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL CAUCA

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional 19
ICodigo Centro 930710
Fecha Elaboracion Julio de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

67929-534121

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

1.061.699.148
macobo@sena.edu.co

MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA
AHORROS
86805316553

IP/N° de contacto: 314635892 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO

Concepto del pago corresponde a:
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T.

Honorarios profesionales a persona declarante de renta

0,00%

DATOS DEL CONTRATO

N° del contrato: 9230097/2026

N° Compromiso SIIF

39726 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

930710-0243Instructor. Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion
Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y
NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacién y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/07/2026 Al 31/07/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 23.687.485
Numero de pago 6 Valor Total del Contrato: $47.374.970
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 18.949.988
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,39%
Ingresos por comisiones $ 2.586.760 Retencion en la Fuente del Periodo $19.898
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.324.257 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.080.257 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $19.898
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Julio Junio Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  5.080.257,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 37760727 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  7.324.257,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 19.898,00 | 0,39%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 14.649,00 | 0,200%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
|$ | | - 000 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.479.550 | $  1.694.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 6.321.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.702.950,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS DOS MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientar proceso de formacién profesional

integral

en el programa AIPI con ficha 3112028 Municipio de Morales

Orientar proceso de formacién profesional

integral

en el programa AIPI con ficha 3411954 Municipio de Puerto Tejada

Orientar proceso de formacién profesional

integral

en el programa AIPI con ficha 3367270 Municipio de El Mango

Orientar proceso de formacién profesional

integral

en el programa AIPI con ficha 3378872 Municipio de El Plateado

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui
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CONTRATISTA

MARIA AL;L%NDRA COBO VELASCO

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

| bl

S T Okemadio
ré'lslogrjitalmente por
Ada Lorena Ceron

INSTRUCTOR G20

D
ADA Lor=NA CERGRROSERO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

24/07/26 00:14:23 USUARIO: SIC - C.C. 1061699148
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ASOPAGOS

Certificacion de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1061699148 sucursal 0, cancelo los aportes de seguridad social y parafiscales

de la siguiente manera:

RETERENCIAPORTIFODEFATEA | eTioap | NI ADMINISTRADORA | AFILIADOS | MORA | COTIZACION| INTERES | o7
Periodo pension: 2026-06 230201 800229739 PROTECCION 1 13 303.200 2.900 306.100
Periodo salud: 2026-06 EPS037 (900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 13 236.900 2.300 239.200
Planilla Nro.: 37760727 Tipo | 14-23 860011153 POSITIVA 1 13 9.900 100 10.000
Clase de aportante: 1 CCF14 891500182 COMFACAUCA 1 13 11.400 200 11.600
Fecha transaccion: 2026-07-22 PASENA 899999034 SENA 0 13 0 0 0
Banco: 1507 PAICBF [899999239 ICBF 0 13 0 0 0
Transaccion: 503446130 PAESAP (899999054 ESAP 0 13 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 13 0 0 0
GRAN TOTAL $ 566.900

Pagina 1l Fecha: 2026-07-22 09:13:35
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ASOPAGOS

RAZON SOCIAL :

MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO

IDENTIFICACION:

CC-1061699148

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-07-22
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-07-10
FECHA DE PAGO: 2026-07-23
ENTIDAD DE PAGO: NEQUI
PERIODO PENSION: 2026-06
PERIODO SALUD: 2026-06
NUMERO PLANILLA: 37760727
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37760727

TIPO DE PLANILLA:

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $1.894.999 $0 $0 $2.300 $ 236.900 $239.200
230201 800229739 PROTECCION 1 $1.894.999 $0 $0 $2.900 $ 303.200 $ 306.100
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.894.999 $0 $0 $ 100 $9.900 $ 10.000
CCF14 891500182 COMFACAUCA 1 $1.894.999 $0 $0 $ 200 $ 11.400 $ 11.600
Total a pagar $0 $0 $5.500 $561.400 $566.900
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 13/08/2026




< Comprobante de pago

© Pago realizado

Pago en
Asopagos

;Cuanto?
: $566.900,00

Fecha
- 22dejuliode 2026 alas 09:12p. m.

3 . Referencia
12/M23713696
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan 15 de Julio 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
171526 23/06/2026 30/06/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Morales-Puerto Tejada-Cauca Cauca/Centro Comercio y Servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formacidn profesional integral como instructor contratista en el programa
de formacion de nivel titulada en las fichas 3412028, 3411954 del municipio de Morales y Puerto Tejada-Cauca como
instructor técnico

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Actividad Dia 1: 23/06/2026
Desplazamiento Ruta de ida: Popayan-Morales
Medio de transporte: Terrestre
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisidn asignada se participd en la formacién presencial con los aprendices de la ficha
3412028 del municipio de Morales-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de acuerdo
con los referentes técnicos de la educacion inicial Competencia: Atender nifios y nifias segun proceso pedagdgico
y normativa de educacién inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones Y
Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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2. Actividad Dia 2: 24/06/2026
Desplazamiento Ruta de ida: Popayan-Morales
Medio de transporte: Terrestre
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisidn asignada se participd en la formacién presencial con los aprendices de la ficha
3412028 del municipio de Morales-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de acuerdo
con los referentes técnicos de la educacion inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso pedagdgico
y normativa de educacién inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones Y
Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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Actividad Dia 3: 25/06/2026

Desplazamiento Ruta de ida: Popayan-Morales
Medio de transporte: Terrestre

Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participd en la formacién presencial con los aprendices de la ficha
3412028 del municipio de Morales-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de acuerdo
con los referentes técnicos de la educacion inicial Competencia: Atender nifios y nifias seglin proceso pedagdgico
y normativa de educacién inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones Y
Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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Actividad Dia 4: 26/06/2026

Desplazamiento Ruta de ida: Popayan-Morales
Medio de transporte: Terrestre

Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisidn asignada se participd en la formacién presencial con los aprendices de la ficha
3412028 del municipio de Morales-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de acuerdo
con los referentes técnicos de la educacion inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso pedagdgico
y normativa de educacién inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones Y
Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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5. Actividad Dia 5: 30/06/2026
Desplazamiento Ruta de ida: Popayan-Morales
Medio de transporte: Terrestre
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisidn asignada se participd en la formacién presencial con los aprendices de la ficha
3411954 del municipio de Puerto Tejada-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacidn inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso

pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

1. Avances en la formacidn y transferencia de conocimientos con los aprendices de las fichas en los ambientes de
aprendizaje de manera presencial

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

1.Listado de asistencia:

Competencia: |Atender nifios y nifias segin proceso pedagogico y normativa de Resultado: [“t=nder nifios y nifias segjr‘ proceso pedagdgico y normativa de e:luca-:i'jr.'nic'al. 2
educacion inicial Flznezr Propusstz Pedagdgica De Acuerdo Con Lss Dimensiones ¥ Caracteristicas De
Deszrrollo Infantil
Instructora: | Mariz Alejandra Cobo Velasco Programa: | Atencicn Integral A La Primera Infancia
Sede - Jornada: [Mafiana Mes:lunio
Ficha: 3412023 Fecha Inicio: |1 Junio 2026 Fecha Fin: |30 Junic 2026
+
CENTRO SERVICIO ¥ COMERCIO
SENA-CAUCA
Aprendiz
Semana 1 Semana 2 3 Semana 4
| 2m| 3m| & | sv| 65| 8 [ oM | 10m| 11 | 12v| 135 | 150 16M| 17m| 181 | 19v| 205 | 220 23m| 2am| 251 | 28v| 27

1 [Claudia Lorena Urbanc Jojoa A | A A | A
2 Danyel Ramirez Cometa A | A A | A
3 Dging Mayerly Tunubala Daza Al Al ala
4 |Laura Scfia Kant Fojarde A | A A | A
5 |Leidy Dayana Toro Ldpez A | A A | A
6 |Lorena Buitron Meneses A | A A | A
7 |Loreno Capote Bermudez A | A A | A
8 Makel Juliana Fojorde Galarza A A A A
9 Rosalindg Kant Fajarde A A A A
10 Rosy Magaly Rivera Conda A A | A A
11y gefpin Tombe Calambas Al A|A]|A
12|venny Sofia Lépez Ferndndez A A A A

Al A | A]A

GTH-F-087 V.02
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PLANILLA ASISTENCIA

Formato Laborade For Instructora:
Maria Alejzndrs Cobo

Wersign: 0.1

Fecha Version: 01/07/2023

PEginaldel

Competendiac | = i fits y niflas segdn process pedagdgioo v normativs de educacin nickl Resultado: |50
Instructara: Praprama:
Sede - barrada: Mes: lunio — fulio 2026
Ficha: |3411554 Fecha Inicice (1 de julic FechaFin: |31 de Julio
B
CENTRO SERVICIO Y COMERCIO SENA-CAUCA
) Semana 1 Semana 2 Semana 3 =
Aprendiz Ll
L w30 mi1] 12 [ W3 | 54 LG M7 | na8| 19 | V10| 51| L13 | m14| MI5| JI6 | WIT| S1B| L20 | M21| M22| 123 | W24 525
1 |angels Yulisth Muficz Uzurizgs AlAl Al A
2 |angie Gzbriela Aranda Garciz AlAlA]A
3 |Beniciz Perlazs Wasgusz Al Al A]A
4 |cheri Paola Suarez Castillo Alalal]aA
5 |clars Lizeth Moguera Guzsza Alalal]a
G |panicla Mera sarria Alalal]a
7 [Emilyn Deysn Cobo Maorzles Alalal]a
8 |zeidi vineth Vielasoo Lucumi Alalala
2 |ingrid Lorena Valencia I'w'lont' lo AlAlA]A
10 lleny Fernanda Fajardo Carzbali AlAlA]A
11 liohana Esmeralda Palscios Gonzelez Alalala
12 |Kar=n Tatianz Mina Fary Al Al A]A
13 |Kar=n Vanssa Guaitoto Lucumi Al Al A]A
14 |karol Taviana Faz Quifionss Alalal] A
15 Jkartzrin vulizza Balanta Pefia ATATATA
16 |kzrlim Bibiana Lucumi Ming Alalal]a
17 |Laura Andrza Moling Messu Alalala
18 |Lilianz Valenciz Mina Alalala
19 |Linz harcels Sancher Lucumi Al Al A]A
200 |n jandra Urrutis Julicus Al Al A]A
21 |nariz Camila Aragon Disz Alalal]a
23 |Mzyer sterli Pacho Chilhueso Alalal]a
23 yzlentina vergars Riasoos Alalal]a
24 [Vanzsssa Alewandra Vasgquez Rivera Alalala
25 yeny Jimena Diaz Ctando Alalal]a
26 [ryrleings Vergara Mers AlAalTAaTaA
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Formacién presencial con los | Instructora Maria Alejandra Junio 2026
aprendices de la ficha 3412028, | cobo Velasco
3411954 del municipio de Morales y
Puerto Tejada-Cauca como instructor
técnico.
CONCLUSIONES:
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria Alejandra Cobo Velasco i (ﬁ\ef“‘?\‘% @\om OQLSCO
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
. L ke A% Firmado digitalmente
Coordinadora académica Ada Lorena Ceron M) oo Por ADA LORENA
R CERON ROSERO

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisidn realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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7ATA Codigo:

GCCON-F-095
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica E Publica Clasificada l:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 16/06/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO - MACOBO@SENA.EDU.CO Tipo: cc No. 1061699148
CONTRATO No. |C01.PCCNTR‘ ARO | 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 " 2026
.9230097 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor contratista impartiendo formacién profesional integral
presencial y/o a distancia en el proyecto la coordinacidn académica titulada campesena del centro de comercio y servicios, en la red:
OBJETO CONTRACTUAL: salud y servicios personales en el departamento del Cauca. Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor
contratista impartiendo formacidn profesional integral presencial y/o a distancia en el proyecto la coordinacién académica titulada

campesena del centro de comercio y servicios, en la red: salud y servicios personales en el departamento del Cauca.

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . -
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

e o HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
DEL CONTRATO ADA LORENA CERON CARGO COORDINADORA ACADEMICA

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - MORALES - PUERTO TEJADA - POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ " -
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio y Servicios
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD COLEGIO EL MANGO, SACUDETE 3136;32763 B
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: MORALES, CASA DE LA CULTURA CONTACTO MANGO,
CIUDAD/PAIS : PUERTO TEJADA. 3162595425
Cauca MORALES

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 23 6 | 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 6 2026

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION
INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA COMO INSTRUCTOR TECNICO, FICHA 3412028 EN EL MUNICIPIO DE
MORALES Y FICHA 3411954 EN EL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA.

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Gestion y Ejecucion del Contrato

2 Formacién y acompafiamiento a los aprendices
3 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera c informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 23 6 [ 2026

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-MORALES
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico

Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
HORA: 07/00 AM a ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3412028 DEL MUNICIPIO DE MORALES CAUCA
06/00 PM COMO INSTRUCTOR TECNICO

23
ez D ; VoRAES

Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3412028 DEL MUNICIPIO DE MORALES CAUCA
COMO INSTRUCTOR TECNICO
25 6 [ 2026 MORALES

Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
HORA: 07/00 AM a ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3412028 DEL MUNICIPIO DE MORALES CAUCA

06/00 PM COMO INSTRUCTOR TECNICO

HORA: 07/00 AM a

2 06/00 PM

25




Actividades a ejecutar:

HORA: 07/00 AM ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
U;S/OO ™M a ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3412028 DEL MUNICIPIO DE MORALES CAUCA
26 COMO INSTRUCTOR TECNICO
Despl i ruta Reg MORALES-POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-PUERTO TEJADA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico
2
HORA: 07/00 AM ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
IJ.6/DO M @ | ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3411954 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA
30 CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.
Desplazamiento ruta Regreso: PUERTO TEJADA - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO VALIDO
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO VALIDO

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de, SEGUN RESOLUCION 00066 DE 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930738, SE RECONOCE 2.0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado
digitalmente por Firmado digitalmente n N
HENRY ARMANDO 0 f por ADA LORENA J.J,W d—])g andiq (5},0 Udmm
MORALES CERON ROSERO / J )
FERNANDEZ
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
HENRY ARMANDO MORALES ADA LORENA CERON
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO | Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Nombres y Apellidos:
MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO




L A0 __I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019- ~ CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-06-18-11:53 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 171526 Fecha Solicitud 2026-06-18 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-18 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 17426 . - 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

- - e i el i Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comision por Tercero
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y

930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-06-18-11:53 a. m.

2026-06-23 2026-06-24 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MORALES 2 Si 0

2026-06-25 2026-06-25 CAUCA/MORALES | CAUCA/MORALES o No 0
ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL

MARIA PROGRAMA DE FORMACION
ALEJANDRA COBO | cC: 1061699148 |SONTRATIS | atorizada 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 80.000,00 583.280,00 |ATENCION INTEGRAL A LA
Ao TA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL

2026-06-26 2026-06-26 CAUCA/MORALES | CAUCA/POPAYAN 0 No 0 TITULADA COMO INSTRUCTOR
TECNICO, FICHA 3412028 EN EL
MUNICIPIO DE MORALES Y FICHA
3411954 EN EL MUNICIPI

CAUCA / PUERTO
2026-06-30 2026-06-30 CAUCA / POPAYAN TEJADA 0 No 0
CAUCA / PUERTO
2026-06-30 2026-06-30 TEJADA CAUCA / POPAYAN 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 503.280,00 80.000,00 583.280,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA COMO INSTRUCTOR TECNICO, FICHA 3412028 EN EL MUNICIPIO DE
MORALES Y FICHA 3411954 EN EL MUNICIPI

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

10723561

Nombre:

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ m»d\

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Firmado digitalment] ~Cargo:
por Henry Armando
Morale- !

Pagina 2 de 3
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y
930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-06-18-11:53 a. m.

Firma Responsable

Verificado Por:

PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS

Fecha Verificacion:

18/06/2026 11:39:08
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

MHdfarias
36-02-00-019-

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-19-6:31 p. m.

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 228026 Fecha Registro: [2026-06-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 583.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 583.280,00|Saldo x Obligar: 583.280,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'c';ciw": Cedura ge | 1061699148|Razén Social: |MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 86805316553|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nml udde 171526 Numero: |SOLICITUD 171526 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-06-19
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
g?,\;?RCCENJ F;%E\El CI0S - 2';333";332';%;??2&;2?;@'02 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP;%%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
583.280,00 0,00
Total: 583.280,00 0,00 583.280,00 583.280,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 171526 POP-MORALES-PTO. TEJADA-POP ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-06-19 583.280,00 583.280,00[NINGUNO

D2

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan 15 de Julio 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
181826 01/07/2026 03/07/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Puerto Tejada-Cauca Cauca/Centro Comercio y Servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formacién profesional integral como instructor contratista en el programa
de formacion de nivel titulada en la fichas 3411954 del municipio de Puerto Tejada-Cauca como instructor técnico

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Actividad Dia 1: 1/07/2026
Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Puerto Tejada
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participé en la formacidn presencial con los aprendices de la ficha
3411954 del municipio de Puerto Tejada-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacién inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso
pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02




SENA

2. Actividad Dia 2: 2/07/2026

Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Puerto Tejada
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participé en la formacidn presencial con los aprendices de la ficha
3411954 del municipio de Puerto Tejada-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacidn inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso
pedagdgico y normativa de educacién inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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3. Actividad Dia 3: 3/07/2026

Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Puerto Tejada
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisidn asignada se participo en la formacion presencial con los aprendices de la ficha
3411954 del municipio de Puerto Tejada-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacién inicial Competencia: Atender nifios y nifias segln proceso

pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

RESULTADOS:

1. Avances en la formacidn y transferencia de conocimientos con los aprendices de las fichas en los ambientes de
aprendizaje de manera presencial

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

1.Listado de asistencia:

[ PLANILLA ASISTENCIA
SENA - - - " " -
Formata Labarade Por Instructora: virsian: 0.1 Facha version: 01/07/2023 e ———
/\ Maria Algjandra Cobo =gina Lo
Competengias P e s y i segin pro

Instructora: | 1

iira Cobo Velsco

Sede - Marnada:
Ficha: 3411554 Fecha Inicios |1 de Julia Fechalfin: |31 e Julio
B
CENTRO SERVICIO ¥ COMERCIO SEMA-CALUCA
- Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4
Aprendiz
L 0| 1] J2 [ wE) S4| L6 | M7| ME| J9 | V10| 511 L13 | M14| MIS| J16 | V17| S1E( L20 | MZ1) M22| 123 | V24| 525

1 |angzlz vulisth Mufic
2 |angie Gabrigla Arand:
3 |Benicia Perlaza vasgus;
4 |cheri Faola Suarsz Castille
5 |clzrz Lizeth Moguers Guzza
G |caniela Mera Sarria
7 [Emilyn Dayan Cobo Morzles
8 |zeidi viret =00 Lucumni

9 [ingrid Lorena = antilla
10 fleny Fernanda Fajardo Carzbali

11 liohana Esmeralda Palzcios Gonzalez
12 Jkaren Tatianz Mina Fory
13 Jkaren Wanssa Guaitota Lucumi
14 |karg| Tatiana Paz Quifiones
15 Jkattarin Yulitza Salanta Pefia
16 [kerlim Bibiana Lucumi Minz
Laura Andr=a Maling Messu

:b:b:b:b:b:b:b:b:b:bb:b:b:b:b:b:b:b:b:b:bb:b:b:b:bé
b= I I e = e e = S S I e -
ot I I o e e S S S S S S Y
Bt I e e i e e e S S O I S S S R

26 [ryrlehiys Vergara Mera

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Formacién presencial con los aprendices | Instructora Maria Alejandra Cobo Julio 2026
de la ficha 3411954 del municipio de | Velasco
Puerto Tejada-Cauca como instructor
técnico.

CONCLUSIONES:

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Maria Alejandra Cobo Velasco i Cﬂ\t’j““o\‘”\ Q\OD OJUSCO

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
. Fi.rrT]ado
Coordinadora académica Ada Lorena Ceron {e!‘-fui;ﬂjugc;,nb i‘S}I‘"’L'E,“SE”&i"c"ERON
| y ROSERO

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisidon realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizaciéon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

4. El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02



Version: 02

7ATA Codigo:

GCCON-F-095

[{{e]ee]

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada l:| Publica Reservada |:|
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 24/06/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO - MACOBO@SENA.EDU.CO Tipo: c.C. No. 1061699148
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ARO 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 11 26
.9230097 DEL CONTRATO
Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor contratista impartiendo formacion profesional integral
OBJETO CONTRACTUAL: presencial y/o.a.dlstanma en el proyecto la coordinacién académica titulada Fa.mpeser\a del centro d]e comercio y servmlo_s, enlared:
salud y servicios personales en el departamento del Cauca. Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor
contratista impartiendo formacién profesional integral presencial y/o a distancia en el proyecto la coordinacion académica titulada
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ N -
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO
e o HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
(de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL .
CONTRATO ADA LORENA CERON CARGO COORDINADORA ACADEMICA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN -PUERTO TEJADA -POPAYAN
DIRECCIGN GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO v
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O 3143901585
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: Casa de la cultura Puerto Tejada CONTACTO PUERTO TEIADA
CIUDAD/PAIS Cauca )
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 1 7 | 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO ‘ 3 7 2026
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3411954 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA CAUCA COMO
INSTRUCTOR TECNICO.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
1 Gestion y Ejecucion del Contrato
2 Formacidn y acompafiamiento a los aprendices
3 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera c informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 1 [ 7 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN -PUERTO TEJADA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico

Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3411954 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA
CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.

1
2
3

HORA:
7:00AM/1:00PM

Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3411954 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA
CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.

HORA:
7:00AM/1:00PM

3 7 2026

Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3411954 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA
CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.

Desplazamiento ruta de regreso: PUERTO TEJADA -POPAYAN

HORA:
7:00AM/1:00PM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico




Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de, segun resolucién 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, SE RECONOCE 2,0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Fionado ditlment Firmado digitalmente por .
por HENRY ARMANDO MO0 ADA LORENA CERON (ﬁl 4 (‘J ‘\)Ej
MORALES FERNANDEZ Huddl oo ROSERO ana E)H“ | obo o Lo
/ ~
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
HENRY ARMANDO MORALES ADA LORENA CERON
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Nombres y Apellidos
MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHhmoralef

36-02-00-019-
930710

2026-06-25-3:40 p. m.

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 181826 Fecha Solicitud 2026-06-25 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-25 Genera Viaticos Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoidslaiComision|porTercero
ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL
PROGRAMA DE FORMACION
ATENCION INTEGRAL A LA
4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 54.000,00 557.280,00 PRIMERA INFANCIA DE NIVEL
TITULADA EN LAS FICHA 3411954
2026-07-01 2026-07-02 CAUCA /POPAYAN | CAUCATPUERTO 2 si 0 DEL MUNICIPIO DE PUERTO
TEJADA TEJADA CAUCA COMO
MARIA INSTRUCTOR TECNICO
ALEJANDRA COBO | CC: 1061699148 ?gNTRAT'S Autorizada
VELASCO
2026-07-03 2026-07-03 CAUCAIPUERTO | cauca/poPAYAN 0 No 0
Totales Solicitud de Comisién 503.280,00 54.000,00 557.280,00

OBJETO DE LA COMISION

COMO INSTRUCTOR TECNICO

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3411954 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA CAUCA

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 1 de 2




L_Aa Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

n. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-06-25-3:40 p. m.
Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Firmado digtaimen'd Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
l\pllorales?ernandez SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: |25/06/2026 15:25:00
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WERE Nacion

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Comprobante Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias
36-02-00-019-

2026-07-02-6:14 p. m.

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 249726 Fecha Registro: [2026-07-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 557.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 557.280,00|Saldo x Obligar: 557.280,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'c';ciw": Cedura ge | 1061699148|Razén Social: |MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 86805316553|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nml udde 181826 Numero: |SOLICITUD 181826 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-07—01
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
g?,\;‘ésRCCl'éNJ F;%E\El CI0S - 2';333";332';%;??2&;2?;@'02 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP;%%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
557.280,00 0,00
Total: 557.280,00 0,00 557.280,00 557.280,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 181826 POP-PTO. TEJADA-POP ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-07-01 557.280,00 557.280,00[NINGUNO

D2

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan 15 de Julio 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
186126 06/07/2026 10/07/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Puerto Tejada-Cauca Cauca/Centro Comercio y Servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formacién profesional integral como instructor contratista en el programa
de formacion de nivel titulada en la ficha 3378872 del municipio de Argelia Plateado-Cauca como instructor técnico

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Actividad Dia 1: 6/07/2026
Desplazamiento Ruta de ida: Popaydn- Argelia Plateado-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participd en la formacién presencial con los aprendices de la ficha
3378872 del municipio de Argelia Plateado-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacidn inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso
pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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2. Actividad Dia 2: 7/07/2026

Desplazamiento Ruta de ida: Popaydan- Argelia Plateado-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participé en la formacidn presencial con los aprendices de la ficha
3378872 del municipio de Argelia Plateado-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacidn inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso
pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

3. Actividad Dia 3: 8/07/2026

GTH-F-087 V.02
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Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Argelia Plateado-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participé en la formacidn presencial con los aprendices de la ficha
3378872 del municipio de Argelia Plateado-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacién inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso
pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

4. Actividad Dia 4: 9/07/2026

GTH-F-087 V.02
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Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Argelia Plateado-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participé en la formacidn presencial con los aprendices de la ficha
3378872 del municipio de Argelia Plateado-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacidn inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso
pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

5. Actividad Dia 5: 10/07/2026

GTH-F-087 V.02
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Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Argelia Plateado-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participé en la formacidn presencial con los aprendices de la ficha
3378872 del municipio de Argelia Plateado-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia de
acuerdo con los referentes técnicos de la educacién inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso
pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

RESULTADOS:

1. Avances en la formacidn y transferencia de conocimientos con los aprendices de las fichas en los ambientes de
aprendizaje de manera presencial

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

1.Listado de asistencia:

GTH-F-087 V.02
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PLANILLA ASISTENCIA

A
7 /\ Formato Laborado Por Version: 0.1 Fecha Versisn: 01/07/2023 L
A Instructora: ! Paginaldel

Ivaria Alejandra Cobo

Competencia: |Atender nifios y nifias seglin proceso pedagdgico y normativa de Resultado: | 2. Planear Propuesta Pedagogica De Acuerde Con Llas Dimensiones Y|
leducacion inicial Caracteristicas Del Desarrollo Infantil
Instructora: | Mariz Algjandra Cobo Velssco Programa: | Atencigon Integral A La Primera Infancia
Sede - Jornada: [Tardz IMes: fulio 2026
Ficha: [2272272 Fecha Inicie: [1 Julio 2026 FechaFin: |31 Julic 2026
+
CEMTRO SERVICIO ¥ COMERCIO
SEMA-CAUCA
s Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4
L M| ML| 12 W3 54 L5 M7 | M3 1] VIO 511 L13 [ M13) MI15| 116 | WIF(| S1B | L2D | M21| mz22| 123 | w24 525
1 [ailen Vanesa Mufioz Garcia Alalalala
2 Danigla Lizeth Espinosa Salazar Alalalala
3 [Danna Marzela Adrada David Al AT A]A]A
4 Heidy Yaneth Ruiz Mufioz Al ala]lala
5 [eidi Johana Guaca Hernandez Al A | ALALA
6 [Jeimy Carclina Cordoba Londofio Alalalala
7 [uli Vanesa Hernandez Bravo Alalalala
& [Karem Dayanna Quinayas Lopez Alalaflala
9 |Lina Marcela Buitron Hovos Al A | A AT A
10|Luceny Zamanate noguera Al alTalalasa
11 Margy Violeta Hormiga Astaiza Alalalala
12 Moreibi Hoyos Beltran AN
13 [Yenifer Algjandra Mora Herrera Alalalala
14 [Yeremi Alexandro Bolafios Semanate AlalalalA
15 [Yesica Velasco Meneses Alalalalasa
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Formacion presencial con los | Instructora Maria Alejandra Julio 2026
aprendices de la ficha 3378872 del | Ccobo Velasco
municipio de Argelia Plateado-Cauca
como instructor técnico.
CONCLUSIONES:
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria Alejandra Cobo Velasco o Cﬂﬁ“‘\d‘(‘\ @\% OJDLSCO»
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
AN A —\ Firmado digitalmente
Coordinadora académica Ada Lorena Ceron W)l Jopo  por ADA LORENA
b ok I CERON ROSERO

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

GTH-F-087 V.02
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidn realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacidon de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02



Version: 02

7ATA Codigo:

GCCON-F-095

[{{e]ee]

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada l:| Publica Reservada |:|

Publica
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25/06/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO - MACOBO@SENA.EDU.CO Tipo: c.C. No. 1061699148
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ARO 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 11 26
.9230097 DEL CONTRATO
Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor contratista impartiendo formacion profesional integral
OBJETO CONTRACTUAL: presencial y/o.a.dlstanma en el proyecto la coordinacién académica titulada Fa.mpeser\a del centro d]e comercio y servmlo_s, enlared:
salud y servicios personales en el departamento del Cauca. Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor

contratista impartiendo formacién profesional integral presencial y/o a distancia en el proyecto la coordinacion académica titulada
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ N -
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL OB,DENADOR DEL GASTO HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
(de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL .
CONTRATO ADA LORENA CERON CARGO COORDINADORA ACADEMICA

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA POPAYAN - ARGELIA (EL PLATEADO) - POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO v
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O 3168293543 EL
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: COLEGIO EL PLATEADO CONTACTO PLATEADO ARGELIA
CIUDAD/PAIS Cauca )
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 6 7 | 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO ‘ 10 7 2026

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3378872 DEL MUNICIPIO DEL PLATEADO ARGELIA CAUCA

COMO INSTRUCTOR TECNICO.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Orientar y ejecutar las actividades de formacion, desarrollando las guias de trabajo con los aprendices para asegurar el cumplimiento oportuno de la
programacion académica.
Realizar seguimiento y acompafiamiento permanente a los aprendices durante el proceso formativo, promoviendo la participacion activa y el
cumplimiento de las actividades programadas.

3 Preparar y organizar los recursos pedagdgicos necesarios para el desarrollo de la formacidn, garantizando un ambiente propicio para el aprendizaje y el cu
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera informacion d de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 6 I 7 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - ARGELIA (EL PLATEADO)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico

Actividades a ejecutar:

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3378872 DEL MUNICIPIO DEL PLATEADO
ARGELIA CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.

7 7 2026 ARGELIA (EL PLATEADO)
Actividades a ejecutar:

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3378872 DEL MUNICIPIO DEL PLATEADO
ARGELIA CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.

8 7 2026 ARGELIA (EL PLATEADO)
Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
HORA: 13:00 ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3378872 DEL MUNICIPIO DEL PLATEADO
PM/19:00PM ARGELIA CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.
9 7 2026 | ARGELIA (EL PLATEADO)
Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3378872 DEL MUNICIPIO DEL PLATEADO
ARGELIA CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.

HORA: 13:00
PM/19:00PM

HORA: 13:00
PM/19:00PM

HORA: 13:00
PM/19:00PM

m g m H \l H m




Actividades a ejecutar:

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION

10 :3'?9;3:'\: ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3378872 DEL MUNICIPIO DEL PLATEADO
/19: ARGELIA CAUCA COMO INSTRUCTOR TECNICO.
Desplazamiento ruta de regreso: (EL PLATEADO) ARGELIA- POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de, segun resolucién 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930738, SE RECONOCE 3.0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente Firmado digitalmente

HENRY ARMANDO
MORALES FERNANDEZ ! por ADA LORENA [\t ( 1) y
i CERON ROSERO fara Je)uﬂﬂhv\ _obo Velas co
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: f ~
HENRY ARMANDO MORALES ADA LORENA CERON
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Nombres y Apellidos
MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO




L

AL W
Fa b "

7|

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019-
Reporte: 930710

Fecha y Hora Generacién Reporte:

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-07-02-5:22 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 186126 Fecha Solicitud 2026-07-02 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-02 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 17426 . - 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje N
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':m:’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoidsla Comisionpor Tercero
ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL
PROGRAMA DE FORMACION
3 4.737.497,00 251.640,00 754.920,00 94.000,00 848.920,00 [ATENCION N R ORAL A LR L
TITULADA EN LAS FICHA 3378872
2026-07-06 2026-07-08 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/ARGELIA 3 si 0 DEL MUNICIPIO DEL PLATEADO
ARGELIA CAUCA COMO
INSTRUCTOR TECNICO
MARIA
ALEJANDRA COBO | CC: 1061699148 [SONTRATIS [ Autorizada
VELASCO
2026-07-09 2026-07-09 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0
2026-07-10 2026-07-10 CAUCA / ARGELIA CAUCA / POPAYAN 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 754.920,00 94.000,00 848.920,00

Pagina 1 de 2




L A _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

' . - - - - r
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-07-02-5:22 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3378872 DEL MUNICIPIO DEL PLATEADO ARGELIA CAUCA
COMO INSTRUCTOR TECNICO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ;ZT::,?,SE::LTZTC&YQO: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
Morales Fernandez SERVICIOS - CAUCA
Firma Responsable
Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: |02/O7/2026 17:00:17
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad

MHdfarias
36-02-00-019-

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

2026-07-03-4:55 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 271426 Fecha Registro: |2026-07-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 848.920,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 848.920,00|Saldo x Obligar: 848.920,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'°?1°i'°": Cedura ge | 1061699148|Razén Social: |MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 86805316553|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nlc' udde 186126 Numero: |SOLICITUD 186126 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-07-03
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
g:é]';?ésRcclEoNJ ZEIE\EI CIOS - 2;;3?-51Sgg-;$§?3§ég;zi?gog5502 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘IIEII\?II_\C():TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
848.920,00 0,00
Total: 848.920,00 0,00 848.920,00 848.920,00

Objeto:

|VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 186126 POP-ARGELIA-POP ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-019-930710

|CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-07-03

848.920,00 848.920,00[NINGUNO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan 15 de Julio 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
193526 14/07/2026 17/07/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Puerto Tejada-Cauca Cauca/Centro Comercio y Servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formacién profesional integral como instructor contratista en el programa
de formacion de nivel titulada en la ficha 3367270 del municipio de Argelia EL Mango-Cauca como instructor técnico

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Actividad Dia 1: 14/07/2026
Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Argelia El Mango-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participé en la formacidn presencial con los aprendices de la ficha
3367270 del municipio de Argelia-EL Mango-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia
de acuerdo con los referentes técnicos de la educacion inicial Competencia: Atender nifios y nifias seglin proceso
pedagdgico y normativa de educacidn inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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2. Actividad Dia 2: 15/07/2026
Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Argelia El Mango-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisidn asignada se participd en la formacién presencial con los aprendices de la ficha
3367270 del municipio de Argelia-EL Mango-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia
de acuerdo con los referentes técnicos de la educacion inicial Competencia: Atender nifios y nifias segin proceso
pedagdgico y normativa de educacién inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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3. Actividad Dia 3: 16/07/2026

Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Argelia El Mango-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisidn asignada se participd en la formacidn presencial con los aprendices de la ficha
3367270 del municipio de Argelia-EL Mango-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia
de acuerdo con los referentes técnicos de la educacion inicial Competencia: Atender nifos y nifias segun proceso
pedagdgico y normativa de educacién inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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4. Actividad Dia4:17/07/2026

Desplazamiento Ruta de ida: Popayan- Argelia El Mango-Cauca
Medio de transporte: intermunicipal
Actividades para desarrollar:

En cumplimiento de la comisién asignada se participo en la formacion presencial con los aprendices de la ficha
3367270 del municipio de Argelia-EL Mango-Cauca con los temas y guias correspondientes de Primera Infancia
de acuerdo con los referentes técnicos de la educacion inicial Competencia: Atender nifios y nifias seglin proceso
pedagdgico y normativa de educacién inicial. 2. Planear Propuesta Pedagdgica De Acuerdo Con Las Dimensiones
Y Caracteristicas Del Desarrollo Infantil

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

1. Avances en la formacidn y transferencia de conocimientos con los aprendices de las fichas en los ambientes de
aprendizaje de manera presencial

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe
1.Listado de asistencia:
Q PLANILLA ASISTENCIA
SENA
7 V Formato Labarado Por Versién: 0.1 Fecha Versién: 01/07/2023 pagina 1de 1
A Instructora: =
IMaria alejandra Cobo
Competencia:[Atender nifios y nifias segln proceso pedagdgico y normativa de Resultado: [Planear Propuests Pedagdgice De Acuerdo Con Las Dimensiones
educacion inicial Caracteristicas Del Desarrcllo Infantil
Instructora: | Mariz Alejandra Cobo Velasco Programa: | Atencion Integral A La Primera Infancia
Sede - lornada: [Tarde MES:M
Ficha: [FL Mango Fecha Inicio: |1,Jl'n 2026 Fecha Fin: |28 Julio 2026
o+
CENTRO SERVICIO Y COMERCIO
SENA-CAUCA
Aprendiz
Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4
Ll m[mfs2] wa ] saf s mz| ma| 15 | viof saa| wa3| mual mas| ne| vaz| sia| 20| mza] mzz| 123 | waa| sz
1 |Ana Lucia Menesas Aguilar Al AT ALA
2 |Angy Vanessa Murioz Bolafios Al A Al A
3 |Claudia Pacla Bolafies Jurado AlATALA
4 |Cristina Ortiz Mufioz Al A ALA
5 |Dany Yaritza Bolafios Mejia Al A Al A
6 |Karcl Vanesa Galindez AlATALA
7 |Keren Yasmin Urbano Inzuasti AlATALA
8 |Luisa Fernanda Calvo Urcugui A A A A
9 |Merlyn Omaira Cuaran Chapid Al A Al A
10 |Masly Alejandra Mufioz Jurado Al A Al A
11 [Yanitza Alejandra Erazo Blanco A A A A
12[¥ina Isabel Inchima Tuquerres Al A Al A
13
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Formacion presencial con los aprendices de | Instructora Maria Alejandra Julio 2026
la ficha 3367270 del municipio de Argelia | Cobo Velasco
El Mango-Cauca como instructor técnico.
CONCLUSIONES:
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria Alejandra Cobo Velasco e OD\?)““O\‘“ Q\m OJmm
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
- W Firmado digitalmente
Coordinadora académica Ada Lorena Ceron ‘E\“i<ij3\/"iJ\‘,’C{‘7\D por ADA LORENA
N e CERON ROSERO

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisidon realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizaciéon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

4. El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02



SE?\IA Versién: 02

7AV Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada l:| Publica Reservada l:|

Publica
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 02/07/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO - MACOBO@SENA.EDU.CO Tipo: C.C. No. 1061699148
CONTRATO No. CO1.PCCNTR A0 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 1 2%
-9230097 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor contratista impartiendo formacion profesional integral presencial

OBJETO CONTRACTUAL: y/cf ? distancia en el proyecto la coordinacién académica titulada ?a-mpesena del centro d'e comercioy serV|c|95, enlared: salud.y
servicios personales en el departamento del Cauca. Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor contratista

impartiendo formacidn profesional integral presencial y/o a distancia en el proyecto la coordinacién académica titulada campesena del
DIRECCION GENERAL/ c DEPENDENCIA/ Centro de C io v Servici
REGIONAL auca CENTRO entro de Comercio y Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO

e HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
(de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL .
(A) ADA LORENA CERON CARGO COORDINADORA ACADEMICA
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - ARGELIA (EL MANGO)- POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O 3136232763
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: COLEGIO EL MANGO CONTACTO EL MANGO
CIUDAD/PAIS Cauca .
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 14 7 2026 |(FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 17 7 2026
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3367270 DEL MUNICIPIO DEL MANGO ARGELIA CAUCA COMO
INSTRUCTOR TECNICO.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Orientar y ejecutar las actividades de formacion, desarrollando las guias de trabajo con los aprendices para asegurar el cumplimiento oportuno de la
1 programacion académica.
Realizar seguimiento y acompafiamiento permanente a los aprendices durante el proceso formativo, promoviendo la participacion activa y el cumplimiento
2 de las actividades programadas.
3 Preparar y organizar los recursos pedagégicos necesarios para el desarrollo de la formacién, garantizando un ambiente propicio para el aprendizaje y el cumpli
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 14 [ 7 [__202
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - ARGELIA (EL MANGO)
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico
Actividades a ejecutar:
HORA: 13:00 ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION
14 PM/19:00PM INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3367270 DEL MUNICIPIO DEL MANGO ARGELIA CAUCA
COMO INSTRUCTOR TECNICO.
| bia2 | 15 7 [ 2026 | ARGELIA (EL MANGO)
Actividades a ejecutar:
1o ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION
15 :’3?&;2:& INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3367270 DEL MUNICIPIO DEL MANGO ARGELIA CAUCA
COMO INSTRUCTOR TECNICO.
| Dbz | 16 7 2026 1 ARGELIA (EL MANGO)
Actividades a ejecutar:
1o ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION
16 HORA: 13:00 INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3367270 DEL MUNICIPIO DEL MANGO ARGELIA CAUCA
PM/19:00PM COMO INSTRUCTOR TECNICO.
Actividades a ejecutar:
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION
17 HORA: 13:00 INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3367270 DEL MUNICIPIO DEL MANGO ARGELIA CAUCA
PM/19:00PM COMO INSTRUCTOR TECNICO.
Desplazamiento ruta de regreso: (EL MANGO) ARGELIA- POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste Publico




Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de, segun resolucién 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930738, SE RECONOCE 2,0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
:;Efﬁemg por Firmado digitalmente por
\h»m’\ Norargs 0 ADA LORENA CERON N
Fanoez il ROSERO J/.m, L,D ’?Jw\éu a ( Yo Vehsco
Nombres y Apellidos: HENRY Nombres y Apellidos: ADA ! -
ARMANDO MORALES

LORENA CERON

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA Nombres y Apellidos MARIA

ALEJANDRA COBO VELASCO
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019-
Reporte: 930710

Fecha y Hora Generacién Reporte:

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-07-08-4:12 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 193526 Fecha Solicitud 2026-07-08 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-08 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 17426 . - 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje N
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':m:’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoidsla Comisionpor Tercero
ORIENTAR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL
PROGRAMA DE FORMACION
2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 94.000,00 597.280,00 | AL IO R A e L
TITULADA EN LAS FICHA 3367270
2026-07-14 2026-07-15 CAUCA/POPAYAN | CAUCA/ARGELIA 2 si 0 DEL MUNICIPIO DEL MANGO
ARGELIA CAUCA COMO
INSTRUCTOR TECNICO
MARIA
ALEJANDRA COBO | CC: 1061699148 [SONTRATIS [ Autorizada
VELASCO
2026-07-16 2026-07-16 CAUCA / ARGELIA CAUCA / ARGELIA 0 No 0
2026-07-17 2026-07-17 CAUCA / ARGELIA CAUCA / POPAYAN 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 503.280,00 94.000,00 597.280,00

Pagina 1 de 2
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019-
Reporte: 930710

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-07-08-4:12 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL PROGRAMA DE FORMACION ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE NIVEL TITULADA EN LAS FICHA 3367270 DEL MUNICIPIO DEL MANGO ARGELIA CAUCA
COMO INSTRUCTOR TECNICO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

10723561

Nombre:

rmado digitaimente]
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ por Herny Armando. | Cargo:
Morales Fernandez

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por:

PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS

Fecha Verificacion: |08/07/2026 15:47:10

Pagina 2 de 2
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Comprobante Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias
36-02-00-019-

2026-07-10-10:48 a. m.

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 279026 Fecha Registro: [2026-07-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 597.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 597.280,00|Saldo x Obligar: 597.280,00

TERCERO ORIGINAL
aie"f"'c';ciw": Cedura ge | 1061699148|Razén Social: |MARIA ALEJANDRA COBO VELASCO |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimero: | 86805316553|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nml udde 193526 Numero: |SOLICITUD 192326 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-07—09
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
g?,\;?RCCENJ F;%E\El CI0S - 2';333";332';%;??2&;2?;@'02 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP;%%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
597.280,00 0,00
Total: 597.280,00 0,00 597.280,00 597.280,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 193526 POP-ARGELIA-POP ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN EL
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-07-09 597.280,00 597.280,00[NINGUNO
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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