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INVITACIÓN PÚBLICA No. MDC-DADI-MC-008-2026 
 

I. ASPECTOS GENERALES 
 

Marco Legal: El régimen jurídico aplicable al presente proceso de selección de mínima cuantía 
y al contrato que de él se derive será el previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, estas 
dos modificadas por la ley 1882 de 2018, Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 
1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y al Manual de Contratación del Municipio de Candelaria. 

 
Objeto: El proceso de selección tendrá por objeto contratar para la “ADQUIRIR LAS PÓLIZAS 
DE SEGUROS QUE AMPAREN LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DEMÁS ACTIVOS 
E INTERESES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA Y 
AQUELLOS POR LOS QUE SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE O QUE 
SE ENCUENTREN BAJO SU CONTROL Y CUSTODIA, INCLUYENDO LAS PÓLIZAS DE VIDA 
PARA EL ALCALDE, PERSONERO Y CONCEJALES Y LA ADQUISICIÓN DE PÓLIZA DE 
ACCIDENTES ESTUDIANTILES PARA TODOS LOS ESTUDIANTES QUE SE ENCUENTRAN 
MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE LOS NIVELES 
PREESCOLARES, BÁSICOS PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA EN EL MUNICIPIO DE 
CANDELARIA.” 

 
 
 

PRESUPUESTO 
OFICIAL: 

El valor total asciende a la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES 
DOSCIENTOS CUARENTA Y UN MIL SETECIENTOS NOVENTA Y TRES 
PESOS ($48.241.793), teniendo en cuenta el análisis sobre las actividades 
requeridas para el cumplimiento del contrato, como también los valores que 
regularmente se cobran para este tipo de actuaciones, el cual afectará los 
rubros No. Rubro: 2.1.202.02.007.71359.07.04.001 con descripción 
SEGUROS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES con destino al 
departamento administrativo de desarrollo institucional para la vigencia 
2026 CDP No 3198 del 21 de julio del 2026. 

 
CONDICIONES PARA PARTICIPAR 

Podrán participar en esta invitación personas jurídicas nacionales, consorcios o uniones temporales 
y demás figuras autorizadas por la ley cuyo objeto social les permita ejecutar el objeto del presente 
proceso contractual, en forma individual o conjunta (Consorcio o Unión Temporal), siempre y cuando  
su objeto social o actividad les permita contratar en relación con el objeto de la presente invitación 
(POLIZA GLOBAL), y no estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades 
señaladas por la Constitución, la Ley, y en especial los artículos 8° a 10° de la ley 80 de 1993, 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes complementarias  
y aplicables. 
 
Los documentos del proceso, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de sector, 
así como cualquiera de sus formatos y anexos, están a disposición del público en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública –SECOP II.  
 
La selección del contratista se realiza a través del proceso de Mínima Cuantía, regulada por las 
leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y 1882 de 2018, el Decreto 1082 de 2015 y el manual 
de contratación de la Unidad, Resolución 04337 de diciembre 27 de 2019 “Por la cual se adopta el 
Manual de Contratación de la Entidad”, modificada mediante Resolución 01942 del 08 de septiembre 
de 2021. La Entidad evaluará las ofertas conforme con las reglas establecidas en la Invitación 
Pública y la normativa aplicable y demás disposiciones que lo modifique, adicione o aclare. 
 
Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al Proceso de 
Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, pueden presentar las recomendaciones que 
consideren convenientes y consultar los documentos del proceso en los términos del inciso 3 del 
artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.  
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COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN  
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del 
proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro 
costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de contratación y celebración del 
contrato, estará a cargo exclusivo de los interesados, proponentes y del contratista. 
 
CONDICIONES LOCALES 
 
Los proponentes deberán informarse de las condiciones locales que puedan afectarlos en el 
desarrollo del contrato, pues no se aceptará como razón válida para una prórroga del mismo, para 
cualquier otra reclamación o para la justificación de un incumplimiento, la existencia de condiciones 
que pudieron conocerse y preverse con la información acerca de las circunstancias de tiempo, modo 
y lugar en que se ejecutará el contrato.  
 
IDIOMA  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por 
terceros para efectos del presente proceso de selección, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 
deben ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben presentarse en castellano. 
 
DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Los documentos públicos expedidos en el exterior, que se pretendan hacer valer en el presente 
proceso, deben cumplir con el requisito de apostilla o legalización (consularización), dependiendo 
si el país de origen es signatario del Convenio de La Haya de 1961, o es un país signatario de la 
Convención de Viena de 1963.  Los documentos privados otorgados en el extranjero 
requieren reconocimiento de firma de la persona que expide o firma el documento ante un 
Notario o autoridad competente y la posterior apostille o legalización, según corresponda, 
de la firma de ese Notario o funcionario público que realiza dicho reconocimiento. Es decir, 
se debe apostillar o legalizar el acto notarial o de reconocimiento de firma. 
  
CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS 
 
Se entienden recibidas por el MUNICIPIO DE CANDELARIA las ofertas que se encuentren en la 
plataforma del SECOP II a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este 
momento el SECOP II no permitirá recibir más propuestas por excederse del tiempo señalado en el 
Cronograma. 
 
Vencido el término para presentar ofertas, EL MUNICIPIO DE CANDELARIA realizará su apertura 
y publicará la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son públicas y cualquier 
persona puede consultarlas. EL MUNICIPIO DE CANDELARIA dará a conocer las ofertas 
presentadas en el Proceso de Contratación haciendo clic en la opción “publicar ofertas”, para que 
sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma 
y en el plazo previsto para ello en la invitación pública. No se tendrán como recibidas las ofertas 
allegadas por medios distintos al SECOP II, para asegurar la efectiva transmisión de datos y 
garantizar el cumplimiento estricto de los términos y condiciones del uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por 
Colombia Compra Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la Entidad Estatal podrá recibir 
ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una 
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para 
ello, el cual puede ser consultado en el siguiente enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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INFORMACIÓN INEXACTA 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el 
Proponente. Para esto, se puede acudir a las autoridades, personas, empresas o instituciones 
respectivas.  
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la verificada por 
la Entidad, la información que se pretende demostrar se entenderá como no acreditada.  
 
INFORMACIÓN RESERVADA 
 
Si la propuesta incluye información que, conforme con la ley colombiana, tiene carácter de 
reservada, el Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisión en el 
“ANEXO – Carta de presentación de la oferta”, identificando el documento o información que 
considera que goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que la ampara. Sin 
perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas, la Entidad se reserva el derecho de enseñar 
esta información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores. 
 
En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están 
obligados a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y 
que haya sido identificada por el Proponente.  
 
MONEDA 
 
a. Monedas Extranjeras 

 
Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos 
Colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos 
Colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente: 
 
I. Si los valores de un Contrato están expresados originalmente en Dólares de los Estados Unidos 

de América, los valores se convertirán a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente 
al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del Contrato y la TRM de la fecha de terminación 
del mismo. Para esto, el Proponente deberá indicar la tasa representativa del mercado utilizada 
para la conversión de cada Contrato aportado para acreditar la experiencia. La TRM utilizada 
será la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.  
 

II. Si los valores del Contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a Dólares 
de los Estados Unidos de América, éstos deberán convertirse inicialmente a esta moneda, 
utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de 
inicio del Contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación del mismo. Para tales efectos, 
puede utilizar la información certificada por el Banco de la República. [Para el cálculo se 
recomienda acudir al siguiente link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho 
esto, se procederá en la forma señalada en el numeral anterior.  

III. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en Dólares de los 
Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendrán en cuenta la tasa representativa 
del mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de 
expedición de los estados financieros. 

IV. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en una moneda 
diferente a Dólares de los Estados Unidos de América, éstos deberán convertirse inicialmente 
a Dólares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la 
fecha de expedición de los estados financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda 
y el Dólar de los Estados Unidos de América, el Proponente podrá utilizar la página web 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procederá en la forma 
señalada en el numeral III.  

 
b. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 
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Cuando los documentos del Proceso de Contratación señalen que un valor debe expresarse en 
Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguirá el siguiente proceso:  
I. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el procedimiento descrito en el literal 

anterior, o cuya moneda de origen sea el Peso Colombiano deben convertirse a SMMLV, para 
lo cual emplearán los valores históricos del SMMLV señalados por el Banco de la República 
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año correspondiente a la fecha de 
terminación del Contrato. 

 
II. Los valores convertidos a SMMLV deben ajustarse a la unidad más próxima de la siguiente 

forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y hacia abajo para 
valores menores a cero puntos cinco (0.5). 

 
Si el Proponente aporta certificaciones que no indican el día, sino solamente el mes y el año se 
procederá así:  

 
Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del Contrato: se tendrá en cuenta el último día del 
mes señalado en la certificación.  

 
Fecha (mes, año) de terminación del Contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes 
señalado en la certificación. 
 

CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL 
 
No podrán participar en el Proceso de Contratación y, por tanto, no serán objeto de evaluación, ni 
podrán ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de 
Conflicto de Interés que afecten o pongan en riesgo los principios de la Contratación Pública, de 
acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitución o la ley. 
 
NORMAS DE INTERPRETACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
La presentación de una oferta evidencia que el oferente ha examinado y acepta completamente la 
invitación pública, los documentos y estudios previos, que ha obtenido aclaraciones satisfactorias 
sobre cualquier punto incierto o dudoso y que acepta que los documentos están completos y que 
son compatibles y adecuados para ejecutar el objeto del contrato y para la presentación de la oferta, 
no existiendo reparo alguno en la invitación pública. Al igual que los documentos antecedes, como 
son especificaciones técnicas, adendas, otros, todos publicados en el SECOP II. 
 
En todo caso se entenderá que el oferente al presentar su oferta conoce el contenido y los alcances 
del Manual de Contratación del MUNICIPIO DE CANDELARIA y demás normas de carácter público 
y privado que regulen los procesos de contratación. 
 
Esta invitación pública debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse 
de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la 
información incluida en los documentos del proceso que lo acompañan y las adendas que se 
expidan. 
 
RETIRO DE LA PROPUESTA 
 
Si la oferta se presenta a través del SECOP II, el Proponente debe seguir el proceso indicado en la 
“Guía rápida para la presentación de ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha y la hora 
del cierre del Proceso de Contratación, la plataforma del SECOP II bloquea a los proveedores la 
opción del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma del SECOP 
II, sin necesidad de enviar una solicitud a la Entidad. 
 
CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES 
 
Conforme el artículo 18 de la Ley 1712 del 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, la información pública puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un daño a 
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los siguientes derechos de las personas naturales o jurídicas: el derecho a la intimidad, el derecho 
de toda a la persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 
profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de 
toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres 
víctima de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) 
la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas.  
 
Por tanto, en la plataforma del SECOP I y II no se publicará para conocimiento de terceros la 
información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación 
o reintegración, las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, puesto que su conocimiento público afecta el 
derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.  
 
Además, de acuerdo con el artículo 6 de Ley 1581 de 2012, o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos datos sensibles, como es 
el caso de las mujeres víctima de violencia intrafamiliar, las personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, 
diligencie el “Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales” como requisito para 
el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
GUÍAS PRÁCTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP II  
 
La agencia para la contratación pública Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 
4170 de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co), guías, 
manuales, formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, 
con el fin de facilitar el uso y participación en los procesos de contratación a través de la plataforma 
SECOP II. 
 
De allí que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha información 
en el siguiente link: https://colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-
guias, en donde encontraran, entre otras, las relacionadas con el registro en el SECOP II, para 
configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II, creación de proponente plural en el SECOP II, 
para presentar observaciones en el SECOP II, para presentar ofertas en el SECOP II, etc. 
 
Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta información para efectos 
de estructurar y presentar sus propuestas.   
 
Cuando se presente indisponibilidad del SECOP II y debido a este factor no permita cargar a la 
plataforma la propuesta, debe ingresar al siguiente link: https://www. colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii y dar aplicación al PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD, 
mediante los puntos 5 Recomendaciones y 6 Hitos del proceso de contratación en el Secop II. En 
caso de indisponibilidad el correo electrónico habilitado por el Municipio de Candelaria es 
procesocontratacion@candelaria-valle.gov.co al cual es viable acudir, para manifestar la 
indisponibilidad, aportando el debido certificado de la Agencia Nacional de Contratación Pública 
CCE. 
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi 
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf  
 
APLICACIÓN - LEY 2046 DE 2020 
 
De acuerdo con lo establecido en la ley 2046 de 2020 “Por la cual se establecen mecanismos para 
promover la participación de pequeños productores locales agropecuarios y de la agricultura 
campesina, familiar y comunitaria en los mercados de compras públicas de alimentos.”, los 
interesados deberán de dar aplicación a lo dispuesto en el artículo 7°, inciso a: 
 
“ARTÍCULO 7o. Porcentajes mínimos de compra local a pequeños productores y productores de 
la agricultura campesina, familiar y comunitaria. A partir de la entrada en vigencia de la presente 
ley: 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
https://colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
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a) Las Entidades a que hace referencia el artículo 3 de la presente ley, que contraten 

con recursos públicos la adquisición, suministro y entrega de alimentos en cualquiera de 
sus modalidades de atención, están en la obligación de adquirir localmente alimentos 
comprados a pequeños productores agropecuarios locales y/o a productores de la 
Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones en un 
porcentaje mínimo del 30% del valor total de los recursos del presupuesto de cada entidad 
destinados a la compra de alimentos. 

 
Cuando la oferta de alimentos producidos por pequeños productores y/o productores de la 

Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria local sea inferior al porcentaje mínimo de que trata 
el presente literal, las entidades deberán informar de dicha situación a la Mesa Técnica Nacional 
de Compras Públicas quien certificará dicha situación y realizará las gestiones necesarias para 
otorgar un listado de pequeños productores y/o productores de la Agricultura Campesina, Familiar 
o Comunitaria no locales a quienes puede acudir para suplir el porcentaje restante.” 

 
CONVOCATORIA A MIPYMES  
 
De conformidad con lo dispuesto en el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, durante la etapa de publicación de la invitación pública, se convoca a las MiPymes interesadas 
en participar en el presente proceso. 
 
Podrán participar las MiPymes, las uniones temporales o consorcios, los cuales deberán estar 
integrados únicamente por MiPymes y promesas de sociedad futura suscritas por MiPymes con 
mínimo un (1) año de existencia. 
 
Para efectos de la limitación de la convocatoria, cada consorcio o unión temporal se contará por sí 
mismo y no por el número de MiPymes que los integren. 
 
Para limitar la convocatoria o el proceso, es necesario que como mínimo dos (2) MiPymes acrediten 
dicha condición, mediante la presentación de los siguientes documentos: 
  
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
  
En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación 
 
Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 
del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
Solo se aceptarán las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados únicamente por 
MiPymes. 
 
REVOCATORIA DEL PROCESO 

 
En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso de selección alguna de 
las circunstancias contempladas en el artículo 93 del Nuevo Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, o normal legal que lo modifique, adicione o 
sustituya, la Entidad revocará el proceso de selección hasta antes de la fecha y hora prevista para 
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la adjudicación del contrato. 
 
 
ACLARACIONES Y OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN PÚBLICA Y SUS DOCUMENTOS 
COMPLEMENTARIOS  

 
Teniendo en cuenta que para el presente proceso de selección se encuentra habilitada la 
plataforma transaccional SECOP II, toda la información, así como cualquier comunicación o 
correspondencia que deban dirigir al proceso los interesados o proponentes se tramitará a través 
de esta herramienta. Lo anterior, dentro de los términos establecidos en el cronograma del proceso. 
 
Las respuestas se comunicarán a través de la plataforma del SECOP II, de acuerdo con el Manual 
de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

 
ADENDAS  

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, EL MUNICIPIO DE 
CANDELARIA sólo expedirá Adendas hasta el día (1) hábil anterior a la fecha prevista para el cierre 
del presente proceso de selección. EL MUNICIPIO DE CANDELARIA mediante acto administrativo 
podrá, suprimir y modificar aspectos relacionados con la invitación pública, su complementario y los 
documentos que hacen parte del mismo. 
 
Las adendas serán publicadas en el SECOP II y se consideran parte integral de la invitación pública 
y su complementario.   

 
APODERADO  

 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, 
evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 019 
de 2012), en el que se confiere al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del proceso y 
en la suscripción del Contrato. No obstante, la simple entrega física o radicación de la oferta en la 
Entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder o autorización. 
 
El apoderado que firme la oferta podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso debe 
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y debe 
estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a 
efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar 
oferta para el Proceso de Contratación que trata esta invitación pública; (ii) responder a los 
requerimientos y aclaraciones solicitados por la Entidad en el curso proceso; (iii) recibir las 
notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el Contrato en nombre y 
representación del adjudicatario así como el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un solo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, legalización y/o apostilla y 
traducción exigidos en el Código de Comercio y en el Código General del Proceso de Colombia, 
incluyendo los señalados en la Invitación Pública. El poder a que se refiere este párrafo podrá 
otorgarse en el mismo acto de constitución del Proponente Plural.  

 
TÉRMINO DE TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN  
 
Los proponentes podrán consultar el informe de verificación de requisitos habilitantes y de 
evaluación de las propuestas en el SECOP II durante las fechas señaladas en el Cronograma. 
Dentro de este término los proponentes podrán presentar las observaciones que estimen 
pertinentes. 
 
De conformidad con lo señalado en la Ley 1882 de 2018, durante este término deben presentar los 
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documentos y aclaraciones solicitados por EL MUNICIPIO DE CANDELARIA en el momento de la 
evaluación, que no afecten la asignación de puntaje. 
 
En ejercicio de esta facultad, no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus ofrecimientos. 
 
El Proponente no podrá subsanar la omisión de los asuntos relacionados con la falta de capacidad 
para presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al Cierre del proceso. 
El proponente no podrá subsanar aquellos requisitos que en virtud del artículo 5º de la Ley 1150 de 
2007 no pueden subsanarse.   

 
REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

 
El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar su oferta en forma completa e íntegra, 
esto es, cumpliendo el contenido de la invitación pública y adjuntando los documentos de soporte 
o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.  

 
En caso de ser necesario, EL MUNICIPIO DE CANDELARIA solicitará a los Proponentes durante 
el proceso de evaluación, y a más tardar en el informe de evaluación, las aclaraciones, precisiones 
o solicitudes de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes no podrán 
completar, adicionar o mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, ni tampoco en 
los factores de desempate, los cuales podrán ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los 
Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el que 
fueron solicitados y a más tardar hasta el término de traslado del informe de evaluación, es decir, 
hasta un (1) días hábil, contado a partir del día hábil siguiente a la publicación del informe de 
evaluación, so pena del rechazo de la propuesta. Las subsanaciones se harán por medio de 
mensajes, en la forma prevista en la plataforma. 
 
En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de evaluación la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al Proponente, ya sea en 
relación con los requisitos habilitantes o relacionados con los factores de desempate y, por ende no 
los haya requerido, podrá hacerlo posteriormente, otorgándole al Proponente un término igual al 
establecido para el traslado del informe de evaluación, con el fin de que los allegue. En caso de que 
sea necesario, la entidad ajustará el Cronograma. Lo aquí descrito también aplicará cuando la 
observación a la oferta provenga de otro Proponente y se hubiere realizado en el traslado del informe 
de evaluación. 
Todos aquellos requisitos de la oferta necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son 
subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentación 
de la oferta.  
 
En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a 
las ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar su procedencia.  
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 5° de la Ley 1882 de 2018 “(…) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 
a Ia futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no 
servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos 
aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados 
por las entidades estatales y deberán ser entregados por una única vez por los proponentes hasta 
el término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, 
salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del 
sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la 
información y Ia documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente 
señalado. 

 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”. (Subrayado fuera de texto). 
 
Nota: El proponente tendrá la oportunidad de acreditar hasta el día anterior a la fecha de 
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expedición del comunicado de aceptación de oferta o declaratoria de desierta prevista en el 
cronograma vigente a la fecha de publicación del informe de evaluación preliminar, 
únicamente, el requisito de Apostilla o Consularización, sobre  el (los) documento(s) objeto 
de apostilla o consularización aportado(s) con la oferta o durante el término de traslado del 
informe de evaluación, de lo contrario su calificación será de RECHAZO. 
 
 FACTOR DE SELECCIÓN DE LA OFERTA MÁS FAVORABLE.  
 
El precio más bajo consignado en la Propuesta Económica y en la plataforma del SECOP II, será 
el único factor para la comparación de ofertas y así proceder a la evaluación de los requisitos 
habilitantes, verificación del cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas y escogencia del 
contratista.  
 
ADJUDICACIÓN   

 
El ordenador del gasto, suscribirá el comunicado de aceptación de oferta, al proponente que cumpla 
con todos los requisitos exigidos en la presente invitación pública o procederá a la declaratoria de 
desierta del proceso si a ello hubiere lugar. 
 
CLASIFICADOR 
DE BIENES O 
SERVICIOS: 

 
CLASIFICADOR DE BIENES O SERVICIOS 

UNSPSC PRODUCTO 

84131500 Servicios de Seguros para Estructuras, Propiedades y 
Posesiones. 

84131600 Seguros de Vida, Salud y Accidentes. 
 

OBLIGACIONES 
DEL 

CONTRATISTA 

 
ACTIVIDADES ESPECIFICAS: 
EL MUNICIPIO DE CANDELARIA, a través de departamento administrativo de 
desarrollo institucional, requiere contratar mediante la modalidad de Mínima 
Cuantia, las pólizas de seguros que amparen los bienes muebles, inmuebles y 
demás activos e intereses patrimoniales de propiedad del MUNICIPIO DE 
CANDELARIA, y de aquellos por los que sea o llegare a ser legalmente 
responsable o que se encuentren bajo su control y custodia. 
 
Tabla 1. Descripción Detallada del bien 

GRUPO 1 

DESCRIPCION 
TODO RIESGO DAÑO MATERIAL 
EQUIPO Y MAQUINARIA 
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
SEGURO DE MANEJO ENTIDADES ESTATALES 
SEGURO DE AUTOMÓVILES 

GRUPO 2 
ACCIDENTES PERSONALES ESTUDIANTILES 
GRUPO VIDA ALCALDE Y PERSONERO, CONCEJALES 

 
Se seleccionará a la(s) Compañía(s) de Seguros que ofrezca todos y cada uno 
de los ramos de seguros requeridos por la entidad, en las mejores condiciones 
en cuanto a coberturas y cláusulas, así como los mejores deducibles del 
mercado. De la misma manera, la compañía que se acoja al presupuesto de la 
entidad y que atienda las reclamaciones de siniestros en el menor tiempo.  
 
El Proponente que resulte Seleccionado en el proceso de Mínima cuantía, se 
obliga para con el MUNICIPIO DE CANDELARIA, a expedir las pólizas a los 
precios cotizados en su propuesta, por un término de 38 días. La propuesta 
debe ser presentada según los requisitos contenidos en el pliego de 
condiciones. 
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CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS: 
 
El MUNICIPIO DE CANDELARIA, está interesado en contratar con una o varias 
compañías de seguros legalmente establecidas en el país, con los siguientes seguros: 
 

GRUPO PÓLIZA DESCRIPCION 

GRUPO 
1 

TODO RIESGO DAÑOS 
MATERIALES 

Ampara las pérdidas o daños materiales 
que sufran los bienes de propiedad del 
Municipio de Candelaria, bajo su 
responsabilidad, tenencia y/o control, y en 
general los recibidos a cualquier título y/o 
por los que tenga algún interés, en los 
términos detallados en las 
especificaciones técnicas del proceso. 
Incluye el amparo contra terremoto, 
temblor, erupción volcánica, maremoto, 
tsunami, actos mal intencionados de 
terceros, terrorismo, huelga, motín, 
asonada, conmoción civil, o popular., 
equipo electrónico, rotura de maquinaria, 
hurto y hurto calificado, rotura de vidrios, 
ente otros. 

AUTOMÓVILES 

Ampara los daños y/o perdidas que sufran 
los vehículos de propiedad o por los que 
sea legalmente responsable el Municipio 
de Candelaria, o aquellos daños que 
cause a bienes de terceros, lesiones  o 
muerte a personas (Cubre la 
responsabilidad civil  patrimonial y 
extrapatrimonial en el 100%), en los  
términos detallados en el anexo de 
especificaciones técnicas del proceso.   

RESPONSABILIDAD 
CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 

Ampara los perjuicios patrimoniales y 
extramatrimoniales que cause el Municipio 
de Candelaria, como consecuencia de la 
responsabilidad civil extracontractual 
originada dentro o fuera de sus 
instalaciones en el desarrollo de sus 
actividades o en lo relacionado con las 
mismas, al igual que los actos de sus 
empleados y funcionarios en todo el 
territorio nacional, en los términos 
detallados en el anexo de 
especificaciones técnicas. 

MANEJO GLOBAL 
PARA ENTIDADES 
OFICIALES 

Ampara los riesgos que impliquen 
menoscabo de los fondos o bienes del 
Municipio de Candelaria, causados por 
acciones y omisiones de sus servidores 
(incluido la culpa grave), que incurran en 
delitos contra la administración pública o 
en alcances por incumplimiento de las 
disposiciones legales reglamentarias 
incluyendo el costo de la rendición de 
cuentas en caso de abandono del cargo o 
fallecimiento del empleado, en los 
términos detallados en el anexo de 
especificaciones técnicas del proceso. 
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EQUIPO Y 
MAQUINARIA 

Amparar los daños y/o perdidas que 
sufran la maquinaria y equipo de 
propiedad o por los que sea legalmente 
responsable el Municipio de Candelaria, o 
aquellos daños que cause a bienes de 
terceros, en los términos detallados en el 
anexo de especificaciones técnicas del 
proceso. 

GRUPO 
2 

ACCIDENTES 
ESCOLARES 

Ampara a los estudiantes de los diferentes 
colegios y/o escuelas del municipio de 
Candelaria por los eventos 
correspondiente a la muerte, incapacidad 
total y permanente, desmembración o 
invalidez, gastos médicos, entre otras, en 
los términos detallados en el anexo de 
especificaciones técnicas del proceso. 

GRUPO VIDA 
ALCALDE Y 
PERSONERO, 
CONCEJALES 

Amparar al Alcalde y Personero, 
concejales del Municipio de Candelaria, 
de acuerdo con los anexos de 
especificaciones técnicas del proceso. 

 
 
El proponente debe tener en cuenta que, en desarrollo de la ejecución del 
respectivo contrato, debe cumplir las siguientes obligaciones: 
 
OBLIGACIONES GENERALES 
 
1. La documentación y demás información que produzca el contratista en 
desarrollo del objeto contractual será propiedad del Municipio de Candelaria, es 
por lo que el contratista deberá realizar entrega mensual de los productos 
generados durante el ejercicio de su contrato, la cual deberá reposar en el 
archivo físico y digital de cada dependencia.  
 
2. El contratista deberá, realizar el cargue de todos los informes de ejecución 
contractual que se generen desde el inicio del contrato hasta la fecha de 
finalización del contrato (cuenta de cobro y/o factura, informe de actividades, 
planilla de seguridad social y demás documentación que se requiera), en el 
sistema electrónico de la contratación pública SECOP II, una vez se apruebe 
por la supervisión 
 
3. Mantener reserva sobre la información que le sea suministrada para el 
desarrollo del objeto contractual. 
 
4. Cumplir con cada uno de los deberes que le corresponde conforme lo 
preceptúa el artículo 5º de la ley 80 de 1993.  
 
5. Cumplir con las obligaciones exigidas dentro del contrato, así mismo deberá 
cumplir con las instrucciones que le imparta el supervisor 
 
6. Cumplir con el pago al sistema de Seguridad Social Integral (Pensiones, 
Salud y Riesgos Profesionales) 
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 
1. El contratista seleccionado se obliga formalmente con el Municipio de 
Candelaria a expedir y entregar las pólizas de seguros correspondientes a los 
ramos exigidos (Todo Riesgo Daños Materiales, Automóviles, Responsabilidad 
Civil Extracontractual, Manejo Global, Equipo y Maquinaria, Accidentes 
Escolares y Vida Grupo) respetando rigurosamente los precios y valores 
cotizados en su propuesta económica. 
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2. El contratista deberá contar con una estructura operativa que garantice 
atender, tramitar y resolver las reclamaciones por la ocurrencia de siniestros en 
el menor tiempo posible , con el fin de salvaguardar y restituir el patrimonio 
público afectado al estado previo al siniestro. 
3. Garantizar durante toda la vigencia del contrato el mantenimiento de las 
mejores condiciones del mercado en cuanto a coberturas, cláusulas adicionales 
y los deducibles ofrecidos en la propuesta. 
4. El contratista (Compañía de Seguros) deberá mantener vigente su 
constitución legal y la autorización expresa por parte de la Superintendencia 
Financiera de Colombia (SFC) para operar en el país y comercializar los ramos 
de seguros objeto de la presente convocatoria. 
 

  
PLAZO DE 

EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del contrato será a partir del inicio a la ejecución registrado 
en la plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato, y estará vigente por el 
plazo de 30 días.  
 
VIGENCIA DE LAS PÓLIZAS: DESDE LAS 00:00 HORAS DEL 22 DE JULIO 
DE 2026 HASTA LAS 24:00 HORAS DEL 28  DE AGOSTO DE 2026. 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN Municipio de Candelaria 

 
FORMA DE 

PAGO 

El municipio de Candelaria pagara al contratista en un (1) único pago, una vez 
sean expedidas las pólizas de acuerdo con la necesidad de expedición y 
vencimiento de las mismas, previa presentación de la factura y certificado de 
cumplimiento expedido por el supervisor del contrato una vez verificada la 
información y demás documentos requeridos por el Municipio y pago o 
certificación de estar al día con el sistema de seguridad social integral. 
 
Todo pago que deba realizar el Municipio de Candelaria en virtud del contrato 
estará sujeto a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales 
correspondientes, así como a la situación de recursos del Programa Anual 
Mensualizado de Caja (PAC). 
 
Para la fijación del precio ofrecido, el proponente deberá considerar todos los 
costos asociados, incluyendo gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, 
prestaciones sociales, garantías y demás emolumentos necesarios para 
presentar la propuesta económica. 

 
EXIGENCIA DE 

GARANTIAS 

 
Conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 Garantías. La 
entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de 
mínima cuantía y en la adquisición de Grandes Superficies 

Teniendo en cuenta lo anterior, el Municipio de Candelaria no exigirá al 
contratista la constitución de la Garantía, toda vez que antes de realizar cada 
pago; el Supervisor del contrato deberá certificar que el servicio se prestó acorde 
a lo establecido, por lo cual no hay riesgos que amparar 

 
II. CRONOGRAMA 

 

A partir de la fecha señalada en el Cronograma y de acuerdo con el término de ley, la invitación 
pública y su complementario y los Estudios Previos podrán ser consultados en el SECOP II. De 
igual manera, a partir de dicha fecha, las personas interesadas en participar en el proceso, podrán 
formular las observaciones que consideren pertinentes a través del SECOP II opción mensajes.  

III. SUBSANABILIDAD DE DOCUMENTOS 
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De conformidad con lo establecido en el parágrafo 1° del artículo 5° de la ley 1150 de 2007, en el 
caso de ausencia de documentación habilitante, el oferente deberá suministrar la información y 
la documentación solicitada por el Municipio de Candelaria, en el término otorgado para presentar 
observaciones al informe de evaluación.  

En atención a lo establecido en el numeral 1° del artículo 25 de la ley 80 de 1993, los términos 
previstos en el presente proceso son perentorios y preclusivos. 

La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato 
celebrado, con base en el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

IV. PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

Las ofertas deberán presentarse conforme los procedimientos establecidos en la Guía del 
SECOP II emitida por Colombia Compra Eficiente, en el plazo establecido en el cronograma de 
la presente invitación en plataforma. Este plazo podrá ampliarse por un término no mayor a la 
mitad del inicialmente señalado, cuando la Alcaldía Municipal de Candelaria, así lo considere. 

 Las ofertas deberán presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades: 

 Debe estar firmada por el representante legal del proponente o por quien esté debidamente 
autorizado para ello y de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en la invitación, con todos 
sus formatos y anexos. 

IMPORTANTE: Para la presentación de las propuestas, recomendamos hacerlo por lo menos con 
dos (2) horas de anticipación a la hora del cierre, en razón a prever cualquier falla que se pueda 
presentar en la plataforma del SECOP II. 

Cuando se presente indisponibilidad del SECOP II y debido a este factor no permita cargar a la 
plataforma la propuesta, debe ingresar al siguiente link: https://www. 
colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii y dar aplicación al PROTOCOLO 
DE INDISPONIBILIDAD. En caso de indisponibilidad el correo electrónico habilitado por el 
Municipio de Candelaria es procesocontratacion@candelaria-valle.gov.co al cual es viable acudir. 

V. DOCUMENTOS HABILITANTES 
 
VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DE EVALUACIÓN  

 
EL MUNICIPIO DE CANDELARIA verificará los requisitos habilitantes y evaluará las ofertas 
presentadas por los proponentes dentro del plazo señalado en el Cronograma, término dentro del 
cual el Comité Evaluador, podrá solicitar, las aclaraciones, precisiones o los documentos que se 
requieran, sin que por ello pueda el Proponente adicionar o modificar su propuesta, ni EL 
MUNICIPIO DE CANDELARIA solicitar variación alguna en los términos de la misma, o transgredir 
principios fundamentales que rigen la contratación estatal. 
 
 

DOCUMENTOS JURÍDICOS: 
1. PERSONA JURIDICA:  

 

1.1 El proponente Persona Jurídica deberá seguir el modelo que se relaciona en el anexo No. 
1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA”, debidamente firmado. 

1.2 El proponente Persona Jurídica deberá seguir el modelo que se relaciona en el anexo No. 
2 “Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales” (Certificación persona 
jurídica). 

1.3 El proponente Persona Jurídica deberá seguir el modelo que se relaciona en el anexo No. 

https://www/
https://www/
http://colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
http://colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
http://colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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3 “ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME” (Certificación persona jurídica). 

1.4 Certificado de existencia y representación legal y/o Registro mercantil con expedición no 
mayor a 30 días a la fecha de presentación de la oferta. (si aplica) 

1.5 Constitución de Consorcio o Unión Temporal (Si aplica). 

1.6 Fotocopia del Registro Único Tributario – RUT. 

1.7 Fotocopia libreta militar del Representante Legal, cuando se trate de hombre menor de 50 
años. 

1.8 Hoja de vida en formato de la función pública, debidamente diligenciada y actualizada a la 
presentación de la oferta, así mismo, la experiencia relacionada deberá guardar coherencia 
con el objeto del presente proceso y la experiencia específica aportada.   

1.9 Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía / extranjería del Representante Legal. 

1.10 Certificado de Responsabilidad Fiscal de la Persona Jurídica y el Representante Legal, no 
mayor a treinta (30) días a la presentación de la oferta. 

1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios de la Persona Jurídica y el Representante Legal, 
no mayor a treinta (30) días a la presentación de la oferta. 

1.12 Certificado de Medidas Correctivas del Código de Policía – Representante Legal, no mayor 
a treinta (30) días a la presentación de la oferta. 

1.13 Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la Persona Jurídica, no 
mayor a treinta (30) días a la presentación de la oferta. 

1.14 Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años del 
representante Legal. Ley 1918 de 2018. 

1.15 Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM del Representante Legal de la 
Persona Jurídica, no mayor a treinta (30) días a la presentación de la oferta.  

 
2. PERSONA NATURAL 
 

2.1. El proponente Persona Natural deberá seguir el modelo que se relaciona en el anexo No. 
1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA”, debidamente firmado.   

2.2.  En caso de tratarse de Persona Natural, diligenciar el Anexo No. 2 (Certificación persona 
natural).   

2.3. El proponente Persona Natural deberá seguir el modelo que se relaciona en el anexo No. 
3 “ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME” (Certificación persona natural). 

2.4. Fotocopia del Registro Único Tributario – RUT. 
2.5. Fotocopia libreta militar del proponente persona natural, cuando se trate de hombre menor 

de 50 años. 
2.6. Hoja de vida en formato de la función pública, debidamente diligenciada y actualizada a la 

presentación de la oferta, así mismo, la experiencia relacionada deberá guardar 
coherencia con el objeto del presente proceso y la experiencia específica aportada.    

2.7. Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía / extranjería. 
2.8. Certificado de Responsabilidad Fiscal, no mayor a treinta (30) días a la presentación de la 

oferta. 
2.9. Certificado de antecedentes disciplinarios, no mayor a treinta (30) días a la presentación 

de la oferta. 
2.10. Certificado de Medidas Correctivas del Código de Policía, no mayor a treinta (30) días a 

la presentación de la oferta. 
2.11. Certificado de Antecedentes Judiciales, no mayor a treinta (30) días a la presentación de 
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la oferta. 
2.12. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años. 

Ley 1918 de 2018. 
2.13. Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM, no mayor a treinta (30) días a la 

presentación de la oferta. 
2.14. Declaración juramentada de bienes y rentas (personas naturales). 
2.15. Copia de los pagos de seguridad social. 

 
VI. CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
 

ESPECIFICACIONES TECNICAS  
 
Es así como EL MUNICIPIO DE CANDELARIA, a través de departamento administrativo de 
desarrollo institucional, requiere contratar mediante la modalidad de Mínima Cuantia, las pólizas 
de seguros que amparen los bienes muebles, inmuebles y demás activos e intereses 
patrimoniales de propiedad del MUNICIPIO DE CANDELARIA, y de aquellos por los que sea o 
llegare a ser legalmente responsable o que se encuentren bajo su control y custodia, por un 
termino de 38 días.  
 
Tabla 1. Descripción Detallada del bien 

GRUPO 1 

DESCRIPCION 
TODO RIESGO DAÑO MATERIAL 
EQUIPO Y MAQUINARIA 
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
SEGURO DE MANEJO ENTIDADES ESTATALES 
SEGURO DE AUTOMÓVILES 

GRUPO 2 
ACCIDENTES PERSONALES ESTUDIANTILES 
GRUPO VIDA ALCALDE Y PERSONERO, CONCEJALES 

 
Se seleccionará a la(s) Compañía(s) de Seguros que ofrezca todos y cada uno de los ramos de 
seguros requeridos por la entidad, en las mejores condiciones en cuanto a coberturas y cláusulas, 
así como los mejores deducibles del mercado. De la misma manera, la compañía que se acoja al 
presupuesto de la entidad y que atienda las reclamaciones de siniestros en el menor tiempo.  
 
El Proponente que resulte Seleccionado en el proceso de Mínima cuantía, se obliga para con el 
MUNICIPIO DE CANDELARIA, a expedir las pólizas a los precios cotizados en su propuesta. La 
propuesta debe ser presentada según los requisitos contenidos en el pliego de condiciones. 
 
CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS: 
 
El MUNICIPIO DE CANDELARIA, está interesado en contratar con una o varias compañías de seguros 
legalmente establecidas en el país, con los siguientes seguros: 
 

GRUPO PÓLIZA DESCRIPCION 
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GRUPO 
1 

TODO RIESGO DAÑOS 
MATERIALES 

Ampara las pérdidas o daños materiales que sufran 
los bienes de propiedad del Municipio de 
Candelaria, bajo su responsabilidad, tenencia y/o 
control, y en general los recibidos a cualquier título 
y/o por los que tenga algún interés, en los términos 
detallados en las especificaciones técnicas del 
proceso. 
Incluye el amparo contra terremoto, temblor, 
erupción volcánica, maremoto, tsunami, actos mal 
intencionados de terceros, terrorismo, huelga, 
motín, asonada, conmoción civil, o popular., equipo 
electrónico, rotura de maquinaria, hurto y hurto 
calificado, rotura de vidrios, ente otros. 

AUTOMÓVILES 

Ampara los daños y/o perdidas que sufran los 
vehículos de propiedad o por los que sea legalmente 
responsable el Municipio de Candelaria, o aquellos 
daños que cause a bienes de terceros, lesiones  o 
muerte a personas (Cubre la responsabilidad civil  
patrimonial y extrapatrimonial en el 100%), en los  
términos detallados en el anexo de especificaciones 
técnicas del proceso.   

RESPONSABILIDAD 
CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 

Ampara los perjuicios patrimoniales y 
extramatrimoniales que cause el Municipio de 
Candelaria, como consecuencia de la 
responsabilidad civil extracontractual originada 
dentro o fuera de sus instalaciones en el desarrollo 
de sus actividades o en lo relacionado con las 
mismas, al igual que los actos de sus empleados y 
funcionarios en todo el territorio nacional, en los 
términos detallados en el anexo de especificaciones 
técnicas. 

MANEJO GLOBAL 
PARA ENTIDADES 
OFICIALES 

Ampara los riesgos que impliquen menoscabo de 
los fondos o bienes del Municipio de Candelaria, 
causados por acciones y omisiones de sus 
servidores (incluido la culpa grave), que incurran en 
delitos contra la administración pública o en 
alcances por incumplimiento de las disposiciones 
legales reglamentarias incluyendo el costo de la 
rendición de cuentas en caso de abandono del 
cargo o fallecimiento del empleado, en los términos 
detallados en el anexo de especificaciones técnicas 
del proceso. 

EQUIPO Y 
MAQUINARIA 

Amparar los daños y/o perdidas que sufran la 
maquinaria y equipo de propiedad o por los que sea 
legalmente responsable el Municipio de Candelaria, 
o aquellos daños que cause a bienes de terceros, 
en los términos detallados en el anexo de 
especificaciones técnicas del proceso. 

GRUPO 
2 

ACCIDENTES 
ESCOLARES 

Ampara a los estudiantes de los diferentes colegios 
y/o escuelas del municipio de Candelaria por los 
eventos correspondiente a la muerte, incapacidad 
total y permanente, desmembración o invalidez, 
gastos médicos, entre otras, en los términos 
detallados en el anexo de especificaciones técnicas 
del proceso. 

GRUPO VIDA 
ALCALDE Y 
PERSONERO, 
CONCEJALES 

Amparar al Alcalde y Personero, concejales del 
Municipio de Candelaria, de acuerdo con los anexos 
de especificaciones técnicas del proceso. 

 
 
NOTA IMPORTANTE: BAJO NINGUNA CONDICIÓN EL CONTRATISTA PODRÁ 
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MODIFICAR UNILATERALMENTE LAS CONDICIONES DE CUMPLIMIENTO AQUÍ 
SEÑALADAS, SALVO QUE EXISTA PREVIAMENTE AUTORIZACIÓN EXPRESA, 
JUSTIFICADA Y ESCRITA POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 
 
Experiencia general: Podrán participar en este proceso de contratación las personas naturales 
o jurídicas legalmente capaces para contratar, en forma individual o conjunta (Consorcio o Unión 
Temporal), debidamente inscritas en la Cámara de Comercio,  que su objeto social y actividades 
sea afín con el del presente proceso, y no estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades o 
incompatibilidades señaladas por la Constitución, la Ley, y en especial los artículos 8° a 10° de la 
ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes 
complementarias  y aplicables.  
 
- Podrán participar en este proceso, las personas naturales, o jurídicas cuya actividad 
principal tenga relación directa con el objeto del presente proceso, lo anterior se acreditará 
aportando el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio 
para la persona jurídica con vigencia no mayor a 30 días a la fecha de presentación de la oferta. 
 
Experiencia específica: Presentar dos (2) certificaciones de contratos ejecutados que 
correspondan al objeto de la presente Invitación Pública, cuya sumatoria sea mayor o igual al 
100% del presupuesto del presente proceso de selección. 
 
PROCESO LIMITADO A MIPYMES: El presente proceso no estará limitado inicialmente a 
MIPYMES, pero, por su cuantía, podrá eventualmente ser limitado a estas en caso de que se 
reciban solicitudes de por lo menos dos (02) MIPYMES colombianas que tengan domicilio en el 
departamento del Valle del Cauca, de conformidad con los Artículos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3. 
del Decreto 1860 de 2021. 
  
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley 
de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 
o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
  
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. Las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 
del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio 
del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
Requisitos diferenciales para Mipymes que presenten oferta formal al proceso:  
 
De conformidad con el Decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 
de 2015, con el fin de reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020 en lo 
relativo al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones. Art. 2.2.1.4.2.18, las 
Entidades estatales indistintamente de su régimen de contratación establecerán condiciones 
habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de 
selección competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. Por lo anterior, esta Entidad 
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procederá a definir las condiciones técnicas generales y específicas mínimas que deberán reunir 
los oferentes que acrediten su condición de Mipyme que deseen presentar su oferta formal al 
presente proceso: 
  
Condiciones generales: Podrán participar en esta invitación personas jurídicas nacionales, 
consorcios o uniones temporales y demás figuras autorizadas por la ley cuyo objeto social les 
permita ejecutar el objeto del presente proceso contractual, y se encuentren autorizadas por la 
Superintendencia Financiera para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia, en forma 
individual o conjunta (Consorcio o Unión Temporal), siempre y cuando su objeto social o actividad 
les permita contratar en relación con el objeto de la presente invitación (expedición de pólizas), y 
no estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades señaladas por la 
Constitución, la Ley, y en especial los artículos 8° a 10° de la ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes complementarias y aplicables. 
 
Los oferentes deberán estar inscritas y autorizadas ante la Superintendencia Financiera (aportar 
certificación, expedido con fecha no mayor a 30 días) para otorgar las coberturas objeto de su 
oferta, que acrediten el cumplimiento de los requisitos habilitantes y anexar la documentación que 
se indican a continuación: mayor a treinta (30) días desde su expedición hasta el momento de 
presentar la oferta. En el evento que la compañía aseguradora no tenga su domicilio principal en 
la ciudad de Cali acompañará también el Certificado de Cámara de Comercio de la sucursal en 
esta ciudad.  
 
Condiciones específicas: El oferente deberá aportar (2) certificaciones o contratos ejecutados 
cuya sumatoria sea mayor o igual al 80% del valor del presupuesto del presente estudio previo, y 
que guarde relación con el objeto a contratar.  . 
 
NOTA IMPORTANTE: Los anteriores requisitos no serán tenidos en cuenta cuando el presente 
proceso sea limitado a MiPymes de conformidad con lo dispuesto por el parágrafo 3 del artículo 
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021. 
 

 
VII. SELECCIÓN OFERENTE 

 
El contrato será adjudicado al proponente que haya ofertado el precio más bajo y que cumpla con 
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos 
en la invitación pública. El valor total de la oferta no podrá superar el presupuesto disponible. Para 
la elaboración de la propuesta económica el proponente deberá tener en cuenta los impuestos y 
deducciones a que haya lugar; las ofertas que no discriminen tales costos o que no indiquen su 
inclusión, los mismos se entenderán incluidos en el valor total de la propuesta, se tendrá en cuenta 
las reglas de Subsanabilidad establecidas en el numeral 4º del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del 
proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se 
declarará desierto el proceso. 
 

VIII. REGLAS DE DESEMPATE 
 

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la 
oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas, conforme a lo establecido 
en el numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 
del decreto 1860 de 2021, de la siguiente manera:  
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en el puntaje 
total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos 
públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente 
de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las 
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, 
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respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de 
que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 
de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del 
puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1, citado anteriormente.  
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 
2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los 
artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con 
los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.  
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y 
los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar 
este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio 
Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos 
prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias 
consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.  
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 
cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo 
evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad 
de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 
requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la 
Ley 1232 de 2008.  
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 
cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente, En virtud 
del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de 
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de 
esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para 
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, Además, deberá acreditar la 
condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.  
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral.  
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
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artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas 
por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con 
por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde 
el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato.  
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 
estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para 
ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las 
personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) 
año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a 
un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador.  
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la 
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán 
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.  
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, 
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá 
allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
  
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el 
caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.  
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por 
ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
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palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su 
nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor 
a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador.  
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus 
integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los 
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece 
a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa 
y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el 
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iíi) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, 
deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o 
reintegración.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
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acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas 
en proceso de reincorporación.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, 
en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el 
otorgamiento de este criterio de desempate. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones 
de los siguientes numerales:  
 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50%) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos 
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia  o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate.  
 
8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para 
lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
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conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 
de 2015.  
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas.  
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal 
de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante 
legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado 
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales.  
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que:  
 
10.1. Esté conformado por al menos una MiPymes, cooperativa o asociación mutual que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo 
cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese 
integrante acredite la condición de MiPymes, cooperativa o asociación mutual en los términos del 
numeral 8 del presente artículo;  
 
10.2. La MiPymes, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
 10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para 
lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MiPymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 
de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de MiPymes en los términos del numeral 8 del presente artículo.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.  
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido 
previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces.  
 
Parágrafo 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de 
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.  
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía 
no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento 
de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
Parágrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios 
de desempate previstos en el presente numeral. 
 
Parágrafo 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella 
información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.  
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas. 
Nota: El Municipio de Candelaria ha determinado como método aleatorio en caso de que 
persista el empate, agotados los presupuestos establecidos anteriormente el siguiente 
método aleatorio en Excel:  
 

NUMERO 
ASIGNADO 

NOMBRE DEL 
PROPONENTE 

FORMULA QUE DETERMINA PROPONENTE 
GANADOR 

1 PROPONENTE N°1 =ALEATORIO.ENTRE(1;2) 2 PROPONENTE N°2 
 

 
 

IX. CAUSALES DE RECHAZO 
 
De conformidad con el Parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 no serán rechazadas las 
ofertas por “... La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratación 
o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas...”, en consecuencia, el 
Municipio de Candelaria podrá solicitar su aporte o aclaración dentro del plazo establecido en la 
invitación. 
 
Las siguientes son causales de rechazo: 
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A) La no presentación de la oferta económica – anexo 0 o la presentación de varias ofertas por 
parte del mismo proponente para la presente convocatoria (por sí o por interpuesta persona). 

B) Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 
incompatibilidades señaladas por la Constitución, la Ley y en especial las señaladas en la Ley 
80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011. Cuando este hecho sobrevenga en algún 
proponente, se entenderá que renuncia a la participación en el proceso de selección y a los 
derechos surgidos del mismo. 

C) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 
información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad o 
induzcan al Municipio a error, para beneficio del proponente. 

D) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 
E) Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el análisis de las 

propuestas, o en la adjudicación del contrato, o de informarse indebidamente del mismo. 
F) Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial. 
G) Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora límite para recepción de propuestas o 

en lugar diferente. 
H) Cuando la propuesta no cumpla con las especificaciones técnicas mínimas solicitadas en la 

invitación. 
I) Cuando la carta de presentación no esté firmada por quien tiene la capacidad para 

comprometer el nombre de quien participe. 
J) Cuando habiendo sido requerido para aportar documentos o información, el proponente no los 

allegue dentro del término fijado para el efecto en la respectiva comunicación. 
K) Cuando la oferta de un proponente plural o cualquier otra modalidad de propuesta conjunta, 

sea presentada a través del perfil de una de las empresas que constituyen la persona jurídica 
y no como se indica en la guía para presentar oferta del SECOP II, es decir, desde el perfil que 
se cree para el oferente plural. 

 
X. DECLARATORIA DE DESIERTA  

 
El Municipio de Candelaria podrá declarar desierto el proceso en el plazo para adjudicar, 
cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta más 
favorable para el Municipio.  
 
Durante el término previsto para la adjudicación del contrato, EL MUNICIPIO DE CANDELARIA 
mediante acto administrativo motivado, conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993, artículo 25, 
numeral 18, en concordancia con lo dispuesto en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 
1082 de 2013, EL MUNICIPIO DE CANDELARIA declarará desierto el presente proceso de 
selección cuando:  

 
(i) No se presenten Ofertas 
(ii) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos y de 

experiencia previstos en la invitación pública y su complementario. 
(iii) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente 
(iv) El representante legal de EL MUNICIPIO DE CANDELARIA o su delegado no acoja 

la recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del 
proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión 

(v) En los demás casos contemplados en la ley.  
 
El acto administrativo que declare desierto el proceso será publicado en el SECOP II. 

XI. PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO 

Los estudios previos, demás documentación del presente proceso, al igual que la 
correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de 
selección, se enviarán por medio de la plataforma del SECOP II. 
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 Se advierte que, cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un 
procedimiento distinto al de la plataforma no constituye una oferta y en consecuencia no 
será tenida en cuenta como tal, ello en virtud de la Ley 527 de 1999, la cual regula entre 
otros temas el envío de ofertas en forma de mensaje de datos, indicando la forma de crear 
ofertas, los requisitos, formularios y procedimientos para que un proponente presente una 
oferta en el SECOP II. 

 
XI. VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE OFERTAS 

 
Esta designado a la señora LEONOR EUGENIA TRIANA DIAZ, DIRECTORA DEL 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO  DE DSARROLLO INSTITUCIONAL- DADI, para 
que efectúe la evaluación económica, la verificación técnica y de experiencia de las propuestas, y 
la Doctora LUZ MARINA LOPEZ CAMAYO, Jefe Oficina Técnica de Contratación Estatal, para 
que efectúe la verificación y evaluación jurídica de las propuestas que se presenten en desarrollo 
de la presente invitación Pública. 
 
Es de anotar, que se debe realizar dicha labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las 
reglas contenidas en la invitación pública, con el fin de recomendar a quien corresponda el sentido 
de la decisión a adoptar de conformidad con la evaluación efectuada. Para el ejercicio de la 
designación deberá tener en cuenta las disposiciones consagradas en el Estatuto General de la 
Contratación Pública y sus decretos reglamentarios (Leyes 80 de 1993, ley 1150 de 2007, y ley 
1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015).  
El plazo para realizar tanto la verificación de cumplimiento de los requisitos jurídicos y de las 
condiciones de experiencia y la evaluación de los factores técnicos y económicos de la oferta, será 
conforme al cronograma, contados a partir del día hábil siguiente a la fecha de entrega de ofertas 
del proceso de selección, plazo que podrá ampliarse dependiendo de la complejidad del asunto, 
previa información pertinente a los interesados por el mismo medio de publicación. El Municipio de 
Candelaria podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que considere 
necesarias o los documentos que hicieren falta, siempre que los mismos sean subsanables, por 
una sola vez, mediante comunicación dirigida por la sección de mensajes del proceso de selección 
contenido en la plataforma del SECOP II. 
 
Los oferentes deberán dar respuesta dentro del término que El Municipio de Candelaria conceda, 
por la misma sección de mensajes del proceso de selección contenido en la plataforma del SECOP 
II, so pena de rechazo de la oferta. 

 
CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad invita 
a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del 
presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del 
Proceso en el SECOP II. De acuerdo con la ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar los 
diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una 
vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, desarrollarán su actividad en 
comunicación con la supervisión del proyecto y de considerarlo procedente, formulen las 
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, 
señalándoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de 
selección. 
La Invitación del proceso, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en 
general en el Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP II. 
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ANEXO No. 0 

PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONOMICA 
 

FICHA TECNICA  
 

EL MUNICIPIO DE CANDELARIA, a través de departamento administrativo de desarrollo 
institucional, requiere contratar mediante la modalidad de Mínima Cuantia, las pólizas de seguros 
que amparen los bienes muebles, inmuebles y demás activos e intereses patrimoniales de 
propiedad del MUNICIPIO DE CANDELARIA, y de aquellos por los que sea o llegare a ser 
legalmente responsable o que se encuentren bajo su control y custodia. 
 
Tabla 1. Descripción Detallada del bien 

GRUPO 1 

DESCRIPCION 
TODO RIESGO DAÑO MATERIAL 
EQUIPO Y MAQUINARIA 
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
SEGURO DE MANEJO ENTIDADES ESTATALES 
SEGURO DE AUTOMÓVILES 

GRUPO 2 
ACCIDENTES PERSONALES ESTUDIANTILES 
GRUPO VIDA ALCALDE Y PERSONERO, CONCEJALES 

 
Se seleccionará a la(s) Compañía(s) de Seguros que ofrezca todos y cada uno de los ramos de 
seguros requeridos por la entidad, en las mejores condiciones en cuanto a coberturas y cláusulas, 
así como los mejores deducibles del mercado. De la misma manera, la compañía que se acoja al 
presupuesto de la entidad y que atienda las reclamaciones de siniestros en el menor tiempo.  
 
El Proponente que resulte Seleccionado en el proceso de Mínima cuantía, se obliga para con el 
MUNICIPIO DE CANDELARIA, a expedir las pólizas a los precios cotizados en su propuesta. La 
propuesta debe ser presentada según los requisitos contenidos en el pliego de condiciones. 
 
CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS: 
 
El MUNICIPIO DE CANDELARIA, está interesado en contratar con una o varias compañías de 
seguros legalmente establecidas en el país, con los siguientes seguros: 
 

GRUPO PÓLIZA DESCRIPCION 

GRUPO 
1 

TODO RIESGO 
DAÑOS MATERIALES 

Ampara las pérdidas o daños materiales que sufran 
los bienes de propiedad del Municipio de Candelaria, 
bajo su responsabilidad, tenencia y/o control, y en 
general los recibidos a cualquier título y/o por los que 
tenga algún interés, en los términos detallados en las 
especificaciones técnicas del proceso. 
Incluye el amparo contra terremoto, temblor, 
erupción volcánica, maremoto, tsunami, actos mal 
intencionados de terceros, terrorismo, huelga, motín, 
asonada, conmoción civil, o popular., equipo 
electrónico, rotura de maquinaria, hurto y hurto 
calificado, rotura de vidrios, ente otros. 

AUTOMÓVILES 

Ampara los daños y/o perdidas que sufran los 
vehículos de propiedad o por los que sea legalmente 
responsable el Municipio de Candelaria, o aquellos 
daños que cause a bienes de terceros, lesiones  o 
muerte a personas (Cubre la responsabilidad civil  
patrimonial y extrapatrimonial en el 100%), en los  
términos detallados en el anexo de especificaciones 
técnicas del proceso.   
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RESPONSABILIDAD 
CIVIL 
EXTRACONTRACTUA
L 

Ampara los perjuicios patrimoniales y 
extramatrimoniales que cause el Municipio de 
Candelaria, como consecuencia de la 
responsabilidad civil extracontractual originada 
dentro o fuera de sus instalaciones en el desarrollo 
de sus actividades o en lo relacionado con las 
mismas, al igual que los actos de sus empleados y 
funcionarios en todo el territorio nacional, en los 
términos detallados en el anexo de especificaciones 
técnicas. 

MANEJO GLOBAL 
PARA ENTIDADES 
OFICIALES 

Ampara los riesgos que impliquen menoscabo de los 
fondos o bienes del Municipio de Candelaria, 
causados por acciones y omisiones de sus 
servidores (incluido la culpa grave), que incurran en 
delitos contra la administración pública o en alcances 
por incumplimiento de las disposiciones legales 
reglamentarias incluyendo el costo de la rendición de 
cuentas en caso de abandono del cargo o 
fallecimiento del empleado, en los términos 
detallados en el anexo de especificaciones técnicas 
del proceso. 

EQUIPO Y 
MAQUINARIA 

Amparar los daños y/o perdidas que sufran la 
maquinaria y equipo de propiedad o por los que sea 
legalmente responsable el Municipio de Candelaria, 
o aquellos daños que cause a bienes de terceros, en 
los términos detallados en el anexo de 
especificaciones técnicas del proceso. 

GRUPO 
2 

ACCIDENTES 
ESCOLARES 

Ampara a los estudiantes de los diferentes colegios 
y/o escuelas del municipio de Candelaria por los 
eventos correspondiente a la muerte, incapacidad 
total y permanente, desmembración o invalidez, 
gastos médicos, entre otras, en los términos 
detallados en el anexo de especificaciones técnicas 
del proceso. 

GRUPO VIDA 
ALCALDE Y 
PERSONERO, 
CONCEJALES 

Amparar al Alcalde y Personero, concejales del 
Municipio de Candelaria, de acuerdo con los anexos 
de especificaciones técnicas del proceso. 

 
 

 
Valor total de la oferta: _________________________________________________ 
($__________________________). 
 
 
 

Atentamente; 
 
NOMBRE DEL OFERENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL. 
 
CC No. ____________________________ De ____________________________ 
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ANEXO No. 1 
 

MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

 
 
Señores 
MUNICIPIO DE CANDELARIA 
ALCALDÍA MUNICIPAL 
Candelaria   
 
REFERENCIA: INVITACIÓN PÚBLICA NÚMERO No. MDC-DADI-MC-004-2026, ADQUIRIR LAS 
PÓLIZAS DE SEGUROS QUE AMPAREN LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DEMAS ACTIVOS E 
INTERESES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA Y AQUELLOS POR 
LOS QUE SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE O QUE SE ENCUENTREN BAJO SU 
CONTROL Y CUSTODIA, INCLUYENDO LAS POLIZAS DE VIDA PARA EL ALCALDE Y PERSONERO Y 
LA ADQUISICIÓN DE PÓLIZA DE ACCIDENTES ESTUDIANTILES PARA TODOS LOS ESTUDIANTES 
QUE SE ENCUENTRAN MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE LOS 
NIVELES PREESCOLARES, BÁSICOS PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA EN EL MUNICIPIO DE 
CANDELARIA. 
 
Los suscritos __________________________________ (nombre del oferente) actuando (en 
nombre propio o en representación – nombre persona jurídica / consorcio / unión temporal) de 
acuerdo con la invitación pública, presento la siguiente oferta para _______ (objeto) y, en caso de 
ser aceptada por el Municipio de Candelaria, nos comprometemos a firmar el contrato 
correspondiente. 
 
Declaramos así mismo: Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a 
los firmantes de esta carta. 
 

● Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta oferta 
ni en el contrato probable que de ella se derive. 

● Que conocemos las condiciones del proceso y aceptamos lo requisitos en ellos contenidos. 
● Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas 

en la Constitución o en la ley, y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de 
prohibiciones especiales para contratar. 

● Que incluimos en la oferta todos los costos directos e indirectos por lo cual renunciamos a 
cualquier reclamación por interpretación errónea del proceso o elaboración indebida de la 
propuesta. 

● Que en concordancia con lo anterior el valor total de la propuesta se detalla en el Anexo 
correspondiente. 

 
Atentamente; 
 

NOMBRE DEL OFERENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL. 
CC Nº. ____________________________ De ____________________________ 
Numero de Nit (consorcio, o unión Temporal o de la (s) firma(s)) 
__________________________________ (anexar copia). 
Dirección de correo: _________________________________________________ 
Dirección electrónica: ________________________________________________ 
Telefax: ___________________________________________________________ 
Ciudad: ___________________________________________________________ 

 
 

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL OFERENTE 
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ANEXO No. 2 
 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
 
CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA 
 
El suscrito_____________________________ (Use la opción que corresponda, según certifique 
(el Representante Legal o el Revisor Fiscal), identificado con __________________, en mi condición 
de (Representante Legal o de Revisor Fiscal) de (Razón social de la compañía) identificada con 
Nit. ________, debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico que se 
encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De Aprendizaje de todo el personal que 
se encuentra laborando dentro de la misma, durante los últimos seis (6) meses calendario.  
 
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

1. La presente se expide a los ___________ (      ) del mes de __________ de 2026. 

2. FIRMA    
_____________________________________ 
C.C. No. 
T.P. No. (Cuando certifique el Revisor Fiscal) 
 

En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, 
se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del 
cumplimiento de esta obligación. 

 
En caso de no requerirse de revisor fiscal, este anexo deberá diligenciarse y suscribirse por el 
representante legal de la compañía, certificando el pago efectuado por dichos conceptos en los 
periodos antes mencionados. 

 
CERTIFICACION PERSONAS NATURALES 

2. El Suscrito __________________, identificado con la cédula de ciudadanía 
No._____________ expedida en____________________, obrando en mi propio nombre y 
representación declaro bajo la gravedad de juramento que actualmente me encuentro vinculado al 
Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pensión), así como el personal a mi cargo 
que lo requiere. 

3. Lo anterior en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la 
Ley 828 de 2003. 
 
La presente se expide a los ______, () del mes de __________ de 2025 
 
 
FIRMA _________________________________ 
NOMBRE _________________________________ 
C.C. No. _________________________________ 
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ANEXO No. 3 
ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME 

 
(Este formato debe ser diligenciado por el proponente individual (natural o jurídica) y por cada uno 
de los integrantes de la estructura plural)  
 
Señores  
 
MUNICIPIO DE CANDELARIA – VALLE DEL CAUCA 
 
REFERENCIA: INVITACIÓN PÚBLICA NÚMERO No. MDC-DADI-MC-004-2026, ADQUIRIR LAS 
PÓLIZAS DE SEGUROS QUE AMPAREN LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DEMAS ACTIVOS 
E INTERESES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA Y AQUELLOS 
POR LOS QUE SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE O QUE SE ENCUENTREN 
BAJO SU CONTROL Y CUSTODIA, INCLUYENDO LAS POLIZAS DE VIDA PARA EL ALCALDE Y 
PERSONERO Y LA ADQUISICIÓN DE PÓLIZA DE ACCIDENTES ESTUDIANTILES PARA TODOS LOS 
ESTUDIANTES QUE SE ENCUENTRAN MATRICULADOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DE LOS NIVELES PREESCOLARES, BÁSICOS PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA EN EL 
MUNICIPIO DE CANDELARIA. 
  
Yo XXXXXXXXXXXX Identificado (a) con cedula de ciudadanía No xxx de xxx y tarjeta profesional 
No. xxxx CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que la persona XXXX tiene calidad 
de (MIPYME o MYPE) por cumplir con los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen, en cumplimiento con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del 
decreto 1860 de 2021. 
 
 
_____________________                                     ______________________ 
PERSONA NATURAL                                            CONTADOR 
No. DE IDENTIFICACION                                      No. DE IDENTIFICACION  
                                                                                T.P. No.            
  
 
PERSONA JURIDICA QUE REQUIERE REVISOR FISCAL O CONTADOR 
 
El suscrito Revisor Fiscal (de la persona jurídica que lo necesita de acuerdo con los requisitos 
legales) o el Contador Público (de la persona jurídica que no requiere de revisor fiscal) identificado 
(a) con cedula de ciudadanía No. xxxxx y tarjeta profesional No. xxxx CERTIFICO BAJO LA 
GRAVEDAD DEL JURAMENTO que la mencionada sociedad tiene la calidad de (MIPYME o 
MYPE) por cumplir con los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen, en cumplimiento con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1860 
de 2021. 
 

 
 
 
_____________________                                    ___________________________ 
REPRESENTANTE LEGAL                                 REVISOR FISCAL O CONTADOR 
NIT. No.                                                                No. DE IDENTIFICACION  
                                                                             T.P. No.            
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FORMATO 
 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA 
DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima 
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está 
soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal 
en los términos del artículo 61 del Código de Comercio. 
 
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación: 
  
Identificación de las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que 
participan en la persona jurídica (Incluir nombre y documento de identidad)  
Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su participación en 
el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de   de   2025   
 
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes 
que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o 
en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general 
habilitante] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición 
de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] [identificada con el NIT ], certifico que tengo vinculado en la planta de 
personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad 
enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde 
la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo 
cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un 
lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2025 
 
 
 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] 
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VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la 
persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta 
del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo 
diligenciará el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los 
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de 
personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 
número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
[identificada con el NIT ], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de 
edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es 
el que se relaciona a continuación: 
 
Número total de trabajadores vinculados a la planta de personal Número de personas mayores 
no beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de pensión 
  
 
[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales] 
 
Número total de trabajadores vinculados a la planta de personal de los integrantes del proponente 
plural Número de personas mayores, no beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensión de los integrantes del proponente 
plural 
  
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2025 
 
 
Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural. 
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VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(TRABAJADOR) 
 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que 
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
que haya cumplido la edad de pensión] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la 
persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada 
con NIT ], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión. 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes        de 2025 
 
 
 
 
 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 
PALENQUERA, RROM O GITANA 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o 
el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir 
el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT ], certifico bajo la 
gravedad de juramento que: 
 
i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de 
trabajadores vinculados a la nómina] 
 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y 
número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la 
estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las 
pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 
 
 
Nombre completo  
Número de identificación 
  
 
iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 
vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del 
presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar 
que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la 
misma]. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2025   
 
 
 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, o el representante del proponente plural] 
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PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
 
Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración 
o reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada 
sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo 
pertinente. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 
%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas 
en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los 
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para 
la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas. 
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación: 
 
 
 
Identificación de las personas en proceso de reincorporación o reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o 
condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2025 
 
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 
EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL 
PROPONENTE PLURAL) 
 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan 
personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la 
presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se 
ajustará el formato en lo pertinente. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de 
la persona jurídica], [identificada con el NIT], certifico bajo gravedad de juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de 
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del 
Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de 
dichas personas. 
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 
 
 
Identificación de las personas en proceso de reincorporación (Incluir nombre y documento de 
identidad) Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su 
participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2026 
 
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo 
podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión 
temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada 
en la oferta. 
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto: 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural 
está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con 
su respectivo porcentaje de participación: 
 
Identificación de las madres cabeza de familia o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración (Incluir nombre y documento de identidad) Número de cuotas sociales, acciones 
que poseen o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin 
ánimo de lucro 
  
[Para la acreditación de desempate establecida del pliego de condiciones incluir la siguiente 
redacción:] 
 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente 
plural. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2026 
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Ciudad] 
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] 
 
Objeto: 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 
lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y 
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, 
según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición 
de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica], [identificada con el NIT], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de 
acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del 
año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a 
MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior. 
 
 
En constancia, se firma en , a los días del mes de    de 2026 
 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 
 
 
 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
 
 
 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 
 
 
 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda] 
 


