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Generalidades: 

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista desarrolla con 

ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 

2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le 

permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 

3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. 

De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades. 

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 

suscripción del mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 
INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, 22 de julio de 2026 

 

 
Señor(a) 

RODRIGO CIENFUEGOS MOLINA 

Supervisor(a) contrato nro. 9082558 

Profesional G02 Centro de Comercio y Servicios Regional Atlántico 

Dependencia Despacho Dirección General 

Ciudad 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual julio del año 

2026 

 
Referencia: Nro. 9082558 del año 2026 

 
ERICA PAOLA TEJEDOR FUENTES, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1.140.835.655 de 

Barranquilla, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 

Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de TREINTA Y UN MILLONES CIENTO 

OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($31.187.739). Este valor será pagado 

por el SENA al contratista de la siguiente manera: A. Once pagos iguales correspondientes a los meses de 

febrero a diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL 

DOSCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($2.835.249). Lo anterior, con cargo al CDP No. 19726 de 

2026. 

 
Plazo: 31 de diciembre de 2026. 

 
Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal como apoyo técnico en el área de 

sistematización de procesos comunitarios en la Regional Atlántico de la estrategia de Investigación de 

Acción Participativa - IAP zona caribe I, en el marco del proyecto economía circular para la vida en el Caribe 

colombiano. 
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 

 
1 

Documentar los procesos 
participativos, aprendizajes, resultados, buenas 
prácticas y desafíos surgidos durante la 
ejecución del proyecto en las 
comunidades beneficiarias. 

Se tomaron fotografías 
como evidencia de los 
procesos y encuentros; se 
recolectó y sistematizó la 
información resultante; se 
redactó informe. 

 
Fotografías 
Captura de pantalla 

 
 
 

 
2 

 

 
Recopilar, organizar y analizar información 
cualitativa y cuantitativa derivada de las 
actividades comunitarias, técnicas y productivas 
desarrolladas en el marco de la estrategia IAP. 

Se realizó la recopilación, 
organización y análisis de 
la información cualitativa y 
cuantitativa derivada de 
las actividades 
comunitarias, técnicas y 
productivas desarrolladas 
en el marco de la 
estrategia de Investigación 
Acción Participativa (IAP). 

 
 
 

 
Captura de pantalla 

 
3 

Apoyar la consolidación 
de evidencias técnicas, sociales y territoriales 
requeridas por la entidad contratante, en 
articulación con los demás perfiles 
del proyecto en el marco de la estrategia IAP. 

Se organizaron visitas para 
consolidar evidencias 
técnicas, sociales y 
territoriales   que   se 
requieren. 

 
Captura de pantalla 

 
 
 

4 

Elaborar informes de sistematización periódicos 
que evidencien los avances 
del proyecto, el impacto comunitario y las 
recomendaciones para el fortalecimiento de las 
intervenciones en el marco del 
proyecto IAP. 

Se mantuvo un registro 
actualizado de los 
compromisos adquiridos 
en las mesas de trabajo y el 
estado de cumplimiento 
de   los   lineamientos 
socializados. 

 
 
 
Captura de pantalla 

 
5 

Coadyuvar de forma articulada y coordinada con 
los demás roles del proceso de innovación y 
competitividad en la regional y zona caribe I, 
para fortalecer las diferentes estrategias y 
actividades desarrolladas. 

Participación en la 
construcción de formatos 
indispensables para el 
proyecto IAP. 

 
Captura de pantalla 

 

 
6 

Apoyar 
los procesos administrativos de la Regional 
relacionados con las evidencias de sus servicios 
prestados, inherentes a las 
actividades de su perfil y a la naturaleza de los 
servicios contratados. 

Se brindó apoyo en la 
construcción de informes 
relacionados con los 
procesos administrativos 
que se desprenden de la 
regional. 

 

 
Captura de pantalla 

 
 

7 

Contribuir al cumplimiento del objeto 
contractual, 
mediante la participación activa de los espacios 
que brinda la entidad para la socialización de 
lineamientos y directrices 

 
Participación en mesas de 
trabajo. 

 
 
Captura de pantalla 
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ERICA TEJEDOR FUENTES 

 

 nacionales y/o regionales, así como mesas de 
trabajo conjuntas a las que sea convocado. 

  

 
8 

Entregar oportunamente los 
informes mensuales y cada vez que sean 
requeridos. 

Se cumplió con la entrega 
oportuna de los informes 
solicitados. 

 
Captura de pantalla 

 

 
9 

 
Respetar los parámetros de Habeas Data 
determinados para cada 
uno de los proyectos que desarrolle. 

Se cumplió con los 
parámetros establecidos 
en el Habeas Data para el 
proyecto “Economía 
Circular  para  el  Caribe 
IAP”. 

 

 
Captura de pantalla 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 59026 Repelón 06 de julio de 2026 06 de julio de 2026 

2 61126 Santa Lucía 15 de julio de 2026 15 de julio de 2026 

 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9506969876 referente al mes de junio de 2026. 

 
Cordialmente, 

 

 

Contratista 
C.C. No. 1140835655 de Barranquilla 
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RODRIGO CIENFUEGOS MOLINA 

Supervisor del contrato 9082558 de 2026 
 

 
ANEXOS 

 
CAPTURA DE PANTALLA 1 
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CAPTURA DE PANTALLA 2 

 
CAPTURA DE PANTALLA 3 



CAPTURA DE PANTALLA 4 
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CAPTURA DE PANTALLA 5 



CAPTURA DE PANTALLA 6 
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FOTOGRAFÍA 1 
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FOTOGRAFÍA 2 



FOTOGRAFÍA 3 
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FOTOGRAFÍA 4 
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