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Bogotá, 10 de julio de 2026

PARA: HILDA MARÍA BORJA VEGA
CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ASUNTO: Solicitud de inicio del proceso de contratación del servicio de 
impresión y fotocopiado

Respetada Directora:

De manera atenta, se solicita autorizar y adelantar el trámite correspondiente para el inicio

del proceso de contratación, mediante la modalidad de cantidad mínima, cuyo objeto es: 

“contratar en calidad de arrendamiento, máquinas multifuncionales de fotocopiado, 

impresión y escáner para uso de la Agencia Presidencial de Cooperación Internacional de

Colombia – APC COLOMBIA; con suministros e insumos necesarios, así como los 

repuestos y mantenimiento de las máquinas.” 

 

La contratación se requiere con el propósito de garantizar la continuidad del servicio de 

impresión, fotocopiado y escáner necesario para el adecuado desarrollo de las 

actividades administrativas y misionales de APC Colombia, mediante la disponibilidad 

permanente de equipos multifuncionales, incluyendo su instalación, configuración, 

mantenimiento preventivo y correctivo, asistencia técnica, repuestos, tóneres, suministros 

e insumos requeridos para su correcto funcionamiento.
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Para efectos de adelantar el proceso de contratación, se remiten los documentos que 

soportan la necesidad, entre ellos:

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

2. Estudio previo contratación mínima cuantía 

3. Anexos

Agradezco de antemano su atención y quedo atenta a cualquier observación o comentario

que pueda surgir en el proceso.

Firmado digitalmente por, 
LINA PAOLA RAMIREZ DIAZ
Coordinadora del GIT de Servicios Administrativos

ANEXOS

CDP_6226_Impresion_y
_fotocopiado.pdf

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal 

MttoW7Bt1ae4x8lgVt/
qC0c7XZ1FwkFXilqus/
AxyPw=

 
NUEVO_FORMATO_ES
TUDIO_PREVIO_IMPRE
SION_Y_FOTOCOPIAD
O_2026_V2.docx

Estudio previo contratacion 
minima cuantia 

Ug5wd5PHFKaW6z+4mkzrQU
vOSx8+kOoxV/YhgL+4n+Y=
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 ANEXOS.zip Anexos CPhzt/
2AOgGkTTbAEOuisqmoUZw
WkavLOPa2BappjvI=

Copia: Jennifer Sierra Calderón
Proyectó: Yasmina Yepes
Etiquetado: Público
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