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MEMORANDO 
 
FECHA: 7 de julio de 2026 
 
PARA:  MARIA ALEJANDRA RAMIREZ ARIAS 
  Jefe Oficina Jurídica 
 
DE:   MARTHA LUCIA VELÉZ VALLEJO  
  Subdirectora Administrativa y Financiera  
 
ASUNTO: Solicitud de Contratación Prestación del Intermediario de seguros para la 

vigencia 2026-2027 
 
 
Cordial Saludo, 
 
De manera atenta, se remiten los documentos que se mencionan a continuación, con el fin de 
proceder a la contratación de proceso de “Contratar la prestación del servicio de 
intermediación de seguros, asesoría integral en el manejo del programa de seguros que el 
Instituto para la Investigación Educativa y el Desarrollo Pedagógico - IDEP requiera para la 
protección y cubrimiento de los riesgos a las personas, lo bienes muebles, servicios, así 
como de los activos e intereses patrimoniales de su propiedad y aquellos que estén bajo su 
responsabilidad, o por los que llegare a ser responsable.” conforme el Plan Anual de 
Adquisiciones del año 2026. 

 
Para efectos del presente tramite, se remite la siguiente documentación: 
 
1. FT-GC-08-30 Estudios Previos 
2. FT-GC-08-11 Estudio de Mercado y Análisis del Sector 
 
 
Atentamente, 
 
 
MARTHA LUCIA VELEZ VALLEJO    Vo.Bo. JENNY PATRICIA NIÑO RODRÍGUEZ 
Subdirectora Administrativa y Financiera   Director General ( E)  
 
 
Anexos: Lo enunciado en 3 archivos digitales en SIGA 
 

Elaboró: Lilia Amparo Correa Moreno – Profesional Universitario 219-02 SAF  
Aprobó: Martha Lucia Velez Vallejo – Subdirectora Administrativa y Financiera 
 




