
 

1 

GCCON-F-087 V2 

  

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Cartagena de Indias, julio 2026 

 

Señor(a) 

MONICA GUTIERREZ COLMENARES 

 SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 8984563 DE 2026 

Instructor G20/Coordinadora académica de programas especiales  
Coordinación académica  
Cartagena  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual  

Julio del 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR 8984563 del 2026 

 

MARIA LORENZA MARTINEZ PUERTA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 45.507.320, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago:  El valor total del presente contrato es máximo CUARENTA Y SIETE MILLONES 
TRESCIENTO SETENTA Y CUATRO MIL NOVENCIENTOS SETENTA PESOS ($47.374.970.00) MCTE. 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales por 

valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS 

($4.737.497,00) M/CTE entre febrero a noviembre 2026.  Los honorarios serán pagados por el SENA al 

contratista de acuerdo al cronograma definido por la dirección administrativa y financiera de la dirección 

general, en la cuenta de ahorros No. 788-000107-18 del banco Bancolombia  

 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada x Pública Reservada  
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cuyo titular es el contratista el cambio de cuenta por parte del contratista deberá ser informada por el 

supervisor del contrato con el fin de surtir los trámites pertinentes el (la) contratista debe presentar la 

certificación expedida por el supervisor de contrato de cumplimiento y la certificación de pago de aporte al 

sistema general de salud, pensión y riesgos Laborales, así como el informe de ejecución, la planilla de pago y 

los demás documentos necesario para el pago. 

 

Plazo: Sera el 30 de noviembre del 2026. 

 

Objeto: Desarrollar acciones de formación integral de carácter temporal, en los PROGRAMAS DE 
ATENCION A POBLACION DESPLAZADA del área de producción Agroindustrial, en las diferentes 

competencias establecidas, modalidad presencial y/o a distancia, del centro de formación profesional 

Agro empresarial y Minero. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Apoyar los diferentes procesos de 
Formación Profesional Integral para 
avanzar en temas de cobertura y calidad 
en el programa de Atención a Población 
Desplazadas, con el fin de mejorar la 
Gestión del Centro de acuerdo con las 
diferentes especialidades requeridas 

Se llevó a cabo el 
desarrollo de la 
formación en el 
municipio de Arjona 

Fotografía  

Listado de asistencia 

 

2 

El contratista tendrá el rol de instructor 
SENA de orientar formación profesional 
integral y participar en proyectos de 

investigación aplicada. 

Se verifico en el 

aplicativo de Sofia plus 

la correcta asignación del 

rol de instructor 

 

3 

Programar las actividades de formación 
que den respuesta a las necesidades del 
Programa Atención a Población 
Desplazada 

Se llevó acuerdo con 
líder de la formación 
Nuris peñaranda. 
Entrega de documentos 
de los aprendices. 
Horario y lugar de 
encuentro con los 
aprendices 

 

4 

Realizar actividades de formación para el 
fortalecimiento de las capacidades 
técnicas de los aprendices 

Aprendices realizando 

prácticas de elaboración 

de productos de 

galletería para lograr el 

fortalecimiento  

 

 

 

5 
Diseñar y aplicar las acciones de 
formación, guías de aprendizaje e 

Elaboración de guías de 

aprendizaje y guías 

prácticas diligenciadas  

Formato de guías de 

aprendizaje y guías prácticas 

diligenciadas 
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instrumento de evaluación con técnicas 
didácticas activas para 
garantizar el cumplimiento de los 

resultados de aprendizaje, según formatos 
establecidos 

6 

Conformar los equipos de desarrollo 
curricular interdisciplinario por 
programa o conjunto de programas por 
redes tecnológicas, para garantizar 
integridad en la formulación de 
proyectos formativos, el diseño de 
actividades de aprendizaje, el diseño 
de talleres e ítems que alimentaran los 
bancos de prueba para la selección de 

aprendices entre otras. 

No se ejecutaron 

acciones referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

N/A 

7 
Realizar el registro de las acciones 
formativas en Sofía. 

Registro de 
aprendices. 
Verificación de 
información básica y 
cargue de documentos 
aprendices en el 
aplicativo sofia. 
Generar, asociar y 
evaluar ruta de 
aprendizaje al aprendiz 

 

8 

El instructor contratista que no cuente 
con la certificación vigente de la norma 
de competencia “ORIENTAR 
FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO 
CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y 
NORMATIVOS 240201056” 

Deberá aplicar al proceso de certificación 
de la norma y aportar el respectivo 
certificado de aprobación o la evidencia 
de la inscripción efectiva al mismo 
informe de ejecución 

Certificado de la 
Norma Orientar 

Formación presencial 
se encuentra vigente 

expedido 26 de 
febrero 2024 

 

9 

Los instructores que se requieren en 
proyectos de investigación, innovación 
y desarrollo Tecnológico, deberá 
además contar con el perfil exigido en 
el diseño curricular, estar registrado 

en el Grupal COLCIENCIA 

No se ejecutaron 

acciones referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

N/A 

10 

Participar en el proceso de 
autoevaluación y registro calificado de los 
programas que imparte el 

No se ejecutaron 

acciones referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

N/A 
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centro de Formación Profesional Agro 
empresarial y Minero. 

11 

Cumplir con los protocolos establecidos 
por la entidad para efectos de mitigación y 
prevención del Covid 19 

Tengo la aplicación de la 

vacuna covid 19 

 

12 

Participar en la estructuración y/o 
evaluación de los procesos de bienes y 
servicios que guarden relación con su 
idoneidad, experiencia y objeto 
contractual 

No se ejecutaron 

acciones referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

N/A 

13 

Brindar apoyo técnico de acuerdo con 
su idoneidad y experiencia a la 
supervisión técnica de contratos de 
bienes y servicios que sean 

requeridos eventualmente 

No se ejecutaron 

acciones referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación 

N/A 

14 
Las demás que se requieran para el 

cumplimiento del contrato. 

No se ejecutaron 

acciones referentes al 

cumplimiento de esta 

obligación  

N/A 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 93026 ARJONA 25/06/2026 30/06/2026 

2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9506598513 aportes en línea referente al mes de 

julio 2026 
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Cordialmente, 

 

 

 

 

 

 

MARIA LORENZA MARTINEZ PUERTA  

Contratista 
C.C. 45.507.320 
 
 

MONICA GUTIERREZ COLMENARES  

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR 8984563 DE 2026 
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REGIONAL BOLIVAR 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

 

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DESARROLLADAS 

EN EL MES DE JULIO DE 2026 

Instructor: MARIA LORENZA MARTINEZ PUERTA  

Cédula: 45.507.320 

Contrato: No. CO1.PCCNTR 8984563 

 

En el período comprendido entre el 01 del mes de julio de 2026 y el 31 del mes de 

julio de 2026, se realizaron las siguientes actividades en los programas, Higiene y 

manipulación de alimentos ficha: 3568957, Higiene y Manipulación de Alimentos 

ficha: 3572858, Elaboración, Elaboración de conservas de frutas y hortalizas ficha: 

3572860 

 Bajo los siguientes resultados de aprendizaje para la formación: 

 

 Manejar las prácticas higiénicas del recurso humano y los puntos críticos de 

control (pcc) de acuerdo al plan haccp. 

 Identificar las diferentes enfermedades transmitidas por los alimentos, según 

el medio de desarrollo de los microorganismos. 

 Proponer métodos para la limpieza, desinfección y control de plagas con 

base en las buenas prácticas de manipulación e higiene. 

 Establecer los diferentes factores de contaminación de un alimento de 

acuerdo a su clasificación y tipología, según la normatividad vigente. 

 Ajustar el proceso de elaboración de conservas de frutas y hortalizas acorde 

con los procedimientos técnicos y normativa vigente. 

 Ejecutar la elaboración artesanal de conservas de frutas y hortalizas según 

parámetros técnicos y normativa vigente. 
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 Determinar necesidades de materias primas, insumos y equipos para la 

producción de conservas de frutas y hortalizas de acuerdo con programa de 

producción y normativa. 

 Revisar la elaboración artesanal de conservas de frutas y hortalizas de 

acuerdo con los procedimientos de la empresa y requerimientos del mercado 

. 

Debe describir las actividades realizadas durante el tiempo de formación adjuntando 
evidencias de desarrollo de estas mismas, destacando fechas y resultados obtenidos 
durante el proceso. 

Se llevaron a cabo diferentes actividades durante el desarrollo de las formaciones para 

poder lograr los diferentes resultados de aprendizajes como: Estudio de caso, Lecturas, 

talleres, conversatorio, practicas donde aprendieron a preparar las soluciones desinfectantes 

para aplicarlas a las diferentes áreas, lavado correcto de manos. 
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MARIA LORENZA MARTINEZ PUERTA 
 
Contratista 
CC. 45.507.320 
Cel. 3103632899 
E-mail: marialoren1971@gmail.com    



Nombre del Instructor de la ficha

Correo electrónico

Nombre del programa

Nro. De ficha

Regional

Centro de formación

Fecha de Inicio del programa
Fecha de Cierre del programa

Aprendices Matriculados:

Aprendices Por Certificar:

Aprendices No Aprobados:

Aprendices Cancelados

Aprendices Retirados:

No Documento de identidad Nombres Apellidos

1 1042606713 JILIAN VANESSA MORENO VALENZUELA

2 1042607283 ELMAR DAVID NAVARRO CASTILLA

3 1042607306 JHOENYS VANESSA CABARCAS BELTRAN

4 1044907156 YULIANA CAROLINA PADILLA MELENDEZ

5 1005512799 DARLYS YESITH ZABALA VERGARA

6 1044908003 ALINA DEL CARMEN CASTILLA RODRIGUEZ

7 1044910076 ALEJANDRO FABIAN CASTAÑO PEÑARANDA

9 1044912753 INGRIS JOHANA PADILLA VASQUEZ

10 1044915258 MAIRA PADILLA VASQUEZ

11 1044926520 GINNA PAOLA PEÑARANDA SUAREZ

12 1044935672 MARIA DE LOS ANGELES CERVANTES HERRERA

13 3829734 ELNER CUSTODIO GONZALEZ MORENO

14 30764758 NURIS DEL CARMEN PEÑARANDA PADILLA

15 30879835 TIBISAY PAJARO CASTILLA

16 33357339 MARIA DOLORES CASTILLA ORTIZ

17 30765228 MARTA CECILIA CASTILLA ZABALZA

18

Resumen General del Programa Formación Complementaria

Estadísticas

Observaciones

Listado de Aprendices que aprobaron todos los Resultados de Aprendizaje (RAP)

MARIA LORENZA MARTINEZ PUERTA 

marialoren1971@gmail.com

22

0

0

BOLIVAR

AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

13-jul-26
18-jul-26

16

6

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

3568957

mailto:marialoren1971@gmail.com


Tipo de 

Documento

Número de 

Documento

Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de 

Aprendizaje

Juicio de 

Evaluación

Funcionario que 

registro el juicio 

evaluativoCC 1005512799 DARLYS YESITH ZABALA VERGARA POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 1005512799 DARLYS YESITH ZABALA VERGARA POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1005512799 DARLYS YESITH ZABALA VERGARA POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 1005512799 DARLYS YESITH ZABALA VERGARA POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1042606713 JILIAN VANESSA MORENO 

VALENZUELA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 1042606713 JILIAN VANESSA MORENO 

VALENZUELA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1042606713 JILIAN VANESSA MORENO 

VALENZUELA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 1042606713 JILIAN VANESSA MORENO 

VALENZUELA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1042607283 ELMAR DAVID NAVARRO 

CASTILLA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1042607283 ELMAR DAVID NAVARRO 

CASTILLA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1042607283 ELMAR DAVID NAVARRO 

CASTILLA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1042607283 ELMAR DAVID NAVARRO 

CASTILLA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1042607306 JHOENYS VANESSA CABARCAS 

BELTRAN

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

JHOENYS 

VANESSA

APROBADO

CC 1042607306 JHOENYS VANESSA CABARCAS 

BELTRAN

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

JHOENYS 

VANESSA

APROBADO

CC 1042607306 JHOENYS VANESSA CABARCAS 

BELTRAN

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

JHOENYS 

VANESSA

APROBADO

CC 1042607306 JHOENYS VANESSA CABARCAS 

BELTRAN

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

JHOENYS 

VANESSA

APROBADO

CC 1044907156 YULIANA CAROLINA PADILLA 

MELENDEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 1044907156 YULIANA CAROLINA PADILLA 

MELENDEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044907156 YULIANA CAROLINA PADILLA 

MELENDEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 1044907156 YULIANA CAROLINA PADILLA 

MELENDEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044908003 ALINA DEL CARMEN CASTILLA 

RODRIGUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 1044908003 ALINA DEL CARMEN CASTILLA 

RODRIGUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044908003 ALINA DEL CARMEN CASTILLA 

RODRIGUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 1044908003 ALINA DEL CARMEN CASTILLA 

RODRIGUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044910076 ALEJANDRO FABIAN CASTAÑO 

PEÑARANDA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 1044910076 ALEJANDRO FABIAN CASTAÑO 

PEÑARANDA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044910076 ALEJANDRO FABIAN CASTAÑO 

PEÑARANDA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 1044910076 ALEJANDRO FABIAN CASTAÑO 

PEÑARANDA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044912753 INGRIS JOHANA PADILLA 

VASQUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA

CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA

CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA

CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA

Reporte de Juicios de Evaluación
Fecha del Reporte:

No. De Ficha:

Nombre del Programa:

Centro de Formación:

Regional:

22/07/2026

3568957

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

13/07/2026

18/07/2026

13-REGIONAL BOLIVAR

Fecha Inicio del programa:

Fecha Fin del programa:

9104-CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA
CC 45507320 - MARIA 

LORENZA MARTINEZ 

PUERTA



CC 1044912753 INGRIS JOHANA PADILLA 

VASQUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044912753 INGRIS JOHANA PADILLA 

VASQUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 1044912753 INGRIS JOHANA PADILLA 

VASQUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044915258 MAIRA PADILLA 

VASQUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 1044915258 MAIRA PADILLA 

VASQUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044915258 MAIRA PADILLA 

VASQUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 1044915258 MAIRA PADILLA 

VASQUEZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044926520 GINNA PAOLA PEÑARANDA 

SUAREZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 1044926520 GINNA PAOLA PEÑARANDA 

SUAREZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044926520 GINNA PAOLA PEÑARANDA 

SUAREZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

731455 - 

PROPONER 

APROBADO

CC 1044926520 GINNA PAOLA PEÑARANDA 

SUAREZ

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

APROBADO

CC 1044935672 MARIA DE LOS 

ANGELES

CERVANTES 

HERRERA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 1044935672 MARIA DE LOS 

ANGELES

CERVANTES 

HERRERA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 1044935672 MARIA DE LOS 

ANGELES

CERVANTES 

HERRERA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 1044935672 MARIA DE LOS 

ANGELES

CERVANTES 

HERRERA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 30764758 NURIS DEL CARMEN PEÑARANDA 

PADILLA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 30764758 NURIS DEL CARMEN PEÑARANDA 

PADILLA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 30764758 NURIS DEL CARMEN PEÑARANDA 

PADILLA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 30764758 NURIS DEL CARMEN PEÑARANDA 

PADILLA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 30765228 MARTA CECILIA CASTILLA 

ZABALZA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

APROBADO

CC 30765228 MARTA CECILIA CASTILLA 

ZABALZA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

APROBADO

CC 30765228 MARTA CECILIA CASTILLA 

ZABALZA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 30765228 MARTA CECILIA CASTILLA 

ZABALZA

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 30879835 TIBISAY PAJARO CASTILLA POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 30879835 TIBISAY PAJARO CASTILLA POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 30879835 TIBISAY PAJARO CASTILLA POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 30879835 TIBISAY PAJARO CASTILLA POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 33357339 MARIA DOLORES CASTILLA ORTIZ POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

HIGIÉNICAS DEL 

APROBADO

CC 33357339 MARIA DOLORES CASTILLA ORTIZ POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

APROBADO

CC 33357339 MARIA DOLORES CASTILLA ORTIZ POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 33357339 MARIA DOLORES CASTILLA ORTIZ POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 3829734 ELNER CUSTODIO GONZALEZ 

MORENO

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

731453 - MANEJAR 

LAS PRÁCTICAS 

APROBADO

CC 3829734 ELNER CUSTODIO GONZALEZ 

MORENO

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731454 - 

IDENTIFICAR LAS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 3829734 ELNER CUSTODIO GONZALEZ 

MORENO

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731455 - 

PROPONER 

MÉTODOS PARA 

APROBADO

CC 3829734 ELNER CUSTODIO GONZALEZ 

MORENO

POR CERTIFICAR 36566 - 

MANIPULAR 

ALIMENTOS DE 

731456 - 

ESTABLECER LOS 

DIFERENTES 

APROBADO

CC 45507320 - MARIA 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO-BOLIVAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de junio de 2026

36-02-00-013-
910410

MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES 
BENAVIDES

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 93026 Fecha Solicitud 2026-06-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-013-910410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-
BOLIVAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-24 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACIONA TENCION A VICTIMAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-BOLIVAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA LORENA 
MARTINEZ 

PUERTA
CC:  45507320 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-25 2026-06-30 BOLIVAR / 
CARTAGENA BOLIVAR / ARJONA 5 No 0

5 0,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00
VIATICO FORMACION ATENCION A 
VICTIMAS APOYO TRANSPORTE 
MES DE JUNIO ARJONA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICO FORMACION ATENCION A VICTIMAS APOYO TRANSPORTE MES DE JUNIO ARJONA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 34545005 Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO BOLIVAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/24 11:30:53 -05:00
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Unidad ó Subunidad  que Genera 
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MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES 
BENAVIDES
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Firma Responsable

Verificado Por: HECTOR  FABIO VILLADIEGO LORA Fecha Verificación: 24/06/2026 11:18:06
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Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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Generalidades: 

1) Este formato tiene por finalidad es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como las 

actividades realizadas en su desarrollo. 

2) El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3) Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual 

Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la 

gestión contractual de la entidad. 

5) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

6) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido 

en las tablas de retención documental de la entidad. 

7) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo 

“[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

8) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

9) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al 

momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa 

impresión o suscripción del mismo. 

10) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento 

pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartagena julio 21 del 2026 

PRESENTADO A: Sandra Torres Benavides - Subdirectora de Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No:  
93026 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/06/2026 30/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Arjona 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

 Arjona 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO VIATICO FORMACION ATENCION A VICTIMAS APOYO TRANSPORTE 
MES DE JUNIO ARJONA 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. Preparar soluciones desinfectantes de hipoclorito al 5.25% y aplicar equipos, utensilio, mesas. 
2. Elaborar galletas de acuerdo a la receta estándar de (limón, de queso, coco) 

RESULTADOS:  

1. Alistar instalaciones, equipos, materias primas e insumos para la elaboración de galletas 
conforme con la orden de producción y las especificaciones del proceso 

2. Elaborar productos de galletería de acuerdo con las especificaciones del proceso 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías  
2. Tiquetes de Viajes  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Elaborar productos de 
panadería  

Nuris Peñaranda Padilla  01/03/2026 

2. Elaboración de tortas 
frías  

Nuris Peñaranda padilla  01/04/2027 

CONCLUSIÓNES:  
1. Aprendices motivados a continuar con formaciones a fines para enriquecer sus conocimientos  
2.   se impulsa a los emprendedores a mejorar la calidad de sus productos, aplicando buenas prácticas 
de manufactura y estándares de higiene 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARIA LORENZA MARTINEZ PUERTA   

VISTO BUENO SUPERVISOR 
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DESARROLLO TEORIA Y PRACTICAS DE TORTAS Y GALLETERIA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G20/Coordinadora 
académica de programas 
especiales 

MONICA GUTIERREZ 

COLMENARES 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA LORENZA MARTINEZ PUERTA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

01/07/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/07/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3572858 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS,.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ESTABLECER LOS DIFERENTES FACTORES DE CONTAMINACIÓN DE UN ALIMENTO DE ACUERDO A SU CLASIFICACIÓN Y
TIPOLOGÍA, SEGÚN LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

IDENTIFICAR LAS DIFERENTES ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR LOS ALIMENTOS, SEGÚN EL MEDIO DE DESARROLLO DE LOS
MICROORGANISMOS.

MANEJAR LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS DEL RECURSO HUMANO Y LOS PUNTOS CRÍTICOS DE CONTROL (PCC) DE ACUERDO AL
PLAN HACCP.

PROPONER MÉTODOS PARA LA LIMPIEZA, DESINFECCIÓN Y CONTROL DE PLAGAS CON BASE EN LAS BUENAS PRÁCTICAS DE
MANIPULACIÓN E HIGIENE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3568957 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS,.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 324/07/26 11:26



ESTABLECER LOS DIFERENTES FACTORES DE CONTAMINACIÓN DE UN ALIMENTO DE ACUERDO A SU CLASIFICACIÓN Y
TIPOLOGÍA, SEGÚN LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

IDENTIFICAR LAS DIFERENTES ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR LOS ALIMENTOS, SEGÚN EL MEDIO DE DESARROLLO DE LOS
MICROORGANISMOS.

MANEJAR LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS DEL RECURSO HUMANO Y LOS PUNTOS CRÍTICOS DE CONTROL (PCC) DE ACUERDO AL
PLAN HACCP.

PROPONER MÉTODOS PARA LA LIMPIEZA, DESINFECCIÓN Y CONTROL DE PLAGAS CON BASE EN LAS BUENAS PRÁCTICAS DE
MANIPULACIÓN E HIGIENE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3544388 - ELABORACIÓN BÁSICA DE TORTAS Y GALLETASFICHA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERÍA DE ACUERDO CON
EL PROGRAMA DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVA VIGENTE.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR MASAS Y BATIDOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTO Y PROCESO

MEZCLAR MATERIAS PRIMAS Y/O PREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACIÓN Y PROCESO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 112,00

Page 2 of 324/07/26 11:26



0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MARIA LORENZA MARTINEZ PUERTA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO
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