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	PROCESO

	GESTIÓN CONTRACTUAL

	NOMBRE DEL FORMATO

	VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

	CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

	Pública
	
	Pública Clasificada
	
	Pública Reservada
	


Junio de 2026
Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol
Generalidades:
1) Este formato tiene por finalidad acreditar la vinculación de personas con discapacidad.
2) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la entidad.
3) El formato es diligenciado por la proponente persona natural, jurídica, asociaciones o cooperativas o integrantes del proponente plural.
4) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas administradas por Colombia Compra Eficiente.

5) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas de retención documental de la entidad.

6) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato.
7) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique.
8) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o suscripción del mismo.
9) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA.
	CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

	Pública
	
	Pública Clasificada
	
	Pública Reservada
	


VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
NOTA INTERNA 1. Señor proponente, usted debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual forma, las notas aquí establecidas.
NOTA INTERNA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia según corresponda. No se debe alterar o modificar el resto del contenido.
NOTA 3. El proponente deberá clasificar la información contenida en la propuesta que presenta ante el SENA como de carácter público. En caso de no realizar dicha clasificación, se entenderá que la información es pública.
Señores

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA
Ciudad.

Asunto: Proceso de selección No. [Indicar número del proceso]
OBJETO: [Describir el objeto del proceso contractual conforme a los estudios previos]
Estimados Señores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con [incluir el tipo y número de identificación], en mi condición de [ Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT. [Incluir el NIT] certifico que el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal a la fecha de cierre del Proceso de Selección es el que se relaciona a continuación: 
	Número total de trabajadores vinculados a la planta del personal
	Número de personas con discapacidad en la planta de personal

	
	


ACREDITACIÓN

Para efectos de verificación, se adjunta certificación expedida por el Ministerio del Trabajo, la cual se encuentra vigente a la fecha de cierre del proceso, en cumplimiento de la normativa aplicable en materia de inclusión laboral de personas con discapacidad.

DECLARACIÓN

Declaro bajo la gravedad de juramento que la información aquí consignada es veraz y verificable, y que se presenta para efectos de evaluación dentro del proceso de contratación adelantado por el SENA, en cumplimiento de los principios de transparencia, responsabilidad y selección objetiva establecidos en la normativa contractual vigente.

En constancia, se firma en [Ciudad], a los [día] días del mes de [mes] de [año].
[Nombre completo]

[Cargo / Calidad en que actúa]
[Firma]
[Correo electrónico]

Control de Cambios
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