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INFORME PARCIAL: X_ INFORME FINAL CUDTANG. 5 ~—0
Fecha Informe:  Dia: 31 Mes MAYD /’F Arfio: 2026

Contralo: X

Nombre Contratista: MONICA TOBON ROJAS

Facha Inicio:

16/ENERO/2026
Proceso / drea: 3 MERCADED ¥ DIVULGACION

Objeto dei contrato: E1 objeto del presente contrato es Contratar |
profesional en cualquier disciplina como profesional, con
de manera independiente, sin vinculo
contractuales de apoyo administrativ

|

“"2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUGION

Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha [odimmiaal:

Convenio: #:040.10.05 26,634 CDP B100006463 del 14 DE ENERO DE 2026
RF‘E mﬂﬂﬂ?ﬂ_ﬁq del 16 DE ENERO DE 2026

Plazo de Elecucion (dias y meses):

Documento de identificacian Mo, 29.786.186

Fecha Terminacidn (do/mmias) 30/06/ 2026

16 DIAS ¥ 5 MESES
Mombre supervisor: BERONICA RAMIREZ VARELA

a prestacion de servicios de una persona natural
dos (02) afios experiencia relacionada. para que
laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades
@ que son requeridas en el marco del convenio No, 1.330.20.04-16694

entre el INCIVA v la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:

“IMPLEMENTACION DE ACCIONES.
GOBERNANZA AMBIENTAL

PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA™

Proyecto (Rubro): "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESD

FARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL WALLE DEL CALICA”

Eje Plan Esiratégico Inciva: 3. Vaile blodiversa, cuttural e inciuyente

Pilar Plan de Desarrolia Departamental: 3. Valle bicdiverso
cultural e incluyents

Frograma Plan de Desarrlle Departamental:

biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios v montafias

Meta Plan de Desarciio Departamental:

INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL

S DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL

" Linea de accidn: 3. Valle biadiverse, cultural e incluyenta
33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollc  Departamental: 3300903 -

MP3300303013202004 - Generar B documentics, informes, publicaciones vio provecios de

investigacidén que orienten la conservacion y preservacion de las dreas protegides, espacics de restauracion ecologica y patrimonio natural y

cultural en al Valle dal Caura durante al periodo de goblema

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS DBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL

CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

Actividad No.

Descripcién Obligacion/ Actividad

W cumplimlento
mensual

Apoyar en los procesos de coniratacién en las etapas precontraciual, contractual ¥
pescontraclual a través de la plataforma SECOP |l en |a ejecucian del proyecto:
IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL
FATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CALUCA" da acuerde al Manual de
contratacién del INCIVA ¥ a los procesos, procedimientos y formatos eslablecidos para elig,

E3.32%

-

Apoyar |a rendicién de la contratacién en las elapas contractual ¥ pascontractual en las
plataformas SECOP I, SIA OBSERVA vy BPPI de la zona respectiva del proyeclo
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL |
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la |
base de datos del drive elaborada por fa lider consolidadora de gestion documental con &
avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP I, BPPI y reportar las novedades

del caso en la misma.

B3,33% |

Realizar la revision, correccion, tn;mlta de firmas y radicacion en contabilidad de los informes
de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica ¥
digital del proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA",

B3.33%

Recopilar y consciidar toda la infarmacién de la contratacién para realizar la rendician en el
SECOP |l ylo Sl OBSERVA, respectivamente,

83.33%
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Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacin en las elapas precantractual, ¢

A 5 < } sontractual y poscontractual a través de la plat

EECGF' Il en la ejecucion dal proyecte: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES. INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCPI&GTEL%H‘:! |
DEERE\IANZ.-E. AMBIENTAL PARA LA CUNEERW\C ION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL

CAUCA™ de acuerdo &l Manual de contratacion dal INCIVA ¥ a los procescs, procedimientos v farmatos establecidos para ello.

Sa brindd acompafiamiento técnico, administrativo y operative en la gestion integral de los procesos de contratacidn, abarcando las etapas
precontraciual, corlractual y postontraciual, mediante el uss, adminisliracian y actualizacian constanie de 12 plataférma SECOP 11, en el marco
de |a ejecucidn del proyects denominado “Implementacion de acciones, instrumentos y procesos de educacidn y gobemanza ambiental para la
conservacién y preservacidn del patimonio natural y cultural del Vaile del Cauca®

Durante el desarrolio de estas actividades, se participd de manera activa en la revisién, organizacidn, sistematizacién y consolidacion de la
documentacitn requerida en cada fase del proceso contrectual, con el propdsilo de garantizar que |a informacion y los scportes docurmentales
curnplieran con las lineamientos técnicos, administrativos v normativos establecides por [ entidad. Para elio, g8 llevd a cabo la verficacion
minuciosa de la integridad, coherancia vy consistencia de los documentos, asegurands gue cada uno de los requisitos exigidos en los procesos

| de contratacidn se encontrara debldamente respaldada v estructurado conforme a la normativa vigente en materia de contratacion plblica v a
las disposiciones institucionales aplicables, |

Asimismo, se apoyo el cargue, reglsiro, actuallzacion y validacion da |a informacion y de los documentos contractuales en fa plataforma SECOP |
I, garantizando que los procesos fusran publicados de manera oportuna, ordenada y canforme a los parémetros técnicos establecidos por e

| sistema, Esta labor contribuyd a forteiecer la trazabilidad de los procesos confractuales yoa Taciliter el acceso ransparente a la informacian por
parie de los actores institucionales vy de los organismos e control,

De igual manera, se acompafa [a varificacion y revision de los soportes documentales gue integran los expadienies contractuales, apoyando la
gdecusda estructuracion, organizacion v archivo tanto flsico como digital de fa documentacion asociada & cada proceso, Paralelamenta, e
realizd seguimiento a s aclividades de gestidn contractual, apoyando la valicacion del cumplimiento de los procedimientos eslablecidos en

cada etapa del proceso,

Esias acclones contribuyeran al forlalecimiento de la gestisn documental y administrativa de los procesos de confratacian, parmitiendo su
desarrollo de maners ordenada, eficiente y ransparente, en concordancia con lo establecido en el Manual de Contratacidn del Inslilulo para ls |
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[Investigacion y fa Preservacién del Patnmonio Cultural y Natural del Valle del Cauca — INCIVA, asi como con los fineamientos, procedimientos,
| formatos y politicas institucionales definidos para Ta gestidn contraciual de la entidad.

i L2 A Ia randicién de la contratacidn en las etapas contractual y poscentractual en las plataformas SECOP I, SIA OBSERVA
::c;gr':ﬁa:eﬂg innamrgpemlua del proyecls "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥
| GOBERMNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACI(N DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
| CAUCA® Para asl, actualizar la base de datos del drive plaborada por la |ider consolidadora de gestion documental con &l avance de las
rendiciones en el S1A OBSERVA, SECOP 1|, BPPI y reportar |as novedades del caso en la misma.

5
r = |
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|
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Se hrindd acompafamienio f&cnico, administrativo y operativo en el proceso de randicion de 2 contratacion corespondlente a las elapas
contractual y poscontraciual, mediante el registro, cargue, venficacion, organizacién y actualizacién permanente de fa Informacién en fas
piataformas institucionales SECOP I, SiA OBSERVA y BPPI, asociadas a fa zona asignada dentro del proyecto denominado
“MPLEMENTACION OE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDRUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA', Estas acciones se desarroilaron
ron el propasito de asequrar el cumplimiento de los lineamientos léenices, administratives y nomalivos ostablecidos para la correcta rendicidn
de |os procesos contractuales ante los sistemas de seguimianio ¥ control de la confratacion publica

En al desarrollo de estas aclividadas, se efesiud una revision iécnica y documental detallada de los expedientes conlractualas, as| come |a
verficacion de la Informaclén regisirada en cada una de las plalaformas institucicrales, contrastandeo la corespondencia entre los soporles
documeniales v los datos reportades. De igual manera, se realizd seguimiento al cumplimiento de los requisitos administralivos, técnicos y |
procedimentales exigidos por los entes de control y superyigion, con el fin de garanlizar gue [a informacion cargada y reportads esluviera
completa, debidamente orgenizada, estructurada y alineada con los lingamientos establecidos para los procesos de rendicion de la contralacion
publica

|

Adicionalmente, se llevd a cabo la aclualizacién constante de la base de datos inslilucional alojada en Google Drive, elaborada y administrada
por la lider consolidadora de gestion docurmantal del proyecto, En esle reposilorio s& registrd de forma sistemiatica el estado y avance de las
randiciones realizadas en las plataformas SlA OBSERVA, SECOP Il y BPPI, lo gue permitid consolidar un control detallado del seguimiento de
cadn proceso conlraclual, ademas de facilitar la gestion administrativa, la organizacion de la informacian y su consulla oportuna por parte del
equipo técnico y administrativo del proyecto

| Doagual forma, se realizo el reporte sportuno de novedades, observaciones, alerag e inconsisiencias identiicadas durante el proceso de revision
y rendician de fa Informacian contractual, las cuales fusron consigniadas en la misma basa de datos con el proposito de fortalecer los mecanismos |
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de control interno, oplimizar la gestisn documental dal proyec
procesos contracluales asociados 3 g elecucion del proyeacto,

Actividad No, 3: Realizar la revisidn, coreccion, tramite de firmas ¥ radicacion en contabilidad de los infasms:

1o y garantizar la trazabilidad, transparencia y confiabiidad an o)

a revi trami 8 oe los gestores amblentales,
Apoyar el escaneo ¥ consolidacion de fa informacian fisica v digital del provects: “IMPLEMENTACION DE ACCJGNES{.H;NETHUMENTESEF

PROCESCE DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL

| ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

ante el area de contabilidad, asegurande la entrega oporturia, correcia y debidamente registrada de la documentacién

Actividad No. 4. Recopilar y consolidar tods fa informacién de ls contratacion para realizar la rendicldn an el SECOP
respectivamenie,

Se realizd la revision téenica, verificacian Y 3jusie en forma y contenido de los informes elaborados por los gestores amblantales vinculades al
proyects, con el fin de asegurar el cumplimiento de los lineamientas administrativos, técnicos y documentales establecidos por la entidad, Esla
labor inciuyt: |z validacion de fa coherencia de 1a informacion reportada, |8 revision de los soportes anexos v la coreccidn de aspeclos
relacionados con (& redaceitn, la estructura ¥ los requisitos formales necesarios para la adecusds presentacion de los informes,

Die lpual manera, se efectus |la gestion del tram|fe comespondiente para la obtencidn de las firmas por parte de los responsables y superyisores.
garantizando el cumplimiento del flujo administrativo requeride para su aprobacion. Posteriormenta, g6 levé a cabo la radicacion de los Informes

Adicionalmante, sa brindd apoyo an la digitalizacién, arganizacion ¥ consoildacion de |a informacidn fisica y digital det proyecto “Implementacion
de acciones, Insirumentos y pracesos de educacin y gobemanza amblental para la conservacian ¥ preservacion del patrimanio natural y cullural
del Valle del Causa®, medianta la clasificacion, sistematizacidn y archive de fos documentos. Estas acciones tuvieron como propésito fordalecer
la gestion documental, garantizar ta razabilidad de la informacisn y facilitar [o8 procesos de seguimisnto v control administrativo,

Il ylo SlA OBSERVA,

ﬁane;u de fos |
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| S realizd la recopilaclin, crganizacion y conealidacion sistematica de la informacldn retacionada con los procescs de contratacion, con el
propésilo de garantizar una adecuada preparacion y presentacion de la rendicion de cuentas en las plataformas institucionales correspondientes,
gspecificaments SECOP Il yio SIA OBSERMA, de acuerdo con |a naturaleza y los requenmientos de caba proceso contractual,

Para &l desarrolin de esta actividad, se llevo a cabo una revisién exhaustiva de los documentos asociados a cada alapsa del proceso de
conlratacion, incluyendo la verficacidn de soportes, aclos administrativos contralos. modificaciones, informes de supervisidn y demas
documentacion pertinente. De igual forma, se organizd y estructurd la informacidn de manera téonica y coberente, asegurando que los dates |
registrados cumplissan con los lineamiantos normativas, administrativos y procedimeniales aatablecidos por los entes de control v |a normativa
vigente an materla de contratacidn piblica.

Asimisme. se eleciud la consolidacien de la informacién contrachual en los formalos y estrucluras exigidas para su cargue y reporte en |as
plataformas comespondientes, garantizando |a consistencia, integridad y trazabilidad de los registros. Esle procesc parmitid faciiitar &l
diligenciamients, la actualizacion y el reporie oportuno de la informacion, contribuyendo al cumplimients de los principios de transparencia,
control y seguimients en la gestion contractual de |a entidad.

| Sa dip cumgplimients a las actividedes que se programaron en el mes da MAYO qﬂadn.i-&a MAYO de 2026 al 31 de
MAYO de 2026, cumpliendo con ef 100% de las mismas (Informes parclales) i

Estado de avance | Recibo a Satisfaccitn de Servicios {Solo aplica pare &l informe final)
de la actividad [

compromiso ( Can la firma del presents informe se deja constancia del recivo a salisfaccian por parle del INSTITUTD PARA LA
concepto dal INVESTIGACION ¥ LA PRESERVACION DEL PATRIMONIC CULTURAL Y MATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
supervisor] INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Conlrato Mo 040, 10,0526 5XX

Nota: En caso de no recibir 2 satisfaccion |os bienes o senvicios, se deberdn consignar las motivos cirounstancias en
el campe "Observaciones”

Observaciones

| Canstancia de Faz y Salvo (Solo aplica para &l informe final).

Oue ol Contratista X0000OOCOOOCOOMO, dentificadola) con cédula de ciudadania MNo. AXXX de XxX (Valle del
| Cauca), vincutado al proceso P3, area de Mercadeo y Divulgacién, mediante contrato de Presiacion de Servicios No.
040,10.06,26 XXX, durante el llempo comprandido entre el XX de XXX de 2026 y el XX de XXEX de 2026, a la fecha
no posee elementos devolulives a su cargo de propledad del Institulo para la Investigacidn y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valie del Ceuca, enfregados por pane de esta oficina.

|
Otros

Asi mismo se encuentra a Paz y Salve del Archivo de Geslidn Documental y olras sislemas, entrege Backup al
BUpervisor del contrato.

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL =l
OBLIGACION DATOS CERTIFICACION D PLANILLA DE PAGO
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No. Planilla: 81678560 _—
Operador COMPENSAR

Fecha de Pago(dd/mmiaa) 13/05/2026
Periodo de pago de la seguridad social: ABRIL

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones ¥ Rlasgos Laborales

| 6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERD
I COSTOS DEL CONTRATO FAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
| Conce Valor {Anticipo, Fecha
plo porthinctioy (deimm/aa) Valor Observaciones
= | pagos)
Valor inicial def contrato $30.000.000 Cuota 1 31/01/2026 $5.000.000 PAGADA
Valor adiciones $0 | Cuota 2 2810212026 $5.000.000 PAGADA
Valor tota] del contrato $30.000.000 " Cuota 3 3110312026 $5.000.000 PAGADA _
Valor pagado $20.000.000 Cuota 4 30/04/2026 $5.000.000 PAGADA
Valor sado o se ha
e p,&'ﬁ'iﬂ' " 5500000 * | | cuotas
Valor total ejecutado $25.000.000 | Cuata &
3 / =]
Valor saldo por ejecutar | £5.000,000 | Cuota 7 | |
 INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE: o ) B
| Para efectos de disminucion da ia base de retencidn en |a fuente, anexo copla legible de ios siguientes documentos: | §I NO
. Recibo de consignacion an mi cuenta de Apoyo al Fomenta de |a Construccian AFC del perindo de fa

. Recibo de mn?_iﬂnacidn en mi cusnia de| Fando de Pensiones -».rﬂlunp;_rias dei periodo da la cuota.
I 7. INFORME JURIDICO

| El contratista na genera retacion iaboral alguna con ! Instituto para la Investigacion y I Preservacion de! Patrimonio Cultural y Natural del Valle
| del Cauca, segun el numeral 3 del articuio 32 de 1a Ley 80 de la Ley 1527 arliculo 13 de 2012, Se dio cumplimiento & sus actividades de las
| normas del Sistema de Seguridad Social Integral

' Suspensién (Cuando aplique) NIA

| Fecha de inicio de ta suspensian:

| Fecha final de la suspensién.

| Cesién {Cuando aplique): N/A _

| Fecha de inicio de la cesion:
Fecha final de |a cesidn:
Otrosi (Cuando aplique):

| Fecha de inicio de| Otros:

Fecha final del Otrosi: :
Terminacitn anticipada | Cuando apliqus);

| Acta de Liquidacion:

| Observaciones al informe juridico; — PO = -

8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO — INSTANCIAS ¥ MECANISMOS DE
il CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS : Y

Segun la Clausula Decima primera este conlrato ests sujeto & fa vigilancia y control cludadans confarma a lo eatipllada en el ariculo 66 de ia
Lay B0 de 1893, Las normas socializadas en o referents a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos de paricipacidn y control sacial
@ la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman ls presente acta los que en ella infervinieron a los
i £ MAYD de

dias del mes de 2026

SUPERVISOR f

L |
A
O
I'I I.'"I I | I, p
'. \;} \ l'u;’ “'J!/;
Nombre: BERONICA RAMI
Cargo: SUBDIRECTORA DEMERCADEO Y DIVULGACION

!

i
Apoyo a e Sulpenision: AUEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Carge? COORDINADOR ADMINISTRATIVO

; i ! sisterma de segunidad social def contratista de
*El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber va:rfdada el aporte al s : .
gscuerdo con los paramelros nommativos wigantes vl veracidad del cumplimiento de sus antividades de acusrdo a su objefo contractial,
aclividades especificas en el raspechivo municipio y los soportes de dichas sctividades, acorde & io establecido por el cronogrema mensual.




Santiago de Cali, 31 de Mayo de 2026 -

Doctora

BERONICA RAMIREZ VARELA

SUBDIRECTORA DE MERCADEOD Y DIVULGACION
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrate Prestacién de Servicios
#:040.10.05.26.634 DEL 14 DE ENEROQ DEL 2026

Contratista: MONICA TOBON RDJAS

Periodo reportado: Del 1 DE MAYO al 31 de MAYO de 2026

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS )

A continuacién, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios
040.10.05.26.634 DEL 14 DE ENERO DEL 2028, el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto
contractual, durante el periodo comprendido entre el (1 DE MAYQ) al 31 de MAYO de 2026. Durante egie
periodo la ejecucion del contrato se centré en:

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contralacidn en las etapas preconiractual, contractual ¥ poscontractual a ravés de ia
plataforma SECOP |l ‘en la ejecucion del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESDS DE
EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA COMSERVACION Y FRESERVACION DEL PATRIMONIO MATURAL Y
CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA™ de acuerdo al Manual de contratacién del INCIVA v & los procesos, procedimientos y formatos
establecidos para eflo

Brindé acompafamiento tacnico, adminisirativo y operative an la gestion i_nt&g."al de tos procesos de contretacion, abarcando las efapas
precantraciual, contractual y poscontractual, medianie el uso, adr_ﬂinlstramr:f-rt y ac!_uallzﬂuclﬁn constante de la platq?’orma_EECDP II, en n.zl
marco de fa ejecucidn del proyecio dengminado ‘Implerr-e_ntal::ll:un de ecciones, mnstrumentos y Procesos de educacion y gobernanza
amblental para la consarvacion y preservacién del patrimonio natural y cultural del Valla del Cauca




Durante 2| desarroilo de estas actividades; participé de manera activa en la revision, prganizacion, sistematizacion y consolidacion de la
documentacitn requedda en cada fase del proceso contractual, con el propdsito de garaniizar gue la [nformacion y ios soportes
documentates cumplan con los lineamienlos lécnicos, administratives y normalivos pstablecidos por ta entidad, Para elip, realize la
verificacidn minuciosa de la integridad, coherencia y consistencia de los documentos, asegurando que cada uno de los requisitos gxigidos
en los procesos de coniratacion se encuenire debldaments respaldado y estructurado conforme a [a normaliva vigente en mataria de
contratacidn plblica y a las disposiciones institucionales aplicabies

Asimismo, apoyé el cargue, regisiro, aclualizaciin y vakidacion de Ia Informacian y de los documentos contractuales en la plataforma
SECOP |l, garantizando que los procesos sean publicados de manera oportuna, ordenada y conforme 8 |os pardmetos (écnicos
establecidos por el sisterma. Esta labot contribuye a foralecer |a trazabilidad de los procesos contractuales y a facilitar el acceso
transparante a la informacion por parte de los actores institucionales y de los oroanismos de control

Die igual manera, acompand |a verilicacion y revision da los soportes decumentales que integran Jos expedientes contractuales, apoyando
iz adecuada estructuracion, organizacian y archive tanto fisico como digital de la documentacion asoclada a cada proceso, Paralelamente,
realizo sequimiento a las aclividades de gestidn contractual, apoyande la validacion del cu mplimienic de los procedimientos establecidos
en cada elapa del proceso.

Eslas acciones contribuyen al fortalecimiento de la gestién documental y administrativa de los procésos de conlratacion, permitiends su
desarmoilo de manera ordenada, eficiente y transparente, en concordancia con o establecido en el Manual de Contralacion del Institulo
para la Investigacisn y |a Preservacidn del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca — INCIVA, asi como con los lineamientos,
nrocedimientos, formates v politicas institucionaies definidos para ta gestién contractual de la entidad,

Actividad No. 2: Apoyar ks réndicidn de la contratacion en fas etapas confractual y poscontraciual en las plataformas SECOP (I, SIA
OBSERVA y BPPFI de la zona respoective del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIOMES. INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE
FOUCATION ¥ GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMOMIO MNATURAL Y
CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion
documental con el avance de |as rendiciones en el SIA DBSERVA, SECOP |, 8PP y reportar las novedades del caso en fa misma,

Brindeé acompafamiento técnico, administralivo y operativo en el proceso de rendicion de la contr i

: i _ I ratacion comespondiants a las
contractual y .pos_mntraciual, mediante el registro, cargue, verificacion, organizacian y actualizacién permanents dpflz la intnrma:ianefi:ﬁ::
:_ﬂn.rg!mmas instifucionates SECOP |l S1A OBSERVA y BPP|, asociadas a la zona asignada dentro del proyecto denominado
IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA

el



CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA®. Esfas accipnes se
desarrofian con el propdsito de asequrar el cumplimients de los lineamianios tecnicos, administratives v normativos establecidos para la
comecta rendicién de los proceses contractuaies ante los sistemas de seguimiento y control de la contratacién pablica.

En el desarrollo de estas aclividades, efectué una revision técrica ¥ tocumental detallada de Ios expedientes conltractuales, asi como |a
verificacién de la informacion regiztracia en cada una de [as plataformas inglilucionales, contrastando la correspondencia enlre los sopories
documentales v los datos reportados, De igual manera, realizo seguimiento al cumplimiento de los requisitos administrativos. técnicos y
procedimentales exigidas por los entes de control y supervisidn, con et fin de garantizar que 1a informacion cargada ¥ reportada gsté
completa, debidamante arganizada, estructurada y alineada con fos lingamlentos establecidos para los procesos de rendicién de la
contratacidn publica.

Adicionaimente, llevé a cabo la actualizacion constante de |a base de dalos institucional alojada en Google Drive, elaborada y adminigtrada
por la lider consolidadora de gestion documental del proyecto. En este repositorio regisiro de forma sistematica el eslado v avance de las
rendicionas realizadas en las plataformas S1A OBSERVA, SECOP I ¥ BPPI, lo que permite consolidar un control detallade dal saguimiento
de cada proceso contractual, ademas de facilitar I5 gestion administrativa, |a organizacidn de la informacidn ¥ 3u consulta oportuna por
parte del equipo técnico y adminisirativo det proyecto.

De igual forma, reallcé el repore oportunc de novedades: observaciones, alertas e inconsistencias identificadas durante el proceso de
revision y rendicion de fa informacion contractual, las cuales son cansignadas en la misma base de dalos con &l propasito de foralecer
los mecanismos de control interno, aptimizar la gastién documental del proyecto y garantizar la trazabilidad, transparencia y confiabilidad
en &l manejo de los procesos conlractugles asociados & la sjecucion del proyvecto,

Actividad No. 3: Realizar la revisisn, correccion, tramite de firmas ¥y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
amblentales, Apoyar el escaneo y consolidacion de s informacion fisica ¥ digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE AQCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CALCA"

Realicé ta revision téonica, verificacion v ajuste an forma v contenido de los |n1'qrr_naﬁ elslabora :sn-;-. por los geslores ?I‘nbzanlaleslvlnc.uladm.
gl proyecto, con af fin de asegurar el cumplimiento de los Hnﬁ_mmientus administrativas, Lel:r_1_1|:ni ¥ documentales establecidos por .IE'
entidad. Esta labor incluyd ta validacion de la coherencia de la informacion reportada, la revisién de los soportes anexos v la cofreccian
de azpectos refacionados con la redaccion, la estructura ¥ |os requislios formales necesarios para la adecusda presentacion de los
informes,

De |gual manera, efeciud |z gestidon de! trémile corespondiente para la obtencién de las ﬁrrr?ns por parle de o3 responsablas
supervisores, garantizando ef cumplimiento del flujo administrative requerido para su aprobacion. Postatdorments, Ilemfﬁ- a cabo |a
radicacion de los informes anle el area de contabiidad, asegurando la enlrega oportuna, comecta y debidamente regisirada de |a

documentacion,



Adicionalmente, brindé apoyo en la digializacion, organizacion y consolidacion de ia inforrmacion fisica y digital del pr_nw,-ntn
‘Implementacian de acciones, instrumentos y procesos de educacion ¥ gobernanza armblental para la consenvaclén y presenvacion del
patrimonia natural y cultural del Valie del Cauca”, mediante a clasificacion, sistematizacion y archivo dﬂllps documentos. Eslas acciones
fuvieron como proposita fortalecer la gestion documental, garantizar |a trazabilidad de fa informacitn y facilitar los procesos de seguimiento
y control administrative.

Actividad No. 4: Recopllar y consolidar foda la informacian de la contratacian para realizer la rendicidn en el SECOP [l yio S1A OBSERVA,
respectivamenie,

Reallcé la recopilacion, organizacidn y consclidacion sisipmatica de la informacian relacionada con los procesos de contratacion, con el
propasito de- garantizar una adecuada proparacion y presentacion de la rendicidn de cuentas en las plataformas instifucionales
correspondiantas, especificaments SECOP |l yio S14 OBSERVA, de acuardo con la naturaleza v los requermientos de cada proceso
contractual

Para el desarrollo de esia acthvidad, llevé a cabo una revision exhaustiva de los documentos asociados a cada etapa del proceso da
contratacién, incluyendo 1 verificacion de sopertes, aclbs administrativos, contratos, modificaciones, informes de supervision y demas
documentacion pertinente. De igual forma, organice y estructure la informacidn de manera técnica y coherente, asegurando que los datos
regisirados cumplieran con los lineamientos nommatives, administrativas y procedimentales establecidos por los enles de contral y [a
normativa vigente en materia de confratacion piblica

Asimismo, efectus la consolidacion de ia Informacidn confractual en los formalos y psfructuras exigidas para su cargue y reporte en [as
plataformas correspondientes, garantizando la consistencia, integridad y trazabilidad de los registros. Este proceso permitio faciitar el
diligenciamiento, la actualizacion y el reporta opartuna de |a informacion, cantribuyendo al cumplimienta de los principics de lransparencia,
control y sequimiento en 1a gestian contraciual de le entidad.

Asi mismo. declam bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con iz obligacion de SEGURIDAD SOCIAL, seqin lo dispueslo
an al Art. 50 de la LEY 788 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003

Atentamente,

FIRMA: LZ"’”* oot -

NOMBRE: MONICA TOBON ROJAS
C.C: 29.786.186
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'3 QOutlook

PSE - Transaccion Aprobada B CUS 305611524

Desde serviclopse@achcolombia.com.co <sefviciopse@achcolombia.com.cos
Fecha Mig 13/05/2026 15:49
Para  menicatobonrojas 1984@gmail.com <monicatobonrajas SBd@gmail.com=

iHola, Monica Tobon rojas!

Estado de la Transaccion:

Los siguicntes son los datos de tu transaccién:

Valor; S 657.600 -

Empresa: COMPENSAR-OI

Descripeion: MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
Fecha de la transaceidon: 13/05:2026

CUS: 305611524

Gracias por uljlizar nuestro Semviclo,

Ten encuenta estos tips de seguridad:
A Lsa dispositivos personales o de confianza para realizar s pagos.
& No phras enluces sospechosos
Cambia s eontraseias con regularidmd,
1 Exgitn muanualmente la URL del portul de tu entidad Gnancien

Recuerdn que PSE nunen te contsctard para sohicilare informacion personal,




= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso St
CUS 305611524

Comercio
COMPENSAR-OI

Fecha
13 May 2026 15:46

Numero de factura
81678560

Descripcion del pago
MiPlanillacom Pago Proteccion Social

Numero de comprobante
TR260513154613w5d1t6

Producto origen

Producto
ko 1401

VIGILADG " Eascammcen

~~J

Referencia 1
181.119.203.147

Referencia 2
cC

Referencia 3
29786186

Valor del Pago
$657.600

Costo de la transaccion
$0

13 May 2026 15:46



‘ FORMATO DOCUMENTO i I
EQUIVALENTE- PERSONAS
INCIVA NO OBLIGADAS A oA Dicigﬁme 28 | Pagina 1 de 1
— FACTURAR del 2021
' DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No.05-2026

FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020

|

Proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION
DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 31/05/2026 -~

Nombre y/o Razoén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA

PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: B00086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: MONICA TOBON ROJAS ~

Correo Electrénico beneficiario: monik(71984@hotmail.com

Cedula beneficlario; 29.786.186
Direccion Beneficiario: CALLE 5 #89-35

Telefono beneficiariol 3160520210
Ciudad: Cali

i INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato: El ohjeto del presente contrato es Contratar la prestacion de servicios de una
persona natural profesional en cualquier disciplina como profesional, con dos (02) afos
experiencia relacionada, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni
subordinacion para realizar actividades contractuales de apoyvo administrativo que son requeridas
en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA v la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA
LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL
DEL VALLE DEL CAUCA™

Valor Contrato: $30.000.000 (TREINTA MILLONES DE PESOS MCTE)

Concepto: Cuota No. (5) - Cuota: MAYO del Contrato No. 040.10.05.26.634 del 14/ENERO/2026.

Cuenta de Ahorros X Corriente _ No.: 612797951 Banco: BANCO DE BOGOTA i

Valor: $5.000.000

Son: CINCO MILLONES DE PESOS MICTE

SI_X_NO__ DECLARO RENTA

u/Z.,;,ﬂ P 1

Firma y cédula del Beneficiario

No. C.C. 29.786.186



Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca :

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento Mo, 2500081936 Fecha de Contabilizacion:  26.05.2026 Pagina1de 1
Referencia: 3000010338
RUT del Tercero: 297861861 MONICA TOBON ROJAS
Codigo del Tercero: 29786186 Documento RPC: 4200003356
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fando: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 5TA CUOTA CPS 634 ME
Descripcion:

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 53 Infivalle- ahorro- 5 X-BANCOS 0 4. 675.000

002 2401090001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 4 675.000 0
Tatal 4 675.000 4875000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deduccidn

Total 0

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA

Totsl: Q ]

RL( : ._,.q:_,,)///é CLAUDIA NOGUERA RUIZ
o

Vo Bo Vo Bo. Contadora -INCIVA

Diego Andres Zufiiga Montafio

Elaborado por




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000010338 Fecha de Contabilizacian: 23.1]:5.2(!26 Pagina 1 de 1.
Referencia: C-5CP5 634
RUT del Tercero: 297861861 MONICA TOBON ROJAS
Céodigo del Tercero: 29TBE1EGE Documento RPC: 4200003356
Centro Gastor: . 1220 ‘ INCIVA .
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambienta
Concepto DIAN: 3 PAGO 5TA CUDTA CPS 634
Descripcian; PAGD 5TA CUOTA CPS 634 MES MAYD 2028
Posic L"...uaﬁta (Clv Texto hreve {:unnﬁ PosPra Debe Haber
001 2431010007 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR ’ 4] 4 675 000
ooz EEGEﬁE-EIT?CI 81 Foralecimto cultura 2-320204008 . 5.000.000 ]
D03 2407300003 E:D ESTAMP PRO-CULTURA X-RETNDEDUC ) o 50,000
004 2407900012 B0 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC 0 80,000
005 2407200004 B ESTAMP F’FEG-QE SARROLL X-RETN/DEDUC \ D : 100,000
0D 2407000008 B0 ESTAMP PRO-UCWVA X-RETN/DEDUC 1] 25000
007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalie X-RETN/DEDUC a - 100.000
Total: 5.000.000 5,000,000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada y/o Deduccién

Deduccign Estampillas Procuftura - Deduccidn estampilla 1,0000 5.000.000 &0.000
Deduccion Estampillds F‘rclhn;;:ritalas - Deduccion estampilla . 1,0000 5.000.000 50000
Deduccign Estampillas Prodesarrolio - Deduccidn Estampilla 20000 ° 5.000.000 100.000
Deduccion Estampillas Pra Uceva - Deduccidn Estampilla UCEVA 0.5000 5.000.000 25,000
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Frouniv .2,0000 6 000,000 J 100 000

Total, 325000

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA
Vo 0% VA compra bienes y sevicios 5.000.000 0
’ Total: 5.000.000

_Il' . ."i_,-,.m T s -
ﬁC‘(\uQJ_CE g’f
N,

CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Dainer Obdulio Cortes Castillo

Elaborado por



Warsldn: 00
l N C | VA HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-30
B imianer Fecha: abrii 1 S T
del 2032 g
NOMERES ¥ APELLIDOS CONTRATISTA: MONICA TOBON ROJAS
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X OTRO: NUMERQ: 29.786.186
COBRO INICIAL: MENSUAL: X [FINAL: MES: MAYD
MUNICIPIO) CENTRO QPERATIVO caLl
CONTRATOD - 040,10.05.26.634 DEL 14/01/2026
cop 8100006469 DEL 14/01/2026
REGISTRO PRESUPUESTAL wuuu-u:zsﬁ EEL 16/01/2026
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y0 GESTOR DE INFORMACION FECHA DE |FECHA DE ENTREGA
/ _,Z —  |enTREGA |2
Fegand e M}“ p.’ 1: ddimmiaa
r/ f? dd/mmiaa
Ruta 1: Documentos oficina de Ruta 1: Documentos oficina de
Contabilidad Marcar:X Contabilidad Marcar X
i . Formato de Flanillas de Seguridad Social
Documento Eguivalents y paada /

Fantaliazo aceplacién contrato Secop
Il {sole aplica en la cuotat)

Documento de Causacion

A0~ 1D 33

Acla de inicio (solo aplica en la
cuptat)

Acta de Liquidacidn {solo aplica en la cucta
final)

Informe de actividades del cantratista

L4

Formato Critenos Evaluacion Confratista
{solo aplica &n la cuota final)

la cunta‘l}

Informe de Supervision Y Ndmero de comprobante de pago
Cerificacion bancaria (solo aplica en y:

b

Juridica

P ,.,-} FECHA.:
JE ddimmiaa
S z’.f.ﬂ re*z Z 7 ( . . oS
DE Q CIBE EN CONTABILIDAD 22-§-2026
MOTIVO DE DEVOLUCION: FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
ddimm/aa
sl
Ruta 2; Verificacion de documentos en Tesareria
RECIBIDO TESORERIA
ASIste Nia T*””L'}j' :EICHA;-
o =) 2hwi mmlaa
D OTerTa B 5 WaY s
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA VLI VL FIRMA:
Pt s Hocumsntes aficig Marcar X Ruta 3; Documentos oficina Jurldica Marear X

Documento Equivalents

Formato de Flaniltas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il {solo cuctal)

Documents de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuntal)

Acta de Liquidacion (solo aplica &n |a cuota
final}

Informe de actividades del confratista

Formato Criterios Evaluacion Confratisia
(solo aplica an la cuota final)

Informe de Supendisien

Mumere de comprobante de pago

[N-‘JHERE DE QUIEN RECISE EN JURIDICA

FECHA:
ddimmiaa

FIRMA:




