
INFORME DE ACTIVIDADES N° 006 

JULIO 
 

INFORME DE ACTIVIDADES N° 006 

OBJETO DEL CONTRATO: FORTALECIMIENTO DE LAS COMUNICACIONES INSTITUCIONALES A TRAVÉS DEL 
SOPORTE TÉCNICO PARA LOCUCIÓN, CONTROL, PRODUCCION, DISEÑO DE IMAGEN RADIOFONICA, CREACION 
DE CONTENIDO DE LA EMISORA INSTITUCIONAL DE INTERÉS PÚBLICO MI TIERRA RADIO 88.1 
FM. 

No. DEL CONTRATO: 
CPSA OFCOM 049 2026 

NOMBRE CONTRATISTA: 
CESAR ALEXANDER OSPINA GALLEGO 

DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD: 
C.C. 98.606.919 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO: 

21 DE ENERO DE 2026 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO: 01 DE FEBRERO DE 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN 
INICIAL: 

30 DE SEPTIEMBRE DE 2026 

PLAZO: OCHO (02) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCIÓN 
DEL ACTA DE INICIO. 

PRORROGA NRO. 1: N/A 

VALOR: TREINTA Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/L  
($34.400.000) TAL VALOR NO SERÁ GRAVADO CON IVA, POR NO  
SER EL CONTRATISTA RESPONSABLE POR TAL CONCEPTO 

ADICION NRO. 1: N/A 

PERÍODO DEL INFORME: DEL 01 DE JULIO DE 2026 AL 31 DE JULIO DE 2026 

DEPENDENCIA: OFICINA DE COMUNICACIONES Y GOBIERNO DIGITAL 

SUPERVISOR: CATALINA RUIZ DÍAZ 

 

ACTIVIDADES A 
REALIZAR O 

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS DEL BIEN 

ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS 

1. Realizar pruebas 
de audio para 
asegurar de que 
la calidad sea 
óptima. 

No fue requerido este mes No aplica 

1 



2. Realizar la locución 
de acuerdo con la 
necesidad de la 
emisora institucional 
mi tierra radio. 

Se realizó la locución del programa del 
mañana llamado levantados de 6 a 9 de la 
mañana, es un Morning show de lunes a 
viernes, donde se mantiene el interés y la 
atención de la audiencia a lo largo de cada 
emisión, con humor, noticias virales, temas 
del día, recetas, datos curiosos y más. 
 
 

E-1 
E-2 
 

3. Prestar apoyo en la 
presentación, 
animación, narración, 
locución, control de 
los programas de la 
emisora tales como: 
noticieros, 
comunicados 
oficiales y otros 
boletines en vivo o 
grabados. 

No fue requerido este mes No aplica 

4. Seguir el  plan de 
programación 
establecido, 
asegurando de que 
los  programas 
comiencen     y 
terminen   según  lo 
programado. 

No fue requerido este mes No aplica 

5. Responder a 
llamadas y mensaje 
de los oyentes de 
manera cortés y 
profesional. 

No fue requerido este mes No aplica 

6. Realizar   la 
producción de cuñas 
radiales, campañas, 
contendido 
institucional y demás 
necesidades en 
producción. 

Se realizó diferentes cuñas y promos del 1 
al 31 de julio, para expectativas, 
informativos, programas radiales, 
perifoneos y demás espacios 
institucionales. 

 

E-3 
E-4 
E-5 
E-6 
E-7 
E-8 
E-9 
E-10 
E-11 
E-12 
E-13 
E-14 



E-15 
E-16 
E-17 
E-18 
E-19 
 
 
 

7. Colaborar con la 
grabación y edición 
de las promos, 
campañas e 
identificaciones de la 
emisora. 

Se realizó grabaciones de audio para 
espacios institucionales y programas de 
radio, con el objetivo de ofrecer contenido 
claro y profesional. Estas grabaciones 
fueron adaptadas para cada formato, 
asegurando una comunicación efectiva y 
de alta calidad, acorde con las necesidades 
de cada espacio y audiencia.  
 

E-20 
E-21 
E-22 
E-23 
E-24 
E-25 
 
 

8. Apoyar  con  la 
grabación   de 
programas, 
promociones, 
mensajes    de 
identificaciones de la 
de la   emisora, 
mensajes 
institucionales   y 
culturales,  con  su 
voz. 

No fue requerido este mes No aplica 

9. Verificar   que los 
equipos (micrófonos, 
consolas, red, cintas, 
etc.), estén  en 
buenas  condiciones 
antes de empezar la 
locución 
conjuntamente con el 
técnico de grabación. 

No fue requerido este mes No aplica 



10. Revisar  documentos, 
guiones   o  textos 
donde se expone y 
detalla el contenido de 
un noticiero   o 
programa, ya sea de 
carácter radiofónico o 
televisivo. Por lo tanto, 
en él se estipulan los 
parámetros sobre los 
cuales se basará el 
programa, lo que evita 
imprevistos, 
problemas  o vacíos 
temáticos que afecten 

No fue requerido este mes No aplica 

el desarrollo normal de 
los programas. 

  

11. Mantener en orden 
los equipos y sitio de 
trabajo, reportando 
cualquier anomalía. 

No fue requerido este mes No aplica 

12. Las demás que por 
solicitud del 
supervisor del 

Se realizó apoyo al evento de asobares en 
la calle real, nota para redes de Carrera de 
los Osos y nota especial en el jardín de la 
alcaldía por la muerte del maestro Héctor 
Ochoa Cárdenas 2026. 

E-26 
E-27 
E-28 
 
 

contrato sean 
encomendadas, 

  

siempre y cuando se  

encuentren  

relacionadas directa  

o indirectamente con  

tareas propias  

relacionadas con  el  

objeto contractual.  

 
Atentamente. 

 
 
 
 
 
 
 

 
CESAR ALEXANDER OSPINA GALLEGO 

C.C: 98.606.919 - Contratista 
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