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-REPUBLICA DE COLOMBIA

MUNICIPIO DE FLORESTA - BOYACA

INVITACION PUBLICA

SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA No. MF-MC-031 DE 2026

OBJETO:

“ALQUILER DE IMPRESORAS, FOTOCOPIADORAS Y ESCANERES, CON SOPORTE TECNICO

ESPECIALIZADO Y MANTENIMIENTO INTEGRAL (PREVENTIVO Y CORRECTIVO),
INCLUYENDO MANO DE OBRA Y SUMINISTRO DE REPUESTOS, PARA LAS DIFERENTES

DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE FLORESTA”

SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR, LEER CUIDADOSAMENTE EL
PRESENTE DOCUMENTO PARA QUE LA PROPUESTA SEA PRESENTADA DENTRO DEL
TERMINO Y CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS AQUI ESTABLECIDOS

JLIO DE 2026
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1. CORRESPONDENCIA

Cualquier comunicacion que envien los proponentes a la ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORESTA,
debe dirigirse de la siguiente forma:

Sefores:

ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORESTA - BOYACA

SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS

Carrera 4 No. 4-51 Parque Principal

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. MF-MC-031 DE 2026

Correo electronico en caso de indisponibilidad plataforma SECOP Il secplaneacion@floresta-

boyaca.gov.co

INFORMACION GENERAL

La Administracién Municipal de Floresta - Boyaca se permite invitar a todas las personas interesadas
en presentar propuesta para el proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. MF-MC-031 DE 2026
que se referencia a continuacion:
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2. CONDICIONES GENERALES

2.1.0BJETO A CONTRATAR

La Administracién Municipal de Floresta - Boyaca esta interesado en recibir propuestas para la
Seleccién de Minima Cuantia No. MF-MC-031 DE 2026 y cuyo objeto es “ALQUILER DE
IMPRESORAS, FOTOCOPIADORAS Y ESCANERES, CON SOPORTE TECNICO ESPECIALIZADO
Y MANTENIMIENTO INTEGRAL (PREVENTIVO Y CORRECTIVO), INCLUYENDO MANO DE OBRA
Y SUMINISTRO DE REPUESTOS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE FLORESTA” En los términos previstos en el Articulo 94, Ley 1474 del 12 de
Julio de 2011 y DECRETO No. 1082 del 26 de mayo de 2015 y demas normas complementarias, con
el fin de seleccionar la mas favorable para la administracion.

Segun lo establecido en la Codificacién Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios para el
Comercio Electronico (UNSPSC de Naciones Unidas), y lo establecido en el numeral 2 del Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los bienes y servicios a adquirir son los siguientes:

CLASE NOMBRE
81112400 Servicios de alquiler o arrendamiento de hardware de computador
81112306 Mantenimiento de impresoras

La presente clasificacion, se realiza solo para efectos de determinar el objeto, pero por ser un proceso de
minima cuantia, no se exige RUP

2.2.PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista seleccionado deberéd realizar el suministro objeto del contrato dentro del plazo
comprendido desde el perfeccionamiento y protocolizacion del acta de inicio y hasta el 27 de diciembre
de 2026.

2.3.PRESUPUESTO OFICIAL

Para efectos de determinar el posible valor requerido para la celebracion del contrato , se realizo el
respectivo Estudio del Sector y de Mercado (el cual se anexa y hace parte integral del presente
documento), y en consecuencia el valor estimado del suministro requeridos es hasta por la suma de
DIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 16,900,000.00)

Este valor incluye los impuestos que aplican para el caso, valor que incluira todos los gastos directos
e indirectos, gravamenes, tributos y demas costos en que incurra EL CONTRATISTA por causa u
ocasion de la ejecucion del contrato.

2.4.FORMA DE PAGO

Para la forma de pago una vez se suscriba el Contrato respectivo, la Administracién Municipal de
Floresta - Boyaca pagaré la ejecucion del objeto del contrato mediante actas parciales previa entrega
del informe y, constancia de cumplido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, constancia
de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos
profesionales; si con la cuenta no se acompafan los documentos requeridos para el pago, sera
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendré por ello derecho al pago de intereses 0 compensacion
de ninguna naturaleza, si con la cuenta no se acomparfian los documentos requeridos para el pago,
sera responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
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compensacion de ninguna naturaleza, dando cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio 16
de 2007. DEL DERECHO DE TURNO.

NOTA 1: En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion
del contrato.

NOTA 2: El contratista debera presentar la factura o la cuenta de cobro, segun sea el caso, constancia
de pago de aportes a la seguridad social, parafiscales, riesgos profesionales y demas documentos
sefialados para legalizacion de la cuenta de cobro por la Supervision.

3. CAUSALES QUE GENERAN EL RECHAZO DE LA PROPUESTA

Ademas de las causales previstas en la Constitucidn Politica y la ley, seran causales de rechazo de
las propuestas las siguientes:

a.

b.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la Constitucion o la Ley.

Cuando la propuesta sea entregada extemporaneamente.

Cuando el objeto social del proponente no guarde relacién con el objeto a contratar en caso de
personas juridicas.

Cuando la propuesta sea presentada por persona que no posea la capacidad juridica, exigida para
el presente proceso de seleccion, o que no cumpla con todas las calidades y condiciones de
participacion indicadas dentro de la invitacion.

Cuando la Oferta econdmica presente deficiencias, inexactitudes, modificaciones o alteraciones
en su contenido o no este firmada por el oferente.

Cuando para esta misma invitacion se presenten varias propuestas por el proponente, por si o por
interpuesta persona, en un Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente invitacion, es decir se
presente en forma parcial.

Cuando el proponente una vez requerido por la Entidad, no allegue los documentos, las aclaraciones
ylo explicaciones solicitadas por ésta; cuando no cumpla con lo solicitado en dicho requerimiento.
Cuando no se cumpla con los requerimientos juridicos, financieros, de experiencia y técnicos
minimos exigidos en la presente invitacion publica y estos sean insubsanables, es decir se
constituyan como factor de escogencia en la Invitacion Publica.

Cuando el valor total de la propuesta exceda el valor del presupuesto total oficial ofrecido para el
presente proceso o sea artificialmente bajo.

Cuando la informacién consignada en los documentos que integran la propuesta no sea veraz, esto
es, que no corresponda a la realidad.

Cuando se compruebe que el oferente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.
Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicacion del presente proceso
de seleccion.

En el caso en que la Administracion Municipal, comprobare hechos Constitutivos de corrupcién por
parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que
hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Cuando el proponente no ofrezca la totalidad de lo requerido por la Administracién Municipal de
conformidad con el objeto de este proceso de Seleccion de Minima Cuantia, en las cantidades y en
la calidad requerida. La Entidad no aceptara cambios o propuestas paralelas.

Encontrarse relacionado en el Boletin de responsables Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica.

Cuando el proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral
y parafiscales, de conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002.
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r. El no cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas solicitadas o cuando el oferente no
describa el bien en sus condiciones fisico-técnicas.

s. Cuando la Oferta sobrepase los Valores unitarios definidos en el anélisis del sector. (Aplica para

contratos estructurados por el sistema de consumos unitarios por monto agotable)

Las demas sefialadas en la Ley y en la Invitacion.

4, CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTO DEL PROCESO

La seleccién sera declarada desierta cuando:

1. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto, o el valor de la propuesta
sea artificialmente bajo.

2. Cuando no se presente ninguna oferta.

3. Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por la Entidad para subsanar las
falencias que sean subsanables ninguno de los oferentes cumpla con los requisitos habilitantes.

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

A fin de dar cumplimiento al objeto del contrato, el contratista deberé realizar el “ALQUILER DE
IMPRESORAS, FOTOCOPIADORAS Y ESCANERES, CON SOPORTE TECNICO ESPECIALIZADO
Y MANTENIMIENTO INTEGRAL (PREVENTIVO Y CORRECTIVO), INCLUYENDO MANO DE OBRA
Y SUMINISTRO DE REPUESTOS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE FLORESTA .”, los cuales se describen a continuacion:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

1 Alquiler de Impresoras COLOR Y NEGRO impresora / copiadora / Scanner* UN /MES | 4 *10 meses

v CONDICIONES TECNICAS

- Resolucién de copiado: 600x 600 dpi Color / 2400 x 600 dpi B/N

- Tamafio y peso papel aceptable: Desde 8.5 x 5.5” hasta 47 x 12°, de 17 a 140 Ibs.
Reduccién/Ampliacion: 25% A 400%.

- Multifuncional digital blanco y negro

- Copiadora, impresora y escaner a color

- 45 paginas por minuto a Color, 35 -45 paginas por minuto Blanco y Negro

- Imprime hasta 47 x 12

- Pantalla Tactil a color

v/ MANTENIMIENTOS : Minimo una vez de manera semanal y/o cuando el supervisor del
contrato lo requiera el contratista debera:

> Mantenimientos Preventivos:

1. Limpieza Externa

2. Limpieza interna

3. Limpieza de Contactos

4. Ajuste general y cambio de piezas que por su desgaste normal ameriten cambio.
5. Cambio de Tonners cuando hayan cumplido el 80% de su vida util

> Mantenimientos Correctivos:
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El contratista debera realizar mantenimiento de tipo correctivo a los equipos en el evento de que surja
la necesidad y/o cuando el supervisor del contrato lo requiera

v' SERVICIOS:

- Instalacion de los equipos en las ubicaciones establecidas.

- Capacitacion de uso a usuarios.

- Duplex incluido. (Multifuncionales)

- Envio de paginas digitalizadas a color y negro a correos electrénicos y/o PC.

NOTA: El servicio deberad garantizar la operatividad concurrente y permanente de las cuatro (4)
fotocopiadoras durante todo el término de ejecucién contractual, lo cual implica que la totalidad de los
equipos deberan encontrarse en funcionamiento simultaneo, continuo e ininterrumpido durante la
vigencia del contrato. En consecuencia, el contratista estard obligado a disponer de la capacidad
técnica, operativa y logistica suficiente para atender de manera inmediata cualquier falla, dafio o
requerimiento que se presente, adoptando las medidas necesarias para evitar la suspension o
afectacion del servicio en cualquiera de las dependencias de la Alcaldia del Municipio de Floresta
donde se encuentren instalados los equipos, garantizando en todo momento la continuidad y eficiencia
en la prestacion del servicio.

6. OBLIGACIONES

6.1.OBLIGACIONES GENERALES:

El contratista se obliga a cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados en este
proceso, y con las especificaciones técnicas y econdmicas descritas en los estudios de conveniencia
y en la invitacion:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la ley 80 de 1993.
Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de calidad contenidas en el
mismo, en condiciones de eficiencia y oportunidad.

3. Presentar en el plazo establecido en los pliegos de condiciones, los documentos requeridos
para cumplir con los requisitos exigidos como condicidn previa e indispensable para suscribir
el acta de iniciacion.

4. Programar la entrega de acuerdo a los requerimientos del municipio de Floresta.

5. Rendiry elaborar los informes, y demas trabajos que se soliciten por parte del supervisor en
desarrollo del contrato.

6. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del
MUNICIPIO.

7. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en las distintas etapas
contractuales y en los asuntos que le asigne al supervisor evitando dilaciones innecesarias y
entrabamientos.

8. Informar, oportunamente de cualquier peticion 0 amenaza, de quien, actuando por fuera de
ley, pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses
de la entidad y la ejecucidn del contrato.

9. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer
u omitir algun hecho.

10. Radicar las cuentas de cobro con los respectivos soportes requeridos por DEL MUNICIPIO
dentro de los plazos convenidos.

11. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de seguridad social integral y aportes
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

parafiscales, en términos de la ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas
concordantes, requisitos que debera tener en cuenta durante la ejecucion y liquidacion del
contrato.

En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo del
contrato y de la oferta de presentada al Municipio, la cual forma parte integral del contrato,
siempre que no se oponga a sus clausulas.

Constituir una garantia Unica que ampare los riesgos del contrato.

Asumir por su cuenta y riesgo todos los imprevistos economicos y fisicos que conlleve la
ejecucién del contrato.

Las demés que por ley y el contrato, los pliegos de condiciones de la licitacion y su propuesta
le correspondan.

El contratista seré responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio
de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la
entidad o a terceros.

Atender oportunamente los requerimientos que realicen los entes de control de manera directa
0 a través del Municipio.

Cumplir todas y cada una de las condiciones técnicas y especialmente las que se detallan en
el documento anexo especificaciones técnicas.

6.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista se obliga para con la entidad contratante a desarrollar las siguientes actividades:

1.

e

10.

1.

El contratista debera cumplir con el objeto del contrato, en los términos pactados de
conformidad con la propuesta presentada.

Presentar los documentos necesarios para la legalizacion y perfeccionamiento del contrato.
Cumplir con el contrato en los plazos y condiciones pactadas y sitios convenidos

Dar cumplimiento a todas las especificaciones y caracteristicas técnicas sefialadas en la
Invitacion Publica, estudios previos y adendas (en el caso de que se hubieren expedido).
Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

Realizar los deméas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato o de la
invitacion publica

El contratista conforme a su propuesta asumira todos los gastos de personal,
administrativos, transporte y demas para el cumplimiento del objeto de contrato.

Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retencion en la fuente,
impuestos y demas deducciones legales, las cuales seran descontadas en tesoreria
Municipal y las demas que se requieran para el correcto cumplimiento del objeto contractual.
Consultar los valores autorizados por la autoridad competente al momento de presentar la
cuenta de cobro respectiva.

Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta
presentada.

Cumplir a cabalidad las normas de comportamiento y procedimientos establecidos por la
entidad.

7. CRONOGRAMA:
El establecido en la Plataforma SECOP |I.

8. VALIDEZ MiNIMA DE LA OFERTA
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Las propuestas deberan mantenerse vigentes y validas por un periodo de treinta (30) dias después
de su presentacion.

9. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Las ofertas se recibiran en los términos y hora indicada en la cronologia sefialada en la presente
invitacion, SECORP Il la presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma
y no seré posible allegar documentos en fisico.

El Proponente deberd diferenciar los requisitos contenidos, de acuerdo con el cuestionario
diligenciado por la Entidad estatal en el SECORP II.

Los documentos que conforman deberan presentarse legajados, foliados, escritos en idioma
castellano y en medio mecanico.

SECORP Il, los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la
Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

La Entidad solo recibira una oferta por Proponente.

En caso de presentarse para varios Procesos de Contratacion con la Entidad, el Proponente dejara
constancia para qué proceso allega su ofrecimiento.

La radicacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana
acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el
mismo.

Adicionalmente si se hace a través del SECOP Il el Proponente debera cumplir con el Manual de Usos
y Condiciones de la plataforma

NO se recibiran propuestas en horas y fechas diferentes a las especificadas para su entrega.
8. REQUISITOS DE HABILITACION

* CAPACIDAD JURIDICA: CUMPLE/NO CUMPLE
* CONDICION DE EXPERIENCIA: CUMPLE/NO CUMPLE
* CAPACIDAD TECNICA CUMPLE/NO CUMPLE

12.1. CAPACIDAD JURIDICA:

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste debera incluir en su propuesta los
documentos que se relacionan a continuacién, y la omision de aquellos necesarios para la
comparacion de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para su evaluacién y posterior
adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley
1150 de 2007.

9.1.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

Debe ser suscrita por la persona Natural; La persona juridica, debera suscribirla por intermedio de su
Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el
Representante Legal de Consorcio o de la Union Temporal.
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Cuando se actue por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la
oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para
el efecto.

Todos los Oferentes deberan declarar en su carta de presentacion, que no se encuentran incursos en
causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la Alcaldia.

9.1.3. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL:

Se debe presentar el Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de
Comercio en donde conste la determinacion de su actividad la cual debe tener relacion con el objeto
a contratar. Esta certificacion deberéa estar renovada al afio 2026.

Con excepcion a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones
liberales de conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio.

9.1.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Las personas juridicas y naturales acreditan su capacidad juridica con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la cdmara de comercio de su domicilio deberé estar renovada al
afio a 2026. El Municipio verificara:

e El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de existencia
y representacion legal.

e La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

e Lasfacultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar
a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcion
del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

e Laausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para
contratar con el Estado.

9.1.5. SISE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL.

Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a
la fecha de presentacién de las propuestas renovado a 2026.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio 0 Union Temporal,
en el cual debera indicarse al menos:

El objeto del consorcio o unién temporal, el cual deberé ser el mismo del objeto a contratar.

Si la participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas basicas que regulan las
relaciones entre sus integrantes.

El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el
mismo.

Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo contrario LA
ENTIDAD considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.
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La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso
de contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio més. Lo anterior, sin
perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a
responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucidn y liquidacién del Contrato.

La designacién de la persona que tendré la representacion legal del Consorcio o de la Union Temporal,
indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace
en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podra haber cesidn del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién
Temporal ni a terceros, salvo que la Alcaldia de Floresta asi lo autorice.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta
expresar que durante el tiempo de ejecucién del contrato ninglin miembro integrante de las mismas
puede retirarse, cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y
aceptacion de parte del MUNICIPIO DE FLORESTA.

9.1.6. FOTOCOPIA DE LA CEDULA:

El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de ciudadania o documento legalmente valido que
lo identifique. La persona Juridica debera allegar la copia del documento de identificacion de su
Representante Legal.

9.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién de la
persona natural y de la persona juridica; en caso de personas juridicas se verificara el de la persona
juridica y el del representante Legal de la Persona juridica, para el caso de consorcios o uniones
temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unién Temporal.

9.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD FISCAL.:

Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica de la persona natural y de la persona juridica; en caso de personas juridicas se verificara
el de la persona juridica y el del representante Legal de la Persona juridica, para el caso de consorcios
0 uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unidn
Temporal.

9.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES:

Certificado de Antecedentes Penales expedido por la Policia Nacional de la persona natural; En caso
de personas juridicas se verificara el del representante Legal de la Persona juridica, para el caso de
consorcios 0 uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran el
Consorcio o la Unién Temporal.

9.1.10. SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

Certificado de Antecedentes de Medidas correctivas expedido por la Policia Nacional de la persona
natural; En caso de personas juridicas se verificara el del representante Legal de la Persona juridica,
para el caso de consorcios 0 uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que
integran el Consorcio o la Unién Temporal.
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9.1.11. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

EL PROPONENTE debera presentar copia de este documento. En el caso de las Uniones Temporales
0 consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con este requisito, presentando fotocopia de estos
documentos.

9.1.12. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las personas juridicas,
deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion
para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses
anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6)
meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Para el caso de las personas naturales estas deberan manifestar que se encuentran al dia con el
pago de aportes de seguridad social y que se mantendra al dia con los aportes de seguridad social y
parafiscales durante la vigencia del contrato.

9.1.13. HOJA DE VIDA FORMATO DAFP.

Hoja de vida en formato DAFP, de acuerdo a la calidad del proponente. Para la obtencién de los
formatos indicados se debe acceder a la pagina web del Departamento Administrativo de La Funcidn
Publica, en el link formatos.

9.1.14. AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

Certificacion sobre ausencia de causales de inhabilidad o incompatibilidad, consagradas en la
Constitucion o la ley, para los representantes legales o personas naturales, no se encuentren incursos
en ninguna de las causales segun anexo.

9.1.15. DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA
CONTRATAR

Certificacion sobre capacidad para contratar, para los representantes legales o personas naturales,
no se encuentren incursos en ninguna de las causales segun anexo.

9.1.16. CONSULTA DE REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES

Certificado de registro de inhabilidades por delitos sexuales expedido por la Policia Nacional de la
persona natural; En caso de personas juridicas se verificara el del representante Legal de la Persona
juridica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas
que integran el Consorcio o la Union Temporal.

9.1.17. PACTO DE INTEGRIDAD:

Suscribir pacto de integridad conforme al anexo del documento de la invitacion.
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9.1.18. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberé aportar junto con su oferta el certificado sefialado
por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberé seguir las instrucciones sefialadas en la pagina
web: https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

9.2. CAPACIDAD TECNICA.

Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta las condiciones técnicas de los elementos
segun formato, de conformidad a los requerimientos de la Administracion Municipal, establecidos en
la presente invitacion y contar como minimo con lo siguiente:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

1 Alquiler de Impresoras COLOR Y NEGRO impresora / copiadora / Scanner* UN /MES | 4 *5 meses

v/ CONDICIONES TECNICAS

- Resolucién de copiado: 600x 600 dpi Color / 2400 x 600 dpi B/N

- Tamafio y peso papel aceptable: Desde 8.5 x 5.5” hasta 47 x 12°, de 17 a 140 Ibs.
Reduccién/Ampliacion: 25% A 400%.

- Multifuncional digital blanco y negro

- Copiadora, impresora y escaner a color

- 45 paginas por minuto a Color, 35 -45 paginas por minuto Blanco y Negro

- Imprime hasta 47 x 12

- Pantalla Tactil a color

v" MANTENIMIENTOS : Minimo una vez de manera semanal y/o cuando el supervisor del
contrato lo requiera el contratista debera:

> Mantenimientos Preventivos:

1. Limpieza Externa

2. Limpieza interna

3. Limpieza de Contactos

4. Ajuste general y cambio de piezas que por su desgaste normal ameriten cambio.
5. Cambio de Tonners cuando hayan cumplido el 80% de su vida util

> Mantenimientos Correctivos:

El contratista debera realizar mantenimiento de tipo correctivo a los equipos en el evento de que surja
la necesidad y/o cuando el supervisor del contrato lo requiera

v' SERVICIOS:

Palacio Municipal Cr. 4 No. 4-51, www.floresta-boyaca.gov.co
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FlopegsTh SERVICIOS

- Instalacion de los equipos en las ubicaciones establecidas.

- Capacitacion de uso a usuarios.

- Duplex incluido. (Multifuncionales)

- Envio de paginas digitalizadas a color y negro a correos electrénicos y/o PC.

NOTA: El servicio deberad garantizar la operatividad concurrente y permanente de las cuatro (4)
fotocopiadoras durante todo el término de ejecucién contractual, lo cual implica que la totalidad de los
equipos deberan encontrarse en funcionamiento simultaneo, continuo e ininterrumpido durante la
vigencia del contrato. En consecuencia, el contratista estard obligado a disponer de la capacidad
técnica, operativa y logistica suficiente para atender de manera inmediata cualquier falla, dafio o
requerimiento que se presente, adoptando las medidas necesarias para evitar la suspension o
afectacion del servicio en cualquiera de las dependencias de la Alcaldia del Municipio de Floresta
donde se encuentren instalados los equipos, garantizando en todo momento la continuidad y eficiencia
en la prestacion del servicio.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO

El oferente debera presentar, hoja de vida, copia de la cedula, experiencia requerida y carta de
ofrecimiento de personal.

Perfil Experiencia Cantidad
El contratista debera disponer de personal natural idéneo y
calificado, con experiencia comprobable en mantenimiento
preventivo y correctivo e instalacién de Fimware de equipos
Personal de oficina, fotocopiadoras, escaneres o equipos afines. El
operativo personal debera acreditar experiencia especifica mediante la
presentacién de minimo un (1) contrato, cuyo objeto y/o
obligaciones incluyan la prestacion de servicios de
mantenimiento de fotocopiadoras y equipos de oficina.

UNO

9.3. EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar su experiencia mediante la presentacién de tres (3) contratos
ejecutados y liquidados, celebrados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto corresponda al
alquiler de maquinas para impresion, fotocopiado y escaneo, incluyendo el soporte técnico.
Adicionalmente, al menos dos (2) de los contratos presentados deberan contemplar expresamente

dentro de su objeto o de sus obligaciones la prestacion del servicio de mantenimiento de
fotocopiadoras.

Para acreditar este requisito, se debera anexar lo siguiente segln sea el caso asi:

9.3.1. PARA LA EXPERIENCIA CON ENTIDAD PUBLICA:

1. Copia del contrato, certificacion u aceptacion de oferta.
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9.3.2. PARA EXPERIENCIA CON ENTIDAD PRIVADA:

Se acreditara asi:

1. Copia del contrato,

2. Certificado en original, bajo la gravedad del juramento de recibo a satisfaccion por el contratante
del bien o servicio, asi mismo debe contener nimero de contacto para verificacion por parte de
la entidad.

3. Liquidacién del contrato suscrito entre contratante y contratista.

4. Copia del certificado de existencia y representacion del Contratante en el caso de que sean
personas juridicas o copia del registro de matricula mercantil, en caso de personas naturales
junto con copia de la cedula

5. Factura electronica

6. Certificado de contador

Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural,
la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el
porcentaje de participacion, para tal fin debera aportar copia del documento consorcial y/o union
temporal.

NOTA: El Municipio de Floresta se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los
documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el
oferente certifique y que se encuentren en ejecucion.

En caso que el oferente allegue certificaciones de contratos en los que participé como integrante de
un consorcio o unién temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones en proporcidn al porcentaje
de su participacion.

Si se comprueba que el oferente ha sido multado dentro del tiempo sefialado y no manifiesta las
respectivas multas y/o sanciones, su propuesta sera rechazada.

Para acreditar la experiencia en las modalidades conjuntas, ademas de los aspectos relacionados en
el numeral sobre las certificaciones de experiencia, en éstas se debe sefalar la especificacion del
porcentaje de participacion de sus integrantes.

Se podran solicitar aclaraciones de la informacion registrada en el certificado, o la documentacion
segun lo considere necesario el comité evaluador.

En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancion, no seran
tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal

9.4. SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYMES

La convocatoria puede limitarse a la participacién de Mipymes nacionales o domiciliadas en los
departamentos o municipios con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

6.1.1.1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
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UMBRAL MIPYMES
2026
US$ 125.000

COP$ 511.708.497

6.1.1.2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de
la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las
podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo. Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad
con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los departamentos o0 municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

9.4.1. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS.

La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
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calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de
proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.

NOTA: En caso de recibir solitudes de limitacién a MiPymes, se tomara el siguiente orden, en primer
lugar, se limitard a MiPymes municipales, segundo lugar MiPymes departamentales y tercer orden
MiPymes nacionales, segun las solicitudes presentadas.

10. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR
Alquiler

11. PROPUESTA ECONOMICA.

Para la presente modalidad de seleccién segun el numeral 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la
entidad en primera medida procedera a seleccionar la oferta mas baja, de la forma como se establece
a continuacion para asi seleccionar la propuesta presentada y posteriormente verifica el cumplimiento.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones. La entidad podra realizar las correcciones aritméticas
necesarias, conforme lo estipulado en la Nota 2.

Lo valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y
adecuada ejecucion del contrato objeto del presente proceso seleccién, asi como todas la
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales, con excepcion de las que estrictamente
corresponden a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

Por tal situacion, dada la forma de contratacion que se presenta para esta necesidad, es decir, la
modalidad de Minima Cuantia, es preciso establecer, pues, como se determinaréa la oferta de menos
precio que, en cumplimiento al Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, sera la evaluada por
la entidad.

e La propuesta economica debe presentarse en medio escrito y consignar los valores en el
secop ii.

e Los valores deberan ser expresados en moneda legal colombiana.

e Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en la ejecucion del
contrato, no estaran sujetos a ajustes algunos.

e Enelevento que se ofrezcan descuentos, estos no seran considerados para las propuestas.

e Para que sean validadas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras. En caso
contrario se tomaran como valido del texto original.
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o Si se presentare diferencia entre el original de la propuesta y las copias escritas prevalecera
el original escrito.
o Siexistiere discrepancia entre cifras y textos se dara prelacion a los textos.

PARAGRAFO: Las propuestas que no sean objeto de evaluacién se dejaran a disposicion de los
interesados para su retiro definitivo; en todo caso si pasados quince (15) dias habiles; no han sido
reclamadas por el proponente se procedera a realizar la eliminaciéon definitiva de los soportes
documentales; de la cual se dejara constancia escrita

11.1.  VERIFICACION OFERTA ECONOMICA

La entidad conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015, adelantara el siguiente procedimiento:

1. En audiencia publica el dia sefialado para el cierre de la invitacidn se levantara un acta a través de
la plataforma de SECORP II.

2. Acto seguido, segun cronograma de la invitacion se procedera a verificar la consistencia econdémica
de la oferta, la cual debe ser a precios unitarios que se haya presentado con el menor valor; si existe
empate con otra u otras ofertas; la entidad aplicara el criterio de desempate previsto en la Ley 2069
de 2020 y realizara la evaluacion de la oferta que se haya radicado primero en la oficina; si es
consistente se procedera a realizar la verificar los requisitos habilitantes, condiciones técnicas y de
experiencia; se elaborara informe y se correra traslado por el término sefialado en el cronograma,
para lo cual se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1 del
articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y en la presente invitacién.

3. La respuesta a observaciones presentadas al informe de evaluacion y subsanacion de oferta se
publicara junto con la comunicacién de la misma.

4. En caso de que la oferta con el menor valor no cumpla con la totalidad de requisitos, se procedera
a la verificacion del proponente que haya presentado el segundo menor precio o que segun el caso
concreto haya presentado el mismo valor y no haya sido favorecido con el criterio de desempate y asi
sucesivamente. De no logarse la habilitacion se declarara desierto el proceso.

12. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE.

Se dara estricta aplicacion a lo establecido en el articulo35 de la Ley 2069 de 2020; y en caso de
persistir el empate, la entidad adjudicard a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

13. ADJUDICACION UNICO OFERENTE.

La entidad podréa adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y esta cumpla con
los requisitos exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion
publica. Segun lo reglamentado en el articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

14. SUPERVISOR:

Se designa a la SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO o quien haga sus veces; quien debera
vigilar y verificar el cumplimiento del objeto del contrato mediante la suscripcion de las respectivas
Certificaciones y Actas.

15. LUGAR DE EJECUCION:
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Municipio de Floresta.

16. GARANTIAS:

EI CONTRATISTA no esta Obligado a constituir a favor del MUNICIPIO DE FLORESTA garantia por
tratarse de un contrato cuyo valor es inferior al 10% de la menor cuantia, la naturaleza del objeto del
contrato y la forma de pago, conforme lo determina el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.5.4. el cual no representa un riesgo de incumplimiento, por la forma
de pago que se realizara mediante actas parciales y se reciba los elementos a satisfaccion por parte
del supervisor.

Sin embargo, la inversion de los recursos esta garantizada por la supervisidn que de manera
permanente sera realizada durante el tiempo de ejecucion del contrato al cumplimiento y labor del
contratista.

17. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS:

En cumplimiento del articulo 66 inciso 3° de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003, se convoca a las
veedurias ciudadanas para realizar el control social del presente proceso de seleccion y contratacion.
El acceso a la informacién se debera hacer de conformidad a lo normado en el Cédigo Contencioso
Administrativo.

Dado en Floresta a los veintisiete (27) dias del mes de julio de 2026.

GA;;RNAL

Cordialmente;
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

XXXXX (Ciudad y fecha)

Sefores
ALCALDIA DE FLORESTA
Secretaria de Planeacion y Obras Publicas

Referencia: XXXXXXXXX
Respetados Seriores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la seleccion
de minima cuantia de la referencia, cuyo objeto es XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el
respectivo acuerdo dentro del tiempo estipulado en la invitacidén y aceptacion de la propuesta y a
ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso,
del contrato, de esta propuesta y de las demas estipulaciones de lamisma.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco los estudios previos, sus anexos técnicos y la invitacion de la presente seleccion de
minima cuantia, sus adendas e informaciones sobre preguntas y respuestas, asi como los demas
documentos relacionados con los trabajos a realizar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos
exigidos.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de
los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

3. Que en caso de ser aceptada mi propuesta me comprometo a iniciar la ejecucion del contrato
respectivo, cuando el Municipio de FLORESTA, de la orden de iniciacién mediante la comunicacién
escrita que se suscriba para el efecto y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo
con lo establecido en los documentos de la seleccidn, la propuesta y el contrato respectivamente.

4. Que me comprometo a entregar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y
legalizacién del contrato.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual

6. Que lei cuidadosamente la invitacion publica de la seleccion y elaboré mi propuesta ajustada

7. Que he recibido las siguientes adendas a la invitacion publica de la presente seleccion

de fecha
de fecha
de fecha

8. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: de Fecha
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9. Que conozco el tipo de gravamenes, la base de liquidacion y el porcentaje de los impuestos que
como contratista deberé pagar al Municipio de Floresta, seguridad social y parafiscal, y demas
impuesto a que haya lugar, en caso de que me sea adjudicado el contrato. Declaro asi mismo que el
valor de estos impuestos esta incluido en la propuesta econdmica que presento.

10. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que, con toda la informacion aportada y
contenida en_paginas correspondientes, a los documentos y formularios juridicos, financieros,
técnicos y econdmicos es veraz y susceptible de comprobacion.

11. Que conozco todos los requisitos exigidos por el Municipio para la presentacidn de la presente
propuesta.

RESUMEN DE LA PROPUESTA

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temporal se debe indicar el nombre y pais
de origen de cada uno de los integrantes)

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos se entenderd que es por una vigencia de
treinta (30) dias calendario

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta seleccion las recibiré en la siguiente
Direccién:

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion de Notificacion
Teléfono o Celular
Correo electrénico

En caso de personas naturales esta carta debe ser firmada por el proponente, en caso de
personas juridicas, consorcio o uniones temporales debera estar firmada por el representante
debidamente facultado.
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ANEXO No.'2
OFERTA ECONOMICA
Sefiores
ALCALDIA DE FLORESTA

Secretaria de Planeacion y Obras Publicas
Referencia: propuesta econdmica proceso XXXXXXXXXXX

[[Insertar informacién] [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente],
identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que el valor total de la propuesta es por
la suma de [valor de la propuesta en letras y numeros], Valor que incluye todos los gastos e impuestos
a que haya lugar

VALOR VALOR

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO TOTAL

Alquiler de Impresoras COLOR Y
NEGRO impresora / copiadora /
Scanner*

UN /MES | 4 *5meses

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccién de Notificacién
Teléfono o Celular
Correo electrénico
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Sefiores
ALCALDIA DE FLORESTA
Secretaria de Planeacion y Obras Publicas
Referencia: Especificaciones Técnicas Proceso XXXXXXxx

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

Alquiler de Impresoras COLOR Y NEGRO impresora / UN /MES 4 * 5 meses

1 copiadora / Scanner*

v/ CONDICIONES TECNICAS

- Resolucién de copiado: 600x 600 dpi Color / 2400 x 600 dpi B/N

- Tamafio y peso papel aceptable: Desde 8.5 x 5.5" hasta 47 x 12", de 17 a 140 Ibs.
Reduccién/Ampliacion: 25% A 400%.

- Multifuncional digital blanco y negro

- Copiadora, impresora y escaner a color

- 45 paginas por minuto a Color, 35 -45 paginas por minuto Blanco y Negro

- Imprime hasta 47 x 12

- Pantalla Tactil a color

v/ MANTENIMIENTOS : Minimo una vez de manera semanal y/o cuando el supervisor del
contrato lo requiera el contratista debera:

> Mantenimientos Preventivos:

1. Limpieza Externa

2. Limpieza interna

3. Limpieza de Contactos

4. Ajuste general y cambio de piezas que por su desgaste normal ameriten cambio.
5. Cambio de Tonners cuando hayan cumplido el 80% de su vida util

> Mantenimientos Correctivos:

El contratista debera realizar mantenimiento de tipo correctivo a los equipos en el evento de que surja
la necesidad y/o cuando el supervisor del contrato lo requiera

v' SERVICIOS:

- Instalacion de los equipos en las ubicaciones establecidas.

- Capacitacion de uso a usuarios.

- Duplex incluido. (Multifuncionales)

- Envio de paginas digitalizadas a color y negro a correos electronicos y/o PC.

NOTA: El servicio deberad garantizar la operatividad concurrente y permanente de las cuatro (4)
fotocopiadoras durante todo el término de ejecucién contractual, lo cual implica que la totalidad de los
Palacio Municipal Cr. 4 No. 4-51, www.floresta-boyaca.gov.co
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equipos deberan encontrarse en funcionamiento simultaneo, continuo e ininterrumpido durante la
vigencia del contrato. En consecuencia, el contratista estard obligado a disponer de la capacidad
técnica, operativa y logistica suficiente para atender de manera inmediata cualquier falla, dafio o
requerimiento que se presente, adoptando las medidas necesarias para evitar la suspension o
afectacion del servicio en cualquiera de las dependencias de la Alcaldia del Municipio de Floresta
donde se encuentren instalados los equipos, garantizando en todo momento la continuidad y eficiencia

en la prestacion del servicio.

NOTA:

Los proponentes deben ajustarse a las condiciones técnicas minimas descritas en el anterior cuadro.

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion de Notificacion

Teléfono o Celular
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ANEXO No. 4
DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD,
INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES

XXXXX (Ciudad y fecha)

Sefiores

ALCALDIA DE FLORESTA

Secretaria de Planeacion y Obras Publicas

Referencia: XXXXXXXX

Asunto: Declaracion de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones.

Yo, , identificado como aparece al pie de mi firma,

declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en
particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000,
articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y demés normas concordantes, ante los eventuales conflictos de
intereses frente al Municipio.

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion de Notificacion
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ANEXO No. 5
DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA
CONTRATAR
Sefiores
ALCALDIA DE FLORESTA
Secretaria de Planeacion y Obras Publicas
Referencia: XXXXXXXXX
Asunto: Declaracion de tener plena capacidad para contratar.
Yo, , identificado como aparece al pie de mi firma,

declaro bajo la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme y por lo
tanto para celebrar contratos con entidades publicas, sin tener limitacion alguna para ejercer mi
capacidad juridica como persona.

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente:
Representante legal:
Cedula:

Direccion de Notificacion:
Teléfono o Celular: _
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ANEXO 6
PACTO DE INTEGRIDAD
El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad de , identificado con
No. Quien obra en , (Escribir si obra en nombre propio

o en calidad de representante legal de alguna persona natural, juridica, consorcio 0 unién temporal) y
en adelante se denominaré el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral,
el presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el Municipio de Floresta, adelanta el proceso de convocatoria publica No. , CUyo
objeto es

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accion del Municipio de Floresta para
promover la tecnologia de la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion.

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria publica mencionada
en el considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte
necesaria para aportar transparencia y objetividad al proceso y en tal sentido suscribe el presente
documento y asume los siguientes compromisos:

1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso de convocatoria pablica, con el proceso
de contratacidn, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su
propuesta.

2. EL PROPONENTE no permitira que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista
independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

3. EL PROPONENTE impartira instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a
cualquiera otro representante suyo, exigiéndole el cumplimiento en todo momento de las Leyes
de la Republica de Colombia en el presente proceso de convocatoria publica y la relacion
contractual que podria derivarse de ella y les impondré las siguientes obligaciones:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios y colaboradores del Municipio de
Floresta, ni a cualquier otro agente privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien
sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios del
Municipio de Floresta, pueda influir sobre la adjudicacién de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del Municipio de Floresta, durante el desarrollo del
contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.

4. EL PROPONENTE no efectuara acuerdos o realizara actos o conductas que tengan por objeto
o como efecto la colusién en el presente proceso de invitacion publica.

5. ELPROPONENTE se compromete a verificar toda la informacion, que a través de terceros deba
presentar a la Entidad para efectos de este proceso de seleccion.

6. EL PROPONENTE asumira la responsabilidad por el suministro de informacion inconsistente,
imprecisa 0 que no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.
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7. EL PROPONENTE actuara bajo los principios de la ética, la moral, las buenas costumbres, la

probidad y en general bajo los principios de transparencia que rigen la contratacion estatal.

8. EL PROPONENTE asume a través de la suscripcién del presente compromiso, las
consecuencias previstas en esta invitacion publica si se verificare el incumplimiento de los

compromisos de integridad.

9.  EI PROPONENTE manifiesta y garantiza a través de la suscripcion del presente documento,
que conoce Yy respetara las reglas establecidas en la invitacién publica y, en consecuencia,

aceptara las decisiones que en cumplimiento del mismo tome el Municipio de Floresta

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacién de los compromisos unilaterales
incorporados en esta invitacion publica, se firma el mismo en el Municipio de Floresta alos __ dias

delmesde  de202_.

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE
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Sefiores

ANEXO 7

MODELO DE CONSTITUCION CONSORCIO - UNION TEMPORAL

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]

[Ciudad]

Referen

cia: XXXXXXXXXXX

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal

delinteg

rante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de [nombre o razon

social del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por
medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el

Proceso
1.

2.

de Contratacion y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracion de este Consorcio no seré inferior al del plazo de ejecucion del contrato y minimo
30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

El Consorcio esta integrado por
Nombre del .o
(1
intearante Compromiso (%)

(' El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

El Consorcio se denomina CONSORCIO
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

En caso de resultar adjudicatario, la facturacion del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante o nombre de todos los integrantes].

El representante del Consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

El representante suplente del Consorcio es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de ,Quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

El Sefior[a] [indicar el nombre del representante legal del consorcio]
acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]
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9. El Domicilio del Consorcio es:
Direccién de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio]
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7-B DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

Referencia: XXXXXXXXXXXXXXXX
Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de [nombre o razén
social del integrante 1]y [nombre o razon social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por
medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unién Temporal para participar en el
Proceso de Contratacion y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de la Unién Temporal no sera inferior al del plazo de ejecucion del contrato y
minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. La Union Temporal esta integrada por:

Términos y Extension

Nombre del de participacion en la Compromiso (%) @

integrante Ejecucion del
Contrato ()

(1) La extension de la participacion se indicara en funcion de las actividades a ejecutar en el
proyecto.

@  El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Union Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unién Temporal es [indicar el nombre],
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , Quien esta
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

6. El representante suplente de la Union Temporal es
[indicar el nombre], identificado con C. C. No. de
quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de saI|r
favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que
fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.

7. El Sefior [a] [indicar el nombre del representante legal de la Union

Palacio Municipal Cr. 4 No. 4-51, www.floresta-boyaca.gov.co
Email: secplaneacion@floresta-boyaca.gov.co
alcaldia@floresta-boyaca.gov.co



mailto:alcaldia@floresta-boyaca.gov.co

MUNICIPIO DE FLORESTA

DEPARTAMENTO DE BOYACA Cédigo PDE — PN — SPOP - 001
NIT: 800026368-1 Fecha 03/04/17 Fecha
echa 03/04/17
N W PROCESO: CONTRATACION DE BIENES Y Pisina 31 de 33
FlogesTa SERVICIOS &

Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION TEMPORAL
[Nombre de la Unién Temporal]

8. En caso de resultar adjudicatario, en la facturacion del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante a nombre de todos los integrantes].

9. El domicilio de la Unién Temporal es:
Direccién de correo
Direccidn electronica
Teléfono
Telefax
Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal]
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Sefiores
ALCALDIA DE FLORESTA

Secretaria de Planeacion y Obras Publicas

REFERENCIA: AUTORIZACION CONSULTA DE REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS
SEXUALES EI (la) suscrito(a) identificado con
C.C./ C.E/ P.P No. expedida en , autorizo libre,
expresa e inequivocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos sefialados en la Ley
1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a la Alcaldia Municipal de Floresta, a
consultar mis datos personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra
personas menores edad que administra el Ministerio de Defensa-Policia Nacional de Colombia, de
manera previa a mi eventual vinculacion laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a
formalizar, cada cuatro (4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente. Asi
mismo, declaro que conozco que la recoleccion y tratamiento de mis datos se realizara de conformidad
con la normatividad vigente sobre proteccion de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012,
el Decreto 1074 de 2015 y la Politica de Tratamiento de Datos Personales, manifestando que he sido
informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento.

Se suscribe en la ciudad de , el dia (_)de de
20__.

Firma
Nombre
Cédula
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ANEXO No. 9: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Sefiores
MUNICIPIO DE FLORESTA

Asunto: Contratacién Minima Cuantia Invitacidn Publica No. XXXXXXXXXXXX

Atentamente,

Nombre o razdn social del proponente
Nombre del representante legal

Documento de identificacion ;

Firma del representante legal
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