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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE UBATE

ACTA DE
2 INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION
CONTRATISTA MARIA ALEJANDRA BARRAGAN CRUZ IDENTIFICACION NUMERO 1.076.669.335 DE UBATE
AVANCE X DE TERMINACION
LUGAR Y FECHA DE LA FIRMA DEL ACTA : Ubaté viernes, 24 de julio de 2026
ACTA No. : 5 de | 7 PERIODO A PAGAR : [ Del 22 de mayo al 21 de junio de 2026
DEPENDENCIA EJECUTORA: | SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO F RUBRO 2.1.2.02.02.008
CONVENIO COOPERACION INTERADMINISTRATIVO INTERINSTITUCIONAL
PRESTACION DE SERVICIOS X ARRENDAMIENTO NI
e . IEN SUMINISTRO
COMPRAVENTA CONSULTORIA
NUMERO SGG-CPS-213-2026 fechd de 22 DE ENERO DE 2026
suscripcién

C. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. CDP01020284 de 2 DE ENERO DE 2026 REGISTRO PRESUPUESTAL 01220015
ABONO A CUENTA _ |aHorro X CORRIENTE NUMERO 35432070741 ENTIDAD BANCOLOMBIA
SEIETC Cor PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO JURIDICO A LA SECRETARIA GENERAL ¥ DE GOBIERNG Y/O LA PERSONERIA MUNICIPAL, MEDIANTE EL ACOMPARAMIENTO EN LA

ELABORACION DE DOCUMENTOS, CONCEPTOS JURIDICOS ¥ DEMAS ACTUACIONES PROPIAS, CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

La Secretaria de Salud del Municipio de Ubaté, en su condicién de supervisora del contrato manifiesta:

obligaciones del cantratista:

1. Que la ejecucion del contrato se ha desarrollado correctamente por parte del contratista dentro de los términos y obligaciones establecidos en el Contrato.
2. Que durante el periodo comprendido entre el Del 22 de mayo al 21 de junio de 2026 contratista ha desarrollado y cumplido con las siguientes actividades establecidas como

ITEM obligaciones cumple no cumple

evidencia

observaciones

Sustanciar las acciones constitucionales solicitadas
1 por los usuarios del despacho bajo |a orientacion X
de la personera Municipal,

FOTO

Durante el perfodo reportado, el contratista
cumplié, proyectando seis (6) derechos de
peticién, una accién de tutela y brindando apoyo
en el cargue de tres {3) tutelas adicionales,
garantizando la adecuada fundamentacién
juridica y la proteccién de los derechos
fundamentales de |os ciudadanos en asuntas
relacionados con el acceso al agua potable, la
seguridad social, la salud, la proteccidn al
consumidor y el derecho de peticién. Asimismo,
acompafid, en representacion del Ministerio
Publico, la diligencia de destruccién de armas
cortopunzantes liderada por la Policia Nacional,
evidenciando el cumplimiento oportune de las
actividades asignadas y de los compromisos
establecidos en el contrato.

Qrientar juridicamente a las personas que acudan
al despacho de la Personeria Municipal.

FOTO

Durante el pericdo reportado, el contratista
brindé orientacién juridica a ciudadanos e
Tnstituciones que acudieron a la Personeria
Municipal, realizando el filtro y atencién de
usuarios, asi como la proyeccién y trémite de 59
oficios relacionados con diversas solicitudes
ciudadanas e institucionales. Entré las
actuaciones desarrolladas se destacan respuestas
sobre competencias institucionales, crientacién
en casos relacionados con publicaciones en redes
saciales, apoyo a veedurias ciudadanas,
solicitudes de concillacion extrajudicial y
acompafiamiento en actuaciones administrativas.
Con estas actividades, el contratista cumplié con
la obligacidn contractual, garantizando una
atencién juridica oportuna, la adecuada
articulacion institucional y la proteccion de los
derechos de los ciudadanos.

Apovyar las actividades de promocidn, proteccion y
Divulgacién de los derechos humanos y orientar e
3 instruir a los habitantes del Municipio en el X
ejercicio de sus derechos ante las autoridades
competentes o entidades de caracter privado.

FOTO

Durante el periodo reportado, el contratista
cumplig, adelantando actuaciones para la
proteccién y garantia de los derechos humanos
mediante la proyeccién de 13 oficios
relacionados con la proteccién de [a salud
mental, los derechos de nifios, nifias y
adolescentes, la atencion a gestantes, la
proteccion del ambiente, la promocidn de los
derechos humanos y la atencién a poblacién
victima del conflicto armado. Asimismo,
recepciond y tramité declaraciones de posibles
victimas de desplazamiento forzado, gestiond
solicitudes de ayuda humanitaria inmediata y
realizé las actuaciones administrativas e
institucionales correspondientes, contribuyendo
a |a proteccion efectiva de los dereches de la
ciudadania y al cumplimiento de las funciones
constitucionales de la Personeria Municipal.
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Apoyar la elaboracion, revision y analisis juridico
de actos administrativos, conceptos, informes,
oficios, resoluciones y demds documentos que le
sean requeridos por el Personero Municipal.

FOTO

Durante el periado evaluado, el contratista
cumplié con la obligacién, brindando apoyo
permanente en la elaboracion, revision y andlisis
juridico de cinco (5} documentos regueridos por
la Personeria Municipal. Para ello, proyectd
diferentes oficios relacionados con el
seguimiento de actuaciones administrativas, el
traslado de casos a entidades competentes, el
andlisis de situaciones que involucraban la
proteccién de derechos fundamentales y la
atencién de peticiones ciudadanas, garantizando
que cada actuacién se ajustara al marco
normativo vigente, a los principios de legalidad y
debido proceso, y a los lineamientos
institucionales.

Asistir en la atencidn, trédmite y respuesta oportuna
de derechos de peticion, quejas, reclamos,
solicitudes y requerimientos formulados por la
ciudadania y por otras entidades pablicas o
privadas.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista
cumplié, brindando apoyo en el tramite y
respuesta cportuna de multiples solicitudes
ciudadanas mediante la elaboracién de
comunicaciones, traslados por competencia y
remision de respuestas emitidas por las entidades|
correspondientes. Asimismo, apoyo el
seguimiento de casos relacionados con asuntos
de convivencia, proteccién de derechos, medio
ambiente, servicios publicos, educacion, victimas
del conflicto, medidas de proteccion y
procedimientos administrativos, garantizando la
adecuada gestion de las peticiones, el
cumplimiento de la normatividad vigente y la
oportuna orientacién de los ciudadanos frente a
las actuaciones adelantadas por la Personerfa
Municipal.

Apovar el trémite de procesos disciplinarios de
competencia de la Personeria Municipal,
incluyendo la proyeccion de autos, providencias y
demés actuaciones procesales, garantizando el
debido proceso.

FOTO

Durante el periodo evaluado, no se evidencio el
desarrollo de actuaciones relacionadas con
procesos disciplinarios de competencia de la
Personeria Municipal, toda vez que el contratista
manifiesta que no se adelantaron este tipo de
actuaciones durante el periodo. Las actividades
reportadas corresponden a la atencion de
solicitudes ciudadanas, traslados por
competencia y actuaciones preventivas, las cuales
no acreditan el cumplimiento de la obligacién
contractual especifica.

Realizar seguimiento juridico a acciones
constitucionales (tutelas, acciones populares,
accianes de cumplimiento, entre otras) en las que
la Personeria deba intervenir o emitir concepto.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista
cumplié, realizando seguimiento juridico a
actuaciones institucionales relacionadas con la
proteccién de los derechos de un menor de edad,
verificando las acciones adelantadas por el [CBF y
proyectando la comunicacion correspondiente al
ciudadane, en el marco de las funciones de
vigilancia y acompafiamiento de la Personeria
Municipal.

Apoyar la elaboracion de informes de gestion,

reportes institucionales y documentos requeridos

por los entes de control y demas autoridades
competentes.

FOTO

Durante el periodo evaluado, el contratista
cumplié, apoyando |z elaboracién de
documentos institucicnales requeridos por la
Procuraduria Provincial de Zipaguiré vy la
emision de una comunicacion de seguimiento
a la ciudadania, garantizande el cumplimiento
de los deberes de reporte, transparencia y
seguimiento institucional de la Personeria
Municipal.

Mantener |a confidencialidad y reserva de la
informacién y documentacion a la que tenga
acceso en desarrollo de sus actividades.

SIN EVIDENCIA

Durante el periodo evaluado, el contratista
cumpli, garantizando la confidencialidad y
reserva de la informacidn conocida en ejercicio
de sus funciones, mediante el adecuado manejo
de datos sensibles y documentacion relacionada
con casos de especial proteccion, conforme a la
normativa vigente y a los lineamientos
institucionales de |a Personeria Municipal.

Cumplir con los términos, procedimientos y
lineamientos establecidos por la Perseneria
Municipal para la ejecucion de las actividades
asignadas.

SIN EVIDENCIA

Durante el perioda evaluado, el contratista
cumplio, ejecutando las actividades asignadas
conforme a los lineamientos institucionales y

procedimientos internos de la Personeria

Municipal. Para ello, apoyd la slaboracidn,
revisién y radicacién de mds de cincuenta (50)

documentos institucionales, garantizando el

cumplimiento de los términos, la adecuada
gestion documental y la observancia del marco
normativo vigente

Presentar informes periddicos de las actividades
desarrolladas, conforme a los formatos y plazos
definidos por la supervision del contrato,

SIN EVIDENCIA

Durante el periodo evaluado, el contratista
cumplid, presentando cportunamente el informe
de actividades correspondiente al quinto mes de
ejecucion del contrato, con la descripcién de las
actividades desarrolladas, el cumplimiento de las
ohligaciones contractuales y los respectivos
soportes documentales, conforme a los
lineamientos establecidos por la supervisién.
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Las demads que se originen del objeto del contrato
y/o disponga el Supervisor del contrato, previa
concertacion con la Personera Municipal.

SIN EVIDENCIA

Durante el periodo evaluado, el contratista
cumplié, apoyando la atencién de actuaciones
adicionales derivadas del objeto del contrato,

mediante la prayeccién de comunicaciones,

traslados por competencia y requerimientos de
informacidn relacionados con solicitudes de
conciliacién, conflictos de convivencia, propiedad
horizontal, prasuntas irregularidades
urbanisticas, procesos de restablecimiento de
derechos y asuntos de competencia de otras
entidades, garantizando el adecuado seguimiento
institucional y |a orientacidn oportuna a la
ciudadania.

CONCEPTO DEL SUPERVISOR

El supervisor del contrato da recibo.a satisfaccion de las actividades ejecutadas por la contratista para el periodo comprendido entre el Del 22 de mayo-al 21 de junio de 2028, de acuerde con las

obligaciones establecidas y actividades programadas en el contrato, dejando como evidencia del cumplimienta los soportes antes mencionados, autorizando el pago respectivo.

ESTADO ACTUAL DE EJECUCION
DEL CONTRATO

SE AUTORIZA EL QUINTO PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE EJECUCION COMPRENDIDO ENTRE Del 22 de mayo al 21 -de junio de 2026

OBSERVACIONES DE

”
SUPERVISION i
VALOR TOTAL CONTRATO VEINTIDOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. $22,750,000
BALANCE FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO: $ 22,750,000 VALOR ANTICIPG : NO APLICA
VALOR PAGOS ANTERIORES: 513,000,000 AMORTIZACION: NO APLICA
VALOR PRESENTE PAGO: $ 3,250,000 AMORTIZACIBN: NG APLICA
SALDO: $ 6,500,000 SALDO: $.0.00|
SUPERVISOR DEL CONTRATO "
OMBHESY CLAUDA MARCELA AGUILAR CASTIBLANCO
APELLIDOS Fa ' i
y
CARGO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO \ / '
B, ' SYSTR L
€.C. No. 20,866 366 Ubaté e
Firma / A
PROYECTG GINNA MELET PACHON ROJAS R;"Q;:g CLAUDA MARCELA AGUILAR CASTIBLANCO w
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INFORME DE SUPERVISION N° 005 SGG-CPS-213-2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO JURIDICO A LA SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO Y/O LA PERSONERIA MUNICIPAL, MEDIANTE EL ACOMPANAMIENTO EN LA
ELABORACION DE DOCUMENTOS, CONCEPTOS JURIDICOS Y DEMAS ACTUACIONES PROPIAS,

CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

VALOR: VEINTIDOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($22.750.000) M/CTE

Obligacion N°1  Sustanciar las acciones
despacho bajo la orientacién de la personera

Municipal.

Anexo No. 1 Foto. Durante el periodo
reportado, el contratista cumplio, proyectando
seis (6) derechos de peticion, una accién de
tutela y brindando apoyo en el cargue de tres
(3) tutelas adicionales, garantizando la
adecuada fundamentacion juridica y la
proteccion de los derechos fundamentales de
los ciudadanos en asuntos relacionados con el
acceso al agua potable, la seguridad social, la
salud, la proteccion al consumidor y el
derecho de peticion. Asimismo, acompaiid, en
representacion del Ministerio Publico, la
diligencia de destruccion de armas
cortopunzantes liderada por la Policia
Nacional, evidenciando ¢l cumplimiento
oportuno de las actividades asignadas y de los
compromisos establecidos en el contrato.

constitucionales solicitadas por los usuarios del

Obligacion N°2 Orientar juridicamente a las
personas que acudan al despacho de Ila
Personeria Municipal.

Anexo No. 2 Foto. Durante el periodo
reportado, el contratista brindé orientacion
juridica a ciudadanos e instituciones que
acudieron a la Personeria Municipal,
realizando el filtro y atencion de usuarios,
asi como la proyeccion y tramite de 59
oficios relacionados con diversas solicitudes
ciudadanas e institucionales. Entre las
actuaciones desarrolladas se destacan
respuestas sobre competencias
institucionales, orientacion en casos
relacionados con publicaciones en redes
sociales, apoyo a veedurias ciudadanas,
solicitudes de conciliacion extrajudicial y
acompafiamiento en actuaciones
administrativas. Con estas actividades, el
contratista cumplio con la obligacion
contractual, garantizando una atencidn
juridica oportuna, la adecuada articulacion
institucional y la proteccion de los derechos
de los ciudadanos.

3
#

Alcaldia Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033

www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldic@ubate-cundinamarca.gov.co
Cddige Postal Urbano 250430 - Cédigo Postal Rural 250437

oc f icontec [l icantec

1
150 ur.uJ AL
eER s




Republica de Colombia

Departamento de Cundinamarcad

Alcaldia Municipal Villa de San Diego de Ubaté
NIT. 899999281-2

Tipo Docnmento ENT RN

Codigo SGU FE-INF-GUAJ-uu1

Versinn V3

Nombre Bocumento ANFXO ENFORME DE SUPERVISION CPS

[RL] i40-14-06

Pagiua Pagina 2de 6

—

ALEJANDRA - OFICIO 818 Remisionde respuesta. & &
eitida porf Secretari de Educacion de
Cumcingmarca

Oficios Prsoneria s i = ow it

Corld s

Grapas

ALEJANDRA - OFICIO 861 - SOLICITUD AYUDA g
HUMANITARIA LEY 1448 - Declaracion 16 de junio

Qficlos Persaneria . o 1
Cordia sakudo dociora
R o proyecaisn del ohicio 861 - SOLICITUD AVUDA HUMANITARIA LEY 1443 - Decaracdn 1602

propratevstn

Gracas

Un archivo adjunto - Analzzda por Gmal () & Agregar a Drive

Obligacién N°3, Apoyar las actividades de
promocién, proteccion y Divulgacion de los
derechos humanos y orientar e instruir a los
habitantes del Municipio en el ejercicio de sus
derechos ante las autoridades competentes o
entidades de cardcter privado.

Anexo No.3 foto. Durante el periodo reportado,
el contratista cumplié, adelantando
actuaciones para la proteccion y garantia de
los derechos humanos mediante la proyeccion
de 13 oficios relacionados con la proteccion
de la salud mental, los derechos de nifios,
nifias y adolescentes, la atencidn a gestantes,
la proteccién del ambiente, la promocion de
los derechos humanos y la atencion a
poblacion victima del conflicto armado.
Asimismo, recepciond y tramito declaraciones
de posibles victimas de desplazamiento
forzado, gestiond solicitudes de ayuda
humanitaria inmediata y realizo las
actuaciones administrativas e institucionales
correspondientes, contribuyendo a la
proteccion efectiva de los derechos de la
ciudadania y al cumplimiento de las funciones
constitucionales de la Personeria Municipal.

Obligacion N°4, Apoyar la elaboracion, revision
y andlisis juridico de actos administrativos,
conceptos, informes, oficios, resoluciones y
demds documentos que le sean requeridos por
el Personero Municipal.

Anexo No.4 foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista cumplié con la
obligacién, brindando apoyo permanente en
la elaboracién, revision y analisis juridico
de cinco (5) documentos requeridos por la
Personeria Municipal. Para ello, proyecto
diferentes oficios relacionados con el
seguimiento de actuaciones administrativas,
el traslado de casos a entidades
competentes, ¢l analisis de situaciones que
involucraban la proteccion de derechos
fundamentales y la atencion de peticiones
ciudadanas, garantizando que cada
actuacion se ajustara al marco normativo
vigente, a los principios de legalidad y
debido proceso, y a los lineamientos
institucionales.

ALEJANDRA - OFICIO 771-772 - Remision Hospitaly & &
Sec Salud caso salud mental
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Obligacion N°5 Asistir en la atencién, tramite y
respuesta oportuna de derechos de peticion,
quejas, reclamos, solicitudes y requerimientos
formulados por la ciudadania y por otras
entidades publicas o privadas.

Anexo No.5 foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista cumplid, brindando
apoyo en el tramite y respuesta oportuna de
multiples solicitudes ciudadanas mediante la
elaboracion de comunicaciones, traslados por
competencia y remision de respuestas emitidas
por las entidades correspondientes. Asimismo,
apoyo el seguimiento de casos relacionados
con asuntos de convivencia, proteccion de
derechos, medio ambiente, servicios publicos,
educacion, victimas del conflicto, medidas de
proteccion y procedimientos administrativos,
garantizando la adecuada gestion de las
peticiones, el cumplimiento de la
normatividad vigente y la oportuna
orientacion de los ciudadanos frente a las
actuaciones adelantadas por la Personeria
Municipal.

Obligacion N°6 Apoyar el tramite de procesos
disciplinarios de competencia de la Personeria
Municipal, incluyendo la proyeccion de autos,
providencias y demds actuaciones procesales,

garantizando el debido proceso.

Anexo 6 foto. Durante el periodo evaluado,
no se¢ evidencio el desarrollo de actuaciones
relacionadas con procesos disciplinarios de
competencia de la Personeria Municipal,
toda vez que el contratista manifiesta que no
se adelantaron este tipo de actuaciones
durante el periodo. Las actividades
reportadas corresponden a la atencion de
solicitudes ciudadanas, traslados por
competencia y actuaciones preventivas, las
cuales no acreditan el cumplimiento de la
obligacion contractual especifica.
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Obligacién N°7 Realizar sequimiento juridico a | Obligacin N°8 Apoyar la elaboracion de
acciones constitucionales (tutelas, acciones | informes de gestion, reportes institucionales y
populares, acciones de cumplimiento, entre otras) | documentos requeridos por los entes de control
en las que la Personeria deba intervenir o emitir | y demds autoridades competentes.

concepto.

Anexo N°7 foto. Durante el periodo evaluado, | Anexo N°8 Foto. Durante el periodo

el contratista cumplio, realizando seguimiento | evaluado, el contratista cumplio, apoyando
juridico a actuaciones institucionales la elaboracion de documentos
relacionadas con la proteccién de los derechos | institucionales requeridos por la

de un menor de edad, verificando las acciones | Procuraduria Provincial de Zipaquira y la

adelantadas por el ICBF y proyectando la emision de una comunicacion de
comunicacion correspondiente al ciudadano. seguimiento a la ciudadania, garantizando el
en e] marco de las funciones de vigilancia y cumplimiento de los deberes de reporte,

acompafiamiento de la Personeria Municipal. | transparencia y seguimiento institucional de
la Personeria Municipal.
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Obligacion N°9 Mantener la confidencialidad y
reserva de la informacion y documentacion a la
que tenga acceso en desarrollo de sus actividades.

Anexo N°9 foto. Durante el periodo evaluado,
el contratista cumplio, garantizando la
confidencialidad y reserva de la informacién
conocida en ejercicio de sus funciones,
mediante el adecuado manejo de datos
sensibles y documentacion relacionada con
casos de especial proteccion, conforme a la
normativa vigente y a los lineamientos
institucionales de la Personeria Municipal.

Obligacion N°10 Cumplir con los términos,
procedimientos y lineamientos establecidos
por la Personeria Municipal para la ejecucion
de las actividades asignadas.

Anexo N°10 Foto. Durante ¢l periodo
evaluado, el contratista cumplio, ejecutando
las actividades asignadas conforme a los
lineamientos institucionales y
procedimientos internos de la Personeria
Municipal. Para ello, apoyo la elaboracion,
revision y radicacion de mas de cincuenta
(50) documentos institucionales,
garantizando el cumplimiento de los
términos, la adecuada gestion documental y
la observancia del marco normativo vigente.

SIN EVIDENCIA

SIN EVIDENCIA

Obligacién N°11 Presentar informes periédicos de
las actividades desarrolladas, conforme a los
formatos y plazos definidos por la supervision del
contrato.

Anexo N°I11Foto. Durante el periodo
evaluado, el contratista cumplio, presentando
oportunamente el informe de actividades
correspondiente al quinto mes de ejecucién
del contrato, con la descripcion de las
actividades desarrolladas, el cumplimiento de

Obligacion N°12 Las demads que se originen del
objeto del contrato y/o disponga el Supervisor
del contrato, previa concertacion con la
Personera Municipal.

Anexo N°12 Foto. Durante ¢l periodo
cvaluado, el contratista cumplio, apoyando
la atencion de actuaciones adicionales
derivadas del objeto del contrato, mediante
la proyeccion de comunicaciones, traslados
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las obligaciones contractuales y los
respectivos soportes documentales, conforme
a los lineamientos establecidos por la

informacion relacionados con solicitudes de
conciliacién, conflictos de convivencia,
propiedad horizontal, presuntas

irregularidades urbanisticas, procesos de
restablecimiento de derechos y asuntos de
competencia de otras entidades,
garantizando el adecuado seguimiento
institucional y la orientacion oportuna a la

supervision.

ciudadania.
SIN EVIDENCIA SIN EVIDENCIA
eceadlpaise
CLAUDIA™MARCELA AGUILAR CASTIBLAN
Secretario General y de Gobierno
Supervisor
SERVIDOR PUBLICO ELABORADO REVISADO APROBADO
Nombres GINNA MELET PACHON ROJAS CLAUDIA MARCELA AGUILAR CLAUDIA MARCELA AGUILAR
CASTIBLANCO CASTIBLANCO
Cargo CONTRATISTA — SECRETARIA GENERAL Y SECRETARIO GENERAL Y DE SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO
DE GOBIERNO m | GOBIERNO
Fecha 24 DEJULIO DE 2026
Firma
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