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Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 31 de Julio de 2026

Sefior(a)

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS

Supervisor(a) contrato nro. 9115881 de 2026
Coordinador de formacidn complementaria y bilingliismo
Coordinacion de formacién complementaria y bilingliismo
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Julio de 2026
Referencia: No. 9115881 de 2026

William Alexander Trujillo Roa, identificado con la cédula de ciudadania nro. 80.852.251 de
Bogota, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de:
CUARENTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS
PESOS M/CTE ($49.585.802). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: Un (01) primer pago de hasta CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA
Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($4.579.580) correspondiente a los dias
ejecutados en el mes de febrero de 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes
a los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS
TREINTA'Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) cada
uno; y ¢) un (01) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de DOS
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MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS
M/CTE ($2.368.749) cada uno, incluido IVA, demas impuestos y/o tasas..

Plazo: Hasta el 15 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa,
financiera y tecnoldgica, para apoyar los procesos de Formacion Profesional Integral en las
competencias de los programas Complementarios de modalidad presencial, segun las
necesidades de la oferta educativa del Centro de Servicios Financieros.

Ejecucion mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Desarrollar actividades de
aprendizaje propias de las
competencias del
programa de formacioén
complementaria asignado,

Orienté la formacién a los
aprendices de las fichas
3572829, 3572826, 3572823,
3552263, 3552279,3552281,
correspondientes a los cursos
MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS 1 y

Evidencias (Actividades y
talleres) cargados en la

|G oot aneio TERVEDIO DE LA | S e 1
coordinacién académica HERRAMIENTA DE HOJAS DE de la coordinacion.
y/o demanda de las CALCU_L(_) EXCEL, desarro!lar_mdo
necesidades del servicio las actl\/_lgades de apr EandlzaJ’e,
formativo planeacion y evaluacion segun la
' programacion establecida por la
coordinacién académica.
Documenté y entregué las
evidencias de las actividades de
Documentar y entregar formacic?n desarrolladas dgrante
evidendias de las el mes, incluyendo los registros
o . de asistencia, el cargue de
actividades de formacion | " ° iy Informe acta anexo a
2 |desarrolladas (listas de juicios de evaluacion en la este informe de gestion

asistencia, productos de
aprendizaje, actas, entre
otros).

plataforma Sofia Plus y el acta
de seguimiento correspondiente
a las fichas 3572829, 3572826,
3572823, 3552263,
3552279,3552281, de los cursos
MANEJO BASICO DE

contractual.
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HERRAMIENTAS OFIMATICAS Iy
MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL.

Apoyar promocion,
ingreso, inscripcion y
matricula de aprendices
que se vinculen a la
formacion
complementaria,
conforme a la
normatividad vigente de
la entidad.

Apoyé la promocion, ingreso,
inscripcion y matricula de
aprendices en las jornadas de
divulgacion de la oferta de
formacion complementaria,
orienté a los aspirantes en el
proceso de inscripcion y cargue
de documentos, y verifiqué el
cumplimiento de requisitos
segun la normatividad vigente,
facilitando la formalizacion de los
aprendices a las fichas 3572829,
3572826, 3572823, 3552263,
3552279,3552281.

Evidencia del reporte de
inscripcion de las fichas
y reportes de matricula.

Registrar de manera
oportuna los juicios de
evaluacion de los
aprendices asignados
maximo dentro de los
ocho (8) dias siguientes a
la culminacion de la
competencia y/o RAP de
aprendizaje en el
aplicativo institucional,
esto de acuerdo con
lineamientos y
normatividad vigente.

Registré de manera oportuna los
juicios de evaluacion en el
aplicativo institucional Sofia Plus,
dentro de los ocho (8) dias
habiles establecidos por la
normatividad vigente, y validé el
cargue de los Resultados de
Aprendizaje (RAP) de las fichas
3572829, 3572826, 3572823,
3552263, 3552279,3552281,
correspondientes a los cursos
MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS 1 y
MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL.

Evidencias (Informe de
evidencia de gestion)
cargada en la carpeta
que lleva mi nombre en
el SharePoint de la
coordinacion.

Desarrollar acciones para
favorecer la permanencia
de los aprendices
asignados, aplicando la
ruta de atencién para
prevencion de desercion y
diligenciando los formatos
correspondientes.

Apliqué la ruta de atencidn para
la prevencidn de desercion,
desarrollé acciones de
seguimiento orientadas a
favorecer la permanencia de los
aprendices de las fichas
3572829, 3572826, 3572823,
3552263, 3552279,3552281,, y

Comunicaciones por
medio del correo
electrdénico y otros
medios relacionados en
el acta anexa a este
informe.
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diligencié los formatos
correspondientes segun los
lineamientos de la coordinacion.

Tramitar de manera
oportuna las novedades
académicas de los
aprendices asignados,
conforme al reglamento
del aprendiz.

Tramité de manera oportuna las
novedades académicas de los
aprendices de las fichas
3572829, 3572826, 3572823,
3552263, 3552279,3552281, de
los cursos MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS Iy
MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL, conforme al
reglamento del aprendiz vigente.

Reporte evidencia de
novedades por medio de
correo corporativo,
plataforma Sofia Plus y
en el enlace de los
archivos del SharePoint
de la coordinacion.

Apoyar actividades
transversales asociadas al
programa de formacion
(autoevaluacion, registro
calificado, SENNOVA,
bienestar al aprendiz,
entre otras), segun
requerimientos del centro
de formacién.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.

Desarrollar actividades
relacionadas con el disefio
y/o desarrollo curricular
de los programas
vinculados con la linea
medular del centro de
formacion.

Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.

Entregar los informes y
soportes que solicite el
supervisor del contrato,
de acuerdo con las
necesidades del servicio.

Entregué el informe acta
correspondiente al mes de Junio,
en el cual se relaciona la
ejecucidn y seguimiento de las
actividades académicas y
administrativas asociadas a los
cursos de formacion
complementaria, garantizando la
atencion de los aprendices, el
registro de evidencias y el
cumplimiento de los procesos de
formacion de acuerdo con

Informe acta de gestion
correspondiente a las
actividades de ejecucion,
seguimiento y
acompanamiento de los
cursos de formacion
complementaria,
cargado en la carpeta
personal del SharePoint
de la Coordinacién de
Poblaciones Vulnerables.
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lineamientos establecidos por la
coordinacion y la entidad

Participar en los cursos de
formacion

Participé en los cursos de
formacién complementaria de la
ruta pedagdgica definida por el
supervisor del contrato, dando
cumplimiento a las

Evidencias de
participacion y desarrollo
de la ruta pedagdgica

10 |complementaria de la ruta | competencias, resultados de cargadas en la carpeta
pedagdgica definidas por |aprendizaje y estrategias que lleva mi nombre en
el supervisor del contrato. | evaluativas establecidas para las |el SharePoint de la

fichas 3572829, 3572826, coordinacion.

3572823, 3552263,

3552279,3552281.
Asistir a las reuniones Para el periodo del
convocadas por la Para el periodo del informe no se | informe no se ejecutaron

11 |coordinacidon académica |ejecutaron acciones referentes al | acciones referentes al

y/o la subdireccion de
centro.

cumplimiento de esta obligacion.

cumplimiento de esta
obligacién.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del
supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

) NRO. DE LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM | LA ORDEN DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos
realizados vy (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 93030277 — Mi
Planilla referente al mes de Junio de 2026.
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Cordialmente,

WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA
Contratista
C.C. No. 80.852.251 de Bogota

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS
Supervisor del contrato 9115881 de 2026
Coordinador de formacién complementaria y bilingliismo
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3496617 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20.00
FICHA 3491015 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

5/15/26 11:44 AM Page 1 of 2



4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 30.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION:  CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

5/15/26 11:44 AM Page 2 of 2



G’) Aprobaciones
Informe « Impreso el 21 de julio de 2026
Aprobado

informe de Acta Junio 2

¥ Detalles
Novedades (Instructor)

¥ Datos adjuntos

4 Informe acta_V2026 WILLIAP
0w https://senad4-my.sharepoint.com/:b:

¥ Estado final: Aprobado

o Paso 1: Aprobado por

Solicitado por
William Alexander Trujillo Roa

Justin Mackollyn Hathaway Jackson

Equipo ComplementariaCS

E Informe de acta Instructores | CFC 2026 - CSF

14/07/2026 9:52:18

“iBuen trabajo! Tu informe de acta ha sido aprobado y puede continuar con el
proceso correspondiente. Agradecemos el tiempo y la dedicacion invertidos en la
elaboracion y ajuste del documento. “Cada avance, por pequefno que parezca, te
acerca al resultado esperado.” ¥>"

10/07/2026 18:20:23
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ACTA No. 5

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestion realizada del
01/06/2026 al 30/06/2026 correspondiente al proceso de formacién de la
coordinacidn de poblaciones vulnerables.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota D.C. 30/06/2026 2:00 PM 5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestién de cursos de Formacién Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacién complementaria realizada
del 1 al 30/06/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato
No CO1.PCCNTR.9115881 del 02 de febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

1. No ficha: 3520802

2. Empresa Solicitante: Alcaldia De Madrid

3. Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel
Numero de Aprendices: 30 aprendices

4. Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcién): Emprendedores

5. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 30 horas

6. Estado de los Aprendices: Matriculados

7. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial

8. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacién presencial o a través de Teams.

GOR-F-084 V01
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JEFERSONA... Silvia Juliana ...

A W

AngelicaGaray  william trujilo

Andrea Buitrago WILLIAM MAURICIO MU... JENNY KATERINE ALFO... ‘william trujillo

20:14 | Excel bisico e " B e 8 ¥

@ O @ m @ € D kX W A Da O

NOTA FEHCA: 05-06-2026 LUGAR MEET

Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

2, Excel Intermedio Abril, lunes y jueves O~ Q
g 190326_EX_INTE_Angie, 190326_EX_INTE_Leidy, 2_140426_Exce_Inter, 2_140426_Exce_Inter, 2_1404.

R = e - - SR e e e Inicio

z e
22/5/2026
€ 2.140426_Exce_Inter Claudia Lorena Gerena sanchez v
° ®
> @ |-
6 $

D 2140426 _Exce_Inter Dircen Yamina Soledad Durén
Buenas noches

Se debe cargar la evidencia que nos dej la clase antery , .
Anterior* 807 p.m

La de buscar vV 808p.m

2.140426_Exce_Inter Dircen Yamina Soledad Duran

T4

3 ejecicio clase inventario.xls

Esta

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

GOR-F-084V01
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e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de

Sofia plus.
FICHA 3520802 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

No ficha: 3552263

Empresa Solicitante: Alcaldia De Madrid

Nombre del Curso: Manejo Bésico De Herramientas Ofimaticas |

Numero de Aprendices: 58 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores

Estado de los Aprendices: Matriculados

horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial

10. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

CoNoR~WNE
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b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp™.
“Imagen legible”.

Excel basico Mayo MJ mosquera Ma- Ju 7 a9 PM grupo
@ 1 ; 'rsif‘:“,L‘::? -f""‘jc’gii'? +57 310 8588063, Francy Y, +57 302 2630446, + O~ Q

ue impulsa el talentoy el
laboral en nuestro

medio SENA |
n llevar sus habilidades en Excel al

stamos cerrando cupos para el Curso Virtual de Excel Intermedio (5 Sesiones). Es la
~ oportunidad perfecta para aprender automatizacion y analisis de datos con

A » L i e

+ @ ¢ Escribeunmensaie 0 ¢

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.

GOR-F-084V01
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CoN R~ WNE

FICHA 3552263 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

07/26 22:05 Page 1of 3

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULD ¥ PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE FROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE ¥ LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

No ficha: 3552279

Empresa Solicitante: Invima

Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel

Numero de Aprendices: 34 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

e ou MT LB AA
W
i e et o

& JP JP uu JG JB
: Crrr—ryy
B

EV JL oL LG Jc
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b. Capturade la Atencion de Aprendices “Correo electrénico 0 WhatsApp”.
“Imagen legible”.

Excel intermedio Invima Junio 2026
B e O is s : o~ Q
2026
=, P
Nini Johana Nifio Pineda
Det los dos vended; Y t
»
william trujillo 048a.m.
)
@ -Owalopez
~ Olga Lopez +57 320 4333923 §
& Foto
Olga Lucia Lopez Lara
v
M . Manuel Alfredo Niet... +573008%04715
e Sttt e ]
+ (@ 4 Escribeunmensaje @ 9

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.

GOR-F-084V01
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CoN R~ WNE

3552279 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - - . -
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A& REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OFPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EM LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

No ficha: 3552281

Empresa Solicitante: Capital salud E.P.S

Nombre del Curso: Manejo Bésico De Herramientas Ofimaticas |
Numero de Aprendices: 77 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores
Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 48 horas
Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial
Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacion presencial o a través de Teams.
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b. Capturade la Atencion de Aprendices “Correo electrénico 0 WhatsApp”.
“Imagen legible”.

&)= Her ofi Capital Salud Jun 2026 Martes y miercoles 7 - 9 am O Q
= Jests, Angela, Jefe, +57 311 2594612, +57 314 2614577, +57 311 2087812, +57 320 4447681, +57 304 5463982, +57 3
17/6/2026
Q & +573112 v
Buenos dias, por favor me confirman si hoy hay clase ;.. .
0 ~Jack +57 319 7006025
Unirse a la reunién en Teams
teams.microsoft.com »
Buen dia https://teams.microsoft.com/meet/229668691090180?
p=ZuMjRyfrppadPHsMh8
Profe buenos dias
Me podrias confirmar cual es el cédigo para ingresar a classroom .
19792W7 7094 m. o
hola este es el codigo ;.. . .,
J ~ Johanna Mufioz@% +57 319 4008820
Profe me confirmas si estan cargadas las evidencias ;. ,, .
OKi 7100 m
v
'. Expli_Combinacion
+ (@ 4 Escribeunmensaje o 9

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

FICHA 3552281 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO ¥ PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EM LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDQ CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE ¥ LAS TEMDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

No ficha: 3520804
Empresa Solicitante: Alcaldia De Madrid

Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De Calculo Excel

Numero de Aprendices: 26 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores
Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 30 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacién presencial o a través de Teams.

e (@) meetgooglecom/mo-waoe-ugorauthuser=3 * B+ O RO &

Yaneth Ramirez Lascuatrorosas Lascuatrorosas Tatiana Zambrano Jairo Gonzalez

() w

«edna varon Wilson Duque Yulieth Sénchez

19:05 | vxo-wqoe-ugqd ~ a B 6 B ¥

a O Mm@ ® @ oo d RO
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Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

o  Excelintermedio domingos 8 a 11
-

240226 DOM_FEB_27, 240226, OM_FEB_28, 240226_EXIN_DOM_FEB_31, 240226_EXIN Q
240226_EXIN_DOM_FEB_: _EXIN_DOM_FEB_ 6_EXIN_DOM_FEB_31, 240226_EXIN

Buenos dias, profe, le envio el archivo corresp te, al taller
como evidencia de trabajo. Gracias, por sus charlas y dedicacion _ %

26/5/2026

J 240226_EXIN_DOM_FEB_38 JOEL DEL CARMEN BARRIOS SECA
Buenos dias Profesor, Saludos.

Una consulta, cuando se generan las certficaciones de esta formacion?

+ (@ Escribe un mensaje (1]

©

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde
se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Junio

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.

GOR-F-084V01
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FICHA 3520804 - MANEJO INTERMEDIOQ DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE Ut\\\za_r herramientas n_'nformgtlcas de_ gcuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO ¥ RESULTADOS ESPERADOS

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

EDT
a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus

Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)
a. Anexar fotografias o evidencias.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.
Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.
Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy

30/06/2026 se ejecutaron 196 horas; notifico que las 56 horas restantes para cumplir las 160
horas del mes se ejecutaran antes del 31 de Julio del 2026.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de Junio del 2026.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA

Me comprometo a ejecutar
las 56 horas pendientes antes
del 31 de Julio del 2026

30/06/2026

William truijillo

e

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

William trujillo

Contratista de
poblaciones
vulnerables

e

GOR-F-084V01




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/06/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3520802 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

FICHA 3552263 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

17/07/26 15:40 Page 1 of 3



UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 3552279 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3552281 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

17/07/26 15:40 Page 2 of 3



FICHA 3520804 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 196,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

17/07/26 15:40 Page 3 of 3



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/07/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/07/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3552263 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
FICHA 3552279 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.
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4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 3552281 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 24,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION:  CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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