
1 
 

 
 

 

 

 

 

PRIMER INFORME DE ACTIVIDADES REFERENTES AL CONVENIO DE ASOCIACIÓN No. 

BOG-1167-2026 SUSCRITO ENTRE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN 

PUBLICA- ESAP Y LA CORPORACIÓN INSTITUTO DE CULTURA BRASIL COLOMBIA - 

IBRACO.  

 

 

 

 

 

 

Bogotá D.C., 19 DE MAYO DE 2026 

 



2 
 

Bogotá D.C., 19 de mayo de 2026 

 

Señores 
ESAP – Escuerla Superior de Administración Pública 
Sra. César Alejandro Páez Urbina 
Jefe Oficina de Internacionalización  
 

Ref.: Primer Informe de actividades – convenio No. BOG-1167-2026 

 

De acuerdo con lo establecido en el Convenio de Asociación No. BOG-1167-2026, suscrito 

entre la Escuela Superior de Administración Pública – ESAP y la Corporación Instituto de 

Cultura Brasil Colombia – IBRACO, me permito hacer entrega del primer informe de 

actividades. 

En el presente informe se podrán evidenciar los documentos requeridos por la ESAP, los 

cuales dan cuenta del proceso de transferencia de información a los estudiantes, así como del 

inicio de la formación en el idioma portugués. 

 

A continuación, se relaciona el cronograma general de ejecución del convenio: 

Actividad/Mes ABR MAY JUN JUL AGO    SEP  OCT NOV DIC 

Nivel Portugués 1             

Nivel Portugués 2    Vacaciones        

Nivel Portugués 3             

Nivel Portugués 4             

 

De acuerdo con el cronograma detallado, se evidencia que a la fecha los 3 grupos se encuentran 

en ejecución de las clases correspondientes al nivel A1.1 – portugués 1  

 

 

 

Saludo cordial,  

 

 
 

Beatriz Miranda Côrtes 

Directora 
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1. CRONOGRAMA DE TRABAJO 

 

Con el fin de dar inicio a los niveles de formación en portugués, la ESAP llevó a cabo un 

proceso de selección de estudiantes quienes comenzaron sus estudios el día 6 de abril 

conforme al siguiente cronograma de actividades que se encuentra en ejecución: 

 

Actividad/Mes ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 

Nivel Portugués 1             

Nivel Portugués 2   
 Periodo de 

Vacaciones   
   

  

Nivel Portugués 3             

Nivel Portugués 4             
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2. PRESENTACIÓN DE LOS DOCENTES DE IBRACO ENCARGADOS DE IMPARTIR 

LA FORMACIÓN 
 

En el marco del inicio los cursos, y de acuerdo con las obligaciones establecidas, se 

presenta, al equipo docente de IBRACO encargado de impartir la formación en el idioma 

portugués. 

Los profesores seleccionados cuentan con una amplia experiencia en la enseñanza de 

portugués como Lengua Extranjera (PLE). Algunos de ellos han trabajado en otras 

vigencias del convenio ESAP - IBRACO, lo que les permite comprender y potencializar las 

fortalezas del programa. 
 

Grupo 1 – Horario 6:00 a.m. – 8:00 a.m.  

PROFESOR: Ronne Gray Freitas, de nacionalidad brasilera es profesional en lenguas con 

énfasis en literatura brasileña, lengua castellana y portuguesa. Posee conocimientos 

específicos para traducción y comprensión de documentos de lengua portuguesa a 

castellana y viceversa. Posee 20 años de experiencia docente en Universidades en 

Colombia y colegios en Brasil y más de 12 años de experiencia como docente en IBRACO. 
 

Grupo 2 – Horario 6:00 a.m. – 8:00 a.m.  

PROFESOR: Miguel Antonio Ramírez Rincón, de nacionalidad colombiana, es Ingeniero 

Ambiental y cuenta con un nivel de portugués avanzado (C1) certificado mediante el 

examen Celpe-Bras. Ha trabajado como profesor en IBRACO desde el año 2018, 

acumulando ocho años de experiencia en la enseñanza del idioma. Durante su trayectoria 

profesional, ha recibido una amplia formación tecno-pedagógica, destacándose entre otros 

en el manejo de ambientes virtuales de aprendizaje como Blackboard 9.1. Actualmente, se 

encuentra cursando la Especialização em Didática do Português como Língua 

Estrangeira/Segunda Língua, desarrollada por IBRACO en alianza con la SIPLE y la 

Universidad Lusófona de Guinea-Bissau. 
 

Grupo 3 – Horario 6:00 p.m. – 8:00 p.m.  

PROFESORA: Claudia Rodrigues, de nacionalidad brasileña, posee amplia formación 

académica y sólida trayectoria en la enseñanza de idiomas. Cuenta con una Maestría en 

Educación y Sociedad de la Universidad Militar Nueva Granada y es licenciada en Ciencias 

Sociales y en Lengua Portuguesa por la Universidade Estadual de Campinas (Brasil). 

Posee más de 20 años de experiencia docente, destacándose como profesora de portugués 

en instituciones de educación superior en Colombia, así como en el sistema educativo 
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brasileño, donde se desempeñó como profesora de lengua portuguesa, historia y 

geografía.1  

 

3. PROCESO DE INDUCCIÓN REALIZADO A LOS ESTUDIANTES  
 

Objetivo de la inducción 

Brindar a los estudiantes la información necesaria para el adecuado desarrollo del curso, 

incluyendo aspectos académicos, metodológicos, evaluativos y administrativos, así como el 

acceso a las herramientas institucionales. 

 

Jornada de Inducción (Duración: 40 minutos – primera semana de clase 6 -10 abril) 

 
        Bienvenida institucional 

Una semana antes del inicio de las clases, desde el área de convenios de IBRACO se 
realizó el envío de un correo electrónico a cada uno de los integrantes de los tres grupos 
conformados, con el propósito de brindar un saludo de bienvenida, confirmar la fecha de 
inicio del curso, informar el profesor asignado y notificar el envío del material académico 
correspondiente para el desarrollo de la formación. A continuación, se comparte el mensaje 
enviado a cada grupo de estudiantes según su horario seleccionado:  
 

Grupo 1 – Horario 6:00 a.m. – 8:00 a.m. 
 

 

                                                             
1 Las hojas de vida de los profesores fueron remitidas via correo electrónico 
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Grupo 2 – Horario 6:00 a.m. – 8:00 a.m. 
 



8 
 

 
 
 
 

Grupo 3 – Horario 6:00 p.m. – 8:00 p.m. 
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• Explicación del cronograma de formación a desarrollar 
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Durante la jornada de inducción se realizó la socialización detallada del cronograma de 
formación que se desarrollará a lo largo del curso, presentando a los estudiantes las fechas 
de inicio y finalización. Así mismo, se aclararon los tiempos estimados de cada etapa del 
proceso formativo, con el fin de brindar claridad sobre la organización académica y facilitar 
la adecuada planeación y participación de los estudiantes durante el desarrollo del 
programa. 

 
Actividad/Mes ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 

Nivel Portugués 1             

Nivel Portugués 2   
 Periodo de 

vacaciones   
   

  

Nivel Portugués 3             

Nivel Portugués 4             

 
• Sistema de evaluación 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
• Lineamientos de clase 
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Durante la jornada de inducción, el profesor socializó y dejó claramente establecidos los 
lineamientos de asistencia y participación en las clases, resaltando la importancia de 
mantener la cámara encendida durante las sesiones, asistir de manera puntual y constante 
a las clases programadas, y utilizar el grupo de WhatsApp como canal oficial para informar 
oportunamente cualquier ausencia o novedad relacionada con el desarrollo del curso. 
 
 
• Acceso a la plataforma virtual 
 
Dentro del proceso de inducción se destinó un espacio para explicar la plataforma IBRACO 
Virtual a los estudiantes. Esta plataforma es el entorno académico digital del Instituto de 
Cultura Brasil–Colombia (IBRACO), diseñado para apoyar los procesos de enseñanza y 
aprendizaje del idioma portugués en modalidad virtual o de acompañamiento académico. 
 
A través de esta plataforma, los estudiantes pueden: 
 

• Acceder a contenidos y materiales de estudio  

• Realizar actividades y talleres  

• Presentar evaluaciones  

• Consultar recursos complementarios  

• Hacer seguimiento a su proceso académico  

• Fortalecer habilidades de comprensión oral, escrita y gramática  
 
La plataforma funciona como apoyo al trabajo desarrollado en clase y permite que los 
estudiantes continúen practicando el idioma de manera autónoma y flexible. 
 
Durante este espacio se aseguró que todos los estudiantes tuvieran acceso a la plataforma 
y conocieran su manejo. Aquellos estudiantes que presentaron alguna situación con su 
ingreso fueron dirigos al área de soporte para revisión de cuenta.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
  Correo de activación de plataforma enviado a los estudiantes: 
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Evidencia fotográfica de inducción a los estudiantes: 
 
 
Grupo 1 – Horario 6:00 a.m. – 8:00 a.m. 
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Grupo 2 – Horario 6:00 a.m. – 8:00 a.m. 
 

 

 

 

 

Grupo 3 – Horario 6:00 p.m. – 8:00 p.m. 
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4. ANEXO FOTOGRÁFICO 
 

Grupo 1 – Horario 6:00 a.m. – 8:00 a.m. – Profesor Miguel Ramírez: 

 
Jornada de clase 
 

 
Prueba parcial – parte escrita componente gramatical 

  
Actividades de clase 
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Grupo 2 – Horario 6:00 a.m. – 8:00 a.m. – Profesor Ronne Freitas 

  
Jornada de clase 
 

 
Actividades de clase 
 

 
Actividades de clase 
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Grupo 3 – Horario 6:00 p.m. – 8:00 p.m. – Profesora Claudia Rodrigues 

 
Jornada de clase 
 

 
Actividades de clase 
 

  
Acceso a plataforma IBRACOVirtual 


