SENMNA

N

junio de 2026
Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C, julio de 2026

Sefior(a)

Jairo Ruben Lora Santander

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8912069
Cargo del supervisor: Asesor G -05

Dependencia: Direccion del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual julio de 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR.8912069 del afio 2026

Sandra Yesenia Cortes Acosta, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.032.432.609, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. (536.400.284). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista en doce (12) pagos iguales por los meses de enero a diciembre de
2026, por valor de TRES MILLONES TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE
(53.033.357) cada uno.

Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2026
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Objeto: 1-7080-12-2026 Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la Coordinacién del Grupo

Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina, teniendo en

cuenta la organizacion documental SENA, tramites de comisiones, atencion a usuarios tanto

internos como externos, asi como la gestion de las PQRS.

Ejecuciéon mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar las diferentes etapas del proceso de
gestion contractual para prestacion de servicios
personales del Grupo CampeSENA y Full
Popular, mediante el uso adecuado de las
plataformas tecnoldgicas institucionales y
publicas, asi como el desarrollo de actividades
administrativas, presupuestales y misionales
durante el mes de enero de 2026; producto de
ello, entregar una matriz con la informacion y las
gestiones realizadas, junto con los respectivos
soportes.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

N/A

Ejecutar las tareas de soporte y tramite de la
documentacion administrativa, asegurando el
proceso de radicacion, organizacion y control del
archivo de gestién, teniendo en cuenta los
procesos y procedimiento institucionales.

Participacion y asistencia a
la reunion de trabajo para el
diligenciamiento de la
Matriz del Arbol de Toma
de Decisiones, orientada a
la actualizacion y
parametrizacion del
sistema de gestion
documental  para las
comunicaciones externas
(PQRSD y no PQRSD)

Notas y capturas de
pantalla de asistencia
virtual a las reuniones
realizadas: Ver anexo de
evidencias de la

obligacion
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Gestionar peticiones, Quejas, Reclamos vy
Sugerencias (PQRSD) recibidas, utilizando el
aplicativo de informacién OnBase, para su
registro, clasificacion, seguimiento y respuesta
efectiva a los usuarios internos y externos.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

N/A

Gestionar los tramites de comisiones de servicio

y legalizacion de los gastos de viaje y
desplazamiento, en cumplimiento de los
procedimientos internos, requerimientos 'y

autorizaciones de la Coordinacién Nacional y
Direccion del Sistema Nacional de Formacion
para el Trabajo.

Se gestionaron y validaron
las agendas
correspondientes,

elaborando el formato del
plan de comisiones y la
solicitud de tiquetes
asociados a cada agenda
dentro del periodo
establecido. El propdsito
de estas acciones fue
garantizar el desarrollo
exitoso de las comisiones.
Adicionalmente, se realizé

la validacién de los
informes de legalizacidn
solicitados por los

contratistas

Se adjunta el informe
desde la hoja de trabajo
que es emitida desde el
despacho.

Se adjunta correo
correspondiente  a la
radicacion de los informes
de legalizacion solicitados.
Ver anexo de evidencias
de la obligacion

Atender requerimientos o solicitudes remitidas
por Despacho de la Direccion o de la
Coordinacion Nacional en cumplimiento del
objeto contractual, lineamientos institucionales,
sistema integrado de gestion y autocontrol, y

Se reviso y se organizd
documentos contractuales
de contratos del afio 2025

Se adjunta pantallazo
desde el OnDive

necesidades relacionadas con el objeto
contractual

Para el periodo del informe
Participar en sesiones, comités y demas | S€ €jecutaron acciones

actividades asignadas desde el Despacho de la
Direccion o de la Coordinacion Nacional en
cumplimiento del objeto contractual.

referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

N/A

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
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legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 N/A N/A N/A N/A
2 N/A N/A N/A N/A

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 93522800 del operador Mi planilla referente al
mes de junio de 2026

Cordialmente,

Sandra Yesenié'fébrtes Acosta.
Contratista |
C.C. No. 1.032.432.609

Jairo Ruben Lora Santander
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8912069 de 2026
Asesor G —05
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Sandra Yesenia Cortes Acosta

julio 2026

2. Ejecutar las tareas de soporte y tramite de la documentacién administrativa, asegurando el
proceso de radicacion, organizacion y control del archivo de gestién, teniendo en cuenta los
procesos y procedimiento institucionales.

Participacion y asistencia a la reunion de trabajo para el diligenciamiento de la Matriz del Arbol de Toma
de Decisiones, orientada a la actualizacion y parametrizacion del sistema de gestion documental para las
comunicaciones externas (PQRSD y no PQRSD)

e Se adjunta pantallazos como soporte

Se genera reunidn con el propdsito de dar respuesta a la solicitud requerida por la coordinacién de grupo
Campesena — Full Popular, en cuanto al diligenciamiento de la matriz “arbol de toma de decisiones” con
la finalidad de actualizar el sistema de gestién documental para las comunicaciones externas.
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Sandra Yesenia Cortes Acosta

julio 2026

4. Gestionar los tramites de comisiones de servicio y legalizacion de los gastos de viaje y
desplazamiento, en cumplimiento de los procedimientos internos, requerimientos y
autorizaciones de la Coordinacion Nacional y Direccién del Sistema Nacional de Formacidn
para el Trabajo.

Se gestionaron y validaron las agendas correspondientes, elaborando el formato del plan de comisiones y
la solicitud de tiquetes asociados a cada agenda dentro del periodo establecido. El propdsito de estas
acciones fue garantizar el desarrollo exitoso de las comisiones. Adicionalmente, se realiz6 la validacion de
los informes de legalizacion solicitados por los contratistas.

Se adjunta el informe desde la hoja de trabajo que es emitida desde el despacho. Se adjunta correo
correspondiente a la radicacién de los informes de legalizacion solicitados. Ver anexo de evidencias de la
obligacion
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22/7/26, 18:15 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Mar 14/07/2026 20:33
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026310984, fecha 'y hora 14/07/26 20:32.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:15 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Mié 15/07/2026 8:33
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026311231, fecha 'y hora 15/07/26 08:33.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:15 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Jue 25/06/2026 18:20
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026286242, fecha y hora 25/06/26 18:20.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:16 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Jue 25/06/2026 9:49
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026284814, fechay hora 25/06/26 09:49.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:16 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Jue 25/06/2026 9:36
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026284769, fechay hora 25/06/26 09:36.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:16 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Vie 19/06/2026 6:05
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026277159, fecha 'y hora 19/06/26 06:04.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:16 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Vie 19/06/2026 4:55
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026277157, fecha 'y hora 19/06/26 04:55.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:17 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Jue 18/06/2026 11:57
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026275903, fechay hora 18/06/26 11:57.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:17 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Jue 18/06/2026 6:37
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026275183, fechay hora 18/06/26 06:37.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:17 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Jue 18/06/2026 5:45
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026275178, fecha 'y hora 18/06/26 05:45.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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22/7/26, 18:17 LEGALIZACIONES: Sandra Yesenia Cortes Acosta - Outlook

& Outlook

SENA: Oficina Virtual de Radicacion

Desde Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@sena.edu.co>
Fecha Jue 18/06/2026 4:51
Para Sandra Yesenia Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrénico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su comunicacion,
y se le ha asignado el nUmero 72026275176, fecha 'y hora 18/06/26 04:51.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electronico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

® Grupo administracion de documentos
SENA

7Av SENA Direccion General

Direccién General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogot3,
D.C.
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SENMNA

N

Sandra Yesenia Cortes Acosta

julio 2026

5. Atender requerimientos o solicitudes remitidas por Despacho de la Direcciéon o de Ia
Coordinacidon Nacional en cumplimiento del objeto contractual, lineamientos institucionales,
sistema integrado de gestidn y autocontrol, y necesidades relacionadas con el objeto contractual

Organizar los documentos contractuales y de ejecucion en cada uno de los expedientes
individuales de los contratistas asignados de la vigencia 2025

Se adjunta pantallazo desde el OneDrive
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