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Carrera 24C No. 54 - 47 Sur
Conmutador 730 0000
www.subredsur.gov.co

Cédigo Postat 110621
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS

BOGOT/\ | DESALUD SURESE

INFORME DE SEGUIMIENTO SUPERVISION
CONTRATO 4454-2026

1. PORTADA
e Nombre del proyecto o contrato: MATERIALES Y SUMINISTROS AUXILIAR
e Numero del contrato: 4454-2026
e Periodo de reporte: 01-30 junio 2026
o Entidad contratante: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR

E.S.E
Nombre del contratista: DISPAPELES S.A.S
Fecha de presentacién del informe: JULIO 2026 - Ejecucion JUNIO 2026

2. INTRODUCCION

Objeto del contrato: “SUMINISTRO UNIDADES DE CONSERVACION DE ARCHIVO
PARA LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.”

Alcance general del contrato: suministrar unidades de conservacién para la
organizacién de archivos y la custodia documental en Unidad de conservacion -
caja, respondiendo a la necesidad de consolidar las operaciones archivisticas de
custodia documental de las transferencias documentales que realizan las oficinas y
direcciones de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur ESE y continuar la
implementacién del programa de almacenamiento del Sistema integrado de
conservacion de la entidad.

Propésito del informe mensual: Informe parcial del periodo comprendido del 01- 30
de junio del 2026.

3. ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad 1: Entregar las unidades de conservacion tipo X-300 objeto del contrato,
cumpliendo estrictamente con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad,
garantizando que los bienes sean nuevos, de 6ptima calidad, libres de defectos de
fabricacion y elaborados en materiales adecuados para la conservacién documental.

» Evidencia de la actividad: Durante el periodo a certificar, se realizé reunién con
el proveedor el dia 17 de junio de 2026, en la cual se establecié como requisito
previo obligatorio a la produccién y entrega de las unidades de conservacion,
la remisién de una muestra final (modelo de caja con rétulo impreso) para su
respectiva revision y aprobacion por parte de la entidad. En este mismo
sentido, se remitieron las especificaciones técnicas correspondientes al rotulo
y se defini6 el cronograma de entrega de las unidades de conservacion,
dejando expresa constancia que el inicio de la produccion y las entregas se
encuentra condicionado a la aprobacion previa de la muestra por parte de la
entidad.

Secretaria de Salud
Subred Integrada de Servicios de Salud

P

SurE.S.E.

Centros de Salud: Nazareth,
SanJuan, Desting, Mochuelo
¥ Pasquila - Hospital Vista Hermasa
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e Actividad 2: Cumplir con el plazo de ejecucion pactado para la entrega de los
bienes, conforme las instrucciones impartidas por el Supervisor, sin que ello
impliqgue ampliacién automética de términos.

» Evidencia de la actividad: No aplica para el periodo a certificar, en razén a
que las entregas se encuentran programadas a partir del mes de julio de
2026.
e Actividad 3: Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes hasta
el lugar que indique la Entidad, garantizando que los productos lleguen en perfecto
estado de conservacion.

» Evidencia de la actividad: No aplica para el periodo a certificar, en razén a
que las entregas se encuentran programadas a partir del mes de julio de
2026.

e Actividad 4: Reemplazar, a su costo y sin que genere erogaciéon adicional para la
Entidad, los bienes que presenten defectos de calidad, fabricacion, resistencia
estructural o que no cumplan con las especificaciones técnicas establecidas, dentro
del término que sefiale el Supervisor del contrato.

» Evidencia de la actividad: No aplica para el periodo a certificar, en razén a
que las entregas se encuentran programadas a partir del mes de julio de
2026.

e Actividad 5: Entregar los bienes en la direccion o lugar que designe el Supervisor
del contrato, quien verificara el cumplimiento de las condiciones técnicas y
procedera a expedir el acta de recibo a satisfaccion, requisito indispensable para el
tramite de pago.

» Evidencia de la actividad: No aplica para el periodo a certificar, en razén a
que las entregas se encuentran programadas a partir del mes de julio de
2026.

e Actividad 6: Otorgar garantia minima de calidad de los bienes suministrados por el
término establecido en el contrato, respondiendo por vicios ocultos o defectos que
se evidencien con posterioridad a la entrega.

» Evidencia de la actividad: No aplica para el periodo a certificar, en razén a
que las entregas se encuentran programadas a partir del mes de julio de
2026.

4. IDENTIFICACION DE PROBLEMAS Y RIESGOS

No se identificaron problemas ni materializaciéon de riesgos durante el periodo evaluado.

Carrera 24C No. 54 - 47 Sur
Conmutador 730 0000 Secretarfa de Salud
www subredsur.gov.co Subred Integrada de Servicios de Salud
CodgoPosat 110621 SUrE.S.E.

SanJuan, Destino, Mochugto
¥ Pasquila - Hospital Vista Hermosa
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5. CRONOGRAMA DE EJECUCION

CRONOGRAMA DE ENTREGAS

UNIDADES DE CONSERVACION

A continuacion, se presenta el cronograma de entregas de las unidades de conservacion, de acuerdo
con las cantidades y fechas establecidas en el contrato.

JuLio AGOSTO
M1213141516171819202122232425262728293031 123 456 7 8 9101213141516
a Primera entrega 1.000 Del 13 al 17
unidades de julio [ S——_ )
e Segunda entrega 661 DeI.27l al 31
unidades de julio P VN
o Tercera entrega 662 Del 10al 14
unidades de agosto e
LUGAR DE ENTREGA
Parque Industrial Villa Alsacia, = NOTA: Las entregas se deberan realizar presentando la respectiva remision
Calle 12 No. 79A-25, Entrada 2, con el detalle de las cantidades entregadas, segun cronograma.

Bodega 7.

6.RECURSOS UTILIZADOS

No se requiri6 la utilizacion de recursos adicionales durante el periodo evaluado.

9. CONCLUSIONES

Durante el periodo comprendido entre el 01 y el 30 de junio de 2026, se adelantaron
actividades preparatorias para la ejecucién del contrato, tales como la concertacion de la
entrega de muestras y la validacién del cronograma de entregas. No se evidencio ejecucion

fisica de entregas durante el periodo; sin embargo, el contrato presenta un avance acorde
a lo programado, sin novedades que afecten su normal desarrollo.

Elabor6: Angie Carolina Diaz Cometa — Contratista. Profesional Administrativo

Carrera 24C No. 54 - 47 Sur

Conmutador 730 0000 Secretaria de Salud
www subredsur.gov.co Subred Integrada de Servicios de Salud
CodgoPosat 110621 SUrE.S.E.

SanJuan, Destino, Mochuin
¥ Pasquila - Hospital Vista Hermosa



16/7/26, 11:46 a.m. CTO CAJAS : Nancy Moreno - Outlook

0 Outlook

Programacion reunién de inicio — Contrato 4454-2026

Organizador Nancy Moreno <referentegestiondocumental@subredsur.gov.co>

Hora de la reuniéon  Este evento ocurrié el hace 4 semanas (Mié 17/06/2026, de 11:00 a 12:00)
Ubicacion Reunién de Microsoft Teams

Mi respuesta AUn no respondido

Asistentes necesarios ANGIE CAROLINA DIAZ COMETA, Julio Andrés Sanchez Sanchez,
coordinadora.gobierno@dispapeles.com, analista.oficial3@dispapeles.com

Mensaje enviado Mar 16/06/2026 15:50

Buen dia,

En el marco del inicio del Contrato No. 4454-2026, me permito programar la reunién de inicio con el fin
de avanzar en la definicion del plan de trabajo y demas aspectos necesarios para la ejecucion del
contrato.

Fecha: miércoles 17 de junio de 2026
Hora: 11:00 a.m. a 12:00 a.m.
Medio: Microsoft Teams

Agradezco su confirmacion.

Cordialmente,

Reunion de Microsoft Teams

Unirse: https://teams.microsoft.com/meet/2364420926469057
p=u11GjQ3HMUaMvXkrXH
Id. de reunion: 236 442 092 646 905

Codigo de acceso: Tp6m9Ef9

¢Necesita ayuda? | Referencia del sistema

Para organizadores: Opciones de la reunion

https://outlook.cloud.microsoft/mail/AAMKADAOY2ExMjZhLTg4YWIINGNmMNy04MzlyLTY4ZWUxXNDJIZGI4ZAAuAAAAAAB3L%2Fe%2FEUIQ570Zxjrk. ..


https://teams.microsoft.com/meet/236442092646905?p=u11GjQ3HMUaMvXkrXH
https://teams.microsoft.com/meet/236442092646905?p=u11GjQ3HMUaMvXkrXH
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting?omkt=es-ES
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OGI4ZjM4MjQtMGM4OC00ODJhLTg5MzItYjk0YmVmYWE3MmM4%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22e0562b2f-fd1c-4ca5-9241-c74cda578a24%22%2c%22Oid%22%3a%22e4f2ae73-3ba7-4d15-9403-f61e0a04d7e5%22%7d
https://teams.microsoft.com/meetingOptions/?organizerId=e4f2ae73-3ba7-4d15-9403-f61e0a04d7e5&tenantId=e0562b2f-fd1c-4ca5-9241-c74cda578a24&threadId=19_meeting_OGI4ZjM4MjQtMGM4OC00ODJhLTg5MzItYjk0YmVmYWE3MmM4@thread.v2&messageId=0&language=es-ES

16/7/26, 11:47 a.m. Bandeja de entrada: Nancy Moreno - Outlook

? Outlook

RV: Concertaciones en el marco de la ejecucion del CO CTO 4454-2026

Desde Nancy Moreno <referentegestiondocumental@subredsur.gov.co>
Fecha Vie 19/06/2026 15:05
Para Karen Rodriguez <coordinadora.gobierno@dispapeles.com>

[ﬂJ 3 archivos adjuntos (485 KB)
ROTULO CAJA.pdf; ROTULO CAJAXxIsx; b2439cb4-4af9-4b5c-b9e4-08dda289e8f5.png;

Buen dia,

Dando alcance al correo antecedente, nos permitimos informar que la remision del modelo de caja con
el rétulo impreso, para su respectiva revision y aprobacion, debera efectuarse en la siguiente direccion:

Sede Administrativa Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E.
Carrera 24C No. 54-47 Sur

Horario de recepcion: 8:00 a. m. a 4:00 p. m.

Agradecemos dirigirse a la instalacion e indicar que la entrega de la muestra se realizara a nombre de
Angie Carolina Diaz, quien sera la encargada de recibirla.

Cordial saludo,

NANCY MORENO RAMIREZ

Contratista — Ref. Gestion Documental

DE BOGOTA D.C O rSubRedSur O Subred Sur

De: Nancy Moreno <referentegestiondocumental@subredsur.gov.co>

Enviado: jueves, 18 de junio de 2026 11:57

Para: Karen Rodriguez <coordinadora.gobierno@dispapeles.com>

Cc: ANGIE CAROLINA DIAZ COMETA <profesional.apoyo.gd@subredsur.gov.co>; MARIANA SALAMANCA
<archivocentral@subredsur.gov.co>; Julio Andrés Sanchez Sanchez <jefe.sistemastics@subredsur.gov.co>
Asunto: Concertaciones en el marco de la ejecucién del CO CTO 4454-2026

Buen dia Karen

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADAQY2ExMjZhLTg4YWINGNmNy04MzlyLTY4ZWUxNDJIZGI4ZAAQAHtTPbodcMNEmrsT6hzzDnA%3D 113



16/7/26, 11:47 a.m. Bandeja de entrada: Nancy Moreno - Outlook

De acuerdo con los compromisos adquiridos en la reunion realizada el dia de ayer, se relacionan a
continuacidn los aspectos acordados para su respectivo cumplimiento:

1. Facturacion (requisitos y tiempos):
Se debera enviar inicialmente una pre-factura al correo electrénico
referentegestiondocumental@subredsur.gov.co. Una vez aprobada, se debera remitir la factura
junto con el soporte de pago de los parafiscales, indicando en el campo de observaciones el
numero del contrato, al correo electrénico facturacion_electronica@subredsur.gov.co, con copia a
referentegestiondocumental@subredsur.gov.co. Para la primera factura, sera necesario adjuntar
adicionalmente el RUT vy la certificaciéon bancaria. Se recuerda que la radicacién de facturas debe
realizarse antes del dia 20 de cada mes y que estas corresponden a mes vencido.

2. Aceptacion de impresion del rétulo:
Remisién del modelo de caja con el rétulo impreso para revision y aceptacidén del mismo. tener en
cuanta que las unidades de conservacion referencia X300 con tapa, impresas a una tinta,
deberan cumplir con las siguientes especificaciones:

Unidades de Conservacion ref x300 con tapa ref x300 impresa a 1 tinta calibre c-790.

Debe tener impresa a 1 tinta en dos lados el logo, nombre de la institucién y especificaciones
técnicas. (Segun rétulo anexo) especificamente en los lados laterales visibles de la caja, conforme
al modelo de referencia adjunto.

Dimensiones internas: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm. x largo: 32.5 cm.

Dimensiones externas: ancho 45 cm. x alto 26.5 cm. x largo 33 cm

(Medidas que se podran ajustar de acuerdo con el formato de la documentacion variacion
aceptada no mayor a 1.5 cm de cada medida)

Disefio: incluye base y tapa suelta; la base con agarraderas laterales para manipulacién. lleva
pestafias de ensamble, doble cartén en el fondo, en los cuatro costados de la base y en dos
costados de la tapa. las unidades de conservacion no deben tener perforaciones que faciliten la
entrada de polvo e insectos.

Material: Unidades de conservacién producidas con cartdn kraft corrugado de pared sencilla. en
caso de utilizar estanteria industrial, realice la tapa con kraft de pared doble.

Las especificaciones que deben cumplir los materiales con los cuales se elaboran las unidades de
conservaciéon debe ser en cartdn corrugado con recubrimiento estan dadas en la NTC 4436:1999.
papel para documentos de archivo. requisitos para la permanencia y durabilidad, y en la NTC 5397
materiales para documentos de archivo con soporte papel.

Caracteristicas de calidad resistencia: el cartdn corrugado debe tener una resistencia minima a la
comprension vertical (rcv) de 790 o 930 kgf/m y una resistencia minima al aplastamiento
horizontal de 2 kgf/ cm?2.

3. Entregas:
Las entregas se deberdn realizar en el Parque Industrial Villa Alsacia, Calle 12 No. 79A-25, Entrada
2, Bodega 7, presentando la respectiva remisidon con el detalle de las cantidades entregadas, segln
cronograma

* Primera entrega: 1.000 unidades (del 13 al 17 de julio)
e Segunda entrega: 661 unidades (del 27 al 31 de julio)
e Tercera entrega: 662 unidades (del 10 al 14 de agosto)

4. Requisitos para la entrega:
Se debera remitir con un (1) dia de anticipacién la informacién del vehiculo y de las personas que
realizaran la entrega, con el fin de gestionar la autorizacién de ingreso a la bodega.
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16/7/26, 11:47 a.m. Bandeja de entrada: Nancy Moreno - Outlook
Agradecemos su atencién y cumplimiento de lo anteriormente indicado. Quedamos atentos a cualquier
inquietud.

Cordialmente

NANCY MORENO RAMIREZ

Contratista — Ref. Gestion Documental
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