& PROCESO: GESTION CONTRACTUAL e
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1 Presentare informe de ejecucién |
contractualy cuenla de cobro de
teniendo

sestablecidos por s Direcsion
inistraiva y Financiera.

2Recepcionar los documentos

porventenila dandocumplimienta
alas nommas establecida sen

i
SR, con una peridicidod de cada
hora, diigenciando y fimando el
fomnlario de contoldo tumos de
finea de produccién.

3 Organizar la documentacién de.
aauerdo con los princpios de

laLey No.15794612012; como es,
retirarekmaterial abrasivo de fos

ordenar el ¥
tumo, disponeros documentas del {ingresasados.

tumos de nueva ectrada para

decameccion o nta devoluiva o

mayorvalo {seglinsessicasalpar
m,se debe buscar por el
sistema SGO-RISelfomo

cadaimmagen; indexar of
documento al 100%.

documentos en el sistema insttucionel.
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7Validar que el recba de cajo
iico coincidacon el turno del

(Tipificacion del documento).
e wme

fue rechida en ventanila do
‘scuendo slt uma respectivo on ¢f

tormos dewietosylos do mayor
valor. Mientras dura el trimite

intema, formato de
por una vez reaizada la
n, camo.
foralario
s
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ngesadospraregistoo [enkega
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11 Reaizar fa istematizacién o
igihaizacién de los documanlos

ena ventarila comespondiente

12 Dighalizeras actuaciones

encuentre ejecutoriada n decision

13.las demas funciones qus ¢l
supenisor del contrato, considere

‘perinentes, confome ala | supenision conforme i conteto,

naluraleza def mismo

YARLEY 13

14 Achualzar de manera
‘pemanente kos

spfeatins queseutfcenenel | (0T

‘con informacién confiable
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15 Responder porla

del contrat.
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16. Apiicar el Acserda No. 004 de
2024 del Archivo General de fa

NiA

(/IM

arin torcalos,

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 66784300




