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1. INFORMACION GENERAL
ITEM INFORMACION
Entidad Territorial ALCALDIA DE PAIPA
D i SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y
cpenacncla COMPETITIVIDAD
Tipo de Informe O Mensual O Parcial g Final O Extraordinario
Periodo Evaluado 02 DE ABRIL DE 2025 AL 21 DE ABRIL DE 2025
Fecha de Elaboracion 07 DE MAYO DE 2026

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

ITEM

DETALLE

INumero del contrato

237 DE 2025

Modalidad de seleccion

SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Contratista CARLOS ALBERTO LOPEZ MORA
INIT/Cédula 7.188.007 DE TUNJA
“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS
PARA LA REALIZACION DEL EVENTO DE
INNOVACION EN EL DESARROLLO DE
Objeto contractual SOLUCIONES TECNOLOGICAS

ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL DE LOS LICENCIATARIOS
DE LA MARCA PAIPA”

Valor inicial del contrato

TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS
MCTE $35.000.000

Adiciones (si aplica)

IN/A

Valor total actual

QUINCE MILLONES QUINIENTOS
INOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS
PESOS M/CTE ($15.599.700)

Plazo inicial

El plazo de ejecucion del contrato sera de
'VEINTE (20) dias a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

Prorrogas (si aplica) IN/A

Fecha de inicio 02 DE ABRIL DE 2025
Fecha de terminacion prevista 21 DE ABRIL DE 2025
Supervisor designado YOVANY SUAREZ PEREZ
Acto administrativo de designacion 15 DE ENERO DE 2026

3. AVANCE TECNICO DEL CONTRATO
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Actividades ejecutadas en el periodo
Porcentaje de avance fisico programado
Porcentaje de avance fisico ejecutado
Estado actual del contrato

100 %
100 %

[l Normal O Atrasado [J Suspendido

Analisis del cumplimiento técnico

4. AVANCE FINANCIERO
ITEM INFORMACION

QUINCE MILLONES QUINIENTOS

Valor ejecutado en el periodo NOVENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS PESOS M/CTE
($15.599.700)
QUINCE MILLONES QUINIENTOS

Valor total ejecutado a la fecha INOVENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS PESOS M/CTE
($15.599.700)

Porcentaje de ejecucion financiera 100 %

Pagos realizados (Actas/Cuentas) 0

Saldo por ejecutar 0

Se anexa planilla de pago de seguridad
social del mes de abril de 2025 con
numero de planilla 7965200848

Informacion Pago de Seguridad Social

Persona Juridica IN/A
Fecha Certificacion IN/A
Persona Natural CARLOS ALBERTO LOPEZ MORA
Datos Certificacion o Planilla de Persona Natural Abril - 2025
o Planilla 7965200848

5 INFORME TECNICO RECIBO A SATISFACCION DE BIENES Y/O SERVICIOS
Se recibe a entera satisfaccion, en razén a que el servicio contratado cumpli6 con las
necesidades requeridas por el Municipio de Paipa y la secretaria de desarrollo y
competitividad.

6. VERIFICACION DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

ITEM RESULTADO

UN SALON EN EL MUNICIPIO DE PAIPA:

Que cuente con un plan de evacuacién en
caso de emergencia, un sistema de redes
contra incendio. Se debera garantizar el
aseo permanente y seguridad durante la

Cumplié. Se verificd que el contratista dispuso el
salon requerido en el municipio de Paipa, el cual
contd con condiciones adecuadas para el desarrollo
del evento, incluyendo plan de evacuacion, sistema
de redes contra incendio, aseo permanente,
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realizacion del evento. Asi mismo se debe seguridad, suministro eléctrico y disponibilidad de

suministrar flujo eléctrico durante el eventoy  |planta eléctrica en caso de emergencia. Asi mismo,
disponer de una planta eléctrica en casode se evidenci6 buena actistica, piso nivelado,
emergencia: ventilacion adecuada, seis mesas en buen estado,
sesenta sillas, baterias sanitarias dotadas y zona de

o El salén debe contar con una buena b :
parqueo con vigilancia permanente.

acustica para el desarrollo del evento
. Piso nivelado con buena ventilacién

g Seis (6) mesas (80 cm ancho x 2,40
largo) en buen estado y seguras, cada mesa
con capacidad de (10) personas por mesa.

J Sesenta (60) sillas (43 cm de ancho x
41 cm de fondo x 92 cm de alto)

. Baterias sanitarias para el publico
minimo seis (6), tres 3 para damas y 3 para
caballeros dotado de papel higienico, toallas
para manos desechables, jab6n de manos y
aseo permanente.

o Zona de parqueo con vigilancia
permanente

SERVICIO DE ALQUILER, MONTAJE Y
DESMONTAJE DE UNA PANTALLA LED: Con
Pixel Pitch o densidad de pixeles minima de
2.5. Dimensiones minimas requeridas largo 3
metros por 2 metros de ancho incluye base.

Cumplié. Se verifico la instalacion, funcionamiento,
montaje y desmontaje de la pantalla LED requerida, con
las condiciones técnicas solicitadas para la correcta
visualizacion durante el evento.

SERVICIO DE ALQUILER DE SONIDO: Incluye
la instalacién y desmontaje de 2 cabinas tipo
line ride de 3 vias 1000 w pico de potencia o
similar, 3 micréfonos inaldmbricos , 3 bases
para microfono, cables xIr extensiones y multi
tomas de alto trafico, técnico de sonido durante
todo el evento con computador.

Cumpli6. Se evidenci6 la instalacion y operaciéon del
sistema de sonido requerido, incluyendo cabinas,
micréfonos inalambricos, bases, cableado, extensiones,
multitomas y acompafiamiento técnico durante todo el
evento, garantizando el adecuado desarrollo de las
actividades programadas.

Cumplié. Se verificé el suministro de los refrigerios para
los asistentes, compuestos por bebida y producto
alimenticio conforme a las especificaciones requeridas,
en condiciones adecuadas de presentacion, cantidad y
calidad.

REFRIGERIOS CON BEBIDA: Esta compuesto
por un jugo natural de fruta entre 10y 12 Onz
y un pastel hojaldrado o similar relleno de carne
o pollo de 120 a 150 Gramos

BEBIDA DE LA CASA (COCTEL) A BASE DE
BEBIDAS (NO ALCOHOLICAS): Entre ellas se
recomienda tener en cuenta las siguientes

Cumplié. Se constaté el suministro de bebidas no
alcohdlicas de calidad, servidas en condiciones

3
Elaboro Reviso Aprobo
Responsables dd proceso Responsable de GestionDocumental | Responsable de Flaneacion-MIPG
Carrera 22 N* 25-14

Teléfono: (608) 7 850 131/ 7 850135/ 7 851998

vaww.paipa-boyaca.qov.co E-mail: contactenos@paipa-boyaca.gov.co
Icaldia: ipa- f
Codigo postal: 15516

Scanned with
§ (8 CamScanner §


https://v3.camscanner.com/user/download

% ALCALDIA DE PAIPA
Modelolntyeg:ast:i:é('l‘e_l”l;lg?clm Cédigo: GCO -F - 44 s
Formato Version: 02 $91.801.240-1
"g:;g‘;;'::;"gm::\':o? Fecha Versiére 09/032026
ITEM RESULTADO

opciones: cocteles clasicos, refrescos, jugos y
agua mineral. Todas las bebidas deben ser de
alta calidad y servirse a la temperatura
adecuada, incluyendo marcas reconocidas
estas deben servirse en cristaleria y utensilios
de calidad

adecuadas de temperatura, presentacion y atencion,
conforme a lo solicitado para el desarrollo del evento.

MINITABLAS DE QUESO: Estas deben estar
compuestas de minimo 50 gramos de queso,
minimo 50 gramos de frutos secos y 100
gramos de fruta de temporada.

Cumplié. Se verificd la entrega de minitablas de queso
conformadas por queso, frutos secos y fruta de
temporada, cumpliendo con las cantidades y
caracteristicas establecidas.

ESTACION DE CAFE PERMANENTE: Debe
incluir agua, café y aromatica con capacidad
minima para 60 personas

Cumpli6. Se evidenci6 la disponibilidad permanente de
estacion de café, agua y aromatica para los asistentes,
con capacidad suficiente para atender a las personas
participantes durante la jornada.

PERSONAL DE ATENCION EVENTO
CATERING: Durante la jornada se solicita de
personas deberan estar permanente en el
auditorio donde se desarrollaran las
presentaciones y apoyo durante la celebracion.
El personal debe estar identificado, con buena
presentacion personal, debidamente
capacitados y con experiencia en el servicio, de
alimentos y bebidas, manteniendo los
estandares de higiene y seguridad alimentaria.
Se requiere que estén capacitados para la
manipulacién segura de equipos audiovisuales,
decoraciones y cualquier otro elemento
necesario para el desarrollo del evento

Cumpli6. Se verifico la presencia permanente del
personal de atencién durante el evento, debidamente
identificado, con adecuada presentaciéon personal y
apoyo oportuno en el servicio de alimentos, bebidas y
demas actividades logisticas requeridas.

MAESTRO DE CEREMONIA Un presentador, el
cual sera el encargado de llevar a cabo el
desarrollo del programa del evento por un
tiempo aproximado de 2 horas

Cumpli6. Se evidencié la prestacion del servicio de
maestro de ceremonia, quien apoyé el desarrollo del
programa del evento durante el tiempo previsto,
orientando las intervenciones y momentos establecidos
en la agenda.

MATERIAL DE APOYO: (para 60 personas
incluye (carpetas, folletos, hojas de trabajo,
esferos, marcadores, portafolios, notas
adhesivas que seran utilizados en el taller
enfocado al Fortalecimiento empresarial de
soluciones tecnolégicas y en ejercicio de
prospectiva de ciudad con un enfoque de

Cumpli6. Se verificé la entrega del material de apoyo
requerido para los asistentes, incluyendo carpetas,
folletos, hojas de trabajo, esferos, marcadores,
portafolios y notas adhesivas, conforme al propésito del
taller de fortalecimiento empresarial y prospectiva de
ciudad.
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innovacion que hace parte de la estrategia
“ESTAR AQUI TE HACE BIEN".

DECORACION DEL ESCENARIO para la
entrega de reconocimiento, que incluya arreglos
Floral “Elegancia y Sofisticacion”:

- Tema: Elegancia y sofisticacion

- Color scheme balnco, crema, verde y tonos
pastel

- Flores:

- Rosas blancas y crema (30-40 unidades)

- Peonias blancas y rosadas (20-25 unidades)

- Hortensias verdes y blancas (15-20 unidades)

- Flores de saison (como tulipanes, narcisos o
lirios) en tonos pastel (20-25 unidades)

- Verde: Hojas de eucalipto, laurel y fern para
agregar textura y profundidad

- Estructura: Arreglo en forma de “U” o0 “C” para
crear un sentido de movimiento y dinamismo

- Altura: 120-150 cm para crear un impacto visual
sin obstaculizar la visién

- Base: Base de madera o metal con un
diametro de 30-40 cm para estabilidad y
equilibrio

Cumplié. Se constat6 la instalacion de la decoracion del
escenario para la entrega de reconocimientos,
incluyendo arreglos florales acordes con las
especificaciones de elegancia, sofisticacion, colores,
estructura, altura y presentacion requeridas.

RECONOCIMIENTO A  LICENCIATARIOS
MARCA PAIPA: En madera con grabado laser y
aplique en alto relieve fabricado en

madera pintada y lacada, con dimensiones de 20
cm de alto x 10 cm de ancho y una base de 10
cm x 10 cm para mayor estabilidad. El texto
conmemorativo es grabado mediante

corte e impresion laser, asegurando precision y
calidad. Cuenta con un aplique del escudo de
Paipa en alto relieve elaborado con corte laser|

Cumpli6. Se verifico la entrega de los reconocimientos
elaborados en madera, con grabado laser, aplique en
alto relieve, acabado pintado y lacado, cumpliendo con
las dimensiones, caracteristicas y calidad solicitadas.
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pintado a mano y
distintivo

lacado para un acabado

adquiridos

Verificacion de cumplimiento de bienes

Cumplié. Una vez realizada la verificacion de los
bienes y servicios contratados, se evidencia que el
contratista dio cumplimiento integral a las
obligaciones pactadas, entregando los elementos y
prestando los servicios requeridos en condiciones
adecuadas de calidad, oportunidad y cantidad. Por
lo anterior, se recibe a satisfaccion.

Aportes a segurida

d social y parafiscales

F Cumple OO No cumple

Polizas y garantias

_ Vigentes [J Requieren actualizacion

Observaciones

7. MATRIZ DE RIESGOS Y EVENTUALES INCUMPLIMIENTOS

ITEM

DESCRIPCION

Riesgos materializados

Medidas adoptadas

Posibles incumplimientos detectados

Acciones correctivas o recomendaciones

8. MODIFICACIONES CONTRACTUALES (SI APLICA)

ITEM

INFORMACION

Tipo de modificacion

O Adicién O Prorroga O Suspension [ Cesion

Justificacion

9. CONCLUSIONES DEL SUPERVISOR

ITEM

INFORMACION

del contrato

Concepto sobre el estado general

aliment

Una vez realizada la verificacion de los bienes y
servicios contratados, se concluye que el contratista
dio cumplimiento integral a las obligaciones pactadas,
conforme a las especificaciones técnicas, cantidades,
condiciones de calidad, oportunidad y funcionalidad
requeridas para el desarrollo del evento. Durante la
ejecucion contractual se evidencié la adecuada
prestacion de los servicios logisticos, técnicos,

arios, de apoyo, ambientacién y entrega de
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reconocimientos, los cuales permitieron el normal
desarrollo de la actividad programada.

En consecuencia, desde la supervision se deja
constancia de que los bienes y servicios fueron
recibidos a satisfaccion, no se evidenciaron
incumplimientos frente a los items contratados y el
objeto contractual fue ejecutado de manera
satisfactoria, por lo cual se considera procedente
continnar con los tramites administrativos y
financieros  correspondientes, conforme a lo
establecido en el contrato y en la normatividad

aplicable.
- O Continuar [ Requerir contratista [J Iniciar
Recomendacion . A =
proceso sancionatorio [l Liquidar
10. ANEXOS

DOCUMENTOS ANEXOS

1. UN SALON EN EL MUNICIPIO DE PAIPA
El evento se llevd a cabo en el salon Colores del Hotel Sochagota, en la ciudad de
Paipa. Este espacio ofreci6 condiciones logisticas y técnicas adecuadas que
favorecieron el desarrollo 6ptimo de la jornada. La eleccion del lugar result6 acertada.
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2. SERVICIO DE ALQUILER, MONTAJE Y DESMONTAJE DE UNA PANTALLA LED
El uso de pantallas LED de alta tecnologia durante el evento permiti6 una visualizacién
optima de los contenidos de capacitacion, facilitando la comprensién de los temas
tratados. Esta infraestructura audiovisual de calidad contribuy6 significativamente a la
proyeccion clara y dindmica de materiales, reforzando el impacto de los mensajes y
mejorando la experiencia de los asistentes. La combinacién de herramientas
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tecnoldgicas modernas y un entorno adecuado fortalecié el propésito formativo y
colaborativo de la jornada.

alto nivel.

.. ¥

3. SERVICIO DE ALQUILER DE SONIDO

Adicionalmente, el servicio de alquiler de sonido utilizado durante el evento ofrecid
una excelente calidad acustica, permitiendo que todos los participantes escucharan con
claridad las intervenciones, sin importar su ubicacién dentro del salon. Esta adecuada
implementacion técnica favoreci6 la interaccion entre los asistentes y ponentes, redujo
distracciones y garantizé una comunicacion efectiva a lo largo de toda la jornada. La

combinacion de un sistema de sonido profesional con los recursos visuales de alta

tecnologia elevo el estandar del evento, consolidandolo como un espacio formativo de

4. REFRIGERIOS CON BEBIDA
Como parte de la logistica del evento, se ofrecio un refrigerio a los asistentes,
compuesto por una hojaldre y jugo natural como bebida. Esta atencién fue
especialmente relevante dado el tiempo extenso de participacion, lo cual hizo necesario
brindar un espacio de descanso y alimentacion para mantener la energia y
concentracion de los participantes. Ademas, el momento del refrigerio fortalecio el
ambiente de integracion y camaraderia, facilitando el intercambio informal de ideas y
la creacion de vinculos entre los distintos actores presentes. se anexa listado de
asistencia de los titulares lo cuales contaron con acompafiantes
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PARA LA ACREDITACION DEL PRESENTE ITEM, SE ANEXA EL LISTADO DE FIRMAS DE
LOS ASISTENTES QUE RECIBIERON DIRECTAMENTE EL PRODUCTO. RESPECTO DE
LAS UNIDADES RESTANTES ENTREGADAS, SE ADJUNTA LA CORRESPONDIENTE

CERTIFICACION DE ENTREGA EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD DEL MUNICIPIO DE PAIPA, COMO SOPORTE DE SU

RECEPCION Y DESTINACIQ 3

5. BEBIDA DE LA CASA (COCTEL) A BASE DE BEBIDAS (NO ALCOHOLICAS)

Se dispuso una estacion para la preparacion y servicio de 60 cocteles no alcohélicos
elaborados con ingredientes frescos y de alta calidad. Las bebidas se sirvieron en
cristaleria adecuada y en temperatura dptima, conforme a los estandares del evento.
El personal encargado mantuvo una atenciéon permanente y un suministro continuo
durante su entrega, se anexa listado de asistencia de los titulares lo cuales contaron con
acompafiantes

PARA LA ACREDITACION DEL PRESENTE [TEM, SE ANEXA EL LISTADO DE FIRMAS DE
LOS ASISTENTES QUE RECIBIERON DIRECTAMENTE EL PRODUCTO. RESPECTO DE
LAS UNIDADES RESTANTES ENTREGADAS, SE ADJUNTA LA CORRESPONDIENTE
CERTIFICACION DE ENTREGA EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD DEL MUNICIPIO DE PAIPA, COMO SOPORTE DE SU

—_— e e RO

RECEPCION Y DESTINACION.
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6. MINITABLAS DE QUESO
Se prepararon 60 minitablas compuestas por queso (50 g), frutos secos (50 g) y fruta de
temporada (100 g). Cada tabla fue ensamblada con higiene, equilibrio nutricional y
presentacion estética.
Las minitablas fueron distribuidas en el momento definido, garantizando la frescura de
los productos y la satisfaccion de los asistentes.

PARA LA ACREDITACION DEL PRESENTE [TEM, SE ANEXA EL LISTADO DE FIRMAS DE
LOS ASISTENTES QUE RECIBIERON DIRECTAMENTE EL PRODUCTO. RESPECTO DE
LAS UNIDADES RESTANTES ENTREGADAS, SE ADJUNTA LA CORRESPONDIENTE
CERTIFICACION DE ENTREGA EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD DEL MUNICIPIO DE PAIPA, COMO SOPORTE DE SU

RECEPCION Y DESTINACION.
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7. ESTACION DE CAFE PERMANENTE
Se instald una estacidn de café permanente abastecida con agua caliente, café filtrado y
aromatica suficiente para cubrir a los 60 asistentes durante toda la jornada.

El equipo logistico asegurd la reposicién continua de insumos y la limpieza del area de

servicio

8. PERSONAL DE ATENCION EVENTO CATERING

£

9. MAESTRO DE CEREMONIA
Se contd con un maestro de ceremonia profesional encargado de dirigir el programa,

presentar a los participantes, coordinar los tiempos entre actividades y dinamizar el
contenido del evento durante aproximadamente dos horas.
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El presentador mantuvo un tono adecuado y logré una comunicacién clara y fluida con el
publico.

10. MATERIAL DE APOYO
Se entregaron carpetas, folletos, hojas de trabajo, esferos, marcadores, portafolios y notas
adhesivas a los 60 asistentes.
El material fue utilizado durante los talleres y ejercicios practicos del evento, en coherencia
con la tematica de innovacidn y fortalecimiento empresarial.

PARA LA ACREDITACION DEL PRESENTE [TEM, SE ANEXA EL LISTADO DE FIRMAS DE
LOS ASISTENTES QUE RECIBIERON DIRECTAMENTE EL PRODUCTO. RESPECTO DE
LAS UNIDADES RESTANTES ENTREGADAS, SE ADJUNTA LA CORRESPONDIENTE
CERTIFICACION DE ENTREGA EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO
" ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD DEL MUNICIPIO DE PAIPA, COMO SOPORTE DE SU
RECEPCION Y DESTINACION.

Descripcion: Cemﬁcado de participacion en la Descripcion: taller formativo para la
jornada licenciatarios innovacidn y fortalecimiento empresarial

11. DECORACION DEL ESCENARIO
Se realizé la decoracidn del escenario bajo el concepto artistico “Elegancia y Sofisticacion”,
utilizando flores naturales como rosas, peonias, hortensias y flores de saison en tonos blanco,
crema, verde y pastel.
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El arreglo se montd en estructura tipo U/C de 120-150 cm de altura, generando un ambiente

visual adecuado para la ceremonia de reconocimientos.

A

12. RECONOCIMIENTO A LICENCIATARIOS MARCA PAIPA
Se elaboraron 45 reconocimientos oficiales en madera con grabado laser y aplique en alto
relieve del escudo de Paipa. Cada pieza fue pintada, lacada y entregada completamente
terminada.

Los reconocimientos fueron revisados individualmente para asegurar calidad, exactitud del
grabado y acabado final antes de su entrega.

PARA LA ACREDITACION DEL PRESENTE ITEM, SE ANEXA EL LISTADO DE FIRMAS DE
LOS ASISTENTES QUE RECIBIERON DIRECTAMENTE EL PRODUCTO. RESPECTO DE
LAS UNIDADES RESTANTES ENTREGADAS, SE ADJUNTA LA CORRESPONDIENTE
CERTIFICACION DE ENTREGA EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD DEL MUNICIPIO DE PAIPA, COMO SOPORTE DE SU
RECEPCION Y DESTINACION.

Empadaromaos a
wgtiedad en su
“Ngeidn Digital
AR ]
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Fecha Emision

LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD

CERTIFICA:

Que, dentro de la ejecucion del Contrato No. 237 de 2025, cuyo objeto fue la “prestacion de
servicios logisticos para la realizacién del evento de innovacién en el desarrollo de
soluciones tecnoldgicas orientadas al fortalecimiento empresarial de los licenciatarios de la
Marca Paipa”, se verifico la prestacion de los bienes y servicios logisticos contratados para
el desarrollo del evento.

Que, dentro de dichos bienes y servicios, se encontraban contemplados items destinados
para la atencion de hasta sesenta (60) personas, entre ellos refrigerios con bebida, bebidas
no alcohdlicas tipo coctel, minitablas de queso, estacién permanente de café y material de
apoyo.

Que, si bien los listados de asistencia fueron suscritos principalmente por los licenciatarios
de la Marca Paipa y por personal administrativo participante en la jornada, se deja
constancia de que durante el evento también asistieron acompafantes de algunos
licenciatarios, quienes hicieron parte de la dinamica logistica del evento, pero no
suscribieron el listado de asistencia, por cuanto este fue diligenciado respecto de los
titulares convocados y del personal administrativo correspondiente.

Que, en consecuencia, las atenciones logisticas restantes, incluyendo refrigerios, bebidas,
minitablas, estacion de café y demas elementos dispuestos para el evento, fueron
suministradas a los asistentes presentes, incluyendo los acompaiiantes de los
licenciatarios, conforme a la finalidad del contrato y a las necesidades propias del desarrollo
de la actividad.
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