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CONDICIONES CONTRACTUALES CO1.PCCNTR.9712280 DE 2026

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIO

PROCESO DE SELECCION — SELECCION ABREVIADA No. SAMC004 DE 2026

. PARTES CONTRATANTES

JENNY MARCELA RUIZ ROMERO, vecino de Villavicencio (Meta),
identificada con cédula de ciudadania No. 35.264.276, en su calidad de

ORDENADOR DEL Directora Secqional de Ia_ Administracion \_Judicial de _\(illavicencio

GASTO. Encargad_a, _deS|gnado para ejercer el cargo medlan_te_Resqumon No. 7_549
del 17 de julio de 2026 y Acta de posesion del 21 de julio de 2026, proferidas
por la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, debidamente
facultado para contratar de conformidad con lo dispuesto en el numeral 3
del articulo 103 de la ley 270 de 1996.

CONTRATISTA TEMPOASEO LTDA

REPRESENTANTE JOSE ANTONIO PARRADO GARCIA, identificado con cédula de

LEGAL/IDENTIFICACION

ciudadania No. 3.272.710

DATOSDE
CONSTITUCION

Por Escritura Publica No. 3093 del 14 de agosto de 1996 de la Notaria 2a.
De Villavicencio de Villavicencio, inscrito en esta Camara de Comercio el 21
de agosto de 1996, con el No. 12486 del Libro 1X, se constituyé la persona
juridica de naturaleza comercial denominada SERVICIOS DE ASEO
TEMPOMETA LIMITADA TEMPOASEO LTDA (A).

Por Escritura Publica No. 3093 del 14 de agosto de 1996 de la Notaria 2a.
De Villavicencio de Villavicencio, inscrito en esta Camara de Comercio el 21
de agosto de 1996, con el No. 12486 del Libro IX, se constituyo la persona
juridica de naturaleza comercial denominada SERVICIOS DE ASEO
TEMPOMETA LIMITADA TEMPOASEO LTDA (A).

NIT 800256513-8

DIRECCION Carrera 40 No 35-51 Barzal
TELEFONO 608 6625557

CORREO ELECTRONICO

PARA LAS tempoaseo@gmail.com

NOTIFICACIONES.

Il. ANTECEDENTES PRECONTRACTUALES

ESTUDIOS PREVIOS

Los estudios previos fueron elaborados por el COMITE
ESTRUCTURADOR Y EVALUADOR DEL PROCESO DE
CONTRATACION de la Direccion Seccional de Administracion Judicial
de Villavicencio.

RESOLUCION DE
APERUTRA

Resolucion 2210 del 10 de junio de 2026

RESOLUCION
ADJUDICACION

DE

Resolucion 2262 del 24 de julio de 2026

ACTO DE AUTORIZACION

N/A

SUPERVISION /
INTERVENTORIA

La supervisidon administrativa, financiera, contable y juridica del presente
contrato sera ejercida por el sefior William Ernesto Bernal Bravo,
identificado con cedula de ciudadania N°17.345.794, Profesional
Universitario Grado 12 — Coordinador del Area Administrativa, o quien haga
sus veces y/o quien delegue el director, segun lo previsto en el estudio
previo en el Manual de Contratacién de la Direccion Ejecutiva de
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Administracion Judicial y sus actualizaciones, en concordancia con la Ley
1474 de 2011 o la que la modifique o sustituya.

APOYO DE LA N/A
SUPERVISION

La contratacion, cuenta con los certificados de disponibilidad

presupuestal (CDP) asi:

Numer | Fecha de S Valor a afectar
IMPUTACION ° expedicion Rubro | Unidad Valor CDP 2026
PRESUPUESTAL P Ejecutora
A-02-
14026 | 03/06/2026 | Oo02 | 270101 | 5866433638 | $300.097.914
005

lll. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

Contratar la prestacion del servicio de aseo y mantenimiento basico, con
1. OBJETO . . : ) -

destino a diferentes despachos y corporaciones a cargo de la Direccidn

Seccional de Administracién Judicial Villavicencio Meta.

DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MILLONES TRECIENTOS TREINTA

Y UN MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO ($295.331.568) COP, incluido

los impuestos, tasas y contribuciones que se generen con ocasién a la

celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

ITEM TIPO DE CANTIDAD VALOR VALOR
SERVICIOS DE UNITARIO TOTAL
SERVICIOS MES
INCLUIDO IVA

2. VALOR Servicio de Aseo con| 10 HORAS 36 2.286.434 246.934.872

elementos e insumos
necesarios para la
realizacion de esta

labor.

Servicio de operario de TIEMPO 4 4.033.058 48.396.696
mantenimiento sin| COMPLETO

insumos

TOTAL 40 295.331.568

La Direccién Seccional de Administracion Judicial Seccional Villavicencio
pagara el valor del contrato en la modalidad de mensualidades vencidas,
previa presentacion de la factura junto con sus soportes de ley.

Conforme a lo sefialado en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, y a lo
dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020, los
3. FORMA DE PAGO contrapstas y/o proveedores obligados a factura’r electrgnlcamente,
deberan realizar el cargue de sus facturas segun los lineamientos
establecidos por la entidad para su validacién y posterior autorizacién de

pago.

La facturacion debera ir acompafiada de fotocopias legibles de los
documentos que acrediten el pago de las obligaciones por parte del
contratista, al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS,
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Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y
Sena, cuando a ello haya lugar). (Medio digital).

En todo caso los pagos estipulados en el presente punto, se sujetaran a
los recursos que la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional del Ministerio de Hacienda, situe a la Entidad.

Al momento del pago se haran los descuentos de impuestos retencién y
demas rubros establecidos legalmente.

En todo caso, los anteriores pagos estaran sujetos a la disponibilidad del
PAC.

NOTA 1: En caso de devolucion de los documentos por la Direcciéon
Seccional de Administracién Judicial de Villavicencio al CONTRATISTA,
los términos para el pago se reiniciaran con la nueva radicacion.

NOTA 2: La Direccion Seccional efectuara las retenciones, Deducciones
o Contribuciones a que haya lugar en virtud del contrato que se suscriba,
de acuerdo al Estatuto Tributario en cada uno de los pagos que
corresponden a: Retencién en la Fuente, retencion por IVA y retencion de
Industria y Comercio y aquellas otras que se deriven del contrato, de
acuerdo a la calidad del contribuyente o contratista y de acuerdo a las
tablas establecidas por ley segun informacion financiera que reporte cada
proveedor, la cual sera aplicada bajo su propia responsabilidad.

NOTA 3: Si la factura no es elaborada oportunamente, no es radicada
dentro de los términos aqui previstos o presenta inconsistencias, sera
devuelta al contratista y los términos para el pago s6lo empezaran a
contarse desde la fecha en que se radique la cuenta corregida.

NOTA 4: En cumplimiento de los articulos 8 y 9 del Decreto Legislativo 0175
de 2025, que modifican temporalmente la tarifa del impuesto de timbre al
1% segun el paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto Tributario (ET), y
considerando que el hecho generador y la causacion de este impuesto son
instantaneos sobre los instrumentos publicos y documentos privados que
se otorguen o acepten en el pais, 0 que se otorguen fuera pero se ejecuten
0 generen obligaciones en el territorio nacional, en los que conste la
constitucion, existencia, modificacion o extincién de obligaciones, asi como
su prérroga o cesion, el contratista debera atender las siguientes
disposiciones para el pago de este tributo:

Dado que la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Villavicencio,
en su calidad de organismo perteneciente a la Rama Judicial del poder
publico, es una entidad exenta del impuesto de timbre de conformidad con
el articulo 533 del Estatuto Tributario, y en concordancia con lo establecido
en los articulos 532 y 533 del mismo Estatuto, el contratista ( no exento),
estara obligado a pagar el cincuenta por ciento (50%) del valor del impuesto
de timbre que se cause por la firma y ejecucién del presente contrato.
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Considerando que la tarifa actual del impuesto de timbre es del 1%, este
porcentaje a cargo del contratista corresponde al cero punto cinco por ciento
(0.5%) del valor del contrato, calculado sobre la base gravable definida en
el articulo 1.4.1.1.3 del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016 (valor
del contrato sin incluir el IVA).

El contratista debera liquidar y pagar este impuesto conforme al
procedimiento establecido en la Circular Externa No. 010 del 5 de marzo de
2025, expedida por el Administrador del SIIF  Nacién
(https://www.minhacienda.gov.co/siif/normativa/circulares/2025) realizando
el pago a través del sistema PSE del Banco Agrario. El soporte del pago
debera ser allegado al Supervisor del contrato para dar inicio a la ejecucién
contractual.

4. PLAZO Y LUGAR DE
EJECUCION

El contrato se ejecutara en, Barranca de Upia, Cabuyaro, Castilla la Nueva,
Cubarral, Cumaral, El Calvario, El Castillo, EI Dorado, Fuente de Oro,
Guamal, La Macarena, La Uribe, Lejanias, Mapiripan, Mesetas, Puerto
Concordia, Puerto Gaitan, Puerto Lleras, Puerto Rico, Restrepo, San Carlos
de Guaroa, San Juan de Arama, San Juanito, Villavicencio y Vistahermosa
— Meta.

Barranco minas — Guainia.

Cumaribo, La Primavera y Santa Rosalia — Vichada.
Guayabetal, Medina y Paratebueno — Cundinamarca.
Caruru y Tarara — Vaupés.

Calamar, El Retorno y Miraflores - Guaviare.

El plazo de ejecucion, es decir, el término durante el cual el contratista se
compromete a prestar el servicio objeto del contrato sera a partir de la
suscripcion del acta de inicio hasta el 31 de octubre de 2026.

4.1. ACTA DE INICIO Procede la Si X NO
liquidacion
5. LIQUIDACION si X NO

6. GARANTIAS

El Contratista debe presentar la Garantia Unica de Cumplimiento, a favor
de La Naciéon - Consejo Superior de la Judicatura y Terceros Afectados,
conforme con los articulos 2.2.1.2.3.1.17, 2.2.1.2.3.1.8 y 2.2.1.2.3.2.9 del
Decreto No. 1082 de 2015 y debe contar con los siguientes amparos:

Amparo Suficiencia Vigencia

Cumplimiento 20% El plazo d,e ejecucion del contrato y seis (6)
meses mas.

Pago de

salarios, 15% El plazo de ejecucion del contrato y tres (3)

prestaciones ° afos mas.

sociales

Calidad del 20% El plazo de ejecucion del contrato y seis (6)

servicio ° meses mas.
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PARAGRAFO No 1 : El contratista se compromete a ajustar la vigencia de
los amparos de la garantia a partir del inicio del contrato, asi como ampliar
el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en que se aumente o
adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo
consagrado en el inciso 2 del articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de
2015, para lo cual cuenta con un término de tres (3) dias para que allegue
el correspondiente certificado modificatorio de la pdliza en la Division de
Contratos de la DSAJV, con el fin de evitar el inicio de procesos
sancionatorios por presunto incumplimiento en la correspondiente
obligacion contractual.

PARAGRAFO No 2: En caso de que el valor de todos los amparos tuviere
centavos, el valor asegurado debe incluir dichos centavos o aproximarse
al peso siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de la
garantia no sean inferiores a los sefialados.

PARAGRAFO No 3: Tratandose de un Consorcio o Uniéon Temporal, la
garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes como aparece en el
documento que acredita la existencia y representacion legal de cada uno
de ellos, asi como indicando su porcentaje de participacion en el Consorcio
0 Unién Temporal.

7. OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

En ejercicio del objeto contractual, el CONTRATISTA debera cumplir con
las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES GENERALES.

1. Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto, obligaciones y
demas condiciones, cumpliendo con lo estipulado en: estudios
previos, Pliego de Condiciones y sus anexos, la oferta presentada y
los demas documentos que hagan parte integral del contrato.

2. Prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano, para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y en este
contexto asume explicitamente entre otros, los siguientes
compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley
Colombiana, especialmente, la Ley 1474 de 2011:

a. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso
de contratacién, con los encargados de planear el Proceso para
tratar de conocer, influenciar o manipular la informacién del
proyecto y presentar la respectiva propuesta.

b. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, ni halagos o dadivas a ninguin
funcionario publico en relacién con el futuro contrato.

c. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso
de contratacion, con otros proponentes para tratar de influenciar o
manipular los resultados de la adjudicacion del proceso.

d. Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a
la entidad y abstenerse de utilizar herramientas para dilatar o
sabotear el proceso de contratacién. Igualmente, las
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observaciones al proceso de contratacién o a las propuestas de los
otros interesados, seran presentadas oportunamente, en los plazos
y términos fijados estrictamente en las reglas de la seleccion.

e. No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econémico o
de cualquier otra naturaleza a ningun funcionario publico,
contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus familiares
en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero
civil, a partir de la presentacion de la oferta y hasta dos (2) afos
siguientes a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen
de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades
previsto en la Constitucion y en la Ley.

f.  No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni
financiar, patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente
fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones
sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante
el Proceso de Contratacion ni durante la ejecucion o liquidacion del
contrato.

g. No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a
personas con alta capacidad de influencia politica 0 mediatica, con
el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la
Entidad tome respecto de Procesos de contratacion estatal, bien
sea en su adjudicacion, supervisién o terminacion

h. No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por
objeto la colusion en el presente proceso contractual.

3. Constituir las garantias requeridas por la Nacién — Consejo Superior
de la Judicatura en los términos del Decreto 1082 de 2015 y solicitar
la ampliacion o modificacion de las garantias en el evento de
presentarse alguna adicion o prorroga del contrato, asi como informar
a la aseguradora sobre las suspensiones y reanudaciones que se
llegaran a presentar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su suscripcion.

4. Allegar certificacion para los pagos mediante la cual conste el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social, ARL y Parafiscales,
cuando a ello haya lugar, de conformidad con el Articulo 23 de la Ley
1150 de 2007 y Articulo 50 de la ley 789 de 2002.

5. Con la suscripcidn del contrato, el CONTRATISTA se compromete a
cumplir con la politica integrada del SIGCMA, en lo atinente a los
requisitos del Sistema de Gestidon Antisoborno (SGAS) adoptados
para la Rama Judicial. El incumplimiento de lo anterior dara lugar a
que la Entidad contratante tome las medidas correspondientes.

6. Con la suscripcién del contrato, el CONTRATISTA se compromete a
cumplir la normativa vigente relacionada con el Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
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10.

11

12.

Realizar la prestacion del servicio de aseo y mantenimiento con destino
a diferentes despachos a cargo de Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Villavicencio, dentro del plazo establecido,
dando cumplimiento a lo estipulado en el pliego de condiciones, la
propuesta y el contrato.

Contar con todo el personal, equipos e insumos requeridos y ofrecidos
con la propuesta que da origen al contrato, en condiciones 6ptimas de
servicio.

Cumplir a cabalidad con las especificaciones del servicio, con los
perfiles del personal, las funciones y formacion de estos.

Descripcion fichas técnicas de los bienes, elementos y equipos (Entre
el contratista y la Direccion Seccional de Administracion Judicial, se
pueden acordar marcas diferentes siempre que sus precios sean
iguales o inferiores a los cotizados en la oferta).

El personal que se disponga para la ejecucién del contrato sera de
asignacién permanente, y sélo podra ser sujeto a cambios dentro de
las condiciones establecidas en el mismo. Si por alguna circunstancia,
EL CONTRATISTA debe reemplazar alguna persona asignada al
servicio de aseo, dicho cambio debe informarse inmediatamente por
escrito, y debe contar con la aprobacion de la Direccion Seccional de
Administracion Judicial Villavicencio, para lo cual, EL CONTRATISTA
debera proceder a su reemplazo inmediato.

Garantizar que su personal cuente con todos los elementos de
seguridad industrial y los utilice de manera adecuada (gafas, guantes,
carros escurridores, botas de caucho, calzado apropiado para el
servicio, arnés casco; careta y todos los demas elementos que cumplan
con los protocolos de seguridad de la actividad a realizar y EPP
requeridos.)

Garantizar que el personal cuente con los examenes médicos
pertinentes.

En caso de ser requerido por la Direcciéon Seccional de Administracion
Judicial de Villavicencio, el cambio de personal, EL CONTRATISTA
debera proceder a su reemplazo inmediato.

El personal que preste el servicio de aseo, no debera tener
antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios ni estar vinculado en el
registro nacional de medidas correctivas. El personal debera contar con
un entrenamiento especial y adecuado para ejercer las funciones que
deba realizar; ademas, debe reunir los requisitos de idoneidad,
responsabilidad, buena presentacién personal y recibir instrucciones
que garanticen el debido respeto y buen trato a los funcionarios y
usuarios.

Prestar el servicio con el personal debidamente uniformado y mantener
en lugar visible el nombre de la entidad prestadora del servicio.

. Cumplir con todos los servicios sefialados en su oferta, la cual forma

parte integral del contrato.
Suscribir el acta de iniciacién y liquidacién del contrato, junto con el
supervisor del mismo.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna
ejecucion del contrato.

La empresa mantendra supervisiéon interna del personal con el que
prestara el servicio.

Para la realizacion del servicio de aseo, se requiere por parte del
contratista, el suministro de los insumos y elementos de aseo descritos;
estos elementos la firma adjudicataria enviara mensualmente a la
Direccién Seccional de Administracion Judicial Villavicencio — Meta, la
relacion de los elementos e insumos entregados en cada Despacho
Judicial de provincia, la cual debe estar firmada por el titular del mismo.
Todos los productos de aseo que se suministren a la entidad en su
etiqueta deben contar con reporte obligatorio sanitario INVIMA.

El contratista debera anexar el certificado de autorizacién de la entidad
competente para la prestacion del servicio de Fumigacion, de manera
directa o tercerizada. No obstante, en cualquiera de las dos formas se
debe dar cumplimiento con todos los requisitos ante las entidades
competentes para desarrollar dicha actividad.

Presentar las hojas de seguridad actualizadas de los productos
quimicos a utilizar en la actividad de fumigacion.

El personal que prestara el servicio debera garantizar un perfecto
estado de higiene y limpieza utilizando las herramientas, los insumos y
elementos de aseo adecuados para cada lugar asignado.

Para la prestacion del servicio de aseo y mantenimiento en los
despachos judiciales, se tendra en cuenta las siguientes labores
basicas: a) Barrer, trapear, lavar, desmanchar y brillar pisos b) Limpiar
y desmanchar paredes interiores c) barrer y lavar escaleras, d) Limpiar,
aspirar, desmanchar y brillar muebles €) Limpiar, aspirar, desmanchar
y brillar muebles f) Desocupar y lavar papeleras g) Limpiar y desinfectar
las areas y superficies de alto contacto h) Limpiar y desempolvar
cuadros y elementos decorativos i) Limpiar y brillar placas y letreros j)
Limpiar y brillar lamparas, escritorios, divisiones y mesas k) Lavar,
desmanchar y desinfectar bafios y cafeterias |) Lavar, limpiar y brillar
ascensores m) Limpiar y desempolvar persianas Semanal n) Limpiar
los vidrios de puertas y ventanas, interiormente o) Abastecer los bafios
de ambientador liquido, churrusco sanitario, chupas en canastillas de
banos sin tapas, bolsas biodegradables papeleras p) Recoleccion,
manejo, reciclaje y traslado de basuras dentro de las Instalaciones q)
Limpiar ductos de aguas lluvias y canales. r) Brigadas especiales de
aseo en zonas comunes Yy, por traslado de despachos judiciales,
cuando la entidad asi lo requiera. s) Las que el supervisor del contrato
asigne siempre y cuando tenga relacion con el objeto del contrato. t)
Apoyar el reciclaje de materiales y basuras, u) llevar bitacora semanal
de las actividades diarias de aseo v) realizar la evacuacion diaria de
desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio; introduccion
de empaques adecuados y disposicién en los lugares destinados para
su posterior recoleccién. w) Apoyar el reciclaje de los materiales y
basuras. X) Las labores de aseo deberan realizarse con la debida
precaucion para garantizar la proteccion de los muebles, equipos
electronicos y de cédmputo, puertas, guarda escobas, sillas etc, y para
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28

29.

30.

31.

evitar danos. De suceder el contratista debera responder
econdmicamente por los dafios causados.

El contratista debera presentar un informe mensual donde mencione
las actividades desarrolladas durante la ejecucion del contrato, y la
relacion de los elementos utilizados con el recibo a satisfaccién del
supervisor o del despacho judicial.

Presentar ante la Direccién Seccional las garantias dentro de los tres
(3) dias siguientes a la firma del respectivo contrato.

Cuando los contratistas y/o proveedores estén obligados a facturar
electronicamente deberan hacerlo de conformidad a lo sefialado en el
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, y a lo dispuesto en la Resolucion
No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

El adjudicatario debera presentar las hojas de vida del personal
propuesto para la ejecucion del contrato, anexando el certificado de
antecedentes judiciales, medidas correctivas, certificado de
antecedentes disciplinarios y fiscales. Debera acreditar experiencia
minima de seis (6) meses en la prestacién del servicio.

Asignar un coordinador de tiempo parcial sin que implique un costo
para la Seccional, y coordinar su horario de visita en conjunto con la
Entidad.

Presentar la certificacion de trabajo en alturas expedida por una
empresa autorizada para tal fin, para los operarios que se desempefien
en labores de mantenimiento basico y para los operarios que presten
el servicio de Mantenimiento.

Asumir todos los costos de almacenamiento, transporte y manejo de
los bienes de aseo, hasta que sean entregados en el lugar que requiera
la Direccién Seccional.

. Volver a ejecutar a su costo, las actividades del servicio integral de

aseo y mantenimiento que no cumplan con los resultados exigidos por
la entidad.

Presentar informes mensuales sobre las novedades presentadas
durante el respectivo mes y la forma como las resolvid, en caso de que
asi fuera, o la razén por la cual no pudo resolverlas.

Presentar previo a la suscripcidn del acta de inicio del contrato
certificados médicos del personal propuesto para la ejecucién del
contrato. Igualmente, debera acreditar que el personal cuenta con las
siguientes capacitaciones: * Limpieza y desinfeccion de superficies
Bioseguridad

Presentar un plan de capacitaciones durante la ejecucion del contrato
en forma mensual al personal donde se involucren las siguientes
tematicas: capacitacion de induccion SST, y de reinduccion en caso
que las personas lleven mas de un afo de haberse capacitado, en
manejo de sustancias quimicas y/o Insumos requeridos, garantizando
su adecuado almacenamiento, como la Identificacion y rotulacion de
estos, Incluyendo sus fichas técnicas, hojas de seguridad
respectivamente y matriz de compatibilidad de las sustancias quimicas
utilizadas, asi mismo, en temas relacionados tanto al mejoramiento
continuo en la prestacién del servicio como en la satisfaccion del
servicio al cliente y/o usuario final, bien sea cliente interno y/o externo.
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32. Entregar a la Entidad los soportes que requiera para verificar el
cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad industrial y
de salud ocupacional de las personas que presten el Servicio Integral
de Aseo y mantenimiento.

33.La empresa contratista debera aportar el panorama de riesgos
laborales segun el caso y licencia del representante de Salud
Ocupacional y seguimiento en relacién con el cumplimiento de este.

34. OBLIGACIONES DE CARACTER LABORAL: Sera obligacion del
contratista como empleador, dar cumplimiento a las normas laborales,
en lo referente al personal que utilice en la ejecucién del contrato y en
especial a las obligaciones establecidas en las Leyes 100 de 1993 y
797 de 2003 y decretos reglamentarios.

35. Matriz de identificacion de peligros, evaluacién y control de riesgos con
la priorizacion y el plan de mitigacion, politica de SST, certificacion de
la implementacion del SGSST.

36. El contratista debe Contar con programa de control de plagas.

37. El adjudicatario debera presentar certificacion comercial con los
gestores que realizan la recoleccion tratamiento, aprovechamiento y
disposicién final de los residuos solidos producto de las actividades de
mantenimiento locativo y fumigacion y control de plagas. Asi como las
licencias ambientales de los gestores de RESPEL que garantizan su
operacion. (obligacion)

38. Dentro del mes siguiente a la suscripcién del contrato, y cuando se
presenten cambios en el personal que prestara el servicio de aseo, el
CONTRATISTA presentara copia al supervisor del contrato, de las
afiliaciones al sistema de pensiones, salud, riesgos profesionales, y a
la correspondiente caja de compensacion familiar. Dentro de los diez
(10) primeros dias de cada mes, el CONTRATISTA presentara al
supervisor, las fotocopias o constancias de pago de autoliquidaciones
al sistema de pensiones, salud, riesgos profesionales, como también
los aportes parafiscales.

Nota 1: Entre el CONTRATISTA y el personal que éste disponga para la
ejecucion del contrato y el Consejo Superior de la Judicatura, no existira
vinculo laboral alguno. VINCULACION DE PERSONAL Y PRESTACIONES
SOCIALES DE LOS TRABAJADORES. EI CONTRATISTA es el unico
responsable por la vinculacion de personal la cual realiza en su propio
nombre, por su cuenta y riesgo, sin que la Entidad adquiera responsabilidad
alguna por dichos actos. Por tanto, corresponde al contratista el pago de los
salarios, cesantias, prestaciones sociales e indemnizaciones, asi como las
obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social, Salud, Pension,
ARL, y parafiscales, Cajas de Compensaciéon Familiar, SENA e ICBF, a que
haya lugar.

Nota 2: Pagar los Salarios y Prestaciones Sociales en forma oportuna a todo
el personal que se utilice en la ejecucion del contrato, y en general dar
estricto cumplimiento a la totalidad de las obligaciones de orden laboral
derivadas de la ejecucion del negocio juridico.
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Nota 3: El incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA para con
sus empleados podra generar la afectacion de la garantia unica, en los
amparos de cumplimiento de salarios y prestaciones sociales.

8.0BLIGACIONES
AMBIENTALES

De conformidad con el Sistema Integrado Gestion y Control de la Calidad
y del Medio Ambiente — SIGCMA, se deberan cumplir con las siguientes
obligaciones ambientales:

Al inicio del contrato

1. Registro Sanitario de los productos de aseo ante el INVIMA.

2. Hacer entrega de las fichas de datos de seguridad - FDS vy fichas
técnicas de los productos seleccionados por la entidad. Las FDS deben
estar vigentes (elaboracion o actualizacion no mayor a 5 afnos), con las
16 secciones reglamentarias y con la identificacion establecida por el
Sistema Globalmente Armonizado.

3. Los productos deberan entregarse etiquetados con la identificacion del
Sistema Globalmente Armonizado.

4. Presentar plan de entrenamiento o capacitacion del personal que
realiza el transporte de las sustancias quimicas

Nota 1: Si el contratista o proveedor realiza la fabricacion de los elementos
de aseo, al inicio de la ejecucién del contrato, se debera garantizar el
cumplimiento de requisitos legales ambientales y de seguridad y salud en
el trabajo, mediante visita de inspeccion, realizada por una persona
competente en el manejo de sustancias quimicas.

En la ejecucion del contrato

1. Dar cumplimiento a los requisitos establecidos para el transporte de
sustancias quimicas.

2. Actualizar el inventario de sustancias quimicas utilizadas para la
prestacion del servicio en cada una de las sedes donde preste el
servicio

3. El personal debe asistir a las sesiones de formacion y capacitacion
realizadas por la Rama.

4. Los residuos generados durante la prestacion del servicio se deberan
dejar en las sedes de la Rama y no deben ser llevados por el contratista

5. Certificados vigentes de capacitacion de los conductores y auxiliares
en el manejo y transporte de sustancias quimicas.

9. OBLIGACIONES DEL
CONSEJO SUPERIOR DE
LA JUDICATURA
DIRECCION SECCIONAL
DE ADMINISTRACION
JUDICIAL

En ejercicio del objeto contractual, el Consejo Superior de la Judicatura -
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Villavicencio debera
cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Pagar al contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de
impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar de conformidad
con la normatividad legal vigente.

Supervisar la correcta ejecucion del contrato.

Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera el

wpn
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10.
11.

12.

contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
Llevar a cabo el recibo total de los bienes, verificando el cumplimento
de las especificaciones técnicas de los bienes entregados, a través
del supervisor designado.

Aprobar o rechazar los bienes, si fuere necesario por intermedio del
supervisor designado.

Ejercer la supervision del contrato por intermedio del supervisor,
exigiendo al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto y
quien, ademas, resolvera y suscribird las actas, y controlara los
asuntos necesarios durante el desarrollo del contrato.

Verificar y dejar constancia, a través del Supervisor del contrato, del
cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA frente a los
aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que
requiera en relacién con el contrato y con el cumplimiento de las
obligaciones de éste.

Elaborar el cronograma de trabajo con el contratista y autorizar las
modificaciones a los mismos por intermedio del supervisor designado
por la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Villavicencio.
Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista.
Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental en
concordancia con el SIGCMA implementado por la entidad.

Cumplir con las demas obligaciones que surjan de la naturaleza del
contrato.

10. OBLIGACIONES DEL
SUPERVISOR

Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el
Manual de Contratacién de la Direccién Ejecutiva de Administracion
Judicial, adoptado mediante Resolucion 6424 de 2024 y en la Resolucion
7049 de 2019 “Por la cual se adoptan lineamientos para ejercer la
supervision e interventoria a los contratos celebrados por la DEAJ y sus
seccionales”, debera dar cumplimiento a las funciones relacionadas en los
documentos mencionados, entre las que se encuentran:

1. Exigir al contratista el cumplimiento del objeto del contrato y de la
totalidad de obligaciones en él contenidas.

2. Expedir las certificaciones del cumplimiento de las obligaciones
contractuales, para efectos de los pagos a que haya lugar.

3. Solicitar el cronograma de entregas elaborado por el contratista,
para su revision, ajuste si se requiere y aprobacion, con el fin de
garantizar el cumplimiento estricto de las obligaciones
contractuales, dentro del plazo de ejecucion.

4. Verificar que los bienes estén acordes con las especificaciones
técnicas establecidas dentro del proceso y la Oferta presentada
por el contratista.

5. Analizar y autorizar los cambios técnicos que, por razones de
modo, tiempo y lugar y necesidades, deban realizarse durante la
ejecucion del contrato, siempre que tales cambios puedan
realizarse sin otrosi o adiciones.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Realizar las actividades necesarias que conduzcan al
cumplimiento de todas las obligaciones estipuladas en el contrato.
Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al
contratista, a fin de exigirle el cumplimiento oportuno de las
obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que
le sean aplicable.

Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcion tipificados como conductas punibles o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del objeto
contractual.

Verificar las facturas presentadas por el contratista en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica “SECOP II”, teniendo
presente que el valor corresponda con la ejecucién que se reporta;
verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la
seguridad social y demas requisitos exigidos contractualmente
para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido.

Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la
ejecucion del contrato en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica “SECOP II”

Remitir al area de asistencia legal, la informacién que se produzca
con ocasion de la ejecucidon contractual, con el fin de ser
incorporada en el expediente contractual.

Remitir oportunamente los documentos soporte al area financiera
para el tramite del pago, observando los calendarios financieros
establecidos, en especial los de fin de la vigencia.

Presentar las recomendaciones que determine pertinentes, para
el cumplimiento a satisfaccién del contrato.

Elaborar y presentar al drea de asistencia legal de la Direccion
Seccional de Administracién Judicial de Villavicencio solicitud
formal de inicio de actuacién administrativa para la imposiciéon de
sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o facultades
excepcionales de situaciones o hechos que lo ameriten,
relacionadas con el incumplimiento o deficiencia en las
obligaciones del contratista.

Solicitar concepto juridico al area de asistencia legal de la
Direccién Seccional de Administracion Judicial de Villavicencio,
cuando surjan dudas sobre el alcance de las modificaciones o
ajustes que deban realizarse al contrato, a fin de establecer si los
mismos requieren modificaciones contractuales.

Presentar informe final del contrato.

Velar por el cumplimiento de normas y procedimientos de
seguridad, orientando al trabajador en todas las labores impartidas
para el dia.

Las demas obligaciones establecidas en el Manual del Supervisor.
Cumplir con las demas obligaciones establecidas en la “Guia para
el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los
contratos del Estado” de Colombia Compra Eficiente.
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Hacen parte del contrato todas las actuaciones y documentos, surtidas y

11. DOCUMENTOS . :

expedidos, respectivamente en las etapas precontractual, contractual, en la
INTEGRANTES DEL | /"N )
CONTRATO liquidacién del mismo cuando haya lugar a ella, y en la etapa post

contractual, y por tanto tienen fuerza vinculante con el presente documento.

IV. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES ADICIONALES

Se aplican y hacen parte del contrato y por tanto tiene fuerza vinculante las
estipulaciones consignadas en el Estudio Previo, el pliego de condiciones
12. ESTIPULACIONES | del proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia No. SAMC004
CONTRACTUALES de 2026, la propuesta presentada, documentos publicados en el Sistema
ADICIONALES. Electrénico de Contratacion “SECOP”, y la informacién contenida en este
documento, segun corresponda, en consideracion a su naturaleza vy
régimen legal.

13) EXCLUSION DE RELACION LABORAL: El contrato no genera relacion laboral, en consecuencia, el
Contratista actia de manera independiente y con total autonomia técnica y administrativa, sin ningun tipo
de subordinacion con el CONSEJO SUPERIOR, por lo tanto, no da lugar a reconocimiento y pago de
prestaciones sociales.14) INDEMNIDAD DEL CONSEJO SUPERIOR: El Contratista mantendra indemne
al CONSEJO SUPERIOR contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o
surgir por dafos o lesiones a personas o a propiedades de terrenos ocasionados por el Contratista o su
personal, durante la ejecucion del objeto de este contrato. 15) GARANTIA LEGAL: El| CONTRATISTA se
obliga a responder por la calidad, idoneidad, seguridad y el buen estado y funcionamiento de los productos
entregados, en los términos establecidos en los articulos 7 a 12 de la Ley 1480 de 2011. 16) PENAL
PECUNIARIA: Las partes pactan como sancién pecuniaria, entendida como la tasacién anticipada de los
perjuicios, el equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato en caso de incumplimiento total
o parcial de las obligaciones contractuales a cargo del Contratista, sin que lo anterior sea ébice para que
se impongan las multas a que haya lugar y/o reclamaciones por los perjuicios ocasionados. 17) MULTAS:
Las partes acuerdan que en caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones estipuladas
en el contrato o en sus anexos, se causara a favor del CONSEJO SUPERIOR una multa equivalente al
uno por ciento (1%) del valor del contrato para cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
sin que el valor total de ellas exceda el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. 18) APLICACION
DE LAS MULTAS Y DE LA PENAL PECUNIARIA: El valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria
se hara efectiva directamente por la DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL
DELCONSEJO SUPERIOR, descontando el valor de los pagos que ésta deba efectuar al Contratista, si
ello fuere posible, o haciendo efectiva la garantia con cargo al amparo de cumplimiento, o acudiendo al
cobro ejecutivo. Previa a la adopcion de la decisién de imposicién de la multa o de la clausula penal
pecuniaria se realizara una audiencia con el Contratista.19) CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En caso de
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas en el contrato se aplicaran las clausulas
excepcionales de modificacion, terminacion e interpretacion unilaterales, asi como la de caducidad en los
términos previstos en la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. 20) CADUCIDADES
ESPECIALES: LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DELCONSEJO
SUPERIOR podra declarar la caducidad del contrato, en los eventos previstos en el art.25 de la Ley 40 de
1993 y demas normas concordantes. 21) CESION: El Contratista no podra ceder el contrato, sin el
consentimiento previo y escrito de la DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DEL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA, pudiendo ésta negar la autorizacion de la cesion o del
subcontrato. 22) LIQUIDACION: En el evento de proceder, terminada la ejecucién del contrato se
procedera a la liquidacion del mismo conforme a lo ordenado por los articulos 60 de la Ley 80 de 1993, 11
de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 0019 de 2012, o las que las complementen, modifiquen o sustituyan.
23) INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El Contratista declara bajo la gravedad de juramento,
que se entiende prestado con la firma del contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones o conflictos de interés, establecidas en la Constitucion Politica,
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en laley, y en especial las previstas en los arts. 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, art. 60 de la Ley 610 de 2000
yarts. 1,2, 3,4,5,84 y90 de laLey 1474 de 2011. 24) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES:
En virtud del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento
que no ha sido sancionado por la Contraloria con juicio de responsabilidad fiscal en su contra. 25)
DERECHO DE AUTOR: el CONSEJO SUPERIOR para efectos de establecer los derechos patrimoniales
de autor, dara aplicacién a lo establecido en el articulo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado por el articulo
30 de la Ley 1450de 2011, en la Decisién Andina 351 de 1993, y en las que las complemente, modifiquen
o sustituyan. En el sentido que el CONTRATISTA es el titular originario de los derechos morales en
desarrollo y ejecucién del contrato, los cuales le seran plenamente reconocidos. En relacion con los
derechos patrimoniales sobre los productos del contrato estos perteneceran al CONSEJO SUPERIOR.
PARAGRAFO: La difusion de los resultados, informes y documentos que surjan del desarrollo del contrato,
en todo caso debera ser autorizada por el CONSEJO SUPERIOR. 26) SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES: El contratista deja expresa constancia y acredita estar al dia en el pago de los aportes
al Sistema Integral de Seguridad Social, en los términos de la Ley 789 de 2002 concordante con el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007. 27)PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El contrato se entiende
perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucion se requerira del certificado de registro
presupuestal y aprobacién de la garantia si a ello hay lugar. 28) CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION: EI CONTRATISTA guardara confidencialidad sobre la informacion que obtenga del
CONSEJO SUPERIOR en desarrollo del objeto contractual. 29) SOLUCION DIRECTA DE
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa
las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucion del contrato, acudirdan a los mecanismos de
solucion previstos en la ley, tales como la conciliacién, amigable composicion y transaccion. 30) GASTOS
EIMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones
derivados de la celebracion del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia y sus modificaciones,
entre otros. 31) PROTECCION AL AMBIENTE: el CONTRATISTA se compromete a cumplir con las
normas de caracter ambiental, que apliquen al objeto y obligaciones del contrato.32) REGIMEN LEGAL.:
Este contrato se regira por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias
particularmente reguladas por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
normas reglamentarias, o las que las complementen, modifiquen o sustituyan. 33) DOMICILIO: Para todos
los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Villavicencio — Meta.

Proyecto: Karen Arcila Rodriguez - Profesional Universitario — Arealde Asistencia Legal
Reviso: José Ignacio Arévalo Barrera — Profesional Universitario — Area de Asistencia Legal
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