MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALE:[A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
e DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL| X INFORME FINAL

Cuota Numero 1

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0301-2026

Nombre completo del contratista: Laura Carolina Torres Moreno

Documento de identificacion: 1144188739 de Cali

Nombre del supervisor: CESAR AUGUSTO LOPEZ LOPEZ

Organismo: Departamento Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones.

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales al Departamento Administrativo de las
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
15/jul/2026 15/sep/2026

Modificacion(es) al contrato:N/A
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Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

VEINTISEIS MIL PESOS M/CTE ($11.326.000).

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de ONCE MILLONES TRESCIENTOS

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO

legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.
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MAJAOQ1.04.03.P002.F004

VERSION 002

Informacion:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado

Saldo por Cancelar

$11.326.000

$2.831.500

0

$8.494.500

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laborales

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos

No. Planilla:92957076
No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 432393744
Operador: Mi Planilla

Fecha de Pago: 30/junio/2026
Periodo de pago de la seguridad social: junio 2026

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

Enlace:

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 1. Planear, disefiar y desarrollar de manera colaborativa
actividades y productos que beneficien la gestién del Organismo.

1.1 - Diseid e implementé un cuadro de seguimiento al proceso de contratacion,
incorporando automatizaciones desarrolladas mediante Google Apps Script para optimizar
el control, actualizacion y seguimiento de la informacion contractual, fortaleciendo la
gestion administrativa del organismo.

https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1fOUTX0sqgGRDtn2Yd9AZMeiXmLdVDIDAI?usp=driv

e link

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
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ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 2. Brindar apoyo a la supervisidon de los contratos
designados.

2.1 - Brindd apoyo a la supervision de las cuentas de cobro y ejecucidon del contrato del
personal del equipo administrativo y gestion documental.

Enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1MfJykdzKisEbc77zE2KBBi6sVPepUXzy?usp=drive
link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 3. Realizar el seguimiento y apoyo en la planificacion de
actividades técnicas y administrativas del equipo de Archivo del organismo .

3.1 - Realiz6 reunidon de coordinacién con el equipo de Gestion Documental para planificar
las actividades a desarrollar durante el periodo.

3.2 - Gestion6é ante la Mesa de Servicios MARI la creacion y habilitacién de usuarios y
correos institucionales requeridos por el equipo de Gestién Documental.

3.3 - Realizé seguimiento a las actividades de la Politica de Gestion Documental (MIPG),
mediante la organizacion de carpetas y el envio de instrucciones para el cargue de
evidencias por parte del equipo.

Enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1bWRarEalTYk71u8YOCGo9ZHoxt4SGROE?usp=drive
link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 4. Realizar el seguimiento a las actividades de atencion
al ciudadano, seguimiento PQRS, rendicion de cuentas, cuentas de cobro y demas
requerimientos de los procesos administrativos de la unidad de apoyo del Departamento
Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

4.1 - Realiz6é seguimiento a las actividades relacionadas con la implementacién de la Politica
de Servicio al Ciudadano, coordinando la atencidén de los requerimientos institucionales y
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apoyando la recopilacion de la informacion necesaria para el cumplimiento de los
compromisos establecidos por la Entidad.

4.2 - Solicitd, consolidd y realizoé seguimiento a las evidencias e informacion correspondiente
a las actividades de PQRSD y Orfeo, con el fin de apoyar la actualizacion de la Politica de
Servicio al Ciudadano y el cumplimiento de los lineamientos del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion (MIPG).

4.3 - Coordind el apoyo para la consolidacién de la informacién requerida para la elaboracién
del informe de empalme de las vigencias 2024-2027, realizando seguimiento a la
recopilacion de los insumos y al cumplimiento de las actividades relacionadas con la gestion
de PQRSD.

4.4 - Creo el repositorio de respaldo (Backup) de las cuentas de cobro correspondientes a la
segunda vigencia de 2026 en la Unidad Compartida de la Unidad de Apoyo a la Gestion,
organizando la informacién mediante una matriz de seguimiento del personal con sus
respectivos enlaces, con el fin de facilitar el control, la consulta, el acceso y la preservacion
de la informacion administrativa.

Enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1S8a3007DP6agfgoapFZ2HbIUwWRITLKRRk?usp=drive
link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 5. Atender los requerimientos de los procesos
administrativos del DATIC, cuando se requiera.

5.1 - Gestion6 la atencion de un requerimiento administrativo mediante la radicacion de
una solicitud de mantenimiento correctivo del vehiculo oficial ONK-033 ante la Mesa de
Servicios MARI, reportando las novedades mecanicas identificadas para su respectiva
atencion y seguimiento.

Enlace:
https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1KOxeDc-kGQORQjgaY2dSWJwVc-77MDIS?usp=d
rive link
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ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 6. Realizar el seguimiento a los tramites administrativos
orientados a la contratacion de contratos de prestacion de servicios de apoyo a la gestidon
y/o profesionales de la entidad DATIC.

6.1 - Solicitd desde el correo institucional de la Unidad de Apoyo a la Gestion (UAG) la
actualizacion y el cargue de la documentacién requerida para dar inicio al proceso de
contrataciéon de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, realizando
el seguimiento a su cumplimiento por parte de los aspirantes.

6.2 - Revisé la documentacion de 82 contratistas en la plataforma Gestion de Contratistas
y en el Sistema de Informacion y Gestiéon del Empleo Publico — SIGEP I, verificando el
cumplimiento de los requisitos documentales establecidos para la continuidad del proceso
contractual.

6.3 - Cred las carpetas individuales de Google Drive para cada uno de los contratistas
asignados, con el fin de facilitar el cargue, organizacion, consulta y seguimiento de la
documentacion correspondiente a las cuentas de cobro.

6.4 - Realizd el cargue y organizacion de las fichas técnicas de los contratistas en el Drive
compartido por el equipo financiero, garantizando la disponibilidad de la informacion para
el desarrollo del proceso contractual.

6.5 - Realizé el cargue y la actualizacion de la documentacion contractual de los
contratistas asignados en la plataforma Gestiéon de Contratistas, verificando la correcta
incorporacion de los documentos requeridos para el tramite contractual.

6.6 - Realizdé seguimiento a las novedades de ingreso de los contratistas asignados al
Organismo, verificando el avance de las actividades requeridas para la formalizacion del
proceso de vinculacion.

6.7 - Organiz6 la documentaciéon digital correspondiente al Grupo 1 del proceso
contractual, mediante la creacion y actualizacion de carpetas compartidas para los
expedientes de contratacién, asi como para los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RPC) y demas soportes administrativos
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requeridos durante el proceso.

Enlace:
https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1ILOUYRB1g7614026DWf rJdxuMMI1NIQ?usp=driv
e link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 7. Apoyar el fortalecimiento del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG) en la entidad, mediante el acompanamiento técnico y la
ejecucion de acciones que contribuyan al cumplimiento de sus politicas, lineamientos y
estrategias, conforme a las disposiciones normativas vigentes y las metas institucionales
establecidas.

7.1 - Realiz6 el cargue de la informacion requerida para la actualizacion y el seguimiento
del proyecto del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion en la politica de servicio al
ciudadano y gestion documental en el mes de Julio.

Enlace:
https://drive.qooqale.com/drive/folders/1snypLeLbXC5QScxX awY-Ym6ZiQwolGx?usp=driv
e link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 8. Las demas relacionadas con el objeto contractual.

8.1 - Asistié y convoco la reunion de la Unidad de Apoyo a la Gestidén (UAG), en la cual se
realiz6 la presentacion del nuevo Jefe de la Unidad de Apoyo a la Gestién y se
socializaron los lineamientos generales para el desarrollo de las actividades del equipo.

8.2 - Asistio a la reunion de lideres participando en la coordinacidon y seguimiento de las
actividades institucionales programadas para el equipo de trabajo.

8.3 - Asistio a la reunidn de contacto inicial del ejercicio de auditoria IL_2026_8,
relacionada con el seguimiento a la atencién de las Peticiones, Quejas, Reclamos,
Sugerencias y Denuncias (PQRSD) correspondiente al primer semestre de 2026, con el
fin de conocer el alcance de la auditoria y los requerimientos asociados al proceso.
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Enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1GPOHuunarK-SukwoQzCADRrKTRph_R51?usp=d
rive link

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo : N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

/o] =
C AUGUSTGTOPEZ LOPEZ

Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 24/julio/2026

W Colles Sors
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