
BARRANQUILLA 24 DE JULIO DEL 2026 
 
 
DR. EDGAR BARCENAS MERLANO  
JEFE DE OFICINA DE PROYECTOS EN SALUD  
SUPERVISOR 
SECRETARIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA 
 

ASUNTO: Me permito presentar a usted informe de gestión en virtud del contrato CD-11-2026-1007 
con objeto contractual PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPAÑAR 
LOS PROCESOS DE LA OFICINA DE PROYECTOS EN SALUD DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE 
BARRANQUILLA 

Periodo correspondiente del 22 de Junio al 21 de Julio del 2026. 
 

1.Apoyar la Oficina de Proyectos en Salud en la 
gestión de las actas de las reuniones realizadas, 
así como en las labores de organización del 
archivo, el manejo de la información física y 
digital, y gestión documental de la 
dependencia. 

Se brindó apoyo a la Oficina de Proyectos en 
Salud mediante la elaboración y gestión de 
actas correspondientes a las reuniones 
realizadas. Asimismo, se llevó a cabo la 
organización y actualización del archivo físico y 
digital, garantizando el adecuado manejo de la 
información. 

2.Apoyar a la Oficina de Proyectos en Salud con 
la redacción, el direccionamiento y 
seguimiento a los documentos recibidos y 
asignados para el trámite de la dependencia. 

Se brindó apoyo en la redacción, 
direccionamiento y seguimiento de los 
documentos recibidos y asignados para 
trámite, asegurando su adecuada gestión. 

3. Brindar apoyo en las visitas que realicen por 
parte de la Secretaría Distrital de Salud al 
operador de Salud Mired Ips. 

Se brindó apoyo durante las visitas realizadas 
por la Secretaría Distrital de Salud al operador 
Salud Mired IPS. 

4. Brindar acompañamiento, participar y/o 
asistir a reuniones, eventos, actividades y 
mesas d e  t r a b a j o s  p a r a  
f o r t a l e c e r  l a s  
actividades misionales de la Secretaría Distrital 
de Salud. 

Apoye al jefe De la oficina en reuniones de 
participación en el Despacho en el cual fue 
convocado para atender problemáticas de 
necesidades insatisfechas. 

5. Brindar apoyo en las acciones que se 
requieran para el correcto funcionamiento y 
operación de la Red Pública Hospitalaria. 

Apoye en las actividades necesarias para 
garantizar el adecuado funcionamiento de la 
Red Pública Hospitalaria. 

6. Las demás que le sean asignadas por el 
supervisor para el cumplimiento de los fines 
misionales de la dependencia. 

Se realizó acompañamiento a las diferentes 
actividades. 



Cordialmente, 
 

Saray Yaneth Guette Castro 
CC. 1.001.917.483 de Barranquilla 
Celular: 3042188620 – 3014558543 
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