PROCESOQ: GESTION FiNANC!E'RA Cédigo:GF-FR-081

. 7 . PROCEDIMIENTO; PAGOS INSTITUCIONALES Version; 1
Superintendencia de

Notariado v Reaistro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ,
ot y Reg CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

- —

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

LLa contratista MARLY MARTINEZ DIAZ, identificado{a) con Cédula de Ciudadania No. 38.555.804 de Cali
Valle, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
vinculado(a) mediante Contrato No.1443 de 2026, ejecutd de las obligaciones contractuales
correspondienteé al periodo comprendido entre el 1 y el 30 del mes de ABRIL de 2026, conforme a lo
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacién de cuentas de cobro, se
constato el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligacicnes en materia de seguridad social, se verifico que el(la)
contratista efectud el pago correspondiente al mes de ABRIL de 2026, conforme a la planilla aportada, la
cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del peripd6 ejecutado, la revision de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previaménte relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a logTreinta (30) dias del mes de ABRIL de
2026. ' -

DEL SUPERVISOR .
o ISCO JAVIER VELEZ PENA

CC 11519581
REGISTRADOR PRINCIPAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N® 13 —49 Interior 201

o hitp:ffwww.supernotariade.gov.co
Bt correspondencia@supernotaiado.gev.co
Bogotd D.C., Colombia
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FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PhESTACiON DE SERVICIOS

Fecha: 20/Abr./2026

DATOS DE lE)ENT_lFlCACI(TJN' DEL CONTFEATISTA

CONTRATISTA | MARLY MARTINEZ DIAZ |, copico ACTVIDADRUT | 0000008289 |
CEDULA No. [ 38555804 | oE | CALIVALLE | | CELULAR | 3163809803 |
E-MAIL PERSONAL I marlyjef@hotmail.com | E-MAIL INSTITUCIONAL l marly.martinez@supernotariado.gov.co |

N° [ 1443 ] ARO[ 2026 | VALORTOTAL DEL CONTRATO |$ 2142768000 ]| HONORARIOS MENSUALES [ $ 2.678.460,00 |
INGRESE NUMERO DE cg:;rgsmo PARACARGARLOS (none | 49228 | FECHACDP 280112026 i:RP N 163426 | FECHACRP | 300112026
LUGAR DE EJECUCION clupaD | CALI | DEPARTAMENTO | VALLE DEL CAUCA |

SELECCIONE EL PERIDDO DE PAGO

Dia Mes Aflo
pet [ 1] 4 [ 2026} TOTAL
AL (0] 4 [20%]

ENTIDAD BANCARIA BANCOLOMBIA No DE CUENTA | ‘ 75287813859

| ca. |

| ce. | |

DATOS DEL CONTRATO

DiAS VALORAcoaRAR} $ 2.678.460,00

PAGO No.

LES FACTURADOR ELEGTRONICO? N°DEFACTURA |
I

ADICION Y/0 PRORROGA
Dia Mes  Aifio

FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA ||

]| FECHA FIN ADICION Y10 PRORROGA | |

VALOR | -
OBJETOC DEL CONTRATO

ADICION YO PRORROGA No.

T

EI CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medics y con plena autonomia téenica y administraliva dentro de! plazo acordado, los serviclos yfo

actividades ‘

enunciadas a Io large del presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_ Yw FINANCIERA
Perfll: AUXILIAR ADMINISTRATNO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO
CARGO DEL SUPERVISOR

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | §  21.427.680,00

PAGD 01 3
PAGO 02
PAGO 03
PAGO 04
PAGO 05
PAGO 06
PAGO 07
PAGO 08
PAGO 08
PAGO 10

80.252,00 |
TE78.460,00 |
3 578.460,00

2 575.450,00 |

Aporte; 12,5%

"RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

FRANCISCO JAVIER VELEZ PENA

REGISTRADOR PRINCIPAL

" RELAGION DE PAGOS
ACUMULADO

PAGO 11 !
PAGO 12 !
PAGO 12 |
PAGO 14 1

PAGO 15
PAGO 16
PAGO 17
PAGO 18
PAGO 19
PAGO 20

o

Aporte; 16% |

$ 8.124. 662 00 |- SALDO POR PAGAR 1 $

13.303.018,00 |

1080329369 |

EPS [§ 218900 |°  FONDO DE PENSION | § 280.200 ||
TOTAL PAGO PLANILLA [s 508.300,00 PLANILLA DEPAGO No. |
FECHA DE PAGO PLANILLA | 23 4 [ 2026 PERIODO DE PLANILLA | |

ABRIL |

¢PENSIONADO? [ ]

Pagina 1




'RETENCION EN LA FUENTE

De acuerda con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo seré aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo gue no
provengan de una relacion labetal o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que: .

DEPURACION CALCULO DE RENTA [

] [ NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante e} afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (portodos los
conceptos tanto laborales como no laborales) fueren iguales o superiores a 1400, UVT X
2. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Pilico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 arios, se debe adjuntar registro civil
3. Realizd aporles voluntzrios al Fondo de Pensioneé y Cesantias. [ [ X
4, Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses comientes) del mes que esta cobrande o mes vencido,
5. Medicina prepagada: Realiz6 pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que X
comesponda.
6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cohro si: X
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del arficulo 392 del E.T {entre ef 10% y 11%).
b. Marca (NO}, se aplicara la tarifa de retencién en la fuente de! articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracibn de rentay UVT
7. Ha suscrito confratos durante el presente aiio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de Ja SNR con refacién a los honorarios X

" cobrados en la presente cuenta, Adjuntar oficio o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deduclbles dnicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: cALl FECHA [ 30 | & ] 2026]

1
L/afh.{ L/ar'Hn e DiaZ_
N Firma contratista
Cédula de cludadania N° ‘ 38555804 de CALIVALLE
Pagina 2
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Superintendencia de
Notariado ¥ Registro

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Cédigo: GC-FR-022

Versién; 1

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fetha: 20/AbrJ2026

~" NOMBRE:CONTRATISTA

‘SUPERVISOR

03 )
{Ho_.g: QBLIGACIONES ESPECIFICAS
\

Presentar el informe da ejecucion
leontractual y cuenta de cobro de
|manera mensual, eniendo en cuenta
los fingamientas establecidos porla
Direccién Administrativa y Financiera.

. CONTRATOMo, | ‘%«
" PLAZG DEL GOHJRATOR'

iDENTIFICAGIGN DEL CORTRATISTA
L

MARLY MARTINEZ DIAZ

LA CONTRATISTA debera prestar par sus propics madios y con plena
autonomia tcnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo fargo del presante contrato, Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulp de hanorarios.

FRANCISCO JAVIER VELEZ PERA

CARGOSUPERVISOR + *

AGTIVIDADES DESARROLLAD!

Se prasenta cuanta de cobro conespondient al mes de Abril, tenfendo en cuenta la diligenciazion de tos nuevos farmatos
establecidos.

1443-2026

30/04/2026

REGISTRADOR PRINCIPAL

EVIDENCIAS

Carpeta de evidencias obligacion 1

(]

Recepcionar los documentos
radicados en la ORIP que ingresan por
ventanilia, dando cumplimiento alas
nomnas establecidas en registro de los
sistemas FOLIO ylo SIR, conuna
periodicidad de cada hora,
diligenciando y firmando ef formulario
de control de turnos de lalinea de
produceibn.

Actividadas no desarolladas durante este periads, puesto que no tuve a cargo esta obligacion,

Na aplica

[N

Organizar la documentacian de
atuerdo con los principios de priaridad
y rango, establecidos en el Ley No,
1579 de 12012, como es, refirar el
material abrasivo de los documentos
por turne, orden areltumo, disponer los
documentos del tumg encarpeta
independiente para el inicio de la etapa
de digitalizacién de acuerdo con e
instructivo {Alfstamiento los
documentos).

Actividades no desarolladas durante este periodo, puesto que no tuve a cargo esta obligacion.

Na aplica

F's

e

)

Tomar cada una de las carpetas por
turno de radicacidn de menor a mayor
e identificar los tumos de nueva
entrada para referenciar el tuno
anterior en el SGD-RIS. Sequnda
fase: Buscar ef tumo en el sistema
(SGD-IRIS), digializar el formulario de
calificacion o formulario de cormeccitn
o nota devolutiva o mayor valer (Seqin
sea el £aso); por Giime, se debe
busear por el slstema SGD-1RIS el
turno asignade en radicaciin y
adjuntar, realizar veriigacion completa
[Digitalizacion los documentos, primera

En la actividad diarfiamente se revisan la fotalidad de documentas para verificar que esten erganizados de menor a mayor,
posteriomente se identifican fas nuevas entradas y se determinan e tumo anterier en la plataforma IRIS, esto con el ﬁp de
verificar, guardar y unificar la documentacion referente al turno comespondiente. V.

Verificar el turno del dosumento fisico,
tontra el turno e imagenes que
aparecen en el sisiema SGD-IRIS,
eliminar fas hojas en blanco y validar la
paginacion para gerantizar la calidad
del documento

Actividades no desarolladas durante este periado, puesto que no tuve a cargo esta obligacion, bt

No aplica

-

Asociar el ipa documenta! a cada
imagen; indexar ! documentp al
100%.

Actividades no desarolladas durante este periodo, pussto que no tuve a cargo esta obligacion,

No aplica

-~

Validar que el recibo de ¢aja fisico
coincida con € turno del documentn
digitalizado y los datos basices. Asi
mismo, verificar el consecutive,
paginade y 1a tipificacion de la canfidad
da hojas digitalizadas o alislamiento
{Tipificacin del documento

Actividades no desarolladas durante este periodo, puesto que no tuve a cargo esta abligacion.

Np aplica

Organizar el documento come fue
recibido en ventanilta, de acuerdo al
tumo respectivo en el archive
temparal, en orden de tumo,
clastficando jos documentos en tumos
devueltos y los de mayor valer.
Mieniras dura el tramite intemo,
diligenciar el formato de préstamos y
consultas segin 1a fase de Amado de
documentos

Durante este mes e organizo la documentacion diara tenienda en cuenta fecha, el numero del tumo y faclase de dcafmentn.
s decir se organizan par aparte 1as notas devolutivas (escrituras y documientacion proveniente de juzgados), y tambicn los
formularios de calificalon (escrituras y documentacion proveniente de juzgados), porteriormente s almacenan en czjas y se
dirigen al archivo, adicionaimente durante el mes se lleva registro da los prestamos de documentos solicitados par ios

abogadas y demas funcionarios. =

Carpeta de evidencias (Fermato ZIP) obligacion 4

Carpeta de evidencias (Fermalo ZIP) obligacion 8




Ubicar el documento generado por la
CRIP una vez reafizada fa segunda
digitalizacion, como respuesta ala
soficitud: formuTario de calificacion,
nota develutiva, formulario de
comeccidn ylo mayor valor, este
documento se anexa 2l tumo
clasificando los tumos de decumentos
identificados como: devueltes y mayar
valor ubicandolos en o Area dispuesta
que permita suidentficacién. Paralos
documentos cafificados o comegidos;

Se revibieron documentos de ta ventanila de entrega para realizar proceso de revision para constatar dg que el docuiento ya
esta [sto para enbrega, ¢ esta formase digitaliza [a nota devolutva o constancia de inscripcion, pesteriormente 5 & ubicaron

s pfocede a ubicar y refiraf del‘ los documentos en tumo a mencion de forma tal que se le entrega copia al usuario y se almacena copia para la oficina de
archiva temporal fa documentacion y egistro e
. Coar

separar la copia con destino a registro n
y Ia del usuario, se anexa el formularie
da ¢alificacidn o formularic de
comeccion a cada paquete, se entrega
aventanilla ¢l documento para el
usuario; &f paguete con destine a
registro se vbica en el archivo en el
Zrea fisica defin’da, para armado e .
inventario de acuerdo conla fase de R
Disposicion y ammado del tramite
registral. .

Carpeta de evidenclas (Formato ZIP} obligacion ©

©

Recibir, identificar, cadicar, clasificar,
distribuir, controlar y entregar los

10 | documentos ingresados para registra o |Actividades no desarolladas durante este periodo, puesto que no tuve a carge esta obligacion. No aplica
comescin ¢n eaja o enlaventanila
comespondiente.

Realizar la sistematizacién o
digitatizacién de 65 documentos que
se requieran acords con los
fineamientos institucicnales de las
acividades desarralladas en caja o en
la ventanilla comespandiente

Actvidades no desarolladas durantz este perioda, puesto que no fuve a cargo esta obligacion. No aplica

Digitalizar las actuaciones
12 |administrativas una vez se encuentre  |Actividades no desaroliadas durants este periodo, pueste que no tuve a cargo esta obligacion. - No aplica

ejecutoriadala declsion

Diligenciar los informes: Anexo nimero N
No. 2, estado de la infraestructura AN
tecnoldgica entregada por la SNR para
desempeiiar sus fungiones, formato
(nico de inventario documental FUID,
formato Excel dando cumplimiento afa
Ley de General de Archivos. (Entrega
del archive en Excel ¥ PDF), e

Actividades no desarolladas durante este periods, puesta que no tuve a cargo esta obligacion, No zplica

Actualizar de manera permanente los -

diferentes aplicatvos que se ufilicenen|, .. . d adas d . .
aro) U te periodo, o fuve a cargo esta obligacion.
el rca de cesempefic a fin de contar Actividades no des ranta este periodo, puesto que n q g

con informacién confiable.

No aplica

Respander por la administracitn y En esta actividad se realiza el usu adecuado de los implementos entregados come son el escanar, computador, grapadoras ¥

15 mar_lejo d.e los bienes eniregada para demias elementos uilizadas para la elaboracion de dichas actvidadas. .
1a efecucién del contrate .

Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024
16 del Archivo Gene rel d‘? la Nam"‘.’ Actividades no desarolladas durante este periodo, puesto que no tuve a cargo esta obligacion. No aplica
demas nomatividad vigante que rige la )

materia.
| Apoyar en la ejecucion y e contrl de
los procesos de la Dapendencia, para
dar cumphimiento a las metas

propuestas.
NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias cenforme al nimero de obligaciones contractuales y astividades ejecutadas durante e] periodo reportado.

No aplica

1 Actividades no desarolladas durante este periodo, puesta que no tuve a cargo esta obligacion. : No zplica

e

DECLARAGION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencian y que las actividades reportadas en el presente informe coresponden a las actividades efectvamente desamolladas en ef
periodo indicado, ademés, realice el pago comespondiente da los aportes ala seguridad social y las evidencias de ejecucién del presente informe ss encuentran cargadas en la plataforma SECOP Il

%—/grb.f L/al finer Diaz_

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C.38.555.804




