“Mosenia

LISTA DE CHEQUEO CONTRATACION DIRECTA
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS Y/O SERVICIOS PROFESIONALES ARRENDAMIENTO Y ADQUISICION DE INMUEBLES DESARROLLO DE
ACTIVIDADES CIENTIFICAS CUANDO NO ESXITA PRURALIDAD DE OFERENTES

*Las carpetas deben archivarse de acuerdo a normatividad vigente en materia de conformacién de archivos pablicos (Ley 594 de 2000).

ftem DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD Si NO NA OBSERVACIONES
1 Solicitud de Contratacién vV
2 Solicitud de CDP a4
3 Certificado de Disponibilidad presupuestal. C.D.P. {Articulo 41 Ley '/ Y
180 de 1993 y 71 del Decreto 196 de 1996) A
Certificacion Inscripcion Banco de Proyectos (Solamente cuando v /
4 A \
se afecten Recursos de Inversion)
5 Certificado Plan de Adquisiciones (Art. 42 decreto 1510 de 2013) ©) DCToS
6 Certificacion talento humano (Nam. 32 Art. 32 L 80/93 y Art. 19 0y PRESIOS
D.2209/98). M
7 Certificacion de Idoneidad vV
8 Estudios previos
9 Andlisis del Sector
10 Invitacién i
REQUISITOS PARA EL OFERENTE o
11 Propuesta debidamente firmada o v
12 Formato Unico de Hoja de Vida DAFP - (SIGEP) N
13 Formato de Bienes y Rentas segin la ley 2013 de 2019 v
Copia legible de la cédula de ciudadania del representante Legal l/
14 4 5
(Personal Natural o Juridica)
15 Situacion Mtar (excepto hombres mayores de 50 anos). Fotocopia S /
de la libreta Militar si aplica_Fotocopia del,
16 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ~ RUT V4
17 Fotocopia de la Tarjeta Profesional 0 documento que acredite este ‘/
requisito
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la entidad /
18 competente (Junta Central de Contadores, Consejo Superior de la v
Judicatura {abogados) y Copnia {Ingenieros). {Segtin profesion)
Documentos que acreditan estudios (perfil académico exigido)
actas de grado. g
Diploma Bachillerato l/\/
19 Diploma Pre grado
LD‘p'Zmaép . Efadz b, den de la ma: i I i
"(‘)i :enr:ms:uese eban aportar en orden de la mds reciente a la , SOPORTE
20 Certificados que acreditan experiencia laboral y/o profesional Cd \/'
exigida en orden de la mds reciente a la mds antigua. g
21 Antecedentes disciplinarios - Procuraduria Vo
22 Antecedentes Fiscales - Contraloria 7
23 Certificado antecedentes Judiciales - Policia Nacional C
% Certificado sistema Registro Nacional de medidas correctivas l/ 7
RNMC v
Certificado consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometdos g
25 contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018 4 V
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta
o Certificado REDAM https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de- / P
sesion ,V
27 Paz y salva expedido por tesoreria v o/
28 Exdmenes pre-ocupacionales. Vi
2 Certificacién cumplimiento aportes al sistema general de seguridad N \/
sodial (Salud, Pension art 50 Ley 789 de 2002) v parafiscales. V
30 Certificacidn bancaria que no supere mas de tres (03) meses de / t/
expedicion
CONTRACTUAL
31 Contrato {Clausulado Electronico)
32 Notificacion Delegacion de Supervision
33 Garantia de Cumplimiento (si aplica)
34 Aprobacién Garantias (si aplica)
35 Afiliacion a ARL
EJECUCION DEL CONTRATO
36 Acta de inicio
37 Informe de Contratistas ( Incluyendo el informe final }
38 Informe de supervision
39 Doc. Adicionales del informe de contratistas
40 Soporte de pago seguridad Social (Salud, Pension y ARL)
41 IComprobante de Egreso
POSCONTRACTUAL
42 Acta final de Supervision

43 Cierre expediente contractual Plataforma SECOP II




REPUBLICA:DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

CERTIFICACION DE VERIFICACION REQUISITOS DOCUMENTOS

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DE
VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA

NO NO

DOCUMENTOS CUMPLE CUMPLE | APLICA

Oferta de servicios (Propuesta) 4

Formato de Hoja de Vida del DAFP, debidamente
diligenciado, fechado y firmado (articulo 82 de la Ley 443 4

de 1998). Ultima versién.
Formato de Bienes y Rentas segun la ley 2013 de 2019

Ultima versién. oy
Fotocopia del documento de identidad /
Situacién Militar (excepto hombres mayores de 50 afios) 7

Fotocopia del REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT (en
el cual conste que su actividad econdémica esta F 4
directamente relacionada con el objeto contractual).
Fotocopia de la Tarjeta Profesional o documento que
acredite este requisito (debidamente expedido por el /
funcionario competente, cuando se requiera para el /
ejercicio de su profesion). ;

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
entidad competente (Junta Central de Contadores, Consejo
Superior de la Judicatura (abogados) y Copnia

 (Ingenieros).
Documentos que acreditan estudios (perfil académico
exigido)
e Diploma de Bachiller : .
¢ Diploma Pre grado "“":_, y

¢ Diploma Post grado
e Los demas que se deban aportar .

i

i Certificados que acreditan experiencia laboral y/o
| profesional exigida en orden de la méas reciente a la mas /
| antigua.

Certificado vigente de Antecedentes Disciplinarios.

Certificado vigente de Antecedentes Fiscales.

Certificado vigente de Antecedentes Judiciales pagos /

\
:
|
o e e et R Ao e e e e et i)
Palacio Municipal Carrera 2* No. 3-30 Telefax 091-85365659-561
{ Pag web: www.gama-cundinamarca.gov.co

E-mail: =
Cédigo postal; 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Certificado  sistema Registro Nacional de medidas /
correctivas RNMC

Certificado consulta de Inhabilidades Delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018
https://inhabilidades.policia.gov.co0:8080/consulta

Certificado REDAM /
https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion d
Paz y salvo expedido por tesoreria b §
Examenes pre-ocupacionales 7

Documentos que acrediten afiliacion y paz y salvo al
sistema integral de seguridad social en salud (EPS) y| /
pensiones (AFP)

Certificacion bancaria — Nro. de cuenta a su nombre donde
se efectuaran los

Cordialmente,

Secretaria General y de Gobierno

e Tt e
Palacio Municipal Carrera 2% No. 3-30 Telefax 091-8536559-651

Pag web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: di - i I3
Cédigo postal: 251240



REPUBLICA DE COLOMBIA %
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA _& .

NIT 800.094.684-2 iy é‘
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO e

SOLICITUD DE CONTRATACION

DE: KATHERINE IVONNE VEGA RAMIREZ
Secretaria General y de Gobiemo

PARA: Area de contratacion

h DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Por medio de la presente adjunto carpeta que contiene la documentacion soporte, para realizar
contrato de Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion, a nombre del sefor(a) DAIRA
YESENIA BURBANO ASTORQUIZA, cuyo objeto es: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO ENLACE DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA EJECUCION
DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA

& ANEXOS

Solicitud de contratacion

Solicitud de CDP

Certificado de Disponibilidad presupuestal. C.D.P. (Articulo 41 Ley 80 de 1993 y 71 del

Decreto 196 de 1996)

Certificacién Inscripcion Banco de Proyectos (Solamente cuando se afecten Recursos de

Inversién).

Certificado Plan de Adquisiciones (Art. 4° decreto 1510 de 2013)

Certificacién talento humano (Num. 3° Art. 32 L 80/93 y Art.1° D.2209/98 certificacion de

recursos humanos que acredita que en la planta de personal no hay persona para ese cargo)

Certificacion de idoneidad.

Estudios previos

. Invitacién

10. Propuesta

11.Formato de Hoja de Vida del DAFP, debidamente diligenciado, fechado y firmado (articulo 82°
de la Ley 443 de 1998), ultima version.

12.Formato de Declaracion de Bienes, Ingresos y Rentas del DAFP, debidamente diligenciado,
fechado y firmado (segun la ley 2013 de 2019), ultima version.

13. Fotocopia del documento de identidad.

14. Fotocopia del REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT (en el cual conste que su actividad
econémica esta directamente relacionada con el objeto contractual), actualizado.

15. Situacion Militar (excepto hombres mayores de 50 afos).

16. Fotocopia de la Tarjeta Profesional o documento que acredite este requisito (debidamente

expedido por el funcionario competente, cuando se requiera para el ejercicio de su profesion).

©EN o0 A WM

Palacio Municipal Carrera 2® No. 3-30
Pagina web: www.gama-cundinamarca.qgov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.qov.co

despacho@gama-cundinamarca.gov.co
Cadigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

17.Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la entidad competente (Junta Central
de Contadores, Consejo Superior de la Judicatura (abogados) y Copnia (Ingenieros).
18. Documentos que acreditan estudios (perfil académico exigido) actas de grado.
Diploma Bachillerato
Diploma Pre grado
Diploma Post grado
Los demas que se deban aportar en orden de la mas reciente a la mas antigua.
19. Certificados que acreditan experiencia laboral y/o profesional exigida en orden de la mas
reciente a la mas antigua.
20.Antecedentes
Disciplinarios — Procuraduria General de La Nacién
Fiscales - Contraloria General de la Nacién
Judiciales — Policia Nacional
Multas y Sanciones - Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
Certificado consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18
afos. Ley 1918 de 2018
Certificado REDAM
21.Examenes pre-ocupacionales.

NOTA: El contratista debera allegar a la Alcaldia Municipal de Gama, el Certificado del
examen médico pre-ocupacional vigente, en las condiciones y dentro del término contemplado
en el articulo 18 del Decreto 0723 de 2013 y las Directrices de la Entidad.

22.Documentos que acrediten afiliacion y paz y salvo al sistema integral de seguridad social en
salud (EPS) y pensiones (AFP).
NOTA: De acuerdo con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y
del articulo 6 de la ley 1562 de 2012.

23. Certificacion bancaria que no supere mas de tres (03) meses de expedicion.

24. Certificacion de verificacion requisitos documentos.

Palacio Municipal Carrera 2° No. 3-30
Péagina web: www.gama-cundinamarca.qov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co

despacho@gama-cundinamarca.gov.co
Cadigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2 »
GESTION FINANCIERA Y CONTABLE
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CODIGO: SCDP-AG-2026 | VERSION: 1.0 | Fa 19-marzo-2026

| DESTINO | | INVERSION  * l
| FECHA | | miércoles, 08 de julio de 2026 |

r PLAN DE DESARROLLO "GAMA AVANZA" 2024-2027 J

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL

EJE PROMOCION E INCLUSION SOCIAL SECTOR 41 - Inclusion soclsl
y reconciliacién
PROGRAMA 3 AT =
PRESUPUESTAL 4101 - Atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas
PROYECTO
INSCRITO EN EL 4101038 - Servicio de asistencia técnica para la participacién de las victimas
BPPM
META Propiciar los mecanismo y espacios de participacién de la poblacién victima del conflicto armando.
cpPC 91199 Otros servicios administrativos del gobierno n.c.p. I
CCPET 2.3.2.02.02.009 Servicios para la comunidad, sociales y personales
DESPACHO DEL ALCALDE ORDENADOR DEL GASTO
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA]
OBJETO EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA]
CUNDINAMARCA
| SECRETARIA DE HACIENDA |
PRESUPUESTO
N° RUBRO NOMBRE FUENTE DE RECURSO NOMBRE VALOR
Servicio de asistencia tecnica para la
participacion de las victimasiINCLUSION SOCIAL
2341 '1‘;1103238”‘ Y RECONCILIACIONatencion, asistencia y 05 Bt £ 10.000.000,00
: reparacion integral a las victimas
RECURSOS SGP LIBRE DESTINACION
N° RUBRO NOMBRE FUENTE DE RECURSO NOMBRE VALOR
VALOR TOTAL $ 10.000.000,00
s TOTAL DE RUBROS Y
ANEXOS (Folios adjuntos) 0 FUENTES 1
| SECRETARIO DE DESPACHO SOLICITANTE I
[ oepenpencia | | Secretaria General y de Gobiemo |
¥ 3
[ NOMBRE | | f Diana Yanira Nieto Rueda |
V4
[ CARGO i / Secretaria General y de Gobiemo ) |
7 R \/ I 7 A
/] AW N
ERNESTO AVELINO RUIZ MARTINEZ | NA YANRA :
Alcalde Myhicipal | | \ Secreftaria/Generaby dg Gobierno
/ 1]
r PROYECTO l ( Diana Yanira Nieto Rueda ] ELABORO ] Karol Y. Robayo R/ C. 96 prog |

Mo,



MUNICIPIO DE GAMA codigo: -
Version:
PROCESO FINANCIERO Pégina: 1 de 1

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2026000403

jueves, 9 de julio de 2026
EL SUSCRITO SECRETARIO DE HACIENDA

CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal del afio 2026 se enconfré que existe disponibilidad

presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

—

OBJETO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA ;
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA |

CODIGO NOMBRE | VALOR
UNIDAD EJEC: 16 ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL
SECT: 41 Inclusién social
PROG: 4101 atencion, asistencia y reparacion integral a las victimasINCLUSION SOCIAL Y
RECONCILIACION
PROD: 4101038 Servicio de asistencia tecnica para la participacion de las victimasINCLUSION SOCIAL Y
RECONCILIACIONatencion, asistencia y reparacion integral a las victimas
2.3.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES
CPC: 91199 Otros servicios administrativos del gobierno n ¢ pSERVICIOS PARA LA COMUNIDAD
SOCIALES Y PERSONALESSERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y OTROS
SERVICIOS PRESTADOS A LA COMUNIDAD EN GENERAL SERVICIOS DE
SEGURIDAD SOCIAL DE AFILIACION OBLIGATORIA
META: IP-161 Propiciar los mecanismo y espacios de participacion de la poblacion victima del conflicto
armando.
§2.3.41.4101038.IP-161.05 ‘Servicio de asistencia tecnica para la participacion de las victimasINCLUSION SOCIAL Y 10,000,000.005
'RECONCILIACIONatencion, asistencia y reparacion integral a las victimas - FUENTE:
{05-RECURSOS SGP LIBRE DESTINACION
TOTAL CDP 10,000,000.00
ESONi DIEZ MILLONES DE PESOS MC.
SOLICITANTE

DEPENDENCIA: DESPACHO ALCALDE

RESPONSABLE: RUIZ MARTINEZ ERNESTO AVELINO

CARGO: ALCALDE MUNICIPAL

-

EDISON ALBEIRO MOGOLLON PEREZ

Elaboré edison
| Modificé:
Revisé:

EDISON ALBEIRO MOGOLLON PEREZ




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS

EL SUSCRITO SECRETARIO DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DE
VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA POBLACIO EN EL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA.” se encuentra inscrito en el Banco de Programas y Proyectos
del municipio de Gama Cundinamarca, con nimero de BPIN 2024252990033
dentro de la meta No IP- 161 del plan de desarrollo “Gama Avanza”™.

Se expide en la Secretaria de Planeacion y Obras Publicas a los nueve (9) dias
del mes de julio, de dos mil veintiséis (2026).

Elaboré: Gladys Linares/Apoyo Oficina de Planeacion
Revisé: Ariel Beltran/Profesional Banco de Proyectos
Aprob6: Omar Andrés Neira / secretario de Planeacién

%
——————-—_—____——_—________—__m_

Palacio Municipal Carrera 2* No. 3-30
Pigina web: wwwgama-cundinamarcagov.co
E-mail: alceldia@gama-cundinamarcagov.co

despacho@gama-cundinamarcagov.co

Cédigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2
ALMACEN

LA SUSCRITA ADMINISTRADORA DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA

CERTIFICA QUE

El objeto PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DE VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA
POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA se encuentra inscrito con el codigo UNSPSC
80111620 Servicios temporales de recursos humanos, por valor de DIEZ MILLONES DE PESOS MI/CTE ($
10°000.000) y contemplado en el Plan de adquisiciones de la Alcaldia de Gama, para ser contratado en el
mes de Julio del afio 2026, en la modalidad de Contratacion directa, con una duracion de CINCO (5) MESES.

Se expide en la oficina del Aimacén Municipal a los Veintiun (21) dias del mes de Julio de 2026.

Atentamente,

LIDIA CONSUELO/GA RMUDEZ

Administradora Plan de Adquisiciones

Palacio Municipal Carrera 22 No. 3-30
Pagina web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co
Cédigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA
DE GAMA CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que la Planta de Personal de la Administracion Municipal no cuenta con una
persona o funcionario calificado para “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO ENLACE DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA POBLACION EN
EL MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA?” por eso se hace necesario contratar
una persona que ejecute tal fin.

Se expide en el mes de Julio del afio dos mil veintiséis (2026).

Nombre Cargo

Proyecto reviso y aprobd KATHERINE IVONNE VEGA RAMIREZ Secretaria General y de gobierno

Palacio Municipal Carrera 2° No. 3-30
Pagina web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: alcaidia@gama-cundinamarca.gov.co
despacho@gama-cundinamarca.gov.co
Cddigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO ALCALDIA DE

Que una vez revisada la documentacién que hace parte de la propuesta presentada
por la sefiora DAIRA YESENIA BURBANO ASTORQUIZA para: “PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DE VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA” se verific6 que cumple con la capacidad, idoneidad y
experiencia requerida por la alcaldia de Gama Cundinamarca, en el estudio previo
para el desarrollo del presente contrato.

GAMA CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Se expide en el mes de Julio de dos mil veintiséis (2026).

KATHERINE |

EGA RAMIREZ

Secretaria General y de Gobierno

Nombre

Cargo

Proyecto y reviso

KATHERINE IVONNE VEGA RAMIREZ

Secretaria General y de gobierno

Palacio Municipal Carrera 2° No. 3-30
Péagina web: www.gama-cundinamarca.gov.co

E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co

despacho@gama-cundinamarca.gov.co

Caodigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA

ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

NIT 800.094.684-2

ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA

DIRECCION O DEPENDENCIA
EJECUTORA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
FECHA JULIO DE 2026
“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
ENLACE DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA
OBJETO LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE
ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA”
MARCO INSTITUCIONAL N/A

CONVOCATORIA
VEEDURIAS

En cumplimiento de lo establecido en la ley 80 de 2003 la
alcaldia municipal de Gama Cundinamarca invita a las
veedurias ciudadanas para que ejerzan el control social sobre
el presente proceso de contratacion.

REGIMEN NORMATIVO DEL
TIPO DEL CONTRATO

Conforme al numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
literal h, numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION
Conforme al numeral 3°, Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

RUBROS PRESUPUESTALES

SE ANEXA CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE BANCO DE
PROYECTOS

SE ANEXA CERTIFICADO DE BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

SE ANEXA CERTIFICADO DE PLAN ANUAL DE

CERTIFICADO DE PAA ADQUISICIONES
POBLACION BENEFICIARIA | Entidad Publica, Comunidad en General

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 2.2.1.1.2.1.1
DESCRIPCION DE LA y 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto numero 1082 de 2.015 (mayo 26)
NECESIDAD QUE LA del sector administrativo de Planeacion Nacional, asi como o
ENTIDAD PRETENDE establecido en la Ley 1150 de 2.007, el Municipio de Gama -
SATISFACER CON LA Cundinamarca, procede a realizar el siguiente estudio de
CONTRATACION Y conveniencia y oportunidad.
JUSTIFICACION,
OPORTUNIDAD Y Con el propodsito de dar cumplimiento a lo dispuesto por los

CONVENIENCIA DE LA
SATISFACCION DE LA
NECESIDAD Y EL PROCESO
DE CONTRATACION

numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, dando
alcance al principio de economia, que establece la obligaciéon a
cargo de las Entidades Estatales de analizar la conveniencia
del objeto a contratar y elaborar estudios previos, se realiza el
presente documento en el que se identifica la necesidad por

Palacio Municipal Carrera 2°* No. 3-30 Telefax 091-8536559-551

Pag web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co

Cédigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2
ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

satisfacer y se establecen las condiciones para la celebracion
y ejecuciéon del contrato, de conformidad con los requisitos
sefalados en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015.

Que el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia
dispone que "son fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados
en la Constitucion; facilitar la participaciéon de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo"

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia
prevé que "la funcidon administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracién de
funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar
sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado (...)".

Que el articulo 311 ibidem dicta que "Al municipio como entidad
fundamental de la division politico administrativa del Estado le
corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley,
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el
desarrollo de su territorio, promover la participacion
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes
y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y
las leyes".

La Constitucién Politica de Colombia, en el inciso 1 del articulo
2 de la sefala que son fines esenciales del Estado; servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados
en la Constitucion, entre otros.

Corresponde a los alcaldes segun el articulo 315 de la
Constitucion Politica de Colombia, cumplir y hacer cumplir la
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Constitucion, la ley, los decretos del gobiemo, las ordenanzas
y los acuerdos del Concejo, y dirigir la accién administrativa del
municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacion de los servicios a su cargo, en concordancia con el
articulo 91 de la ley 136 de 1994 modificado por el articulo 29
de la ley 1551 de 2012.

Como es bien sabido, al MUNICIPIO le corresponde garantizar
la prestacion de los servicios a su cargo a través del ejercicio
de la funcién administrativa, en especial aquellas funciones
relacionadas con su propia contratacion, para el cumplimiento
de los fines que orientan los principios de la funcién
administrativa y la contratacion estatal, mediante la utilizacion
de los procedimientos en sus diferentes modalidades de
seleccion contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2001, Decreto 109 de 2012, Decreto 1082
de 2015 y demas normas aplicables a la materia.

El municipio de Gama, Cundinamarca, cuenta con una
poblacion victima del conflicto armado que requiere atencion
integral, oportuna y continua, en cumplimiento de la Ley 1448
de 2011 y sus decretos reglamentarios. Estas personas han
sido afectadas en su integridad fisica, emocional, social y
econdémica, por lo que el Estado, a través de sus entidades
territoriales, debe garantizar mecanismos de atencion,
asistencia, reparacion y acompanamiento adecuados.

Actualmente, el municipio enfrenta limitaciones técnicas y
operativas para implementar de manera eficiente las politicas
publicas dirigidas a esta poblacion. La falta de personal
especializado y de apoyo operativo ha dificultado la articulacion
con el Sistema Nacional de Atencién y Reparacion Integral a
las Victimas (SNARIV), la actualizacién del Registro Unico de
Victimas (RUV), la gestibn de ayudas humanitarias, el
acompanamiento psicosocial, y el acceso efectivo a rutas de
atencion, entre otros aspectos.

Que el Plan de Desarrollo Municipal denominado “‘GAMA
AVANZA” 2024-2027 de acuerdo al LINEA ESTRATEGICA:
PROMOCION E INCLUSION SOCIAL; SECTOR: Inclusion
social y reconciliacion, PROGRAMA: Atencion, asistencia y
reparacion integral a las victimas que contempla la META 161:
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Propiciar los mecanismo y espacios de participacion de la
poblacién victima del conflicto armando.

Con esta meta tiene como finalidad fortalecer la capacidad
institucional de la administracién municipal y asegurar una
gestion publica coherente, eficiente y alineada con el Plan de
Desarrollo.

CONVENIENCIA

Es por todo lo anterior que el Municipio de Gama con base en
el Articulo 24 de la ley 80 de 1993, Articulo 32 numeral 3° de la
ley 80 de 1993, Articulo 2 Numeral 4° de la ley 1150 de 2007 y
Art. 22.1.2.1.49. del Decreto 1082 de 2015, pretende
satisfacer la necesidad anteriormente expuesta.

En este contexto, se hace necesaria la contratacién de
servicios de apoyo y gestibn que permitan fortalecer la
capacidad institucional del municipio para:

e Coordinar acciones con la Unidad para las
Victimas y otras entidades del orden nacional y
departamental.

e Hacer seguimiento a los planes, programas y
proyectos de atencion a victimas.

e Apoyar técnicamente el Comité Municipal de
Justicia Transicional.

e Asegurar la adecuada ejecucion del Plan de Accidn
Territorial (PAT).

¢ Brindar orientacién, apoyo y acompanamiento a las
victimas en el acceso a sus derechos.

DISPONIBILIDAD DE RECURSOS

Que una vez revisado el presupuesto de la presente vigencia
se puede establecer que existen recursos en el presupuesto
del municipio para cubrir el gasto que ocasione el futuro
contrato.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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Igualmente, el servicio que se pretende contratar se encuentra
incluida en el plan anual de adquisiciones, elaborado conforme
al articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015.

Por todo lo anterior el MUNICIPIO, en uso de sus atribuciones
constitucionales y legales y con la finalidad de dar cumplimiento
a las funciones esenciales que se le han asignado, considera
necesario, oportuno y conveniente la seleccion de una persona
que acredite capacidad y experiencia para ejecutar el objeto del
contrato, para lo cual adelanta el presente ESTUDIO PREVIO.

TIPOLOGIA PRESTACION
CONTRACTUAL Y
MODALIDAD DE SELECCION
DE CONTRATISTA (Articulo
2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 de
2015)

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CONTRATACION DIRECTA. Del literal h, numeral 4°, del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015.

ANALISIS DEL SECTOR.
PERSPECTIVA LEGAL,
COMERCIAL, FINANCIERA,
ORGANIZACIONAL Y
TECNICA. ALTERNATIVAS
PARA SATISFACER LA
NECESIDAD (Articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082
de 2015)

VER DOCUMENTO ESTUDIO DEL SECTOR ECONOMICO:
ANEXO 1.

PERSPECTIVA FINANCIERA:

La seleccion del contratista se realiza sin que se requiera
obtener previamente varias ofertas, y teniendo en cuenta la
idoneidad y experiencia requerida en los estudios previos. La
Administracion Municipal fijara el valor y forma de pago de los
honorarios en vitud a las obligaciones y actividades

especificas para el desarrollo del objeto contractual.
CLASIFICACION UNSPSC:
SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
80000000 | 8011000 | 80111600 | 80111620 Servicios
0 Temporales de
Recursos
Humanos

ANALISIS DE RIESGO.

Se entiende por RIESGO cualquier posibilidad de afectacion del servicio y/o bien que retrase
o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma y de acuerdo con la
tipificacion de los riesgos a funcionarios, terceros, o cualquier otro ser humano en su
integridad y salud fisica y mental. El suceso que prevé el riesgo debera tener relacion directa
con la ejecucion del contrato para que sea asumido como un riesgo del actual proceso de
contratacién. De acuerdo con el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion, publicado en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, la
evaluacion y clasificacion del riesgo debe ser determinada mediante la probabilidad de
ocurrencia y el Impacto del evento.

Categoria del Riesgo
Se valora la categoria del riesgo en funcién de la probabilidad de ocurrencia del mismo.
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CATEGORIA
Raro (Puede ocurrir excepcionalmente) 1
Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2
Posible (Puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3
(=]
§ Probable (Probablemente va a ocurrir) 4
o
3 Casi cierto (Ocurre en la mayoria de las 5
g circunstancias)
impacto del Riesgo
Se valora en funcién de (i) la calificacion cualitativa del riesgo, y (i) la calificacion monetaria del
riesgo.
Valoracion del Riesgo
Obstru | Pertur
ye la|ba Ila
ejecuci | ejecuc
on del | i6n del
Obstruy Afecta fa | 0TS | BonTR
e la ejecucion
A 2 sustanc | maner
Jecucio | nificulta  la o ialment | a
n del | ~. . contrato
CALIFICACION contrato | @iecucion del | & T | e pero | grave,
CUALITATIVA 36 confrato de :n alerar | sun asi imposi
manera | manera baja. Seheficio f:rmlte :gnar'la
intrasce para las
ndente partes SO0 eoien
ucién cucion
del del
objeto | objeto
contrac | contra
tual. ctual.
L Increm ot
o Genera un | enta el | 2
:tool:eogo :gzrecostos Impacto celor ?bfe
CALIFICACION represen | no solb A de: delt t valor
MONETARIA tan maés | representan gr(\’t:at o conrta del
del (1%) | més del (5%) | oop = : °' entre | contra
del valor | del valor del e to en
del contrato g’?‘%)y of | (15%)y mas
el
contrato (30%) del
30%
vau | ISR | eNoR | MODERA [mavo | SATA
caTEGORiA | ORM | o " FICO
.o 2 3 ) 5
Raro 1
PROBA
BILIDA | improbable 2
D
Posible 3
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Probable 4 -]
Casi cierto 5
Categoria del Riesgo
Finalmente, la valoracién completa del Riesgo permite establecer una categoria a cada uno de
ellos:
VALORACION CATEGORIA
Riesgo Extremo
Riesgo Alto
Riesgo Medio
Riesgo bajo
Matriz de riesgos
A partir del andlisis de riesgos realizado por la entidad para la estructuracion del presente proceso
de contratacion, se pudo obtener la siguiente categorizacion y asignacioén de riesgos que sera
aplicable al contrato que resultare de la adjudicacion del proceso en curso.
ZESCRIPC | consecy
ENCIA DE | o
. @ué pueds | g & |=
0. OCURREN ~ o :
w pasar y com0 e DEL g
S 15 % g EVENTO ' § %
§ g X |9 |ocurin 2
B s
i w | FE = >
Derivados del
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nto del
erRO, Variacion
tales como Sl moato
fluctuacion
1 .| del
en los precios
presupuest
de los :
% o oficial
insumos,
5 g servicios, %
T |2 | g | & |desabasteoi 8 =
2 |'s § | § |mientoetc. g > o
6 |d |& | E s <
Guarda
relacion con
la suficiencia
del Puede
presupuesto | Afectar la
2 oficial, los | Ejecucion
términos de | del
= | elecucién vy | Contrato -
§ § | suministro de L
T |e 8 | © |informacion b
3 £ 8 £ . @ L
£ g 5 2 al contratista g % 3
Q = o (o] 1’4 Q =
Precios
Se presenta | Artificialme
3 cuando nte Bajos o
8 c 5 existe la | Desequilibr % 8
= g 2 2 | estimacion | io S @
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GARANTIAS A EXIGIR

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, el Municipio
de Gama, considera que por la naturaleza del contrato no se hace necesario exigir garantias de
cobertura del riesgo de las obligaciones surgidas con ocasion del contrato a celebrar.

SANCION PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total
de las obligaciones contraidas con ocasion de este contrato. EL MUNICIPIO podra imponer
directamente al CONTRATISTA a titulo de Sancion Penal pecuniaria, una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato, valor que se imputara al de indemnizacién de
perjuicios que reciba EL MUNICIPIO por el incumplimiento y podra ser exigible directamente en la
misma Resolucion motivada, que declare la caducidad o en forma independiente. En caso de mora
o incumplimiento parcial por parte del CONTRATISTA, en desarrollo del presente contrato se
impondran MULTAS en cuantia equivalente al 1% del valor del contrato por cada dia de retardo
(sin que supere el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo), hasta que se verifique el
cumplimiento de la obligacion, de conformidad con el articulo 86 de la ley 1474 de 2011.

FUNDAMENTOS JURIDICOS
QUE SOPORTAN LA
MODALIDAD DE
SELECCION.

El fundamento juridico es el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, ya que la Entidad requiere una persona natural
con idoneidad y experiencia que preste sus servicios con el fin
de desarrollar las actividades ya planteadas dentro de la
descripcion de la necesidad.

ESPECIFICACIONES
ESENCIALES DEL
CONTRATO.

OBLIGACIONES GENERALES:
El eventual contratista se obliga con la Alcaldia Municipal de
Gama a:

1. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

2. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucién contractual
evitando dilaciones y en trabamientos que afecten el
debido desarrollo.

3. Llevar registros, archivos y controles que se requieran
para brindar informacién oportuna y confiable respecto
de los asuntos a su cargo.

4. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y
en caso de no ser posible, emitir por escrito una
explicacion que fundamente este acto.
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ESPECIFICACIONES
ESENCIALES DEL
CONTRATO

10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17

Mantener informado al supervisor de cualquier
circunstancia que afecte la debida ejecucion del
contrato.

Acreditar mensualmente el pago al Sistema de
Seguridad Social en salud, pensiones y riesgos
laborales (ARL), en los términos y porcentajes
establecidos en la ley, de conformidad con lo
preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
la Ley 1562 de 2012 y Decreto 0723 de 2013.

Atender los requerimientos efectuados directamente
por el contratante o por conducto del supervisor.
Constituir las garantias, si se le requiere.

Presentar informes mensuales ante el supervisor del
contrato sobre la gestién realizada en ejecucion del
mismo.

Mantener informado al supervisor sobre los asuntos
que le han sido asignados y sobre el estado de los
mismos, a fin de tomar las decisiones a que hubiere
lugar, en defensa de los intereses de la entidad
territorial.

Mantener la reserva que requiere el manejo de asuntos
que le sean encomendados en ejecucion del respectivo
contrato.

El Contratista se obliga a cumplir con la Ley General de
Archivo en lo referente a las tablas de retencion
documental, para los documentos que en ejercicio de
su funcién realice, tenga a su cargo o surjan de la
relacion contractual.

Realizar el pago de impuestos, tasas y emolumentos a
que haya lugar.

Apoyar la elaboracién y presentacion de informes que
competan a la dependencia para la cual esta
contratado.

Apoyar con el suministro, procesamiento y cargue de
informaciéon en las bases de datos o sistemas de
informacién dispuestos.

Realizar la entrega de los elementos, inventarios,
documentacién, magnéticos y demas informacién
entregada al contratista, elaborada o desarrollada por
esté para el cumplimiento de su contrato, al momento
de la terminacién del mismo.

Hacer uso de los elementos de bioseguridad y
proteccién durante el desarrollo de las actividades y
practica permanente de los cuidados de autoproteccion.
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18. Las demas actividades que le sean asignadas por el
supervisor del Contrato y que sean relacionadas con el
objeto y naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

EL CONTRATISTA se obliga a desarrollar las actividades de
acuerdo con el plan o cronograma de trabajo (segun sea el
caso) elaborado con el supervisor designado con el fin de
garantizar que los procesos involucrados se ejecuten dentro de
los tiempos razonables y se obtengan los resultados
esperados, se deben realizar las siguientes actividades
especificas, que delimitan el alcance de mismo:

1. Servir como enlace del Municipio para la Plataforma y
el diligenciamiento del Reporte Unificado de Sistemas de
Informacién, Coordinacion y Seguimiento Territorial de la
Politica Pablica de Victimas — RUSICST, herramienta que
debera rendirse semestraimente, via Web, ante el
Ministerio del interior.

2. Apoyar las acciones necesarias para la atencion,
orientacién y asistencia a la poblacion VCA; asi como
realizar las remisiones solicitadas por las mismas,
novedades y solicitudes en plataforma VIVANTO y SGV.

3. Participar cuando se requiera en nombre de la
Administracion Municipal de Gama en reuniones,
capacitaciones, convocatorias, talleres y similares con el
Gobieno Departamental y Nacional sobre temas
relacionados con la poblacién victima del conflicto armado.

4. Asistir a la Secretaria de Gobiemno en las reuniones del
Comité y Subcomité de Justicia Transicional de acuerdo a
la periodicidad dada por la Normatividad vigente.

5. Mantener actualizada la base de datos de la poblacion
victima asentada en el Municipio de acuerdo a la
informacion entregada por las mismas.

6. Entregar informacién y la colaboracion necesaria a la
Personeria Municipal en los temas referentes a victimas del
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conflicto armado y mesa de participacién efectiva de
victimas cuando esta lo requiera.

7. Preparar para la respectiva aprobacion, las actas,
planes, actos administrativos y demas decisiones
relacionadas con la poblacién victima del conflicto armado,
de acuerdo con los lineamientos de las entidades que
tienen a cargo el tema de victimas cuando sea necesario y
se requiera.

8. Cumplir con el pago de la Seguridad Social y Riesgos
Laborales, asi como cumplir con todas las politicas de
Seguridad en el Trabajo y Riesgos laborales.

9. Las demas actividades contractuales que le sean
determinadas por el supervisor del contrato de acuerdo al
objeto del mismo.

LUGAR DE CUMPLIMIENTO. EI lugar principal para el
desarrollo del contrato sera la Jurisdiccion territorial del
municipio de Gama Cundinamarca.

ESTUDIO ECONOMICO Y
PRESUPUESTAL

PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL: El plazo de
ejecucion contractual sera de CINCO (05) MESES, a partir de la
suscripcion del acta de inicio, la cual se realizara una vez
cumplidos los requisitos para la ejecucion. El contrato se
entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su
ejecucion se requerira de la aprobacioén de las garantias, en
caso de que se exijan y de la expedicion del registro
presupuestal.

EL VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR:

Se estima la celebracion del contrato hasta la suma de DIEZ
MILLONES DE PESOS ($10.000.000) M/CTE; valor que
incluye los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de
caracter Nacional, Municipal, y demas costos directos o
indirectos que conlleve la ejecucién del contrato, los cuales se
cancelara con recursos de la vigencia 2026.

FORMA DE PAGO:

Para todos los efectos fiscales el valor total del contrato sera
DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000) M/CTE; y suforma
de pago sera:
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De CINCO (5) PAGOS MENSUALIDADES por valor de DOS
MILLONES DE PESOS ($2.000.000) M/CTE, y a través de
actas avaladas por el supervisor del contrato, previa
presentacion de informes donde conste el cumplimiento del
objeto contractual, certificacion de recibo a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los
aportes correspondientes al sistema de seguridad social
integral los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

Para el pago respectivo el contratista debera presentar:

- Factura o cuenta de cobro.

- Informe pormenorizado de sus actividades.

- Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los
sistemas de seguridad social en salud, pension, riesgos
laborales y demas parafiscales, segun corresponda o
en su defecto que no tiene obligacién con los sistemas
de seguridad social en salud, pensién, riesgos laborales
y demas parafiscales por no tener personal vinculado,
en este ultimo caso debera senalarse la forma de
vinculacion del representante legal y equipo de trabajo
ofrecido.

Por su parte el supervisor del contrato debera:

- Suscribir informe de interventoria o supervisiéon y acta
de recibido a satisfaccion respecto del cumplimiento del
contrato.

- Verificar el cumplimiento para cada pago, de las
obligaciones de que trata el Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007 en concordancia con el Articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

En todo caso, los desembolsos estaran sujetos a la existencia
y disponibilidad del recurso por parte de la Alcaldia Municipal
de Gama, Cundinamarca y a la correspondiente programaciéon
del PAC que efectué la Secretaria de Hacienda. Se aplicaran
las retenciones, de acuerdo con los conceptos y tarifas
previstas en las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes.

Los recursos para amparar el contrato provienen del Certificado
de Disponibilidad Presupuestal (CDP), expedido por la
Secretaria de Hacienda, asi:

CDP No. 202600403 | FECHA 09/07/2026
Descripcié | No. Fte. Nombre Valor del
No: Rubro n Rubro Financiacié | Fuente CDP

Palacio Municipal Carrera 2° No. 3-30 Telefax 091-8536559-551

Pag web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.qov.co
Cédigo postal: 251240



REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA

ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

NIT 800.094.684-2

2.3.41.4101038.1 | " Servicio de 05 $
P-161.05 asistencia RECURSOS | 10.000.000,
técnica para SGP LIBRE | 00

la INVERSION
participacion
de las
victimas
INCLUSION
SOCIAL Y
RECONCILI
ACION
atencion,
asistencia y
reparacion
integral a las
victimas
FUENTE:
05-
RECURSOS
SGP LIBRE
INVERSION

VALOR TOTAL CDP $10.000.000

VERIFICACION DE QUE NO
HAY PERSONAL DE PLANTA
EN LA ENTIDAD

Se establecié a través de la Certificacion expedida por la
Secretaria de Gobierno, que no se cuenta dentro de la planta
global de la administracién, con el personal suficiente que
pueda desarrollar las actividades planteadas en el presente
estudio.

PERFIL DEL CONTRATISTA:

Las condiciones de experiencia buscan determinar el grado de
conocimiento y pericia del proponente para la ejecucion del
objeto del contrato.

La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de
su participacion previa en actividades iguales o similares a las
previstas en el objeto del contrato.

Teniendo en cuenta que se trata de servicios calificados, la
entidad considera pertinente solicitar la siguiente.

IDONEIDAD:
Perfil requerido: Persona natural con titulo de bachiller.
Experiencia: Experiencia minima de UN (01) ANO

ACREDITACION: La experiencia podra acreditarse con la
informacion contenida en certificados de experiencia expedidas
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por el contratante y/o liquidacion del contrato, en las cuales se
indique como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad contratante
Numero de contrato, fecha de suscripcién
Objeto
Fecha de inicio, fecha de terminacion y tiempos de
suspension si los hubo
- Firma del funcionario o persona que la expide,
- Nombre del contratista.

La certificacion debe ser expedida por quien legalmente tenga
la competencia para ello.

Nota: La Experiencia profesional se tendré en cuenta a
partir de la terminacién y aprobacién del pensum
académico de educacion superior (Decreto 019 de 2012
articulo 229), excepto cuando la ley sefiale que ha de ser
desde la matricula o tarjeta profesional.

SUPERVISOR
CONTRATO

DEL

La supervisién sera realizada por la Secretaria General y de
Gobierno en coordinacién con el contratista que ejecuta las
actividades de Coordinacién de programas sociales, quien
tendra las siguientes obligaciones: 1) Verificar el cumplimiento
del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las
partes. 2) Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y
las actas a que haya lugar remitiéndolos de manera oportuna a
las instancias correspondientes. 3) Elaborar la certificacion del
cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto contractual,
con el fin de proceder al pago correspondiente. 4) Verificar al
momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el
cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con
los sistemas de salud y pensiones en los porcentajes de ley. 5)
Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los
términos establecidos para tales efectos. 6) Informar
oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento
que se presente en la ejecucion del contrato. 7) Solicitar
oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato,
cuando sea procedente. 8) Una vez vencido el término de
ejecucion del contrato, realizar el acta de liquidacién para su
respectiva revision segun sea el caso. 9) Las demas que por
su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen

Palacio Municipal Carrera 2° No. 3-30 Telefax 091-8536559-551
Pag web: www.gama-cundinamarca.gov.co

E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co

Cédigo postal: 251240




o AP e T i an e b gt < Xl Y G

REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA

ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

NIT 800.094.684-2

&

-, 4 \
v ‘an
X T

T it "

desarrollo del contrato, esto sin que ello releve al contratista de
su responsabilidad.

EVALUACION DEL RIESGO
(Articulo 2211163 del
Decreto 1082 de 2015)

Para el presente proceso se tipificaron, evaluaron y asignaron
los riesgos que se encuentran indicados en la matriz anexa y
que hace parte de estos estudios.

VER MATRIZ: ANEXO 1.

GARANTIAS (Articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082
de 2015)

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082
de 2015 “En la contratacion directa la exigencia de garantias
establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos
2.21.2.31.1 al 22.1.2.3.5.1 del presente decreto no es
obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en
los estudios y documentos previos, conforme con lo anterior y
teniendo en cuenta el analisis del riesgo se considera que no
es necesario la constitucion de garantias para el desarrollo del
contrato.

INDICACION SOBRE S| LA
CONTRATACION ESTA
COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL
O UN TRATADO SUSCRITO

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion M-MACPC-13 de
Colombia Compra Eficiente “Las Entidades Estatales que
adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las
modalidades de selecciéon de contrataciéon directa, minima

s S cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.”
RELACION DE j (llgiSrF:_(f'{nibil_ig'iacci1 presupueftal
DOCUMENTOS SOPORTES ertificacion de persona

v'_Certificacién de plan Anual de Adquisiciones

ESTRATEGICA DEL OBJETO
CONTRACTUAL CON EL
PLAN DE DESARROLLO

Mediante Decreto No. 027 de junio 17 de 2024, aprobé el Plan
de Desarrollo Municipal “Gama Avanza”, el cual contiene las
DIMENSIONES, SECTORES, PROGRAMAS Y METAS que
deben ser cumplidos en el cuatrienio por la administracion, el
cual contiene las LINEAS ESTRATEGICAS, SECTORES,
PROGRAMAS Y METAS que deben ser cumplidos en el
cuatrienio por la administracién; y en relacién con esta
contratacién se describe la relacion estratégica:

LINEA ESTRATEGICA: PROMOCION E INCLUSION
SOCIAL

SECTOR(ES): Inclusién social y reconciliacion

PROGRAMA(S): Atencidn, asistencia y reparacion integral
a las victimas

META 161: Propiciar los mecanismo y espacios de

participacion de la poblacién victima del conflicto armando.
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Por lo anterior, se declara que es NECESARIA,
CONVENIENTE Y OPORTUNA la presente Contratacion
Directa, de conformidad con las disposiciones del literal h,
numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, asi como el

CONCLUSION articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, siendo
previamente ESTUDIADA Y JUSTIFICADA EN EL
PRESENTE ACTO ADMINISTRATIVO.

DIRECCION O DEPENDENCIA

GESTORA

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Elaboré y Proyect6: Katherine 1. Vega / Secretaria de Gobierno
Reviso y Aprobé: Luis Miguel Castafieda / Asesor Juridico
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ESTUDIO DEL SECTOR
1. IDENTIFICACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

MODALIDAD DE

CONTRATACION: EErERTa
TIPO DE CONTRATO: | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE

DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA EJEQUCION DE
LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA”

2. ANALISIS DEL SECTOR.

La actividad econémica esta dividida en sectores econémicos. Cada sector se refiere a una
parte de la actividad econdmica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes, guardan una
unidad y se diferencian de otras agrupaciones.

Su divisidn se realiza de acuerdo con los procesos de produccion que ocurren al interior de cada
uno de ellos.

2.1 Divisién segun la economia clasica

La actividad econémica esta dividida en sectores econémicos. Cada sector se refiere a una
parte de la actividad econdémica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes, guardan una
unidad y se diferencian de otras agrupaciones.

Su division se realiza de acuerdo con los procesos de produccion que ocurren al interior de cada
uno de ellos.

2.1 Division segun la economia clasica

Segun la divisién de la economia clasica, los sectores de la economia son los siguientes:
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Es el sector que obtiene el producto de sus actividades directamente de la
naturaleza, sin ningun proceso de transformacién. Dentro de este sector se
encuentran |2 agricultura, 1a ganaderia, |2 silviculturs, 1a caza y la pesca. No se Agropecuario, tazay pesca
incluyen dentro de este sector a la mineria y a la extraccién de petréleo, las
cuales se consideran parte del sector industrial

SECTORPRIMARIOO
AGROPECUARIO

Comprende todas las actividades econémicas de un pais relacionadas con la Sector Minernia
transformacion industrial de los alimentos y otros tipos de bienes o
mercancias, los cuales se utilizan como base para la fabricacion de nuevos

SECTOR SECUNDARIO O  |productos. Se divide en dos sub-sectores: industrial extractivo e industrial de Sector Construccion
INDUSTRIAL ltransf ormacién: INDUSTRIAL EXTRACTIVO: Extraccion minera y de petroleo.

INDUSTRIAL DE TRANSFORMACION: Envasado de legumbresy furtas, Sector Industria manufacturera
embotellado de refrescos, fabricacion de abonos y fertilizantes, vehiculos
cmentos, aparatos electrodomésticos, etc Sector electrico, gas y vapor
Incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si, pero RN PO

SECTOR TERCIARIO ODE  |3V€ SO0 necesarias para.el funcionamiento de la economia. Como ejemplos de Sector comunicaciones

SERVICIOS ello tenemos el comercio, los restaurantes, los hoteles, el transporte, los

servicios financieros, las comunicaciones, los servicios de educacién, los Sector comercio, restaurante y hoteles

servicios profesionales, el Gobiemo, etc. : ;
Sector Financiero

2.1 Evolucién general de los subsectores de servicios

Encuesta Mensual de Servicios (EMS)

Variacion anual de los ingresos nominales
Total Nacional
octubre (2024F - 2023)

Almacenamiento y aclividades
complementanas al ransporte

Activigades agminisirativas y de apoyo de oficina
y ofras aclivigades exceplo call center

Correo y servicios de mensajeria
Salud humana privada con internacion

Otros servicios de entretenimiento y otros servicios

Satud humana privaaa sm Intermacién

Educacidn superior privada

Actividades de centros de llamadas (Call center)

o
e

Restaurantes, catering y bares

Actividades de empleoc. seguridad &
investigacion privada. servicios a edificios 8.2

Publicidad - 4.9

Desarrollo de sistemas informaticos
y procesamiento de datos 4.2

Descripclon Division CIU Rev. 4.A.C.

Inmobiliarias. alquiler e magquinaria y equipo -2.8 .
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Telecomunicaciones -3,2 .

Actividades de edicion -4.2 -

Actividades de programacion y transmision, 45 -
agencias de noticias *

Produccion de peliculas cinematograficas

y programas ce televisién o -
Actividades profesionales cientificas y técnica -22.4 —

variacién (%)

La Encuesta Mensual de Servicios es una operacion estadistica por medio de la cual el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) obtiene la informaciéon de las
variables principales del sector servicios para el analisis de su evolucién en el corto plazo.

En octubre de 2024, cinco de los dieciocho subsectores de servicios presentaron variacion
positiva en el personal ocupado total, en comparacién con octubre de 2023.

Tabla 1. Variacién anual de los ingresos y contribucién por tipo de ingresos, segan subsector de

servicios
Enero 2024*° / enero 2023
R trrgraness pase wenta v
Clasificacion CTIIU Rew, 4 AC. & et Antcaniios a
Smccion Divisidn Fppeinn Wariacim. (%) Corntritacibn
Alesrae wriamasetis ¥ acHvIBactes

+ s 52 oo as i o o6
= complomentaras al transaone i 2

" Dwision 53 Cores 3 1emvicas de mensajens we wa 0o 10
' Divissan 56 Fmvtmarton - 0o we 02 3.2
! Divsion 58 et 3 o e 0.3 a3

Diisen 59 ewxepts

522 LR S
Claws 5920 - . A . :
Seussan Clasa Activ s
" Dnssiin 60 y Clase tivstace. i e i 55
a391 Aqencan de
' Ovisian 67 23 § Qe i 26 B o
Oivisian 62, Diwition
v i
. - 2

[SINEEY

<io
e nmotiianas.  alguder  de  magunara
. e P -
N Sevanr N > oy £ 142 Wt sa o3

s
Divisiones 7770 i

cims  profesamsie:s  chentificss

" 4.4 18 o3 @
ra Pubsicadad 9.7 196 20 ar
Actstaces G0 empheo,  segurcacd
N a1, escepta Clase <, a4 € J
Avestgaoorn pavads servico: 3 edificios
A130 9
Actie z 2 = " 5 (Calt
- s Al tresdades de ventros de Nemadas (Cal s ' 5% l S0 g
ety
i Oivizitan B2 excepto ‘:'7" SNVERS: Rt """"""f ey :“ 58 | Sk
N s R aficma ras  actasdades, excepto © { B o as
cermer i
n Soapo 854 Fchiscaceise supericr pirinscle e 58 o H 7 -
< Clase 8610 Satud hurmana provada con nternacion az 141 £ i} i
Drvsionr BS excepto
« « Satud humana praads sn sitermacsn 156 AR 1 oo
Claws 8610
Distones S0 52 93 Otrsa servicads e enbretenmnienta y otrca P 2
£ 2 )
95y o6 DRV HOS

Fuente: DANE -~ EMS

p Cifra provisional

(PP} Puntos porcentuales

Nota por aproximacion decimal, se puede presentar diferencia en ia suma de 1as contribuciones frente 3 la variacion totai

En enero de 2024, catorce de los dieciocho subsectores de servicios presentaron variacion
positiva en los ingresos totales, en comparacion con enero de 2023
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Tabla 2. Variacién anual del personal ocupado total y contribucién por categoria de contratacion,
segun subsector de servicios
Enero 20247 / enero 2023

Clanificacian CHU Bax & AC s v

L —
b2 e Spwes o e
Seccon Lt Bes wn (PO
; F~1 =1
‘ £ s

B :

T o« W s
“ ! B 3

¥ 3 e & pery pracmd; ] 12 i %
a _ i B3 bash Powmmarse o — - e s r 2 ! 23 [
Fuente: DANE - EMS

p CGfra provisional
(PP} Puncs porcentuales

* incluye personal permanente. personal temporal drecto y personal temporal contratado a traves de agencias de
suministro de personal

** Personal en mision aplica para la seccion N, dwvisiones 78 80 y 81, excepto Clase 8130
*** Personal hora catedra aplica para la seccion P - grupo 854
Nots POt Sproxemiacion decimal se pusde presentar diferencis en fa suma de las contribucionss frente & La vanacon 1otal

En enero de 2024, nueve de los dieciocho subsectores de servicios presentaron variacion
positiva en el personal ocupado total, en comparaciéon con enero de 2023.
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Tabla 3. Variacién anual de los salarios y contribucién por categoria de contratacion, segun subsector
de servicios
Enero 20247 / enero 2023

Peramnst cuupede s Veersguon ot g
Cranificacion CHU Rev 4 A C - e - Sermansre PRty brew s catamac

Seccion Divmetn Owarcpesan Wansswin % e L]

3% g P
Fuente: DANE - EMS

p Gitra provisional

(PP) Puntos porcertuales
* Hace referencia 8 la vanacion de fos salarnos promedio del personal ocupado total excluyersdo al personal contratado
a traves de agencias de suministro de personal

** Personal en mision aplica para la seccién N. divisiones 78, 80 y 81, excepto Clase 8130

*** Personal hora catedra aplica para la seccion P - grupo 854

Nota por apwossmacan decimel e puests presentar diderencia en @ surna Se las comnbuciones frente & la varnaondn ot

Fuente: DANE-EMS

En enero de 2024, todos los subsectores de servicios presentaron variaciéon positiva en los
salarios, en comparacion con enero de 2023.

El mercado colombiano cuenta con una oferta amplia de personal que presta sus servicios en
diferentes entidades, en asuntos relacionados con el apoyo en los servicios a cargo de las
mismas, los cuales se encuentran debidamente establecidos por el legislador, especialmente
para el caso de Municipios, quienes juegan un papel importante en la division politico
administrativa del Estado Colombiano. La contratacién de estos, no estad sujeta a requisitos
particulares de indole legal, salvo las propias del ejercicio mismo de la profesion, y es diversa en
cada Entidad Estatal, de acuerdo con sus necesidades. La determinacion del perfil del posible
contratista y de quien lo cumple esta relacionada con el conocimiento previo de las condiciones
académicas, profesionales y de experiencia, y de contratos anteriores ejecutados por el posible
contratista.

Esto no esta sujeta a requisitos particulares de indole legal, salvo las propias del ejercicio mismo
de la profesion, y es diversa en cada Entidad Estatal, de acuerdo con sus necesidades. La
determinacion del perfil del posible contratista y de quien lo cumple esté relacionada con el
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conocimiento previo de las condiciones académicas, profesionales y de experiencia, y de
contratos anteriores ejecutados por el posible contratista.

En tales condiciones el objeto a contratar es: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO ENLACE DE VIiCTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA EJECUCION
DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA”.

ASPECTO REGULATORIO.

El objeto para contratar no tiene ningun tipo de regulacion particular que influya en el mercado,
precios, medio ambiente o condiciones tributarias, entre otros, sin embargo, debe tenerse en
cuenta lo regulado el articulo 311de la Constitucion Politica de Colombia, Ley 136 de 1994
modificada y adicionada por la Ley 1551 de 2012.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION DIRECTA. Del literal h, numeral 4°, del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, y el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Decreto 1082 de 2015 y siguiendo los parametros establecidos en la guia para la elaboracion de
estudios de sector expedida por la Agencia Estatal Colombia Compra Eficiente se permite realizar
el siguiente analisis:

La Constitucion Politica prevé en el articulo 2° como fines del Estado: “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién...”.

Que conforme a lo dispuesto en el articulo 311 de la Constitucién Politica de Colombia, “Al
municipio como entidad fundamental de la divisién politico-administrativa del Estado le
corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande
el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la
Constitucion y las leyes”.

El presente proceso concluird en la suscripcion de un Contrato de Prestacién de Servicios,
regulado por el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define el contrato de prestacién
de servicios asi: “Son contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades
estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la
entidad. Estos contratos soélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados. En ningun caso estos contratos generan relacién laboral ni prestaciones sociales
y se celebraran por el término estrictamente indispensable”.
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Asi mismo, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, sefala al respecto de esta
modalidad contractual lo siguiente: “Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la Entidad Estatal verifique |a idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios
profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal,
para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”.

Asi mismo, el articulo 2.8.4.4.5° del Decreto 1068 de 2015, indica: “Condiciones para contratar la
prestacion de servicios. Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o
juridicas, s6lo se podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar
las actividades que se contrataran. Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo
organismo, entidad, ente publico o persona juridica, es imposible atender la actividad con
personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que
pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacién del servicio, o
cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacién que implica la
contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente,
la inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo.
Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes
con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacidon expresa del jefe del
respectivo érgano, ente o entidad contratante. Esta autorizacion estara precedida de la
sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades técnicas de las contrataciones a
realizar”.

3. ANALISIS DE LA DEMANDA

Consultada la pagina web www.colombiacompra.gov.co, se encontraron los siguientes procesos
de contratacién con objetos similares adelantados por la administracién municipal en anos
anteriores.

Municipio de Gama

2 No. ; ; Valor Mensual
Afo Conirato Objeto Contratista Confrato
A PRESTACION DE SERVICIOS DE
2025 | 5005025 | APOYO COMO ENLACE DE VICTIMAS EX#ESA $ 16.000.000
DEL MUNICIPIO DE CHIPAQUE PARA
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DAR CUMPLIMIENTO A LAS | PARDO

COMPETENCIAS DE LEY RIOS
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL PEDRO
CPSPMC- FORTALECIMIENTO DE LA JOSE
2024 051-2024 DELEGATURA DE ASUNTOS JUDICIAL LOPEZ $ 10.000.000

Y POLICIVO, EN LA ATENCION Y
ORIENTACION A LA POBLACION
VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO

VELANDIA

De igual manera se consulté el analisis de la demanda de Colombia compra eficiente, donde se
evidencia la contratacion anual segun la lista de clasificadores de bienes y servicios, la cual se
puede evidenciar en el LINK

https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do

Otros Municipios

ALCALDIA OBJETO ANO VALOR
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
ALCALDIA GESTION COMO ENLACE DE VICTIMAS DEL
DE GAMA CONFLICTO ARMADO Y JUNTAS DE ACCION | 2024 $ 8.100.000
COMUNAL EN EL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
ALCALDIA GESTION EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
DE GAMA COMO ENLACE DE VICTIMAS DEL CONFLICTO {2025 $ 8.325.000
ARMADO EN EL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA

De igual manera se consult6 el analisis de la oferta de Colombia compra eficiente, donde se
evidencia la contratacion anual segun la lista de clasificadores de bienes y servicios, la cual se
puede evidenciar en el LINK: https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

La seleccion del contratista se realiza sin que se requiera obtener previamente varias ofertas, y
teniendo en cuenta la idoneidad y experiencia requerida en los estudios previos. La
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Administraciéon Municipal fijara el valor y forma de pago de los honorarios en virtud a las
obligaciones y actividades especificas para el desarrollo del objeto contractual.

CLASIFICACION UNSPSC:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
80000000 80110000 80111600 80111620 Servicios Temporales
de Recursos Humanos
PERSPECTIVA FINANCIERA:

Para determinar el valor estimado del contrato se tomé como punto de referencia los valores
pagados por la administracion municipal en los afos anteriores, asi como de entidades
territoriales del mismo orden.

PERSPECTIVA COMERCIAL, ORGANIZACIONAL Y TECNICA:
Para el siguiente analisis se tuvo en cuenta los siguientes aspectos:

a) Una vez revisado el plan anual de adquisiciones de la Entidad, se pudo establecer que
para la vigencia 2026 se encuentra registrado el servicio que se pretende contratar.

b) Que el Municipio de Gama, Cundinamarca en atencién a su misién y objetivos propende
por una mayor eficacia y eficiencia en todos y cada uno de los proyectos y procesos emprendidos,
con el fin de garantizar el cumplimiento de las funciones encomendadas. Asi las cosas, en el
desarrolio de nuestros objetivos es pertinente contar con una persona natural que preste los
servicios de: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DE
VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA”.

C) Se identificé que para el cumplimiento del mismo que se requiere de:

Se tuvo en cuenta el perfil del contratista requerido de cara a los compromisos, obligaciones y
productos detectados como necesidad por la Secretaria de Gobierno de la siguiente manera;
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HONORARIOS/POR
bh ENTREGA DE PRODUCTO
La entidad requiere una personal natural: HASTA CANCELAR EL VALOR

TOTAL DEL CONTRATO POR
Perfil requerido: Persona natural con titulo de bachiller (scz 0.000.000) M/CTE

Experiencia: Experiencia minima de UN (01) ANO

JUSTIFICACION DEL VALOR:

Para determinar el valor estimado del contrato se tomé como punto de referencia los valores
pagados por la administracién municipal de Gama en los afos anteriores, con base en ello se
puede determinar que el pago de este servicio se realizara por entrega de producto hasta
completar el valor total de contrato por DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000) M/CTE,
teniendo en cuenta las diferentes tasas y contribuciones y demas costos asociados a la ejecucion
del contrato; asi mismo, el plazo de ejecucién contractual sera de CINCO (05) MESES, a partir de
la suscripcion del acta de inicio, la cual se realizara una vez cumplidos los requisitos para la
ejecucion.

TIEMPO DE EJECUCION: CINCO (05) MESES

Con base en ello se puede determinar que el valor estimado para la presente contratacion es
DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000) M/CTE

RESPONSABLE

SECRETARIA G NRAL Y DE GOBIERNO
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Gama Cundinamarca Julio de 2026

Sefiora

DAIRA YESENIA BURBANO ASTORQUIZA
Direccion Calle 3 N 410 ESTE CASA 43 MONTE AZUL
Cel: 3124311154

Guasca Cundinamarca

Referencia: Invitacion a presentar propuesta

La Alcaldia municipal de Gama Cundinamarca, se encuentra interesada en recibir
oferta para celebrar un contrato de prestacion de servicios, conforme a los siguientes
términos.

1. OBJETO:

21.“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DE
VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO PARA LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES INHERENTES DE ESTA POBLACION EN EL MUNICIPIO DE
GAMA CUNDINAMARCA

2. REQUISITOS
Bachiller académico y experiencia de Un (01) afio
3. OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Servir como enlace del Municipio para la Plataforma y el diligenciamiento del
Reporte Unificado de Sistemas de Informacién, Coordinacién y Seguimiento
Territorial de la Politica Publica de Victimas — RUSICST, herramienta que debera
rendirse semestralmente, via Web, ante el Ministerio del interior.

2. Apoyar las acciones necesarias para la atencién, orientacion y asistencia a la
poblacién VCA; asi como realizar las remisiones solicitadas por las mismas,
novedades y solicitudes en plataforma VIVANTO y SGV.

—_——-————_——-_—__———————'——_—__——_——_————._.—__—
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3. Participar cuando se requiera en nombre de la Administracién Municipal de Gama
en reuniones, capacitaciones, convocatorias, talleres y similares con el Gobierno
Departamental y Nacional sobre temas relacionados con la poblacion victima del
conflicto armado.

4. Asistir a la Secretaria de Gobieno en las reuniones del Comité y Subcomité de
Justicia Transicional de acuerdo a la periodicidad dada por la Normatividad
vigente.

5. Mantener actualizada la base de datos de la poblacion victima asentada en el
Municipio de acuerdo a la informacién entregada por las mismas.

6. Entregar informacién y la colaboracién necesaria a la Personeria Municipal en los
temas referentes a victimas del conflicto armado y mesa de participacion efectiva
de victimas cuando esta lo requiera.

7. Preparar para la respectiva aprobacion, las actas, planes, actos administrativos y
demas decisiones relacionadas con la poblacion victima del conflicto armado, de
acuerdo con los lineamientos de las entidades que tienen a cargo el tema de
victimas cuando sea necesario y se requiera.

8. Cumplir con el pago de la Seguridad Social y Riesgos Laborales, asi como cumplir
con todas las politicas de Seguridad en el Trabajo y Riesgos laborales.

9. Las demas actividades contractuales que le sean determinadas por el supervisor
del contrato de acuerdo al objeto del mismo.

OBLIGACIONES GENERALES

1. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad a los parametros establecidos por Alcaldia Municipal de
Gama.

2. Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucién, la ley y los

reglamentos intemos, los cuales deberd conocer sin que por ello adquiera la
calidad de trabajador oficial o servidor publico.

3. Avisar a Alcaldia Municipal de Gama, dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no
oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los
intereses legitimos de la Entidad.

4. Avisar a Alcaldia Municipal de Gama, dentro del dia habil siguiente a conocida su
existencia, la causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

5. Cumplir con las politicas, procesos, procedimientos y herramientas establecidas
en el Sistema Integrado de Gestion de la Entidad.

6. Cumplir con lo establecido en el Cédigo de Etica y Transparencia Empresarial de
Alcaldia Municipal de Gama.

7. Dar adecuado uso a los Sistemas de Informacion empresariales dispuestos para

el desarrollo de las actividades y obligaciones contractuales especificas.

o e e roee P s s
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8.

9.

Mantener actualizado los sistemas de informacién en lo correspondiente al objeto
y obligaciones contractuales. _

Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acatar las 6rdenes que
durante el desarrollo del contrato ella le imparta y, de manera general, obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y
en trabamiento que pudieran presentarse.

10. Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.
11.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el

fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales
peticiones 0 amenazas, el contratista debera informar inmediatamente de su
ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes para
que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
incumplimiento de esta obligacién y la celebracién de los pactos o acuerdos
prohibidos dara lugar a la caducidad del contrato.

Ademas de las anteriores, EL CONTRATISTA se obliga también a:

12.En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la ley
1150 de 2007 y del articulo 6 de la ley 1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA
debera acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de los aportes
al sistema de seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales)
y para la realizacion de cada pago derivado del mismo; estos pagos se
acreditan unicamente por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el que
determine el Ministerio de Trabajo.

13.Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio de Alcaldia
de Gama - Cundinamarca., o de otras entidades o de particulares puestos
al servicio de la entidad, y que le hayan sido entregados para el desarrollo
del objeto del contrato, por lo que son sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan dar cuenta sobre la entrega de los bienes al
supervisor del contrato respectivo y a los 6rganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

14.Dar cumplimiento a las normas del Sistema General de Riesgos Laborales
que le atafien, en especial las siguientes: a). Procurar el cuidado integral de
su salud. b). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo. c).
Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales. d). Participar en las actividades de
Prevencion y Promocién organizadas por los contratantes, los Comités
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Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales. €). Cumplir las normas, reglamentos
e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST. f). Informar oportunamente a los contratantes toda
novedad derivada del contrato. g). Realizarse y presentar oportunamente a
la entidad los exdmenes médicos pre ocupacionales y ocupacionales de
conformidad a lo dispuesto en el Decreto 723 de 2013. En virtud de lo
establecido en el paragrafo 3° del articulo 2° de la Ley 1562 de 2012, la
entidad o institucioén contratante debera establecer las medidas para que los
contratistas sean incluidos en sus Sistemas de Vigilancia Epidemiologica,
para lo cual podran tener en cuenta los términos de duracién de los
respectivos contratos. El costo de los examenes periodicos sera asumido
por el contratista.

15.Realizar como contratista de prestacion de servicios a través de la
plataforma del SIGEP el registro, verificacion y actualizacion de la
informacién de su hoja de vida, contenido, monto y ejecucion de sus
contratos, y todo aquello que requiera este sistema.

16.Las demas que se deriven directamente del objeto contractual.

OBLIGACIONES DE EL MUNICIPIO

—

. Designar al funcionario encargado de la supervision del contrato.
2. Pagar los honorarios pactados, previo cumplimiento de los requisitos y

dentro del plazo establecido en la clausula segunda del presente contrato.

3. Exigir del contratista la ejecucién idénea y oportuna del contrato.

4. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato, y el cumplimiento de
todas las obligaciones contractuales.

5. Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

6. Aprobarla poéliza de seguro de cumplimiento (cuando aplique) que en debida
forma constituya el contratista.

4. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la ejecucion del contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion es de DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000,00) M/CTE.

Palacio Municipal Carrera 2* No. 3-30
Pagina web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.qov.co
despacho@gama-cundinamarca.gov.co
Cadigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

5. PROPUESTA

Fecha limite de entrega de la 22/07/2026

propuesta

Hora 04:00 PM

Lugar de entrega Alcaldia municipal de Gama
6. PLAZO

El término de ejecucion del contrato serd de CINCO (05) MESES, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion

7. FORMA DE PAGO

Alcaldia de Gama - Cundinamarca pagara a la CONTRATISTA de la siguiente
manera a) CINCO (05) pagos iguales y sucesivos que seran cancelados mes
vencido por valor de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000,00) M/CTE
previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como el informe
de actividades realizadas, certificaciéon por parte del supervisor designado por
EL MUNICIPIO y la cancelacion de los aportes a la Seguridad Social como
Salud, Pension y Riesgos Laborales y demés documentos necesarios para el
pago. Para cada pago se requiere de la presentacion del respectivo informe de
gestion y la certificacion de cumplimiento expedida por la supervisora del
contrato. Asi mismo EL CONTRATISTA, debera acreditar se encuentra al dia
en calidad de cotizante, con el pago de aportes relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral cuando corresponda conforme lo establece el Articulo
23, Paragrafo 1 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1122 de 2007, Articulo 18. Para
el Ultimo pago se requerira de la suscripcion del acta de liquidacion firmada por
EL CONTRATISTA vy la supervisora del contrato. Para la suscripcion del acta
de liquidacion, EL CONTRATISTA debera haber cumplido con todas las
obligaciones derivadas del objeto del contrato, asi como con las establecidas
en la minuta contractual.
Todos los pagos se efectuaran previa presentacion de:

e El informe de actividades realizadas, certificacion por parte del supervisor

designado por EL MUNICIPIO y la cancelacién de los aportes a la Seguridad

Social como Salud, Pensién y Riesgos Laborales y demas documentos
necesarios para el pago.

———__—____.———————_———'_————————_——-—_———_-—_—————_
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Para el ultimo pago adicionalmente se debera presentar la justificacion de las acciones
adelantadas, tendientes al cumplimiento de dichas metas, paz y salvo del Secretario
de hacienda en el que conste la entrega de Backup de la informacion adelantada
durante la ejecucion del contrato, asi como el paz y salvo de la Secretaria de Asuntos
Corporativos del archivo de la entidad. PARAGRAFO PRIMERO: La primera cuenta
de cobro debera estar acompafiada de una copia del contrato PARAGRAFO
SEGUNDO: Las cuentas de cobro deberan acompafiar del recibo correspondiente al
pago por concepto de salud y pension del respectivo mes.

PARAGRAFO TERCERO: El valor pactado en la presente Clausula, incluye la
totalidad de los impuestos, gastos y costos que se generen por la celebracion y
ejecucion del presente contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion
Cualquier costo adicional sera asumido exclusivamente por el CONTRATISTA.

8. INFORMES PARA VERIFICACION Y CONTROL

El oferente debera entregar el informe de actividades realizadas durante el periodo
contratado, junto con los soportes respectivos al supervisor.

Atentamenie;

_— ]
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