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Objetivo del Diagnéstico

Fortalecimiento Institucional

Presentar un panorama integral sobre la administracién, custodiay conservacion

de los activos documentales en Funza.

Identificar necesidades criticas y riesgos para orientar la toma de decisiones

estratégicas de la Secretaria General, garantizando el cumplimiento de los

estandares del Archivo General de la Nacion (AGN).



| Contexto General y Rol Estratégico

E)

Custodia Institucional: Bodegas Galiciay Celta como nodos
criticos de almacenamiento del Archivo Central.
Cumplimiento Normativo: Alineaciéon con la Ley 594 de 2000,
Decreto 1080 de 2015, Acuerdo 001 de 2024 AGN sobre
infraestructura, y Sistema Integrado de Conservacioén (SIC).

) Patrimonio Documental: Garantia de integridad y acceso ala

memoria histdrica registral.




Estado Administrativo Actual

Gestion Contractual

* Recepciéonde contratos de gestion
Documental

* Supervisidon enfocada en
cumplimiento en procesos de
organizacion documental, fisicay
electronica.

* Gestion de permisos de ingreso

Articulacion

Coordinacién entre dependencias
técnicas y administrativas para el
soporte operativo de las sedes, frente

a servicios de Gestion Documental.

Proveedores

Relacion con las administraciones de
los parques industriales Galiciay Celta

para servicios comunes.



Diagnostico del Estado Operativo

ééé@@

Recepcidn y Organizacion: Flujo constante de transferencias

documentales primarias.

Procesos Técnicos: Aplicaciény actualizacionde TRD y
elaboracion de TVD para la organizacion de fondos acumulados.
Consultay Préstamo: Atencién de solicitudes internas y externas

bajo tiempos de respuesta institucionales.

Inventarios: Seguimiento periédico al Inventario Unico

Documental (FUID).



Acciones y Logros Alcanzados

Infraestructura Organizacion Digitalizacion

Implementaciéon de estanteriade  Depuraciéon de inventarios y control Avance en la captura de series
alta densidad en Bodega Galiciay de transferencias. documentales criticas.

Celta

Seguimiento

Control estricto a custodia

documental



Situaciones Criticas
Identificadas

BODEGA GALICIA: Deficiencias en iluminacion,
goteras/encharcamientos recurrentes, fallas sanitariasy

Fumigacion periodicas-
BODEGA CELTA: Problemas eléctricos generalizados, grietas

estructurales, fallas hidraulicas criticas y Fumigacion Periodicas.

RIESGOS: Humedades activas que comprometen la conservacién

fisica del papel (Celulosa) y Rodeores.




| Matriz de Riesgos Documentales

RIESGO CONSECUENCIA

Deterioro documental, pérdida de informacion y

Goteras y filtraciones ., L
afectacion de soportes fisicos.

Aparicion de hongos, biodeterioro documental y

Humedad y condiciones ambientales inadecuadas ., .,
afectacién de la conservacion a largo plazo.

Interrupcion de actividades operativas, afectacion

Deficiencias eléctricas . . .. .,
de equipos y riesgo de incidentes eléctricos.

Riesgos operativos, disminuciéon de la productividad

[luminacién insuficiente . .
y afectacion de las labores archivisticas.

Afectacion de la seguridad del personal, deterioro de
Infraestructura deteriorada documentos, incremento  de costos de
mantenimiento y posibles fallas en la operacion.

Dano fisico a la documentacién, contaminacion
Presencia potencial de roedores y plagas bioldgica, afectacién de la salud ocupacional y riesgo
para la conservacién documental.



Necesidades Prioritarias

Infraestructura

Mantenimiento correctivo de
cubiertas, plomeriay reparacion de

redes eléctricas en ambas sedes.

Conservacion

Sistemas de control ambiental
(termohigrometros)
deshumidificaciéon industrial y

Fumigacion periodica.

Talento Humano

Fortalecimiento del equipo operativo
con experiencia en procesos

archivisticos en sitio.



Recomendaciones Estratégicas

A

Corto Plazo

Intervencion inmediata de filtraciones
y reparacion de luminarias para

garantizar seguridad operativa.

Mediano Plazo

Programa Integral de Mantenimiento
y actualizacién del Sistema Integrado

de Conservacion (SIC).

—
Largo Plazo
Modernizacion tecnolégicay plan de

expansion de la capacidad de

almacenamiento institucional.



| Estado Documental Actual

Fondos documentales custodiados.
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Estado Documental Actual

Fondos documentales custodiados. CONTROL DE CAJAS

Archivo Central-Galicia almacena actualmente 108.742 cajas
tipo X300, equivalentes al 100% del fondo, se identifica la
siguiente distribucion del estado archivistico: 63.084 cajas
(59%) cuentan con inventarios previos; sin embargo, presentan
falencias, 45.658 cajas (41%) no registran ningln proceso
archivistico implementado como: (organizacion, foliacion ni
hoja de control) y, por tanto, requieren intervencion integral.

Avance de intervencion de cajas

CANTIDAD DE CAJAS 45.658
IDENTIFICADAS

(100%)
0
100%
CANTIDAD DE CAJAS B casasinTervenDas  12.734
IDENTIFICADAS (27.9%)

(45.658)

CAJAS PENDIENTES 32.924
POR INTERVENIR (72.1%)




Estado Documental Actual

Transferencia Documentales



Analisis Volumeétrico Historico: Traslado de Cajas

2026

22.949 Cajas
PICO DE CENTRALIZACION
2025 28.146 Cajas

2024

Fase de Centralizacion Estratégica (Funza)

El salto de 1.964 cajas en 2024 a mas de 28.000 en 2025 demuestra el inicio formal y masivo de la recepcién documental de las

diferentes las ORIP.




Conclusiones para Toma de Decisiones

Urgencia Técnica: El deterioro de cubiertas en Celta y Galiciaes la

mayor amenaza para el patrimonio documental.

Riesgo Operativo: Las fallas eléctricas limitan la productividad y

seguridad industrial.

Oportunidad: Se cuenta con un alto nivel de organizacién

documental base que debe protegerse.

Necesidad de Inversion: Se requiere priorizar acciones de
mantenimiento preventivo y correctivo, asi como la gestion de
recursos que permitan garantizar la conservacién documental y la

continuidad operativa de las bodegas




iGRACIAS!

Superintendencia de Notariado y Registro

"La custodia del documento es la salvaguarda del derecho y la transparencia institucional."



