ALCALDIA DE~s

& ACACIAS

SOLICITUD DE CONTRATACION CPS PRQFESIONALES Y/O DE APOYO A LA
GESTION

Para Jefe de oficina de Contratacion

Asunto Solicitud elaboraciéon Contrato

Atentamente, le solicito realizar el tramite para la contratacion de PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES PARA REALIZAR LA IDENTIFICACION, REVISION, INSPECCION Y AVALUO DE LOS
BIENES MUEBLES (vehiculos inservibles y/o no utilizables ) DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE
ACACiAS, META., por la suma de CATORCE MILLONES DE PESOS (S 14.000.000), por un término de
DOS (2) MESES.

Documentos enviados: Si NO

Solicitud BPP y Certificado BPP, POAI, WEB, (si hubiere lugar) X
Solicitud y Certificado de insuficiencia de personal (si hubiere lugar)
Solicitud y Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Formato Estudios previos GCON — F 03

Verificacion de capacidad juridica, idoneidad y experiencia GCON — F -129
Hoja de vida con soportes

XXX XX

Atentamente;

Firmado digitalmente por
= e e ALDEMAR ARMANDO
BAQUERO BONILLA

ALDEMAR ARMANDO BAQUERO BONILLA.

Secretario Administrativo y Financiero.
Proyecto: Nelson David Romero Losada/OCA-671-2026.
Evalué y/o verifico;

FECHA QUE OFICINA QUE SERVIDOR QUE CANTIDAD FECHA DE

RECIBE RECIBE Evaltia y/o Verifica | DEFOLIOS | ENTREGA OBSERVACIONES

Oficina de
Contratacion

Oficina de
Contratacion

Oficina de
Contratacién

Oficina de
Contratacion

1003.13
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SOLICITUD CERTIFICADO
DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL

Fecha: 27 de julio de 2026

Para: SANDRA PATRICIA RAMOS LOZANO
Profesional Especializado Secretaria Administrativa y financiera

De: ALDEMAR ARMANDO BAQUERO BONILLA
Secretaria Administrativa y Financiera

Asunto: Solicitud certificacion de insuficiencia o inexistencia de personal

N° de certificaciones solicitadas 1

De manera atenta me permito solicitar Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal
para adelantar el proceso contractual cuyo objeto es:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LA IDENTIFICACION,

OBJETO REVISION, INSPECCION Y AVALUO DE LOS BIENES MUEBLES (vehiculos
CONTRACTUAL | inservibles y/o no utilizables ) DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE ACACIAS,
META.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Secretaria Administrativa y Financiera del Municipio de Acacias, Meta, en desarrollo de las
funciones asignadas relacionadas con la administracién, control, custodia y disposicién final de
los bienes muebles de propiedad de la entidad, tiene la responsabilidad de garantizar una
adecuada gestién de los activos publicos, procurando que los inventarios institucionales reflejen
de manera fiel la realidad patrimonial del municipio y que los procesos de baja y enajenacion de
bienes se desarrollen conforme a la normatividad vigente.

En cumplimiento de dichas competencias, el Almacén Municipal requiere adelantar el proceso
de organizacion, clasificacion, inspeccion técnica, avaluo y gestién para la baja y posterior
enajenacion de los bienes muebles inservibles y/o no utilizables, particularmente de los vehiculos
que han cumplido su vida util o presentan condiciones de deterioro, obsolescencia o inviabilidad
técnica y econdmica para continuar prestando servicio. Para ello, resulta indispensable realizar
inspecciones fisicas y técnicas, verificar el estado mecanico, eléctrico, estructural y de carroceria
de cada vehiculo, efectuar su avaluo comercial y emitir los correspondientes conceptos técnicos
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que permitan establecer la procedencia de su baja, garantizando que las decisiones
administrativas se encuentren sustentadas en criterios objetivos, verificables y acordes con la
normatividad aplicable.

Actualmente, el inventario del Almacén Municipal registra treinta y dos (32) vehiculos,
conformados por motocicletas, camionetas, buses y maquinaria pesada, respecto de los cuales
se ha evidenciado que presentan condiciones que limitan o imposibilitan su utilizacién para el
cumplimiento de las funciones propias de la Administracién Municipal. De conformidad con los
registros institucionales, hojas de vida, historial de mantenimiento, antigiiedad y kilometraje, se
concluye que estos bienes han cumplido su ciclo de servicio y su vida util operativa, razén por la
cual resulta procedente adelantar el proceso administrativo tendiente a determinar su baja
definitiva y posterior enajenacion, de conformidad con los procedimientos establecidos para la
administracion de los bienes publicos.

Lo anterior encuentra sustento en los criterios establecidos por el Régimen de Contabilidad
Publica, conforme a los cuales las motocicletas y vehiculos livianos, como las camionetas,
cuentan con una vida util estimada entre cinco (5) y diez (10) anos, con tasas de depreciacion
anual entre el diez por ciento (10 %) y el veinte por ciento (20 %); los buses y vehiculos de carga
poseen una vida util aproximada de diez (10) anos, con una depreciacion anual del diez por
ciento (10 %); y la maquinaria pesada destinada a actividades agricolas o de construccién
igualmente cuenta con una vida util estimada de diez (10) afios y una depreciacién anual del diez
por ciento (10 %). Estos parametros constituyen un referente para la administracion patrimonial
de los bienes publicos y permiten evidenciar que los vehiculos objeto del presente proceso han
superado el periodo normal durante el cual generan utilidad para la entidad.

No obstante, el cumplimiento de la vida util contable no constituye por si solo un criterio suficiente
para proceder a la baja definitiva de los bienes, razén por la cual resulta indispensable realizar
una inspeccion técnica individual de cada uno de los treinta y dos (32) vehiculos, con el fin de
verificar sus condiciones mecanicas, eléctricas, estructurales y de carroceria, establecer su
estado real de conservacion, determinar la viabilidad técnica y econdmica de una eventual
recuperacion y emitir los respectivos conceptos técnicos que sirvan de fundamento para la toma
de decisiones por parte de la Administracién Municipal.

De igual forma, se requiere efectuar el avalio comercial individual de cada uno de los vehiculos,
con el propésito de determinar su valor comercial actualizado, atendiendo las condiciones reales
de conservacioén, funcionamiento y comportamiento del mercado. Este avalio constituye un
elemento fundamental para garantizar que el proceso de enajenacion de los bienes se adelante
bajo criterios de objetividad, transparencia y responsabilidad fiscal, toda vez que permitira
establecer el precio base para el correspondiente proceso de remate publico o el mecanismo de
enajenacion previsto en la normatividad vigente, protegiendo el patrimonio publico y asegurando
que la Administracion obtenga una contraprestacion acorde con el valor real de los bienes.

La Secretaria Administrativa y Financiera no cuenta con personal de planta que pueda desarrollar
las actividades objeto de la presente contratacion. Las labores requeridas demandan
conocimientos propios de la actividad valuatoria, experiencia en inspeccion técnica de vehiculos,
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determinacion de su estado de conservacion y elaboracion de avaluos comerciales, asi como la
preparacion de los informes técnicos que serviran de soporte para los actos administrativos
relacionados con la baja y posterior enajenacién de los bienes muebles del Municipio. Estas
actividades no pueden ser asumidas por los servidores de planta sin afectar el cumplimiento de
las funciones permanentes asignadas al Almacén Municipal y a la Secretaria Administrativa y
Financiera.

La atencion de esta necesidad reviste especial importancia, toda vez que la adecuada depuracion
de los inventarios institucionales contribuye a mantener informacion patrimonial confiable,
optimizar la administracion de los bienes publicos, evitar costos asociados al almacenamiento,
custodia y mantenimiento de bienes que han perdido su utilidad, reducir riesgos derivados de su
deterioro progresivo, facilitar la actualizacion de los registros contables e inventarios y garantizar
que los procesos de disposicion final de los bienes se desarrollen conforme a los principios de
eficiencia, economia, transparencia, responsabilidad y proteccién del patrimonio publico. De no
atenderse esta necesidad, podrian mantenerse activos que no reflejan la realidad patrimonial del
Municipio, ocasionando inconsistencias en la informacion financiera, retrasos en los procesos de
baja y enajenacion, mayores costos de conservacion y eventuales observaciones por parte de
los organismos de control.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, son
contratos de prestacion de servicios aquellos que celebran las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, los
cuales pueden celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En el presente caso,
la necesidad identificada por la Secretaria Administrativa y Financiera consiste en contar con una
persona natural idonea que realice la inspeccién técnica y el avalio comercial de los vehiculos
de propiedad del Municipio, aplicando las metodologias propias de la actividad valuatoria y
elaborando los respectivos informes técnicos que serviran de soporte para las actuaciones
administrativas que adelante la entidad en materia de administracién de bienes muebles. Las
actividades a desarrollar corresponden al ejercicio de una actividad profesional regulada por la
Ley 1673 de 2013, razon por la cual el contratista debera acreditar la idoneidad exigida para el
ejercicio de la actividad valuatoria, incluida la inscripcién vigente en el Registro Abierto de
Avaluadores (RAA), en la especialidad correspondiente. En consecuencia, la contratacion resulta
juridicamente procedente mediante un contrato de prestacion de servicios profesionales con una
persona natural idonea, inscrita en el Registro Abierto de Avaluadores (RAA), quien desarrollara
las actividades con autonomia técnica, acreditando la formacién, experiencia e idoneidad
exigidas por la normatividad vigente para el ejercicio de la actividad valuatoria, sin que ello
implique el ejercicio de funciones publicas ni la delegacién de competencias propias de la
Administracion.

Para ello se necesita contratar una persona:

¢Con objetos iguales? No. de contratos
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No

Un (1) Contrato.

Que cumpla con el siguiente perfil:

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

EQUIVALENCIAS

Formacion profesional  en
cualquier area del
conocimiento, que cuente con
certificado en el Registro
Abierto de Avaluadores para
avaluos de bienes muebles,
maquinaria y equipo fijo, movil y
especial.

Sesenta (60) meses
de experiencia
profesional de los
cuales diecinueve
(19) meses sean
experiencia especifica
en avaluos.

N/A.

Por todo lo anterior se solicita la expedicion de la certificacion de inexistencia o insuficiencia de
personal debido a que en la dependencia:

MARCA
No JUSTIFICACION R CON
UNA X
1 No existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se X
requiere contratar la prestacion del servicio.
5 Existe, pero no es suficiente el personal en la planta para atender las
obligaciones a contratar.
El desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que
3 implica la contratacién del servicio.

La verificacion de la idoneidad y experiencia del aspirante con el perfil descrito en esta
certificacion, es de exclusiva responsabilidad de la dependencia solicitante y se ajusta a lo
sefialado en la ley y en la tabla de honorarios establecida en la resolucién vigente para el efecto
en la Alcaldia Municipal de Acacias
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Dada en cumplimiento del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto 1068 de 2015, norma que compilo lo
preceptuado en los Decretos 1737 de 1998 y 2209 de 1998.

Atentamente,

Firmado digitalmente po

L eA = ALDEMAR ARMANDO

BAQUERO BONILLA

ALDEMAR ARMANDO BAQUERO BONILLA
Secretario Administrativo y Financiero
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CERTIFICADO INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL

EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CERTIFICA:

Se revis6 la capacidad del recurso humano de la planta de personal de la Alcaldia Municipal de Acacias Meta y se evidencié la necesidad de
contratar el objeto que se describe a continuacion:

DEPENDENCIA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LA IDENTIFICACION, REVISION,
INSPECCION Y AVALUO DE LOS BIENES MUEBLES (vehiculos inservibles y/o no utilizables )
DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, META.

JUSTIFICACION DE LA
DEPENDENCIA SOLICITANTE

La Secretaria Administrativa y Financiera del Municipio de Acacias, Meta, en desarrollo de las
funciones asignadas relacionadas con la administracion, control, custodia y disposicion final de los
bienes muebles de propiedad de la entidad, tiene la responsabilidad de garantizar una adecuada
gestion de los activos publicos, procurando que los inventarios institucionales reflejen de manera
fiel la realidad patrimonial del municipio y que los procesos de baja y enajenacion de bienes se
desarrollen conforme a la normatividad vigente. En cumplimiento de dichas competencias, el
Almacén Municipal requiere adelantar el proceso de organizacion, clasificacién, inspeccién
técnica, avallo y gestién para la baja y posterior enajenacion de los bienes muebles inservibles
y/o no utilizables, particularmente de los vehiculos que han cumplido su vida Util o presentan
condiciones de deterioro, obsolescencia o inviabilidad técnica y econémica para continuar
prestando servicio. Para ello, resulta indispensable realizar inspecciones fisicas y técnicas,
verificar el estado mecanico, eléctrico, estructural y de carroceria de cada vehiculo, efectuar su
avalio comercial y emitir los correspondientes conceptos técnicos que permitan establecer la
procedencia de su baja, garantizando que las decisiones administrativas se encuentren
sustentadas en criterios objetivos, verificables y acordes con la normatividad aplicable.
Actualmente, el inventario del Almacén Municipal registra treinta y dos (32) vehiculos,
conformados por motocicletas, camionetas, buses y maquinaria pesada, respecto de los cuales se
ha evidenciado que presentan condiciones que limitan o imposibilitan su utilizacion para el
cumplimiento de las funciones propias de la Administracién Municipal. De conformidad con los
registros institucionales, hojas de vida, historial de mantenimiento, antigiiedad y kilometraje, se
concluye que estos bienes han cumplido su ciclo de servicio y su vida util operativa, razén por la
cual resulta procedente adelantar el proceso administrativo tendiente a determinar su baja
definitiva y posterior enajenacion, de conformidad con los procedimientos establecidos para la
administracién de los bienes publicos. Lo anterior encuentra sustento en los criterios establecidos
por el Régimen de Contabilidad Publica, conforme a los cuales las motocicletas y vehiculos
livianos, como las camionetas, cuentan con una vida Util estimada entre cinco (5) y diez (10) afios,
con tasas de depreciacion anual entre el diez por ciento (10 %) y el veinte por ciento (20 %); los
buses y vehiculos de carga poseen una vida Util aproximada de diez (10) afios, con una
depreciacion anual del diez por ciento (10 %); y la maquinaria pesada destinada a actividades
agricolas o de construccién igualmente cuenta con una vida Util estimada de diez (10) afios y una
depreciacion anual del diez por ciento (10 %). Estos parametros constituyen un referente para la
administracién patrimonial de los bienes publicos y permiten evidenciar que los vehiculos objeto
del presente proceso han superado el periodo normal durante el cual generan utilidad para la
entidad. No obstante, el cumplimiento de la vida util contable no constituye por si solo un criterio
suficiente para proceder a la baja definitiva de los bienes, razén por la cual resulta indispensable
realizar una inspeccion técnica individual de cada uno de los treinta y dos (32) vehiculos, con el fin
de verificar sus condiciones mecanicas, eléctricas, estructurales y de carroceria, establecer su
estado real de conservacion, determinar la viabilidad técnica y econémica de una eventual
recuperacion y emitir los respectivos conceptos técnicos que sirvan de fundamento para la toma
de decisiones por parte de la Administracién Municipal. De igual forma, se requiere efectuar el
avaluo comercial individual de cada uno de los vehiculos, con el propoésito de determinar su valor
comercial actualizado, atendiendo las condiciones reales de conservacion, funcionamiento y
comportamiento del mercado. Este avallio constituye un elemento fundamental para garantizar
que el proceso de enajenacién de los bienes se adelante bajo criterios de objetividad,
transparencia y responsabilidad fiscal, toda vez que permitira establecer el precio base para el
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correspondiente proceso de remate publico o el mecanismo de enajenacién previsto en la
normatividad vigente, protegiendo el patrimonio puiblico y asegurando que la Administracion
obtenga una contraprestacion acorde con el valor real de los bienes. La Secretaria Administrativa
y Financiera no cuenta con personal de planta que pueda desarrollar las actividades objeto de la
presente contratacion. Las labores requeridas demandan conocimientos propios de la actividad
valuatoria, experiencia en inspeccion técnica de vehiculos, determinacion de su estado de
conservacion y elaboraciéon de avallos comerciales, asi como la preparacion de los informes
técnicos que servirdn de soporte para los actos administrativos relacionados con la baja y
posterior enajenacion de los bienes muebles del Municipio. Estas actividades no pueden ser
asumidas por los servidores de planta sin afectar el cumplimiento de las funciones permanentes
asignadas al Almacén Municipal y a la Secretaria Administrativa y Financiera. La atencion de esta
necesidad reviste especial importancia, toda vez que la adecuada depuracién de los inventarios
institucionales contribuye a mantener informacién patrimonial confiable, optimizar la administracién
de los bienes publicos, evitar costos asociados al almacenamiento, custodia y mantenimiento de
bienes que han perdido su utilidad, reducir riesgos derivados de su deterioro progresivo, facilitar la
actualizacion de los registros contables e inventarios y garantizar que los procesos de disposicién
final de los bienes se desarrollen conforme a los principios de eficiencia, economia, transparencia,
responsabilidad y proteccion del patrimonio publico. De no atenderse esta necesidad, podrian
mantenerse activos que no reflejan la realidad patrimonial del Municipio, ocasionando
inconsistencias en la informacion financiera, retrasos en los procesos de baja y enajenacion,
mayores costos de conservacion y eventuales observaciones por parte de los organismos de
control. De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, son
contratos de prestacion de servicios aquellos que celebran las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, los cuales pueden
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal
de planta o requieran conocimientos especializados. En el presente caso, la necesidad identificada
por la Secretaria Administrativa y Financiera consiste en contar con una persona natural idonea
gue realice la inspeccion técnica y el avalio comercial de los vehiculos de propiedad del
Municipio, aplicando las metodologias propias de la actividad valuatoria y elaborando los
respectivos informes técnicos que serviran de soporte para las actuaciones administrativas que
adelante la entidad en materia de administracion de bienes muebles. Las actividades a desarrollar
corresponden al ejercicio de una actividad profesional regulada por la Ley 1673 de 2013, raz6n por
la cual el contratista deberd acreditar la idoneidad exigida para el ejercicio de la actividad
valuatoria, incluida la inscripciéon vigente en el Registro Abierto de Avaluadores (RAA), en la
especialidad correspondiente. En consecuencia, la contratacion resulta juridicamente procedente
mediante un contrato de prestacion de servicios profesionales con una persona natural idénea,
inscrita en el Registro Abierto de Avaluadores (RAA), quien desarrollara las actividades con
autonomia técnica, acreditando la formacion, experiencia e idoneidad exigidas por la normatividad
vigente para el ejercicio de la actividad valuatoria, sin que ello implique el ejercicio de funciones
publicas ni la delegacién de competencias propias de la Administracién.

Dado lo anterior y una vez realizado el estudio respectivo se concluye que:

No. JUSTIFICACION MARCAR CON UNA X
1 No existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion | X
del servicio.
2 Existe, pero no es suficiente el personal en la planta para atender las obligaciones a contratar.
3 El desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del
servicio.

Se expide la presente certificacion a solicitud de la Secretaria u Oficina a los 27 de julio de 2026.

Aprobé:

Proyecté:
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DEPARTAMENTO META

MUNICIPIO DE ACACIAS

B eiTas SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
LB SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VIGENCIA FISCAL - 2026
INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD DE FUNCIONAMIENTO
NUMERO DE SOLICITUD SCD.2026001689
FECHA DE EXPEDICION JUL.24.2026
SOLICITANTE BAQUERO BONILLA ALDEMAR ARMANDO - SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
A QUIEN SE DIRIGE POBRE RAMIREZ SINDY VANESSA - PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 05 - PRESUPUESTO
SECCION PRESUPUESTAL

SECCION AC-ADMINISTRACION CENTRAL
DEPENDENCIA AC-2-SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DETALLE DE LA SOLICITUD

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LA IDENTIFIQACION, REVISION, INSPECCION Y AVALUO DE LOS BIENES MUEBLES (vehiculos
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Acacias Meta, 24 de julio de 2026.

REF. ESTUDIO PREVIO

1. — DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015 esta
dependencia se permite presentar el estudio previo para soportar la celebracion del contrato
que tendra por objeto la “ PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LA
IDENTIFICACION, REVISION, INSPECCION Y AVALUO DE LOS BIENES MUEBLES (vehiculos inservibles
y/o no utilizables ) DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, META”

El Estado colombiano tiene como uno de sus fines esenciales “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion;
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo™

En ese orden, el municipio de Acacias, ubicado en el Departamento del Meta, como Entidad
territorial, con autonomia politica, fiscal y administrativa, cuya finalidad se concentra en el
bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo
territorio, ello conforme al articulo 1 de la Ley 136 de 1994, , debe dirigir sus esfuerzos hacia
el cumplimiento de los fines ya mencionados y desarrollar las actividades necesarias para
dar cumplimiento a los objetivos generales y especificos del Estado en el largo, mediano y
corto plazo.

Una de las funciones basicas del municipio es garantizar a la comunidad la seguridad y
convivencia de todos los habitantes, la provision de los servicios publicos esenciales y una
correcta administracion e inversion de sus recursos.

Ahora bien, conforme a la organizacion del municipio de Acacias, Meta, sus funciones y
competencias se encuentran divididas por dependencias especificas que permiten la
materializacion de los fines anteriormente expuestos, de una manera eficiente y eficaz,
teniendo como base el Acuerdo Municipal 336 de 2014 "Por el cual se modifica la estructura
administrativa del sector central del municipio de acacias, se definen las funciones de sus
dependencias y se dictan otras disposiciones.”

Asi las cosas, conforme a la estructura organizacional de la Entidad, la secretaria
administrativa y financiera tiene como funciones y competencias las siguientes:

1 Constitucion Politica de Colombia, Articulo 2.
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1. Proporcionar al alcalde municipal, la asesoria y el apoyo general para fortalecer y facilitar
su gestion, en todos los ambitos de la administracion interna del municipio.

2. Determinar, ejecutar y evaluar las politicas, planes, programas y estrategias de gestion
para el normal desarrollo del Sistema de Administracion Municipal.

3. Formular, ejecutar y evaluar las politicas, planes, programas y estrategias de accion para
la administracion, adaptacion, formacion y desarrollo del talento humano, orientando su
accién al cumplimiento de las metas institucionales de la Administracion Municipal.

4. Desarrollar, ejecutar, controlar y evaluar la politica archivistica del Municipio, consolidar la
estrategia de cero papel, asi como organizar el soporte electronico del sistema de archivos
para conservar, proteger y difundir la memoria institucional e histérica del Municipio.

5. Proponer. Gestionar y evaluar las politicas, planes y procedimientos para desarrollar las
actividades necesarias para la compra oportuna de bienes y servicios requeridos por las
dependencias de la entidad para su operacion.

6. Garantizar el apoyo logistico a cada dependencia y la eficiente ubicaciéon del talento
humano y la distribucién de los recursos fisicos en cada una de las dependencias de la
Alcaldia.

7. Administrar, mantener y sistematizar el manejo de los inventarios del Municipio para vigilar
su seguridad y adecuada reposicion.

8. Verificar la constitucidn, coberturas y vigencia de las pdlizas de seguro que amparan los
bienes, equipos, personas (titulos de propiedad de los bienes muebles e inmuebles) y
actividades requeridas por la administracion municipal y tramitar los procesos de reclamacion
a que hubiere lugar en eventos de siniestro.

9. Gestionar las actividades necesarias para la compra oportuna de bienes y servicios
generales requeridos por las dependencias de la entidad para su operacion, asi como para
la administracion de inventarios del Municipio.

10. Vigilar el correcto uso y funcionamiento de los bienes y servicios provistos por la
administracion, para sus dependencias, funcionarios y contratistas.

11. Velar por el oportuno y adecuado mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles
fiscales del municipio.

12. Garantizar el aseguramiento y proteccion de los bienes del Municipio, asi como el
mantenimiento y actualizacion del sistema que administra los inventarios.

13. Adelantar, coordinadamente con la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
telecomunicaciones, las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo necesario para
garantizar el correcto funcionamiento de la plataforma tecnoldgica de la Alcaldia.

14. Dirigir, regular y controlar el recaudo y la administracion de rentas, tasas contribuciones
fiscales, multas y demas ingresos fiscales.

15. Preparar, coordinar y presentar, ante las instancias correspondientes, el Presupuesto
anual de rentas y gastos, el Plan financiero Plurianual y el Marco Fiscal de Mediano Plazo.
16. Dirigir la aplicacion de las politicas y objetivos tendientes a fortalecer las finanzas
municipales, el control y la priorizacién del gasto publico, y, ademas, conservar el equilibrio
financiero del Municipio y de las entidades descentralizadas.

17. Definir las necesidades de financiamiento y proponer la obtencién de crédito publico
cuando se considere necesario y coordinar la administraciéon del portafolio de inversiones
financieras que permitan alternativas de optimizacién de recursos.

18. Administrar el registro y control oportuno de las operaciones financieras, el pago de
obligaciones y la contabilidad del Municipio en forma actualizada, de acuerdo con las normas
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sobre la materia, asi como la presentacion oportuna de los estados financieros e informes a
las entidades gubernamentales y de control.

19. Direccionar y coordinar la elaboracion, aprobacién, ejecucién, seguimiento y ajustes del
Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC.

20. Direccionar la implementacién, mantenimiento y mejora de los sistemas de informacion,
en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las telecomunicaciones,
para garantizar la seguridad de los recursos y las operaciones financieras, ademas de facilitar
los servicios a los contribuyentes, a las dependencias de la Alcaldia y a los ciudadanos en
general.

21. Implementar y mantener las estadisticas e indicadores en materia de finanzas publicas,
para facilitar la toma de decisiones, el seguimiento, el control y la presentacién de los
informes respectivos.

22. Desarrollar programas y productos para que los usuarios accedan a servicios interactivos
de acuerdo con el programa de gobierno en linea y la respectiva coordinacién con la Oficina
de Tecnologias de la Informacién y las telecomunicaciones.

23. Estimar, actualizar, ejecutar y evaluar las politicas de recaudo de ingresos, asi como el
pago de las obligaciones del Municipio de acuerdo con los planes anuales y de mediano
plazo y con los procedimientos fijados por la Secretaria.

24. Preparar y ejecutar las acciones para mejorar la gestién, la administracion, la seguridad
y la eficiencia de los ingresos del Municipio y de los recursos financieros disponibles,
incluyendo los excedentes de liquidez de tesoreria.

25. Ejecutar las politicas de pagos a personas, proveedores, instituciones y sentencias
judiciales de acuerdo con las obligaciones adquiridas por el Municipio.

26. Preparar planes y programas de formacién de cultura ciudadana asociada a las
responsabilidades tributarias para estimular la no evasion y el pago de los ingresos fiscales
del Municipio.

27. Preparar y mantener actualizada la informacion sobre los deudores morosos del Municipio
y gestionar el cobro de las obligaciones de conformidad con lo dispuesto de manual de
recaudo de cartera.

28. Cumplir la estrategia financiera del Plan de Desarrollo del Municipio de acuerdo con el
marco fiscal de mediano plazo.

29. Ejecutar la politica fiscal y de crédito publico que incluye préstamos y créditos de recursos
de la banca multilateral nacional o extranjera, emision de titulos de deuda publica y demas
formas de financiacién establecidas en las normas.

30. Preparar y coordinar la ejecucién y evaluacion del presupuesto anual de rentas e ingresos
y de gasto e inversiones, de conformidad con el Plan Financiero del Municipio.

31. Elaborar y presentar con oportunidad, confiabilidad e integralidad la informacion contable,
presupuestal y financiera del Municipio.

32. Realizar o coordinar los estudios que permitan efectuar proyecciones financieras de
mediano plazo o medir impactos de corto y largo plazo producidos por circunstancias
normativas o de politica fiscal del Municipio.

33. Administrar y controlar la recepcién, distribucion y envio de la correspondencia de la
administracion central del Municipio.

34. Asesorar y apoyar la formulacion de las distintas politicas publicas que adopte el
municipio, asi como responsabilizarse de su implementacion y ejecucion en lo que le
corresponda.
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La Secretaria Administrativa y Financiera del Municipio de Acacias, Meta, en desarrollo de
las funciones asignadas relacionadas con la administracion, control, custodia y disposicion
final de los bienes muebles de propiedad de la entidad, tiene la responsabilidad de garantizar
una adecuada gestion de los activos publicos, procurando que los inventarios institucionales
reflejen de manera fiel la realidad patrimonial del municipio y que los procesos de baja y
enajenacion de bienes se desarrollen conforme a la normatividad vigente.

En cumplimiento de dichas competencias, el Almacén Municipal requiere adelantar el
proceso de organizacién, clasificacion, inspeccién técnica, avaluo y gestion para la baja y
posterior enajenacién de los bienes muebles inservibles y/o no utilizables, particularmente de
los vehiculos que han cumplido su vida util o presentan condiciones de deterioro,
obsolescencia o inviabilidad técnica y econémica para continuar prestando servicio. Para
ello, resulta indispensable realizar inspecciones fisicas y técnicas, verificar el estado
mecanico, eléctrico, estructural y de carroceria de cada vehiculo, efectuar su avalluo
comercial y emitir los correspondientes conceptos técnicos que permitan establecer la
procedencia de su baja, garantizando que las decisiones administrativas se encuentren
sustentadas en criterios objetivos, verificables y acordes con la normatividad aplicable.

Actualmente, el inventario del Almacén Municipal registra treinta y dos (32) vehiculos,
conformados por motocicletas, camionetas, buses y maquinaria pesada, respecto de los
cuales se ha evidenciado que presentan condiciones que limitan o imposibilitan su utilizacion
para el cumplimiento de las funciones propias de la Administracion Municipal. De
conformidad con los registros institucionales, hojas de vida, historial de mantenimiento,
antigledad y kilometraje, se concluye que estos bienes han cumplido su ciclo de servicio y
su vida util operativa, razén por la cual resulta procedente adelantar el proceso administrativo
tendiente a determinar su baja definitiva y posterior enajenacion, de conformidad con los
procedimientos establecidos para la administracién de los bienes publicos.

Lo anterior encuentra sustento en los criterios establecidos por el Régimen de Contabilidad
Publica, conforme a los cuales las motocicletas y vehiculos livianos, como las camionetas,
cuentan con una vida util estimada entre cinco (5) y diez (10) afos, con tasas de depreciacién
anual entre el diez por ciento (10 %) y el veinte por ciento (20 %); los buses y vehiculos de
carga poseen una vida util aproximada de diez (10) afos, con una depreciacion anual del
diez por ciento (10 %); y la maquinaria pesada destinada a actividades agricolas o de
construccion igualmente cuenta con una vida util estimada de diez (10) anos y una
depreciacién anual del diez por ciento (10 %). Estos parametros constituyen un referente
para la administracion patrimonial de los bienes publicos y permiten evidenciar que los
vehiculos objeto del presente proceso han superado el periodo normal durante el cual
generan utilidad para la entidad.

No obstante, el cumplimiento de la vida util contable no constituye por si solo un criterio
suficiente para proceder a la baja definitiva de los bienes, razén por la cual resulta
indispensable realizar una inspeccion técnica individual de cada uno de los treinta y dos (32)
vehiculos, con el fin de verificar sus condiciones mecanicas, eléctricas, estructurales y de
carroceria, establecer su estado real de conservacion, determinar la viabilidad técnica y
econdémica de una eventual recuperacion y emitir los respectivos conceptos técnicos que
sirvan de fundamento para la toma de decisiones por parte de la Administracion Municipal.
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De igual forma, se requiere efectuar el avalio comercial individual de cada uno de los
vehiculos, con el propdsito de determinar su valor comercial actualizado, atendiendo las
condiciones reales de conservacion, funcionamiento y comportamiento del mercado. Este
avaluo constituye un elemento fundamental para garantizar que el proceso de enajenacion
de los bienes se adelante bajo criterios de objetividad, transparencia y responsabilidad fiscal,
toda vez que permitira establecer el precio base para el correspondiente proceso de remate
publico o el mecanismo de enajenacion previsto en la normatividad vigente, protegiendo el
patrimonio publico y asegurando que la Administracion obtenga una contraprestacion acorde
con el valor real de los bienes.

La Secretaria Administrativa y Financiera no cuenta con personal de planta que pueda
desarrollar las actividades objeto de la presente contratacion. Las labores requeridas
demandan conocimientos propios de la actividad valuatoria, experiencia en inspeccion
técnica de vehiculos, determinacion de su estado de conservacion y elaboracién de avallos
comerciales, asi como la preparacion de los informes técnicos que serviran de soporte para
los actos administrativos relacionados con la baja y posterior enajenacion de los bienes
muebles del Municipio. Estas actividades no pueden ser asumidas por los servidores de
planta sin afectar el cumplimiento de las funciones permanentes asignadas al Almacén
Municipal y a la Secretaria Administrativa y Financiera.

La atencion de esta necesidad reviste especial importancia, toda vez que la adecuada
depuracién de los inventarios institucionales contribuye a mantener informacion patrimonial
confiable, optimizar la administracion de los bienes publicos, evitar costos asociados al
almacenamiento, custodia y mantenimiento de bienes que han perdido su utilidad, reducir
riesgos derivados de su deterioro progresivo, facilitar la actualizacion de los registros
contables e inventarios y garantizar que los procesos de disposicién final de los bienes se
desarrollen conforme a los principios de eficiencia, economia, transparencia, responsabilidad
y proteccién del patrimonio publico. De no atenderse esta necesidad, podrian mantenerse
activos que no reflejan la realidad patrimonial del Municipio, ocasionando inconsistencias en
la informacién financiera, retrasos en los procesos de baja y enajenacion, mayores costos de
conservacion y eventuales observaciones por parte de los organismos de control.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, son
contratos de prestacién de servicios aquellos que celebran las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, los
cuales pueden celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En el presente
caso, la necesidad identificada por la Secretaria Administrativa y Financiera consiste en
contar con una persona natural idénea que realice la inspeccién técnica y el avaluo comercial
de los vehiculos de propiedad del Municipio, aplicando las metodologias propias de la
actividad valuatoria y elaborando los respectivos informes técnicos que serviran de soporte
para las actuaciones administrativas que adelante la entidad en materia de administracion de
bienes muebles. Las actividades a desarrollar corresponden al ejercicio de una actividad
profesional regulada por la Ley 1673 de 2013, razén por la cual el contratista debera acreditar
la idoneidad exigida para el ejercicio de la actividad valuatoria, incluida la inscripcion vigente
en el Registro Abierto de Avaluadores (RAA), en la especialidad correspondiente.
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En consecuencia, la contratacién resulta juridicamente procedente mediante un contrato de
prestacion de servicios profesionales con una persona natural idonea, inscrita en el Registro
Abierto de Avaluadores (RAA), quien desarrollara las actividades con autonomia técnica,
acreditando la formacién, experiencia e idoneidad exigidas por la normatividad vigente para
el ejercicio de la actividad valuatoria.

— “.' ] ""--
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Para la vigencia 2026, la prestacion de servicio que se alude se encuentra debidamente
contemplada en el plan anual de adquisiciones (PAA) de la entidad territorial, asi:

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

NUMERO | , .
DE 'é'zgé OBJETO VALOR | PLAZO

CASILLA
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR LA IDENTIFICACION, REVISION,

S.AF- N/A INSPECCION Y AVALUO DE LOS BIENES MUEBLES | $14:000.000 | 2
(vehiculos inservibles y/o no utilizables ) DE meses
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, META

2. — ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

TIPOLOGIA APLICA
Contrato Prestacion de Servicios Profesionales X
Apoyo a la Gestion.

CLASIFICACION UNSPSC

CODIGOS UNSPSC DESCRIPCION
80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
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OBJETO: “ PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LA IDENTIFICACION, REVISION,
INSPECCION Y AVALUO DE LOS BIENES MUEBLES (vehiculos inservibles y/o no utilizables ) DE
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, META”.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE ACACIAS META

1. Cumplir y hacer cumplir al contratista la ejecucion idonea del objeto contratado conforme
a las condiciones pactadas y los documentos que forman parte del mismo.

2. Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el contratista cumpla lo dispuesto
en el contrato.

3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el/la contratista.

4. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la
Ley.

5. Designar un funcionario que supervise la ejecucion del contrato.

6. Exigir al contratista el pago por concepto de salud, pensién y riesgos laborales de acuerdo
con lo establecido en la normatividad vigente.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
GENERALES.

1. Ejecutar el contrato de acuerdo con lo pactado y realizar las labores en forma
independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin sujecion o condiciones
diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del objeto contractual y sin que
ello implique exclusividad.

2. Apoyar los eventos y actividades de socializacion y divulgacion de la oferta
institucional municipal, nacional y departamental a través de los diferentes medios y
canales de comunicacion en cumplimiento de los lineamientos establecidos por la
politica de gobierno digital, donde articule la alcaldia de acacias, siempre y cuando
sean autorizados por la supervision.

3. El/la contratista no podra, hacer uso, ni difundir, reproducir total o parcialmente,
almacenar y envia por dispositivos electrénicos, comercializar o publicar en paginas o
redes sociales, de los eventos y actividades que son usadas para la socializacion y
divulgacion de la oferta institucional, obligandose a mantener la confidencialidad de
estas, la cual dara a conocer periddicamente en su informe de actividades.

4. Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasién de la
ejecucién del presente contrato.

5. Presentar los informes de ejecucién contractual y la correspondiente cuenta de cobro
de manera mensual, conforme al cronograma establecido por la Entidad contratante.

6. Realizar el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (Salud,
Pension y Riesgos Laborales) de acuerdo con el IBC correspondiente.

7. Suscribir las actas y documentos necesarios para el desarrollo del objeto contractual.
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8. Obrar con transparencia, moralidad, diligencia y buena fe en todas las actuaciones
que se emanen con ocasion a la actividad contractual.

9. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a LA
ENTIDAD y demas autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o
amenazas.

10. Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria para el efectivo
desembolso de los honorarios pactados.

11. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente
contrato y de la ejecucion del mismo.

12. Asumir todos los costos que genere la suscripcion y ejecucion del presente contrato.

13. Entregar mediante inventario los documentos de archivo que se encuentren en su
poder a la terminacién del contrato.

14. Informar oportunamente al supervisor toda novedad derivada del contrato.

15. Dar cumplimiento y participar segun indicacion del supervisor en la politica integrada
de gestion, que involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio Ambiente y
Calidad), el contratista debera asumir los costos que impliquen las medidas de
seguridad y salud en el trabajo.

16. Cumplir con la regulacion especial aplicable para cada documento que se genere,
administre o custodie, atendiendo a las politicas de archivistica y de reserva o
tratamiento especial de la informacion cuando ello aplique, teniendo en cuenta a su
vez las directrices emitidas por la Entidad contratante.

17. Participar en las reuniones presenciales y/o virtuales que sean convocadas para la
ejecucion del contrato.

18. Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacioén y gestion de la entidad, que requiera para la ejecucion del contrato y al
finalizar el mismo, informar para su desactivacion y, garantizar la seguridad y reserva
de la informacion conocida por estos u otros medios durante la ejecucion del contrato.

19. Abstenerse de emplear un lenguaje discriminatorio por razones de sexo, raza, origen
nacional o familiar, lengua, religiéon, opinién politica o filoséfica, debiendo mantener
una comunicacion respetuosa con toda la comunidad, con ocasion a la ejecucién del
contrato.

20. Contar con todos los equipos y herramientas necesarios para la correcta ejecucion del
contrato celebrado.

21. Participar en las capacitaciones y/o cursos dictados por la funcién publica u érgano de
caracter publico o privado segun requerimiento realizado por el supervisor del contrato.

22. Cursar y aprobar el curso Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, médulo
fundamentos generales dictado por la Funcién Publica. El contratista debera
presentar el correspondiente certificado con la primera cuenta de cobro.

23. Cursar y aprobar el curso de Integridad, Transparencia y Luchas Contra la Corrupcion
dictado por la Funcion Publica. El contratista debera presentar el correspondiente
certificado con la primera cuenta de cobro.

ESPECIFICAS.
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1. Realizar la inspeccion fisica de los vehiculos que le sean asignados por el supervisor
del contrato, verificando sus caracteristicas generales, estado de conservacion y
condiciones visibles de funcionamiento.

2. Revisar la documentacién técnica y administrativa suministrada por la entidad
relacionada con cada vehiculo, incluyendo la informaciéon necesaria para la
elaboracion del avaluo.

3. Elaborar el avalto comercial de cada vehiculo de conformidad con las metodologias
técnicas aplicables, la Ley 1673 de 2013, las normas que regulan la actividad
valuatoria y los principios propios de la profesion.

4. Elaborar una ficha técnica individual por cada vehiculo inspeccionado, en la cual se
registre su identificacion, caracteristicas principales, estado general, registro
fotografico y valor comercial determinado.

5. Presentar un informe técnico consolidado que contenga los resultados de los avaltuos
efectuados, indicando las condiciones generales observadas durante la inspeccion y
el valor comercial determinado para cada vehiculo.

6. Atender las observaciones y solicitudes de aclaracion formuladas por el supervisor
del contrato respecto de los informes y avallos presentados.

7. Garantizar que los avaluos e informes elaborados se encuentren sustentados en
criterios técnicos verificables y en las metodologias aplicables a la actividad
valuatoria.

8. Mantener la reserva y confidencialidad de la informacion suministrada por la entidad
y de aquella conocida con ocasion de la ejecucion del contrato.

9. Entregar los productos objeto del contrato dentro de los plazos establecidos y en los
formatos definidos por la entidad.

SUPERVISION: La supervision del presente contrato estar4 a cargo del Almacenista
General, Codigo 215, Grado 04, Nivel Profesional, adscrito a la Secretaria
Administrativa y Financiera y/o al que designe por escrito el ordenador del gasto, quien
velara por la correcta ejecucion del objeto contractual con la calidad y eficiencia requerida,
en el marco de lo dispuesto en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de
Contratacion, Supervision e Interventoria de la entidad que se encuentre vigente.

PLAZO: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de dos (2) meses contados a partir
de la suscripcion del Acta de Inicio. En todo caso con prescindencia de la fecha de
perfeccionamiento el plazo no podra exceder la presente vigencia fiscal.

3. — FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Los fundamentos de derecho tenidos en cuenta para la celebracion del contrato a celebrar
son los siguientes:

. Ley 80 de 1993, articulo 32 Num. 3o. Contrato de Prestacién de Servicios: “son
contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos
contratos sbélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no
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puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En
ningin caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones socialesy se
celebraran por el término estrictamente indispensable.”

. Ley 1150 de 2007, articulo 2°, numeral 4° inciso h “prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion (...)"

. Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9. “Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. (...)".

. Decreto 2209 de 1998, articulo 1° “Los contratos de prestacion de servicios con
personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuando no exista personal de planta
con capacidad para realizar las actividades que se contrataran (...) o cuando aun existiendo
personal en la planta, este no sea suficiente (...)", lo cual en el desarrollo del presente
documento se ha citado y se certifica con la suscripcién del presente documento.

4. — ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto 1082 de 2015, con el fin de conocer
el sector relativo al objeto del proceso de contratacion, realiza el presente analisis del sector.
El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, senala: “Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la
entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita’.

De acuerdo a la GUIA PARA LA ELABORACION DE ESTUDIOS DEL SECTOR, G-EES-02
expedida por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; La Alcaldia de Acacias - Meta realizo6 el
analisis del sector, revisando los siguientes postulados:

e ,Cual es la experiencia que requiere quien presta el servicio de acuerdo con la
complejidad del caso?

e ;la entidad ha contratado recientemente los servicios requeridos?

¢, Cual fue el valor del contrato y sus condiciones?

e ,La necesidad de la entidad estatal fue satisfecha con los procesos de contratacion
anteriores?

e ,; Cual fue el tipo de remuneracion o forma de pago (valor mensual, diario, por horas
etc.) para la prestacion del servicio?
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Teniendo en cuenta los anteriores enunciados; se procedié a consultar contratos recientes
celebrados con objetos iguales o similares al solicitado en el presente proceso de
contratacion por parte de la Alcaldia de Acacias — Meta.

GRADO
VR. FORMA DE DE
MENSUAL | VR-TOTAL PAGO CUMPLI

MIENTO

No.
CONTRATO Y OBJETO PLAZO
ANO

PRESTAR SERVICIOS DE
AVALUO COMERCIAL DE
TERRENO Y
CONSTRUCCION,DE  UN
PREDIO PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE ACACIAS
META UBICADO EN LA
CARRERA 15 NO 12-56
CON CEDULA
CATASTRAL CON 01-00-
0040-0023-000 Y NO.
MATRICULA IMOBILIARIA
NO:232-45046 EDIFICIO
ANTIGUA CASA DE LA
CULTURA MANUEL
ANTONIO BLANCO Y LA
ACTUALIZACION DE LOS
AVALUOS PARA LA
CONSTITUCION DE
SERVIDUMBRE

REQUERIDO DENTRO DEL
CONVENIO  NO.3053826
CUYO OBJETO ES AUNAR
ESFUERZOS PARA EL
DESARROLLO DE
ESTUDIOS EN FASE DE
FACTIBILIDAD

VEITE
(20) 30.000.000 30.000.000 MENSUAL 100%
DIAS

OCA-665-2025

PRESTACION DE
SERVICIOS PARA LA 100%
REALIZACION DE
AVALUOS COMERCIALES
A PREDIOS DE INTERES OCHO
OCA-330-2025 GENERAL UBICADO EN (8) DIAS 14.000.000 14.000.000 MENSUAL
EL MUNICIPIO DE

ACACIAS META, PARA LA
IMPLEMENTACION DE
PROYECTOS DE VIVIENDA
DE INTERES SOCIAL

PRESTACION DE
SERVICIOS 100%
PROFESIONALES PARA
REALIZAR AVALUOS
COMERCIALES PARA LA
COMPRA DE PREDIOS Y
CONSTITUCION DE
SERVIDUMBRES EN EL
MARCO DEL PROYECTO
ADQUISICION DE
PREDIOS PARA LA
CONSTRUCCION DEL
ACUEDUCTO VEREDA LA
ESMERALDA EN EL

QUINCE
(15) 19.494.664 19.494.664 MENSUAL
DIAS

OCA-956-2023
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MUNICIPIO DE ACACIAS
META

CONCLUSIONES OBTENIDAS ACERCA DEL ANALISIS

e De conformidad con lo anterior, se observa que el valor establecido para el presente
contrato, y que fue fijado conforme a los limites contenidos en la tabla de honorarios
vigente, se encuentra en un rango similar a los servicios de esta naturaleza conforme
al estudio del sector.

e El municipio ha contratado la prestacion de servicios similares al objeto que se
pretende contratar, ello conforme a las necesidades recurrentes de la Entidad.

e En los contratos celebrados con anterioridad, se ha obtenido un grado de
cumplimiento del 100%, siendo viable y conveniente adelantar el presente proceso
de contratacion puesto que han sido atendidas las necesidades reportadas por la
Entidad de manera efectiva por medio de la celebracién de este tipo de negocios
juridicos.

5. IDONEIDAD O EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, que sefala: “Las
entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este
caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita’.

Por lo anterior, el municipio de Acacias — Meta, con el fin de celebrar la contratacion del objeto
referido en el presente estudio previo, requiere los servicios de una persona natural con:

FORMACION ACADEMICA: Formacién profesional en cualquier area del conocimiento —
formacion técnico laboral por competencias en avaluos de bienes muebles maquinaria y
equipo fija mévil y especial, que cuente con certificado como avaluador en el Registro Abierto
de Avaluadores RAA.

EXPERIENCIA: Sesenta (60) meses de experiencia profesional de los cuales diecinueve (19)
meses sean de experiencia especifica en avallos.

6. — VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial del presente contrato sera la suma de CATORCE MILLONES DE
PESOS M/CTE. ($ 14.000.000) MCTE.
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Para determinar los costos relacionados con el contrato a celebrar, el municipio de Acacias -
Meta, tuvo en cuenta lo contenido en la Resolucion No. 017 del 12 de enero del 2024:

FORMA DE PAGO: Cumplidos los requisitos de Perfeccionamiento y Ejecucion, la Entidad
contratante pagara el contrato en honorarios mensuales por la suma de SIETE MILLONES
DE PESOS M/CTE ($7.000.000) M/CTE, Dichos valores mensuales se pagaran asi: 1) Dos
Pagos sucesivos mensuales. PARAGRAFO N° 1: Para proceder con cada uno de los pagos
planteados, se deberan presentar en debida forma: Formato informe y acta de pago, en el
cual se refleja el estado de evolucion de las obligaciones durante el respectivo periodo,
informe del contratista, constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral
(salud, pension y A.R.L) (Planillas y certificacion de aportes a la EPS), y factura o documento
equivalente. PARAGRAFO N°2: El supervisor verificara el pago de los aportes a que se
refiere la presente clausula para autorizar el pago derivado del Contrato, y dara cumplimiento
a la ley de conservacion de archivo acorde para la radicacion de los expedientes.
PARAGRAFO N° 3: De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la ley 80 de 1993,
articulo 32 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de
2012, el contrato no sera objeto de liquidacién en caso de no presentarse saldos pendientes
por ejecutar al momento de su terminacién. PARAGRAFO N° 4: |a Entidad podra de manera
bilateral o unilateral, realizar el acto de terminacion anticipada de los contratos junto a su
correspondiente liquidacion, ante la ocurrencia de los eventos relacionados en el articulo 17
de la Ley 80 de 1993, entre otros que lo ameriten.

7. —EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo a lo solicitado en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de
2015 y el Manual para la ldentificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion desarrollado por la entidad Colombia Compra Eficiente, se han analizado los
riesgos descritos a continuacion y su forma de mitigarlos, lo cual debe ser puesto en
conocimiento de la contratista antes de la firma del acuerdo entre las partes con el fin de
enterarse del sujeto contractual que soportara totalmente la ocurrencia de la circunstancia
prevista en el caso de presentarse el riesgo, con el fin de preservar las condiciones iniciales
de normalidad del contrato.
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8. — EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL
CONTRATO A CELEBRAR GARANTIA UNICA

Teniendo en cuenta la tipologia contractual, el valor, forma de pago y requisitos para los
correspondientes desembolsos, al estimarse como bajo los riesgos de incumplimiento y de
afectaciones a los recursos publicos, el presente contrato no tendra como requisito de
ejecucion la suscripcion de garantia de cumplimiento, lo anterior de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007.

9. — MANIFESTACION SOBRE ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo a la revision del MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION emitido por Colombia Compra
Eficiente, se puede corroborar que para el presente proceso contractual no se debe hacer
ese analisis ya que la modalidad de seleccion es contratacion directa.

10. - APROPIACION PRESUPUESTAL

El Municipio cuenta con la disponibilidad presupuestal por valor CATORCE MILLONES DE
PESOS M/CTE ($14.000.000) M/CTE, la cual se adjunta con el estudio previo, en la
respectiva publicacion en la plataforma transaccional Secop Il.

Firmado digitalmente por
—_—— -t ALDEMAR ARMANDO
BAQUERO BONILLA
ALDEMAR ARMANDO BAQUERO BONILLA.
Secretario Administrativo y Financiero.

Proyecto: Nelson David Romero Losada/OCA-671-2026.
Reviso: Hader Alberto Riveros Beltran/OCA-672-2026.
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VERIFICACIQN DE REQUISITOS DE CAPACIDAD, IDONEIDAD O EXPERIENCIA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

Mediante el presente documento se procede a verificar los requisitos de capacidad, idoneidad
y/o experiencia requerida en el estudio previo cuyo objeto es PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES PARA REALIZAR LA IDENTIFICACION, REVISION, INSPECCION Y AVALUO DE LOS
BIENES MUEBLES (vehiculos inservibles y/o no utilizables ) DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE

ACACIAS, META.

Por lo anterior, se procedio a revisar la hoja de vida y demas documentos presentados por:

HERNAN FELIPE CORTES FETIVA, identificado con C.C. No. 79.951.737 de Bogota D.C.

CUMPLE
REQUISITOS DE CAPACIDAD, IDONEIDAD O EXPERIENCIA

SI | NO | N/A
Hoja de Vida validada en SIGEP X
Titulos de Formacion | Profesional en contaduria publica.
Académica Requerida: | Graduado en la Fundacién Universitaria X
(Anexar soportes) Agraria de Colombia “UNIAGRARIA”

Fecha de grado: 25 de octubre de 2005.
Experiencia Requerida | Sesenta (60) meses de experiencia profesional
(Anexar soportes) de los cuales cuenta con veintinueve (29) meses | X
son especificos en avalluos.
Fotocopia de la cedula X
Tarjeta profesional (cuando aplique) X
Certificado Antecedentes Disciplinarios de la profesién (Cuando aplique) X
Libreta Militar si es hombre menor de 50 afos X
Declaracion de bienes y rentas SIGEP (Declaraciéon Ley 2013) y pantallazo de X
presentacion del registro y divulgacion.
Certificado de Afiliacion a Salud como cotizante X
Certificado de Afiliacién a Fondo de pensién X
Certificado médico Ocupacional X
Certificacion bancaria (Aho vigente) X
RUT (Impreso ano vigente) — Actividad Econdmica acorde a la prestacion del X
servicio
Antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, RNMC y REDAM de la persona X
natural y juridica cuando aplique.
Antecedentes de inhabilidad por delitos sexuales (Aplica para aquellos casos en
que involucren una relacion directa y habitual con menores, correspondientes a | X
la secretarias u oficinas que por su misionalidad lo requieran).
Requisitos adicionales cuando es persona juridica
1030
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REQUISITOS

CUMPLE
SI | NO | N/A

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio, cuyo objeto debera estar relacionado con la presente invitaciéon y con
fecha de expedicion no superior a un (1) mes a la fecha de cierre del presente
proceso

RUP (Cuando Aplique)

Documento de declaracion de la persona natural en la cual certifique que tiene
plena capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones.

Documento de autorizacion expresa dada por el érgano social competente al
representante legal de la persona juridica, cuando éste tenga restricciones para
contratar en nombre de la misma.

Certificacion sobre aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales
expedida por el representante legal de la misma o el Revisor Fiscal si estuviere
obligada a tenerlo, conforme a los requerimientos del articulo 50 de la ley 789 de
2003.

Declaracion de renta de la persona juridica

Portafolio de servicios
Contratos de experiencia exigidos

Una vez revisados los soportes de la hoja de vida y/o demas documentos aportados se
establece que cumple con los REQUISITOS DE CAPACIDAD, IDONEIDAD O EXPERIENCIA
para la prestacion del servicio requerido.

La presente certificacion se expide, a los 24 dias del mes de Julio del afio 2026.

Firmado digitalmente por
— —t ALDEMAR ARMANDO
BAQUERQ BONILLA
ALDEMAR ARMAN BAQUERO BONILLA

Secretario Administrativo y Financiero

Proyecté Nelson David Romero Losada/OCA-671-2026
Revisoé: Hader Alberto Riveros Beltran /OCA-672-2026
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