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Este formato tiene como objetivo relacionar todas las cldusulas adicionales al contrato
electronico de la plataforma SECOP Il en coherencia con el Estudio previo y demas
documentos del proceso contractual.

El formato esta asociado al Manual de Contratacién (GCCON-M-001) y al Manual Supervisidn
e Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidn
contractual de la entidad.

Este formato aplica para los contratos de bienes y servicios.

Tenga en cuenta al diligenciar este formato no duplicar informacién o repetir el clausulado
gue ya se encuentra en el SECOP I, pues ello puede ocasionar errores o ambigledades en la
interpretacion del contrato.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccion adscrito a
la unidad de contratacion de la Direccidén general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez
que se adjudique o se pretenda suscribir un negocio juridico.

El clausulado anexo al contrato permite incluir las demds cldusulas que se consideren
convenientes y pertinentes, segun la tipologia u objeto contractual.

El diligenciamiento de la parte electrénica del contrato se configura en la plataforma SECOP
Il'y se debe publicar en el item “documentos del contrato” junto con este formato.

El formato NO aplica para procesos desarrollados por la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido
en las tablas de retencién documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]”
son orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al
momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa
impresidn o suscripcién del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento
pueden ser remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR. 9721566 de 2026 SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE — PROINGENIARQ S.A.S

CONSIDERACIONES

Las condiciones contractuales del contrato corresponderdn a la informacion que se registre del
mismo en la plataforma transaccional SECOP Il y comprendera los documentos que para todos
los efectos hacen parte integral del este y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y
obligaciones juridicas y contractuales, como lo son y los documentos antecedentes del contrato,
las actas y acuerdos suscritos por las partes durante la ejecucién del Contrato, entre otros, a
saber: a) El estudio previo, pliego electronico y todos sus anexos, adendas y los demas
documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del
contratista y los documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al
contratista para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la
ejecucidn del contrato se suscriban por las partes. [Se pueden incluir los demds documentos que
se consideren pertinentes]

En ese sentido, el contrato electrénico del SECOP Il esta compuesto por el formulario, los anexos
publicados, los mensajes de datos que la Entidad envia al proveedor y los mensajes de datos de
respuesta y aceptacién por parte del mismo, los cuales son validados mediante la firma
electrénica y el sello de tiempo que provee la plataforma. El contrato electrénico tiene plena
validez y fuerza obligatoria, de conformidad con lo preceptuado en la Ley 527 de 1999 y demas
normativa aplicable.

Con base en lo anteriormente expuesto, el presente documento se constituye como un Anexo al
contrato electrénico de la plataforma SECOP I, con el objetivo de regular las condiciones y
cldusulas contractuales adicionales que no se encuentran disponibles en el formulario de la
plataforma.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente contrato se entendera perfeccionado con la
firma de las partes contratantes, en atencién a lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de

1993. Para su ejecucion requiere: 1) Registro presupuestal, 2) Constitucién de la garantia Unicay
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las que se requieran segln sea el caso y 3) La aprobacion de la misma por parte del SENA.
PARAGRAFO. El inicio de la ejecucién estara condicionado, ademds, a los requisitos de inicio
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contemplados en el Estudio previo y/o el Pliego de condiciones.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

Contratar la prestacidn del servicio de poda y ornato para la formacion de arboles internos y perimetrales
para el Sena regional Casanare en la sede principal, se hace necesario cumplir con la normatividad y

reglamentacion vigentes que regulan y controlan estos aspectos

Las especificaciones técnicas que se requieren para la contratacién del objeto a ejecutar se definen y

relacionan a continuacion:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANT
MEDIDA
1 | PODAY ORNATO PARA LA FORMACION DE ARBOLES
Poda de formacion, levantamiento de copa porte mediano entre 3 a 5 metros .
1.1 . L . . Unidad 55
(incluye extraccion y retiro manual de material vegetal)
Poda de formacion, levantamiento de copa entre 5 a 10 metros (incluye .
1.2 - . . Unidad 55
extraccion y retiro manual de material vegetal)
Poda de formacion, levantamiento de copa entre 10 a 15 metros (incluye .
1.3 L . . Unidad 70
extraccion y retiro manual de material vegetal)
TOTAL
180
2 | FORMACION DE JARDINERIA
51 Ornato integral, poda y embellecimiento de jardines M2 850
1. INVENTARIO DE INDIVIDUOS ARBOREOS A INTERVENIR MEDIANTE PODA
Numero de Tipo aprovechamiento
A Nombre Vulgar (Poda de formacion Localizacion
Arboles A A
reduccion de copa %)
5 Mango 10 Area Interna
70 Swinglea 15 Area Interna y perimetral
20 Matarratén 10 Area Interna
35 Payende 10 Area Interna
50 Melina 15 Area Interna
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Obligaciones generales del contratista

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacidén indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencidn de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

GCCON-F-021 V.05



16)

17)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

SENA

N

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.
Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones especificas del contratista

Constituir las garantias exigidas y adecuarlas cuando la Entidad lo requiera adicionalmente, debe de
mantenerlas vigentes las garantias que amparan el contrato en los términos de este.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad
a los parametros establecidos en el SENA.

Cumplir con las especificaciones técnicas presentes en el estudio de mercado y garantizar la ejecucion
del contrato, cumpliendo estrictamente con las caracteristicas técnicas de conformidad con el
presente documento.

El valor total de la propuesta deberd incluir tanto los servicios de mano de obra, y demas insumos
requeridos para la ejecucién del contrato.

Contar con las herramientas necesarias para efectuar el servicio de mantenimiento de poda de
arboles.

El oferente debe garantizar que dispone del personal operativo y/o especializado para el
mantenimiento requerido, por si mismo o por interpuesta persona, en el caso que no posea todos los
servicios solicitados y deba subcontratar.

Asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucion del contrato) los honorarios
o salario, indemnizaciones y demas prestaciones, afiliacién al Sistema de pensiones y Salud segun lo
ordenado por la Ley 100/93 y que se causen durante la ejecucién del contrato, atendiendo a la
modalidad de vinculacién que aplique con las personas naturales que subcontrate. Los pagos
sefialados deberan hacerse en forma oportuna y cumplida so pena de ser denunciado ante las
autoridades competentes.

Los servicios ofertados requeridos deben ser de excelente calidad (incluyendo las herramientas,
equipos de trabajo y elementos de proteccidon personal EPP) y cumplir con las especificaciones
técnicas minimas requeridas por la Entidad.

Se entiende por servicios de mala calidad los que generen dificultades o contratiempos por
incumplimientos en cronogramas, los que cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las
exigidas para los diferentes fines, o con caracteristicas diferentes o insuficientes; Los servicios
ofertados en virtud de un contrato suscrito, que no cumplan con las especificaciones técnicas seran
informados al contratista y deberan ser realizadas nuevamente las actividades en un término no
mayor a diez (10) dias calendario, por el mismo valor pactado. En caso de incumplimiento parcial o
total en la ejecucidn del contrato, se dejara constancia de esta en acta suscrita por las partes y se
aplicaran las multas y sanciones establecidas en el contrato. Son incumplimientos del contrato la no
realizacion de actividades en el cronograma de actividades indicado por el supervisor del contrato, la
no disposicion del personal requerido, la presentacion de personal sin los insumos, herramientas,
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equipos de proteccién adecuados para la ejecucidn de actividades, en general no acatar los términos
de ejecucion incluidos en los documentos del proceso.

10) El contratista o quien obre en nombre de él, al momento de efectuar trabajo en alturas, debera contar
con todos los permisos a que haya lugar.

11) Recolectar los residuos y disponerlos de manera segura.

12) Certificar la disposicién de residuos generados.

13) Establecer y ejecutar los planes de ahuyentamiento de fauna silvestre a que haya lugar.

14) El transporte, fletes, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos requeridos por
el SENA, seran asumidos por el Proveedor, hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el
lugar indicado.

15) Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

16) El Proveedor seleccionado se obliga a sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la
ejecucién del contrato.

17) Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del
Supervisor.

18) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales si
es del caso, tributos de ley y contratacidon de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del
contrato y acreditar esa paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito
previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

19) En el caso de encontrarse obligado a expedir factura electronica, la misma deberd ser presentada
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios
contratados.

20) El contratista debe contar con el personal calificado para la realizacién del servicio, quienes deberan
utilizar todos los elementos de proteccion personal, equipos y herramientas certificadas,
cumplimiento con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015.

21) Garantizar la confidencialidad de la informacién.

22) De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion con codigo GCCON-M-003 V06 vy el
Anexo de Verificacién de Criterios de Contratacion con cdédigo GCCON-AN-001 V04 del SENA, el
contratista debera dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energéticay
de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificardn de acuerdo con los aspectos
e impactos ambientales efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos
presentes en la actividad.

23) Presentar informe general de las actividades realizadas durante el periodo, dicho informe debera
estar aprobado por el supervisor del contrato.

24) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucidn del contrato.

25) Otras obligaciones

N° ITEM REQUERIMIENTOS TECNICOS
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Equipo de
Proteccién
Personal (EPP)
y dotacidn de
ropa

Herramientas

Personal y
actividades
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v" EPP Camisa de manga Larga, pantaldn tipo jean, ademds de los
siguientes implementos de proteccién personal:

v" Casco de seguridad dieléctrico certificado con barbuquejo de

minimo 4 puntos de apoyo

Gafas de seguridad lente claro o lente oscuro

Proteccién auditiva segln nivel de riesgo

Proteccién respiratoria desechable o media cara de doble

cartucho

Careta para apicultura

Guantes de baqueta cortos tipo ingeniero

Guantes dieléctricos para 20 y 40 kW

Guantes de Hilo

Botas dieléctricas con puntera

Arnés de seguridad certificado

Linea de vida con freno adaptador

Eslinga de posicionamiento

Eslinga para retencion de caida

Mosquetones

Cuerdas

Conos y cinta de demarcacion

Avisos sefalizadores que informen a la comunidad sobre la

actividad que se va a realizar

Botiquin de primeros auxilios

Extintor del vehiculo

Equipo de rescate

Motosierras

Motosierra telescépica

Pértiga con cortador de tijera

Machetes

Serrote

Cicatrizante

Eslingas

Tula portaherramientas

Bolsas plasticas y/o costales

Rastrillo

Sheapper

Escalera

*Vehiculo tipo camidén volqueta, con bodega cerrada para

realizar transporte de residuos (furgén)

AN NI N NN Y N N N N N NN

AN NN N N N N N N N N NENENEN

Se mencionan las personas idéneas encargadas de realizar las labores
asignadas ademas de los elementos de proteccion personal que se
requieren para garantizar una intervencién Segura, establecida en las
resoluciones 1409 del 2012 y la resolucién 3673 de 2008.
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Es el encargado de coordinar las actividades a ejecutar.
Jefe de Asegurar el sitio de trabajo.
4 . Cumplir con normas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
Cuadrilla .
en el Trabajo
Manejo de motosierra, implementar las técnicas de poda.

ASANEN

5 Motosierrista Cumplir con normas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo.
v Facilitar equipo y herramienta al podador.
v" Recibo de las ramas cortadas.
v' Troceado de ramas y apilamiento de los desechos vegetales.
6 Operario de v' Cargue de residuos y limpieza del sitio.
piso v" Cumplir con normas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo
v Garantizar el mejoramiento en seguridad y salud en el trabajo,
Profesional en minimizando accidentes de trabajo en las actividades.
seguridad v" Cumplir con normas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
7 ysaludenel en el Trabajo.
trabajo
v" La disposicién final de residuos de material vegetal, resultantes
de las intervenciones sobre el arbolado, corresponded a las
Disposicion actividades de movilizacién, recepcién, clasificacion y/o
3 final del aprovechamiento de los mismos; deberd realizarse por el
material proveedor
vegetal v" Muy importante definir que por ninguna razdn estos residuos

v’ podran ser utilizados para extraccién de carbén ni incinerados.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
El contratista debe allegar la lista del personal, previo al ingreso a las instalaciones especificando
las actividades a realizar (trabajo en alturas, trabajo en espacios confinado, trabajos a un mismo
nivel).
El contratista debe entregar planilla de pago de seguridad social y certificados de afiliacién a EPS,
AFP y ARL del personal relacionado.
El contratista debe allegar soporte de entrega de EPP al personal relacionado antes del inicio de
actividades, los cuales deben ser acordes a la actividad a realizar por cada uno.
El contratista debe presentar Plan anual de capacitacién de SST junto con los soportes de las
capacitaciones realizadas durante la vigencia, incluyendo induccién y reinduccién en especial
capacitacion en levantamiento de cargas al personal relacionado.
El contratista debe presentar documentos del personal relacionado que relacione la idoneidad de
las funciones a realizar como: identificacion personal, cursos de minimo de 60 horas acumulables
al ano. Se debe tener claro La actualizacidn y entrenamiento del curso debera hacerse anualmente
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mediante eventos de capacitacion o conferenciasy prdcticas especificas de acuerdo con el manejo
de nuevos plaguicidas o equipos. Articulo 172 y Articulo 175 del Decreto 1843 de 1991.

El contratista serd responsable de cualquier dafio que llegue ocasionar el personal relacionado
dentro de la entidad.

El personal que ingresa a las instalaciones debe acatar las normas de seguridad y salud en el
Trabajo que se implementan en el SENA y las requeridas para este tipo de actividad.

Si el vehiculo ingresa a la entidad para entrega de elementos debe presentar los siguientes
documentos: licencia de transito, RUNT, SOAT, revisidon tecno mecanica y el conductor cedula de
ciudadania, licencia de transito y curso de manejo defensivo.

Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta
con el Programa de prevencién y proteccion contra caidas de alturas de acuerdo con los
requerimientos de la normatividad vigente (SI APLICA)

10. Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas: Hoja de Vida con soportes del profesional, con

experiencia certificada minima de un afio relacionada con trabajo en alturas, certificacién en la
norma de competencia laboral vigente para trabajo seguro en alturas, capacitacion en el nivel de
coordinador de trabajo en alturas. (SI APLICA)

11. Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su respectivo

Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde a requerimientos de
la normatividad vigente. (SI APLICA)

12. Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva certificacion (SI APLICA)
13. Certificacion y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar con sus soportes de

mantenimiento.

14. Botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor con su respectiva sefalizacion.

El personal que desempefie actividades al interior de las sedes del SENA debe contar con el
esquema de vacunacion (Toxoide Tetdnico, hepatitis b, fiebre

2.8.4 Obligaciones Seguridad y privacidad de la Informacién SGSPI.

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

Cumplir las politicas de seguridad y privacidad de la informacién de la entidad.

Asistir a capacitaciones y sensibilizaciones que se requieran para socializar las politicas, manuales y
controles establecidos por el SENA para el aseguramiento de sus activos de informacion; al inicio y
durante la ejecucion contractual.

Firmar el acuerdo de confidencialidad establecido por la entidad.

Clasificacién de la informacién de acuerdo con la normatividad (publica, publica clasificada y publica
reservada).

Solicitar el acceso fisico ante el supervisor del contrato, adjuntando la informacién solicitada para
autorizar los ingresos, cumpliendo con las directrices de la entidad en temas de seguridad fisica.
Destruir de manera segura, la informacién entregada por la entidad (documentos fisicos, digitales).
Retornar los activos de informacion entregados por la entidad (devolucion de credenciales de acceso
fisico (carnés, tarjetas, llaves) y la entrega de cualquier documentacion técnica original prestada
(planos)).
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8) Aceptar la politica de tratamiento de datos personales de la entidad y entregar al SENA datos

9)

personales de sus trabajadores (cédulas, planillas de seguridad social/ARL, certificados de trabajo
en alturas). El contratista debe garantizar que cuenta con la autorizacién de sus empleados para
compartir estos datos con el SENA.

Reportar oportunamente de cualquier evento o incidente de seguridad que ponga en riesgos la
confidencialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de la informacién. Aportando las evidencias

y apoyando en su gestién en la medida de lo posible. Incluye pérdida o robo de credenciales de

acceso fisico (carnés, llaves, tarjetas), dafios accidentales a la infraestructura tecnolégica o de red
durante las labores de entrega (que afecten la disponibilidad de los servicios), y el hallazgo o
exposiciéon indebida de documentacién fisica confidencial o datos personales en la zona de entrega.

10) Presentar informes de cumplimiento de actividades, en los cuales debe adjuntar evidencia del

cumplimiento de las politicas de seguridad y privacidad de la informacion de la entidad; lo anterior

teniendo encuenta que el contrato tiene una ejecucién prolongada y se requiere la revision

periddica donde se demuestre su cumplimiento.

Obligaciones ambientales del contratista

La copa de los arboles debera ser intervenida en maximo 1/3 de su didmetro total y en secciones,
asegurandolas de manera adecuada cuando las dimensiones de estas lo ameriten. Se debe
mantener la forma e integridad del arbol para de esta forma evitar dafios o problemas
ambientales, realizando Unicamente los cortes necesarios.

En el caso que se evidencien colmenas de abejas en las ramas objeto de intervencién, El Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA, deberd coordinar el apoyo de los bomberos del Municipio de
Yopal, previo a la actividad silvicultural de poda, para su manejo y control.

Si la poda de formacién genera residuos vegetales, se debera hacer una recoleccion de residuos.
El material de desperdicio resultante producto del aprovechamiento tal como aserrin, hojas,
trozos, ramas delgadas y residuos arbéreos deberan trozarse en partes pequefas de la manera
mas homogénea posible para su descomposicion y reincorporacién al suelo como composta para
otras.

La recoleccién de los residuos debera realizarse en un tiempo mdaximo de 8 horas después de
haberse ejecutado; los sitios de trabajo y areas aledafias se deberan dejar limpias y libres de todo
tipo material resultante de las labores de mantenimiento.

Se debera garantizar, la recoleccién de los residuos en vehiculos eficientes para este fin y se
deberan

Los residuos de la poda de formacién podran disponer en el sitio de impacto o en suelos para su
recuperacion. El material resultante de esta actividad también podra ser donado a entidades y/o
instituciones que puedan aprovechar el material vegetal generado como residuo para de
actividades compostaje. elaboracién de artesanias o cualquier otro tipo de aprovechamiento de
este residuo orgdnico.
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El material de desperdicio resultante producto del aprovechamiento y de la actividad de poda, tal
como aserrin, cortezas, hojas, ramas delgadas y residuos arbéreos deberan trozarse en partes
pequefias de la manera mds homogénea posible para su descomposicidn y reincorporacion al
suelo como composta para otras plantas, su acopio deberd realizarse a mas de 100 metros de
distancia de cuerpos de agua. En ningln caso se permiten quemas, ni su disposicidon en espacios
publicos de circulacién peatonal y/o vehicular. Los residuos generados por el desarrollo de la
actividad que no sean usados en compostaje u

Por ningiin motivo realizar despuntes descopado o desmoches, cortes con tocones y desgarres de
corteza, por lo que se debe contar con la supervision de un profesional con experiencia en la
aplicacion de tratamiento silvicultural de poda.

Previo al inicio de las actividades de poda de formacidn, debe estar el profesional forestal que
estard a cargo del tratamiento silvicultural, dicho profesional deberd tener una clara nocion de
estética para no afectar el valor paisajistico de los arboles, dado que la poda es de formacion y se
realizard en arboles seleccionados con especies forestales con caracteristicas especiales.

No aplicar pintura, aceite o preservadores de madera o cualquier otro tipo de pasta en los cortes.
La poda de los drboles se debe realizar con herramientas adecuadas, como tijeras de podar o
sierra, realizando cortes limpios y uniformes, evitando ocasionar desprendimientos de corteza del
individuo

Se deben realizar cortes lisos y precisos en la parte inferior de la base de las ramas, 10 cm después
del fuste principal, para evitar que al momento de cortarlas estas se desgajen y arranquen parte
del tronco principal del individuo.

Las ramas pequeiias y los rebrotes (1 cm o menos de didmetro basal), siempre se cortan desde el
fuste principal con tijeras de podar a mano.

Cortar las ramas gruesas en dos pasos para que no se produzcan desgarros en el punto de corte.
Se corta primero una parte y luego el tocdn final que quede y se retoca el corte con una navaja
hasta que quede perfilado y limpio.

Las herramientas de corte tales como sierras, tijeras y moto sierra a utilizar, deberan ser
desinfectadas con alcohol al 70% o hipoclorito rebajado de 1 a 9 con agua, después de cada labor,
en cada uno de los arboles.

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, debera tomar medidas de seguridad y sefalizaciéon
correspondientes, debido a que los arboles objeto de poda y tala se encuentran ubicados al
interior de sus instalaciones, las cuales son de alto flujo de estudiantes y aprendices, evitando asi
accidentes de caida de ramas sobre transeuntes.

En el momento de realizar la actividad de la poda de formacidn, se debe suspender el trabajo si
las condiciones climaticas como la lluvia o vientos fuertes no lo permiten.

Previo a la ejecucidn de labores de poda y aprovechamiento forestal.
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20. Se debera verificar la presencia de nidos o especimenes de fauna en el area, tomando las acciones
pertinentes (Traslado, entrega, reubicacidon entre otros). que eviten, controlen y mitiguen los
impactos sobre estas especies; esta actividad se debera reportar a Corporinoquia en el informe
requerido. Se recomienda tener en cuenta los siguientes lineamientos (En caso de que aplique)

21. Se debe realizar la identificacién de nidos dentro de la vegetacién que serd objeto de poda.

22. Realizar el ahuyentamiento de organismos faunisticos (Aves, murciélagos, iguanas, ardillas,
anfibios, ofidios, etc) previo al inicio de las actividades de poda y durante su desarrollo. Durante
esta actividad se debe realizar suficiente ruido con el fin de promover la migracidn de individuos.

23. En el caso de la presencia de nidos con polluelos, se debe realizar el retiro de la rama y no del solo
nido. Esta se debe relocalizar en cercanias a la zona de origen, con preferencia en arboles de la
misma especie. No pueden ser tocados los polluelos por cuanto esto generara el rechazo de los
padres.

Obligaciones del SENA

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de TRES (03) meses, sin exceder el 31 de diciembre del

2026. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato son las Instalaciones del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en la

ciudad de Yopal- Sede Principal.
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DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio en la Ciudad de Yopal - Casanare, en el

Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial Aerocivil., CARRERA 19 No. 36-68 Barrio Aerocivil.

FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante
el contrato.

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al | Requisito para el pago
valor total del contrato

PAGO 1 100%

Otra forma de Pago en pagos parciales, de acuerdo con la programacion, entregada a

El contrato se pagara de la siguiente forma: EI SENA cancelard al contratista

satisfaccidon de los bienes y servicios.

Para el pago, debe allegar los siguientes documentos:

Factura de venta electrénica remitida conforme con las indicaciones suministradas por el
Supervisor y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 - Nuevos lineamientos y
requisitos para la recepcion de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores.
Segun lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico debera diligenciar en el asunto
o en la seccion de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el codigo de identificacién de la entidad
a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: 36-02-00-085-000000
(centro) y/o 36-02-00-085-951910 (despacho); Contrato; xxxx@sena.edu.co #S Registrar en la
seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda vy
Crédito Publico, con el fin de que una vez generada la factura electrénica a través del medio
seleccionado, éste la envie automaticamente.

También deberd presentar los siguientes documentos:

RUT con fecha de generacién no mayor a 180 dias.

Certificacién del pago al Sistema de Seguridad Social, aportes a parafiscales y cumplimiento cuota
de aprendices no mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o el representante legal, para
personas juridicas, segun corresponda.

Certificacion bancaria actualizada no mayor a 30 dias. Debe ser igual a la aportada en la propuesta
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Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan los documentos requeridos para
el pago, el término para este efecto empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el tltimo
de los documentos.

Si el contratista no remite la factura dentro de los términos del periodo fiscal, sera bajo su responsabilidad
y no tendra por ello el derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte de la Entidad y
tampoco a presentar ningun tipo de reclamacion.

El SENA efectuard al contratista todas las retenciones, impuestos, tasas, multas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales En los demds casos
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion, seguridad social integral en Salud y pension. Aportes parafiscales. SENA, ICBF y
cajas de Compensacion familiar, cuando corresponda. Certificacion de cuota de aprendizaje.

La presentacion de los documentos para inicio del tramite de pago se hara por medio de SECOP II, estos
documentos se escaneardn y se presentardn en 3 archivos: GESTION FINANCIERA
(GF_NIT_CRP_MES_ANO.pdf), GESTION CONTRACTUAL (GC_NIT_CRP_MES_ANO.zip) Y FACTURA DE
VENTA (FV_No. factura_NIT_CRP_MES_ANO.pdf) Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacién del contratista una vez cargue el
documento a la plataforma SECOP I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada contratista
que realice personalmente esta actividad siendo muy cuidadoso con la informacién registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato Pdf o en zip.

Antes de cargar la documentacién, confirmar y enviar el documento a la Entidad, revise la informacion
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar, si se presentan errores genera reprocesos y
demora el trdmite de pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes,
obras y servicios, el supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
certificacion de pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias firmadas por Revisor Fiscal o
Representante Legal, segln corresponda, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es una persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de venta que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y
cargado en la carpeta GESTION FINANCIERA y en el tercer archivo FACTURA DE VENTA en SECOP
Solamente se confirma el registro de la factura, cuando se encuentren los documentos cargados en el
SECOP Il; en ese momento se deberd ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete errores, BORRE el registro y vuelva
a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estdn completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la factura.
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Si se envia a la entidad antes de haber cargado la totalidad de documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el
trdmite y su posterior pago.

El supervisor de contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados
por los contratistas por medio de SECOP II, se aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el
contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. Una vez revisada la documentacion, el supervisor dard una APROBACION 6 RECHAZO a la solicitud
de pago, en la plataforma SECOP II, en caso de RECHAZO, el contratista realizara la respectiva correccién
o inclusién de documentos.

El supervisor del contrato enviard solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demds conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

SUPERVISION. La supervision de la ejecucion del contrato se realizara por el Ordenador del gasto
o por el funcionario que este designe. El supervisor velara por el cabal cumplimiento de todas y
cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

GARANTIAS.

En atencién al Articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015 respecto a los Riesgos que
deben cubrir las garantias en la contratacidn, el SENA exigird los siguientes amparos y garantias en razén
a que debe existir un garante que asuma los posibles riesgos en la contratacidon; en ese orden, las garantias
cubriran los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del
contratista, blindando a la Entidad de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial
de las obligaciones nacidas del contrato, asi:

Beneficiario / Asegurado | SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA - REGIONAL CASANARE-
CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE

CASANARE.

NIT: 899.999.034-1
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Direccidn: Carrera 19 No. 36-68 Yopal - Casanare

Al respecto, el Contratista debera constituir dentro de los tres (3) dias habiles a la aceptacién de la oferta,
garantia Unica de cumplimiento a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con lo
establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que cubra los riesgos en que
pueda incurrir la ejecucién del contrato, en las cuantias y vigencias que se establecen a continuacion:

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Seriedad de la oferta: por el 20% del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la
oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 10% del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

X CUMPLIMIENTO: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo
del contrato y un (01) aflo mas.

X Calidad del servicio: por el 20% del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y Cuatro (04) meses mas.

X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.

El CONTRATISTA constituira a favor del SENA la garantia con amparos sefalados en el estudio
previo. PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA podra amparar los riesgos anteriormente
sefialados, con alguno de los mecanismos de cobertura del riesgo previstos en el articulo
2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015. La garantia deberd mantenerse vigente por la totalidad
del plazo de ejecucidn establecido en el contrato y hasta la liquidacién del mismo. En caso de ser
necesario, deberd realizar la modificacidn de la vigencia de la garantia de acuerdo con la fecha de
inicio de actividades o cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.
PARAGRAFO SEGUNDO. EL CONTRATISTA se obliga a restablecer el valor de la garantia cuando
este se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la Entidad contratante.
De igual manera, en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue
su término, ELCONTRATISTA deberd ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia,
segln el caso; so pena de que el SENA dé aplicacidon a las sanciones previstas en la Ley.

MULTAS. Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a cargo del contratista, sefialadas en el contrato y como apremio para que las atienda
oportunamente, EL CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV
por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
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llegar a exceder el veinte por ciento (20 %) del valor total del mismo. Para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de un incumplimiento parcial o total de las obligaciones
por parte del CONTRATISTA, este pagara al CONTRATANTE a titulo de clausula penal sancionatoria
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, sin perjuicio de las

multas que hayan sido impuestas. El CONTRATISTA expresamente manifiesta que el pago de la
pena no lo exime del pago de los perjuicios que sean causados al CONTRATANTE con ocasion del
incumplimiento de sus obligaciones en virtud del presente Contrato y, por lo tanto, el
CONTRATANTE podrd hacer efectiva la cldusula penal, asi como exigir el cumplimiento de la
obligacion incumplida cuando ello sea posible. Utilizar una, varias o todas las anteriores
alternativas estara a libre eleccion del CONTRATANTE.

SUSPENSION. El plazo de ejecucién del presente contrato podrd ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1) Por el mutuo acuerdo
de las partes. 2) Por orden judicial. PARAGRAFO. En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se
obliga ainformar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL. E| contrato se regird en general por las disposiciones comerciales y civiles

pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacién que le
sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015.

RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato. Ademas, respondera por los dafios generados al SENA con ocasién de la

ejecuciéon del mismo o por aquellos causados por sus contratistas, empleados o subcontratistas.

INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda,
accién legal y costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o bienes
ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal durante la ejecucion del objeto y obligaciones del
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra el SENA por asuntos
gue segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley
para mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL
SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracidon para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocerd los costos que estos ocasionen al SENA, sin que la
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responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho de que
el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la defensa de sus intereses
contra tales reclamos, demandas o acciones legales. PARAGRAFO. Si en cualquiera de los eventos
previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del
SENA, la entidad podra hacerlo directamente, previa comunicacién escrita al CONTRATISTA, quien
pagara todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el
CONTRATISTA, el SENA tendrd derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier
suma que adeude EL CONTRATISTA.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma del

contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la
Ley 1474 de 2011 y demds normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO. Si llegare a sobrevenir
inhabilidad o incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, este cedera el contrato previa
autorizacion escrita del SENA a través de la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA
renunciard a su ejecucién. PARAGRAFO SEGUNDO. Presentada la causal de inhabilidad o
incompatibilidad, EL CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien deberd manifestar por
escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al
candidato propuesto por ELCONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que reuna las condiciones para continuar con la ejecucién del contrato. PARAGRAFO TERCERO.
EL CONTRATISTA respondera por haber ocultado, al contratar, cualquier inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién o por haber suministrado informacion falsa.

CESION Y SUBCONTRATACION. EL CONTRATISTA no podrda ceder ni subcontratar el respectivo
contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo este negar la autorizacién de

la cesion o del subcontrato.

GASTOS E IMPUESTOS. Estaran a cargo del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién, ejecuciéon

y liquidacioén del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las diferencias que surjan entre las
partes por asuntos distintos a la aplicacion de la cldusula de caducidad y de los principios de

interpretacidon, modificacion y terminacidn unilaterales, con ocasién de la celebracidn, ejecucién,
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desarrollo, terminacion y liquidaciéon del contrato, serdn dirimidas mediante la utilizacion de los
mecanismos de solucién agil de conflictos previstos en la Ley. Por lo tanto, las partes en aras de
solucionar en forma 4gil, rdpida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucion
del contrato, acudiran a los mecanismos de solucidn previstos en la Ley, tales como la conciliacidn,
amigable composicidn y transaccion.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Se entienden incorporadas al contrato las cldusulas excepcionales

a que se refiere el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica.

CAUSALES DE TERMINACION. Este contrato se dard por terminado en cualquiera de los siguientes
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen

perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. ¢) Unilateralmente por
incumplimiento del contratista. d) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible
continuar su ejecucion o cuando la fuerza mayor o caso fortuito supere los tres (3) meses, sin que
cese dicha causal. e) Por disolucién de la sociedad del contratista. f) Por incapacidad financiera
del CONTRATISTA, la cual se presumira cuando este se declare en iliquidez o inicie proceso de
liquidacidn segun la ley. g) Cuando no se entregue informacion veraz y verificable con ocasién de
la prevencién del lavado de activos y la financiacién del terrorismo. PARAGRAFO PRIMERO. EL
CONTRATISTA entiende que la terminacién del contrato por las causales descritas en la presente
cldusula no dard lugar a indemnizacion de perjuicios a favor del mismo, razén por la cual renuncia
a iniciar cualquier reclamacién en contra del CONTRATANTE. PARAGRAFO SEGUNDO. Lla
terminacidn anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL. EI CONTRATISTA ejecutara el contrato con sus propios
medios y con plena autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule durante la

ejecucidon del contrato serd de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos
exigidos por la ley y los documentos del proceso. Entre EL CONTRATISTA, el personal que este
contrate y EL SENA no existe, ni existira vinculo laboral alguno. En consecuencia, EL CONTRATISTA
responderd de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e
indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, EL CONTRATISTA
debera verificar y/o cumplir con la afiliaciéon de dicho personal al Sistema de Seguridad Social
integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA,
cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley.

PROPIEDAD INTELECTUAL. La suscripcion y ejecucion del presente contrato no implica, por si

misma, la concesidn de licencia, autorizacidn, cesidn, transferencia, enajenacidn, sublicencia o
cualquier otro derecho sobre los signos distintivos, marcas, nombres comerciales, ensefias
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comerciales, lemas comerciales, patentes, modelos de utilidad, disefios industriales, secretos
empresariales, software, bases de datos, obras protegidas por derecho de autor, desarrollos
tecnoldgicos, documentos, metodologias, procedimientos, conocimientos técnicos (know-how) o
cualquier otro activo de propiedad intelectual o industrial del SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE — SENA.

En consecuencia, EL CONTRATISTA Unicamente podrd utilizar aquellos elementos de propiedad
intelectual que el SENA autorice expresamente y por escrito, y exclusivamente para el
cumplimiento del objeto contractual, sin que ello implique reconocimiento de derecho alguno de
propiedad o explotacion sobre los mismos.

De igual forma, la celebracién y ejecucidon del presente contrato no genera a favor de EL
CONTRATISTA derecho alguno sobre la propiedad intelectual preexistente del SENA, ni tampoco
implica que EL CONTRATISTA ceda, transfiera o autorice al SENA el uso de su propiedad intelectual
preexistente, salvo que exista acuerdo expreso y escrito suscrito por las partes que asi lo
disponga.

EL CONTRATISTA declara y garantiza que toda obra, tecnologia, software, metodologia,
documento, informacién, base de datos, marca, disefio, contenido o cualquier otro activo
protegido por derechos de propiedad intelectual o industrial que utilice para la ejecuciéon del
contrato es de su titularidad o cuenta con las autorizaciones, licencias o permisos necesarios para
su utilizacidon. Asimismo, garantiza que la ejecucién del contrato no infringe ni vulnera derechos
de propiedad intelectual, propiedad industrial, derechos de autor, derechos conexos, secretos
empresariales o cualquier otro derecho de terceros.

En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendra indemne al SENA frente a cualquier reclamacion
administrativa, extrajudicial o judicial presentada por terceros con ocasidn de una presunta
infraccion de derechos de propiedad intelectual o industrial derivada de los bienes, servicios,
contenidos, materiales, desarrollos, herramientas o elementos suministrados o utilizados por EL
CONTRATISTA en ejecucién del contrato. Para tal efecto, EL CONTRATISTA asumira, con sus
propios recursos, la defensa del SENA y respondera integralmente por los costos, gastos,
condenas, sanciones, indemnizaciones y demas perjuicios que se generen como consecuencia de
dichas reclamaciones.

Si con ocasién de la ejecucidon del contrato se generan estudios, investigaciones, informes,
disefios, desarrollos, obras, bases de datos, software, invenciones, mejoras o cualquier otro
resultado susceptible de proteccion por propiedad intelectual cuya creacidon haya sido
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expresamente contratada por el SENA y financiada con recursos de la Entidad, los derechos
patrimoniales correspondientes se regirdn por lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982,
modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y las demas normas que regulen la materia,
sin perjuicio del respeto de los derechos morales de autor previstos en el articulo 30 de la Ley 23
de 1982y en el articulo 11 de la Decisiéon Andina 351 de 1993.

PARAGRAFO. EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de registrar, reproducir, transformar,
distribuir, comunicar publicamente, comercializar, licenciar, sublicenciar, divulgar o utilizar para
fines distintos de la ejecucion contractual cualquier activo de propiedad intelectual o industrial
perteneciente al SENA, salvo autorizacion previa, expresa y escrita de la Entidad.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES. EL CONTRATISTA se obliga a cumplir las disposiciones
contenidas en la Constitucion Politica, la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015, las normas
que las modifiquen adicionen o sustituyan, asi como las politicas, manuales, procedimientos y
lineamientos internos del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA relacionados con la
proteccion de datos personales, seguridad de la informacién y tratamiento de informacion.

Cuando para la ejecucidn del presente contrato ELCONTRATISTA tenga acceso, conozca, consulte,
almacene, use, circule, actualice, suprima, transmita o realice cualquier operacién sobre datos
personales de los cuales el SENA sea responsable o Encargado del Tratamiento, actuard
Unicamente siguiendo las instrucciones impartidas por la Entidad y exclusivamente para el
cumplimiento del objeto contractual, absteniéndose de utilizarlos para finalidades distintas o en
beneficio propio o de terceros.

EL CONTRATISTA deberd implementar y mantener durante toda la vigencia del contrato las
medidas técnicas, humanas, juridicas, administrativas y organizacionales necesarias para
garantizar la seguridad, confidencialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de los datos
personales tratados, evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso, acceso o divulgaciéon no
autorizada o fraudulenta.

EL CONTRATISTA se compromete a guardar absoluta reserva y confidencialidad sobre los datos
personales y demas informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucidén contractual.
Esta obligaciéon permanecera vigente incluso después de la terminacion, liquidacién o finalizacidn
del contrato, cualquiera sea la causa que la origine.

EL CONTRATISTA no podrda comunicar, transferir, transmitir, divulgar, compartir o suministrar
datos personales a terceros sin autorizacién previa, expresa y escrita del SENA o sin que exista
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una obligacién legal que asi lo permita. En caso de requerirse la participacion de terceros para la
ejecucion del contrato, debera contar previamente con la autorizacién escrita del SENA y
garantizar que dichos terceros asuman obligaciones de proteccidon de datos y confidencialidad
equivalentes a las previstas en el presente contrato.

EL CONTRATISTA debera informar de manera inmediata, y en todo caso dentro de las veinticuatro
(24) horas siguientes a su conocimiento, cualquier incidente de seguridad, vulneracién, pérdida,
alteracion, acceso no autorizado, uso indebido o cualquier evento que comprometa o pueda
comprometer la seguridad de los datos personales o la informacién del SENA, a través de los
canales definidos por la Entidad, suministrando toda la informacion necesaria para la gestion del
incidente y colaborando en las investigaciones, andlisis y acciones de mitigacion que resulten
necesarias.

EL CONTRATISTA debera colaborar con el SENA en la atencidn de consultas, reclamos, solicitudes
de actualizacion, correccidn, supresion, revocatoria de autorizacién o cualquier otro
requerimiento presentado por los titulares de los datos personales o por autoridades
competentes, cuando ello resulte necesario para el cumplimiento de las obligaciones legales de
la Entidad.

Una vez finalice la ejecucidn contractual, o cuando el SENA asi lo solicite, ELCONTRATISTA debera
devolver, eliminar, destruir o anonimizar, seglin corresponda y de acuerdo con las instrucciones
impartidas por la Entidad, los datos personales y demds informacién suministrada para la
ejecucién del contrato, salvo que exista una obligacién legal o contractual que exija su
conservacion.

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando EL CONTRATISTA sea una persona juridica y suministre al SENA
datos personales de sus representantes legales, accionistas, socios, empleados, contratistas,
proveedores, personas de contacto o cualquier otro titular vinculado a su organizacion, declaray
garantiza que cuenta con las autorizaciones, habilitaciones legales o demas bases de legitimacion
necesarias para el tratamiento y suministro de dichos datos personales al SENA, y que ha
informado a los respectivos titulares sobre las finalidades y condiciones del tratamiento de sus
datos personales, de conformidad con la normativa vigente. En consecuencia, EL CONTRATISTA
serd el Unico responsable por el incumplimiento de esta obligacién y mantendrd indemne al SENA
frente a cualquier reclamacién, queja, investigacion, sancién o actuacion administrativa o judicial
que se derive de dicha circunstancia.
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PARAGRAFO SEGUNDO. El acceso que EL CONTRATISTA pueda tener a datos personales tratados
por el SENA o pertenecientes a sus grupos de interés no implica transferencia de la titularidad de
los datos personales, la cual permanece en cabeza de sus respectivos titulares, ni confiere a EL
CONTRATISTA derecho alguno sobre estos. En todo caso, cuando corresponda, el SENA
conservara su calidad de responsable del Tratamiento y EL CONTRATISTA debera tratar los datos
personales Unicamente conforme a las instrucciones impartidas por la Entidad, al objeto
contractual y a la normativa vigente en materia de proteccién de datos personales.

PARAGRAFO TERCERO. EL CONTRATISTA respondera por los dafios, perjuicios, sanciones, multas,
reclamaciones, investigaciones o actuaciones administrativas y judiciales que se generen como
consecuencia del incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente cldusula o de la
normativa aplicable en materia de proteccién de datos personales. En consecuencia, mantendra
indemne al SENA frente a cualquier reclamacién de terceros o actuacién de autoridades derivada
de acciones u omisiones atribuibles a ELCONTRATISTA. El incumplimiento de las obligaciones aqui
previstas constituird incumplimiento contractual y facultard al SENA para adoptar las medidas
contractuales, legales y administrativas a que haya lugar, incluyendo la imposicién de multas, la
declaratoria de incumplimiento, la terminacién anticipada del contrato y las demas acciones
contempladas en la ley.

PARAGRAFO CUARTO. Cuando EL CONTRATISTA sea una persona natural, mediante la suscripcién
del presente contrato declara haber sido informado de la Politica de Tratamiento y Proteccidn de
Datos Personales del SENA y autoriza de manera previa, expresa, informada e inequivoca al
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA para la recoleccién, almacenamiento, uso,
circulacidn, actualizacién, transmision, transferencia, supresion y, en general, el tratamiento de
sus datos personales e imagen, con la finalidad de gestionar la relacién contractual, verificar el
cumplimiento de requisitos legales y contractuales, realizar procesos administrativos, financieros,
contables, de supervisién, control, auditoria, seguridad de la informacién, gestion documental,
atencién de requerimientos de autoridades competentes y demas finalidades previstas en la
Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Entidad.

EL CONTRATISTA manifiesta conocer que podrd ejercer sus derechos de acceso, actualizacidn,
rectificacion, supresion, revocatoria de la autorizacién y demas derechos previstos en la Ley 1581
de 2012, a través de los canales dispuestos por el SENA. Asi mismo, declara bajo la gravedad de
juramento que la informacién suministrada es veraz, completa, exacta, actualizada vy
comprobable.
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TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES, DATOS BIOMETRICOS E IMAGEN DEL CONTRATISTA.
Cuando la ejecucién del presente contrato requiera la recoleccién o tratamiento de datos
sensibles o datos biométricos del CONTRATISTA, tales como huella dactilar, reconocimiento facial,
registros de voz, imagenes, firma digital o manuscrita capturada por medios electrénicos u otros
mecanismos de autenticacién, EL CONTRATISTA autoriza de manera previa, expresa, informada e
inequivoca al SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA para su tratamiento, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015.

El tratamiento de dichos datos tendra como finalidad verificar la identidad del CONTRATISTA,
gestionar y ejecutar el contrato, controlar el acceso a instalaciones fisicas y sistemas de
informacién, implementar medidas de seguridad fisica y digital, cumplir obligaciones legales,
contractuales y regulatorias, atender requerimientos de autoridades competentes, realizar
actividades de auditoria, supervisién y control institucional, asi como proteger los activos de
informacién de la Entidad.

EL CONTRATISTA declara haber sido informado de que el suministro de datos sensibles es
facultativo, salvo en aquellos casos en que exista una obligacion legal o contractual que haga
necesario su tratamiento para la ejecucién del contrato. Igualmente, manifiesta conocer sus
derechos a conocer, actualizar, rectificar, suprimir los datos y revocar la autorizaciéon otorgada,
en los términos establecidos por la ley.

PARAGRAFO. La imagen, voz, grabaciones audiovisuales o registros fotograficos que
eventualmente sean captados durante actividades institucionales, eventos, capacitaciones,
reuniones, auditorias, controles de acceso o actuaciones relacionadas con la ejecucién
contractual podran ser utilizados por el SENA para fines de seguridad, control institucional,
memoria institucional, divulgacién de actividades institucionales, cumplimiento de obligaciones
legales y demas finalidades compatibles con la naturaleza de la relaciéon contractual y con la
Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Entidad.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD. EL CONTRATISTA se obliga a guardar
estricta reserva, confidencialidad, custodia y proteccién sobre toda la informacién a la que tenga

acceso, conozca, reciba, genere, consulte, almacene o procese con ocasion de la ejecucion del
presente contrato, independientemente del medio en que se encuentre contenida o sea
transmitida. Se entenderd por informacién confidencial, entre otra, la informacién publica
clasificada, informacion publica reservada, datos personales, informacién técnica, financiera,
estratégica, operativa, administrativa, contractual, juridica, tecnoldgica, bases de datos,
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documentos, estudios, informes, metodologias, desarrollos, sistemas de informacién,
credenciales de acceso, secretos empresariales y, en general, cualquier informacién que por su
naturaleza, contenido o por indicacion del SENA deba considerarse confidencial

EL CONTRATISTA utilizard dicha informacién exclusivamente para el cumplimiento del objeto
contractual y uUnicamente dentro del alcance de las actividades autorizadas por el SENA,
absteniéndose de usarla en beneficio propio o de terceros, reproducirla, copiarla, modificarla,
divulgarla, transferirla, compartirla, comercializarla, publicarla o ponerla a disposicion de terceros
sin autorizacion previa, expresa y escrita del SENA o sin que exista obligacion legal que asi lo
permita.

EL CONTRATISTA deberd implementar y mantener durante toda la ejecucidon contractual las
medidas técnicas, humanas, fisicas, administrativas, juridicas y organizacionales razonables y
apropiadas para garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y seguridad de la
informacién, evitando su pérdida, alteracion, destruccidn, acceso no autorizado, fuga, uso
indebido o divulgacién no autorizada.

En caso de pérdida de informacidn, acceso no autorizado, fuga de informacién, incidente de
seguridad, uso indebido o cualquier situacion que comprometa o pueda comprometer la
confidencialidad, integridad o disponibilidad de la informacién, ELCONTRATISTA debera informar
al SENA de manera inmediata y, en todo caso, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al
momento en que tenga conocimiento del hecho, a través de los canales definidos por la Entidad,
suministrando toda la informacion disponible para la gestién del incidente y colaborando en las
actividades de investigacion, contencidn, mitigacidon, recuperacién y remediacién que resulten
necesarias.

EL CONTRATISTA reconoce que toda la informacién suministrada por el SENA continuara siendo
de propiedad del SENA o de sus legitimos titulares, segun corresponda. En consecuencia, el acceso
a dicha informacidn no implica cesidn, transferencia, licencia, autorizacidon o reconocimiento de
derecho alguno a favor de EL CONTRATISTA, salvo autorizacidn previa, expresa y escrita del SENA.

A la terminacién, liquidacién, suspension o finalizacién del contrato, por cualquier causa, EL
CONTRATISTA deberd devolver al SENA toda la informacién que repose en su poder o bajo su
control y, cuando asi lo solicite la Entidad, proceder a su eliminacion o destruccion segura,
certificando dicha circunstancia por escrito, salvo que exista una obligacion legal de conservacion.
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PARAGRAFO PRIMERO. No se considerard informacién confidencial aquella que: (i) sea de
dominio publico sin que medie incumplimiento de EL CONTRATISTA; (ii) haya sido obtenida
legitimamente de un tercero autorizado para divulgarla; o (iii) deba ser revelada en cumplimiento
de una orden judicial, requerimiento de autoridad competente o mandato legal, caso en el cual
EL CONTRATISTA debera informar previamente al SENA, salvo prohibicidon legal.

PARAGRAFO SEGUNDO. Cuando EL CONTRATISTA sea una persona juridica, garantizara que sus
empleados, contratistas, subcontratistas, asesores, dependientes, representantes o cualquier
otra persona que tenga acceso a la informacién con ocasion de la ejecucidn contractual conozcan
y cumplan las obligaciones de confidencialidad, reserva, seguridad de la informacion y proteccion
de datos previstas en el presente contrato. En consecuencia, EL CONTRATISTA sera responsable
frente al SENA por cualquier incumplimiento atribuible a dichas personas, sin perjuicio de las
acciones que pueda ejercer contra ellas.

PARAGRAFO TERCERO. Las obligaciones de confidencialidad, reserva, custodia, proteccién y uso
adecuado de la informacion previstas en la presente clausula permaneceran vigentes durante
toda la ejecucidon del contrato y continuardn produciendo efectos con posterioridad a su
terminacion, liquidacidn, suspension o finalizacion por un término minimo de cinco (5) afios. No
obstante, cuando la informacién conserve el caracter de confidencial, clasificada o reservada de
conformidad con la Constitucién Politica, la Ley 1712 de 2014, la Ley 1581 de 2012, los actos
administrativos aplicables o las disposiciones institucionales del SENA, dichas obligaciones
permaneceran vigentes mientras subsista dicha condicion, aun cuando haya transcurrido el
término anteriormente sefalado.

PARAGRAFO CUARTO. EL CONTRATISTA respondera por los dafios, perjuicios, sanciones, multas,
reclamaciones, investigaciones, actuaciones administrativas o judiciales que se generen como
consecuencia del incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente clausula y
mantendrd indemne al SENA frente a cualquier reclamacion de terceros o actuacién de
autoridades derivada de acciones u omisiones atribuibles a EL CONTRATISTA. El incumplimiento
de estas obligaciones constituira incumplimiento contractual y facultara al SENA para adoptar las
medidas contractuales, legales y administrativas a que haya lugar, incluyendo la imposicion de
multas, la declaratoria de incumplimiento, la terminacion anticipada del contrato y las demas
acciones previstas en la ley.

PARAGRAFO QUINTO. La presente cldusula estara sujeta a lo dispuesto en los articulos 260 a 266
de la Decision 486 de la Comisién de la Comunidad Andina, la Ley 1712 de 2014, la Ley 1581 de
2012, el Decreto 1074 de 2015, el articulo 24 de la Ley 1437 de 2011 sustituido por el articulo 1
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de la Ley 1755 de 2015, asi como las demdas normas que regulen la proteccidon de la informacién
publica clasificada, publica reservada, datos personales, secretos empresariales y seguridad de la
informacion

PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS. El CONTRATISTA se obliga expresamente a entregar al
SENA la informacidon veraz y verificable que le sea solicitada para el cumplimiento de la

normatividad relacionada con la prevencion del lavado de activos y la financiacion del terrorismo.
En el evento en que no se cumpla con la obligacidn consagrada en esta cldusula, el SENA tendrd
la facultad de dar por terminado el presente contrato. En virtud de lo anterior, el CONTRATISTA
declara que:

1) Conoceycumpleintegralmente con la normatividad de Sistema de Administracion del Riesgo
de Lavado de Activos y de la Financiaciéon del Terrorismo (SARLAFT) y el Sistema de
Prevencion y Control del Lavado de Activos, la Financiacidn del Terrorismo y Financiamiento
de la Proliferacidon de Armas de Destruccidon Masiva (SIPLAFT) aplicable a su sector y actividad
econdmica.

2) Declara y certifica que sus recursos no provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna
actividad ilicita o de actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de actividades
relacionadas con la financiacién del terrorismo.

SOBORNO Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION. EI CONTRATISTA declara que se abstendra de dar
u ofrecer dinero o cualquier objeto de valor, incluyendo, pero sin limitarse a: favores, promesa o

ventaja, sobornos, regalos o entretenimiento, premios, condiciones favorables para préstamos u
otros productos financieros, contribuciones, donaciones, empleo u otras oportunidades para un
servidor publico, funcionario, empleado o contratista de la entidad, o a cualquier asociado o
familiar dentro del tercer grado de consanguinidad, segundo de afinidad y Unico civil, o cualquier
otra conducta que una persona razonable pueda considerar como una dadiva a cambio de la
realizacion u omisién de cualquier acto en el ejercicio de sus funciones o para resultar beneficiado
en la adjudicacion, celebracién o ejecucion del contrato, en cualquier momento u oportunidad.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro
del término establecido en la configuracién del con trato electrénico publicado en la Plataforma

SECOP Il. En caso de que no se haya establecido dicho término se dard aplicacién a plazos
previstos en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.
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PARA CONSTANCIA SE FIRMA A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL
DOCUMENTO SERA LA QUE CONSTE EN LA REFERIDA PLATAFORMA.

Elabord: DIANA SIRLEY OLMOS — Profesional Unidad de Contratacion

ARQUEOLOGIA. EI CONTRATISTA declara que conoce y dard cumplimiento a la legislacién
aplicable vigente sobre proteccién del patrimonio arqueoldgico de la Nacidn y patrimonio
cultural, especialmente la Ley 397 de 1997, Ley 1185 de 2008, Decreto 1080 de 2015, Decreto
138 de 2019 y demds normas que las complementen, modifiquen, adicionen o sustituyan.
Ilgualmente, cumplird con los estudios, tramites, planes de Manejo Arqueoldgico y/o Programas
de Arqueologia Preventiva aprobados por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH o quien haga sus veces, y las declaratorias nacionales y territoriales de ordenamiento
territorial para la proteccidn arqueoldgica, entre otros. En ese sentido, si durante la ejecucién del
objeto de este contrato se encuentran hallazgos fortuitos de patrimonio arqueoldgico, el
CONTRATISTA se obliga a dar cabal cumplimiento a lo dispuesto en la normativa antes
mencionada, asi como al protocolo de manejo de hallazgos fortuitos de patrimonio arqueoldgico
establecido en la Resolucién 797 de 2020 del ICANH o aquella que la modifique, sustituya o
derogue. Sin perjuicio de lo anterior, el CONTRATISTA debera dar aviso inmediato al SENA para
gue tenga conocimiento de las acciones oportunas llevadas a cabo por el CONTRATISTA para el
cabal cumplimiento de las medidas que para tal efecto apliquen y aquellas que sean impuestas
por la autoridad competente.
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FECHA DE ENTRADA

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA

El documento ha sido actualizado para incluir la
clasificacion de la informacién, la cual debe realizarse
conforme a las directrices establecidas en el documento

4 31/08/2025 GOR-G-015 Guia Etiquetado de Informacion, disponible
en la herramienta de gestion del SIGA.
Se realizan ajustes menores en el documento.
El documento ha sido actualizado, incorporando clausulas

. relacionadas con propiedad intelectual, proteccion de
5 Junio 2026

datos personales, seguridad de la informacién vy
confidencialidad.
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