cdurango

Distrital de Medellin

LA SUBSECRETARIA DEL CONCEJO DISTRITAL DE MEDELLIN

CERTIFICA:

Que de conformidad con los documentos que reposan en el archivo digital y fisico de la
entidad, se encontré que la sefiora CAROLINA URDA BENITEZ, identificada con cedula
de ciudadania Nro. 1.128.468.752 se encuentra suscrita en el Concejo Distrital de Medellin,
con los siguientes contratos de prestacién de servicios,

Nro. de contrato

4600105790 DE 2025

Objeto

" Medellin, establecidas en la constitucion y la Ley.

Prestar los servicios como Asesor Juridico dentro de la Unidad
de Apoyo del Concejal, brindando soporte Profesional, para
garantizar el cumplimiento de las funciones del Concejal de

Actividades
contractuales

1. Preparar los fundamentos juridicos que soportan los
proyectos de acuerdo de autoria del concejal.

2. Asistir a las sesiones plenarias ordinarias y extraordinarias,
comisiones accidentales y comisiones de estudio que le sean
asignadas por el concejal, a fin de emitir concepto sobre los
temas juridicos que le sean consultados por el concejal durante
0 después de la respectiva sesion o comisién.

3. Prestar asesoria al concejal en temas juridicos relacionados
con sus funciones.

4. Preparar respuesta a los derechos de peticion o demas
solicitudes que sean dirigidas de manera individual al concejal.
El contratista debera llevar controf sobre los mismos en medio
magneético (fecha de recibido de la peticién vy de respuesta,
nombre peticionario, asunto de la solicitud, etc.).

5. Asesorar en los temas juridicos que sean requeridos por el
concejal para el cumplimiento de sus funciones. El contratista
debera llevar control sobre los mismos en medio magnético.

B. Participar en las reuniones periddicas que convogue el
concejal para impartir informacion, directrices u orientaciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto contractual.

Fecha de Inicio

18 de septiembre de 2025

Plazo del Contrato

15 de noviembre e de 2025
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Terminacién anticipada No aplica

det contrato.

Valor del contrato

$ 9.750.000

Modificaciones del No aplica

contrato.

El contrato se encuentra S| _NO X

en ejecucion

actualmente:

E! contrato se ejecutd| S X NO _

satisfactoriamente
hasta su culminacion:

Nro. de contrato

4600106908 DE 2026

Objeto Prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion
para las Unidades de Apoye de los Concejales del Distrito de
Medellin, en el marco de sus funciones constitucionales, legales
y reglamentarias.

Actividades 1. Elaborar los fundamentos juridicos y realizar el analisis

contractuales

normativo necesario para los proyectos de acuerdo de autoria
del Concejal, asi como para cualquier iniciativa normativa que
requiera soporte juridico.

2. Asistir a sesiones plenarias, comisiones permanentes,
comisiones accidentales y comisiones de estudio que le sean
asignadas, emitiendo conceptos y crientaciones juridicas
durante o después de las mismas, segun lo solicite el Concejal.

3. Brindar asesorfa juridica integral al Concejal en los asuntos
relacionados con el ejercicio de sus funciones publicas,
realizando andalisis, consuitas y conceptos, y llevando registro
ordenado en medio digital de los temas atendidos.

4 Elaborar y responder los derechos de peticidn y demas
solicitudes de caracter juridico que sean dirigidas al Concejal,
manteniendo un control en medio magnético del estado, fechas
y contenido de cada caso.

5. Participar en las reuniones, actividades de coordinacion y
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demas espacios convocados por el Concejal, v realizar las
demas actividades de caracter juridico que el Concejal asigne y
que estén directamente relacionadas con el objeto contractual.

Fecha de Inicio 26 de enero de 2026

Plazo del Contrato 15 de junio de 2026

Terminacién anticipadal No aplica
del contrato.

Valor del contrato $ 20.000.000
Modificaciones dell No aplica
contrato.

El contrato se encuentral S| X NO _
en ejecucidn
actualmente:

El contrato se ejecutdEn ejecucion
satisfactoriamente
hasta su culminacién:

Esta constancia se expide a solicitud del interesado en Medellin, a los 05 dias del mes de

junio de 20286.
GLORIALUZ ECHEVERRI GONZALEZ

Subsecretaria de Despacho

Elabord: Camila Durango Quirez — Apoyc 8 la Gestion
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LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA'Y DE APOYO A LA GESTION DE
LA AGENCIA DE EDUCACION POSTSECUNDARIA DE MEDELLIN-SAPIENCIA

HACE CONSTAR:

Que CAROLINA URDA BENITEZ C.C. 1.128.468.752 ha celebrado los siguientes contratos
de prestacion de servicios con LA AGENCIA DE EDUCACION POSTSECUNDARIA DE
MEDELLIN — SAPIENCIA, entidad descentralizada en la modalidad de Unidad Administrativa
Especial, del nivel territorial y del orden municipal, identificada con NIT 900.602.106-0:

N° de contrato 359 de 2021

Objeto Prestacion de Servicios Profesionales para el apoyo
Administrativo y Juridico de la Direccidon General y de la Oficina
Asesora Juridica de la Agencia de Educacion Postsecundaria de
Medellin- Sapiencia.

Valor del contrato $ 31.757.552

Fecha de Inicio 05/05/2021

Fecha de Terminacion |31/12/2021

Lugar de ejecucion Medellin

Cumplimiento 100%

Sanciones N/A

Obligaciones 1. Apoyar a la Direccién General y a la Oficina Asesora Juridica
contractuales en los asuntos que requieran intervencion estratégica del

componente juridico.

2. Apoyar las consultas internas y externas que se le realicen,
orientando juridicamente las decisiones que se adopten y
proyectando las respuestas escritas y/o documentos que se
requieran en desarrollo del objeto del contrato siguiendo los
lineamientos de la Oficina Asesora Juridica.

3. Apoyar desde el rol juridico la supervisién de los contratos
y/o convenios que le sean asignados.

4. Apoyar al supervisor con la elaboracién y/o revision de
informes de seguimiento a obligaciones contractuales, actas
de recibo, terminaciones, proyeccidon de liquidacion,
administracion y cierres de expedientes contractuales,
acorde con los lineamientos y politicas de la Agencia vy,
conforme a los parametros legales siguiendo las directrices|
dadas por la Oficina Asesora juridica.

5. Apoyar juridicamente los procesos de liquidacion de los
contratos y/o convenios que le sean requeridos tanto desde
la Direccion General como desde la Oficina Asesora Juridica.

6. Apoyar en la proyeccion de respuestas oportunas a las
peticiones, quejas, reclamos o sugerencias que se realicen y
demas tramites internos y externos que se generen bajo la
responsabilidad de la Oficina Asesora Juridica.

Sede principal Sapiencia
o Transversal 73 N* 65-296
o f @Y www.sapiencia.gov.co (574) 444 79 47 Medeliin - Colombia
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7. Apoyar los tramites internos y externos que se generen de la
ejecucion de contratos y/o convenios, al igual que los
requerimientos que realicen los entes de control respecto a
los contratos o convenios de la Direccion General y de la
Oficina Asesora Juridica.

8. Apoyar el control de publicaciones en el SECOP |y Il de la
etapa de ejecucion de los contratos de la Direccion General
y de la Oficina Asesora Juridica cumpliendo con los tiempos
establecidos en la Ley.

9. Apoyar en la proyeccion de los actos administrativos que
deban ser emitidos en ejecucion de las actividades,
asignados en cumplimiento del objeto contractual.

10. Apoyar la elaboracion y revision de circulares, directrices,
instructivos y estudios que le sean asignados en
cumplimiento del objeto contractual.

11. Apoyar las investigaciones, estudios y analisis juridicos
sobre areas o temas de interés para la Agencia, llevando a
cabo la revisiéon de la normatividad, doctrina y jurisprudencia
existente en relacion con éstos, con el fin de formular los
diagndsticos y recomendaciones que sean del caso.

12. Las demas que le sean asignadas para el cumplimiento del
objeto contractual.

N° de contrato 074 de 2022

Objeto Prestacion de Servicios Profesionales para el apoyo
Administrativo y Juridico de la Direccién General y de la Oficina
Asesora Juridica de la Agencia de Educacion Postsecundaria de
Medellin- Sapiencia

Valor del contrato $49.429.625

Fecha de Inicio 11/01/2022

Fecha de Terminacion |31/12/2022

Lugar de ejecucion Medellin

Cumplimiento 100%

Sanciones N/A

Obligaciones 1. Apoyar las actividades en materia contractual que le sean
contractuales asignadas, requeridas para el desarrollo de los proyectos |

las actividades de los procesos, de acuerdo a los manuales
y politicas establecidos en sus etapas precontractual,
contractual y postcontractual en la Direccién General y la
oficina Asesora Juridica.

2. Apoyar desde el rol juridico la supervisién de los contratos
y/o convenios que le sean Asignados a la Direccion General
y a la Oficina asesora Juridica.

3. Asistir a reuniones, capacitaciones o0 eventos de
representacion internas y/o interinstitucionales, que le sean
programadas y donde sea requerido para el conocimiento de

Sede principal Sapiencia
o Transversal 73 N* 65-296
o f @Y www.sapiencia.gov.co (574) 444 79 47 Medellin - Colombia
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la gestion de la Agencia o para asuntos relacionados con el
contrato.

4. Apoyar la supervision en la Publicaciéon y / o diligenciar y
actualizar documentos y actos administrativos en los
sistemas electronicos (Secop | — Secop Il), y demas medios,
que la norma o las disposiciones internas de la Entidad asi lo
requiera y en los tiempos requeridos por la Ley.

5. Realizar el cierre de expedientes contractuales designados
por el supervisor y de acuerdo a los lineamientos, en los
sistemas electronicos (Secop | — Secop Il) en los tiempos
requeridos por la Ley.

6. Apoyar las consultas internas y externas que se le realicen,
orientando juridicamente las decisiones que se adopten y
proyectando las respuestas escritas y/o documentos que se
requieran en desarrollo del objeto del contrato siguiendo los
lineamientos de la Oficina Asesora Juridica.

7. Apoyar al supervisor con la elaboracién y/o revision de
informes de seguimiento a obligaciones contractuales, actas
de recibo, terminaciones, proyeccion de liquidacion,
administracion y cierres de expedientes contractuales,
acorde con los lineamientos y politicas de la Agencia V|
conforme a los parametros legales siguiendo las directrices|
dadas por la Oficina Asesora juridica.

8. Apoyar en la proyeccién de respuestas oportunas a las
peticiones, quejas, reclamos o sugerencias que se realicen y
demas tramites internos y externos que se generen bajo la
responsabilidad de la Oficina Asesora Juridica y la Direccién
General.

9. Apoyar los tramites internos y externos que se generen de la
ejecucion de contratos y/o convenios, al igual que los
requerimientos que realicen los entes de control respecto a
los contratos o convenios de la Direccion General y de la
Oficina Asesora Juridica

N° de contrato 606 DE 2023

Objeto Prestacion de servicios profesionales para apoyar las
actividades asistenciales de la Direccion General y apoyo a la
supervision de los programas y proyectos de las areas adscritas
a la Direccion General de la Agencia para la Educacion
Postsecundaria de Medellin — SAPIENCIA

Valor del contrato $5.486.688
Fecha de Inicio 24/11/2023
Fecha de Terminacion |31/12/2023
Lugar de ejecucion Medellin
Cumplimiento 100%
Sanciones N/A

Sede principal Sapiencia
o Transversal 73 N* 65-296
o f @Y www.sapiencia.gov.co (574) 444 79 47 Medellin - Colombia
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Obligaciones
contractuales

1. Atender las consultas internas y externas que se realicen,
orientando juridicamente las decisiones que se requieran
otorgar.

2. Apoyar desde el rol juridico las liquidaciones en los contratos
y convenios como apoyo a la supervision y/o que le sean
asignadas por las diferentes areas de conocimiento de la
Agencia.

3. Participar activamente en la elaboracion de informes de
gestion y procesos de empalme en caso de ser requeridos

4. Asistir, orientar, acompafiar y/o apoyar a la Agencia en los
asuntos que requieran intervencion estratégica del
componente juridico desde el ambito contractual desde el rol
técnico y de apoyo a la supervision.

5. Publicar y parametrizar en la plataforma SECOP Il y Tienda
Virtual los procesos contractuales asignados.

6. Apoyar los procesos operativos de los beneficiarios de
Sapiencia de acuerdo con el reglamento de cada fondo vy,
normatividad aplicable, asi como los procedimientos que
Sapiencia tenga establecidos del programa Unico de acceso
y permanencia -PUAP.

7. Apoyar en el proceso de condonacion de la deuda y el
analisis que requiere el paso al cobro, proyectar los oficios
respectivos y recursos de reposicion y demas PQRS para
enviar a revision del area juridica para que los beneficiarios
finalicen sus procesos y cumplan con los compromisos
adquiridos con Sapiencia, con base en los Acuerdos vy
Decretos Reglamentarios.

8. Realizar el seguimiento de los requerimientos, recursos y
PQRS asignados (mddulo, mercurio, correo electronico),
apoyo y analisis en comité de casos especiales.

9. Velar por el cumplimiento de los términos establecidos por
ley con respuestas pertinentes y oportunas siguiendo los
lineamientos de la oficina asesora juridica, asi mismo apoyar
la proyeccién, formulacion y/o revision de los diferentes
oficios, respuestas a derechos de peticion y/o actos
administrativos, y documentos relacionados con los
proyectos de la Agencia.

10. Apoyar juridicamente la etapa de ejecucion contractual de los
contratos y/o convenios propios de los proyectos de la
Subdireccion para la Gestion de la Educacion
Postsecundaria, mediante la realizacion de orientaciones
juridicas, revision de documentos, actas e informes de
supervision, requerimientos o elaboracién de documentos
juridicos frente seguimiento y cumplimiento de actividades,
compromisos y obligaciones derivadas de dichos contratos
y/o convenios, y en general todas las actividades juridicas de
apoyo a la supervision de la etapa contractual vy
postcontractual que sean requeridas para el logro de la

Sede principal Sapiencia
Transversal 73 N* 65-296

o f @y www.sapiencia.gov.co (574) 444 79 47 Medelin - Colombia
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correcta ejecucion de los proyectos de la Subdireccion para
la Gestion de la Educacion Postsecundaria.

11. Atender a la ciudadania y los beneficiarios, orientarlos y
suministrarle la informacién que se requiera sobre los
diferentes fondos, programas y proyectos de Sapiencia
dentro de los horarios establecidos y sefalados para el
funcionamiento de la Agencia desde su perfil profesional.

12. Apoyar las convocatorias del PUAP y sus actividades de
divulgacién en los sitios que determine para tal la direcciéon
técnica de fondos de Sapiencia.

13. Asistir a reuniones, capacitaciones o eventos de
representacion internas y/o interinstitucionales, que le sean
programadas y donde sea requerido para el conocimiento de
la gestion de la Agencia o para asuntos relacionados con el
contrato.

Esta constancia se expide a solicitud del interesado en Medellin, a los once (11) dias del mes
de octubre de 2024.

RAM'REZ MEJIA Firmado digitalmente por

RAMIREZ MEJIA CLAUDIA MILENA

CLAUDIA MILENA Fecha: 2024.10.11 15:42:39 -05'00'

CLAUDIA MILENA RAMIREZ MEJIA
Subdirectora
Subdireccién Administrativa, financiera y de apoyo a la gestion
Teléfono: (4) 4447947
Correo electrénico: claudia.ramirez@sapiencia.qov.co

Sede principal Sapiencia
o Transversal 73 N* 65-296
o f @Y www.sapiencia.gov.co (574) 444 79 47 Medellin - Colombia



CONCEJO DE MEDELLIN
230.

Medellin, 17 de octubre de 2019
EL SUBSECRETARIO DE DESPACHO
CERTIFICA:

Que la sefiora CAROLINA URDA BENITEZ, con cédula de ciudadania
1128468752, presta sus servicios en el Concejo de Medellin como Unidad de
apoyo de Concejal, por contratos de prestacion de servicios, desde el 8 de febrero
de 2019, con unos honorarios mensuales de $1.528.000.

Atentamente,

Kgcib M- Vo>

JORGE bwmo LOPERA CARNMONA

Elaboro: Sonia Stella Lopez Duque
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ICOITEC
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