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ANALISIS DEL SECTOR RELACIONADO CON EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATAGION

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1.
Deber de andlisis de las Entidades Estatales. La entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de
planeacién, el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La
Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Procesa” y tomando como
crientacion la "Guia de Elaboracion de Estudio del Sector — GEES —Version 2" de Colombia Compra
Eficiente, la entidad, después de identificar su necesidad, debe definir e investigar el sector al cual
pertenece el bien o servicio requerido, las condiciones del mismo para poder identificar los requisitos
habilitantes, para lo cual debe tener en cuentz las siguientes areas:

El andlisis del sector cubre tres areas:

A. Anglisis del mercado
B. Analisis de Iz demanda
C. Analisis de la oferta

A. ANALISIS DEL MERCADO
ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO. Incluye:

1} La importancia del sector terciario del COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR en el
contexto local y nacional.

IMPORTANCIA A NIVEL LOCAL: Esta actividad tiene un papel fundamental en el departamento del
Meta, tanto por su contribucion al empleo como por su presencia empresarial.

En el mercado laborai de Villavicencio, las actividades de comercio al por mayor y al por menor y
reparacion de vehiculos concentraron el 23,7 % de los ocupados durante el trimestre enero-marzo de
2028, convirtiéndose en una de las principales fuentes de empleo del departamento.

Asimismo, el tejido empresarial del Meta evidencia el predominio de esta actividad econémica. De las
94.250 empresas con matricuta mercantit activa registradas en 2025, 22.262 correspondieron al sector
de comercio al por mayor y al por menor, reparacion de vehiculos automotores y motocicletas, siendo la
actividad con el mayor nimero de empresas en el departamento.

Estos resultados reflejan que el comercio constituye uno de los principales motores de la economia
departamental, al concentrar una importante proporcion del emplea y del tejido empresarial, facilitando la

distribucion de bienes, la dinamica del consumo y el desarrollo de actividades complementarias de
transporte, almacenamiento y servicios.
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Cumerds,
Industria y Turising

Aspectos generales del departamento de Meta

Extensidn territorial: 85.635

Numero municipios: 29
P k2

Poblacién {2025(p)):
1.160.351 habitantes

Participacion en la poblacién
total {(2025(p)): 2,2%

Participacidn en el PIB
nacional (2024{p)};: 3,21 %

PiB per capita 2024(p)*
Us$11.738

Exportaciones™ per cépita
(2025): US$443,7

tmportaciones®™* per céapita
(2025): UsS$109,1

{pi Cifras provisionales, Provecgiones poblacionales del DANE.
*PIB per capita nacional {2024{p}): US$1.950

= Bynortaciones per cépita nacionales (2025) US$845.2

** [rnportaciones per capita nacionales {20255 USEL327.5

Fuente: Departarnento Administrativo Naclenal de Estadistica (DANEL

IMPORTANCIA A NIVEL NACIONAL: Durante el primer trimesire de 2026, el comercio se consolidd
como una de las actividades mas importantes para el desempefio de ia economia colombiana,
contribluyendo de manera significativa al crecimiente econémico nacional y fortaleciendo la dindmica de
ia dernanda interna. Su comportamiento favorable evidencid una recuperacion de la aciividad empresarial
y del consumo, convirtiéndose en uno de los principales motores de la economia durante el periodo.

La relevancia de esfe sector también radica en su capacidad para articular las cadenas de abastecimiente
y distribucion de bienes en todo el territorio nacional, facilitando la conexién entre productores, empresas
y consumidores. Gracias a esta funcidn estratégica, el comercio impulsa la circulacién de bienes, favorece
la actividad econdmica en multiples regiones y contribuye al fortalecimierito del mercado interno.

El sector mantiene un papel fundamental en la generacion de oporfunidades laborales vy en la
sostenibilidad de miles de unidades productivas, desde grandes empresas hasta pequefios
establecimientos. Su amplia presencia en el pals lo convierte en una actividad transversal que influye
directamente en los niveles de ingreso, consumo y bienestar de los hogares colombianos.

En términos generales, los resultados observados durante el primer trimestre de 2026 refiejan que el
comercio continua siendo unc de los pilares de la economia nacional, gracias a su capacidad para

dinamizar la actividad productiva, estimular la demanda y apoyar la estabilidad econémica del pais. Su
desempefio reafirma la importancia de este sector dentro de la estructura econdmica colombiana y su
aporte al crecimiento y desarrollo nacional.
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FUENTES DE CONSULTA:

DANE: https:/fwww.dane.qov.co/index.ohp/estadisticas-por—temafcomercio—internolencuesta—mensua!—
de-comercio-emc/encuesta-mensual-de-comercio-emc-

historicos?highlight=WyJjaWI 1liwiY 2lpdWBIXQ%3D%3D&utm source=chat t.com#ano-2026

MINCIT: Perfiles Econémicos Departamentales Departamento de Meta Oficina de Estudios Econémicos
Mayo 2026 hitps:/iwww, mirscit.qov.co/estudios-economicos/perﬁ%es~economicos—por-departamentos
MINCIT: Industria manufacturera y comercio imptisan ef crecimiento econémico en el primer trimestre de

2026 https:/fwww.minci’c.qov.colpfensa/noticias/industria/industria—manufacturera-v-ccmercio-impulsan—
gl-cre?utm source=chatqot.com

2) Datos histéricos de desempefio del sector del comercio al por mayor y al por menor.

Et desempefio del sector del comercio al por mayor y al por menor en Colombia durante los tltimos
cuatro afios ha estado marcado por una profunda transicion, pasando de una euforia de consumo

postpandemia a un periodo de fuerte ajuste macroecondmico, para finalmente iniciar una fase de
estabilizacién.

En 2025, el mercado de papeleria y suministros de oficina evidencié un escenario de estabilizacion y
mederada recuperacion. La normalizacién de las tasas de interés hacia la segunda mitad del afio reactivd
los créditos comerciales, facilitando que las empresas reabastecieran sus inventarios de papeleria
institucional con mayor holgura financiera. Ademas, el subsector se beneficié de ia estabilizacién del
dolar, lo que abarato los costos de importacion de materias primas y Gtiles terminados. Las grandes
superficies y distribuidores mayoristas lograron consolidar un equilibrio operativo, apalancados no solo
en la venta del formato tradicional de papel, sino en la diversificacion hacia productos tecnoldgicos e
insumos complementarios para las oficinas modernas y los entornos de trabajo remoto.

Durante el afio 2024, el comportamiento del sector de papeleria y dtiles de oficina se mantuvo en terreno
planoy de lenta asimilacién. Si bien la inflacion general en Colombia empezé a ceder paulatinamente, los
precios especificos de los Utiles de papel y materiales de escritorio continuaron altos debido al rezago de
los costos de produccion y de la tasa de cambio. Las empresas del sector tuvieron que transformar su
enfoque comercial, acelerando sus canales de comercio electrénico B2B (negocio a negocio) y B2C
(negocio a consumidor) para subsistir. El mercado corporativo estatal e institucionat continué priorizando
la eficiencia del gasto, exigiendo a los proveedores una mayor competitividad en las licitaciones plblicas
y compras de papeleria de consumo masivo a través de plataformas como el SECOP |1

Para el afic 2023, el encarecimiento de los productos y las altisimas tasas de interés fijadas por el Banco
de la RepUblica pasaron factura al sector. El canal institucional corporativo redujo sustancialmente sus
presupuestos de compras y comenzé a implementar estrictas politicas de digitalizacién de documentos
para ahorrar en resmas, carpetas y archivadores. Adicionalmente, el comercio al por menor sufrié una
fuerte contraccion debido a que los hogares colombianos perdieron poder adquisitivo frente a la inflacion
y recortaron drasticamente los gastos en listas escolares y Utiles de escritorio no esenciales, migrando
hacia marcas propias o buscando alternativas mas economicas en el comercio informal. Los margenes

de ganancia de los distribuidores mayaoristas se redujeron significativamente para poder rotar el inventario
acumulado. :

En el afio 2022, el subsector experiments un repunte masivo en sus ventas tras el regreso definitivo a la
presenciafidad total en colegios, universidades y oficinas corporativas (bajo modelos hibrides). La
demanda acumulada de utiles de oficina, consumibles {como cartuchos de toner y papel cortado) y
papelerfa institucional dispar¢ la facturacion de las grandes cadenas y distribuidores mayoristas. Sin
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embargo, este aflo estuvo fuertemente impactado por la crisis logistica global de contenedores y la
escasez de materias primas como la celuiosa. Esto generd un incremento sin precedentes en los costos
de importacion de cuadernos, blogues de papel y boligrafos, obligando a los comerciantes a trasladar
esos sobrecostos al precio final del consumidor y a gestionar inventarios con mucha antelacién.

FUENTES DE CONSULTA:

+ DANE: Comunicado de prensa - 15 de febrero de 2024 hitps./iww, dane.qov cofindex php/sala-de-
prensa/caja-de-herramientas/cornunicados-de-prensa-y-presentaciones

« DANE: Bolsetines técnicos del Producto Internc Bruto (FIB) correspondientes a los afios 2022, 2023,
2024 y 2025 https.Awvww. dane.gov.co/index. php/estadisticas-por-tema/cuentas-nacionales/cuentas-
nacionales-frimestrales/pib-informacion-tecnica

e CONFECAMARAS: Dinamica de creacion de empresas en Colombia — Primer semestre 2025
https://confecamaras.crg.cofinvestigaciones-econgomicas/informes-dinamica-empresarial/ '

s BANREPF: Informe de la Evolucion de la Balanza de Pagos y de la Posicién de Inversién Internacional
ahril a junio de 2025 https:/iwww.banrep.gov.coles/publicaciones-investigaciones

3} Participacion del sector del comercio al por mayor y al por menor en el PIB nacional

Segin el Boletin Técnico del PIB ~ | trimestre de 2026 (DANE, 15 de mayo de 2028), la actividad
gcondmica denominada “Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehlculos automotores y
motocicietas; fransporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de comida” registro un crecimiento de
2.9% frente al mismo trimestre de 2025 y aportd 0,6 puntos porcentuales al crecimiento total de la
economia colombiana, que fue de 2,2%. Esta actividad se consolidd como una de las principales
impulsoras del desempefio econdmico nacional durante el perfodo.

El comportamiento de esta rama evidencia la importancia del comercio dentro de la estructura productiva
del pals, al contribuir de manera significativa a la generacién de valor agregado y al dinamismo de fa
demanda interna. Su desempefio favorable refleja una recuperacion de ias actividades de intermediacion

comercial y distribucion de bienes, asi como de ios servicios asociados al transporte y ta circulacion de
mercancias.

Dentro de las actividades econdmicas analizadas por el DANE, este grupo fue el segundo con mayer
aporte al crecimiento del PIB nacional, Unicamente superado por las actividades de administracion
publica, educacién y salud. Lo anterior confirma que el comercio contintia siendo uno de los sectores
estratégicos para la economia colombiana, dada su capacidad de articular la produccion, el consumo y
los servicios togisticos.

En términos generales, la participacion del comercio al por maycr y al por menor en el crecimiento
econdmico del primer trimestre de 2026 demuestra su papel fundamental en la generacion de actividad
econdmica, empleo e ingresos, contribuyendo a la estabilidad y expansién de la economia nacional en
un contexto de crecimiento moderado.
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Tabla 1. Valor agregado por actividad econdmica
Tasas de crecimiento en volumen!
Primer trimestre 20269
Tasas de crecimiemnto {56)
Serie ajustads por
Serie original  efecte estacionat ¥
Actividad econtmica calendario
Anual Trimestral
2026717 202671 7
202571 202571V
Agricultura, ganaderia, caza, sitvicultura y pesca ~1,4 -0,5
Explotacion de minas y canteras -1 0.8
industrias manufactureras 29 2.3
Suministro de electricidad, gas, vapory aire acondicionado® z26 43
Construecion ' -5.4 4,6
Comércioalipor miag ienor 28 0.2
Informacion ¥ comunicaciones 1.3 1.1
Actividades financleras y de sequros 28 2p
Actividades inmobiliarias 20 0.5
Actividades profesionales, cientificas v téenicas® 22 0.5
Administracion piblica, defensa, educacion y salud® 57 15
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién ¥ olras
actividades de servicios® %2 4
Valor agregado bruto 22 0.6
Impuestos menos subvendiones sobre los productos 28 0.9
Products Interno Bruto ) 2,2 06
Faente: DANE, PIB_T
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EUENTES DE CONSULTA.

DANE: Boletin técnico Producte interno Bruto {PIB) | trimestre 2026 preliminar Bogotg D.C. 15 de mayo de 2026
hitos:/Avww.dane.gov.cofindex. phplestadisticas-por-temalcuentas-nacionales/cuentas-nacionales-timesirales/pib-
informacion-tecnica?utm_source=chatgpt.com

COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO: Perfiles Econdmicos Departamentales

4} Empleo que genera el sector del comercio al por mayor y al por mayor.

El sector del comercio y la reparacién de vehiculos contintia posicionandose como la rama de actividad
con mayor representatividad en la estructura del emplec en Colombia, concentrando el 16,6% de la
poblacién ocupada total para el mes de abril de 2026. No obstante, al evaluar su dinamica indexada, la
rama muestra sefiales de desaceleracion y una confraccion en su capacidad de absorcion laboral. En
abril de 2026, el volumen de ocupados se situd en 4.039.000 personas, lo que representa una pérdida

neta de 85.000 puestos de trabajo en comparacion con fos 4.124.000 ocupados reportados en abril de
2025.

Esta reduccion absoluta se tradujo en una contribucién negativa de -0,4 puntos porcentuales a la variacion
general de la poblacidn ocupada nacional, convirtiendo al comercio en la rama con el mayor impacto
contractivo durante este pericdo. Este comportamiento sugiere un cambio de tendencia frente a otros
sectores de servicios {como la administracion publica o las actividades artisticas) que si actuaron como
dinamizadores de! empleo. La contraccion del sector comercial suele estar asociada estadisticamente a
ajustes en el consume interno de los hogares o a procesos de formalizacion y optimizacion de personal
en los canales de distribucion mayorista y minorista.
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Tabla 1. Distribucion porcentual, variacién absoluta ¥ coniribucién a la variacién de Is poblacién
ocupada segiin rama de actividad

Total nadonal

Abnil {2025 - 2028}

&

Lomarde y mpancdn Jevsitaror 1324 033

Fuente: DANE, GEIH.

Lomerdn,
Fluatrla y Tvksmo

Mercado Laboral: Meta - Villavicencio
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Al contrastar la realidad nacional con el panorama subnacional, la ciudad de Villavicencio exhibe un
desempefio altamente positivo y contraciclico en materia de empleo general. Segun el ranquin de
ciudades para el trimestre mévil febrero - abril de 2028, Villavicencio se consolidé como la ciudad
con la menor tasa de desocupacion (TD) entre las 23 principales ciudades y dreas metropolitanas
del pais, registrando un indicador de apenas el 7,5%. Esta cifra ubica a la capital del Meta
significativamente por debajo de la media del total nacional (8,9%) y del total de las 13 ciudades
principales {(9,1%) para el mismo trimestre de referencia.

La destacada posicion de Villavicencio {7,5% de desocupacion) frente a ciudades con problematicas
estructurales agudas, como Quibdé (25,1%) o Cartagena (13,1%), refleja una sdlida dinamica de
absorcion en su mercado laboral local. Dado que el comercio es histéricamente uno de los pilares
econdémicos de las ciudades intermedias y de las zonas de influencia de los Llanos Orientales, la
estabilidad del empleo en la regién mitiga el impacto de la desaceleracion de la rama a nivel
nacional, sugiriendo que la dindmica transaccional regional y los servicios asociados mantuviercn
una resiliencia superior al promedio de las grandes areas metropolitanas del pais.

e ST R S
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FUENTES DE CONSULTA:

DANE: Principales indicadores del mercado laboral Abril de 2026 - Boletin técnico Bogota D.C., 29 de mayo de 2026.
hitos://www dane.gov.cofindex. php/festadisticas-por-tema/mercado-laboral/empleo-y-desempleo

MINCIT: Perfiles Econdmicos Departamentales Deparfamento de Meta Oficina de Estudios Econémicos Mayo 2026
hitps:/Awww.mincit.gov.co/estudios-economicos/perfiles-economicos-por-departamentos
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5) Principales cifras comerciales del sector del comercio ai por menor y por mayor

El sector de "Libros, papeferia, periddicos, revistas y Utiles escolares” registrd un crecimiento solide del
8,7% en sus ventas reales durante el primer trimestre de 2026 en comparacion con el mismo periodo de
2025. Este incremento refleja una reactivacion dinamica del mercado que estuve impulsada

principalmente por la temporada de "regreso a clases” (Calendaric A), la cual concentra la mayor parte
de su actividad comercial en los primeros meses del afio.

No obstante, a pesar de-este buen desempefio individual, el rubro aporté Gnicamente 0,1 puntos
porcentuales a la variacion total del comercio minorista nacional, ef cual consolidd un crecimiento general
del 10,8%. Esta notable diferencia demuestra que, si bien se trata de un renglén saludable y en franca
expansion, su peso relativo € impacto en la economia global sigue siendo menor al compararse con

sectores de alto valor de facturacion y fuerte dinamismo en el periodo, tales como el automotor o &l
tecnolégico.

En conclusion, los datos macroecondmicos reflejan un mercado de Utiles estable, dinamico ¥ con una
demanda real en aumento para el inicio del afio. Al superar el crecimiento de bienes de primera necesidad
como los alimentos (2,7%) y los productos farmaceéuticos (2,9%), esta linea de mercancias logra

consolidarse firmemente en terreno positivo y libre de contracciones, asegurando un arrangue de afio
favorable para el sector.

Tabla 3. Variaclén porcentual v contribucién afic corride de fas ventas rexles def vomercle minorsta
segln grupos de mercaneias

Total nacional

Enero « marzo 2026 / enero - marze 2025P
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FUENTE DE CONSULTA:

DANE: Boletin técnice Bogota D.C., 15 de mayo de 2026 Encuesta Mensual de Comercio (EMC} Marzo
2026 htips:/iwww.dane.gov.cofindex.php/estadisticag-por-tema/comercio-internc/encuesta-mensual-de-
comercio-emc/encuesta-mensual-de-comercio-eme-
historicos?highlight=\WyJia\VW1liwiY 2ipd W8iXQ%3D%3D&utm_source=chatgpt.com#tanc-2028
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA: Boletin Macroeconémico de la Superintendencia
Financiera de Colombia No. 34 - meayo 2026
https:/Avww. superfinanciera.qov.co/publicaciones/10115161/boletin-macroeconomico/

FACTORES ECONOMICOS:

Los factores que influyen en el poder de compra y los patrones de gasto de las Entidades Estatales y
otros compradores, tales como:

1) CAMBIOS EN LOS PRESUPUESTOS. LA FUENTE PRESUPUESTAL DE LOS RECURSOS PARA
ESTA CONTRATACION ES: RECURSOS PROPIOS Y SGP LIBRE lNVERS%ON

SE CONSIDERA QUE EL 78% DEL VALOR DE LA PRESENTE CONTRATACION SE FINANCIARA
CON RECURSOS PROPIOS Y EL 22% CON RECURSOS DE SGP LIBRE INVERSION.

2) CAMBIOS EN LAS FORMAS DE ADQU!S!CION SE CONSIDERA QUE EL 100% DE LA
PRESENTE CONTRATACION SE CONTRATARA DE LA SIGUIENTE FORMA:

B) SUMINISTRO

3) FLUCTUACIONES DEL VALOR DE LAS MATERIAS PRIMAS Y COSTOS DE PRODUCCION.
ANALIZADO EL COMPORTAMIENTO DEL SECTOR DE LA PRESENTE CONTRATACION SE
CONSIDERARON LAS VARIACIONES EN EL VALOR DE LAS MATERIAS PRIMAS Y COSTOS DE
PRODUCCION Y SE CONCLUYO QUE LAS MISMAS SE PRESENTAN ANUALMENTE,
CONCLUYENDOSE QUE EL PRESUPUESTO OFICIAL DE LA PRESENTE CONTRATACION
SALVAGUARDA LA UTILIDAD DEL CONTRATISTA.

4) INFLACION, DEVALUACION Y OTROS [NDICES ECONOMICOS. PARA EFECTUAR EL
PRESENTE ANALISIS SE TUVO EN CUENTA FACTORES DE LA ECONOMIA QUE INCIDEN
FRENTE AL SECTOR DE LA PRESENTE CONTRATACION Y SE CONCLUYO QUE EL VALOR
DEL PRESUPUESTO OFICIAL SALVAGUARDA LA UTILIDAD DEL CONTRATISTA.

INTERNACIONAL

1) ACUERDOS COMERCIALES. Para el caso de los tratados, y teniendo en cuenta el servicio a
contratar, se toman en consideracion los fratados y acuerdos que Calombia tiene vigente y que son
aplicables a las entidades territoriales, en este caso ios Municipios.

2) COMPORTAMIENTO DEL MERCADOQ. Analizado e! comportamiento del sector de la presente
contratacion se consideraron las variaciones en el comportamiento del mercado se concluys gue 1as
mismas se presentan ANUALMENTE y que la el presupuesto oficial de la presente contratacion tuvo
en cuenta {ales circunstancias.
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3) FLUCTUACION DE PRECIOS INTERNACIONALES DE LOS BIENES O SERVICIOS Y DE SUS
MATERIAS PRIMAS E INSUMOS. Analizado el comportamiento del sector de la presente
contratacion a nivel internacional se consideraron las variaciones en el valor de las materias primas
y costos de produccion y se concluyd gue las mismas se presentan ANUALMENTE, concluyéndose
que el presupuesto oficial de la presente contratacion salvaguarda la utilidad del contratista.

4) IMPACTO DE LAS TASAS DE CAMBIO. La entidad ha establecido el valor de la presente
contratacion en pesos colombianos, los interesados deben acogerse a tal disposicién, considerando
ademas que los pagos se efectuaran dentro de los plazos establecidos en la forma de pago.

5) CAMBIOS TECNOLOGICOS. En medio del caos volatit que afecta a la cadena de suministro y los
cambios en el comportamiento de los consumidores, las herramientas tecnolédgicas se han vuelto
una necesidad més vital. La tendencia es claramente ascendente, a medida que los avances
tecnoldgicos repercutan en la sociedad, se iran introduciendo nuevas aplicaciones de éstos para
maximizar el rendimiento, sostenibilidad y eficiencia de las empresas.

Los comercios minoristas ya pueden tomar decisiones mas inteligentes con mayor rapidez. El uso y

analisis de los datos que ellos mismos generan les sirven para conocer queé venden, cuéndo, dénde
y en que cantidad.

EICHA TECNICA DEL SERVICIO A CONTRATAR

Al tratarse de un proceso de seleccion bajo la modalidad de Subasta Inversa, cuyo objeto es la adquisicion
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, la Ficha Técnica del presente
proceésc se encuentra estandarizada y es idéntica para |2 totalidad del objeto contractual,
independientemente de la cohabitacion de diversas fuentes presupuestales.

A continuacion, se detallan de manera unificada los elementos necesarios para satisfacer las necesidades
de la Ajcaldia de Villavicencio:

mohadiiia dactilar, Tinta en aceite no toxica,

Almohadill | impresién  de 2000 huellas, recargable,
1 44121905 adactilar | estructura en plastico de alta resistencia UNIDAD 30 0 30
extraplano, didmetro externc Scm

Almohadill | Aimohadilla para selios de entintado manuat
2 44121905 { a para | recargable, carcasa metélica y almohadilla UNIDAD 20 10 30
sefios absorbente didmetro minime 8 cm x 12 em

LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Carién de
encuadernacién  rigido de 15 mm
3 44122011 AZ tamafio | plastificado, con herraje Metdlico de palanca

oficia y pisador de 8 c¢m. Capacidad de UNIDAD 100 g 108
almacenamiento: 500 hojas
aproximadamente.

Bandas

Eldsticas Banda elastica en caucho sificonadas, color

4 44122101 | Cauchos | Amasillo, didmetro Scm y 3mm de grosor, | PAQUETE 100 30 130
Paguete x| Paquete x 100g
100g

Banderitas Adhesivas Plasticas, x ¢inco (5)
Banderas | colores, tamafio de 11,9 mm x 43,2 mm,
5 55121816 | sefializado | Holes por block 110, forma Rectanguic ¢ | UNIDAD 400 129 528
ras flecha, translucidas con pegamento, re
movible sobre la mayoria de las superficies.




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO MODELO DE ANALISIS DEL SECTOR EN

PROCESOS DE CONVOCATORIA

PUBLICA DIFERENTES A LOS DE MINIMA CUANTIA

Cédigo: GCT-F-21

Vearsidén: V1

Fecha:28/04/2025

Pagina 12 de 38

Bistui  de Bisturi mango de piést_lco. mecanismo
8 44121612 18mm retractilt con seguro, tamafic de la cuchilla UNIDAD - 100 0 100
18mm con corta cuchilla.
Boligrafo Boligrafo da color negre, mina de 0,7mm de
7 44121701 negro grosor, con tapa anti asfixiante, cuerpo CAJA 300 25 25
transparenie. Caja x 12 unidades.
Barrador Borrador de tablere, con pafic suave, mango
estandar ergondmico, elaborado  con  materiales
8 4111812 para amigables con ef medio ambients, digmeslro UNIDAD 20 4 24
tablero anche 4cm - largo 12cm.
Barrador Borrador de nata pequefto  madidas
9 44121804 nata aproximadas 3,5 emx 2,5 cmx 7 mm. Cajax CAJA 45 10 55
24 unidades :
Caja para archivo inactivo No. 12 dimensidn
Caja 2%cm de ancho x 40,5cm de large y 26cm de
10 | 44111515 | archive alto, con tapa laterai, paredes en cartdn CAJA 400 100 500
inactiva reforzado, perforacicnes laterales  de
aireacion. Caja x 20 Unid.
Calculadora basica Tipe de mini-escritorio,
Catcuiador color negro, pantalla grande, doce (12)
11 44101800 a basica digitos, Teclas plasticas, Fuente de UNIDAD 5 o 5
alimentacidn: Solar y bateria dual, Tamafic
(Pr. x An, x ALy 148.5 x 105 x 22.8 mm.
lzgrag:;aora garge_tda Ieg:jad;ra des;ciﬁc:_ada,{1 _Go%cliibre
; e Acidos, dos tapas, tamafio oficio incluye
12| 44122003 gl:ip:o de gancho legajador con materiales plasticos, CAJA 200 5o 250
320grs 320 gramos. Caja x 50und
ggg;:éim (d}arge_t:t leggjaﬁ(t)ara desiacific_ada}. 100% ilibre
N e acidos, dos tapas, famafic oficio incluye
13| 44122003 Ifbfg de gancho legajador con materiales plasiices, CAJA 50 4 54
2310;5 80C gramos. Caja x 50und.
Cartulina bristol, tamafio octavo (1/8) de
14 | 14111518 | Cartulina 135g, colores pastel surtidos. Paquete x 251 PAQUETE 10 0 10
unidades.
Cartulina Cartuli_na Leg_;a}ado;a coigr Amarillo —
Legajadora Naranja, tamafio oficio, medidas 22,9 x 34,5
15 1§ 14111619 Armailia om, con perforaciones para colocar gancho | PAQUETE 10 4] 10
Gficic legajador horizontal y verlical. Paguete por 50
juegos.
Cera gera transpa{en}g pi;a contatr hpjas.r:g basle
e agua, contenido 14 gr, no toxico, Férmula
10| a2eR2 | A | sanitizada MICRO-CARE, elimina el 99.9% UNIDAD 100 %0 130
de las bacterias.
Chinche metdico de 50 unidades, con
Chinche cabeza plastificada de color blanco, punta
17§ 44122106 plastificado | fina  metédlica inoddable para  mejor CAJA 10 0 10
perforacion.
18 | z1201522 gg‘;:siva Cirta adhesiva invisible, largo x ancho 33m x ROLLO 150 18 168
Invisible 18 mm, acabade, material polipropilens.
Cinrta
adhesiva Rolio de cinta adhesiva transparentg,
19| 31209812 |y nsparent | dimensién 48mm x 100mt. UNIDAD 200 16 218
e (rolio)
Cinta .
Rollo de cials para enmascarar
20+ 31201503 ?nmascara multipropdsito, dimensidn 24 mm x40 Mt ROLLO 10 e 10
" Cinta fava rollo dimensidn Zem de ancho x 50
21 44122100 | Cinta faya melros color rojo, 100% material poliéster. RoLLO 200 9 200
Corrscior Lapiz eorrector contenido 8, secado rapido,
22 | 44121805 ltquido punta metalica, trazo fino, cuerpo blando a CAJA 10 8 168
base de agua. Caja x 12.
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Guillctina manual Metalica de 38cm x 30om,
Cortadora | cortadora con palanca, capacidag de hojas
23 | 60121301 | papel de | por corte de 132 hojas, para cortar papel de UNIDAD 2 0 2
palanca diferentes tamafics, desde A4, A5, B4, BS,
88, BY, carta y oficio,
Cosedora manual, con capacidad 30 hajas
;:iig?’a por  grapa, cuerpo  metdfico, con
con recubrimiento  en  pintura  electrostatica,
24 | 44121615 capacidad tamafic de grapa estdndar  26/5, UNIDAD 100 Q 100
paga 20 dimensiones: lago 186mm x alto 84mm x
hojas anche 44mm, base antidesiizante, garantia
de & afios.
Disco Disco compacto grabable CO-R 80 min,
compacto | capacidad 700 mb, Velocidad de escritura del
25 | 43201808 grababie disco: 52x, con respectivo porta disco, Torre PAQUETE 5 6 s
CD-R % 100 und.
Disco . .
compacto Disco compacto Re grababie_CD-RW 80 min,
26 43201808 regrabable capacidad 700 mb, velocidad 12x, con| PAQUETE 5 Q 5
CD. RW respectivo porta disco, Terre x 50 und.
Clip Metdlico Mariposa. Longitud: 73 mm
Gancho ancho: 44 mm, Gon capacidad para suietar de
27 | 44122104 | clip 11 @ 35 hojas de 75 g., elaborado en alambre CAJA 100 13 113
mariposa bajo carbono, metalico con recubrimiento de
cinc electrolitico. Caja x 50 unidades.
Gancho legajador plastico, para
Gancho petforacicnes de 7 y 8 cm, fabricadas en
28 | 44122107 legaiador polipropilenc, pidstico anti cortante. color| PAQUETE 500 82 582
gl blanco transiucido, dos piezas con capacidad
de 280 hojas. Paguete x 20 unidades.
20 | aar22022 | e . | Gancho Dobe ciip metslico, medida +* 174, A 2 0 20
i Caja x 12 gnidades.
Gancho : . I
Gancho Doble clip metalico, medida 1" 5/8,
30 | 44122105 E:tgro 41 Caja x 12 unidades. CAJA 20 o} 20
31 44422105 S?er;ghc 51 Ganchc_u Coble clip metalico, medida 2*. Caja CAJA 2 0 20
mm X 12 unidades,
Ganche Ciip standard institucional, material metalico
32 | 44122108 (tipo  ciip | galvanizado, dimensionss: 33mm x 8mim, CAJA 500 g5 595
estandar caja x 100 unidades.
Grapa para | Grapa estdndar galvanizada 26/8, caja x
33 44122104 cosedora 5000 grapas. CAJA 500 3¢ 530
Guias
separadora | Separador piastico tamafio carta, didmetro
34 | 44122010 | s en | 28cm x 23cm. Paquete x 5 unidades. Color: | PAQUETE 10 10 20
pigstico x 5 | Surtido
unidades, .
imén Imanes redondos diametro 18 mm X 400
35 | 44122110 { redondo de Ur PAQUETE 4 0 4
18 mm nidades.
Lépiz para Lépiz de madera, Mina de grafito HB #2, con
36 | 44121706 eseriturn* | 90Ma de borrador, Medidas: 22 ¢m x 4.7 cm CAJA 400 60 460
X 1.6 cm. Caja x 12 unidades,
Libro de Igibn; ge a?cstas rayado éﬂe ‘:O!O folio:s, ;;ape!
ond de gramos, Caratula pasta dura,
37 | 14111807 | actas cosido al hilo, medidas: Largo x Ancho 28cm UNIDAD 20 ¢ <0
rayado
X 24cm
Lioro  de | Libro de contabifidad tres (3) columnas de
contabfiida | G800 folios, papel band de 75 gramos, caratula
38 14111807 d tres (3) | pasta dura, coside al hilo, medidas: Large x UNIDAD 20 g 20
columnas | Ancho 33 cm x 22 cm
Marcador | Marcador con tinta borrable para tableros
39 | 44121708 borrable acrllicos y de vidrio, Punta biselada de tres 3 CAJA 30 4 34
anchos de linea 2-5mm, tinta a base de agua,
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no toxico, colores negro, azul y roje. Cajax 10
unidades.
Marcador con  tinte permanente, Punla
Marcador . . "
bhiselada tres (3) anchos de linga 2-56mm, tinta
40 | 44121708 zermanent a base de alcohol, secado répide colores
negro, azul y rojo. Caja x 10 unidades,
Mareador Marcador permanente punta fina, grosor del
41 44121708 punta fina frazo 1,3mm, tinfa a base de alcchol, color CAJA 50 1 51
negro. Caja x 12 unidadas.
Memerla USB  con  Capacidad de

CAJA © 20 5 25

Memeria almacenamiento de 84 GB, compatible con
42 | 43202010 | yeg USB 2.2 gen 1, compatible con windows, mac | S MDAR 10 0 1
os, linux y chrome.
43 | 55121615 | aonodivas | Notas adhesivas de papel, tamaio 7878, | s, 200 30 230
medianas cinco colores, color nedn, total hojas 320,
Motas . -
. Motas adhesivas de papsel, tamafic 50x50mm,
Ad 56121616 3223‘:::: cinco colores, color nedn, total hojas 320. UNIDAD 13 31 144
Peaante en Pegante en barra, contenide netc 40 gr,
45 1 80105704 b af}a secado rapido, envase con tapa 10sca, @0 UNIDAD 200 27 227
toxico.
Pegante liquide en presentacién de 250 gr,
Pegante coh Tapa dosHicadora, basado en una
46 | 31201810 I &d 2 emulsidn acuosa de polivinil acetato de uso UNIDAD 400 27 427
q general, color blance, no emite clores fuertes, .
lavable,
Perforadora de dos {2) huecos, distancia de
8cm entre orificics, estructura metdlica y
;’arcfga(étg‘s plastico ABS de alla resistencia, capacidad
47 44101602 (2) huecos méxima de perforacidn 23 hojas de 75gr., UNIDAD 100 0 100
23 holas ' 1 pines de perforacién en acerc inoxidable, con

frampllla para vaciar residucs, con sistema de

blogueo,

Perforadora de dos {2) huecos, distancia de

Perforador | Bcrn entre  orificlos, estructura  metalica,
a de dos | capacidad méxima de perforacién 40 hojas

48 | 44101602 {2) huecos, | de 78gr., pines de perforacion en acerc

40 hojas inoxidable, con trampilia para vadiar residuos,

con sistemna de blogueo.

Perforadora de uso pesado de dos (2)

UNIDAD 30 0 30

;eiﬁgzlas?r?;i hugcos, distanciza de 8cm entre orificios,
49§ 44101802 5 huecos estructwra metdlica, capacidad maxima de UNIDAD 3 0 3

" perforacidn 10C hojas de 75gr., pines de

100 hojas perforacion en acere inoxidable.
Protector de hojas  en polipropilenc
Protector transparenie, de alta resistencia, tamafio

50 | 44122002 dsﬁrm;fs“in carta, con antireflectivo, antiadherente, con | PAQUETE . 4 0 4

go prep esquinas redondeadas, banda de refuerzo,
perforaciones universates, 100 unidades,

Regla Regla Metalica milimetrada de 30cm, con

51 41111604 Metatica bords bissiado, UNIDAD 100 o} 100
Reflielos | Cuchillas para bisturl de 18mm, en acero

52 44121812 de  bisturi 5K4, con coa ocuchilla. Display x 10] PAQUETE 10 ] 10
de 18mm cuchiltas,

Resaltador redondo con punta biselada, tinta
Resaltador | & base de agua color amarillo, su punta
5% | 44121718 amarillo proporciona 3 anchos de linea 2-5mm, de CAJA 25 5 30
secado rapide, Caja x 10 unidades.
Resma de pape! blanco tamafio carta, con
el 500 hojas, densidad 75gm, dimensicnes
54 | 14111507 | PERE. | 21,6emde anchox 27,9cm de largo, acabado | CAJA 456 250 708
carta mate, ¢laborado con pulpa viegen de cafia de
aztcar. Caja x 10 resmas.
Resma de | Resma de papet blanco tamaiio oficio, con
55 1141507 | e 500 hojas, densidad 75am, dimensiones | oA S0 20 0

Resma de
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tamafio 21,6cm de ancho x 33cm de largo, acabado
oficio mate, elaborado con pulpa viegen de cafia de
azicar, Caja x 10 resmas.
Sagca - x o
U#ia sacagrapas, metdlico con recubrimiento
56 | 4121613 Ez:i?;zs de plastico, para remover gragas de 26/5. UNIDAD 200 ¢ 200
Fechador de entintade manusl, varable
Sello meg@cajntg gueda;, (itaracteres ti;a()nen ) ugz
medida de Smm de altura, con un formato
57 | 44102402 fechad?r impresidn en dias, meses abraviados y afios UNIDAD o0 & °6
manua en 4 digitos. Dimensiones 8,50 x 3,50 x 21,00
cm. valido para 12 afos.
Selio Sello numerador manual de & dl’gitos,_ Bandgs
numeradar elaboradas en caucho de gran resistencia,
58 | 44102402 manuat de estructura mefalica,  disefio ergonomice, UNIDAD 50 0 50
& digitos impresiones  nitidas, ruedas pisticas que
g permiten el cambic manual rapidamente,
Sobre  de Sobre_dt;smanila tatrnaﬁ? caztal, papel kraﬁi
. gramaje 75 grs, con tapa tips solapa universal
59 | 44121503 ?:_gla sin adhesive, tamafio; ancho 22cm, largo PAQUETE % 1 2
28cm. Paguete x 100 unidades.
Sobre  de Sobre_d&;smanila f.a{na{‘v:t:j oﬂciclJ, papeﬁ krai‘ti
" gramaje 75 grs, con tapa tipo solapa universal
80 | 44121503 g%ac?ga sin adhesivo, tamafio: ancho 25cm, larga PAQUETE 20 1 2
35cm, paquete x 100 unidades,
Tabla Tia_bi? legajadora ta;naﬁc tcﬁ_cio, ma!en’{al
: piaslico, con ganche metdlico para fa
B | 4at1ois Lef?c?éadora sujecién, dimensiones: Largo x Ancho 34cm UNIDAD &0 0 50
X 23cm.
Taia lapiz Tajalépiz_ Metalico Sencillo, con un (1) orificio
62 | 441216189 matatico de tamafio minas de 2mm, sin daposito, uso CAJA 100 ] 100
manual. Caja x 24 unidades
Tiera de acero inoxidable, dimension 17em
63 | 44121618 | Tijera large, asas ergondmicas. Tipo de corte UNIBAD 200 0 200
Recto,
Tinta para Tinta para se}!ﬂs, acucsa Iit:re de aceites y de
64 12171703 sellos @ita definicidn, presentagidn de 30ml, con UNIDAD 30 £} 39
desificader por goteo, color negro.

NOTA*: E! ltem 36 Lapiz para escritura, esta excluido de IVA {artfculo 424 Estatuto Tributario),
NOTA™: La Entidad solo aceptars elementos de ALTA CALIDAD Y DE MARCAS RECONQCIDAS en el mercado,

NOTA*™: E| contratista debe garantizar gue los bienes que suministra a la Entidad se encuentran libres de gravamenes,
pignoraciones o secuestros v en el caso de productes importados, garantizar que fueran introducidos al pafs cumpliendo todas las
normas legales. El incumplimiento de esta obligacién sera causat de terminacién del contrato.

Las cantidades proyectadas para el presente proceso de contratacién fueron determinadas con
fundamento en un analisis técnico del comportamiento histérico del consumo de los elementos de
papeieria y Gtiles de oficina durante las vigencias 2024, 2025 y la proyeccion de necesidades para la
vigencia 2026, tomando como insumo los registros de suministro efectuados a las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal y el seguimiento al agotamiento de las existencias.

Para la vigencia 2024, la Administracion Municipal suscribi6 un contrato para et suministro de papeieria
y utiles de oficina por un valor total de SETECIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS
($750.000.000), incluido el valor de la adicion coniractual. Las cantidades adguiridas penmitieron
mantener el abastecimiento de las diferentes dependencias durante aproximadamente doce {12} meses,

comprendidos entre junio de 2024 y junio de 2025, garantizando la continuidad de las actividades
administrativas y misionales de la entidad.
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Posteriormente, para la vigencia 2025 se celebré un nueve contrato por valor de TRESCIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS TRECE MIL CIEN PESOS ($399.213.100), cuya
ejecucion inicid el 2 de septiembre de 2025. Del seguimiento realizado al consumo de los elementos
suministrados se evidencid que las cantidades fueron agotadas aproximadamente al 31 de mayo de
2028, es decir, en un periodo cercano a nueve (9) meses.

Con el fin de establecer las cantidades requeridas para la vigencia .2028, se efectud un analisis
comparativo de los 64 elementos que conforman el suministro de papelerfa, comparando las cantidades
adquiridas en 2024 y 2025 con las necesidades proyectadas para 2026.

El analisis evidencia que las cantidades solicitadas no obedecen a incrementos generalizados, sino que
fueron ajustadas de acuerdo con el comportamiento real del consumo de cada elemento. Alguncs bienes
mantienen cantidades similares a las vigencias anteriores debido a la estabilidad de su demanda,
mientras que otros presentan incrementos sustentados en el crecimiento de las actividades
administrativas, la organizacién documental, la atenci6n al ciudadano y el fortalecimiento de los procesos
institucionales.

Entre los principales resuitados del analisis se destacan los siguientes:

1 | Almohadilla dactilar 30 10 30 20 Consumo permanente.

2 | Aimohadilla para sellos 38 15 30 15 Consume permanente.

3 | AZ tamafio oficio 30 40 108 68 Mayor organizacion docurmenial.
4 | Bandas elasticas 27 59 130 71 Mavyor organizacion documental.
5 i Banderas sefializadoras 313 415 529 114 Consumo permanente.

& | Bisturi 110 60 100 40 Reposicidn por desgaste.

7 | Boligrafo negro 350 255 325 70 Consume permansnte.

§ | Borrador tablero 10 13 24 11 Renesicion por desgaste.

9 | Borrador nata 50 44 55 11 Mayor organizacion documental.
10 | Caja archive inacfivo 576 294 500 206 Mayor organizacion documental,
11 | Calculadora basica it 10 5 -5 Aluste al consumo real.

12 | Carpeta libre de acido 320 g | 1001 160 25¢ 80 Mayor organizacion documental,
13 | Carpeta libre de &cido 600g | — [5iH] 54 -6 Ajuste al consumo real,

14 | Cartulina 40 5 10 5 Mayor organizacién documental.
15 | Carhulina legajadora 0 10 10 0 Consumo estable.

16 | Cera cuenta hojas 10 70 130 &80 gﬁ:égnuggii%iigﬁ Tesoreria, Impuestos y
17 | Chinche plastificado 10 10 10 0 Consumo estable.

18 | Cinia adhesiva invisible 180 168 166 4] Consumo estable.

18 | Cinta adhesiva transparente | 185 166 216 50 Mayor arganizacion documental.
20 { Cinta enmascarar 0 20 10 -10 Ajuste al consurmo real.

21 | Cinta faya 7l 100 200 108 Mayar organizacion documental,
22 | Correcter liquido 4 5] 16 10 Consumo permanente.

23 | Coradora de papel 4 2 2 0 Gonsumo estable.

24 | Cosedora manual 100 100 100 0 Consumo esiable,

25 |CG-R 5 5 5 4] Consumo estable.

26 1 CD-RW 5 5 5 0 Consumo estable.

27 | Ganche ¢lip mariposa 110 145 113 -32 Ajuste al consumo real.

28 | Gancho legajador 1050 735 582 -153 Ajuste al consumo real.

28 | Gancho lotero 32 mm 20 20 20 Q Consumo astable,

30 | Gancho loters 41 mm 20 20 20 0 Consumo estable.

31 | Gancho Ioterc 51 mm 20 20 20 4] Consume estable.

32 | Gancho tipo clip 250 244 595 351 Consumo permanente.

33 | Grapa para cosedora 261 100 530 430 Consumo permanente.

34 | Guias separadoras 2 10 20 10 Mavor organizacién documental.
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35 | imén red 4 2 Ajuste af consumo real.

36 | Lapiz 270 450 110 Mavyor organizacién documental.
37 | Libro de actas 0 20 10 Consumo permanente,

38 | Libro contabilidad 20 20 10 Consumo permanente.

39 | Marcador horrabie 12 34 18 Consumo permanente.

40 | Marcader permanente 90 25 10 Consumo permanenta,

41 | Marcador punta fina 10 51 1 Consumo estable.

42 | Memoria USE 4 10 5 Consumo permanente.

43 | Notas adhesivas medianas 50 230 4 Ajuste al consumo real.

44 | Notas adhesivas pequefas C 144 144 Nugvo requerimignto.

45 | Pegante en barra 130 227 86 Mayor organizacion documental,
46 ! Pegante liquido 362 427 76 Mayor organizacion documental.
47 i Perforadora 40 hojas 0 30 13 Consumo permanente.

48 | Perforadora 23 hojas 109 100 -10 Reposicién por desgaste.

49 | Perforadora industrial 2 3 -1 Ajuste por presupuesto

50 | Protector de hojas 0 4 4 Nuevo requerimiento.

§1 | Regia metdlica 70 100 50 Reposicion por desgaste.

52 | Repuesto cuchilla bisturi 0 10 10 Nueve requerimiento.

83 | Resaltador amarilio 19 30 10 Consumo permanente.

54 | Resma papel carta 503 766 84 Mayor gestion documental.

85 | Resma papel oficio 168 70 -116 Ajuste por presupuesto

56 | Saca ganchos 140 200 20 Reposicion por desgaste.

57 | Sello fechador 5 56 45 Consumo permanente.

58 | Sello numerador 0 50 50 Nuevo requerimiento.

59 | Sobre manita carta 7 21 16 Consumo permanente.

60 | Sobre manila oficip 3 21 16 Consumo permanente.

61 _| Tabla legajadora 0 60 50 Reposicién por desgaste.

62 | Taialapiz 16 100 88 Mayor organizacién documental.
63 | Tiiera 91 200 100 Mayor crganizacién documental.
64 | Tinta para sellos 25 39 -17 Ajuste por presupuesto

80O

Adicionaimente, el andlisis de las entregas efectuadas durante la ejecucién contractual de la vigencia
2025 evidencia que la mayor demanda de elementos de papeleria se concentra en dependencias como
la Secretaria de Hacienda, Secretaria de Gobierno, Secretaria de Desarrolio Institucional, Secretaria de
Planeacion y Secretaria de Gestion Social, las cuales desarrollan proceses de alta carga administrativa,
financiera, tributaria, documental y de atencién directa a la ciudadania. En consecuencia, a proyeccién

de cantidades responde al' comportamiento real de consumo de las dependencias con mayor demanda
y no a estimaciones subjetivas.
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La Entidad Estatal debe identificar la normativa vigente aplicable al objeto def Proceso de Contratacion,
tanto la que influye en el mercado del bien o servicio como la que regula ia actividad de los proveedores
y compradores de manera particular, incluyendo las normas ambientales y los cambios recientes en la

implementacion y el impacto de tales modificaciones.
MARCC NORMATIVO CONSTITUCIONAL
CONSTITUCICON POLITICA DE 1991

MARCO NORMATIVO LEGAL

LEY 80 DE 1893

LEY 1150 DE 2007

LEY 1474 DE 2011
DECRETO LEY 019 DE 2012

MARCO REGLAMENTARIO NACIONAL

DECRETO 1082 de 2015
DECRETO 1860 DE 2021
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Otros aspectos:

La Entidad Estatal establece otros contextos que inciden en el sector analizado, que se relacionan a
continuacién:

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

De conformidad con el objeto del proceso se trata de una adquisicion de caracteristicas técnicas
uniformes y comiin utilizacién cotrespondiente al “SUMINISTRC DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO” con un presupuesto asignado de QUINIENTOS TRECE MILLONES OCHOCIENTOS
MIL PESOS M/CTE. ($ 513.800.000,00) motivo por el cual la modalidad para el presente proceso es la
SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA, teniendo en cuenta lo previsto en el numeral 2
literal @) numeral 2° articulo 2° de Ia Ley 1150 de 2007, el cual preceptia:

DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escegencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccion de licitacién publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion
directa, con base en las siguientes reglas:

2. SELECCION ABREVIADA. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva
prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de
fa contratacion o la cuantia o destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia. Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquelios que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio 0 de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo
sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo

derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedirnientos de adquisicion en bolsas
de productos. '

Asi pues, el "SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO”, son bienes de comun
utilizacién con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares, en
consecuencia, estos pueden ser agrupados como bienes Y servicios homogeéneos para su suministro y a
los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2° de Ia Ley 1150 de 2007.

De conformidad con Io dispuesto en el Decreto 310 de 2021, "Por el cual se reglamenta el articulo 41 de
la Ley 1955 de 2019 sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacion de los
Acuerdos Marco de Precios y se modifican los articulos 2.2.1.2.1.2.7 y 2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional", se establece la
obligatoriedad de utilizar los Acuerdos Marco de Precios por parte de las Enfidades Estatales.

En particular, el articulo 2.2.1.2.1.2.7 establece:

8\
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“Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Plublica estén obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a fravés de los Acuerdos Marco de Precios previamente
justificados, disefiados, organizados y celebrados por ia Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente.”

En atencion a lo anterior, se procedio a verificar en e portal oficial de Colombia Compra Eficiente la
existencia de acuerdos marco vigentes aplicables at presente proceso, evidenciando que a ia fecha de
publicacion det presente proceso, no se encuentran vigentes Acuerdos Marco de Precios que regulen ia
adquisicién de los elementos de papeleria y Uliles de oficina, consulta disponible en:
hitps:/Aiwww.colombiacompra.gov.co/secopfivec/productos-de-la-tvec.

En virtud de la ausencia de un Acuerdo Marco de Precios vigente aplicable al objeto del presente proceso,
la modalidad de seleccién que corresponde es la Seleccion Abreviada por Subasta inversa Electronica.

Teniendo en cuenta la necesidad identificada por la entidad, consistente en contratar el suministro de
elementos de papeleria y Gtiles de oficina para las diferentes dependencias del Municipio de Villavicencio,
se procede a adelantar el proceso de contratacién bajo dicha modalidad, conforme a lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y ef Decreto 1082 de 2015.

En consecuencia, la modalidad de contratacion que se adopta es |a Seleccién Abreviada por Subasta
Inversa Electronica, cifiéndose para tal efecto a las reglas y el procedimiento establecido en el marco
normativo vigente.

Con respecto a la procedencia de los Instrumentos de Agregacién de Demanda (IAD), la entidad procedio
a revisar el |AD/SDA para la compraventa o suministro y distribucion de Productos de Papelerla por parte
de |as entidades a través de MIPYME publicado en la Tienda Virtual del Estado Colombiana. Al respecto,
se evidencid que dicho instrumento limita la adhesion de las Entidades Compradoras tnica vy
exclusivamente hasta por el monto de la minima cuantia.

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratacion
asciende a la suma de $513.800.000 este supera el tope legal de la minima cuantla fijado para el
Municipio. En consecuencia, &l IAD/SDA para MIPYME resulta juridica y operativamente inaplicable por
razones de cuantia para satisfacer la necesidad de la entidad.

Adicionalmente, e independientemeante de la restriccion de cuantia, se realizd una revision del catalogo
de bienss disponibles en dicho instrumento, evidenciando que el 31% de los elementos requeridos no se

encuentran incluidos, lo que ratifica la imposibilidad de satisfacer infegralmente la necesidad mediante
este mecanismo.

Asf las cosas, de conformidad con las directrices de la Circular Externa 001 de 2026 de {a Agencia
Nacional de Contratacién Plblica - Colombia Compra Eficiente, y al tratarse de bienes de caracteristicas

técnicas uniformes cuyo valor supera la minima cuantia, la modalidad de seleccién obligatoria y adecuada
a la cuantia y objeto contractual es la Seleccidn Abraviada por Subasta Inversa.

B. ANALISIS DE LA DEMANDA

La Entidad Estatal debe tener en cuenta las condiciones en las cuales ha adquirido en el pasado el bien
o0 servicio objeto del Procese de Contratacion y como jo han heche ofras Entidades Estatales. Para el




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-21
" PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version: V1
Fecha:28/04/2025

FORMATO MODELO DE ANALISIS DEL SECTOR EN
PROCESOS DE CONVOCATORIA . Pagina 21 de 38
PUBLICA DIFERENTES A LOS DE MINIMA CUANTIA

efecto, el SECOP ofrece la posibilidad de consultar ios documentos del proceso en los cuales la Entidad

Estatal puede consultar las especificaciones técnicas solicitadas y las modalidades de contratacién
utilizadas.

La informacion que la Entidad Estatal debe recopilar en el estudio de la demanda es el siguiente:

ADQUISICIONES PREVIAS DE LA ENTIDAD ESTATAL.

ADQUISICIONES PREVIAS DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO BAJO EL MISMO PROCESO DE
SELECCION. De acuerdo con la evolucién histérica de este tipo de contratacidon en el Municipio de
Villavicencio, se analiz6 el comportamiento de sus adquisiciones anteriores del bien teniendo en cuenta:

CRITERIO ANALIZADO PARA LA

VIGENCIA ANTERIOR PRECIO Y CALIDAD
Modalidad de seleccion del contratista. SELECCION ’S\?&gg"éﬁoﬁ\ SUBASTA
Niimero y fecha del contrato. CONTRATO No 2716 DE 2025

DEL 28 DE AGOSTO DE 2025
SUMINISTRO DE  ELEMENTOS  BE
. PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA
Objeto del contrato. LAS DEPENDENCIAS DE LA ALGALDIA DEL
MUNICIPIO DE VILLAVIGENGIO.

Las autorizaciones, permisos y licencias
requeridas para su ejecucién, y cuando el
contrato incluye disefio y construccion, los | N/A
documentos técnicos para el desarrollo del
proyecto,

Valor de los contratos y forma de pago. $ 399.213.100

Numero de contratos suscritos para el

efecto y vigencias de los mismos. UNO (01)

Plazo del contrato. TRES (3) MESES Y DIEZ (10) DIAS
Presupuesto con cargo al cual han sido

ejecutados los contratos RECURSOS PROPIOS
Comportamiento de los contratistas,

imposicion de sanclones, BUENO

Garantias exigidas en ios Proceso de

Contratacién. - CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.
CRITERIO ANALIZADO PARA LA

VIGENCIA ANTERIOR PRECIO Y CALIDAD
Modalidad de seleccion del contratista. SELECCION ABREVIADA SUBASTA

INVERSA
Numero y fecha del contrato CONTRATO No 1446 DE 2024

82
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DEL 20 DE JUNIO DE 2024

Objeto del contrato.

SUMINISTRC DE  ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA
LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

Las autorizaciones, permisos y licencias
requeridas para su ejecucion, y cuando el
contrato incluye disefio y construccion, fos
documentos técnicos para el desarrollo del
proyecto

N/A

Valor de los contratos y forma de pago.

$500.000.000 MAS ADICION No. 1 POR
$250.000.000 PARA UN TOTAL DE
$750.000.000.

Numero de contratos suscritos para el
efecto y vigencias de los mismos.

UNG (01)

Plazo del contrato.

CINCO (5) MESES Y DIECISEIS (16) DIAS
Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO.

Presupuesto con cargo al cual han sido

ejecutados los contratos. RECURSOS PROPIOS
.Compc_)r_tgmiento de‘ los contratistas, BUENO
imposicién de sanciones.
- CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.
Garantias exigidas en ios Proceso de - CALIDAD Y CORRECTO
Contratacién. FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y
EQUIPOS SUMINISTRADOS.
CRITERIO ANALIZADO PARA LA
VIGENCIA ANTERIOR PRECIO Y CALIDAD
Modalidad de seleccion del contratista. SELECCION f‘r\?\!}EEgéiDA SUBASTA
CONTRATO No 2920 DE 2023

Niimero y fecha del contrato.

DEL 08 DE SEPTIEMBRE DE 2023

Obijeto del contrato.

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA
LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

Las autorizaciones, permisos y licencias
requeridas para su ejecucion, y cuando el
contrato incluye disefio y construccién, los
documentos técnicos para el desarrollo del
proyecto

N/A

Vaior de los contratos y forma de pago.

$300.000.000 MAS ADICION No. 1 POR
$70.000.000 PARA UN TOTAL BDE
$370.000.000.
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Numero de contratos suscritos para el
efecto y vigencias de los mismos.

UNO (01)

Plazo del contrato.

DOS (2) MESES Y VEINTIDOS (22) DIAS
Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO.

Presupuesto con cargo al cual han sido

ejecutados los contratos. RECURSOS PROPIOS
_Compt?r.t:’amiento dg los contratistas, BUENO
imposicion de sanciones,

- CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.
Garantias exigidas en los Proceso de - CALIDAD Y CORRECTO

Contratacion,

FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y
EQUIPOS SUMINISTRADOS.

CRITERIO ANALIZADO PARA LA
VIGENCIA ANTERIOR

PRECIO Y CALIDAD

Modalidad de seleccién del contratista,

SELECCION ABREVIADA SUBASTA
INVERSA

Namero y fecha del contrato.

CONTRATO No 1766 DE 2022
DEL 06 DE JUNIO DE 2022

Objeto del contrato.

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA
LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

Las autorizaciones, permisos y licencias
requeridas para su ejecucion, y cuando el
contrato incluye disefo y construccién, los
documentos técnicos para el desarrolio del
proyecto.

N/A

Valor de los contratos y forma de pago.

$350.000.000 MAS ADICION No. 1 POR
$60.000.000 PARA UN TOTAL DE
$410.000.000.

Nimero de contratos suscritos para el
efecto y vigencias de los mismos.

UNO (01)

Piazo del contrato.

SEIS (6) MESES Y VEINTINUEVE (29) DIAS
Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO.

Presupuesto con cargo al cual han sido
ejecutados los contratos.

RECURSOS PROPIOS

Comportamiento de los contratistas,
imposicion de sanciones.

BUENO
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- CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.
Garantias exigidas en los Proceso de - CALIDAD Y CORRECTO
Contratacion. FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y
EQUIPOS SUMINISTRADOS.
FUENTES DE CONSULTA:

SECOP: Proveedores de la entidad la misma entidad (revisién de contratos e histérico de compras).
www.colombiacompra.gov.co

HISTORICO DE COMPRAS Q ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES Y OTROS

CONSUMIDORES DEL BIEN O SERVICIO

En e! estudio de demanda Colombia Compra Eficiente sugiere identificar y analizar cémo han sido otros
Procesos de Contratacién realizados por ofras Entidades Estatales, especialmente si dichos Procesos de
Contratacion se han desarrollado por Entidades Estatales grandes que hacen adquisiciones por altos
montos de dinero y tienen presencia a nivel nacional.

l.as adquisiciones o compras de ofras Entidades Estatales consultadas en el SECOP, son:

NOMBRE DE LA ENTIDAD: ALCALDIA MUNICIPIO DE MANI - CASANARE

OBJETO DE LA CONTRATACION: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA CON
DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE MANI, DEPARTAMENTO DE
CASANARE.

MODALIDAD DE LA CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

VALOR DE LA CONTRATACION: 101.768.407 COP

REFERENCIA DEL PROCESO: MM-CAS-5ASE001-2026

NOMERE DE LA ENTIDAD: ALCALDIA MUNICIPIO DE SAN GiL - SANTANDER

OBJETO DE LA CONTRATACION: SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA
PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN GIL.

MODALIDAD DE LA CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

VALOR DE LA CONTRATACION: 159.350.000 COP

REFERENCIA DEL PROCESOQ: SASI-004-2026

NOMBRE DE LA ENTIDAD: MUNICIPIO DE SANTA ROSA DEL SUR

OBJETO DE LA CONTRATACION: SUMINISTRD DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFiCINA PARA
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA DEL SUR,
BOLIVAR.

MODALIDAD DE LA CONTRATACION: SELECGION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

VALOR DE LA CONTRATACION: 113.698.050 COP
REFERENCIA DEL PROCESO: SASI-006-2026

NOMBRE DE LA ENTIDAD: GOBIERNO DEPARTAMENTAL
OBJETO DE LA CONTRATACION: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ARCHIVQ,
PAPELERIA E INSUMOS DE OFICINA PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA.
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MODALIDAD DE LA CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
VALOR DE LA CONTRATACION: 450.000.000 COP
REFERENCIA DEL PROCESO: SUB-046-2026

» NOMBRE DE LA ENTIDAD: GOBERNACION DEL TOLIMA
OBJETO DE LA CONTRATACION: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ARCHIVO,
PAPELERIA E INSUMOS DE OFICINA PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA.
MODALIDAD DE LA CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
VALOR DE LA CONTRATACION: 450.000.000 COP
REFERENCIA DEL PROCESO: SUB-046-2026

* NOMBRE DE LA ENTIDAD: ALCALDIA DEL DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL DE CARTAGENA DE
INDIAS
OBJETO DE LA CONTRATACION: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS DEL DISTRITO DE
CARTAGENA DE INDIASD.T.YC.
MODALIDAD DE LA CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
VALOR DE LA CONTRATACION: 1.428.826.656 COP
REFERENCIA DEL PROCESO: SASI-DAAL- 001-2026

» NOMBRE DE LA ENTIDAD: DEPARTAMENTO DE SANTANDER
OBJETO DE LA CONTRATACION: SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA
ABASTECER LOS DIFERENTES GRUPOS DE TRABAJO DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL.
MODALIDAD DE LA CONTRATACION: SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA

VALOR DE LA CONTRATACION: 1.500.000.000 COP
REFERENCIA DEL PROCESO: AD-SA-26-04

FUENTES DE CONSULTA:

SECOP II: colombiacompra.gov.co

C. ANALISIS DE LA OFERTA

El estudio de la oferta permite identificar empresas que potencialmente pueden ofertar los servicios de
que trata el presente proceso de seleccidn y contratacion, para asi dar cumplimiento a lo estabiecido por
Colombia Compra Eficiente en la Guia de Elaboracion de Estudios del Sector, en donde se recomienda

disefiar e implementar escenarios Yy procedimientos de solicitud de informacion a los potencizles
oferentes.

Para el andlisis de fa oferta, el Municipio de Villavicencic debe dar respuesta a las siguientes preguntas.

1.1. ¢ QUIEN VENDE?

Para establecer la oferta, se hizo una busqueda en la base de datos de ia consulta realizada en ef SlIS-
Sistema Integrado de Informacion Societaria de Ia Superintendencia de Sociedades para conocer cuantas
y cuales empresas prestan el servicio del que trata el presente proceso de contratacion en el Municipio
de Villavicencio, segun el cédigo ClIU; para este proceso se toma como referencia el codigo ClIU 4761 —

Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio, en
establecimientos especializados.

&Y



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESQO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO MODELO DE ANALISIS DEL SECTOR EN
PROCESOS DE CONVOCATORIA )
PUBLICA DIFERENTES A LOS DE MINIMA CUANTIA

Codigo: GCT-F-21

Version: V1

Fecha:28/04/2025

Pagina 26 de 38

En cumplimiento de lo establecido en el Literal D del articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 del 2015,
posibles oferentes desde el punto de vista comercial, es necesario mencionar gue se identificaron una

serie de posibles proveedores para el chjeto del presente proceso relacionado asi:

e

o o
5 i (.;Ig&";

Comercio a} por mi s perif®dicos; materiales y artheulos

DISTRIBUCIONES ¥ CIA, 852002665 4761 | de papelerBa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comarcio al por menor de libros; perifi*dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA Y CACHARRERIA EBENEZER 40393998 4761 | de papelerAa y escritorio; en establecimientos especializagos VILLAVICENCIO
Comercio al per menar de libros; periAdicos; materiales v artAculos

MISCELANEA Y PAPELERIA MELISSA 35262235 4761 | de papelerfia y escritorio; en establecimlentos especializados VILAVICENCIO
Comercio al por mancr de Hibros; perlAidicos; materiales v ertAcutos

PAPELERIA Y VARIEDADES LAUMAR 1121911318 4761 | de papelerAa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periAidicos; materiales y artAculos

PAPELERIA SAN ISIDRO 23826995 4761 | de papelerha y escritorie; en establecimisntos especializades VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periA®dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA POLYGRAFF 34558086 | 4761 | de papelerAay escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periA™icos; materlales y artAculos

COMERCIAL PAPELERA LA 33 901597566 | 4761 | de papelerAa v escritorio; en establecimientos espedializados VILLAVICENCIC
Cosmercio al par menor da lthros; perif®dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA FENNY 40358371 4761 | de papelerAa v escritorlo; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercic al por mener de libros; periA*dicos; materiales y arthculos

PAPELERIA Y CACHARRERIA ALEMANA 1121949268 4761 | de papelerﬁa v escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; parif®dicos; materiales y artAculos

LI4 PAPELERLA 1121884073 | 4761 | de papelerBa y escritorio; en establecimientos especializades VILLAWVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periA®dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA CAMIG 78451005 4761 | de papelerAa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al par menor de libros; pertA’dicos; materiaies v artAculos

PAPELERIA YAMILET 40436756 4761 | de papelerAa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de Jibros; periAidicos; materiales y artAculos

PAPELERIA Y VARIEDADES GREIZ 40352254 4761 | de papelerAa v escritorio; en establecimientos especializadas VILLAVICENCIO
Comercic al por menor de libros; perifdicos; materiales y artAculos

PAPELERIA DIDACTICA 41489241 4761 | 8e papelerAa y escritorio; en establecimiantos especializadas VILAVICENCIO
Comercie al por menor de libros; pesiA®dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA BRISSA 53120566 4761 | de papelerAa y escritorio; en establecimientes especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periA®dicos; materlales y artAcutos

MILWILL PAPELERIA 40218512 4761 | de papelerAa y escritorio; en establacimientos especializados VELLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; perlA®dicos; materiales y artAcules

PAPELERIA G&H 1234780528 | 4761 | de papelerAay escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por manor de Hibras; periAidicos; materiates y artAcutos

PAPELERIA Y DETALLES PANORAMA 40365782 4761 | de papelerfa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO

STANDARD PAPELERA A & Comercic al por reenes de libros; perif®dicos; materiales y artAcuios

DISTRIBUIZORA 3250327 4761 | de papelerBa y escritorio; en establecimiantos espacializados VILLAVICENCIO
Comercio a! por menar de libres; perlAdicos; materiales y artAculos

PAPELERIA IBEROAMERICANA 86085203 | 4761 | de papelerAa y escritoric; en establecimientos espediallzadas VILEAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periA®dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA AKA - LA MADRID 40390726 4761 | de papelerAa y escritorio; an establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio at por menor de libros; periA®dicos; materiates y artAculos

PAPELERIA Y VARIEDADES CUGD 1110500219 1 4761 | de papelerfa v escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIC
Cormercio al por menor de libros; periA®dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA LATINA M.E. 1121893714 4761 { de papelerAa y escritorio; en establecimlentos especializados VILLAVICENCIO

CACHARRERIA Y PAPELERIA LA GARZA Comercic al por menor de libros; periA’dicos; materiales y artAcutos

N. 1 822007832 4761 | de papelerfa y escritorio; en establecimiantos especializados VILLAVICENCIO

CACHARRERIA Y PAPELERIA LA GARZA Comercio al por menaor de libras; periA®dicos; materiales v artAculos

N.4 822007832 4761 | de papelerAa y escritoric; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menar de libros; periAidicos; materialas y arthculos

PAPELERIA Y CACHARRERIA ALEX JP 17342006 | 4761 | de papalerAa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; perifA®dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA AZUM] 6083153 | 4761 | de papelerAa y escritorio; en establecimientos especializados VELLAVICENCIO
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Comercio al por manor de libros; periAidicos; materiales v artEculos

INTERNET ¥ PAPELERIA LA S8 PORFA A 86052805 4761 | de papelerfa v escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
PAPELERIA COMUNICACIONES £ Comercio al por menor de libros; peri®dicos; materiales y artAculos

INTERNET MARIANA 79653138 4761 | de papelerfa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio & por menor de libros; periA¥dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA POLYGRAF 1121838724 | 4761 | de papelerda y escritoriv; en establecimisntos especializados VILLAVICENCIO
Comercio af por menor de libros; periAdicos; materiates y artAculos

PAPELERIA ROSSY HERNANDEZ 40389868 4761 | de papelerAa v escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIQ
Comercio al por mencr de libros; perifdices; materiaies y arthculos

PAPELERIA MULTISERVICES 21189129 4761 | de papelerday escritorio; en establecimientos esgecializados VILLAVICENCIO
Comercic al por menor de libros; periA*dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA CRITSON! 1006799212 | 4761 | de papelerAay escritoria; en estabiecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de fibros; perifi®dicos; materiales y arthctlos

PAPELERIA Y DETALLES LUIGY 1052339635 4761 | de papelerAa y escritorio; en establecimientos especiaiizados VILLAVICENCIC
MISCELANEA PAPELERIA Y VARIEDADES Comercio al por menor de libros; perid®dicos; materizies y artAculos

LA PROSPERIDAD 40382138 | 4761 | de papelerfia y escritorio; en establecimientos especiaiizados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de lisros; periA3dicos; materiales ¥ artAcuios

COFEE TIMEA'S PAPER 1121823560 4761 | de papelerBa y eseritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comarcio al por menor de libros; periA®dicos; materiales y arthculos

PAPELERIA GARZA DEL LLANO 38636203 4751 | de papelerfia y ascritorio; en establecimientos especializades VILLAVICENCIO
Comercio al por menar de libros; perif®dicos; materiales y artheulos

PAPELERIA Y VARIEDADES DOA'A LUZ 52041883 4751 | depapelerfay escritorio; en establecimientos espedializados VILLAVICENCIO
Comercic al por mener de libros; periA*dicos; materiales y arthculos

PAPELERIA Y VARIEDADES DANIS 21237285 4761 | de papelerAa v escritorio; en establecimientos especializadas VIELAVICENCIO
Comercio al por menor de iibros; periA™dicos; materiales y artAculos

PAPELERIA SAMUEL DAVID 40440429 4761 | de papelerfa y escritorio; en establecimientgs especializados VILLAVICENCIC
. Cemercio al por menor de libros; perifPdicos; materiales y artAculos

PAPELITOS DE RAFITA 1121867708 4761 | de papeferfay escritorlo; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
DISTRIPAPELES Y VARIEDADES LA Carnercia & por menor de libros; periA®dicos; materizles v arthcuios

ESPERANZA 86075531 4761 | de papelerAa y escritorio: en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periA®diccs; materiales y artAculos

PAPELERIA MISCELANEA PAPYRG 52211652 4761 | depapelerfay escritorie; en establecimisntos espedializados VILAVICENCIO
Comercio al por mener de libras; perifidicos; materiales y artAculos

PAPELERIA ROCHY £3337782 4761 | de papelerBa y escritorio; en establecimientos especializados VELAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periA?dicos; materiales y arthculos

MISCELANEA & PAPELERIA RAMIRO 1051634437 4781 | de papelerAa y escritorio; en estabiecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de fibros; periAidicos; materiales y artAculos

PAPELERIA NIKO KEITH 40363368 4761 | de papelerBa v escritario; en establecimientos especiaiizados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de livros; periA®dicos; materizles y arthcuios

PAPELERIA JENIFFER M.A 1121864032 4761 | de papelerBa y escritorio; en establecimientos aspedalizados VILLAVICENCIO
JYM INTERNET CACHARRERIA Comercio a por menor de libros; periAdicos; materiales y artAculos

PAPELERIA 1121843995 4761 | de papelera y escritoric; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercio al por menor de libros; periR’dicos; materiaies y artAculos

PAPELERIA OSLER 40368202 4781 | de papelerBa y escritorio; en establecimientos espacializados VELIAVICENCIO
Comercio al por manor de libros; perifidicos; materiales y artAculos

PAPELERIA ANGELDS 10287280 4761 | de papelerfa y escritorio; en establecimientos especiatizados VILLAVICENCIC
CACHARRERIA'Y PAPELERIA LA GARZA Camercio al por menor de libros; perifidicas; materiales y artAculos

N.3 822007832 4761 | de papelerfa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
PAPELERIAY FOTQCOPIADORA Comercio al por menar de libros; periAidicos; materiales y artAcuios

CENTAUROS 41813252 4761 | de papelerfa y escritorio; en establecimientos espedalizados VILLAVICENCIO
PAPELERIA Y MISCELANEA LA OSITA Cormercio af par menor de libros; perif®dicos; materiales y artEaulos

LULA 40385405 4761 | de papelerfa v escritoric ; en establecimientos especializades VILAVICENCIO
Comercio al por mencr de libros; perifidicos; materiales y artAculos

PAPELERIA Y VARIEDADES 1A 18 1121834762 | 4761 | depapelerfay escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
LIBRERIA PAPELERIA Y CACHARRERIA Comercio al por menor de Hibros; perif®dicas; materiales y artAculos

LA FERIA DEL TEXTO 822001512 4761 | de papelerAay escritorio; en establecimientos especializades VILLAVICENCIO
Cormercic al por menor de libros; perik®dicos; materiales y arthculos

DETALLES Y PAPELARIA LATINA M.E 1121893714 4761 | de papelerBa v escritorio: en establecimientas espacializados VILLAVICENCIO
PAPELERIA ¥ CACMARRER{A ADOMAI Comercio al por menor de libros; perifidicos; materiales y arthculos

JIREH 1121859643 4761 | de papelerBay escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
Comercic al por menor de libros; periA*dicos; materiales y arthculos

{iAPELERlA ¥ MISCELANEA IYR 1019035252 | 4761 | de papelerAa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO
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86065744 4761 | de papelerfa y escritorio; en establecimientos especializados VILLAVICENCIO

Analisis financiero del sector

Los datos financieros tomados a corte 31 de diciembre de 2025 fuercon extraidos de la base de datos de
la consuita realizada en el SlIS- Sistema Integrado de Informacion Societaria de la Superintendencia de
Sociedades con una muestra de 53 empresas que presten el servicio que tiene como proposito agrupar
todas las actividades econémicas similares por categorias, permitiendo gue todos los empresarios
puedan clasificarse dentro de actividades muy especificas que facilitan el manejo de informacion para el
analisis estadistico y econémice empresarial.

Para la determinacion de los indicadores financieros, la Entidad realizé un estudio basado en calculos
estadisticos que permitieron establecer los valores de referencia de los mismos. Dichos indicadores,
ademas de reflejar la realidad financiera del sector, son proporcionales y adecuados af objeto del futuro
contrato a ejecutar. ‘

£l analisis se fundamentd en herramientas estadisticas como el calcule del promedio, la mediana, la
desviacién estandar, asl como los valores minimo y maximo de la desviacion estandar. Estas
herramientas facilitaron la evaluacion objetiva de la informacién financiera, permitiendo seleccionar
valores que representan, en general, una menor probabilidad de riesgo.

Como resultado de este andlisis, la Entidad tomo como referencia el céleulo estadistico del PROMEDIC,
por considerario un indicador representativo que refleja de manera equilibrada el comportamiento

financiero del sector, garantizando asf la proporcionalidad y razonabilidad de las exigencias financieras
establecidas.

Dado que en el proceso de contratacion la entidad debe establecer requisitos habilitantes relacionados
con ia capacidad financiera de los oferentes y teniendo en cuenta lo estipulade en el Decreto 1082 de
2015 en el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 Requisitos habilitantes contenidos en el RUP, numerales 3. “Capacidad
Financiera® y 4. "Capacidad Organizacional”, la dependencia debe realizar un andlisis de los indicadores
financieros de una muestra de empresas del sector econdmico relativo al objeto de la contratacion, Los
indicadores financieros a tener en cuenta son:

Capacidad Financiera - miden la fortaleza financiera del interesado:

« [ndice de Liquidez

Fi concepto de liguidez se refiere a la capacidad que posee un active en transformarse en caja en el
menor plazo posible y a su valor mas cercano al de mercado. Las razones de liguidez miden la capacidad
gue tiene la organizacion para cancelar sus pasivos de corto plazo. Las relaciones se establecen entre
activos y pasivos corrientes.

El ratio o indice de Liquidez (IL) es calculado y verificado de la siguiente manera:

Indice de liquidez (IL): Activo Corriente
Pasivo Corriente
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A mayaor indice de liquidez,' menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de
corto plazo.

El Municipio tomo el valor promedio, la desviacién estandar y la mediana del indice de liquidez de los
posibles oferentes identificados durante el estudio de mercado como consta el Anexo y que representan
la muestra base del presente caiculo, asf:

PROMEDIO 2,69
MEDIANA 1,55
DESVIACION STANDAR 2,74

MINIMO DE LA DESVIACION STANDARD |-0.04
MAXIMO DE LA DESVIACION STANDARD | 5 43

Para este indicador de Liquidez, se solicitara un indicador igual o mayor a 2,69.

En caso de presentarse Consorcio o Unidn Temporal se tomara de acuerdo con lo siguiente:
IL=(AC x % part. Int1 + AC x % part. It2)/(PC x % part. Int1 + PC x % part. Int2)

» Indice de Endeudamiento

Este indicador refleja la importancia que tienen los acreedores sobre los activos de la empresa. Muestra
la forma como la empresa ha financiado sus operaciones y activos. Mientras mas deuda tenga la empresa,
mayor sera ef porcentaje comprometido de los flujos operacionales hacia los acreedores.
El ratio o [ndice de Endeudamiento (IE) es calculado y verificado de la siguiente manera:

Indice de endeudamiento: Pasivo Total
Activo Total

A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus
pasivos. .

El Municipio tomo como referencia el estudio de estudio mercado asi:

PROMEDIC 0,59
MEDIANA 0,63
DESVIACION STANDAR 0,22

MINIMO DE LA DESVIACION STANDARD | 0.37
‘MAXIMO DE LA DESVIACION STANDARD 0,81

Para este indicador de endeudamiento, se solicitara un indicador menor ¢ igual a 0,59

En caso de presentarse Consorcio o Unién Temporal se tomara de acuerdo con lo siguiente:
NE = (PTx % part. Int1 + PTx % part. Int2)/(AT x % part. Int1 + AT x % part. Int2)

¢ Razén de cobertura de intereses:
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Una de las razones financieras mas importantes de este grupo. A diferencia de los indicadores de
endeudamiento anteriores, éste relaciona solo cuentas del Estado de Resultados y mide la capacidad
que posee la empresa en cancelar los intereses de la deuda. .

El ratio o Cobertura de Intereses es calculado y verificado de la siguiente manera:

Razon de cobertura de intereses: Utilidad Operacional
Gastos de intereses.

A mayor cobertura de intereses, mencr es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones
financieras. :

Este indicador es el resultado de lz utilidad operacional dividida por los gastos de intereses. Es
fundamental para un proveedor estar al dia con sus obligaciones financieras, particularmente con la
obligacion de pagar intereses financieros. Una compafiia puede encontrarse en dificultades financieras y
operacionales y mantener el giro ordinario de sus negocios por un buen tiempo en la medida en que sea
capaz de pagar sus intereses de deuda.

PROMEDRIO 3,48
MEDIANA 0,60
DESVIACION STANDAR 11,58

MINIMO DE LA DESVIACION STANDARD | -8,10
MAXIMO DE LA DESVIACION STANDARD | 15,07

Para este indicador de Razén de cobertura de intereses, se solicitara un indicador iguat o mayor
a 3,48.

En caso de presentarse Consorcio o Union Temporal se tomaré de acuerdo con lo siguiente:
Ci = (UO x % part. Int1 + UO x % part. Int2) / (Gl x % part. Int1 + Gl x % part. Int2)

La evaluacién de los indicadores financieros en relacion a la Razén de Cobertura de Interés cuando el
denominador es cero (0), es decir, cuando no se reflejan obligaciones financieras (indeterminado} y no
se incurre en gastos financieros, caso en el cual no se puede calcular el indicador financiero, se entendera

que el proponente por tal concepto financiero resulta habilitade, segin lineamientos de Colombia Compra
Eficiente.

TABLA DE INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

indice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente Mayor ¢ igual 2.69
Indice de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total Menor cigual a 0.59
Razén de Cobertura de Intereses | Utilidad Operacional / Gastos de Intereses | Mayor o igual a 3.48

Capacidad Organizacional - miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de
activos del interesado:

La capacidad que tiene una organizacion para entregar bienes y servicios esta relacionada con una

combinacién de mediciones que involucra el margen de ganancia, la eficiencia en el manejo de sus
activos, v el riesgo de su operacion.

« Rentabilidad del Patrimonio:
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Se define como la utilidad del ejercicio sobre el patrimonio. Esta razon muestra el retorno que perciben
los accionistas por los recursos que ellos invirtieron en la empresa. En el mercado financiero, esta razon

se conoce como el ROE, Return on Equity. Esta rentabilidad es comparada con el costo de oportunidad
gue tienen los accionistas por estar en la empresa,

Rentabilidad dei Patrimonio:  Utilidad Operacional
Patrimonio total

A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad
organizacional def proponente
La utilidad operacional sobre el patrimonio indica queé tan rentable es una empresa respecto de su

patrimonio, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa su patrimonio para generar ganancias, el
estudio muestra:

PROMEDIO 0.08
MEDIANA 0.09
DESVIACION STANDAR 0.35

MINIMO DE LA DESVIACION STANDARD |-0.27
MAXIMO DE LA DESVIACION STANDARD 0,42

El Municipio solicitara un indicador de Rentabilidad del Patrimonio, que sea igual o mayor a 0,08.

En caso de presentarse Consorcio o Unisdn Temporal se tomara de acuerdo con lo siguiente:
RP = (UO x % part. Int1 + UO x % part. Int2) / (P x % part. Int1 + P x % part. int2)

+ Rentabilidad del activo:

Muestra la utilidad operacional sobre el total de activos de la empresa y se Hama RCA, Return on Assets.
Muestra exclusivamente el poder generador de utifidades operacionales de los activos sin considerar |3
estructura de financiamiento empleada por la empresa.

Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad Operacional
Activo total

Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.
La utilidad operacional sobre los activos indica qué tan rentable es una empresa respecto de sus activos

totales, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa sus activos para generar ganancias, el andlisis
del sector muestra:

PROMEDIO 0,04
MEDIANA 0,03
DESVIACION STANDAR 0,05

MINIMO DE LA DESVIACION STANDARD |-0.02
MAXIMO DE LA DESVIACION STANDARD 0,09

Para este indicador de Rentabilidad det Activo, se solicitara un indicador mayor o igual a 0,04.

En caso de presentarse Consorcio o Unién Temporal se tomara de acuerdo con o siguiente:
RA =(UO x % part. Int1 + UO x % part. Int2) / (AT X % part. Int1 + AT x % part. Int2).
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Este indicador debe ser siempre menor ¢ igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

TABLA DE INICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
Rentabilidad del Patrimonio | Utilidad Cperacional / Patrimonio | Mayor o igual al 0,08

Rentabilidad del Active Utilidad Operacional / Activo Total | Mayor o igual al 0,04

FUENTES DE CONSULTA. Las siguientes son algunas de las fuentes de consulta que recomienda
Colombia compra eficiente para realizar el analisis de la oferta del respectivo sector:

a) SECOP; Proveedores que han trabajado con el estado suministrando el bien o servicic en estudio

b) SIREM: informacion financiera de los proveederes {para el usoc de esta herramienta, revise el
manual dej usuaric) '

¢} Agremiaciones y Asociaciones: Directorio: www.mincit.goy.co

d) Superintendencias

g} Sectoriales

A continuacion, anexamos la muestra financiera con corte financiero al 31 de diciembre de 2025;
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Para entender el comportamiento de un conjunto de datos, la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente recomienda utilizar medidas de tendencia central, dispersion
y posicién que permiten describir su comportamiento. En este sentido las medidas de tendencia
central propercionan una idea del comportamiento de los datos hacia el centro de su distribucion; 1as
medidas de dispersién indican que tanto se aleja los datos alrededor de la media y finalmente de las
medidas de posicion permiten entender la concentracion de los datos en clertos valores y permiten
la identificacion de datos atipicos.

Se analizaran ias siguientes medidas:

s Promedio ¢ media aritmética: Para calcular el promedio 0 media aritmética, de un conjunto de
observacicnes, deben sumarse todos los valores y dividir el resultado por el namero total de
observaciones. :

» Mediana: Es una medida estadistica que representa el valor que ocupa la posicion central. Para
calcularlo los datos deben ordenarse de menor a mayor valor e identificar el dato que ocupa la
posicion central.

s Desviacion estandar: se define como la raiz cuadrada de la varianza.
« Rango: Se define como la resta del valor méaximo y e valor minimo del conjunto de datos.

Para medir la capacidad financiera y organizacional, se tuvo en cuenta la medida del PROMEDIO
para el presente proceso serfan los siguientes indicadores financieros:(Ver TABLA DE ESTUDIO
PARA EL ANALISIS DE LOS INDICADORES FINANCIEROS).

Manejo de datos atipicos
Es posible que un conjunto de datos contenga valores que son considerablemente distintos a los

demas, ya sea por ser valores mas grandes o pequefios de manera desproporcional. A estos valores
se les considera atipicos.

Analisis para determinar los bienes relevantes o servicios a contratar {Decreto 680 de 2021).

El decreto 680 de 2021, modifica el requisito para acceder a los incentivos de la Ley 816 de 2003
para las contrataciones plblicas de servicics. Es asi como para obtener &l puntaje de apoyo a la
industria nacional, las ofertas de ‘servicios nacionales’ seguiran siendo presentadas por perscnas
naturales y juridicas colombianas, pero ademas deberan usar los ‘bienes nacionales relevantes’
definidos por la entidad piblica enh sus pliegos de condiciones.

En aquellos casos en que, de acuerdo con el objeto contractual, no existan bienes colombianos

relevantes ¢ no exista oferta nacional de los mismos en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales, se otorgara el puntaje de que trata el primer inciso del Articulo 2 de fa Ley 816 de 2003
al proponente gue vincule &l porcentaje minimo de personal colombiano establecido por la Enfidad
Estatal, que en todo caso no podra ser inferior al 40% del total de personal asociado al cumplimiento
del contrato.

No ohstante lo anterior como en el presente proceso de contratacién la modalidad de seleccion es
ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, al cabo del cual se celebrara un contrato de
Suministro, io cuat se haré con la persona natural o juridica que esté inscrita, clasificada y calificadz
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en el Registro Unico de Proponentes, con las capacidades requeridas de acuerdo a las normas de
contratacion, siendo factor de seleccion lo que determina el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
de 2015, “Ofrecimiento Mas Favorable”, en donde la Entidad Estatal debe determinar la oferta mas
favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista,
gue para este caso sera el PRECIO, concordante con los articulos 2212121y22121.22 del
Decreto 1082 de 2015, siendo la mejor propuesta quien ofrezca mejores condiciones de precio, no
se aplicara el incentivo de la Decreto 680 de 2021,

Analisis para determinar los criterios diferenciales para Mipyme y emprendimientos y
empresas de mujeres

De acuerdo con el articulo 32 de la Ley de Emprendimiente y el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto
1082 de 2015, las Entidades incluiran estos requisitos diferenciales y puntajes adicionales para
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de acuerdo con los

resultados del andlisis del sector, desde Ia perspectiva del estudio de Ia oferta de las obras, bienes
0 servicios que requiere. -

Para el presente proceso SI aplica la Convocatoria de Limitacion a MIPYMES toda vez que El
Decreto 1082 de 2015 establece que las Entidades Estatales deben limitar a las Mipyme nacionales
con minimo un afio de existencia, la convocatoria del Procesc de Contratacion para las modalidades
de licitacion plblica, seleccién abreviada Y concurso de méritos, cuando:

1. &l valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mif déjares de los Estados
Unidos de América (US81 25.000}, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, industria y Turismo. 2. Se hayan recibido solicitudes de
por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de sy régimen de contratacion, los palrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion. Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar ef contrata refacionado con ef proceso contractual.

PARAGRAFO. Las Cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la

calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitacas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articuio.

La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un dia habil antes de Ia Apertura del
Proceso de Contratacién. En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se estabiece
que tas MiPymes deben acreditar su condicién de tal, presentando un certificado expedido por el
representante legal vy el revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener uno- o el contador

de la empresa donde conste que la misma tiene ef tamafio empresarial establecido de acuerdo con
laley.

Para el presente proceso Sl aplica la Convocatoria de Limitacion a MIPYMES toda vez que el valor
del proceso de contratacion si es inferior a CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES de los Estados
Unidos de América (USD 125.000) liquidados con la Tasa representativa del mercado,
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¢CUAL ES LA DINAMICA DE LA PRODUCCION, DISTRIBUCIOIN Y ENTREGA DE BIENES O
SERVICIOS?

La Entidad Estatal debe conocer el procesc de produccion, distribucién y entrega de los bienes o
servicios, los costos asociados a fales procesos, cudles son las formas de distribucion y entrega de
bienes o suministro del servicio.

lgualmente, las Entidades Estatales deben entender la dindmica del mercado en lo que corresponde
& la cadena de produccion o distribucion o suministro del bien o servicio, asl como identificar cual y
como es el proceso que sigue el bien hasta llegar al usuario final y el papel que juegan los potenciales
oferentes en esa cadena. Por ejemplo, el proveedor que necesita la Entidad Estatal puede ser
proveedor de materias primas, fabricante, importador, ensamblador, distribuidor mayorista,
distribuidor minorista, intermediario, transportador, etc.

RESULTADO: Los potenciales proveedores son:

a. Persona Natural: Las personas Naturales que su actividad comercial corresponde a la
realizacion de actividades iguales o similares a la del objeto contractual.

b. Persona juridica: La persona juridica debera tener dentre de su objeto social la realizacion
de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legal y operativa

para realizar las actwida especificaciones del contrato a celebrar.
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