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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE'PAGO !

T FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GEN?ERAL r?g_l_“&%il_z%g%_]
CONTRATANTE SUPERINTENDENE(;IA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ .

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.015.478.161 DE BOGOTA ls

TELEFONODECONTACTO | 320-6603144 | Fuo : EXT. {:‘ *

E-MAIL PERSONAL | Idiazvd@hotmail.com lo

E-MAIL INSTITUCIONAL o

BaNco |  DAVIVIENDA |+ woDECUENTA | 62023221 I cA[ X o cc[
No ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO 5.488.900,00 {*

1228 DE 2020 ]- HONORARIOS MENSUALES |s 1.791.000,00 {*

PRESTAR CON PELNA AUTONOMIA TEGNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO ASISTENCIAL DEL
APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR  ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
OBJETO DEL CONTRATO L]
IMPLEMENTACION SEGUIMIENTC Y MONITOREOQ DE LOS PROTOCOLOS DE BIO SEGURIDAD DE LA ENTIDAD

EN OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA SNR ORIP BOGOTA CENTRO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ i
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADORA ADMINISTRATIVA C
CDP No. —W #« CRP No. |IT_ .
recuacri 4/12/2020 | Fechacri  2/01/2021 T ta N bia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 31 ] 12| 2020 |»
CIUDAD BOGOTA o

Dia Mes Ano

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA » CONTRATO | 31| 03 [ 2021 |»
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia MESES  DIAS
ACTA DE INICD i v ' " | 2020 }‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO I: l:l
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA I | | } CDP No. o CRP No .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes  Ado  MESES DIAS ' VALOR
Y/0 PRORROGA | l l | . | l . | I. | |.
—— COBRA CON FACTURA H
VALOR A COBRAR $ 1.791.000,00 [le T o No de factura i
VALOR TOTAL # DE DIAS = ___4__|, I l‘ [ |" 1
’ = E
$ 1.791.000,00 Dia Mes Ao MES A COBRAR
DEL| 01 | 01] 2021 Ju PaGONo. NoDias [ ENERO |

PERIODO DE PAGO

AL| 30 [01] 2021 o[ 01 | [30]100x ENERO |
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO ‘

X ]

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURI}I‘EJAD SOCIAL DEL CONTRATISTA i
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) $ 109.800 EPS SANITAS SA o 125%

2. FONDO DE PENSION $ 140 500 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .« 16%

DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

ASEGURADORA DE RIESGOS

3. 3 4.600

<) .
LABORALES (ARL) POSITIVA COMPANIA DE SEGURQS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 254,900  PLANILLA DE PAGO No. | 47368772 |a
2.1.1. RELACION DE PAGO : i
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.488.900,00 ACUMULADO PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO { § 1.791.000,00 [« | $ 1.791.000,00 $ 3.697.900,00

PAGO 02 VALOR DEL PAGO LR k] - $

PAGO 03 VALOR DEL PAGO LR ] - $

PAGO 04 VALOR DEL PAGO wls . $

PAGO 05 VALOR DEL PAGO w8 . 3 .

PAGO 06 VALOR DEL PAGO el S - 3 -

PAGO 07 VALCR DEL PAGO ey s - ;] o

PAGO 08 VALOR DEL PAGO v s - $ -

PAGO 09 VALOR DEL PAGO el$ - $ .

PAGO 10 VALOR DEL PAGO LR - $

PAGO 11 VALOR DEL PAGO v]$ - $

PAGO 12 VALOR DEL PAGO X k] - $

PAGO 13 VALOR DEL PAGO wl$ - L

Dia Mes Ano
peL| 01 Jo1]| 2021 | eacono | ENERO |
AL 30 Jo1] 2021 | [o1] | ENERO |

PERIODO DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS ;:OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
' OBLIGACIONES i EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES |

EVIDENCIAS !

1)Realizar seguimiento diano sobre las orientaciones para ei proceso da limpieza y desinfeccion
de los espacios da uso pablico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar de ejecucion, impartidas
por la Direccién de Talento Humano, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19. 2) Tomar o verificar segin se requiera, la loma de la lemperatura de los
funcionarios y contratistas y usuanos previo al ingreso a tas instataciones de las QRIP y demas
dependencias da la entidad y levar un registro da los datos arrojados en la toma, en caso de que
el resultado sea de 38 grados o superior, no permitird su ingrese y deberd reportario a la
Direccién de Talento Humano para que fome las medidas relacionadas en el protocolo de
biogseguridad COVID 19. 3) Revisar que la persona
al momenio del ingreso a las instalaciones da la entidad tenga debidamente puesto el lapabocas,
en caso de no lenerlo, negar su ingreso y llenar encuesta o realizar las preguntas que se
requieran. £)
Requerir al funcionario, contratista o usuario que vaya a ingresar a las instalaciones de la enlidad
al uso del gel antibacterial ylo afcohol.
S5) Solicilarle a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos. que
haga el

debido lavado de manos con agua y jabon por minimo 20 segundos.
6) Preguntar a la persona que ingresa si presenta sinlomas de los seca, problemas respiratorios|
o retacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo inmediatamente

al 4rea de Seguridad y Salud en el Trabajo, si es usuario restringir la entrada

|situacién que le impida la ejecucidn de ia iabor para la cual

Verificar que el respelo en la distancia de dos matros entro los
usuarios que adelanten

aclividades an las inslalaciones de la entidad: asi como en los
casos en qua aplique, en los recinlos en que se encuentran los
funcionarios ejecutando su fabor. Asegurar gque el ingreso
escalonado para asegurar la distancia de dos metros entre
cada

persona.Dar a comocer al Supervisor del contrato, cualquier

fue conlratado.) Cumplir a cabalidad el presente protocoio de
bioseguridad y reportar cponunamente los casos da
incumplimiento por pare de funcionarios, contratistas o
usuarios, del que lenga conocimiento Controlar la enirada de
visilanles/proveedoras, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los
vigilanies.Reportar al Regisirador o al Jefe de dependencia,
con oportunidad y de preferencia en forma anticipada, las bajas
exislencias, agotamiento o inexistencia de los elementos dados
para ejecutar las aclividades relacionadas con el objeto
contractual e informar a la Direccién de Talento Humano para
que resuels esla situacion a la brevedad) Tomar o verificar
segun se requiera, la toma de la temperatura

da los funcionarios y contratistas y usuarios previo al ingreso a
las instalaciones de las ORIP y demdas dependencias de la
entidad y llevar un registro de los dalos arrejades en ta toma,
en caso de que el resuliado sea de 38 grados o superior, no
permitird su ingreso y deberd reportario a la Direccién de
Talento Humano para que lome las medidas retacionadas en el
pretocolo de bioseguridad COVID 18

colocarlas como anexos,

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, tavor*
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO |

Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se cdeja constancia que el
(ta) contratista LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.015.478.161 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligacicnes
det conlrato de Prestaciin de Servicios No 1228 de 2020 conforme las normas, especificaciones. procedimientos,
y demds normas lécnicas exigibles.

Se autoriza el page por la suma de $ 1.791.000,00

Valor en letras:  [UN MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo

DEL| 01 01 2021 ENERO

PERIODO DE PAGO I | PAGO No. L I

aL | 30 |ot1] 2021 |01| | ENERO ]

Para constancia se firma en BOGOTA alos 28  dias del mes de ENERO de 2021
i -~ _ _ -
i SUPERVISOR i

Firma Sup¥rvisor

CLARA CECILIA ZAMCRA RAMIREZ
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

PREVEY

o G -
Eama Contratista

LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ
Cedula de Ciudadania No
1.015.478.161 DE BCGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1228 de 2020
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.015.478.161

PERFIL ASISTENCIAL

FECHA DE INICIO 31 DE DICIEMBRE DE 2020

FECHA DE TERMINACION 31 DE MARZO DE 2021

PLAZO DE EJECUCION TRES MESES UN (1) DIA

LUGAR DE EJECUCION QFICINA DE REGISTRO DE INDTRUMENTOS
PUBLICOS BOGOTA ZONA CENTRO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.488.900

VALOR MENSUAL $ 1.791.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA 31 DE DICIEMBRE DE 2020

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL | 31 DE DICIEMBRE DE 2020

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL | 475420

El dia treinta y uno (31) de diciembre de 2020 en la ciudad de Bogoia, se reunieron CLARA CECILIA ZAMORA
RAMIREZ, en su calidad de supervisor (a) del contrato No. 1228  de 2020 y LAURA ALEJANDRA DIAZ
VELASQUEZ en su calidad de CONTRATISTA, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto

del Contrato No. . 1228 de 2020.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como ASISTENCIAL,
de apoyo a la gestion para desarrollar actividades relacionadas con la implementacion,
seguimiento y monitoreo de los protocolos de bioseguridad de la entidad, en las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos de ta SNR-ORIP BOGOTA ZONA CENTRO.

Se firma en Bogota, para los fines pertinentes el dia treinta y uno {31) de diciembre de 2020.

CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ
Supervisor

.Lgura l\f‘dnnc\ra ’Bl az

LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ
Contratista
Cedula No. 1.015.478.161

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1249 Int. 201 - PBX {13328-21- 21
Bogoid 0.C. - Colombia
hitp:/www.supemotarizdo.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1228 DE 2020,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA NO. 1.015.478.161.

Entre los suscritos, WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogola D.C., ideniificado con cédula
de ciudadania No. 79.543.049, en su calidad de Secretzrio General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, nombrado mediante Resolucion N°. 12848 del 22 de ociubre de 2018, debidamente posesionado el
primero (01) de Noviembre de 2018, en ejercicio de sus facuitades legales en especial las conferidas en la Resolucién
14412 del 2 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contralos, quien en adelante se
denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA NO. 1.015.478.161, quien en adelante se llamara LA CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1228 DE 2020, el cual se regir4 por la Ley 80 de 1983,
el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las
demés normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP
Il, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia
de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicie y del Derecho. 2). Que fa SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercerd la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios pablicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumenios Piblicos; atendera la organizacién, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorarad al Gobiemo Nacional en ia
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial
y registral. 3} Que los estudios y documentos previos soporan el presente conirato e indican lz existencia de
disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de
LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad fa planta global de personal de la Entidad no cuenia con el personal
suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario I
contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice fa consecucién del objetivo detectado. 5). Queen
aplicacion de la mencionada normatividad y en ammonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion,
es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contraiacion Oirecta. 6). Que
el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de
Conlratacion revisé y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contralacion.
8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION:
Etlugar de ejecucion del contrato sera en ORIP ORIP BOGOTA - CENTRO, sin perjuicio de las actividades que deban
desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado y Regisiro ¢ en cualquier
lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera det lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos
correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El iémino de ejecucion
del presente contrato sera a hasta el 31 de MARZO de 2021. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion
del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimienio de los requisilos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor {oial del contraio
es hasta por la suma de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS PESOS {s
5.488.900,00) MCTE, distribuidos asi:

VALOR VIGENCIA 2020 VALOR VIGENCIA 2021 VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 115.900 $ 5.373.000 $ 5.488.900
b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara asi; Para la vigencia 2020: Es hasla por Iz suma de CIENTO
QUINCE MIL NOVECIENTOS PESOS ($115.900) MICTE. Los dias correspondientes al mes de diciembre de 2020 se )
pagaran con base a los honorarios del perfil solicitado para Ia vigencia 2020, equivalenie a UN MILLON -
SETESCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS ($1 .738.500) M/CTE. proporcional por fraccion de

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + {1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/Mww. supemotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1228 DE 2020,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA NO, 1.015.478.161.

tiempo ejeculado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que
den cuenta de la ejecucion del contrato.Para la vigencia 2021. Es hasta por la suma de CINCO MILLONES -
TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL PESOS ($5.373.000) M/CTE.. £ valor del conlrato se pagard en
mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON SETESCIENTOS NOVENTA
Y UN MIL PESOS ($ 1.791.000) M/CTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parie
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenia de la ejecucion del conirato, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los zportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA:
PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2020 ¥
vigencias futuras del 2021, distribuidos asi:

VIGENCIA 2020 i
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad t!
SERVICIOS DE SOPORTE
87720 del 04 de diciembre $34.770.000,00 A-02-02-02-008-005
de 2020. SERVICIOS DE
SOPORTE
VIGENCIA FUTURA 2021 i
Vigencia Futura Valor Proyecto - Rubro Actividad {
Oficio de aprobacion de SERVICIOS DE SOPORTE
cupo de vigencia futura - $214.920.000 A-02-02-02-008-005
Radicado No. SERVICIOS DE
MIHACIENDA - 2- SOPORTE
2020-068079

El presente conlrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuesiales.
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguienles
declaraciones: 1) Conoce y acepla los documentos del proceso. 2) Esta debidamente faculiaco para suscribir el
presente contrato. 3} El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derecnos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contraio. 4) Los recursos que componen su
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacidn def terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA
SEXTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presenie
contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: E| contratista declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contraio. que no se halla incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefiatadas en el articulo 127 de la Constitucion Palitica, los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira tolalmenite a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios
que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Regisiro ¢ cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1. Aportar y cargar en

la Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en los piazos en los que. o

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 ini. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp:/fwww superngtariade.aov.co

correspondencia@supernolariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1228 DE 2020,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y
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se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2. Constiluir la Garantia Unica, dentro de los
tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato a favor de la Superintendencia de Nolariado y Registro por los
valores y con los amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA
y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA. 3.
Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres (03) dias siguientes a la
firma del contrato por la Plataforma SECOP Il. 4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio
correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato. 5. Aportar el
examen médico de salud ocupacional solicitade por la SNR con la presentacion de la primera cuenta de cobro. 6.
Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones
(AF.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales {A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos
aportes. 7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el abjeto contractual. 8. Ejecutar el objeto coniractual
en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de corformidad a los parametros establecidos por la SNR. 9. Para
efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera preseniar: Impresion o fotocopia de Iz respectiva
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL, salvo ias excepciones legalmente
establecidas y el formato informe de supervision de cumpiimiento de contrato prestacion de servicios aprabado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en Ja fuente y cargar las evidencias de la ejecucidn del contrato en la
plataforma SECOP 1. 10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y adminisirativa, atender fas instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parie de quien sea designado como supervisor
del contrato. 11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuzles, evitando dilaciones y frabas. 12.
Corregir de forma inmediala cualquier falla o eror que se comeia en la ejecucion del objeto contractual. 13. Disponer
lo necesario para que el objeto del conlrato se cumpla a cabalidad. 14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes
actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligario a hacer u omitir algin acio o hecho, informando inmediaiamente 2 la
Superintendencia de Notariade y Registro y demas auloridades competenies cuando se presenten tales circunstancias.
15. Cumplir con los demés deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 16. Subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, deniro de los cinco {05) dias siguientes a la aprobacion de los
mismos. 17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez yio bajo el consumo de sustancias
psicoactivas. 18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 19.
Presentar al Supervisor del Conirato los siguientes informes en original y copia o via correo electronico y cargarlos en
la plataforma SECOP lI: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensuai de sus obligaciones,
la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que
consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20.
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por ia Entidad. De no
hacerlo, la cuenta de cobro de! mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto £L CONTRATISTA acredite 1a
legalizacioén pendiente. 21. Entregar a la finalizacién del conirato, en perfecto estado, salvo el detericro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reporlados en su
inventario individual, asi como el camel de identificacién y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sico
suministrades. Dicha entrega se realizara al supervisor def conlrato. 22. Cumplir con ias politicas de seguridad de la
informacion y fos lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA reiacionados con el Sistema de Gestién de
Seguridad de la Informacion. 23. Encargarse personalmente del archivo de ia documentacion que deba gesiionar con

objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General .

de !a Nacion. 24, Responder en forma oportuna por ef diligenciamiento y gestion de ia correspondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documentai. 25. Queda pronibido prestar el servicio en esiado
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de embriaguez yfo bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones:;

1. Realizar seguimiento diario sobre fas orientaciones para el proceso de limpieza y desinfeccién de los espacios de
uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar de ejecucién. impartidas por Iz Direccién de Taienio Humano,
relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID 18.

2. Tomar la temperalura de los funcionarios, contratistas y usuarios previo al ingreso a las instalaciones de las ORIP y
llevar un registro de los datos arrojados enla toma, en caso de que el resultado sea de 38 grados o superior, no permitira
su ingreso y debera reportarlo a la Direccion de Talenlo Humano para que tome las medidas refacionadas en el
protocolo de bioseguridad COVID 19.

3. Tomar la temperatura de los funcionarios y contratistas & inicio y al finalizar la jornada laboral, en Ias instalaciones
de las ORIP y llevar un registro de los datos arrojados en la toma, en caso que el resultado sea de 38 grados o superior
reportario a la Direccian de Talento Humano para que tome las medidas relacionadas en el protocolo de bioseguridad
COvID 19.

4. Revisar que la persona al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad tenga debidamente puesto el
tapabocas, en caso de no lenerlo, negar su ingreso y llenar encuesta o realizar las pregunias que se requieran.

5. Requerir al funcionario, contratista o usvario que vaya a ingresar a las instalaciones de !a enticad el uso del gel
antibacterial y/o alcohol.

6. Solicitarle a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos, que haga el cebido lavado de
Manos con agua y jabon por minimo 20 segundos.

7. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas respiratorios 9 relacionados, en
caso positivo, si es funcionario o contratista natificarlo inmediatamente al area de Seguridad y Salud en ef Trabajo. si
es usuaric restringir la entrada.

8. Apoyarse de la Direccion de Talento Humano para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocoio de
bioseguridad COVID 19, que le haya sido asignado como cumplimienio del objeto coniractual.

9. Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que adelanten actividades en las instalaciones
de la entidad; asi como en los casos en que aplique, en los recintos en que se encueniran los funcionarios ejecutando
su labor.

10. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada persona.

11. Dar a conocer al Supervisor de! contrato, cualquier situacion que le impida la ejecucién de la labor para la cual fue
contratado.

12. Cumplir a cabalidad el protocolo de bioseguridad y reportar oportunamente los casos de incumplimiento por parte
de funcionarios, contratistas o usuarios, del que tenga conocimiento.

13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas delerminadas en ias
instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.

14. Reportar al Registrador o al Jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en forma anticipada, las bajas
existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos dados para ejecutar las aciividades relacionadas con el objeto
contractual e informar a la Direccidn de Talento Humano para que resuelva esta situacion a la brevedad.

15. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en la toma y aplicacion de las
medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la

. entidad.
~ 16. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del proiocolo de bioseguridad, para remitir 2 las - - -

dependencias que se requieran,
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17. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan refacion con el objeto coniractual.

PARAGRAFQ PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en fa Plataforma Transaccional del SECOP
I para conocimiento del Supervisor de! contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a fa terminacién del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP ), todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, v el sequndo a
verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién pablica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las parles.- PARAGRAFO TERCEROQ: Cuando al CONTRATISTA se le
han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no serd tramiiada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1. Procurar el cuidado integral de
su salud. 2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar fa actividad contratada, para lo
cual asumira su costo.3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de frabajo y enfermedades laborales. 4. Participar en las aciividades de Prevencion y Promocion
organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales. 5. Cumplir ias normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de Geslion de la Sequridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA
SUPERINTENDENCIA.- CLAUSULA DECIMA PRIMERA: GARANTIAS: El incumplimiento a fas obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA
debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Regisiro garaniia (nica, que debera cobijar los
siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por
el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a pariir de fa expedicion de la poliza. En todo caso la
vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
2). De Calidad del servicio: Equivalente al veinte por cientc (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del
contrato, mas seis (6) meses a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de ios amparos debe
iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFOQ: Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia
Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a parir del Inicio
de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con fo anterior sera obligacion dei Contratista efectuar los ajusies a
que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que
cumplen con los requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo. 3. Expedir el Centificado de
Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, Ia cual debera ser publicada por el Supervisor cel
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion. 5. Suscribir
las actas necesarias durante la ejecucion del contrato. 6. Asignar las aclividades a realizar por parte del
CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento def objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar cumplidamenie los pagos. 9. Ejercer la supervision del
contralo  través del Supervisor 0 en su defecto por el Servidor Piblico designado por la Secretaria General. 10.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 11. Acudir ante las autoridades para obtener la proleccion de los derechos |

derivados de fa presente contratacion y sancién para quien los vulnere. 12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion
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idonea y oportuna de! objeto contratado. Para el efecto el supervisor adelantara el sequimiento y verificacion de las
estipulaciones conlractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y
supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuaies deberan ser cargados en la plataforma de SECOP
IL. 13. Impartir las instrucciones que sean del caso, refacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA.
14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo de las actividades. 15.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, oara lo cuai la
supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre fa ocurrencia de hechos consiitutivos de mora o
incumplimiento. 16. Adelantar las acciones conducentes a oblener Ja indemnizacion de los daftos que sufran en
desarrollo o con ocasidn de la presente contratacion. 17. Repetir contra los servidores pitblicos. EL CONTRATISTA o
terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 18. Pagar al CONTRATISTA e
valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudic Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y
con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la
naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecio
el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECCP I 19. impartir aprobacion de
la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a iravés de |z plataiorma SECOP Il por parie del
CONTRATISTA, previa verificacion de! cumplimiento de fo establecido en ia clausuia correspondiente a la forma de
pago y demas relacionados. 20. £l Supervisor del contralo debera verificar que EL CONTRATISTA allegue denfro de
los 30 dias siguientes al Gltimo pago recibido por concepto de honorarios. el soporte del pago de los aportes al Sislema
de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de coiizacion del Gltimo mes cobrado. 21. Las demas
inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna aue regula la actividad de Supervision.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrzio esiara a cargo del COORDINADOR ADMINISTRATIVO
Y TECNOLOGICO DE ORIP BOGOTA - CENTRO o quien haga sus veces, 0 a quien designe el ordenador del gasto.
B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oporiuna gjecucion del contraio. 2). Presentar y
allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). informar por escrito cualquier situacion que pueda
alectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). informar con la debida anticipacion cualguier
modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las
obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las consiancias sobre cumplimiento o recibo
a salisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucidon del contrato. 6). Poner a
disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecriologicos y locativos de acuerdo a la disponibiiidad de
éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de 1as actividades de |a Superintendencia de Notariado
y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la
Piataforma Transaccional del SECOP |1, todos los documentos requeridos para la fegalizacién del contrato y los
informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Coniratacion original dei acta
de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto adminisirativo de supervision, 9) Las demas
que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de
septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o Intervenioria de los coniratos de la
Superiniendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE TERMINACION: Se
tendran como causales de terminacion, ademas de las previsias en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o
no constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP !l por Ia
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evenio en que no
se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
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SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por pzrte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion
para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce ylo procesa para la ejecucion
del objeto contractual, asi como de las obligaciones del conlrato, y refornarta a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divuigar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva
legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes,
productos y en general los resullados de a ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de
LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente conirato por parte del
conlratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor
total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efecluarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de fas obligaciones del coniratista. éste debera pagar a tiiulo de
tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente &l 20% del valor totzl del contraio, la cuzi sera cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, 1a Entidad se reserva el
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de io aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten
CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al conlratista al cumplimignto de las obligaciones
que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor equivalenie al 0.5x1000 del vaior dei contrato
por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estes efectivamente se cumplan, b.) La imposicion de las multas se
hara mediante resolucioén motivada, previc agotamiento de! debido proceso v de conformidad con lo establecido en la Ley
1474 de 2011, c.} La imposicion de multas no impedira 1z aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuenie del saldo a su favor. el vaior
comrespondiente a las multas que se lliegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN
MORA: El Conlratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA:
CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presenie contrato le son aplicables las clausulas
excepcionales al derecho comiin, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los
derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son iniuito persona. y no podran ser cecidos ni lransferidos
por el Conlratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superiniendencia, al tenor del articulo 41 inciso
3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucin de ias
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueitas a través de los mecanismos
alternativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en liberiad para
recurrir a |a Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas
en esle contrato no se suspenden por el hecho de que se presenien diferencias o controversias, inclusive durante el
tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos ios
efectos del presente contrato se considera como domicilio contractuat el lugar de ejecucion de! contrato. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo iaboral alguno
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este acttia con plena autonomia técnica y administrativa. Por
lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente
a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL

. CONTRATISTA manlendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda. accion legal, y costos que

puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o st personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién
legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabifidad de él Contratisia, se le
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Calle 26 No. 13 - 49 int. 201
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1228 DE 2029,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA NO. 1.015.478.161.

comunicara lo mas pronio posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la
ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelanle los tramites para llegar a un arreglo de! conflicto.
CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato
los siguientes documentos: A) Estudios y documentos previos. B} Documentos soporte del contrato. €) Certificado de
disponibifidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sislema de Seguridad Social. F)Actas,
informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. - CLAUSULA
VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato el contratista debera presentar paz y saivo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO:
Mensualmente el contratista debera legalizar los viaticos cue se le hayan entregado para el desarrollo de las aciividades
propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. EI
presente conlralo se considera perfeccionado con el aporie de los documentos en fas condiciones solicitadas al
proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en fa Plataforma Transaccional del SECOP Il por ei contratista
y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma
Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su
legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor de! contrato. 2). Suscripcion
del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos anites sefiaiados.

Proyeci6: Danie) Palacios. Abogado Direccion de Contratacion
Revis¢: Leonel Edgarde Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)
Aprobé: William Antanio Burgos Durango. Secretario General,
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SEGURO DE CUMPLIMIENTO A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES
(GARANTIA UNICA]

suramericana

‘\\\\\W/

Ciudad y Fecha de Expedicion Faliza BDecumenio
BOGOTA D.C., 30 DE DICIEMBRE DE ZC20 2837702-2 13472055
Intermediario Codigo Cticina Relerencia de Pago
JULIA ROCIO MARTINEZ CARASALLD 30325 617 01213475055
TOMADOR
CEDULA Razén Social yfo Nombres y Apellidos
10154781461 LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ
Direccién Ciudad I Taléiono
DIAGONAL 10B # 78-12 BOGCTAD.C.
GARANTIZADO
CEDULA Nombres y Apellidos
1015478161 LAURA ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ
BENEFICIARIO Y/0 ASEGURADQ
NIT Nombres y Apellidos
8999990070 SUPERINTENOENC1A DE NOTARIADO Y REGISTRO
COBERTURAS DE LA POLIZA
COBERTURA FECHA INICIAL  |FECHA VENCHAIENTO |YALOR ASEGURADD | 2RIMA
CALIDAD DEL SERVICIO 30-01C-2020 20-SEF-2021 *.097.780,20 30.J00,00
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO J0-DIC-2020 30-5EF-2021 °.097.780.00 30.100.00
NCIA DEL MOY|MIENTO YLR. PRIMA SIN YA YLR. IMPUESTOS [I¥A JOTAL APAGAR
Desde Hasta Dias | Desde Hasta .
.OLC 1.4 71.4
30-DIC-2020 | 30-SEP-2021 276 }30-DIC-2020 | 30-SEP-2021 $s0.0cC ki a £ N
VALOR A PAGAR EN LETRAS
SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS PESOS M/L
Documenta de: Valor Asegurado Movimiento Prima Anual Total Vaior Asegurade
POLIZA NUEVA $2.195.550 55.580 52.195.560,70

SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. FAYOR NO EFECTUAR RETENCION SOBRE EL IVA
LAS PRIMAS DE SEGURQS NO ESTAN SUJETAS A RETENCION EN LA FUENTE DECRETO REGLAMENTARIO 2509/85 ART. 17, AU TCRRETENEDCRES RESCLUCIGN N® 00995?

104 - NEGOCIQOS PERSONALES Y FAMILIAR

RAMOD | PRODUCTO | OFICINA | USUARIO OPERACION | MONEDA CIASEGURO HUMERR POLIZA LICER DOCUMENTO ZOMPARNIA LIDER
0?2 NDX 2517 973765 0 PESO COLOMEBIAND DIRECTO
—%./‘
FIRMA AUTORIZADA FIRMA TOMAGOR
PARTICIPACION DE INTERMEDIARIOS
COM:60 |NOMBRE DEL PRODUCTOR COMPANIA CATEGOR(& SPARTICIPACION| PRIMA
80325 JULTA ROCID MARTINEZ CARABATLD SEGUROS GENERALES SURAMERTCANA S.A | TNDEPERUIENTES 10030 30.000
DESCRIPCION Fecha a partir de {a cual se wiiliza Tipo y nimero de la entidad | Tips de documente Ramo a1 cual acceae lazniihcacidn interna de ta proforma
CODIGO CLAUSULADD 01/03/2017 13- 18 i F 05 E-01-i2-08¢
CODIGG HOTA TECNICA 25/06/2017 13-18 | MT-P H h-01-312-011

TEXTOS Y ACLARACIONES ANEXAS

NRO. DE CONTRATQ 1228 DE 2020.

AMPARAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTENIDAS EN ELL CONTRATO N° 1228 DE 2020 REFERENTE A LAS

SIGUIENTES OBLIGACIONES:

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO
AISTENCIAL DE APQYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES RELACIONADAS CONLA
IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTQ Y MONITOREQ DE LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD OE LA

ENTIDAD, EN OFICINAS DE RESGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA CENTRO DE
LA SNR.

PARA EFECTOS DE CUALOUIER NOTIFICACION LA DOCUMENTO PROTEGIDO E_ECTRONICAMENTE BASO EL
DIRECCION DE LA COMPARNIA ES: CODIGO: 2056851106
CARRERA 11 # 93-45 290, 07 -

SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A.
NIT $03.£07-2

BOGOTADC.

SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S A.

T

- CLIENTE -

IESPONSLBLE DE (MPUESTOS SOBRE LAS VENTAS REGIMEN COMUN

WaW. SUramericana.com .-
Fagina 1
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CERTIFICADO

B S DAVIVIENDA ‘

BOGOTAD.C,, 27/01/2021
DISTRITO

CAPITAL,

COLOMBIA,

A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que la seflora LAURA ALEJANDRA DIAZ
VELASQUEZ con Cédula de Ciudadania numero 1015478161

FPosee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 0550488416196548
Fecha de apertura 17/09/2020

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

A AT s S s
m ks e

VIBILaDE

Banco Daviviends S.A.
W1 80,034 3137

_—H
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POSITIVA

Compafila de Seguros S.A.
N.L.T 860.011.153-6

CERTIFICA

Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compaiiia, se identifico que LAURA
ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ, con Cédula Ciudadania No. 1015478161 contratista de la
empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit No. 899999007, tiene un

registro como Independiente desde el 31/12/2020 y fecha fin de contrato 31/03/2021 con
riesgo 1y ala fecha se encuentra AFILIADO.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma
automatica la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debers
realizar una nueva afiliacién, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcién 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
siguiente cddigo (vélido por un mes): 202101011384453,

Dada en Bogotd, a tos 27 dias del mes de enero de 2021

\o?

Luisa Marina Uribe Restrepo
Gerencia de Afiliaciones y Novedades.

Impreso por Internet el 27/01/2021 11:10:55 a. m.
13COC; 270172021 11:10:38 &, m,




CERTIFICADO DE APORTES AL
SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

oggcompenscr | miplanilla.com

Se certifica que Laura Alejandra Diaz Velasquez, identificada con €C nimero 1015478161, aportd por el empleado LAURA
ALEJANDRA DIAZ VELASQUEZ, identificado(a) con CC numero 1015478161 por concepio de aportes obligatorios al
sistema General de Sequridad Social, mediante tipo de planilla | nimero 47368772 para el periodo de salud 2020-12 y
pensiones 2020-12 de la siguiente forma.

D T RET &

= Lﬂ@ffm

Pangionws | 230301 Porveni 07Z408  |%8] 0 ] » 7T 075000 5140.200 Camvon | N
Fosgos - POSITIVA 0011553 (5Qf © [] » WA 00X 1 .00 Cam2o | N
Latorses COMPANIA +
DE
SEGUROS
Sax) EPS00S | Senmm EPS | 3007%1420 %I O L] x I 024500 5109000 13 $3] Oiciamore - 4TMBITL | LA | N

El presente cerlificado se expide a los 7 dias dei mes Enera de 2021
Este documento esta clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Informacion.

'




SUPERINTENDENCIA

" - o, TRy N
¥ P Cédigo FG-CP-PR-07-FR-02
oeNoamaso |\ @)usTich | €5 R |
Lo guorda de ko e piblice A F

Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos ©
discontinuos, dos (2) © mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2020
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. S| NO X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
{Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3}, cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NOL,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
Si___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 29 dias del mes de enero de 2021.

Atentamente,

NOMBRE [aura A\ec'jonc\ra Didz \Ja\usguez
CC. 1.015.438 141

Superintendencia de Notariado y Registro
£ ﬂ Calle 26 No. 1349 Inl. 201 - PBX (1)328-21- 21
L AN S Bogota D.C. - Colombia

hitp:/hwww.supamaotaniado.qov.co




