Formatos

Los interesados deberan diligenciar y presentar con la propuesta los siguientes anexos:

Formato 1 - Carta de presentacién

Lugar y fecha
Sefiores
Concejo Municipal de Vila de Leyva - Boyaca

Referencia: Proceso de minima cuantia 001 de 2026

Respetados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente’, identificado como

aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante

legal de’] [nombre del Proponente’], presento Oferta para el Proceso de Contratacién de la

referencia y hago las siguientes manifestaciones:

10.

Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi del Concejo de Villa de Leyva
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente
y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario
del Proceso de Contratacién de la referencia.

Que la oferta que presentamos estard vigente por un término de sesenta (60) dfas
calendario, a partir de su presentacién

Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y
especificaciones técnicas del Pliego de Condiciones del proceso de la referencia.
Que la oferta econémica y la oferta técnica estdn adjuntas a la presente comunicacién
y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte
integral de la Oferta.

Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por
personas autorizadas para el efecto.

Que la oferta econémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demés contribuciones que se causen con ocasioén
de la presentacién de la Oferta, suscripcion y ejecucién del contrato y que, en
consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasién del pago
de tales gastos.

Que aceptamos la tipificacién, estimacién y asignacion de riesgos efectuada por el
Concejo, asi como los diferentes aspectos tratados en las audiencias de revisién de
riesgos y aclaracién de pliegos

Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para
el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

Que no he (hemos) sido objeto de imposicién de cinco (5) o mas multas durante la
ejecucién de uno o varios contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o
varias entidades estatales;



11. Que no he (hemos) sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en
por los menos dos (2) contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias
entidades estatales;

12. Que no he (hemos) sido objeto de imposicién de dos (2) multas y un (1)
incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades
estatales.

13. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de
cumplimiento prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el
efecto en el Cronograma allf contenido.

14. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminacién de la
vigencia del Contrato, los servicios cumplirdn con la totalidad del alcance y los
requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el Pliego de Condiciones.

15. Que manifiesto que como Proponente estoy a paz y salvo con sus obligaciones
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados
con las obligaciones laborales.

16. Recibiré notificaciones en la siguiente direccién [

7], Teléfono [ 7 y correo electrénico
C i

Firma del Representante legal del proponente.
Nombre: [ ]
CC: [ 7 expedido en [ ]



Formato 2- Documento de asociacion

Nombre de la Asociacién: [ ]
Clase de Asociacién: [ ]
C 7, identificado con la C.C. No. [

Jde [ 7y vecino de [ , obrando en
representaciéon de la sociedad [ 1,
domiciliada en la ciudad de [ 1L

7, identificado con la C.C. No. [ Jde [

7y vecino de [ , obrando en representacién de la
sociedad [ 7, domiciliada en la ciudad de
C 10

7, hemos decidido conformar una [ Jen

los términos y condiciones de las disposiciones legales que regulan esta clase asociaciones,
especialmente las la Ley 80 de 1993, cuyas reglas bédsicas se hacen constar en las siguientes
clausulas.
CLAUSULA PRIMERA: La [ 7 se conforma
con el propésito de presentar propuesta y celebrar y ejecutar el contrato resultante del
Proceso de minima cuantia 002 de 2025, cuyo objeto es la Adquisicién de papeleria,
elementos de escritorio, elementos de aseo e insumos de cafeteria con destino al
funcionamiento del Concejo Municipal de Villa de Leyva, departamento de Boyaca, de
conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas en los Términos y Condiciones
Contractuales.
CLAUSULA SEGUNDA: La participacién en la [

7 que se acuerda, sera:

1. Integrante [ 7] Participacién[ 1 %,
NIT [
2. Integrante [ | Participacién 1 %,
NIT [
5. T
CLAUSULA TERCERA: [ 1y L[ ] responderan en forma solidaria y
mancomunada por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.
CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que: C Iy L 7, atenderédn en forma
conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta, delegando la
representacién y la respectiva coordinacién de la [ 7 a
C ] como representante legal de esta [
]
CLAUSULA QUINTA: la duracién de esta [ ]

se extendera durante el plazo de ejecucién y liquidacién del contrato y un (01) aflo mas y
por el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, segtin
lo preceptuado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta [

7 y sus efectos se regirdn por las disposiciones previstas en la Ley
80 de 1993 para la [ ]



En constancia de aceptacién y compromiso, se firma el presente documento por los que en

el intervienen, el dia [ 7 de [ 7] de 2025 en la ciudad de
C -
FIRMA:

El presentante legal de la [ ]

FIRMA:

C ]
C ]




Formato 8 — Oferta econdémica

Lugar y fecha
Sefores
Concejo Municipal de Vila de Leyva - Boyaca
Referencia: Proceso de minima cuantfa 001 de 2026

Respetados sefores:

A continuacién, detallo la propuesta econémica, para participar en el proceso en referencia:

ftem Detalle U;/[iggilje Cantidad Marca UZ?E:;O Valor Total
1 | Café molido Libra 12
2 | Vasos Cartén Paquete 20
8 | Vaso Pléstico Paquete 20
4| Té Caja 3
5| Agua Unidad 8
6 | Papel Higiénico Paquete 3
; pmbieaior Voies | g | e
8 | Limpiavidrios Extensible Unidad 2
9 | Bolsas punto ecologico Paquete 2
10 | Hipoclorito Unidad 8
11 | Cera para Piso Unidad 8
12 | Guante de Latex Par 6
13 | Churrusco - cepillo bario Unidad 1
14 | Cloro en pastillas Paquete 4
15 | lustrador de muebles Unidad 6
16 | Silicona Unidad 6
17 | Pilas Alcalinas Par 24
18 | Pilas Alcalinas Par 24
19 | Téner para impresoras o fax Frasco 6
20 | Banderitas Plasticas Paquete 12
21 | Papel pergamino Paquete 3
22 | Cenicero Unidad 2
93 g}/aﬁvc?logzarl:)ecﬂla doble Clip Caja 5
04 g'a(néfshrcr)nrrrll)anecﬂla doble Clip Caja 5
25 | Sujetadores de Papeles Unidad 2
26 | Chinchén Plastico Caja 6
Qe o s aad |




Valor

, Unidad de .
item Detalle Medida Cantidad Marca Unitario Valor Total
28 Orgamzadqres o bandejas Unidad 9
para el escritorio
Total

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]

Nombre: [
Cargo: [

Documento de Identidad: [
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