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INTRODUCCION

El Municipio de Guayata — Boyaca, pone a disposicion de los interesados la presente invitacién para la seleccién del
Contratista encargado de ejecutar el contrato para ADQUISICION DE IMPRESORAS, CONSUMIBLES DE IMPRESION
Y SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA DE OFICINA, IMPLEMENTOS DE CAFETERIA Y ELEMENTOS DE
ASEO, DESTINADOS A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUAYATA,
BOYACA.

Los Documentos del Proceso de Contratacion, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de sector, asi
como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del publico en el Sistema Electronico de Contratacién Publica —en
adelante SECOP-. y

La seleccién del Contratista se realizara a través del Proceso de Contratacion AMG-MC-026-2026

El Municipio de Guayata - Boyaca evaluara las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitacidn y en la normativa
aplicable.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al Proceso de Contratacion, en cualquiera de
sus fases o0 etapas, pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes, intervenir en las audiencias y
consultar los Documentos del Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.
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CAPITULO | INFORMACION GENERAL
11.  OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, Presupuesto Oficial estimado, plazo y ubicacion del proyecto objeto del Proceso de Contratacion se identifican
en la siguiente tabla:

Plazo de Duraciéon | Valor Presupuesto | Lugar de
Objeto del proyecto ejecucion del del Oficial (pesos ejecucion del
contrato contrato incluido IVA) contrato
Adquisicién De Impresoras, Consumibles De
Impresion Y Suministro De Elementos De Quince (15)| Veinte Milones De
Papeleria De Oficina, Implementos De Cafeteria | Hasta ~ Agotar Di Municipio De
) ias Pesos .
Y Elementos De Aseo, Destinados A Las | Presupuesto Calendarios | (§20.000.000,00) Guayatéa
Diferentes Dependencias De La Administracion R
Municipal De Guayata, Boyacé

El proceso contractual tiene las especificaciones técnicas descritas en el Capitulo Il Especificaciones Técnicas y el estudio
previo, los cuales incluyen la descripcion de las actividades y del objeto del Proceso de Contratacion.
1.2 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los Documentos del Proceso son los sefialados en el capitulo IX y los enunciados en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto
1082 de 2015.

1.3. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deben enviar las observaciones del Proceso de Contratacion a través de la Plataforma SECOP I

La Entidad respondera las solicitudes recibidas antes del cierre del proceso por medio de la plataforma del SECOP 1.
Después del cierre del proceso, las respuestas de la Entidad sobre las comunicaciones allegadas seran puestas en
conocimiento del solicitante a través de oficio dirigido al correo electronico indicado en el "Formato 1 — Carta de
presentacion de la oferta” y se publicaran en el SECOP Il para conocimiento publico.

Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, el Municipio pondré a disposicién el
siguiente correo: contratacion@guayata-boyaca.gov.co

1.4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El objeto del presente Proceso de Contratacion estéa codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones
Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:

cODIGO
14111700
44121600
44121700
44122000
47131500
47131600
47131800

NOMBRE
Productos de papel para uso personal
Suministros de escritorio
Instrumentos de escritura
Carpetas de archivo, carpetas y separadores
Trapos y pafios de limpieza
Escobas, traperos, cepillos y accesorios
Soluciones de Limpieza y desinfeccidn

1.5.  RECURSOS QUE RESPALDAN LA CONTRATACION

El Municipio de Guayata - Boyaca, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratacion, cuenta con el
siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:
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Numero Certificado Disponibilidad
Presupuestal

Fecha Certificado Disponibilidad
Presupuestal

Valor Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

2026070015

07/07/2026

20.000.0000,00

La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de Guayaté - Boyaca.
1.6.  REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es, cumpliendo el
contenido de la invitacién y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer
en el proceso. No sera posible subsanar la oferta econémica.

El Municipio de Guayata - Boyacd, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de
la invitacion. Si no es asi solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte
los documentos e informacidn subsanable; en caso de que el Municipio de Guayata - Boyaca no fije un plazo especifico,
se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar
la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las
aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que el Municipio de Guayata - Boyaca rechace la
propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si
la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el
siguiente menor precio.

En caso de que el Municipio de Guayata - Boyacé no hubiese advertido durante el proceso de evaluacion la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al Proponente, ya sea en relacion con los requisitos
habilitantes o para aclarar aspectos de la propuesta economica o relativos a los factores de desempate y, por ende, no
los haya requerido, podra hacerlo posteriormente, otorgandole al Proponente un término igual al establecido para el
traslado del informe de evaluacion, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, el Municipio de Guayata
- Boyaca ajustara el Cronograma. Lo aqui descrito también aplicara cuando la observacion a la oferta provenga de otro
Proponente y se hubiere realizado en el traslado del informe de evaluacion.

En los procesos adelantados en el SECOP Il las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones sera a través de mensajes
de datos en la forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los necesarios para acreditar
requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la
presentacion de la oferta.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

1.7. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El Municipio de Guayaté - Boyacé elabora el Cronograma del proceso teniendo en cuenta los términos legales para cada
una de las etapas.

Actividad Fechay Hora Lugar
. C - 28/07/2026
Publicacion de la invitacion publica y Documentos del Proceso de Contratacion 10:00 AM SECOP I
Plazo para recepcién de observaciones a la invitacion y a los Documentos del | 29/05/2026 SECOP Il
Proceso de Contratacion 10:00 A.M.
Plazo para presentar manifestaciones de interés de limitar la convocatoria a | 29/05/2026 SECOP ||
Mipyme 10:00 A.M.
Respuesta a las observaciones a la invitacién 25, /805 /3%6 SECOP I
Publicacion del aviso informando si el proceso se limité a Mipyme o si podrd | 29/05/2026 SECOP ||
participar cualquier interesado 2:00 P.M.
o . 29/05/2026
Plazo méximo para expedir adendas 200 P.M. SECORP I
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Actividad Fechay Hora Lugar
Fecha de cierre (fecha limite para la presentacion de las ofertas) 320, /807 /P2 OI\iG SECOP I
Apertura de ofertas 320_ /&7 f?ﬁG SECOP I
- 30/07/2026
Evaluacion de las ofertas 2:05 AM. SECOP I
o . . 31/07/2026
Publicacion del informe de evaluacion 9:00 A M. SECOP I
. . ., 03/08/2026
Traslado para observaciones al informe de evaluacion 09:00 A M. SECOP I
Respuesta a observaciones e informe final de evaluacion (en caso de que se | 03/08/2026
_ SECOP I
presenten) 11:00 A.M.
Publicacién de la comunicacion de aceptacién de la oferta o de declaracién de |  03/08/2026 SECOP Il
desierto del procedimiento 02:00 P.M.
Entrega de garantias del contrato (en caso de que se exijan) gg/gg%oﬁf SECOP I
Aprobacion de garantias (en caso de que se exijan) 05/08/2026 SECOP I

1.8.  IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para efectos
del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en espafiol. Los documentos
y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al
espafiol.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar la traduccion oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccidn oficial debe ser el mismo texto presentado.

Para que la traduccioén oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion se realizara en los términos
del Decreto 382 de 1951y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005 o las norma que los modifiquen, sustituyan o complementen.

De igual manera, se deberan atender los demas lineamientos al respecto que se establecen en la Circular Unica Externa
expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente

1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convencién de La Haya de 1961 sobre la
abolicion del requisito de Legalizacion, deben apostillarse. En cambio, deben legalizarse los documentos publicos
expedidos en el exterior por un pais signatario de la Convencion de Viena de 1963. Los documentos privados emitidos en
el extranjero no requieren Apostilla ni Legalizacidn, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario
publico, en cuyo caso necesitaran apostille o legalizacion, en la forma antes indicada.

Para el tramite de Apostilla o Legalizacion de documentos publicos otorgados en el exterior y la acreditacion de la
formacion académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los parametros establecidos en las normas que
regulen la materia, en especial la Resolucion 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, 0 la norma que la
modifique, sustituya o complemente.

1.10. GLOSARIO

Para los fines de esta invitacién, a menos que expresamente se disponga lo contrario, los términos deben entenderse de
acuerdo con la definicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, la Ley 1682 de 2013 y el Anexo
3 — Glosario. Los términos no definidos deben comprenderse de conformidad con su significado natural y en el contexto
del presente proceso de seleccion y el proyecto de infraestructura que se pretende adelantar.

1.11. INFORMACION INEXACTA
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El Municipio de Guayata - Boyaca se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el
Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y la verificada por el Municipio de
Guayata - Boyaca, la informacién que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

El Municipio de Guayata - Boyaca compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente
haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

1.12.  INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacion que, conforme con la ley colombiana, tiene caracter de reservada, el Proponente debe
manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisiéon en el Formato 1- Carta de Presentacion de la Oferta,
identificando el documento o informacién que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposicién legal
que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas el Municipio de Guayata - Boyaca se reserva el
derecho de ensefiar esta informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, el Municipio de Guayata - Boyaca, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacion que, por disposicién legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por el Proponente.

1.13. MONEDA
A. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando un valor se
exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

I.  Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en délares de los Estados Unidos de América, los
valores se convertiran a Pesos Colombianos utilizando el valor correspondiente al promedio de la TRM de la
fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacion del contrato. Para esto, el Proponente debera
indicar la Tasa Representativa del Mercado utilizada para la conversion de cada contrato en el Formato 3-
Experiencia; la TRM empleada sera la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Nota: En el caso de que los proyectos de concesion ejecutados fuera del territorio nacional, la fecha de
terminacion seré la que corresponda a la etapa de construccion y no de operacion.

Il Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de los Estados
Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la
fecha de terminacion del mismo. Para tales efectos, se puede emplear la informacion certificada por el Banco de
la Republica. [Para el calculo se recomienda acudir  al siguiente link:
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto se procedera en la forma sefialada en el numeral
anterior.

lIl.  Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de
América, el Proponente y el Municipio de Guayatd - Boyaca tendran en cuenta la Tasa Representativa del
Mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de corte de los Estados
Financieros.

IV.  Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de
los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a Dolares de los Estados Unidos de
América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion de los Estados Financieros. Para
verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Délares de los Estados Unidos de América, el Proponente podra
utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procedera en la forma
sefialada en el numeral lIl.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del Proceso de Contratacién sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:
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I.  Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, 0 cuya moneda
de origen sea el Peso Colombiano, deben pasarse a SMMLV, para lo cual emplearan los valores histéricos de
SMMLYV sefialados por el Banco de la Republica (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio
correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.

[l Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad mas préxima de la siguiente forma: hacia arriba
para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero punto cinco
(0.5).

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio, se procedera asi:
Fecha (mes, afio) de suscripcién y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el ultimo dia del mes sefialado en la
certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendré en cuenta el primer dia del mes sefialado en la certificacion.
1.14.  CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacion y, por tanto, no seran objeto de evaluacién, ni ser adjudicatarios de la
invitacién, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés que afecten o pongan
en riesgo los principios de la contratacién publica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la
Constitucién o en la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizados los estudios y disefios de la obra cuyo Proceso de Contratacion se
va a contratar (Cuando Aplique)

1.15. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicidn previstas en la legislacion para contratar.

B. Cuando en el mismo Proceso de Contratacion estén oferentes en la situacion descrita por los literales g) y h) del
numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Guayata - Boyacé solo admitira la oferta presentada
primero en el tiempo].

C. Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en
mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

D. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

E. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la situacion
descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

F. Que al Proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar o aportar un documento de la
propuesta y no lo efectue dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado,
siempre que la subsanacidn, aclaracion o aporte requerido sea necesario para cumplir con un requisito habilitante
en los términos establecidos en la seccién 1.6 del Documento Base.

G. Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los términos
de la seccién 1.11 de la invitacion.

H. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma de rango constitucional
o legal o en la causal prevista en el numeral 1.14 de esta invitacion.

I. Que la propuesta econdmica no se aporte firmada.

J.  Cuando el Municipio de Guayata - Boyaca haya solicitado la Garantia de seriedad de la oferta. No entregar la
Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

K. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus integrantes,
tratdndose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.

L. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el Presupuesto Oficial estimado del
Proceso de Contratacion

M. Cuando uno o mas de los precios unitarios superen los establecidos por el municipio en el presupuesto oficial

N. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los requisitos
habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta y no estén convalidadas en la forma indicada en la seccion
3.3 de la invitacion, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.6.
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Z.

AA.

BB.

Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las especificaciones, el
detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el formulario del presupuesto, de acuerdo con lo exigido por el
Municipio de Guayata - Boyaca.

No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos con respecto al valor fijado para cada item
del presupuesto oficial. Para la aplicacion de esta causal el Municipio de Guayata - Boyaca tendra en cuenta el
valor unitario establecido en el Formulario 1 — Formulario de Presupuesto Oficial

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.

Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econémica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en la
seccion 5.1.3.

. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacién.

Ofrecer un plazo mayor al previsto por el Municipio de Guayata - Boyaca en la seccién 2.7.

Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos minimos;
actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras provisionales, permisos, licencias y autorizaciones,
notas técnicas especificas y documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por
el Municipio de Guayata - Boyacé en el “Capitulo Il Especificaciones técnicas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la sociedad y no
cuente con la autorizacién suficiente del 6rgano social.

Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita la condicién de
Mipyme y, en consecuencia, no diligencia el Formato 9 — Acreditacion de Mipyme y los soportes requeridos en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o
sustituya, y no subsana la entrega de estos documentos, en los términos del numeral 1.6. Ademas, no subsana
su entrega o no allega el Formato 9 — Acreditacién de Mipyme, ni los soportes requeridos en los términos
descritos.

Cuando el Municipio de Guayata - Boyaca Estatal encuentre que la propuesta aportada por un Proponente Plural
se realice con un usuario del SECOP |l diferente al de la unién temporal o consorcio en SECOP Il, segun
corresponda.

CC.Las demas previstas en la ley.

1.16.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El Municipio de Guayata - Boyaca podra declarar desierto el Proceso de Contratacién cuando:

A

B.
C.
D.

1.17.

No se presenten ofertas.

Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la invitacion.
Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
Lo contemple la ley.

NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta invitacion debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera separada de lo que
indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la informacion incluida en los Documentos del Proceso de
Contratacion que lo acompafian y las Adendas que se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:

A. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta invitacion no deben interpretarse como un grado de
prelacién entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacidn solo sirven como referencia y no afectan la
interpretacion de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y las palabras
en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en esta invitacidn se entienden como habiles, salvo que de manera expresa la
ley o el Municipio de Guayata - Boyaca indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el vencimiento
de un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para el Municipio de Guayata - Boyaca, este se trasladara
al dia habil siguiente.

E. En caso de contradiccion entre el contenido establecido en los Documentos Tipo y el incluido por el Municipio de
Guayata - Boyaca, por los Proponentes o por el Contratista en los documentos del proceso, primara lo sefialado
en los Documentos Tipo.
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F. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en dicho sentido.

G. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan o
complementen.

H. Estainvitacion se interpretara, ademas, en lo pertinente, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil definidas
en los articulos 1618 a 1624.

1.18 RETIRO DE LA PROPUESTA

El Proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia rapida para la presentacion de ofertas en SECOP II”. En este
sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin necesidad de enviar una solicitud a el Municipio de Guayata -
Boyaca. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de Contratacidn, la plataforma del SECOP Il bloquea a
los proveedores la opcidn del retiro de ofertas.

1.19 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES

El articulo 15 de la Constitucién Politica dispone que todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y familiar
y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar. Que no obstante lo anterior, el articulo 20 y 74 ibid.,
contempla el derecho que tiene la poblacién colombiana de informar y recibir informacién veraz e imparcial, y en desarrollo
de esta garantia constitucional y que “todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los
casos que establezca la ley”.

A través de la Ley 1581 de 2012 se expidi6 el régimen general de proteccion de datos personales colombiano y segun lo
estipulado en el articulo 5 relativo a la proteccion de la informacion personal sensible, definida como (...) “aquellos datos
que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacidn, tales como aquellos que revelen
el origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico 0 que garanticen
los derechos y garantias de partidos politicos de oposicidn asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los
datos biométricos.” (...)

La Ley 1712 de 2014, regula el derecho de acceso a la informacion publica, los procedimientos para el ejercicio y garantia
del derecho, asi como, las excepciones de los articulos 18 y 19 a la publicidad de informacién clasificada y/o reservada.

Teniendo en cuenta lo anterior, el Municipio de Guayata - Boyaca garantizara el derecho a la proteccién de los datos
personales, la intimidad, la vida, la salud, la seguridad, la reserva de los secretos comerciales, industriales o profesionales
y toda aquella informacién que es suministrada por el Proponente para el cumplimiento de los factores de desempate y
que goza de excepcion legal de acuerdo con la regulacién enunciada anteriormente, informacion relativa a los siguientes
y sin limitarse a: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion
y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, las Entidades deberan validar la informacion y la documentacion, antes de cargar lo correspondiente en el
SECOP con el fin de evitar publicar para conocimiento de terceros no autorizados la informacién relacionada con los
factores de desempate de mujeres victimas de violencia intrafamiliar, personas en procesos de reincorporacion y/o
reintegracion, poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana o demas datos sensibles, con
el fin de no afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios 0 accionistas.

Asi mismo, el Municipio de Guayata - Boyaca se encargara de cumplir con lo estipulado en el régimen de proteccion de
datos personales establecido por la Ley 1581 de 2012, incluyendo la recoleccion de la autorizacién para el tratamiento de
datos personales sensibles, por lo tanto, se encargara y sera responsable de que los Titulares de la informacion diligencien
el “Formato 11- Autorizacion para el tratamiento de datos personales” que debera adjuntarse como documento y como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

1.20LIMITACION A MIPYME

Los interesados manifestaran su intencion de limitar las convocatorias a Mipyme en la seccién mensajes o en el modulo
dispuesto en la plataforma del SECOP II. Asimismo, los interesados deberan demostrar el cumplimiento de los requisitos
definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente,
para cual diligenciaran el “Formato 9 — Acreditacion de Mipyme” y aportaran los soportes requeridos para que proceda la
limitacién de la convocatoria a Mipyme.
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En atencién al numero de solicitudes realizadas por los interesados para limitar la convocatoria a Mipyme, el Municipio de
Guayata - Boyaca diligenciara el Anexo 3 — Aviso limitacién del proceso de contratacion a Mipyme mediante el cual definira
si procede 0 no su limitacién
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CAPITULO Il ESPECIFICACIONES TECNICAS
2.1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO

De conformidad con los principios de la funcién administrativa consagrados en el articulo 209 de la Constitucién Politica y
en desarrollo de los principios de la contratacion estatal establecidos en la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de
2007, y reglamentada por el Decreto 1082 de 2015, la Administracién Municipal de Guayata, Boyaca, debe garantizar la
disponibilidad de los bienes e insumos necesarios para el adecuado funcionamiento de sus dependencias y el
cumplimiento de los fines esenciales del Estado.

En desarrollo de las actividades administrativas, las diferentes dependencias de la Administracién Municipal requieren de
manera permanente equipos de impresion para la elaboracion, reproduccion y expedicion de actos administrativos,
comunicaciones oficiales, certificaciones, informes, expedientes y demas documentos propios de la gestién institucional.
Asimismo, es indispensable contar con elementos de papeleria que permitan el normal desarrollo de los procesos
administrativos y de gestion documental.

De igual manera, los implementos de cafeteria y los elementos de aseo constituyen bienes de consumo indispensable
para mantener condiciones adecuadas de bienestar, higiene, limpieza y salubridad en las instalaciones de la Entidad,
contribuyendo a un ambiente de trabajo apropiado para los servidores publicos, contratistas y usuarios que acuden a la
Administracion Municipal.

Actualmente, la Entidad requiere la adquisicion de impresoras, debido al desgaste y obsolescencia de algunos equipos
existentes, asi como el suministro de elementos de papeleria, cafeteria y aseo, en razdn al agotamiento de las existencias
y al consumo permanente de estos bienes. La no adquisicién de dichos elementos afectaria el normal funcionamiento de
las dependencias, ocasionando retrasos en los procesos administrativos y en la prestacidn oportuna de los servicios a la
ciudadania.

En consecuencia, se hace necesario adelantar el proceso de contratacion cuyo objeto es la “ADQUISICION DE
IMPRESORAS, CONSUMIBLES DE IMPRESION Y SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA DE OFICINA,
IMPLEMENTOS DE CAFETERIA Y ELEMENTOS DE ASEO, DESTINADOS A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUAYATA, BOYACA” bajo la modalidad de minima cuantia, de conformidad
con lo previsto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por la Seccion 5, Subseccién 1 del
Capitulo 2, Titulo 1, Parte 2, Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, por cuanto el valor estimado del contrato no supera el diez
por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad.

Con la presente contratacion, la Administracién Municipal busca garantizar la continuidad en la prestacion del servicio, el
cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, asi como la observancia de los principios de economia,
transparencia, planeacion, responsabilidad, eficiencia y seleccién objetiva que rigen la contratacién estatal.

Por otro lado, el decreto 1567 de 1.998 Por el cual se crea el sistema nacional de capacitacion y el sistema de estimulos
para los empleados del Estado en articulo 21 establece la finalidad de los programas de bienestar social para los
empleados publicos como son:

a. Propiciar condiciones en el ambiente de trabajo que favorezcan el desarrollo de la creatividad, la identidad, la
participacion y la seguridad laboral de los empleados de la entidad, asi como la eficacia, la eficiencia y la efectividad en
su desempefio;

b. Fomentar la aplicacion de estrategias y procesos en el ambito laboral que contribuyan al desarrollo del potencial
personal de los empleados, a generar actitudes favorables frente al servicio publico y al mejoramiento continuo de la
organizacion para el ejercicio de su funcidn social;

c. Desarrollar valores organizacionales en funcion de una cultura de servicio publico que privilegie la responsabilidad social
y la ética administrativa, de tal forma que se genere el compromiso institucional y el sentido de pertenencia e identidad;

d. Contribuir, a través de acciones participativas basadas en promocién y la prevencion, a la construcciéon de un mejor
nivel educativo, recreativo, habitacional y de salud de los empleados y de su grupo familiar;
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e. Procurar la calidad y la respuesta real de los programas y los servicios sociales que prestan los organismos
especializados de proteccidn y prevision social a los empleados y a su grupo familiar, y propender por el acceso efectivo
aellos y por el cumplimiento de las normas y los procedimientos relativos a la seguridad social y a la salud ocupacional.
Asi se tiene que la calidad de vida laboral: se refiere a la existencia de un ambiente que es percibido por el servidor publico
como satisfactorio y propicio para su bienestar y desarrollo; esta constituida por condiciones laborales relevantes para la
satisfaccion de las necesidades basicas de los servidores publicos, la motivacion y el rendimiento laboral, logrando asi
generar un impacto positivo en las entidades, tanto en términos de productividad como de relaciones interpersonales

De ahi que disponer de un minimo servicio de cafeteria hace parte de los estimulos que mejoran el ambiente laboral,
reduciendo toda pérdida de tiempo en la mala costumbre de salir de los lugares de trabajo consumir alimentos o bebidas
en establecimiento publicos en horarios laborales.

Asi, para prestar estos servicios de aseo y cafeteria como parte del bienestar social, como es la seguridad laboral higiénica
y de un ambiente de trabajo favorable de los empleados, se debe comprar los elementos necesarios para que el Aimacén

pueda proveer de los articulos a diario utilizados en la limpieza de oficinas y el servicio interno de cafeteria.

2.2. DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS

A. Especificaciones Técnicas

item ELEMENTO | ESPECIFICACIONES |  MEDIDA
1 PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
CARPETA EN YUTE DE 600 GRAMOS CON ALETA VERTICAL
TOTAL, REFUERZO EN PAPEL KRAFT DE 85 GRAMOS CALIDAD
CARTON COLOMBIA, PERFORACIONES REDONDAS.
MEDIDAS TAPA: LARGO: 34.7CM, ANCHO: 26.5 CM, SIN
PLASTIFICAR
11 CSSEEJVE?\?I’%/;/:\&%/IT%SR CONTRATAPA: LARGO: 36 CM INCLUIDA ALETA VERTICAL | Paquete
' OFICIO TOTAL, ANCHO: 26.5 CM PLASTIFIQADA AL RESPALDO; | *100
PORTADA CON ESCUDO E INFORMACION DEL MUNICIPIO DE
GUAYATA, ROTULOS PARA DILIGENCIAR, CON GRAPA Y
GANCHO PLASTICO. CON REFUERZO Y RESISTENCIA AL
DOBLEZ DE POR LO MENOS 3,3 EN CUALQUIER DIRECCION.
RESISTENCIA AL RASGADO DE 200 GF POR HOJA.
TAMANO OFICIO 500 HOJAS, MEDIDAS 21.6 X 33 CENTIMETROS
1.2 PAPEL OFICIO POR 8.5X13 PULGADAS POR 75G/M CAJA
TAMANO CARTA 500 HOJAS, MEDIDAS 216 X 27.9
13 PAPEL CARTA CENTIMETROS POR 8.5X11 PULGADAS POR 75GIM CAJA
TONER ORIGINA PARA
14 IMPRESORA HP LASER JET | TONER HP Q2612X LASER JET 1102w UNIDAD
] 1102w
15 | TONERORIGINALimpresora |y on10pE mL-1610D2 unidad
Samsung
16 Botella De Tinta T49H2 Cian SC-T3100X, T3170X unidad
CON TAPA, DE MATERIAL PLASTICO, PASTA, PUNTA MEDIANA
1.7 ESFERO NEGRO 1MM, ERGONOMICO Y QUE NO PRODUZCA MANCHA - CAJA X caja
12 UNIDADES
1.8 MARCADOR NEGRO BORRABLE caja
1.9 PEGANOTAS POST IT BANDERITA X 125 UN paquete
110 discos para graba :(:)?r-eR (grabables una vez) o CD-RW 700 MB u 80 minutos de audio Torre *50
1.11 Fundas para cd Funda sobre para cd paquete x 100 paquete
1.12 CLIP METALICO ESTANDAR | CAJA X 100 UNIDADES CAJA
2 ASEQ
2.1 BLANQUEADOR 3750CC AL 5.17 % Unidad
JABON EN POLVO COLOR
2.2 BLANCO PUNTOS AZULES - BOLSA X 3000 GRAMOS BOLSA
LIMPIADOR LIQUIDO
2.3 MULTIUSOS FRAGANCIAS GARRAFA X 5000 ML GARRAFA
VARIADAS
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ESCOBA TIPO CERDA SUAVE
24 GRANDE CON PALO DE CERDA SUAVE DE 130CM DE ALTO LARGO 4CM Y ANCHO 30CM. |  UNIDAD
MADERA
25 TRAPERO DE 1000 GM X UNID | 1000 GRAMOS TIPO INDUSTRIAL UNIDAD
2.6 GUANTES DE NITRILO NEGRO TALLA L CAJA * 100 CAJA
BOLSA PARA BASURA TIPO B1
2.7 INDUSTRIAL PAQUETE DE 65CMX1M X 6 UNIDADES PAQUETE
BOLSA PARA BASURA TIPO B1
2.8 INDUSTRIAL PAQUETE DE 80CMX1M X 6 UNIDADES PAQUETE
2.9 BOMBILLO LED 25W LED 25W UNIDAD
2.10 Panel LED 18W * 8 PULGADAS UNIDAD
2.11 LIMPIAVIDRIOS X 3800ML GARRAFA X 3800ML GARRAFA
212 LUSTRA MUEBLES 1000ml FRASCO
2.13 TAPABOCAS Tapaboca desechable blanco CAJA
PAQUETES
2.14 Limpion Microfibra 2 paquetes * tres unidades *3
UNIDADES
3 CAFETERIA
RECARGA DE GAS PROPANO
3.1 X 40 LIBRAS PIPETA X 49 LIBRAS UNIDAD
VASO DE CARTON DE 6 ONZAS
3.2 % 50 UNIDADES PAQUETE X 50 UNIDADES DE 6 ONZAS PAQUETE
VASO DE CARTON DE 4 ONZAS
3.3 X 50 UNIDADES PAQUETE X 50 UNIDADES DE 4 ONZAS PAQUETES
CREMA LAVAPLATOS X 450
34 GRAMOS CAJA X 450 GRAMOS UNIDAD
VASO PLASTICO
35 TRANSPARENTE DE 7 ONZAS | PAQUETE X 50 UNIDADES DE 7 ONZAS PAQUETE
X 50 UNIDADES
3.6 Cloro x CLOROX GRANULADO POR 1Kg KILO
IMPRESORAS
IMPPRESORA MULTIFUNCIONAL ECOTANKMONOCROMATICA
WIF! - USB - RED - DUPLEX IMPRESION
impresién en blanco y negro a un costo ultrabajo sin sacrificar
calidad. Con los tanques de tinta rellenables de superalta capacidad,
41 podra imprimir hasta 11.0005 paginas en negro con dos botellas
' Impresora blanco y negro incluidas y hasta 6.000% paginas en negro con botellas de reemplazo. unidad
Esta multifuncional compacta es perfecta para oficinas que imprimen
miles de documentos en negro y buscan reducir costos sin sacrificar
productividad. Que alcanza velocidades de hasta 39 paginas por
minuto, cuenta con impresioén automatica a doble cara, cuenta con
ethernet para grupos de trabajo y es inalambrica para impresion por
medio de dispositivos méviles?
IMPPRESORA MULTIFUNCIONAL L5590 WIFI - RED - USB - ADF
RECARGA CONTINUA ORIGINAL
Impresora que ofrece velocidades de impresién 50% maés rapidas sin
sacrificar calidad de impresion3con la tecnologia Heat-Free
PrecisionCore. Incremente més aun su productividad simplificando
tareas frecuentes de copiado / escaneado con su alimentador de
4.2 Impresora a color documentos de 30 paginas; y pogra compartirla en cualquier red via unidad
Wi-Fi o Ethernet. Lleve consigo toda la conveniencia y productividad
a cualquier lugar con Epson Smart Panel para imprimir y sacar
provecho de la productividad de su EcoTank desde su dispositivo
mavil. En menos tiempo con la solucién 100% sin cartuchos para que
pueda imprimir todo lo que necesita con toda la tranquilidad y
conveniencia que Epson ofrece.
T534 (botella de pigmento de 120 ml)
Las botellas de tinta pigmentada de color negro modelo T534 son
43 Ti compatibles con impresoras de la linea Ecotank. Con las tintas de ,
. inta blanco y negro . . ; e . unidad
calidad original no solo obtienes un alto rendimiento, sino que
también conservas los dos afios de garantia para tus equipos de
impresion
4.4 Tinta a color 1544 kit
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(T544120 NEGRA, T544220 CIAN, T544320 MAGENTA, T544420
AMARILLA.)

Las botellas de tinta 544. el juego completo consta de cuatro colores:
negro, cian, magenta y amarillo. cada botella cuenta con un sistema
"ecofit" anti derrame y tiene una capacidad de 65 mla 70 ml

Actividades y Obligaciones a Contratar o a Realizar

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

10)

Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos consagrados por la Ley.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.
Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al dia con el Ultimo pago al sistema de seguridad social integral,
salud, pension, ARP, y parafiscales (cuando a ello haya lugar).

Prestarle toda la colaboracion al Contratista para que el objeto del contrato se desarrolle de conformidad con los
términos contractuales.

Designar un supervisor para el seguimiento funcional y operativo del contrato que se celebren en ejecucion del
presente contrato.

Expedir oportunamente los documentos que se requieran durante la ejecucion y terminacion del contrato.
Solicitar oportunamente las prorrogas, modificaciones y adiciones que se requieran, indicando detalladamente
los motivos de hecho o de derecho que le sirven de fundamento a la solicitud, acompariandola con los respectivos
soportes emitidos por el contratista y el supervisor de ser el caso.

Pagar en la forma establecida en la Clausula FORMA DE PAGO las actas presentadas por el proponente elegido,
quien debera adicionalmente allegar los documentos requeridos por la Secretaria de hacienda para efectuar dicho
pago.

Actuar de tal modo que, por causas imputables a la entidad, no sobrevenga una mayor onerosidad en el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para lo cual, en el menor tiempo posible, corregir los
desajustes que puedan presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o
solucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que lleguen a presentarse

Todas las demas inherentes 0 necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual y debida ejecucién de
los recursos.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Cumplir con los deberes establecidos en el articulo 5 de la Ley 80
de 1993, en consecuencia:

10)

11)

Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del proceso de contratacion.

Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los
Documentos del proceso de contratacién.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las especificaciones técnicas de los
productos previstos en la Invitacion y demas Documentos del proceso.

Dar a conocer inmediatamente a la entidad cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda tener algun
efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

Abstenerse de adelantar intervencidn alguna a los recursos sin contar con los permisos emitidos por la entidad
competente (cuando aplique intervenciones).

Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentacion de la oferta.
Informar inmediatamente al municipio cuando ocurra una situacion que implique una modificacién del estado de
los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

Comunicarle inmediatamente al municipio cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdémica, técnica,
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucién del contrato.

Informar la modificacién de la composicion del capital social de la persona juridica; la existencia de pactos o
acuerdos de accionistas; su pertenencia 0 no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz, subordinada, o
sucursal de sociedad extranjera, asi como la informacion relevante de indole juridica, comercial o financiera, de
la persona juridica o de sus representantes legales, socios o accionistas.

Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones tributarias y
ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.

Informar a mas tardar el quinto (5) dia habil siguiente al momento en que se tenga conocimiento de la imposicion
de medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de
los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del contratista.
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12) Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya lugar e
igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliacién y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y
riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a emplear en la ejecucion del contrato, en
las cuantias establecidas por la ley y oportunamente. Debera demostrar, cuando sea requerido por la entidad el
aporte a los sistemas de seguridad social integral y parafiscales que le corresponda (Art. 50 Ley 789 de 2002).

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El proponente adjudicatario debera realizar entre otras las
siguientes actividades para la efectiva ejecucién del objeto contractual:

1) Entregar la totalidad de los bienes contratados por la Entidad, atendiendo en todo momento las especificaciones
técnicas estipuladas, las cantidades pactadas y conforme a la oferta econdémica presentada por el Contratista.

2) Garantizar la calidad de los bienes contratados y efectuar los cambios requeridos por la Entidad de inmediato,
en el evento que los entregados no correspondan a los contratados o se encuentren defectuosos

3) Cumplir con los estandares de calidad, entregados en perfecto estado y condiciones de acuerdo con las
cantidades y especificaciones solicitadas por parte de la Entidad. Los elementos objeto de compraventa deben
ser nuevos y con respecto de los mismos se debe acreditar para revision de la supervision, su originalidad con
los documentos y verificaciones pertinentes para cada tipo de bien, con respecto de cada cual se verificara que
sea de fabricacion genuina.

4) Asumir los gastos referidos al transporte y logistica de los bienes objeto de la compraventa, los cuales deberan
ser entregados en el sitio previsto por el supervisor del contrato, para dar cumplimiento a las obligaciones
especificas y objeto contractual.

5 Garantizar la entrega de los elementos debidamente empacados y bajo condiciones de originalidad vy
genuinidad.

6) Atender las recomendaciones y los requerimientos realizados por LA ENTIDAD a través del supervisor
designado.

1) Entregar los elementos en el lugar indicado por la supervision.

8) Informar oportunamente al supervisor, cualquier novedad que se presente y afecte la eficiente ejecucion del
contrato.

9) Las demas derivadas de la naturaleza del Contrato.

2.3. DURACION DEL CONTRATO
La duracion del contrato como consecuencia de la aceptacion de la oferta es de quince (15) dias calendarios.
2.4. PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO

El plazo de ejecucion del objeto del contrato como consecuencia de la aceptacion de la oferta es Hasta agotar presupuesto,
contados a partir de la firma del acta de inicio, o la fecha de inicio que se estipule en ella.

2.5. FORMA DE PAGO

El Municipio pagara el contrato al contratista que resulte favorecido con la adjudicacion de la presente contratacion, de la
siguiente manera: Contra entrega y recibo a satisfacciones por parte del supervisor del contrato, previa firma del acta de
recibo final.

Los pagos a los cuales esté obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al recibo
de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, Dicho pago estara condicionado al PAC y flujo de caja
con que cuente el municipio, ademas de la entrega de bien, servicio u obra, los demas requisitos a que haya lugar, entre
ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar, etc., todo lo cual debera constar
expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificacién no conste expresamente en esta acta, no se entiende
cumplido, asi se haya suscrito el acta verificando los demas requisitos. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad de los
recursos del MUNICIPIO

2.6. CONDICIONES PARTICULARES DEL PROYECTO

N/A
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CAPITULO Il ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El Proponente presentara el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta el cual debe estar firmado por la persona
natural Proponente o por el representante legal del Proponente individual o por el representante del Proponente Plural o
por el apoderado.

La carta de presentacion debe suscribirse, por lo que con la firma de este documento se entiende que el Proponente
conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 — Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no sera necesaria la entrega de
este documento al momento de presentar la oferta.

El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con la informacién
solicitada.

3.2. APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el cual deben
anexar el poder otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiere al apoderado de
manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en
el trdmite del proceso y en la aceptacion de la oferta. No obstante, la simple entrega fisica o radicacion de la oferta en el
Municipio de Guayata - Boyaca puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorizacién.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar facultado para representar al
Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica
las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion de que trata esta invitacién; (i) responder
los requerimientos y aclaraciones solicitados el Municipio de Guayaté - Boyacg; (iii) recibir las notificaciones a que haya
lugar (iv) suscribir el acta de terminacion y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un solo apoderado comin y, en
tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del poder comun otorgado por la totalidad de los integrantes con
los requisitos de autenticacidn, Legalizacion y/o Apostilla y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio y en el Codigo
General del Proceso de Colombia, incluyendo los sefialados en la invitacion. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural.

3.3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por el Municipio de Guayata - Boyaca,
los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

El Municipio de Guayata - Boyaca solo recibira una oferta por Proponente. La radicacion de la propuesta implica la
aceptacion y conocimiento de la legislacién colombiana acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones
y obligaciones contenidas en el mismo. Adicionalmente si se hace a través del SECOP Il el Proponente debe cumplir con
el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracidn y presentacion de su oferta y en ningln caso
el Municipio de Guayata - Boyaca seréa responsable de ellos.

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o los factores
de evaluacién de la oferta, deberan estar salvados con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de
la misma y con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente la correccién realizada.

Los Proponentes adjuntaran el formulario de la propuesta econémica con el valor discriminado de cada item en el SECOP
I, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta econémica publicado por el Municipio de Guayata
- Boyaca.
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3.4. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por el Municipio de Guayata - Boyaca las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP
Il a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira el recibo
de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, el Municipio de Guayata - Boyacé debe realizar su apertura y publicar la lista
de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas. El Municipio de
Guayata - Boyaca dara a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contrataciéon haciendo clic en la opcién
“publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo previsto
para ello en la invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II, para
asegurar la efectiva transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del
SECORP II.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP I, que haya sido confirmada por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, el Municipio de Guayata -
Boyaca podra recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo
en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii].

3.5. INFORME DE EVALUACION

El Municipio de Guayata - Boyacé evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de
la invitacidn. Si no cumple solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte
los documentos e informacidn subsanable; en caso de que el Municipio de Guayata - Boyaca no fije un plazo especifico,
se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento. No obstante, los Proponentes no
podran completar, adicionar, modificar 0 mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y
explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena
que el Municipio de Guayata - Boyacé rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y
verifique que cumple los requisitos de la invitacién. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento
anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que el Municipio de Guayata - Boyaca advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
ala futura contratacién o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, requeriréa al Proponente,
otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omisién, con el fin de
que los aporte; en caso de que el Municipio de Guayata - Boyaca no fije un plazo especifico, se entendera que es de un
(1) dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la invitacion, el Municipio de Guayata
- Boyaca publicara el informe de evaluacién en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se indicara, entre otros
aspectos, cual oferente ofrecid el menor precio y cumplié con los requisitos de la invitacion

El informe de evaluacién permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados por un término no inferior
a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las observaciones que consideren procedentes. Al
finalizar el término de traslado, el Municipio de Guayata - Boyacé contestara las observaciones, y en caso de que sea
necesario modificara la evaluacién y publicara un informe de evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso 0 a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas

.3.6. ACEPTACION DE LA OFERTA

El Municipio de Guayata - Boyaca Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo
cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.
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En la aceptacion de la oferta, el Municipio de Guayata - Boyaca debe informar al Contratista el cargo del supervisor o
interventor del contrato.

3.7. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o del alcance
del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la invitacion.

3.8. PROPUESTAS ALTERNATIVAS
No se admitira la presentacién de propuestas parciales alternas
3.9. REGLAS PARA LOS PROCESOS ESTRUCTURADOS POR LOTES O GRUPOS

El Municipio de Guayata - Boyaca informa que el Proceso de Contratacion no se encuentra estructurado por lotes o por
grupos
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CAPITULO IV REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

El Municipio de Guayata - Boyaca verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el Cronograma de
la invitacién, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta
cumple con todos los aspectos se evaluara como ‘cumple”. En caso contrario se evaluara como “no cumple”.

41 GENERALIDADES

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes, segun
lo sefialado en la invitacion.

B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los integrantes
de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizard de acuerdo con las
reglas de la invitacion.

4.2 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando
cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas nacionales o
extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7
de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.

Los Proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto de Interés o
prohibicién para contratar previstas en la Constitucién y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitacién.

D. No estar reportado en el ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria General de
la Republica. Esta disposicién aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente Plural con domicilio en
Colombia. Tratdndose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan declarar
que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que no tienen sanciones vigentes en
Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

E. Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM en el cual demuestre no estar
inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021

421 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o integrantes de los Proponentes Plurales se
acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

4.21.1 PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad
competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

4.2.1.2 PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I.  Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad

competente, en el que se verificara:
a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra
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como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal la originalmente contenida en la invitacion.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso de
Contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior
ala del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a
partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre
del proceso, se tendra como referencia para establecer esta duracion la originalmente contenida
en la invitacién.

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente otorgada por
parte del rgano social competente respectivo para cada caso.

e. Elnombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
(contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de
acuerdo con los articulos 471y 474 del Cddigo de Comercio.

ll.  Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta o
cerrada.
lll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es
una persona juridica diferente a la Matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta Ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en
Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o0 apoderado,
mediante la presentacion del certificado de existencia y representacidn legal con fecha de expedicién maximo de 30
dias antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la
originalmente contenida en la invitacion. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para
contraer obligaciones, debera adjuntar autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o no aportar dicho
documento, una vez solicitado por el Municipio de Guayata - Boyaca, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y
representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en la invitacion, en
los que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

I.  Nombre o razon social completa.

Il. ~ Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.

lIl.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso de

Contratacion.

IV.  Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente del
drgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucién o creacion.

VI.  Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
VII.  Acreditar que su duracién no seré inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de
la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacién.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer
esta duracion la originalmente contenida en la invitacion.
VIIl.  Fotocopia del documento de identificacidn del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y representacion
legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una declaracion juramentada de una
persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad
u organismo que certifique lo solicitado en este numeral; (i) la informacion requerida en el presente literal y (iii) la
capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua la declaracion, asi como de las
demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.
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C.

Las Entidades Estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

Acto de creacion de la Entidad Estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y
representacion legal (este ultimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion)
o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccién, régimen juridico
de contratacion del Municipio de Guayata - Boyaca Estatal. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del acto de creacién la originalmente contenida en la
invitacién

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion legal,
deberan allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la
capacidad del representante legal de la Entidad Estatal o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia, con una expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacidn. En caso de modificarse la fecha
de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia del documento equivalente
que acredite su experiencia la originalmente contenida en la invitacion.

Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.

La duracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) afio mas. Para efectos de la
evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contrataciéon. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia la originalmente contenida en la invitacion.
Para efectos de la invitacién, el plazo de ejecucién del contrato sera el indicado en el numeral “1.1 Objeto,
presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberé acreditar
autorizacién suficiente del érgano social para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o de el Municipio de
Guayata - Boyaca.

La ausencia definitiva de autorizacidon suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por el
Municipio de Guayata - Boyaca, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta y, por tanto, su
rechazo.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo.

422 PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacién de Proponentes Plurales debe:

A

Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal o en Consorcio. En
este documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el Proponente Plural. En caso de que
no exista precision sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los Proponentes deben incluir como
minimo la informacién requerida en el Formato 2 — Conformacion de Proponente Plural (Formato 2A -
Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales). Los Proponentes podran incluir informacién adicional que no
contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso de Contratacion.

Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este ultimo en caso de considerarlo
conveniente, cuya intervencion debera quedar definida en el Formato 2 — Conformacion de Proponente Plural
(Formato 2A - Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales), de todas las personas naturales y/o juridicas
asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en
todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucién del contrato,
asi como también la facultad para firmar el acta de terminacion y la liquidacién o cualquier otra acta o documento.
Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se haya nombrado,
del suplente del Proponente Plural.

El Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo del
Municipio de Guayata - Boyaca. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes
de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Cualquier
modificacion en los porcentajes de los integrantes seré ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso de que del integrante
persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

Direccion Carrera 52 N° 3-13 Celular +57 314 2637013
Pagina web www.guayata-boyaca.gov.co Cadigo Postal - 153040
E-mail contratacion@guayata-boyaca.gov.co Guayata - Boyaca



http://www.guayata-boyaca.gov.co/
mailto:contratacion@guayata-boyaca.gov.co

INVITACION PUBLICA
coDIGO | 121.25

DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE GUAYATA
NIT 891.800.896-8

] PAGINA 24 DE 53
CONTRATACION

4.2.3  CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
4.2.31 PERSONAS JURIDICAS

El Proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito por el
revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar (ICBF), al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la
Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

El Municipio de Guayata - Boyaca no exigira las planillas de pago. Bastaré el certificado suscrito por el revisor fiscal, en
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016 debe indicarlo en el “Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales”.

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

4.2.3.2 PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de Seguridad Social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del Proceso de contratacion o copia de
la planilla de seguridad social paga.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de
los certificados de afiliacion la fecha originalmente contemplada en la invitacién.

La persona natural que retina los requisitos para acceder a la pension de vejez presente resolucion de reconocimiento de
pension o indemnizacion sustitutiva, presentara el documento que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de pension tendran
que presentar el documento que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacidn al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales deben acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

4.2.3.3 PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debera suscribir por separado la declaracion de la que tratan los
numerales anteriores.

424  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION.

Los proponentes junto con la propuesta incluiran los Antecedentes Fiscales de conformidad a lo establecido en el articulo
60 de la Ley 610 de 2000; la fecha de expedicién no debera ser mayor a dos dias anteriores al cierre de la presentacion
de la propuesta. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal.
En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes del proponente plural.

425 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

Los proponentes junto con la propuesta incluiran los Antecedentes Disciplinarios segun el articulo 1 de la Ley 1238 de
2008; la fecha de expedicion no debera ser mayor a dos dias anteriores al cierre de la presentacion de la propuesta. En
caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal. En el caso de
propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes del proponente plural.
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4.2.6 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

Los proponentes junto con la propuesta incluiran los Antecedentes Judiciales; la fecha de expedicion no debera ser mayor
a dos dias anteriores al cierre de la presentacion de la propuesta. En caso de ser persona juridica, se presentara el
certificado del Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentaré el certificado de cada uno de los
integrantes del proponente plural.

4.2.7  CERTIFICADO DE SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC) DE
QUE TRATA LA LEY 1801 DE 2016.

Los proponentes junto con la propuesta incluiran el certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio
de Defensa Nacional - Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 —Cédigo
Nacional de Seguridad y Convivencia- o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen; la fecha de expedicién
no debera ser mayor a dos dias anteriores al cierre de la presentacidn de la propuesta. En caso de ser persona juridica,
se presentara el certificado del Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de
cada uno de los integrantes del proponente plural.

4.2.8 CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM DE
REPRESENTANTE LEGAL

Los proponentes junto con la propuesta incluiran certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM en
el cual demuestre no estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021; la fecha de expedicién no debera ser mayor
a dos dias anteriores al cierre de la presentacion de la propuesta. En caso de ser persona juridica, se presentara el
certificado del Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentaré el certificado de cada uno de los
integrantes del proponente plural.

429 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT)

Los proponentes junto con la propuesta incluiran copia del RUT; la fecha de impresion no deberd ser mayor a un mes
anteriores al cierre de la presentacion de la propuesta. En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el RUT de cada
uno de los integrantes del proponente plural.

4.3 EXPERIENCIA GENERAL.

Los Proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia, el cual se acreditara mediante: i) la presentacion
del Formato 3 — Experiencia y ii) copia de alguno de los documentos validos para demostrar la experiencia requerida
sefialados en el numeral 4.5.4.

Los Proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o con Entidades.

El Proponente solo puede acreditar la experiencia que ha obtenido y no la experiencia de su matriz, subsidiarias o
integrantes del mismo grupo empresarial.

431 CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA
EXIGIDA

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:
A.  Que hayan contenido la ejecucién de: Suministro de Papeleria y/o elementos de cafeteria y/o equipos de
oficina
B. Estarrelacionados en el Formato 3 — Experiencia. Los Proponentes Plurales deben indicar qué integrante aporta
cada uno de los contratos sefialados en el Formato 3 — Experiencia. Este documento debe presentarlo el
Proponente Plural y no sus integrantes.

Si el Proponente no aporta el Formato 3 — Experiencia, el Municipio pedira su subsanacién en los términos del numeral
1.6. En caso de que el oferente no subsane se tendran en cuenta para la evaluacion los contratos de mayor valor
aportados. Con estos el Municipio verificara la acreditacion de los requisitos de experiencia general y especifica
solicitados.

C. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacién.
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No debe haberse impuesto alguna multa, clausula penal, caducidad o haberse declarado algun siniestro, so pena
de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia. Esta regla no se aplicara en caso
de que solo se haya declarado el siniestro de la péliza de responsabilidad civil extracontractual.

Para los contratos que sean aportados por personas juridicas que no cuentan con mas de tres (3) afios de
constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, de conformidad
con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, deben
adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun
corresponda) donde se indique la conformacién de la persona juridica. EI Municipio tendra en cuenta la
experiencia de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) afios de
constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservara esta experiencia.

De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural conformado por una persona

4.3.2

juridica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que estos le
hayan transferido experiencia a aquella, solo podrén ser acreditados como experiencia en el Proceso de
Contratacion por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo podra avalarsele una misma
experiencia una sola vez.

La experiencia a la que se refiere este numeral podra acreditarse mediante los documentos establecidos en el
numeral 4.3.3 de la invitacion.

CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Municipio tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea valida
como experiencia requerida:

A

B.

Si el Proponente relaciona o anexa mas de los contratos en el Formato 3 - Experiencia para efectos de evaluar
la experiencia se tendra en cuenta cdmo maximo el niumero de contratos de mayor valor.

Tratdndose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe aportar como
minimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia solicitada; ii) los demas integrantes deben acreditar al
menos el cinco por ciento (5 %) de la experiencia solicitada; y iii) sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los
integrantes, si asi lo considera pertinente, podra no demostrar experiencia. En este Ultimo caso, el porcentaje de
participacion del integrante que no aporta experiencia en la estructura plural no podra superar el diez por ciento
(10 %).

Estos porcentajes que acreditaran los integrantes del Proponente Plural se podran cumplir con contratos que
acrediten cualquier requisito de experiencia solicitada en la invitacién, y se calcularan sobre el “valor minimo a
certificar (como % del Presupuesto Oficial de obra expresado en SMMLV)” de conformidad con el numeral 4.5.6.

Independientemente de el o los integrantes del Proponente Plural que aporten contratos para acreditar la
experiencia, estos se tendran en cuenta para calcular el "nimero de contratos con los cuales el Proponente
cumple la experiencia acreditada” de que trata el numeral citado.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio 0 en Unién
Temporal, el porcentaje de participacion del integrante seré el registrado en el documento de conformacion de la
estructura plural en el respectivo Proceso de Contratacion, el contrato o en alguno de los documentos validos
definidos en el numeral 4.5.4 para la demostracion de la experiencia.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en Union
Temporal, el valor a considerar seré el registrado en el documento valido para la acreditacién de la experiencia
multiplicada por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecuté bajo la modalidad de Consorcio o de Unién
Temporal, el plazo a considerar sera el total ejecutado, sin afectarse por el porcentaje de participacion que tuvo
el integrante que pretenda hacer valer la experiencia.

Cuando el contrato que se aporte para demostrar la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio 0 una
Unién Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en el
presente proceso, dicho contrato se entendera como un (1) solo contrato y se tendra en cuenta para el aporte de
la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal que
ejecutaron el contrato y que estan participando en este proceso.

Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con éstas no se puede
constatar la ejecucion de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien o servicio. Para
la aplicacion de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus
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representantes o los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para demostrar su propia
experiencia.
H. Las certificaciones de experiencia expedidas por el interventor no serviran para probar la experiencia requerida.

4.3.3  ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacion mediante alguno o algunos

de los documentos sefialados en la seccién 4.5.4 de la invitacion:

A. Contratante.

B. Objeto del contrato.

C. Principales actividades ejecutadas.

D. Las longitudes, volumenes, dimensiones, tipologias y demas condiciones de experiencia establecidas en la Matriz

1- Experiencia, si aplica.

La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato. Esta fecha es diferente a la de suscripcion del contrato, a

menos que de los documentos del numeral 4.5.4 de forma expresa asi se determine.

a. Sien los documentos validos aportados para la acreditacién de experiencia solo se evidencia fecha
(mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Ultimo dia del mes que se
encuentre sefialado en la certificacion.

F. La fecha de terminacién de la ejecucién del contrato. Esta fecha de terminacion no es la fecha de entrega y/o
recibo final, liquidacion, o acta final, salvo que de los documentos del numeral 4.5.4 de forma expresa asi se
determine.

a. Sien los documentos validos aportados para la acreditacién de experiencia solo se evidencia fecha
(mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre
sefialado en la certificacion.

G. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

H. El porcentaje de participacién del integrante del contratista plural.

m

434 DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacion con el fin de acreditar la
experiencia solicitada. Los mismos deberan estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante, el contratista
o el interventor, segun corresponda. En caso de existir discrepancias entre dos (2) 0 mas documentos aportados por el
Proponente para probar la experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia indicado a continuacién:

A. Acta de liquidacion.

B. Acta de entrega, terminacién, final o de recibo definitivo.

C. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato en la que conste
el recibo a satisfaccion de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacién de
hacerlo.

Acta de inicio o la orden de inicio. Solo sera valida para efectos de acreditar la fecha de inicio.

Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, se debe aportar alguno de los documentos considerados
como validos para la acreditacion de la experiencia de la empresa cesionaria, segun aplique. La experiencia se
admitira para cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

mo

4.3.5 PARA CONTRATOS ENTRE PARTICULARES

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente alguno de
los documentos que se describen a continuacion:

A Certificacién de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por el
revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda, con la copia
de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central
de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el
documento del profesional.

4.3.6 PARA SUBCONTRATOS

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicaran las
disposiciones establecidas en el numeral anterior.
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Para demostrar la experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades, el Proponente debe aportar
los documentos que se enlistan a continuacion:
Certificacién del subcontrato. Certificacidén expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del subcontrato, la
cual debe estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal, del Concesionario o del
EPC o Consorcio constructor. Asi mismo, debe contener la informacién requerida en la presente invitacion para
efectos de acreditar la experiencia.
Certificacién expedida por el Municipio del contrato principal del cual se derivd el subcontrato. Esta certificacion debe
contener la informacion basica del contrato principal y la siguiente:
. Alcance de las obras ejecutadas en el contrato principal.
II. Informacion en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacion es permitida en el marco del contrato
principal. En caso de que no requiera autorizacién para subcontratar, el Proponente podra aportar con su
propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia: i) copia del contrato o
i) certificacion emitida por el Municipio Estatal donde acredite que para subcontratar no se requeria
autorizacién.
La informacion solicitada en el literal B inicamente se exige en relacion con el contrato principal suscrito con
el Municipio Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacion, las reglas de los literales A y B aplicaran hasta el primer
nivel de subcontratacién. Para los siguientes niveles de subcontratacion, la acreditacidn de la experiencia se realizara con
las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de subcontratacion
como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva directamente, es el contrato
estatal firmado entre una Entidad y un particular.

Cuando el Contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratacion, la experiencia
derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al subcontratista. En este contexto, el Contratista directo no
podra acreditar dichas actividades, por lo que no seran tenidas en cuenta para la verificacidn de la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a el Municipio cuando en otros procesos el Contratista directo hubiera certificado que,
dentro de su contrato, se llevo a cabo la subcontratacién, por cuanto tales actividades no seran tenidas en cuenta para
efectos de acreditacion de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberan informar a el Municipio, mediante
comunicacion escrita, indicando el proceso en el cual el Contratista certifico la respectiva subcontratacion.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los Proponentes y de ninguna manera
dicha obligacion sera del Municipio. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situacion, el Municipio no
tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizara como un todo y no se
tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

Cuando el Municipio haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de subcontratacion, aplicara el
numeral 1.11 de la invitacion.

4.4 CAPACIDAD TECNICA

El proponente debera anexar junto con la propuesta las especificaciones técnicas de la marca del producto a suministrar
de los siguientes elementos:
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IMPRESORAS

4.1

Impresora
blanco y
negro

IMPPRESORA MULTIFUNCIONAL ECOTANKMONOCROMATICA WIFI - USB -
RED - DUPLEX IMPRESION

impresion en blanco y negro a un costo ultrabajo sin sacrificar calidad. Con los tanques
de tinta rellenables de superalta capacidad, podra imprimir hasta 11.000% paginas en
negro con dos botellas incluidas y hasta 6.000° paginas en negro con botellas de
reemplazo.

Esta multifuncional compacta es perfecta para oficinas que imprimen miles de
documentos en negro y buscan reducir costos sin sacrificar productividad. Que
alcanza velocidades de hasta 39 paginas por minutof, cuenta con impresion
automatica a doble cara, cuenta con ethernet para grupos de trabajo y es inaldambrica
para impresion por medio de dispositivos moviles?

unidad

4.2

Impresora a
color

IMPPRESORA MULTIFUNCIONAL L5590 WIFI - RED - USB - ADF RECARGA
CONTINUA ORIGINAL

Impresora que ofrece velocidades de impresion 50% mas rapidas sin sacrificar calidad
de impresion® con la tecnologia Heat-Free PrecisionCore. Incremente mas aun su
productividad simplificando tareas frecuentes de copiado / escaneado con su
alimentador de documentos de 30 paginas; y pogra compartirla en cualquier red via
Wi-Fi o Ethernet. Lleve consigo toda la conveniencia y productividad a cualquier lugar
con Epson Smart Panel para imprimir y sacar provecho de la productividad de su
EcoTank desde su dispositivo mévil. En menos tiempo con la solucién 100% sin
cartuchos para que pueda imprimir todo lo que necesita con toda la tranquilidad y
conveniencia que Epson ofrece.

unidad
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CAPITULO V CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA

El Municipio de Guayata - Boyaca revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacion. Si cumple, aceptaré la oferta de menor precio e informara al contratista en el documento de
aceptacion el cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la invitacion, el Municipio de
Guayata - Boyaca debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio,
y asi sucesivamente, sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 1.6.

En caso de empate, el Municipio de Guayata - Boyaca Estatal aplicara los criterios de desempate dispuestos en el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme con los medios de acreditacidn del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015
o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y la comunicacién de aceptacién de la misma conforman el contrato y los dos documentos seran publicados en
el SECOP en la fecha establecida en el Cronograma.

5.1. OFERTA ECONOMICA

El Municipio de Guayata - Boyaca debe indica pagara a precios Unitarios. Las Especificaciones Técnicas y el Formulario
1 — Formulario de Presupuesto Oficial

Para evaluar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econdmica o el obtenido de la correccion
aritmética. En tal sentido, la evaluacion se hara sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones.

La propuesta econdmica debe aportarse firmada.

El valor de la propuesta econdémica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos directos e
indirectos para la completa y adecuada ejecucidn del presente proceso, los riesgos y la administracién de estos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estan a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos
por las diferentes autoridades nacionales, departamentales 0 municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales,
los impuestos, tasas y contribuciones contemplados por las distintas autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para presentar sus ofertas deben tener en cuenta que la ejecucion
del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del proceso y que en sus calculos econémicos deben
incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con cada una de las obligaciones contractuales como
asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

5.1.2 CORRECCIONES ARITMETICAS

El Municipio de Guayaté - Boyacé solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:
A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, en caso de que exista un error que
surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacidn ha sido erréneamente realizada.
B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los Precios Unitarios contenidos en la propuesta economica
y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara
por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco
(0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

El Municipio de Guayata - Boyaca a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor
precio ofertado.

5.1.3 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacién, no parezca suficiente para garantizar una
correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente
en el estudio del sector, el Municipio de Guayata - Boyaca aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del
Decreto 1082 de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacidén de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodolégico.
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5.1.4 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate de dos o més ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los
numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional:

1.Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. El Proponente
acreditara este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas y los documentos sefialados en el numeral
5.1.4.1 de esta invitacion. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los integrantes deberan demostrar el origen
nacional de la oferta en las condiciones sefialadas.

2.Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta certificacion debe tener una fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion y en
esta debera verificarse que dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia la fecha originalmente contemplada en la invitacién.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara esta condicién de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la
Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccién la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, diligenciara el «Formato 4B - Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual acreditara, bajo la gravedad de juramento, que més del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera probar la condicion indicada de cada
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los
dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de la informacién, como son las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8 — Autorizacién para el tratamiento de datos personales»
mediante el cual autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10 %) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
de Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior
a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién
del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato 4 C - Vinculacion de personas en condicion de discapacidady.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
del certificado la fecha originaimente contemplada en la invitacién.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante del Proponente que acredite que el diez por ciento (10
%) de su nédmina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion
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de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la estructura plural y aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion sea inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de personas que no
sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 4 D — Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — proponente)», mediante la cual certificara bajo la gravedad de
juramento las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn. Solo se valdra la vinculacion de
aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio se tendré en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucién de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la invitacion.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de aportes a
la seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica en caso de que esta sea inferior a
un (1) afo, en el que se demuestre los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 4 D - Vinculacién de personas
mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — proponente)», mediante el cual
certifique el nimero de trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del Consorcio o de la Union Temporal. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciara el «Formato 4 D — Vinculacién de personas
mayores y no beneficiaria de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la
gravedad de juramento que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pensién,
ademas, se deberé allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definiré en relacion con el numero total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por
lo que se preferira al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de Proponentes Plurales, la mayor
proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5. Preferirla propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 4 E — Vinculacién de
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas
vinculadas a su némina y el numero de identificacién y el nombre de las personas que pertenecen a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendré en cuenta a quienes hayan estado vinculados
desde el momento de constitucién de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la
invitacion.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de aportes a
la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador del ultimo afio contado a partir de la
fecha del cierre del proceso o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio.
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Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que los
trabajadores pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha
originalmente contemplada en la invitacion.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 4 E — Vinculacion de poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», mediante el cual certifica que por lo menos el diez
por ciento (10 %) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno
de los integrantes del Proponente Plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles,
de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como son las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
diligencien el «Formato 8- Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera
previa y expresa el tratamiento de la informacién, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion para lo cual presentara
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina
del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracién o iv) cualquier
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciaran
el «Formato 4 F- Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién (personas
juridicas)», por medio del cual certificaran bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracién
o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estéa obligado a tenerlo,
diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el «Formato 4 F - Participacién mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion (personas juridica integrante del proponente plural)», y aportara los documentos de identificacion de
cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles
de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere
que el titular de la informacién, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8- Autorizacion para el tratamiento de datos
personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
literales:

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o

reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o

el inciso 1 del numeral 6 de los criterios de desempate de la invitacion; o por una persona juridica en la cual participe

o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
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para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciara el «Formato 4 G -
Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion
(personas juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia
ylo personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, deberé acreditar la condicion indicada de cada
una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacidn o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este
literal. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente
Plural

(b) el integrante del Proponente Plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada
en la oferta.

(c) en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, nila persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser empleados, socios
0 accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante persona natural o el
representante legal de la persona juridica de que trata el literal a) lo manifestara diligenciando el «Formato 4 G
Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegraciony.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adiciona o sustituya,
se requiere que el titular de la informacién, como son las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8 - Autorizacion para el
tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara dicha condicién con el diligenciamiento del
«Formato 4 H — Acreditacion Mipyme» y entregara los documentos requeridos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, complemente o sustituya. En caso de que la condicién de Mipyme se pruebe con la presentacion del RUP,
en los términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el
formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el
caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratdndose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente empate entre
Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara dicha calidad con el diligenciamiento del «Formato 4 H -
Acreditacion Mipyme» y entregara los documentos requeridos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique,
complemente o sustituya. En caso de que la condicion de Mipyme se pruebe con la presentacion del RUP, en los
términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el formato
indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.
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La condicién de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la cdmara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o
medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de
sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el Proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal
de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, diligenciara bajo la gravedad de juramento el «Formato
4 | - Pagos realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales», en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferira a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se presentard el documento de
conformacion del Proponente Plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacién mutual en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
diligenciando el «Formato 4 H — Acreditacién Mipyme», suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento Mipyme, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste
el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.
Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8.

Tratdndose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) EI' Municipio de Guayata - Boyaca ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de
la persona natural, la persona juridica o el proponente plural. En caso de que dos 0 mas proponentes tengan el mismo
nombre se colocara primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez
ordenados, le asignara un numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de
|la lista le corresponda el 1.

(b) Seguidamente, el Municipio de Guayata - Boyaca debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. El Municipio de Guayata - Boyaca debe dividir esta parte
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entera entre el nimero total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccion final.

(c) Realizados estos calculos, el Municipio de Guayata - Boyaca Estatal seleccionara a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0) se escogera al
Proponente con el mayor nimero asignado.

Nota 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos
por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de
origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa
comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Nota 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el Municipio
de Guayata - Boyaca garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento
de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso de
reincorporacién y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara la informacién relacionada con los factores
de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar
o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia acreditada
en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de la actividad principal, expresados
en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

5.1.41 PREFERENCIA A LOS BIENES O SERVICIOS NACIONALES - CRITERIO DE DESEMPATE

Las Entidades Estatales otorgaran el criterio de desempate de bienes o servicios nacionales frente a la oferta bienes o
servicios extranjeros de acuerdo con las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1, en concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015. Para lo cual en los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es
nacional cuando ademas de ofertarse por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una
persona juridica constituida de conformidad con la legislacion colombiana o por un Proponente Plural conformado por
estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por el Municipio
de Guayata - Boyaca Estatal para el desarrollo de los trabajos o (i) vincula el porcentaje minimo de personal colombiano,
segun corresponda.

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos a la
legislacion colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un residente
en Colombia, por una persona juridica constituida segun la legislacién colombiana o por un Proponente Plural conformado
por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculacion de personal colombiano.

En el caso de los Proponentes extranjeros con Trato Nacional que participen en el Proceso de Contratacion de manera
singular 0 mediante la conformacion de un Proponente Plural podran definir si aplican las reglas previstas en este numeral
o si, por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su pais. Para definir la regla aplicable al proceso, el
Proponente extranjero con Trato Nacional asi lo manifestara con el diligenciamiento de la opcion 3 del «Formato 4 A -
Bienes o Servicios Nacionales». En el caso que no se diligencie la opcién 3 del «Formato 4 A - Bienes o Servicios
Nacionales», el Municipio de Guayata - Boyacé Estatal debera evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas en
este numeral.
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CAPITULO VIRIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS
6.1 ASIGNACION DE RIESGOS

La Matriz 3 - Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por el Municipio, hace parte de la invitacion
y los interesados podran presentar observaciones sobre su contenido.

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta
sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los estudios, disefios, evaluaciones y
verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia informacién, de manera que
el Proponente debe tener en cuenta el calculo de los aspectos econémicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las
obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del contrato.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la informacién que
pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la ejecucion completa de las obras
de conformidad con el contrato ni le daréa derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales
de ninguna naturaleza.
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CAPITULO VIl GARANTIAS
1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Los errores o imprecisiones en el texto de la garantia presentada son susceptibles de subsanacion o aclaracién por el
proponente hasta el término previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega de la garantia no es subsanable y se
rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:
Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber:

Clase (i) contrato de seguro contenido en una poliza, (ii) patrimonio auténomo Yy (iii) garantia bancaria.
Aseguradol |\ icinio de Guayata — Boyacé, identificada con NIT No. 891.800.896-8
beneficiario
Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el articulo

2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Valor Asegurado | Diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial del proceso de seleccion.

o Para las personas juridicas: la garantia debe tomarse con el nombre o razon social y tipo
societario que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Céamara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento

Tomador se exprese que la sociedad puede denominarse de esa manera.

e Para los proponentes plurales: la garantia debe otorgarse por todos los integrantes del
proponente plural, para lo cual se debe relacionar claramente a los integrantes, su identificacion
y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Si en desarrollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el proponente debe ampliar la vigencia de la garantia
de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del respectivo
contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la oferta. Durante
este periodo la propuesta es irrevocable, de tal manera que en los casos en que el proponente retire, modifique los
términos o condiciones de la misma, la entidad puede hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

2. GARANTIAS DEL CONTRATO
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debe presentar la garantia de cumplimiento en

original a la entidad dentro del siguiente dia habil, contados a partir de la aceptacion de la oferta y esta requerira la
aprobacién de la entidad. Esta garantia tendré las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una péliza para entidades estatales, (i) patrimonio
auténomo, (iii) garantia bancaria.
Aseguradof Municipio de Guayata Boyac, identificada con NIT 891.800.896-3
beneficiario
Amparos, vigencia | | Amparo Vigencia Valor Asegurado
y valores Cumplimiento general del contrato y el | Duracion del contrato | Diez por ciento (10%)
asegurados pago de las multas y la clausula penal | y cuatro (4) meses | del valor total del
pecuniaria que se le impongan mas contrato
Direccion Carrera 52 N° 3-13 Celular +57 314 2637013
Pagina web www.guayata-boyaca.gov.co Cadigo Postal - 153040

E-mail contratacion@guayata-boyaca.gov.co Guayata - Boyaca



http://www.guayata-boyaca.gov.co/
mailto:contratacion@guayata-boyaca.gov.co

MUNICIPIO DE GUAYATA
NIT 891.800.896-8

DEPARTAMENTO DE BOYACA

INVITACION PUBLICA

CODIGO

| 121.25

CONTRATACION

PAGINA 39 DE 53

Caracteristica

Condicion

Pago de salarios, prestaciones sociales
legales e indemnizaciones laborales del
personal que el contratista haya de utilizar

Duracion del contrato
y tres (3) afios mas.

Diez por ciento (10%)
del valor total del

en el territorio nacional para la ejecucion del contrato
contrato
1 1 0
Calidad del Servicio y bienes | Duracion contratoy un Diez por ciento (10%)
" N del valor total del
suministrados (1) afio mas contrato

o Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

o No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del

Tomador consorcio. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio, se debe incluir la razén
social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la
garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del contratista, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacién y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

e Numero y afio del contrato

Informacidn e  Objeto del contrato
necesaria dentro | e  Firma del representante legal del contratista
de la pdliza e En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento, si el

valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El contratista estd obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de las
reclamaciones que efectiie EI Municipio, asi como a ampliar las garantias en los eventos de adicién y/o prorroga del
contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del contratista o su no adicién o prorroga, segun el caso, constituye
causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

El contratista debera anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de cumplimineto.
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CAPITULO VIIl COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA'Y CLAUSULAS ADICIONALES

Las condiciones de ejecucion estan previstas en el Anexo 2 — Comunicacidn de aceptacion de la oferta y en esta invitacién.
Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, anticipo, obligaciones y derechos generales del Contratista,
obligaciones del Municipio de Guayata - Boyacd, garantias, multas, clausula penal y ofras estipulaciones particulares
aplicables al negocio juridico a celebrar.

8.1. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO

En el presente Proceso de Contratacion el Municipio de Guayata - Boyaca no entregara al Contratista [Anticipo y/o Pago
Anticipado]

8.2. MULTAS
Causales:

1. Por atraso o incumplimiento del cronograma se causara una multa equivalente al [0,5 %)] del valor del contrato, por
cada dia calendario de atraso.

2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente (si aplica), corregir o adicionar las
garantias, en los plazos y por los montos establecidos en la carta de aceptacion inicial o sus modificaciones, se
causara una multa equivalente al [0,5 %)] del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento;
sin perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a otras sanciones mas gravosas.

3. Siel Contratista no entrega la informacién completa que le solicite el supervisor o el interventor, que se relacione con
el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada requerimiento, se causara una multa equivalente
al [0,5 %] del valor del contrato. Estas multas se causaran sucesivamente por cada dia de atraso, hasta cuando el
contratista demuestre que corrigié el incumplimiento respectivo a satisfaccion del supervisor o del interventor.

4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio 0 no iniciar la ejecucion en la fecha pactada, se
causara una multa diaria equivalente al [0,5 %] del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso. Igual sancién
se aplicara en caso de que el contratista no inicie efectivamente con la ejecucidn del contrato en la fecha acordada.

5. Por atraso en la entrega final del servicio, suministro u obra contratada, el Contratista se hara acreedor a una multa
equivalente al [0,5 %)] del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.

6. Porincumplir las 6rdenes dadas por el supervisor o el interventor, sin justa causa, el Contratista se hara acreedor a
una multa equivalente al [5 %] del valor del contrato, por cada orden incumplida.

7. Por cambiar el personal presentado al supervisor o a la interventoria, sin la aprobacion previa de esta, al Contratista
se le impondra una multa equivalente al [5 %] del valor del contrato.

8. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, parafiscales, o pago de
salarios u honorarios de alguno o algunos de sus empleados o contratistas, al Contratista se le impondra una multa
equivalente a [1] salarios minimos diarios legales vigentes, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento de
dicha obligacion.

9. Se causaran multas equivalentes a [ 0,1 SMMLV], por cada dia calendario transcurrido a partir del tercer dia habil
siguiente al momento en que se verifique la existencia de medidas de aseguramiento o condenas proferidas en
Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes
del contratista, sin que estas hayan sido comunicadas a el Municipio de Guayata - Boyaca y afecten el cumplimiento
de la ejecucion del contrato. La sumatoria de estas multas no podra ser superior al [cinco por ciento 5 %] del valor del
contrato.

10. El Municipio de Guayaté - Boyaca incluira las demas causales que considere convenientes, teniendo en cuenta las
obligaciones contractuales

Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el
caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnizacién,
en los términos previstos en el articulo 1600 del Cadigo Civil.

Paragrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de multa, este autoriza a el Municipio de
Guayata - Boyaca contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomara directamente de cualquier suma que
se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato.
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Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deduccién de los valores adeudados al Contratista, realizado con
fundamento en las multas impuestas, no lo de continuar con la ejecucion del contrato ni de las demés responsabilidades
y obligaciones que emanen del mismo.

Paragrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias obligaciones se podran
imponer nuevas multas.

Paragrafo 5. Para efectos de la imposicién de las multas, el salario minimo diario o mensual vigente sera aquel que rija
para el momento de la expedicion del acto administrativo que lo declara.

Paragrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada de forma independiente,
podra ser superior al (5 %) del valor del contrato, particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo
anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas multas.

Paragrafo 7. En caso de que el Municipio de Guayata - Boyaca imponga diferentes multas por causales distintas, el monto
de las sanciones no podra ser superior al diez (10%) del valor total del contrato

8.3. CLAUSULA PENAL

Las Partes acuerdan que la aplicacion de la cldusula penal no exime el cumplimiento de las obligaciones contractuales y
podré exigirse al Interventor la pena y la indemnizacion de perjuicios

En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir
de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, por el
simple retardo en el cumplimiento, por el incumplimiento imperfecto o por la inejecucion total o parcial de las obligaciones
a su cargo contraidas en virtud del presente acuerdo, el Contratista pagaré a el Municipio de Guayaté - Boyaca una suma
equivalente al 10 % del valor del contrato a titulo de tasacién anticipada de perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles
otros perjuicios que se llegasen a probar, en los términos del articulo 1600 del Cédigo Civil.

El valor pagado como clausula penal no es obice para reclamar la indemnizacidn integral de perjuicios causados si estos
superan el valor de la pena.

Paragrafo 1. El pago de la presente clausula penal no extinguira las obligaciones contraidas por el Contratista en virtud
del contrato. En consecuencia, la estipulacion y el pago de la pena dejan a salvo el derecho del Municipio de Guayata -
Boyaca de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolucién del contrato, en ambos casos, con la
correspondiente indemnizacidn de perjuicios ocasionados en virtud del incumplimiento total o parcial o del cumplimiento
tardio o imperfecto de las obligaciones a cargo del contratista.

Paragrafo 2. El contratista manifiesta y acepta que el Municipio de Guayata - Boyaca compense el valor correspondiente
que eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo del Municipio
de Guayata - Boyacd, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato o convenio que se haya suscrito entre
las mismas partes, o por cualquier otro concepto.

Paragrafo 3. Esta misma sancion se aplicara en caso de declararse la caducidad del contrato.
8.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se refiere el Estatuto General de Contratacién
de la Administracién Publica.

8.5. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El Contratista es independiente del Municipio de Guayatd - Boyaca y, en consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Municipio de Guayata - Boyaca, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo.

8.6. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE EL MUNICIPIO DE GUAYATA - BOYACA Y EL

CONTRATISTA
Direccién Carrera 52 N° 3-13 Celular +57 314 2637013
Pagina web www.guayata-boyaca.gov.co Cadigo Postal - 153040

E-mail contratacion@guayata-boyaca.gov.co Guayata - Boyaca



http://www.guayata-boyaca.gov.co/
mailto:contratacion@guayata-boyaca.gov.co

INVITACION PUBLICA

DEPARTAMENTO DE BOYACA CODIGO | 12125

MUNICIPIO DE GUAYATA
NIT 891.800.896-8

) PAGINA 42 DE 53
CONTRATACION

El Contratista ejecutara el contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa y el personal
que vincule durante su ejecucién sera de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los
Documentos del Proceso de Contratacion. Entre el Contratista, el personal que éste contrate y el Municipio de Guayata -
Boyacé no existe, ni existira vinculo laboral alguno. En consecuencia, el Contratista respondera de manera exclusiva por
el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi
mismo, el Contratista debe verificar y/o cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensiones y riesgos laborales) y a la caja de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo
con lo dispuesto en la ley.

El Contratista solo podra subcontratar con la autorizacién previa y expresa del Municipio de Guayata - Boyaca. El empleo
de tales subcontratistas no relevara al Contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la construccion
y por las demas obligaciones emanadas del contrato. El Municipio de Guayata - Boyaca no adquirira relacion alguna con
los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguird a cargo del contratista. El Municipio de
Guayata - Boyaca podra exigir al Contratista la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento
inmediato y directo de sus obligaciones o0 el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (0s) no cumpla(n) con
las calidades minimas necesarias para la ejecucion de la(s) labor(es) subcontratada(s).

8.7. CESION

El Contratista no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato sin el consentimiento previo y expreso
del Municipio de Guayata - Boyacd, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la cesion. La cesién se
efectuara de conformidad con lo establecido en el articulo 893 del Cédigo de Comercio en concordancia con las demas
disposiciones vigentes sobre la materia.

8.8. LIQUIDACION

El contrato sera objeto de liquidacidn de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la materia. El término para
la liquidacion del contrato sera de cuatro meses contados a partir de la firma del acta de recibo final.

Para la liquidacion se exigira al Contratista la ampliacion de la Garantia, si es del caso, a fin de avalar las obligaciones
que éste deba cumplir con posterioridad a la extincién del contrato.

Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidacion del contrato o las partes no llegan a ningin acuerdo, el
Municipio de Guayata - Boyaca procedera a su liquidacion, por medio de resolucion motivada susceptible del recurso de
reposicion. Asi mismo, y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el Contratista deja
salvedades en la liquidacion bilateral, el Municipio de Guayata - Boyaca podré liquidar unilateralmente, caso en el cual,
esta solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidacion unilateral
pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidacidn acordada o que no hayan sido respondidas por el Municipio de
Guayata - Boyaca con anterioridad a la liquidacién.

8.9. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y el Municipio de Guayata - Boyaca derivadas de la actividad
contractual se solucionardn mediante la conciliacion, transaccion o los mecanismos que las partes acuerden, segun los
procedimientos establecidos por la ley.
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CAPITULO IX MATRICES

1. Matriz 1 - Experiencia
Para quienes NO cumplen el requisito de MIPYMES

EXPERIENCIA GENERAL: Contar con seis (6) afios de antigiiedad de inscripcion en la cdmara de comercio, inscrito en
la actividad comercial que pueda cumplir con el objeto del contrato, lo cual sera verificado por el municipio en el RUES -
Registro Unico Empresarial (www.rues.org.co,) al momento de la evaluacion, de igual forma la misma actividad comercial
debe estar inscrita en el RUT.

EXPERIENCIA EXPECIFICA: La experiencia se acreditara mediante la presentacion de seis (06) contratos celebrados y
ejecutado con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto corresponda o esté relacionada suministro de elementos de
Papeleria y Utiles de oficina y/o implementos de aseo y/o elementos de cafeteria, minimo dos de estos contratos debe
incluir el suministro de impresoras. La sumatoria de los contratos debera corresponder a un valor igual o superior a seis
(6) veces el presupuesto oficial del proceso representado en SMMLYV.

Para quienes cumplen el requisito de MIPYMES

EXPERIENCIA GENERAL: Contar con cuatro (4) afios de antigliedad de inscripcidn en la camara de comercio, inscrito
en la actividad comercial que pueda cumplir con el objeto del contrato, lo cual sera verificado por el municipio en el RUES
- Registro Unico Empresarial (www.rues.org.co,) al momento de la evaluacion, de igual forma la misma actividad comercial
debe estar inscrita en el RUT.

EXPERIENCIA EXPECIFICA: La experiencia se acreditara mediante la presentacion de cuatro (04) contratos celebrados
y ejecutado con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto corresponda o esté relacionada suministro de elementos de
Papeleria y Utiles de oficina y/o implementos de aseo y/o elementos de cafeteria, minimo uno de estos contratos debe
incluir el suministro de impresoras. La sumatoria de los contratos debera corresponder a un valor igual o superior a cuatro
(4) veces el presupuesto oficial del proceso representado en SMMLV.

2. Matriz 3 - Riesgos
Para el presente procedimiento contractual, en atencion a la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.3.1y 2.2.1.1.1.6.3.
del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el
desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en relacion con los costos como con las
actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncion del Riesgo previsible propio de este tipo de contrataciéon asumiendo
su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la entidad en el contrato.

De acuerdo con procedimiento de la referencia, nos permitimos establecer la tipificacion, estimacion y asignacion de los
riesgos previsibles que puedan afectar el presente procedimiento.

Se valora la categoria del riesgo en funcion de la probabilidad de ocurrencia del mismo

CATEGORIA VALORACION

Raro (Puede ocurrir excepcionalmente)

Improbable (puede ocurrir ocasionalmente)

Posible (Puede ocurrir en cualquier momento futuro)

Probable (Probablemente va a ocurrir)

o 1| W] IN]| |—

Casi cierto (Ocurre en la mayoria de circunstancias)

PROBABILIDAD

IMPACTO DEL RIESGO

Se valora en funcién de (i) la calificacion cualitativa del riesgo, y (ii) la calificacion monetaria del riesgo.
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VALORACION DEL RIESGO
Para cada Riesgo se deben sumar las valoraciones de probabilidad impacto, para obtener la valoracion total del
Riesgo.
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CATEGORIA DEL RIESGO

Finalmente, la valoracion completa del Riesgo permite establecer una categoria a cada uno de ellos:

Matriz de Riesgos
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DEPARTAMENTO DE BOYACA

MUNICIPIO DE GUAYATA
NIT 891.800.896-8

INVITACION PUBLICA

CODIGO |

121.25

CONTRATACION

PAGINA 49 DE 53

CAPITULO X. FORMULARIOS

1. Formulario 1- Formulario de Presupuesto Oficial

PRECIO
ELEMENTO ESPECIFICACIONES MEDIDA | CANT | oo total
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
CARPETA EN YUTE DE 600 GRAMOS
CON ALETA VERTICAL TOTAL,
REFUERZO EN PAPEL KRAFT DE 85
GRAMOS CALIDAD CARTON
COLOMBIA, PERFORACIONES
REDONDAS.
MEDIDAS TAPA: LARGO: 34.7CM,
ANCHO: 26.5 CM, SIN PLASTIFICAR
CARPETA PARA CONTRATAPA: LARGO: 36 CM
ARCHIVAR INCLUIDA ALETA VERTICAL TOTAL, | PAQUET 3 $772,200.00 | $2,316,600.00
DOCUMENTOS ANCHO: 26.5 CM PLASTIFICADA AL 100
TAMARNO OFICIO RESPALDO; PORTADA CON ESCUDO E
INFORMACION DEL MUNICIPIO DE
GUAYATA, ROTULOS PARA
DILIGENCIAR, CON GRAPA Y GANCHO
PLASTICO. CON REFUERZO Y
RESISTENCIA AL DOBLEZ DE POR LO
MENOS 3,3 EN CUALQUIER
DIRECCION. RESISTENCIA AL
RASGADO DE 200 GF POR HOJA.
TAMARO OFICIO 500 HOJAS, MEDIDAS
PAPEL OFICIO 21.6 X 33 CENTIMETROS POR 8.5X13 CAJA 12 | $187,909.02 | $2,254,908.24
PULGADAS POR 75G/M
TAMANO CARTA 500 HOJAS, MEDIDAS
PAPEL CARTA 21.6 X 27.9 CENTIMETROS POR 8.5X11 CAJA 2 $160,196.40 | $320,392.80
PULGADAS POR 75G/M
TONER ORIGINA PARA
IMPRESORA HP LASER | TONER HP Q2612X LASER JET 1102w | UNIDAD 3 $413,414.82 | $1,240,244.46
_JET 1102w
TONER ORIGINAL ML-2010DE ML-1610D2 unidad | 2 | $105300.00 | $210,600.00
Impresora Samsung
Botella De Tinta T49H2 Cian SC-T3100X, T3170X unidad 1 $175,500.00 | $175,500.00
CON TAPA, DE MATERIAL PLASTICO,
PASTA, PUNTA MEDIANA 1MM, .
ESFERO NEGRO ERGONOMICO Y QUE NO PRODUZCA caja 4 $11,583.00 | $46,332.00
MANCHA - CAJA X 12 UNIDADES
MARCADOR NEGRO BORRABLE caja 5 $26,676.00 | $133,380.00
PEGA NOTAS POST IT BANDERITA X 125 UN paquete 15 $9,243.00 | $138,645.00
discos para graba CD'RM(grfgzbr'ﬁ;St’;‘; ‘éﬁj d%[)t'o'?:g’ 00 1 tome*s0 | 2 | $95823.00 | $191,646.00
Fundas para cd Funda sobre para cd paquete 1 $9,945.00 $9,945.00
CLIP METALICO
ESTANDAR CAJA X 100 UNIDADES CAJA 10 $1,521.00 | $15,210.00
ASEO
BLANQUEADOR | CAJAXS UN'DADE; X3TOCCAL ST 1 hidad | 40 | $17.250.84 | $690,393.60
JABON EN POLVO
COLOR BLANCO BOLSA X 3000 GRAMOS BOLSA 5 $29,987.10 | $149,935.50
PUNTOS AZULES -
LIMPIADOR LIQUIDO
MULTIUSOS
FRAGANGIAS GARRAFA X 5000 ML GARRAFA | 6 $33,169.50 | $199,017.00
VARIADAS
Direccion Carrera 52 N° 3-13 Celular +57 314 2637013
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ESCOBA TIPO CERDA
SUAVE GRANDE CON CEFLQEQGSg/:\C’EA E’(EAﬁgﬁ('\)" ?OECK\ALTO UNIDAD | 6 | $1632150 | $97.929.00
PALO DE MADERA :
TRAPER)?UDNE”; 000GM | 4000 GRAMOS TIPO INDUSTRIAL UNIDAD | 5 | $1889550 | $9447750
GUANTE De nitrilo negro caja * 100 CAJA. 1 [ $144.963.00 | $144.963.00
BOLSA PARA BASURA
o B NoUSTRA. | PAQUETE DE G5CMXIM X 6 UNIDADES | PAQUETE | 15 | $4563.00 | $6844500
BOLSA PARA BASURA
o Bt NOUSTRIAL | PAQUETE DE 80CMX1M X 6 UNIDADES | PAQUETE | 10 | $7956.00 | $79,560.00
BOMBILLO LED 25W LED 25W UNIDAD | 25 | $21.77253 | $544313.25
Panel LED 18W* 8 PULGADAS UNIDAD | 5 | $26.793.00 | § 13396500
L'MP'S/;\(’)'(')DI\;{L'OS X GARRAFA X 3800ML GARRAFA | 2 | $13923.00 | $27.846.00
LUSTRA MUEBLES 1000m FRASCO | 1 | $18.603.00 | $18.603.00
TAPABOCAS Tapaboca desechable blanco CAJA 1 $29,250.00 $29,250.00
Limpién Microfibra paquetes * tres unidades | PAQUETES 3 $7,605.00 $22,815.00
CAFETERIA
RECARGA DE GAS
RO NS X 40 LIRAS PIPETA X 49 LIBRAS UNIDAD | 2 | $122733.00 | $245466.00
VASO DE CARTON DE 6
NoAS % 20 SN AD=q | PAQUETE X 50 UNIDADES DE 6 ONZAS | PAQUETE | 8 | $994500 | $79,560.00
VASO DE CARTON DE 4
ONIAS X 20 UNDAD=s | PAQUETE X 50 UNIDADES DE 4 ONZAS | PAQUETES | 17 | $491400 | $83538.00
CREMA LAVAPLATOS X
o0 GRAVDS CAJA X 450 GRAMOS UNIDAD | 4 | $631800 | $25272.00
VASO PLASTICO
TRANSPARENTE DE 7 | PAQUETE X 50 UNIDADES DE 7 ONZAS | PAQUETE | 10 | $4095.00 | $40.950.00
ONZAS X 50 UNIDADES
Cloro x CLOROX GRANULADO POR 1Kg KILO 5 | $4434885 | §221.744.25
IMPRESORAS
IMPPRESORA MULTIFUNCIONAL
Impresora Epson blancoy | EPSON ECOTANKMONOCROMATICA .
ki V2170 WIFI - USB - RED - DUPLEX unidad 2 |$2:328.300.00 | $4,656,600.00
IMPRESION
IMPPRESORA MULTIFUNCIONAL
EPSON ECOTANK L5590 WIF! - RED - .
Impresora Epson color USB - ADF RECARGA CONTINUA unidad 3 $1,462,500.00 | $ 4,387,500.00
ORIGINAL
Tinta blanco y negro | EPSON T934 (bOte”;l‘;e pigmento de 120\ | idag 2 | $123.903.00 | $247,806.00
T544 $218.790.00 | $656,370.00
Tinta a color (T544120 Negra, T544220 Cian, T544320 kit 3
Magenta, T544420 Amarilla.)
$
TOTAL 19.999.722.60
Direccion Carrera 52 N° 3-13 Celular +57 314 2637013
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2. Formulario 2- Formulario de la propuesta econémica

Guayats,

Serior

JULIO ALBERTO ROMERO CAMACHO

Alcalde Municipal
Guayata - Boyaca

Sefior Alcalde:

Ref: Invitaciéon Minima Cuantia No de 202_

Me Permito presentar propuesta econdémica para cumplir con la Invitacién Publica. AMG-MC-0__-202_, cuyo objeto es

previstas; asi:

, para lo cual presento a continuacion el costo, segun los items y las cantidades

PRECIO
ELEMENTO ESPECIFICACIONES MEDIDA | CANT UNITARIO TOTAL
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
CARPETA EN YUTE DE 600 GRAMOS CON ALETA
VERTICAL TOTAL, REFUERZO EN PAPEL KRAFT DE
85 GRAMOS CALIDAD CARTON COLOMBIA,
PERFORACIONES REDONDAS.
MEDIDAS TAPA: LARGO: 34.7CM, ANCHO: 26.5 CM,
SIN PLASTIFICAR
A A CONTRATAPA: LARGO: 36 CM INCLUDAALETA | o, oo
DOCUMENTOS VERTICAL TOTAL, ANCHO: 26.5 CM PLASTIFICADA 100 3
TAMARO OFICIO AL RESPALDO; PORTADA CON ESCUDO E
INFORMACION DEL MUNICIPIO DE GUAYATA,
ROTULOS PARA DILIGENCIAR, CON GRAPA'Y
GANCHO PLASTICO. CON REFUERZO Y
RESISTENCIA AL DOBLEZ DE POR LO MENOS 3,3
EN CUALQUIER DIRECCION. RESISTENCIA AL
RASGADO DE 200 GF POR HOJA.
TAMANO OFICIO 500 HOJAS, MEDIDAS 21.6 X 33
PAPELOFICIO | CENTIMETROS POR 8.5X13 PULGADAS POR 75GIM | CAYA | 12
TAMANO CARTA 500 HOJAS, MEDIDAS 21.6 X 27.9
PAPELCARTA | CENTIMETROS POR 8.5X11 PULGADAS POR 756IM | CAYA | 2
TONER ORIGINA PARA
IMPRESORA HP LASER TONER HP Q2612X LASER JET 1102w UNIDAD 3
JET 1102w
TONER ORIGINAL ML-2010DE ML-1610D2 unidad | 2
impresora Samsung
Botella De Tinta T49H2 Cian SC-T3100X, T3170X unidad 1
CON TAPA, DE MATERIAL PLASTICO, PASTA,
ESFERO NEGRO PUNTA MEDIANA 1MM, ERGONOMICO Y QUE NO caja 4
PRODUZCA MANCHA - CAJA X 12 UNIDADES
MARCADOR NEGRO BORRABLE caja 5
PEGA NOTAS POST IT BANDERITA X 125 UN paquete 15
di CD-R (grabables una vez) o CD-RW 700 MB u 80 .
iscos para graba ; ; Torre *50 2
minutos de audio torre
Fundas para cd Funda sobre para cd paquete 1
CLIP METALICO
ESTANDAR CAJA X 100 UNIDADES CAJA 10
ASEO
BLANQUEADOR CAJA X 8 UNIDADES X 3750CC AL 5.17 % unidad 40
JABON EN POLVO
COLOR BLANCO BOLSA X 3000 GRAMOS BOLSA 5
PUNTOS AZULES -
LIMPIADOR LIQUIDO
MULTIUSOS GARRAFA X 5000 ML GARRAFA 6
Direccién Carrera 52 N° 3-13 Celular +57 314 2637013
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FRAGANCIAS
VARIADAS
ESCOBA TIPO CERDA
SUAVE GRANDE CON CERDA SUAVE DEA1N 3((:)|EIJ(I\)/I SDOECIII\\/ILTO LARGO 4CM Y UNIDAD 6
PALO DE MADERA '
TRAPERO D 1000 G 1000 GRAMOS TIPO INDUSTRIAL UNIDAD | 5
GUANTE De nitrilo negro caja * 100 CAJA. 1
BOLSA PARA BASURA
TIPO B1 INDUSTRIAL PAQUETE DE 65CMX1M X 6 UNIDADES PAQUETE | 15
BOLSA PARA BASURA
TIPO B1 INDUSTRIAL PAQUETE DE 80CMX1M X 6 UNIDADES PAQUETE | 10
BOMBILLO LED 25W LED 25W UNIDAD 25
Panel LED 18W * 8 PULGADAS UNIDAD 5
LIMPIAVIDRIOS X
3800ML GARRAFA X 3800ML GARRAFA 2
LUSTRA MUEBLES 1000m| FRASCO 1
TAPABOCAS Tapaboca desechable blanco CAJA 1
Limpién Microfibra paquetes * tres unidades PAQUETES| 3
CAFETERIA
RECARGA DE GAS
PROPANO X 40 LIBRAS PIPETA X 49 LIBRAS UNIDAD 2
VASO DE CARTON DE 6
ONZAS X 50 UNIDADES PAQUETE X 50 UNIDADES DE 6 ONZAS PAQUETE 8
VASO DE CARTON DE 4
ONZAS X 50 UNIDADES PAQUETE X 50 UNIDADES DE 4 ONZAS PAQUETES | 17
CREMA LAVAPLATOS X
450 GRAMOS CAJA X 450 GRAMOS UNIDAD 4
VASO PLASTICO
TRANSPARENTE DE 7 PAQUETE X 50 UNIDADES DE 7 ONZAS PAQUETE 10
ONZAS X 50 UNIDADES
Cloro x CLOROX GRANULADO POR 1Kg KILO 5
IMPRESORAS
Imoresora Enson blanco IMPPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON
e Y| ECOTANKMONOCROMATICA M2170 WIFI - USB- |  unidad 2
9 RED - DUPLEX IMPRESION
IMPPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON ECOTANK
Impresora Epson color | L5590 WIFI - RED - USB - ADF RECARGA CONTINUA unidad 3
ORIGINAL
Tinta blanco y negro Epson T534 (botella de pigmento de 120 ml) unidad 2
T544
Tinta a color (T544120 Negra, T544220 Cian, T544320 Magenta, kit 3
T544420 Amarilla.)
TOTAL
Atentamente,
Proponente:
Representante Legal:
Cédula No.:
NIT:
Direccion:
Teléfono:
Ciudad:
Firma:
Direccion Carrera 52 N° 3-13 Celular +57 314 2637013
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CAPITULO XI. LISTA DE ANEXOS, FORMATOS

ANEXOS

Anexo 1 - Pacto de transparencia

Anexo 2 — Comunicacioén de Aceptacion de la oferta

Anexo 3 - Glosario

Anexo 4 - Aviso limitacién del proceso de contratacion a Mipyme

FORMATOS
1. Formato 1 - Carta de presentacion de la oferta
2. Formato 2 — Conformacion de Proponente plural (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- Unidén Temporal)
3. Formato 3 — Experiencia
4. Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales
5. Formato 7 — Factores de desempate
6. Formato 8 — Autorizacidn para el tratamiento de datos personales
7. Formato 9 — Acreditacién de Mipyme

RESPONSABLES

NOMBRE: JULIO ALBERTO ROMERO CAMACHO FIRMA: = 4
CARGO: Alcalde Municipal

\

Proyecto: Luis Alirio Garzén Ochoa — Asesor Externo de Contratacion
Revisd: Wilmer Adrian Hernandez Bohdrquez - Inspector De Obras Publicas
Aprobd: Julio Alberto Romero Camacho — Alcalde Municipal
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