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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyo en el análisis, consolidación 

y procesamiento de información 

requerida para el diseño y 

estructuración de políticas públicas 

y proyectos estratégicos a cargo de 

la Dirección de Energía Eléctrica, en 

el marco de la Transición Energética 

Justa. 

Recopilación, depuración y evaluación de la información técnica, contractual y 
operativa remitida por operadores e interventorías, como insumo para preparar 
reportes ejecutivos, estimaciones de avance y valoraciones de riesgos de los 
proyectos de Comunidades Energéticas. 
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2 

Apoyar el seguimiento, monitoreo y 

evaluación de las actividades 

desarrolladas durante la 

implementación de los proyectos 

estratégicos de la Dirección de 

Energía Eléctrica, conforme a los 

planes y cronogramas establecidos. 

 

Verificación continua del avance de los cronogramas, los hitos contractuales y las metas de 
ejecución física definidas para los proyectos de Comunidades Energéticas. 

Evaluación de desviaciones, revisión de medidas de contingencia y control de las acciones 
adelantadas por operadores e interventorías para atender demoras relacionadas con la 
logística, el orden público y la disponibilidad de equipos. 
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3 

Apoyar la gestión y uso de 

herramientas administrativas y 

sistemas de información para el 

trámite y seguimiento de actuaciones 

administrativas y territoriales 

asociadas a proyectos FNCER, 

garantizando la actualización 

permanente de la información 

cuantitativa y cualitativa. 

Revisión y actualización de las matrices de seguimiento, los tableros de control y los 
indicadores empleados por la PMO para supervisar el desarrollo de los proyectos. 

Integración de datos técnicos, contractuales y de ejecución para elaborar los informes de 
seguimiento requeridos por la Dirección de Energía Eléctrica. 
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4 

Brindar apoyo en la articulación y 

coordinación con los grupos de 

trabajo de la Dirección de Energía 

Eléctrica, para la gestión, revisión y 

atención de solicitudes de 

información relacionadas con los 

proyectos estratégicos enmarcados 

en la Transición Energética Justa. 

Acompañamiento en la preparación de respuestas, validación de información y coordinación 

entre las áreas que participan en el seguimiento contractual. 
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5 

 Prestar apoyo 

transversal en las 

actividades 

administrativas, 

contractuales, 

presupuestales, 

financieras y operativas 

requeridas para la 

adecuada ejecución de 

los proyectos 

estratégicos de la 

Dirección de Energía 

Eléctrica. 

Control del cumplimiento de compromisos, revisión del estado de ejecución y de la disponibilidad de 
equipos, así como seguimiento a las medidas adoptadas para impulsar el avance de los proyectos. 
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6 

 

 

Participar y apoyar el 

desarrollo de reuniones, 

mesas de trabajo, 

eventos y visitas 

técnicas, que se 

requieran para el 

cumplimiento del objeto 

contractual, de 

conformidad con las 

instrucciones del 

supervisor. 

 

Asistencia a reuniones internas de la PMO, mesas de trabajo con la supervisión y el equipo social, y 
encuentros presenciales y virtuales con operadores de red para revisar el progreso de los proyectos. 

Apoyo en la preparación de actas, verificación de compromisos y organización de insumos de información 
destinados a respaldar la toma de decisiones. 
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7 

Gestionar, organizar y 

custodiar el soporte 

documental generado 

en la ejecución de los 

procesos y 

procedimientos de la 

Dirección de Energía 

Eléctrica, conforme a los 

lineamientos 

institucionales y las 

actividades asignadas. 

 

 



Evidencias Contrato GGC-0542-2026  

Mes: JULIO 2026  

Nombre: KATIA MILENA HOYOS TUIRAN 

  

 

8 

Ejecutar las demás 

actividades inherentes, 

conexas o 

complementarias, así 

como brindar apoyo a la 

supervisión cuando le 

sea requerido, siempre 

que correspondan a la 

naturaleza del contrato y 

resulten necesarias para 

el cumplimiento del 

objeto contractual. 

 

Gestión de solicitudes complementarias realizadas por la supervisión y apoyo en tareas adicionales 

vinculadas con el control y seguimiento de los proyectos. 

 

 

 

 

 

 

Cordialmente,  

 

Contratista: Katia Milena Hoyos Tuiran   

No. Contrato GGC-0542-2026 


