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INCIVA 2023

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL X INFORME FINAL CUOTA No. 3
racha Dia 31 “Mes. marzo Afio’ 2026 -
informe

2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SUEJECUCION
/'ﬂ Disponibilidad y istro presupuestal con fegha (dd/mmiaa)

Contrato._¥_  Convenio. __ #: 040.10.05.26.648 CDP 8100006480 DEL 14 DE ENERO 2026
RPC 4300003369 DEL 16 DE ENEROQ 2026

Nombre Contratista. CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS 7 Documento de identificacion Ne. 94,150,779

Fecha Inicio (ddimm/aal 18'DE o0 ge Ejecucion (meses) 11 DIASY

EMERO DEL 2026 MES Fecha Terminacidn{dd/mm/aa). 30/06/2026

i
7

Proceso ( area P3 MERCADEQ Y DIVULGACION Nombre suparvisor BERONICA RAMIREZ VARELA

Objeto det contrato: El objeto del presente contrato es Contratar la prestacion de servicios de una persona
natural téenica y/o teendlogo en cualquier disciplina, sin experiencid, para que de manera independiente,
sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar 3cLi)liﬁﬂdi:s de gestion administrativa que son
requeridas en ¢l marco del convenio No. 1.330- 20.04-16694 €ntre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZAAMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE
DEL CAUCA"

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERMANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL
CALCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3 Valle blodiverse, cultural e incluyenta

Pilar Plan de Desarrollo Departamental. 3. Valle biodiverso,

cultural e incluyente Linea de accion: 3. Valle biodiverso, cultural & incluyente

Programa Plan de Desamollo Departamental 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental 3300303 -
bindivarsidad y resiliencia Biodivarsidad, Valle, rios y montafias

Meta Plan de Desarrolio Departamental. MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones yio proyectos
de investigacion que onentan la consanvacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecologica y
patrimonio natural y cultural en _al Walle del ;aum dluranlu &l pan'ndp de gobierno

3. VERIFICAGION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
| CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

%
Actividad No. Descripcion Obligacion! Actividad cumplimiento
l mensual
Brindar apoyo operative y administrativo en el proyecto. 'IMPLEMENTACION DE 50%

ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
MATURAL ¥ CULTURAL DEL WALLE DEL CAUCA

Apoyar en la gestion, revision, cormeccion de los expedientes del personal contratado yio a 50%
contratar, registrando an fa base de dalos las respectivas novedades y creando, activando y
desasociando !as hojas de vida en el SIGEPII, afiliar a la ARL, y conciliar el reporte de la ARL
2 correspondients al personal del proyecto del proyects: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GORERNANZA AMBIENTAL PARA
LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL
VALLE DEL CAUCA _

Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual, contractual y 50%
poscontractual a través de |a plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto:
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL
FATRIMOMNIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA™ de acuerdo al Manual de
contratacidn dei INCIVA v a los procesos, procedimientos y formatos astablecidos para alio

4 Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato. 50%

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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| Actividad No., 1:

Durante &l mes de marzo de 2028, se brindd acompatamients 1écnico, operalivo y juridico en la astruciuraceon y formalizackin de los procesos
conlraciuales del proyecin, asegurando gue su desarrollo se realizara conforme a los principins de planeacion, transparentia, economia,
responsabilidad y seleccion abjefiva que rigen |a confrataciin estatal

1. Fase Procontractual
En el marco de la etapa de ptaneacion confractual, se eiaboraron y estruciuraron los esludioe previos de cada uno de los procescs, incorporando
log sigulantes slemenios |

idenlificacion precisa de la necesidad instilucional

Justificacion téonica v juridica de la modalidad de seleccian

Definicitn del objeto contractusl bajo criterios de claridad y coherancia nommaliva
Analisis dal sector cuando lue pedinanie

Estimacitn presupuestal soporada en estudios da memcado

identificaciin y asignacidn de nesgos previsibles

Posteriormenie, se reallzd la publicacion y cargue completo da la documentacian en la plataforma SECOR ||, cumpliendo con os requisilos
1aenicos el sistema vy log Ineamientos instiucionales vigenies Esto permitid la aperura formal de cada proceso conlractual, garantizando la
publicidad y Ia trazabilidad exigidas por el régimen de contralacitn piblica

Z Etapa Contractual
Una vez superada la fase precontraclual, se adelant ia gestion documental necesara para la formalizackin de los contralos, verificando el
cumplimiento de fos ragquisitos habiilantes y de perfeccionamiento

| En gl punto & del aplicaliva SECOP I, se realizo ef cargue ordanado completo ¥ cronoldgico de los documenlios esenciales, enlre eflos

*  Cerificade de idoneidad y experlencia del contratista.
« Oficiode designacidn o comunicacion oficial del conlralo
* Documentacion legal, lenica, administraliva y presupuestal requerida en cada caso
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Adicionalmente, s& enviann dé mansrd individual los paguetes documentales a cada conlratista, con el fin de facilltar su revision, validacian y
suscripoitn dentro de los plazos esiablecidos, garantizando 1a correcta formalizacion del vincula contraciual y el cumplimiento del principlo de

responsahilidad

3 Aprobacian ¥ Seguimiento Institucional
Se prestd apoya en los tramites infermas de aprobacion confraciual, mediante

& erificacion del cumplimiento de las requisitos instilucionales "
& Validacen de la coherencia enfre los documentos fisicos y 105 regasﬁéldps en SECOP I
»  Revision del estado final dei conirato y de su correcta publicacion en a plataforma

' Estas aclividades se desarallaron en cumplimiento de la normatividad contractual vigenle y de los procedimientos intemos. de controd,
gararfizando |8 legalidad del proceso, |a razabilidad de la informacian v 1a transparencia en (@ geston administrative

Actividad No. 2.

B PR, TR L

e000
1
i

Gestian Presupusstal, Rendicién de Cuentas y Reporte en Plataformas Oficlales

Durante el mes de marzo de 2026, se lievd a cabo |a cargs sislematica, ordenada y oporfuna de los documentos relacionados con la ejecucion
presupuestal v el inicio de los contratos celebrados

1. Cargue de Saportes en SECOP ]
I Se efectud el registro y publicacitn de log sigulentes documeantos:

& Registro Presupuestal de Compromisos (RPC), garantizando su concordancia con el Cenificada de Desponibllidad Presupuestal
{E0F)

| ¢ Actas de inicio debidamente firmadas por las partes comespondientes

Estas gestones permitieron asegurar ef perfeccionamients y la ejecucidn vilida de los contratos, verificando la disponibllidad presupuestal y el
cumplimignio de los principios de legalidad en el mangjo def gasto publico

2, Randlcion de Cuantas an BlA OBSERVA - Zona Norte Oriente
Se brindd apoyo en @ proceso de rendicion de cuentas a través de |a plataforma 514 OBSERVA, en relacion con los contratos ejecutados en la
Zona Norie Oriente, mediante 1as sigulentes actividades:

Registro individual de cada contrato.

Asignacion y verficacion de rubros presupuestalas conforme al plan financiero aprobado.
Agociacion del COP vy diligenciamiento def Registro Presupuestal (RF)

Ingresa de informacion del contratista y del supenvisor designado

Cargue digital de los documentos cormespondientes a las elapas precontraciual y contraciual

Estas acciones garantizaron & cumplimienta del reporte dentro del plazo |egal de diez (10) dias calendario posteriores a fa ejecucion contraciual
{orateciendo los mecanismas de control fiscal, 1a transparencia y el acceso a ia informacion pablica

. Acompanamiento Técnico &n Raporte Contractual
S¢ propatciont acompafiamiento l4enico continuo en la organizacion, verificacian y cargue e |a Informacion en SIA OBSERVA, sseguranda la
coherencia entre los dalos repotados y los soportes instilucionales. Esto permilio reducir el rnesgo de inconsislencias y observaciones
posteriores en los procesoes de auditoria o revisian

| Actividad No. 3:
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Control y Verificacidn de Informes Contractuales

Durante el perioda reporlado. se levd 8 cabo un proceso sistemation de mwision leenica y documental de los informes contractuales preseniados
por los contratistas.

1. Rovision Técnica ¥ Presupuestal
Se realird la verficacion de fos sigulentes aspactos

Diligenciamiento complelo, coherente y conaisiente de ia hoja de rila.

Comespondencia entre las aclividades ejeculadas y las obiigaciones estabiecidas en el contralo
Concordancia entre el COF y 2l RPC

Integridad de |a informagion contractual, iIncluyendo objeto, valor, plazo y vigenoia

Esle proceso permilid assgurar 16 coherencia enlre la ejecucion fisica, juridica y presupuestal de los contratos

S Validacion de Firmas ¥ Requisitos Formales
Se revist la Inclusidn de las firmas Institucionales obligatorias, tales como la del enlace lemitorial y el supervisor. En los casos en gue se
avidenclaron omislones; se gesliond opofdunamente su ablencidn. cdn el fin de garantizar la validez formal de los documentos y evitar retrasos
en la gesiion administrativa

3. Entrega a Contabllidad ¥ Cierre Administrativo
Una vez roalizadas |as validaciones v ajusies comespondientes. los informes fueron remitidos: al drea de contabilidad dentro de los plazos
establecidos en el eronograma (nstilucional, asegurando la confinuidad de los proceses financierms y avilando reprocesos

4. Gastion Documental
&0 apoyd ol proceso de digitalizacian, clasificacitn, indexacion y almacenamienio ordenado de los documenlos contractuales, garantizando su
| adecuada conservacion, dispanibilidad y consufta conforme a los ineamianios de gestion documental y contral interno vigenles

I
CActividad No., 4:

N———— B S
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Disefio o Implementacidn de Instrumento para la Sistematizacién de la Informacion del Talonto Humano

Durante marzo de 2026, se disedd un lormulario digital mediante la herramianta Geogle Forms. con &l objetive de fortalecer los procesos de
recoleccion, sistematizacion y eslandarizacian de la informacion socistemaogréfica y laboral del personal vineulado al proyects

1. Disefo Técnico dal Instrumento
El formularie fug estructurado bajo crlenos de pertinencia, claridad y alineacidn con los lineamientos instilucionales, incorparando vanables
relevantes como;

CGénEn

Edad

Mivel educative

Lugar d& residentia

Cargo desempefado

Tipo g vinculacidn contractual

- ® ® & ® @

Este instrumento contribuye a mejorar la calidad . consistencie e integridad de la informacion, foraleciendo |a base administrativa Y de soporte

| del proyecta

2 Implementacidn ¥ Seguimiento
Se realizd la dsinbucion del enlace del formulario a los gestores terrlonales de 1a Zona Norle Oriente, estableciendo mecanismos de seguimiento
y verificacion con el fin de asegurar el diligsnciamienia completo por parte de los confratistas vinculados.

1 Resultados Institucionales
La implementacion del instrumento permilic:

*  Cenlralizar la informacion esratégica del takenio humana
*  Garantizar ia frazabilidad y disponibilidad de los datos
*  Dar cumplimients a log estandares normalivos y de conrol Interna aplicabies 4 la gestion del 1akento humano

| Estado de

Se dio cumplimientg a las actividades que se programaron en &l mas de MARZO désde el | de MARZO al
31 de MARZQ del 2026, cumpliendo con el 100% de las mismas {Informes parciales)

avancs disia Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para &l infarme final)

:Eﬂ;"lur::,':’ 5 Con |a firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parta del INSTITUTO
[t:ump:aptn del FARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONID CULTURAL NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No 040 10.05 25 XXX
supervisor)
MNota: En caso de no reclbir @ satisfaccidn los bienes o servicios, se debaran consignar los motivos y
| eircunstancias en el campo ‘Observaciones”.

Observaclones
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[ Constarcia de Paz y Salve (Solo aplica para el informe final) |

Oue el Contratista XXXXXXXKXXX, identificadola) con cédula de cludadania No, XXXXX, vinculado al
proceso P2 area de INVESTIGACIONES, medianta contrate de Prestacion de Servicios Mo, X000,
durante &l tiempo comprendido entre &l XXXXXKXXXX ¥ el XANANANX de 2025, a la fecha no poses
slementos devolutivas a su cargo de propiedad del |nstituto para la Investigacion y la Preservacian del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parie de esta oficina.

Otros

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas. entrego Backup
| al supervisor del contrato.

"~ 5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCI

O PLANILLA DE PAGO

OBLIGACION DATOS CERTIFICACI
No. Planilia: 4639741474 ~ /
Si d lud, Sist ianes v R Operador; SOI 4 . #
stema de Saud Slf:bn;:a?:gpam yFiasges Fecha de Pago(dd/mmiaa) 12/02/2026

Periodo de pago de la sequridad social FEBRERO  /

"~ 5. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO == - o
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

Conceplo
Concepto Valor {Anticipo, Fecha i
o | avances, (ddimmiaa) Valor Observaciones
|| __pages) | -~
Valor inicial del contrato % 21.000.000 | Cuota1 31/01/2026 | <$3.500.000 “ PAGADA
Valor adiciones 50 /|| Cuota2 ~28102/2026 |~ $3.500.000 ~PAGADA
 Valor total del contrato §21.000.000 | | Cuota3
Valor pagado §7.000.000 | | Cuotad ]
Valor causado gue no P
it se ha pagado & 3.500.000 1] Cuota 5
Valor total ejecutado $10.500.000 Cuota 6
- Fa
Valor saldo por efecutar §10.500.000 ol )
| Cucta 8
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INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para afectos de disminucidn de fa base de retencidn en la fuente, anexo copia legible de los siguientes

documentos Sl | NO
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo ai Fomento de fa Construccisn AFC del X
periodo de la cuoia

C Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del pericdo de la X

citota.

_ _ 7. INFORME JURIDICO
El contratista no genera relacidn laboral algura con &l Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimanio Cultural y
Natural del Vala del Cauca, segan el numeral 3 del artlculo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 anicule 13 de 2012 Se dio
| cumplimiento a sus actividades da las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
| Suspenslon (Cuando aplique). N/A
Fecha da inicio de |a suspansian
Fecha final de la suspensian
Cesion (Cuando aplique), NA
Facha de inicio de |a casion.
Fecha final de |a cesion
Otrosl (Cuando apliqua)
Faecha de inicic del Otrosi
Facha final del Otrosl
| Terminacitn anticipada (Cuando aplique)
Acta de Liquidacién_
Obsewaclunas al inferme juridico;
IMFDRMH SOBRE LA m;nmnmu Eﬂ!.‘-’lﬁl-. EH LA l!-.'ll.'.!ﬁt‘%I Dagélflmm - INSTANCIAS Y

Sagun la Clausula Decima pnmma este contralo esta sujeto a la vlgnlanma y control cudadano conforma a lo estipulado en 8l
articulo 66 de |a Ley 80 de 19593 Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos
de participacidn y control social a la gestion administrativa

Para constancia de o antarior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los
3y - dibs del mes de MARZO ' de 2026

SUPERVISOR 1

Nombra: BERONICA Mﬂiﬂ ARELA
Cargo: SUBDIRECTORA BE_ CIPED Y DIVULGACION

ANDRO ESTEBAN ROJAS
DMINISTRATIVO

Apo Sup-er:ri.-.iﬁn'

Cafgo:

El coordinador administrativa se hace responsalie con su firmia de haber validado el apone al sistema de segundad social del conlratisia de
acuerdo con los pardmeatros normativos vigentes y |a veracidad del cumplimienio de sus aclividades de acuerdo a su objelo confractual, actividades
especificas en el respaclive municipie v los sopones de dichas actividades, aconde & lo establecdo por el cronograma mensual



Santiago de Call, 21 de Marzo de 2026

Doctora :

BERONICA RAMIREZ VARELA

SUBDIRECTORA DE MERCADEO Y DIVULGACION
Supervisora del contrato

Refsrancia Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
# 040.10.05.26,648 del 14 DE ENERO DE 2026

Contratista CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS

Perindo reporlado; DEL 1 DEMARZO AL-31 DE MARZO DE 2026

|INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios 040 10 05 26 848 DEL
14 DE ENERO DEL 2028, -8l informe de aclividades gjecutadas con basé en el objeto contractual, durante el penodo
comprendido entre &l DEL 1 DEMARZO AL 31 DE MARZQ-DE 2026 “Durante este penodo |a ejecucion del contrato se
centrd an ’ "

Actividad No. 1; Brindar apoyo operativa y administrative en el proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥
PROCESDS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO
MATURAL ¥ CLULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA

B WL
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Durante &l mes de marzo de 2026, brindé acompafiamiento t@cnico, operativa y jurldico en |a estructuracion ¥ formalizacion de ios
pracesos contraclualies dal proyecto, asegurando que su desamolio se realizara conforme a los principios de planeaclan. rans parencia,
economia, responsabilidad v selecodon objetiva que rigen la conlralacion ssiatal

1. Fase Precontractual

En el marco de la elapa de planeacidn conlracliual, elaborg y estruciurg |0 esludios previos de cada unc de log procesas, incorporando

o sigulentes elementos
. Identificacion precisa e la necesidad Inslitcional
. Justificacian lécnica y juridica de la mindalidad di seleccion
. Cefinicidn dal ohyeto contractual bajo criterios de claridad ¥ coherencia narmativa

. Analisis el secior cisando fue pertinente.




. Estimacitn presupuesial soporiada en esludios de Mercado
+Idertificacion y asignaciin de nesgos previsibles.

Fosteriormente, realice la publicacitn v cargue completo de fa documentacidn en la plataforma SECOP |I, cumpliendo con los requisitos
{écnicos del sistema y los iveamienios instituclonales vigentes. Esto permilia ta apertura formal de cada proceso contraciusl, garanlizando
Ta pubdicidad v 1a razabilidad exigidas por el négimen de contratacitn pablica

2. Etapa Contractual

Lna vez superada la fase preconiractual, adelanis la geslion documental necesana para la formalizacion de los conlratos, verificando al
cumplimiento de los reguistlos habililanes v de perdfeccioramianto,

En & punio 5 del aplicative SECOR |1, realiceé al cargue ordenado, completo y cronoldgion de los documenios esenciales, enire elios
. Cerfificado de idoneidead ¥ experientia del coniratista.
. Oficie de designacién ] COMUMCAcIon oficial del conlralo,
» Documentacion legal, tecnica, administrativa v presupuestal requerida en cada caso.

Adicionaimente, envié de manera individual los pagueles documentales a cada contratista, con el fin de lacililar su revision, validaciin y
suscripcitn dentro de fos plazos astablecidos, garantizando la correcla formalizacion del vinculo contractual ¥ el cumplimiento del principio
de responsabilidad

1. Aprobacidn y Seguimlento Institucional

Prasis apayo &n los IrAmiles internos de aprobacién contractiual mediante:
. Venficacion del cumplimibente de los requisitos institucipnales
¢ Walidacion  de  la  coberencie  entre ios documentos  fisicos vy los registrados  en SECOP L
« Reviskin del estado final del contrato y de su corredla putiicacion en la plalaforma.

Estas aclividades se desarrcilaron en cumplimienia da la nomalividad coniractual vigenie y de los procedimientos infemos de conlml,
garantizando |a legefidad del proceso. la trazabilidad de la informacian v 1a irangparencia en la gestidn administrativa

Actividad No. 2: apoyar en ia geshdn, revision, cormaccion de los expedientes del personal confratado yio a confratar. registrando en la
base de dalos las respectivas novedades y creando, activando y desasociando las hojas de vida en el SIGEPI, afiliar a la ARL, ¥ conciliar
el reporte de la ARL corespondiente al personal del proyecio del proyecho: IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥
PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONID
MATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA

y e |
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Duranie el mes de marzo de 2026, loyd a cabo 1a carge sisiemalica. ordenada y oporfuna de los decumentos relacionados conla ejecucian
prezupuestal y el inicio de los contratos celebrados

1. Cargue de Soportes on SECOFP |l

Realicé el regisiro ¥ publicaciin de Ins siguienies documenlos
» Renistro Presupuestal de Compromisos (RPC), garantizando sie concordancia con el Centificado de Disponibilidad Presupuestal (COF)
= Aclas de inicio debidamente firmadas por lag partes correspondientes.

Eslas gesbiores me permilieron asegurar el perfeccionamiento y 1a ejecucion vakida de los conlratos, verificando la dizponibilidad
presupuestal v el cumplimienta de los principios de tegalidad en el mane|o dal gasio pablico.

2. Rendicién de Cuentas en 514 OBSERVA - Zoma Norte Oriente

Brindé apoyo en el procese de rendicion de cuentas a través de a plalalorma SIA OBSERVA, en relacion con los conlralos ejeculados

Bn Ia Zona Nore Orlente, mediante fas siguiantes aclividades.
. Registro individual de: cada conlrala.
. Aslgnaciin ¥ verficachin de rubros presupuesiales conforme al plan financiero sprobado.
- Asociaclon del copP W difigenciamiento del Registro Presupuesial (RP)
. Ingteso de infarmacian del conlratista ¥ del supervisor designado,

- Cargue digital de los documentos corespontdientes a las elapas precontraciual y contractual.

| g%



Eslas acciones me permitisron garantzar el cumplimienta det repona dentro del plazo legal de diez (10) dias calendant posteriones 2 la
ejecucion contraciual, fortaleciendo los mecanismes de control fiscal, la ransparencia Yy &l acceso a la informacidn publica.

3. Acompafamisnto Técnico en Reporte Contractual

Freste acompanamienta 1écnico cantinuo en la organizacion, venficacion y cargue de fa infarmacion en SIA DBSERVA, asegurando la
coherencia antre los dalos reportados y 08 sopones instilucionales, Esto permitid reducir el rnesgo de inconsstencias y obsenvaciones
postarares en fos procesos de audilora o revisidn,

Actividad No. 3: Apoyar en los procesos de conlratacion en |as elapas precontractual, conlraciual y poscontraciual a fraves de Ia
pialaforma SECOP |l en |a ejecucion del proyeclo: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE
EDUCACION ¥ GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL FATRIMONID MATURAL ¥
CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA® de acuerdo al Manual de conlralacion del INCIVA y a los procesos, procedimiantos y formatos
establecidos: para elo

Durante el periodo reportado, lleve a cabo un proceso sistematico de revision 1ecnica y documental de ios infonmes. contractUales
presentados por los contratistas.,
1. Revisidn Técnica y Presupuestal

Realicé la virificacidn de los slguientes aspectos
» Diligenciamiento completo, coherente ¥ consistente de fa haja de rula,
« Comespondencia  entre  las  aclividades  ejeculadas ¥ las oblipaciones  establecidas en @ confrato
. Concordancia entre &l CDP i l RPC

* Integridad de Ia informacion contractual, incluyendo oblelo, valor, plazo y vigencia,
Este proceso me permitia asegurar @ coherencia entre la ejecucian fisica, urldica y presupuestal de tos contratos.
% Validacién de Firmas y Requisitos Formales

Revise la inclusion de las finnas institucionales obligalorias, tales como la del enlace termitonial v &l supernvisor. En o8 casns en que se
evidenciaron omisiones, gestiond opottunamente su obtencidn, con el fin de garaniizar la validez formal de los documentos y ewilar
retrasos en la gestion administrativa

3. Entrega a Contabilidad y Cierra Administrative

Una vez realizadas [as validaciones y sjustes correspondientes, remifl los informes al drea de contablidad dentro de los plazos
establecidos en el cronograma institucional, asegurands k3 confinuidad de Jos procesos financieros y evilando reprocesos




4. Gestion Documental

Apoyé el proceso de digilalizacian, ciasificacion, indexacidn y almacenamiento ordenado de los documenios contractustes, garantizando
sy sfecuada conservacian, disponibilidad y consulta conforme a los fineamienlos de gestion documental y control interma vigentes.

Actividad No. 4: Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato
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Durante marzo de 2026, disefd un formularo digital mediante ta herramienta Google Forms, con el abjelivo de forlalecer los procesos de
racoieccion, sislematizacion y estandanizacion de la nformacion sociodemagrafica y laboral del personal vinculada &l proyeclo

1. Disefio Técnico del Instrumanto

El formulario foe estuciurads baje crlenos de pertinencia, claridad y alineacion con jos lineamientos instilucipnates. Incorporando

variables relevanies como

. Género
. Edad
. Mivel educalive
. Lugar de residencia
. Cargo desempefiado

+ Tipo de vinculacion ponlractual

Este instrumanto me permitld confribuir a fa mejora de 8 cafided, consistencis @ Infegridad de & informacian, fortaleciendo |a base
administrativa y de sopore del proyecio

2, Implemantacién y Seguimiento

Realice la distribucién del erace del formulano a los gestores \arritariales de la Zona More Orente, eslableciando mecanismos de
sequirtento y venficacion con el fin de asegurar gl diigenciamiento completo por parle de los contratistas vinculados

3. Resultados Institucionales

La implemeniacidn el Instrumento me permitic
. Cenlralizar Ia infarmacion eatratégica del talento humano,
* CGarantizar la trarabilidad Y disponibilidad de los dalos

« Dar cumplimiento a los estandares nomatives ¥ de control inlefmo aplicables a la geslidn del laienlo humano

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumpiida con la obligacion de SEGURIDAD SOCIAL,
segun o dispuesta en gl Ad. 50 de la LEY 780 del 27 de diciembre de 2002, modificado por fas Leyes A28 y 797 de 2003
Atentaments,

FIRMA:_
NOMBRE: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS
C.C: 94.150.779
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Version: 00
FORMATO DOCUMENTO i
) | EOUNALENIEPEROMAS | oruns |
INCIVA Diciembre 28 | Fagina 1de 1
fimans 450 FACTURAR del 2021
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 3- 2026
FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020 P

Proyecto: IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA’
Fecha documento. 31/MARZO/2026 =
Nombre y/o Razon Social Adquiriente, ANSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION
DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-B0 No. Teléfono 5146848

Ciudad: Santiago de Call
Nombre y/o Razén Social Beneficiario CT/HLDS ANDRES FERNANDEZ ROJAS .

Cedula beneficiario. ©.C. N° 94 150 779'DE TULUA VALLE de Cali Direccion Beneficiario: carrera

25#18b16 e

"Correo Electrénico beneficiario: cafera0211@hatmailcom  Teléfono beneficiario: 3127423297
Ciudad: SAN PEDRO VALLE

INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto det contrata El objeto del presente contrato es Contratar la prestacion de servicios de una
persona natural téenica y/o teenologo en cualquier disciplina, sin experiencia, para que de manera
independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades de gestion
administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330- 20.04-16694 entre el
INCIVA v la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:
"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION
Y GOBERNANZAAMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

No. RPC: 4900003369 DEL 16 DE ENERO DEL 2026,

No. CDP: 8100006480-DEL 14 DE ENERO DEL 2026.”

Valor Contrato; VEINTIUN MILLONES DE PESOS M/CTE. ($21.000.000)

. ' /
Concepto: Cuota No, (3) - M?;Bi.lﬂta: MARZ/'L'; del Contrata No ﬂd_ﬂ-."‘fﬂ.ﬂE.EE.Etlﬁ DEL 14DE ENERO
DEL 2026. g

Cuenta de Ahorros X Cormente __ No. 206216848, BANCO BBVA
L

| Valor $3.500.000
Son, TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE

DECLARO RENTA SI X_NO
CC 94.150.779.




Instituto para la Investigacion y la Preservacién del Patrimonio
@ Cultural y Natural del Valle del Cauca

¢ INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA

Documento No. 2500081223 Fecha de Contabillzacign: 14.05.2028 Pagina1de 1.
Referencia: 3000010222

RUT del Tercera: 941507793 FERMANDEZ ROJAS CARLOS ANDRES

Cddigo del Tercero: 94150779 Documento RPC: 4300003369
Centro Gestor; 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambienta
Concepto DIAN: PAGO 3RA CTA CPS 548 MES
Descripcidn:

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuanta PosPre Debe Habear

001 1110800182 50 Infivalle-anore- S K-BANCOS 1) 3272800
002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 3272500 o

Total; 3272500 3272500

Descuentos yl/o Deducciones:

Mombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deduccidn

Total: a

Discriminacion IVA

Indicadar Denominacion Base Valor IVA

Tatal: 0 a

\L( L —— CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo = Vo Bo. Contadora -INCIVA

Emily Vanessa Velez Avila

Elaborado por




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca EB

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 000010222 Focha de Contabilizacian:  14.05.2026 Pagina 1 de 1.
Referencia: CTA-03 CPS 648
RUT del Tercaera: 949507793 ‘FERNANDEZ ROJAS CARLDS ANDRES
Codigo del Tercero: 24150779 Documento RPC: 49300003369
Centro Gestor; 1220 INCIVA :

Fondao: 12100004 ICLD Sec Ambiante

Concepto DIAN: PAGO 3RA CTA CPS 648

Descripcion: PAGO 3IRA CTA CPS B48 MES DE ABRIL 2028

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta ‘ PosPre Debe Haber

001 2401010007 31 Senvicios X-ACREEDOR/DEUDOR . i} 3,272 500

002 5508050170 B1 Fortalecimto culturs 2-320202008 3.500.000 o]

003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CLILTURA K:RETN."DEDUC 0 35.000

004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETW/DEDUC : ﬂ 35.000

005 2407200004 © 60 ESTAMP PRC-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 70.000

006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCWVA X-RETN/DEDUC 0 17.500

007 2407800005 50 ESTAMP PRO-univale X-RETN/DEDUC 0 70000
Tatal 3.500.000 3.500.000

Descuentos y/o Deducciones:

Mombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deducclon

Deduccion Estampiltas Procullura - Deduccion estampilla 1,0000 3.500.000 35.000
Deduccion Estarnpilr:as Prohospitales - Dedugcion estampilla 1,0000 3.500.000 35.000
Deduesion Estar‘rlplilars Predesarrofla - Deduecidn Estampilla 2.0000 3.500.000 70.000
Deduccian Estampillas Pro Uceva - Deduccidn Estampilla UCEVA 0.5000 3 500.000 17.500
Ceduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2.0000 3.500.000 70.000

' Tatal 227 500

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA
Vo - 0% WA compra bienes y senicios 2.500.000 0
Total 3500000
_ , T D
QOSCARILO
CLAUDIA NOGUERA RUIZ R

Vo Bo. Contadara -INCIVA

Elaborado por




Varsion: 00
I N CI VA HOJA OE RUTA PAGD CONTRATISTA FO-PAR-30 Eucacaiti e bt 1 do
dal 2022
HOMBRES ¥ APELLIDOS CONTRATISTA: CARLOS ANDRES FERNANDEZ ROJAS /
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C X QTRO; NUMERO: MNo. 84.150.779 z
COBRO INICIAL: MENSUAL: X / (FINAL: i HEE:MAHZI.'.;
MUNICIPIOf CENTRO OPERATIVO caLl
.
CONTRATO NUMERO ¥ FECHA: No. 040.10.05.26.648 DEL 14101/ 2028 B
copP No Y FECHA: CDP B100008480-DEL 14/ENERD/2026. f/

REGISTRO PRESUPLUESTAL No ¥ FECHA: 4300003363 DEL 18/ENERDIZ026.

NEHERE DEL SUPERVISOR Y/0 GESTOR DE INFORMACION FECHA DE |FECHA DE

ENTREGA |ENTREGA 2:
d’fﬁ\ 1: ddimm/iaa
m MA: ddfmmiaa

Futa 1: Ducuannms oficina dﬂ Marcar X Ruta 1: Documentos oficina de M X

Contabllidad Contabilidad e
Formata di Planilias de Segundad Social

Cocuments Equivalente 'ﬁ pagada )’

Pantallazoe aceptacitn contralo Secop ! '

Il {sole aplca en la cuotal) Darumants de Coneacktn SD o {D m

Acta de Inicio {s0lo aplica en la Acta da Liguidacion (soko aplica en la cuots

cuatal) final)

Formato Criteros Evaluscion Contrabista

Infarme de actividades del contratisla {sola aplica en Ja cuota final)

Informe de Supervizion Mumero de comprobante de pago

Certificacion bancara {solo apiica en

T < 2

la cuotai)
A N
! FECHA:
ddfmm/aa
ik Qo i 146 - (G
NOMBRE DE @UIEN RECIBE EN CONTABILIDAD FIRMA: -
MOTIVO DE{DEH‘DLUEIOH: If FECHA: RECIBE: NOMBRE ¥ FIRMA
dd/mmiaa
sl
Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria
RECIBIDD TESORERIA
sistente Tesoreria FECHA:
= = ddimmiaa
INCIVA
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA FIRMA: 1 4 “AY 20213
Ruta3 : Documentos oficina Marcar X Ruta 3: Documentos oficina Juridica Marcar X

Juridica

Formato de Planiltas da Seguridad Social

Documente Equivalents pagada

Pantallazo aceplacion contraln Secop Documents da Causarion

I tsoln cuntal)
Acla de Iniclo {sola aplica en ia Acta de Liguidacion (solo apiica en i3 cucla
cugtal) final)
Formato Crenas Evaluacin Comralisia

Informe de aclividadas del contrafista {solo aplica en la cuota final)
Informe de Supervision Wumero de comprobante de pago

FECHA:

ddimmiaa

NOMERE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA FIRMA:




