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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE SERVICIOS

PROFESIONALES
AREA SOLICITANTE SECRETARIA GENERAL
COMPONENTE DEL GASTO Inversién }023011745992024000519019 - Documentos de planeacién
META PROYECTO DE INVERSION 8100 META 1 Cumplir 100 por ciento de la Planeacién
estratégica del Jardin Botanico José Celestino Mutis
EJECUCION RECURSOS EJECUCION TRAZABILIDAD
MISIONAL - RECURSOS PROPIOS 100%
FECHA 23-JUN-26

1. INTRODUCCION

El Jardin Botanico José Celestino Mutis de conformidad con el articulo 1° del
Decreto 040 de 1993 es un centro cientifico y de asesoramiento, por lo cual para
el cumplimiento de su misionalidad 1la Entidad ejecuta vy desarrolla como
proyectos de inversidén: Consolidacidén de las coberturas vegetales como
estrategia de adaptacidén y mitigacidén al cambio climdtico en el Distrito
Capital. Bogotd D.C; Fortalecimiento de la agricultura urbana en el Distrito
Capital como estrategia de adaptacidén al cambio climdtico vy dinamizaciédn
econémica Bogotd D.C; Investigacidédn fortalecimiento del Tropicario del Jardin
Botdnico de Bogotd como estrategia para la conservacidén ex situ de la flora
colombiana. Bogotd D.C; Investigacién para la conservacidén de los ecosistemas vy
la flora de Bogotd D.C; Consolidacidén de acciones y procesos de educacidn
ambiental y de participacidén para la comprensidén de la conservacién, el uso
sostenible de la Dbiodiversidad y los retos del cambio climdtico en Bogotéa;
Fortalecimiento de las capacidades organizacionales, fisicas y tecnoldégicas del
Jardin Botanico José Celestino Mutis Bogotd D.C, proyectos que igualmente
abarcan en sus metas el desarrollo de convenios con entidades publicas o
privadas en difusién de su conocimiento y asesoramiento.

En ese orden, la entidad publica para ejecutar sus fines misionales o dar
cumplimiento a las obligaciones surgidas de convenios con entidades publicas o
privadas en los cuales es ente ejecutor requiere celebrar contratos de
prestacién de servicios profesionales, entendiéndose este, de acuerdo a la
jurisprudencia del Consejo de Estado, como "todos aquellos cuyo objeto esté
determinado materialmente por el desarrollo de actividades identificables e
intangibles que impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad tendiente a
satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con la
gestiédn administrativa o funcionamiento que ellas requieran, bien sea
acompafidndolas, apoyandolas o soportéandolas, al igual que a desarrollar estas
mismas actividades en aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar la
gestién administrativa o su funcionamiento con conocimientos especializados,
siempre y cuando dichos objetos estén encomendados a personas catalogadas de
acuerdo al ordenamiento juridico como profesionales.".

Se entiende con base en el ordenamiento juridico y el contexto doctrinal vy
jurisprudencial: "En lo referente a los servicios profesionales, para el
Estatuto General de Contratacidén de la Administracién Publica, cualquier titulo
otorgado por alguna institucidén de Educacidédn Superior, en atencidén a 1o
anteriormente indicado, brinda la profesionalidad necesaria para el desarrollo
de actividades a las que su titulo de formacidédn académica se refiere. Con 1lo
dicho, los Técnicos Profesionales, los Tecnbélogos y los Profesionales para
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efectos de la contratacidén de servicios profesionales, son considerados como
profesionales a la luz de la normatividad vigente que rige la materia"."

Por lo cual dentro de la modalidad de contratos estatales de prestacidédn de
servicios profesionales se entienden incluidos los celebrados con profesionales,
tecndélogos o técnicos.

El objeto contractual y actividades determinadas en el presente contrato 1lo
conforma la realizacién temporal de actividades con plena autonomia e
independencia del contratista desde el punto de vista técnico y cientifico, sin
que en ningin caso la coordinacidén y seguimiento necesario de las actividades
por parte de la entidad constituya subordinacién.

Dentro de la concepcién del Plan de Desarrollo del Distrito Capital 2024-2027
“Bogotd Camina Segura” la Secretaria General, consolidé el proyecto de
inversidén: <<8100 Fortalecimiento de las capacidades organizacionales, fisicas y
tecnoldégicas del Jardin Botédnico José Celestino Mutis Bogotd D.C>>.Este proyecto
busca fortalecer la planeacién estratégica vy los sistemas de informacidn,
aumentar la efectividad de las herramientas de seguimiento y monitoreo de los
procesos, procedimientos y productos generados, asi como fortalecer el conjunto
de lineamientos y herramientas, generando capacidades en la prestacién de los
servicios de TI, ademds, se pretende mejorar los procesos de almacenamiento,
clasificacién y anadlisis de 1la documentacidén fisica y digital, mantener vy
mejorar la infraestructura fisica ©para garantizar mejores condiciones a
visitantes y colaboradores y fortalecer los proceso de comunicacién
institucionales, todo esto, con el fin de mejorar la sostenibilidad, 1la
planeacidén estratégica y la infraestructura fisica y tecnoldgica del Jardin
Botdnico José Celestino Mutis, garantizando el cumplimiento de cada una de las
metas del proyecto de inversidn.

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, y los
articulos 2.2.1.1.2.1.1 yv 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto Nacional Nro. 1082 de 2015,
se hace necesaria la elaboracién y suscripcién del presente estudio previo que
estard conformado por los documentos definitivos que servirdn de soporte para la
presente contratacidn.

2 .-DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

2.1. NECESIDAD ESPECIFICA

Atendiendo lo anterior, es necesario que, desde el proyecto de inversidn, se
logre garantizar el desarrollo de las actividades gque sean requeridas desde la
Oficina Juridica de la entidad para que se logre la concrecidén de las diferentes
metas vista desde las actividades atinentes a la érbita juridica bajo parametros
de integralidad, calidad, eficiencia y eficacia. En el contexto anterior, la OJ
cuenta con un alto volumen de trédmites y gestiones necesarias para el desarrollo
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misional del JBBJCM en proporcidédn al personal de planta que forma parte del
equipo, por lo que el personal es insuficiente y se requiere que como parte del
desarrollo de las metas propuestas por los proyectos de inversidén se contemple
todos los aspectos necesarios para el desarrollo de los procesos y proyectos
encomendados a cada dependencia de la entidad, lo cual justifica que desde los
proyectos de inversidén se contemple recursos necesarios para contar con el apoyo
transversal requerido para alcanzar el cumplimiento de las metas.

A su vez, es necesario tener en cuenta que la Oficina Juridica, cuenta dentro de
sus responsabilidades con el seguimiento peridédico a los Mapas de riesgo de
Gestidén y Corrupcidn, formulacidn y seguimiento a cumplimiento de las actividades
derivadas de los Planes mejoramiento de los entes de control y por proceso, asi
como, la preparacién de Informes de Rendicidén de cuentas y reportes de Plan
Operativo Anual, Plan de Sostenibilidad, Plan Anticorrupcidén, Indicadores de
gestién, Mapas de riesgo de Gestién vy Corrupcidn, Planes mejoramiento de
Contraloria y los diferentes reportes institucionales y gestién; entre otras
actividades que impactan la ejecucién y cumplimiento de la misionalidad
institucional y que demandan un alto volumen de solicitudes que requieren ser
atendidas en términos oportunos.

Que el Jardin Botanico José Celestino Mutis no cuenta con personal profesional
especializado de planta para el desarrollo de estas actividades seflaladas, ya que
la planta de personal estd conformada por 57 funcionarios de planta, de los
cuales solo uno es del perfil profesional de abogado y cumple las funciones de
titular de la Oficina Juridica; por lo que la carga de actividades desborda la
capacidad actual de atencidén en términos oportunos y con la eficiencia de los
procesos a cargo.

Que, en este contexto, la Oficina Juridica cuenta con un alto volumen de trémites
y gestiones necesarias para el desarrollo misional del Jardin Botéanico José
Celestino Mutis, en proporcidén al personal de planta que forma parte del equipo,
ademéds de requerirse perfiles profesionales especializados para el desarrollo de
las actividades, por lo que el personal de planta es insuficiente y se requiere
garantizar la gestidén durante la vigencia 2026, haciendo necesaria la presente
contratacién.

2.2. DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE EL JARDIN PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD

Que el Jardin Botéanico José Celestino Mutis no cuenta con personal profesional
especializado de planta para el desarrollo de las actividades propias de la
Oficina Juridica y de los procesos administrativos y de gestidén asociados, dado
que la planta institucional estd conformada por 57 funcionarios, sin que exista
dentro de ella un perfil profesional en Administracidén Publica Territorial o
afines que permita asumir las funciones de planeaciédn, seguimiento,
fortalecimiento institucional, gestidén de calidad, MIPG y apoyo administrativo
especializado requerido por la dependencia. En consecuencia, 1la carga de
actividades supera la capacidad instalada ©para atender —con oportunidad,
eficiencia y calidad los procesos a cargo.
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Que los contratos de prestacidén de servicios constituyen una modalidad prevista
en el ordenamiento Jjuridico para apoyar el funcionamiento de las entidades
publicas, permitiendo la vinculacidédn de personas naturales cuando las actividades
no pueden ser asumidas por el personal de planta o requieren conocimientos
técnicos o especializados.

Que, en el marco de las funciones asignadas a la Oficina Juridica y de las
responsabilidades derivadas del Plan de Desarrollo Distrital 2024-2027 “Bogotéa
Camina Segura”, se requiere fortalecer la gestidén administrativa, la planeacién
institucional, la gestidén contractual, el seguimiento a procesos internos, la
articulacidén con organismos de control y la implementacidén de lineamientos del
Modelo Integrado de Planeacidén y Gestidn - MIPG.

Que, para asegurar el adecuado desarrollo del proyecto de Fortalecimiento y el
cumplimiento de las metas institucionales, la Oficina Juridica requiere el apoyo
de un profesional en Administracién PUblica, con titulo de posgrado en modalidad
de Especializacidén, gque cuente con competencias en planeacidén institucional,
MIPG, gestién de calidad, formulacidén y seguimiento de planes de mejoramiento,
gestién documental, interaccidén con organismos de control, disefio y seguimiento
de procedimientos administrativos y acompafiamiento en la gestidén contractual y
administrativa de la dependencia.

Que el profesional requerido debe acreditar treinta y seis (36) a cuarenta y ocho
(48) meses de experiencia profesional relacionada en gestidén y administracién
publica y en actuaciones administrativas, garantizando asi la idoneidad técnica
para apoyar las funciones estratégicas y operativas de la Oficina Juridica.

En virtud de 1lo anterior, y con el fin de asegurar el cumplimiento de los
objetivos asignados a esta dependencia, se hace necesario acudir a la modalidad
de contratacidén directa para celebrar un contrato de prestacidén de servicios que
permita brindar apoyo especializado a la Oficina Juridica en los asuntos de su
competencia.

La presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan de Adgquisiciones de la
vigencia 2026.

b. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

3.1. OBJETO:

El contrato que se pretende celebrar, tendrda por objeto 271-1-8100-PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN LOS ASUNTOS DERIVADOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, A LAS ACTIVIDADES QUE DEMANDEN LOS ENTES DE CONTROL INTERNOS Y
EXTERNOS Y ACTIVIDADES DE IMPLEMENTACION, MANTENIMIENTO Y MEJORA DE MODELO
INTEGRADO DE PLANEACION (MIPG), CON AUTONOMIA E INDEPENDENCIA

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1. Desarrollar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de idoneidad,
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calidad oportunidad, con plena autonomia e independencia técnica y administrativa
y conforme a las obligaciones, actividades y productos.

2. Constituir dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la suscripcidédn del
contrato, la garantia Unica establecida en el contrato, en la vigencia y montos
asegurables exigidos, publicarla en SECOP II para su aprobacidén y suscribir el
acta de inicio.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
todo tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

4. No acceder a peticiones o amenazas de quienes, actuando por fuera de la Ley,
pretendan obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones
contractuales.

5. Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que puedan
afectar el desarrollo y ejecucidédn del objeto contractual.

6. Atender las solicitudes dirigidas al correcto cumplimiento del objeto
contractual, asi como las recomendaciones de la entidad, a través de las
observaciones de la supervisidédn que ejerce el control y vigilancia del contrato.
7. Apoyar y asistir a los procesos de capacitacidén que determine la Entidad, que
estén relacionados con el objeto contractual.

8. Participar del Modelo Integrado de Planeacidén y Gestidédn implementado por la
Entidad.

9. Apoyar en la elaboracidén de las respuestas a los derechos de peticidn, quejas
y solicitudes, asi como en la elaboraciédn de los informes de gestidén de 1la
dependencia respectiva que guarden relacidén con el objeto u obligaciones del
contrato, cuando sea requerido por el supervisor.

10. Velar por el buen uso de los elementos o bienes de la entidad dispuestos para
la prestacién de los servicios realizados, los que debe conservar en buen estado,
y devolver los no fungibles en las mismas condiciones a la finalizacidén del
mismo, suscribiendo el formato correspondiente al traslado de bienes al Almacén
del JARDIN. Autorizando que en caso de pérdida o extravié injustificado, de
acuerdo a su deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato, su valor sea
descontado automdticamente de los honorarios pactados. (segun aplique)

11. Realizar vy presentar para el trémite de pagos, los informes de las
actividades realizadas, asi como los comprobantes de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidén y ARL) a que haya lugar,
verificando mensualmente su afiliacidén a ARL se encuentre vigente y activa, en
proporcién al wvalor mensual del contrato, vy entregar copia de la planilla
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago.

12. cargue de los informes. dentro de los tres dias habiles siguientes a la
firmadel supervisor o la fecha extrema de emisidén del documento mediante el cual
se certifica el cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato y se genere
la orden de pago, el proveedor deberd realizar el cargue de la informacidén en el
lugar dispuesto dentro de la plataforma de compra publica SECOP II.

13. Elaborar y entregar los informes especificos y extraordinarios, de forma
eficaz y eficiente cuando le sean solicitados y en los términos requeridos por
parte de quien ejerce la supervisidn del contrato.

14. Implementar en sus actividades las Leyes y reglamentos respecto de las normas
de seguridad y salud ocupacionales que en su condicidén de contratista le sean
aplicables. Paradgrafo I. El contratista serd responsable del uso de los elementos
de seguridad industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por el cual
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la Entidad contratante se exime de cualquier responsabilidad que por el no uso o
el uso inadecuado o imprudente haga el contratista de los elementos de seguridad
industrial.

15. Cumplir con los lineamientos, sensibilizacidédn y/o actividades establecidas en
el Plan de Gestién Integral de Residuos-PGIR de la Entidad, asi como con la
normativa interna y externa frente al manejo de los residuos generados por las
actividades que desarrolle en la ejecucién del presente contrato, asi como las
enfocadas con el uso eficiente y ahorro del agua y la energia y demds temas que
hagan parte de la gestién ambiental.

16. Informar y actualizar la direccién de correspondencia, correo electrébnico,
teléfono en la plataforma SECOP II, Hoja de vida SIDEAP, RUT, RIT y PERFIL
SOCIODEMOGRAFICO cuando se presente algun cambio, debiendo remitir al supervisor
del contrato y a la oficina Jjuridica dicha novedad vy documentos para la
actualizacidén del expediente contractual.

17. Entregar a la finalizacidén del plazo de ejecucidédn del contrato el carné
institucional y la devolucidén de los documentos a que tenga acceso O que maneje
en desarrollo del contrato.

18. Velar por la correcta y oportuna gestién de la documentacidén, archivo vy
correspondencia fisica, electrdénica o digital gque se hayan generado en
cumplimiento de sus obligaciones y de todos los procesos del area que le sean
asignados.

19. Cumplir con las politicas, protocolos, circulares y demds normativa interna
adoptadas por el Jardin Botanico José Celestino Mutis, para los siguientes temas:
bioseguridad, uso de los espacios, recursos ambientales y publicos, entre otros.
20. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacidn
que maneje en desarrollo de su actividad.

21. Cumplir con las siguientes obligaciones especificas: EL (LA) CONTRATISTA se
obliga a cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

l.Realizar apoyo, seguimiento, acompafiamiento en formulacién de proyectos, planeacién,
reporte de los Indicadores, planes de mejoramiento, acciones correctivas, preventivas vy
de mejora que se realicen en las actividades administrativas, procesos, procedimientos,
tiempos, Jjuridicas, contractuales de la Oficina Juridica.

2. pApoyar, y establecer un canal de comunicacién, desarrollando actividades logisticas
necesarias para la gestidén administrativa entre la Oficina Juridica y las demés &areas
de la entidad, con el fin de fortalecer la gestidén de la oficina juridica.

3.pParticipar, apoyar, asistir a reuniones, audiencias, comités, talleres, mesas de
trabajo y demds reuniones que se requieran en el marco de la gestién de la oficina
juridica o donde se le delegue por el supervisor; liderando cada una de dichas acciones
desde el componente estratégico pUblico administrativo.

4.Revisar vy apoyar administrativamente los expedientes judiciales, contractuales,
administrativos, actualizar y hacer seguimiento a las bases de datos, asi como los
requerimientos de control interno, autoridades, entidades organismos de control,
conceptos juridicos, respuestas a Peticiones, asignados desde el componente
administrativo, politico publico.
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-Apoyar, proyectar, revisar, hacer seguimiento, formular planes de mejoramiento, de las

solicitudes, requerimientos, auditorias de organismos de control, de la oficina de
control interno del JBB y demés entes.

-Realizar acompafiamiento seguimiento, formular mejoramientos, a los procedimientos vy

politicas de MIPG y deméds temas de la Oficina Juridica relacionados con la oficina
asesora de planeacidn.

-Las demés que le sean asignadas por el supervisor en relacidédn con el objeto del

contrato.

3.3. PRODUCTOS ENTREGABLES DERIVADOS DE LAS OBLIGACIONES

RESULTADOS ESPERADOS

No.

Resultado Volumen

1

- Relacidén mensual del apoyo, seguimiento, acompafiamiento en MENSUAL
formulacién de proyectos, planeacién, reporte de los
Indicadores, planes de mejoramiento, acciones correctivas,
preventivas y de mejora que se realicen en las actividades
administrativas, procesos, procedimientos, tiempos,
juridicas, contractuales de la Oficina Juridica.

- Relacién mensual del Apoyo, en las actividades logisticas
necesarias para la gestidén administrativa entre la Oficina
Juridica y las deméds Aareas de la entidad, con el fin de
fortalecer la gestidén de la oficina juridica.

- Relacidén mensual de la Participacidn, apoyo, asistencias a
reuniones, audiencias, comités, talleres, mesas de trabajo y
demés reuniones que se requieran en el marco de la gestidn
de la oficina Jjuridica o donde se le delegue por el
supervisor; liderando cada una de dichas acciones desde el
componente estratégico publico administrativo.

— Relacién mensual de la revisidén \% apoyo
administrativamente los expedientes judiciales,
contractuales, administrativos, actualizar y hacer
seguimiento a las bases de datos, asi como los
requerimientos de control interno, autoridades, entidades
organismos de control, conceptos juridicos, respuestas a
Peticiones, asignados desde el componente administrativo,
politico publico.

- Relacidén mensual del Apoyo, proyeccidn, revisidn,
seguimiento y mejoramiento, de las solicitudes,
requerimientos, auditorias de organismos de control, de la
oficina de control interno del JBB y deméds entes.

- Relacién mensual del acompaflamiento seguimiento, formular
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mejoramientos, a los procedimientos y politicas de MIPG y
demés temas de la Oficina Juridica relacionados con la
oficina asesora de planeacidn.

- Relacidén mensual de las demas actividades requeridas por
el supervisor para la correcta ejecucidén con el objeto
contratado.

2 Informe ejecutivo final, en el cual se consolide todo lo |[FINAL
ejecutado durante la ejecucidén del contrato

3.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn de este contrato es de 3.00 mes(es) 22.00 dia(s), contados
a partir de la suscripcién del acta de inicio por las partes, previa aprobacidn
de la garantia unica y cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento vy
ejecuciodn.

PARAGRAFO PRIMERO. El Contrato queda perfeccionado con la firma y requiere para
su ejecucidédn la cobertura de la ARL, la expedicién del registro presupuestal, la
aprobacidén de la garantia Unica por parte de la Entidad y la firma del acta de
inicio.

PARAGRAFO SEGUNDO. El presente contrato de prestacién de servicios no podréa
superar el plazo de ejecucidén a treinta y uno (31) de Diciembre de dos mil
veintiseis (2020).

3.5. VALOR

El valor total del contrato serd la suma de VEINTICUATRO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO
MIL CIENTO TREINTA Y TRES PESOS ($ 24,218,133.00) M/CTE. Incluidos todos los impuestos,
contribuciones 'y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el
contratista para el cumplimiento del contrato

La ©presente contratacidén se encuentra amparada presupuestalmente en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por el responsable de
presupuesto para la vigencia 2026.

3.6 FORMA DE PAGO:

El valor del presente contrato se pagard por EL JARDIN al CONTRATISTA en
mensualidades vencidas o proporcionales por fraccidén de mes del servicio prestado,
tomando como base unos honorarios mensuales de SEIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA
Y SIETE MIL PESOS ($ 6.487.000) M/CTE incluidos todos los impuestos y deducciones
a que haya lugar.

El JARDIN realizara 1los pagos dentro de los diez (10) dias haébiles siguientes a la
finalizacidén del respectivo mes de ejecucidédn del contrato, previa recibo a
satisfaccién y efectuados los requerimientos de correccidédn a que haya lugar, de
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los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensualmente debidamente diligenciado el contratista vy
aprobado por el supervisor del contrato.

b. Acreditacidén conforme a la ley, del pago de los aportes al régimen de seguridad
social integral (Salud, Pensidén, ARL), mes vencido.

c. Factura, segun aplique.

PARAGRAFO I: El ultimo pago estard sujeto a la aprobacién por parte del supervisor
del informe final elaborado por EL (LA) CONTRATISTA que contenga el consolidado de
la ejecucidén contractual vy presupuestal, y deberd entregar: a) Debidamente
diligenciado y firmado el paz y salvo en relacidén con la entrega de los elementos
asignados por la Entidad para el cumplimiento del objeto contractual y b) Para
efectos del cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el contratista deberd acreditar mediante certificado el pago total de los aportes
al régimen de seguridad social integral (Salud, Pensién, ARL), de toda 1la
vigencia del contrato, incluido el periodo correspondiente al Gltimo pago.
PARAGRAFO II: Los pagos a que se obliga el JARDIN BOTANICO en virtud de este
contrato estaran supeditados a la suscripcién del informe de pago, en donde conste
el recibo a satisfaccidén suscrito por el supervisor, a las apropiaciones vy
registro presupuestal correspondientes y a la disponibilidad de recursos en
Tesoreria.

PARAGRAFO III: Las retenciones y descuentos de ley a que haya lugar,
serdn a cargo del CONTRATISTA.

PARAGRAFO IV: EL JARDIN, efectuard los descuentos de ley del orden Nacional vy
Distrital segun las normas vigentes, de acuerdo con la informacidédn tributaria
suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del
contrato. Asi mismo, dard estricto cumplimiento al descuento del uno punto uno por
ciento (1.1%) del wvalor bruto del contrato y de la respectiva adicidén, si 1la
hubiere, por concepto de gravamen de Estampilla Universidad Distrital Francisco
José de Caldas, previsto en el ACUERDO 696 DE 2017 del Concejo de Bogotd y el
DECRETO 250 DE 2018 y conforme con sus modificaciones de ley, asi mismo se tendré
en cuenta la exclusidén prevista en el articulo 1° del Decreto mencionado, gque
indica: “Igualmente se excluyen de dicho pago los contratos de prestacidén de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, o para la ejecucidédn de trabajos
artisticos suscritos con personas naturales, cuyo valor no supere las 315 Unidades
de Valor Tributario - UVT por concepto de cada remuneraciédn mensual pactada”.
Ademas retendrd el wvalor de las Estampillas “PRO - CULTURA” creada mediante
Acuerdo 187 del 2005 equivalente al 0.5% del wvalor del contrato antes de IVA y de
la respectiva adicidén, si la hubiere, y “PRO PERSONAS MAYORES”, creada mediante
Acuerdo 188 del 2005 modificado por el Acuerdo 645 del 9 de Jjunio de 2016,
equivalente al 2% del valor del contrato antes de IVA, y de la respectiva adiciédn,
si la hubiere. Si en la ejecucidén del contrato cambia alguna de las tarifas
anteriores, se ajustaradn a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaréan
las demés retenciones tributarias que sean aplicables a la relacidn contractual.

PARAGRAFO V: (S6lo aplica para responsables de IVA) De conformidad con el
Pardgrafo 3° del articulo 437 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo
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4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019, se deben registrar como responsables del
IVA, las personas que en el afio anterior o en el afio en curso hubieren obtenido
ingresos brutos totales provenientes de la actividad, superiores a 3.500 UVT. Por
lo anterior los contratistas que para el afio anterior o por el presente afo,
superen el monto establecido o quienes sean Responsables de IVA, deberan presentar
factura de wventa, con los requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario,
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago.

El Parédgrafo 5 del articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019. Establece que
los limites de que trata el pardgrafo 3 de este articulo serdn 4.000 UVT para
aquellos prestadores de servicios personas naturales que derivan sus ingresos de
contratos con el Estado.

3.7 LUGAR DE EJECUCION

La ejecucidén de las obligaciones se desarrollarédn en las instalaciones del Jardin
Botdnico José Celestino Mutis, Bogotd D.C o en el lugar dentro de la jurisdiccidn
de Bogota, D.C. que establezca el supervisor del contrato, o en un lugar distinto
por autorizacidédn del correspondiente ordenador del gasto.

3.8 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato que surja del presente proceso de seleccidédn corresponde a Prestacidn
de Servicios Profesionales

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN
SU JUSTIFICACION.

La modalidad de seleccidén pertinente para ésta contratacién, corresponde a
contratacién Directa contemplada en el Literal h. - Numeral 4 Articulo 2 Ley
1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, segtn los
cuales las Entidades Estatales pueden contratar Dbajo la modalidad de
contratacidén directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad
0 experiencia requerida y relacionada con el area de dque se trate. En este
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidén corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendrd en cuenta lo siguiente:
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4.1 PERSONA NATURAL:

FORMACION Profesional en Administracién de empresas, Administracidén publica
territorial, Administracidén Publica, con posgrado en modalidad de
especializacién en Finanzas publicas, y/o deméds &reas a fines
con el objeto a contratar

EXPERIENCIA Treinta y seis (36) a Cuarenta y ocho (48) meses de experiencia
profesional relacionada en gestidén vy administracién plblica vy
actuaciones administrativas

5. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De acuerdo a las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de 1los
articulos 3, 15, 17 y numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015
y con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado
por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar 1los
riesgos de la presente contratacidén, posteriormente, se identifican y describen
los riesgos, segin el tipo y la etapa del proceso de contratacidédn en la que
ocurre. Luego, se evaltan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su
probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos,

Matriz de riesgos

(Anexe al documento la Matriz de Riesgos en contratacién)
%. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los
contratistas prestardn garantia Unica para el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato. Las garantias consistirdn en pdlizas expedidas por
compafiias de seguros legalmente autorizadas, en garantias bancarias y en general,
en los deméds mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento.

Las garantias no seran obligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea
inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia, caso en el cual
corresponderd a la Entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago. Determindndose que para
efectos de los contratos de prestacidén de servicios profesionales la necesidad de
exigir la garantia de cumplimento independientemente de la cuantia o valor del
contrato, en razdén a que la experiencia de la Entidad indica que ante el
incumplimiento del contratista 'y su correspondiente declaracién, previo
procedimiento, y la imposicién de multas o cliausula penal se hace nugatorio su
recuperacidén por la imposibilidad de perseguir los bienes del contratista para
hacer efectivo el valor adeudado, convirtiéndose la misma en cartera de dificil
cobro o cartera castigada, causandose con ello un perjuicio a la Entidad.

El Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, sefiala que el contratista
podra otorgar Unicamente, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las
siguientes garantias:
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a. Contrato de Seguro contenido en una pdliza

Por lo anterior, para el presente proceso de contratacidédn se requiere sin
excepcién alguna de la constitucidédn de garantias, por 1lo cual el futuro
contratista se comprometerd a que la misma se constituird a favor del Jardin
Botdnico José Celestino Mutis, NIT 8600301970 dentro de los tres (3) dias hébiles
siguientes a la suscripcidédn del contrato.

La garantia constituida deberd& amparar:

1.AMPARO DE CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones contractuales a su cargo, el pago de la cléusula penal pecuniaria
e indemnizaciones a que hubiere lugar, el cual serd equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al término de vigencia del
contrato y seis (6) meses mas, desde la fecha de suscripcidén del contrato, mas el
plazo de ejecucidn contado a partir de la fecha de suscripcidén del acta de inicio

2. AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar 1la <calidad del servicio
prestado, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del wvalor total del
contrato, con vigencia por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses
mas, desde la fecha de suscripcidén del contrato, més el plazo de ejecucidn contado
a partir de la fecha de suscripcidén del acta de inicio.

7. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA.

La presente contrataciédn NO esta cobijada por un acuerdo internacional o un
tratado de libre comercio vigente para Colombia.

‘8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

8.1 CLAUSULAS ESPECIALES

8.1.1 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD - EL CONTRATISTA garantiza total confidencialidad
sobre la informacién recibida la cual no serd compartida o divulgada a terceras
personas no relacionadas con el desarrollo de las actividades encomendadas por el
CONTRATANTE, en desarrollo del objeto contractual. Cualquier informacidn que sea
requerida sé6lo serd suministrada previa autorizacidén escrita y expresa dada por
el CONTRATANTE.

8.1.2 PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS CONEXOS.- Todas las obras y elementos
objeto de propiedad intelectual, entendiéndose tanto propiedad intelectual como
derechos conexos, que sean creadas, producidas, desarrolladas, adaptadas,
compendiadas y/o transformadas por EL CONTRATISTA durante la vigencia del
contrato son propiedad exclusiva del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS. Por el
hecho de la celebracién del contrato, EL CONTRATISTA manifiesta y reconoce que la
propiedad intelectual, en particular la protegida con derechos de autor vy
propiedad industrial, son resultado de 1la iniciativa, riesgo, orientaciédn,
encargo y direccién del JARDIN, sin que le sea posible reclamar titularidad
alguna respecto de lo que produzca en razén al encargo realizado por el JARDIN
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mediante el presente contrato. EL CONTRATISTA cede la totalidad de los derechos
patrimoniales de autor u conexos, sin limitacidén alguna en cuanto a territorio se
refiere y por el término establecido en la Resolucidén 18 de la Decisidn Andina
N°. 351 de 1993 o las normas que la modifiquen o la sustituyan, por lo cual, y de
conformidad con los articulos 4 y 20 de la Ley 23 de 1982, el titular de 1los
derechos de autor sobre cualquier material producido en desarrollo del contrato
serd el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, quien podrd explotarlos por su
medio o por terceras personas y por cualquier medio de difusidén inventado o por
inventarse. En consecuencia de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 de
la Ley 1450 de 2011, EL CONTRATISTA sélo percibird los valores pactados en el
contrato y por ese sélo acto, se entiende que transfiere a favor del JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, la totalidad de los derechos patrimoniales sobre
el material, conservando las prerrogativas previstas en los literales a) y b) del
articulo 30 de la Ley 23 de 1982.

8.1.3 MULTAS En ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, acuerdan
que en caso de mora o retardo o incumplimiento parcial imputable al CONTRATISTA
respecto de las obligaciones y/o actividades propias del contrato, EL JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS impondrda multas sucesivas diarias, de la siguiente
manera: Por cada semana de retraso o mora en la ejecucidn de actividades o por el
incumplimiento de las obligaciones contractuales de manera oportuna, equivalentes
al uno por ciento (1%) del wvalor total del contrato por cada dia de mora, sin
exceder el diez por ciento (10%) del wvalor del contrato, incluyendo las adiciones
presupuestales a geu hubiese lugar.

PARAGRAFO I: Para efectos de las multas, el interventor o supervisor, segun
corresponda, verificaréa semanalmente el cronograma y/o cumplimiento de

obligaciones generales vy especificas, de acuerdo con los seflalados en 1los
documentos precontractuales, contractuales, manual de interventoria y supervisién
vigente.

PARAGRAFO II: El1 procedimiento para declarar el incumplimiento parcial y la

consecuente imposicidén de multas serd el vigente al momento en que se inicie el

proceso administrativo sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso de

esa facultad. Para obtener el pago de las multas que se impongan al CONTRATISTA,

EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podrad descontar su valor de cualquier

suma que le adeude o hacer efectiva la garantia UGnica de cumplimiento.

PARAGRAFO III: En el evento que EL CONTRATISTA incumpla las obligaciones

relacionadas con el pago de los aportes parafiscales y contribuciones al sistema
de seguridad social integral, ©previa certificacidén de la mora mediante

liquidacién efectuada por 1la entidad administradora, se aplicaridn las multas
previstas en la presente clausula

8.1.4 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA En ejercicio de la autonomia de la voluntad de
las partes, acuerdan que en caso de incumplimiento definitivo de cualguiera de
las obligaciones a cargo del contratista, el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS
podra declarar el incumplimiento del contrato y hacer efectiva la cléusula penal
pecuniaria, la cual se pacta a titulo de tasacidn anticipada de perjuicios por un
monto equivalente al diez por ciento (10%) del wvalor total del contrato,
incluyendo adiciones presupuestales si hubiere, y de forma proporcional al avance
de las actividades conforme a lo previsto en el articulo 1596 del Cédigo Civil.
El pago del wvalor aqui pactado a titulo de clédusula penal pecuniaria se
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considerard como indemnizacidén parcial y no total y definitiva de los perjuicios
causados con el incumplimiento. En consecuencia, el JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS podréd reclamar el pago de los perjuicios que no alcancen a ser
indemnizados con el valor de la cléusula penal.

PARAGRAFO I: El procedimiento para declarar el incumplimiento definitivo y hacer
efectiva la cléusula penal pecuniaria serd el vigente al momento en que se inicie
el proceso administrativo sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso
de esa facultad. Para obtener el pago de las multas que se impongan al
CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podrad descontar su valor de
cualquier suma que le adeude o hacer efectiva la garantia uUnica de cumplimiento.

PARAGRAFO II: EL CONTRATISTA gque no informe oportunamente al JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS de cualquier inhabilidad que 1le sobrevenga, deberd pagar a la
entidad el diez Por ciento (10%) de 1la Clausula Penal Pecuniaria a titulo de
pena. El1 cobro de la pena es compatible con la indemnizacidén de perjuicios de
acuerdo con lo previsto en el articulo 1600 del Cébdigo Civil.

8.2. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y DOCUMENTOS PRE CONTRACTUALES:

El Jefe del &area expidid certificado de verificacidén de idoneidad y experiencia
con base en los documentos entregados por el futuro Contratista.

Asi mismo, remite la documentacién requerida para adelantar el contrato, de
conformidad con el listado de verificacidén documental.

8.3. SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

De conformidad con el Art. 18, Resolucién No. 957 de 2005 de la Comunidad Andina
de Naciones “los empleadores, las empresas, los contratistas, subcontratistas,
enganchadores y demés modalidades de intermediacidén laboral existentes en los
Paises Miembros, seran solidariamente responsables, frente a los trabajadores, de
acuerdo con los pardmetros que establezca la legislacidén nacional de cada Pais
Miembro respecto a las obligaciones y responsabilidades que se seflalan en el
presente Reglamento”.

Por lo anterior, el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS debe garantizar que, en
su contratacidén, se verifique el cumplimiento de las normas gque regulan el
SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) por parte de
los PROPONENTES durante el proceso de seleccidén (Art.2.2.4.6.27 del D.1072/15) vy
del CONTRATISTA durante la ejecucidén del contrato (Art.2.2.4.6.28 del D.1072/15).

Para presentar su oferta, el futuro contratista debe acreditar: (i) Que se
encuentran a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscales; y (ii)
Que no estd incurso en la causal de inhabilidad para contratar con el Estado,
consagrada en el Art. 5 de la Ley 828 de 2003, que consiste en tener multa
pendiente por pagar, impuesta por el Ministerio de Salud y la Proteccidn Social;
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Como para la ejecucidén del contrato EL CONTRATISTA no requiere personal, deberéa
acreditar: (i) Copia de la afiliacidén a seguridad social en pensiones, salud y
riesgos laborales; y (ii) Examen médico pre-ocupacional en los términos de la
normativa aplicable.

Durante la ejecucidén del contrato, EL CONTRATISTA deberad: (i) Asistir a las
capacitaciones en Seguridad y Salud en el Trabajo programadas por el Jardin
Botédnico José Celestino Mutis (Art.2.2.4.6.11 del Decreto 1072 de 2015); (ii)
Pagar sus aportes a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales;
(1iii) Contribuir al cumplimiento de la POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO y MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO del JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS, asi como el procedimiento GTH.PR.13 (iv) Garantizar la
utilizacién permanente de ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL- EPP necesarios para
la ejecucién del contrato; (v) Garantizar el cumplimiento de las normas de
Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables a las actividades derivadas de las
obligaciones del contrato; y (vi) Reportar cualquier acto o condicidén insegura
que observe dentro de la entidad o por fuera, que pueda considerarse como una
amenaza para la misma.

9. DOCUMENTOS POSTERIORES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA deberd contar con una cuenta tipo proveedor activa en la plataforma
SECOP II y realizar la suscripcién electrénica de la minuta cuando se le comunique
que se encuentra lista para su perfeccionamiento, so pena de anulacién de la
misma.

Asi mismo, integrard el expediente contractual:

e Garantia aportada por el Contratista.

* Constancia de afiliacidén a la Administradora de Riesgos Laborales ARL
* Registro Presupuestal.

e Acta de inicio

10.CONTROL Y VIGILANCIA

La supervisién del contrato serd ejercida por JEFE - OFICINA JURIDICA.

En todo caso, el Ordenador del gasto podra modificar unilateralmente 1la
designacién del supervisor, comunicando su decisién por escrito a quien ejercid la
supervisién, al funcionario designado, con copia a EL CONTRATISTA y a la Oficina
Juridica.

El supervisor del contrato podrd designar a un contratista como apoyo a la supervisién,
siempre y cuando éste tenga dicha obligacién especifica en su contrato y sin que ello
implique la delegacién de las obligaciones del supervisor.

El supervisor del contrato tendrd a cargo el cumplimiento de lo determinado en el articulo
83 de la Ley 1474 de 2011, es decir, en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y Jjuridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, para 1lo cual
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cumplird las siguientes actividades:

1. Suscribir con el Contratista el acta de inicio del contrato y remitirla
a la Oficina Asesora Juridica dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a su suscripcién.

2. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentado por el
contratista.

3. Suministrar al Contratista toda la informacién normativa y técnica
disponible para la ejecucién del contrato y Dbrindar el apoyo
administrativo y logistico necesario para el normal desarrollo de las
actividades objeto del contrato.

4. Absolver todas las consultas elevadas por el contratista en relacidn
con la ejecucidn del objeto del contrato, y hacer las observaciones que
estime convenientes. Si durante la ejecucidén del contrato se presentan
dudas o diferencias que no puedan ser resultas por el Supervisor, este
deberd consultarlas al ordenador del gasto para su consulta y decisidn

5. Exigir al contratista 1la informacidédn gque considere necesaria para
verificar la correcta ejecucidén de las actividades y obligaciones
objeto del contrato y para ejercer de manera general el control vy
vigilancia sobre el mismo.

6. Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes,
asi como las especificidades pactadas vy velar ©por gque en su
cumplimiento se cumplan los parametros de calidad, eficiencia e
idoneidad requeridos.

7. Verificar directamente qgque el contratista cumpla las condiciones de
ejecucién del contrato segun los términos contractuales, el plan de
trabajo, de los productos entregables y el cronograma pactados, para 1o
cual el Supervisor tendra la facultad de requerirlo por escrito, con el
fin de que corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o pueda
ocurrir a fin de prevenirlo.

8. Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades,
documentos y/o productos que el supervisor considere pertinentes, las
condiciones de ejecucidn del contrato.

9. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista con el Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el articulo 23 de la Leyll50 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos
reglamentarios. En caso contrario no podrd autorizar el respectivo

pago.
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10 Verificar vy aprobar los informes peridédicos que den cuenta de la
ejecucidébn del contrato, siendo de responsabilidad del supervisor que el
recibo a satisfaccidén corresponda al objeto contratado, las actividades
objeto de ejecucidén y los productos en las calidades y especificidades
requeridas. El recibo a satisfaccidén o las observaciones al mismo
deberd efectuarse por el supervisor en un término no mayor a tres (3)
dias hébiles contados a partir del recibo informe.

11 Informar por escrito a la Oficina Asesora Juridica y a la Aseguradora
que emitidé la garantia de cumplimiento sobre cualquier demora e
incumplimiento en las obligaciones del CONTRATISTA.

12 Solicitar 1la suspensidén temporal de la ejecucidédn del contrato por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, desde el dia de
ocurrencia de los hechos y Jjustificando plenamente las circunstancias
de tiempo, modo y lugar que originan los hechos de la suspensién, ante
el ordenador del gasto vy 1la Oficina Asesora Juridica, mediante
documento escrito, para que se proceda a efectuar el tréamite
contractual a que haya lugar. La suspensién del contrato no prorrogara
en ningtn caso el plazo de ejecuciédn del contrato, s6élo 1lo
interrumpird. Es responsabilidad del supervisor efectuar el seguimiento
al tréamite contractual de la suspensidn.

13 Verificar que las garantias que amparan el cumplimiento total del
contrato se encuentren vigentes y otorgadas en debida forma e informar
al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Juridica sobre 1los
inconvenientes presentados. Es obligatorio para el supervisor
verificar, previo al inicio de la ejecucidén del contrato, que se hayan
cumplido los requisitos establecidos en el articulo 40 de la Ley 80 de
1993, para la ejecucidén del contrato, esto es la expedicidén del
registro presupuestal y la aprobacidén de la garantia.

14 Verificar que el Contratista aporte la ampliacién de las garantias
cuando se celebren modificaciones, adiciones, prorrogas O suspensiones
de contratos, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcidn.

15 Presentar los informes que sobre la ejecucidn del contrato supervisado
le sean requeridos.

16 Verificar que sean publicados en SECOP II los informes periddicos del
contratista que den cuenta de la ejecucidén del contrato.

17 Adoptar las medidas necesarias que conduzcan a evitar la paralizacidn
temporal o definitiva en la ejecucidén del contrato, circunstancias que
deberd comunicar al ordenador del gasto.

18 Remitir toda 1la documentacidén que se produzca con ocasién de la
ejecucidédn del contrato a la Oficina Asesora Juridica para que repose en
el Expediente Contractual.
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19 Las demas inherentes a la funcidén de supervisidén de conformidad con las
normas vigentes y la naturaleza de la funcidn.
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