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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO 002 PERIODO DEL INFORME
DE 2026 JULIO DE 2026
DATOS DEL CONTRATO

CONTRATISTA: FRANCY ESPERANZA SANCHEZ GUTIERREZ

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO, PARA BRINDAR ASESORIA Y
APOYO EN LA DEFENSA DEL DERECHO DE PETICION, LA VIGILANCIA ADMINISTRATIVA Y
DISCIPLINARIA, LOS PROCESOS DE CONTRATACION ESTATAL A TRAVES DE LA PLATAFORMA
SECOP II Y AQUELLOS ASUNTOS QUE LE SEA ASIGNADOS EN EL MARCO MISIONAL DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL DE MANZANARES.

Valor del contrato: $10.800.000

Plazo: 4 meses

Fecha emision del contrato: 27/07/2026
Fecha de micio del contrato: 1/07/2025

Fecha de Terminacion: 31/10/2026

Dependencia: PERSONERIA MUNICIPAL DE MANZANARES

| SUPERVISOR: ELIZABETH VANEGAS

VALENCIA

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

ACTIVIDADES REALIZADAS

EVIDENCIA
VERIFICABLE
(DESCRIBIR Y
PRESENTAR AL

SUPERVISOR:)

1. Apoyar la resolucion de consultas de
orden juridico planteadas por los
ciudadanos, funcionarios o cualquier
persona con interés legitimo en temas
propios para la defensa del derecho de
peticion, en relacion con la prestacion de
servicios publicos domiciliarios, indebida
prestacion del servicio de salud por parte de
las Empresas Prestadoras de Salud con
asiento en el Municipio de Manzanares,
desarrollo de la actividad econdmica,
infraccion del régimen urbanistico, invasion
del espacio publico, proteccion del medio
ambiente y circulacion vehicular.

Presté atencion juridica presencial a la
ciudadania en la Personeria Municipal de
Manzanares para:

Atencién y orientacién ciudadana: Orienté
de manera presencial a los usuarios de la
Personeria Municipal de Manzanares en
materia de derechos de peticion y acciones
constitucionales.

Gestion del derecho a la salud y poblacion
vulnerable: Asesoré y redacté solicitudes
enfocadas en la cobertura de salud (tutelas,
medicamentos, viaticos vy  remisiones),
servicios publicos domiciliarios, proteccion
de menores y amparos de pobreza.

Elaboracion de documentos y tramite:
Proyecté e interpusé tutelas, derechos de
peticion  y  requerimientos  legales,

Evidencia fotografica
Anexo 1 siguientes
(Formato de atencion
al ciudadano)

Carrera 4 N° 6 — 34 Centro Cultural y de la Juventud Piso 3 Teléfono 3125581743
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gestionando su remision y seguimiento ante
las entidades competentes para la salvaguarda
de los derechos fundamentales.

2. Proyectar derechos de peticion, acciones
de tutela, incidentes de desacato v todo tipo
de acciones juridicas y constitucionales que
permitan garantizar la proteccion de los
Derechos Humanos, los Derechos
Fundamentales, Econdémicos, Sociales y
Culturales que por las caracteristicas
especiales le sean asignados por el
Personero Municipal.

Durante la ejecucion del contrato cumpli con
esta obligacion contractual asesorando y
apoyando con la redaccion de las siguientes
acciones constitucionales

RECLAMO
ALCANOS -Maria Irene Hoyos Montoya
DERECHO DE PETICION:

v" Dora Nelly Giraldo de Quintero

ACCIONES DE TUTELA:
v Maria Omaira Giraldo Franco
v Erika Tatiana Tangarife
¥" Martha Libia Sanchez
INCIDENTES DE DESACATO:
v" Leidy Johana Giraldo Jiménez
v"  Andrea Calderén Ramirez
v" Maria Amparo Jaramillo
Tangarife
AMPARO DE POBREZA:

de

v" Norberto Cardona Molano

Evidencia fotografica
Anexo | y siguientes
(Formato de atencion
al cindadano)

3. Apoyar la elaboracién de informes,
documentos técnicos y administrativos,
actas, respuestas a derechos de peticion,
tutelas, incidentes de desacato, y demas
actuaciones relacionadas con las funciones
legales asignadas a la personeria de
Manzanares.

Proyeccion de instrumentos constitucionales
y administrativos: Brindé apoyo técnico-
juridico en la formulacion de derechos de
peticion, tutelas, incidentes de desacato y
amparos de pobreza orientados a
salvaguardar derechos en salud, servicios
pliblicos y asuntos judiciales. Estas
actividades se desarrollaron bajo las
directrices de la Personera Municipal (E), de
conformidad con las funciones asignadas a la
Personeria Municipal de Manzanares.

Evidencia fotografica
Anexo 1 y siguientes
(Formato de atencion
al ciudadano)

4. Brindar apoyo juridico al Personero
Municipal en el tramite del proceso
preventivo en materia disciplinaria.

Brindé apoyo juridico a la Personera
Municipal en el tramite del proceso
preventivo en materia disciplinaria, mediante
el estudio de actuaciones y documentos
correspondientes a procesos disciplinarios

Evidencia Documental

Carrera 4 N° 6 — 34 Centro Cultural y de la Juventud Piso 3 Teléfono 3125581743
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5. Apoyar en la evaluacién juridica de
quejas, denuncias o informes que puedan
dar lugar a procesos disciplinarios contra
servidores publicos del municipio,
verificando su procedencia conforme al
marco legal vigente.

Apoy¢ en la evaluacion juridica de quejas,
denuncias e informes allegados a la
Personeria Municipal de Manzanares durante
el mes de julio de 2026, valorando su
contenido y procedencia para determinar su
eventual apertura como procesos
disciplinarios contra servidores piblicos del
municipio, conforme al marco normativo
vigente.

Evidencia Documental

6. Brindar apoyo juridico en el tramite de la
indagacion previa y la investigacién
disciplinaria, conforme a lo dispuesto en la
Ley 1952 de 2019 — Codigo General
Disciplinario, mediante la elaboracion de
los respectivos actos administrativos
propios del proceso disciplinario,
garantizando el cumplimiento.

Cumpli con las diferentes actividades aqui
mencionadas, proyectando oficios:
ACCIONES PREVENTIVAS:

v Se apoyo con la redaccién de oficio
para remision por competencia del
caso del sefior JUAN JULIAN
HURTADO MOLINA

OFICIO
Aplazamiento de la Segunda Unidad de

Andlisis  Interinstitucional -  Actuacién
Preventiva Radicado No. 006-2026.

Evidencia Documental

7. Apoyar la gestién contractual de la
Personeria Municipal a través de SECOP
IL, participando en la elaboracion y revisién
de estudios previos, pliegos de condiciones,
proyectos de contrato, actas de
adjudicacion y demas documentos
relacionados con el ciclo contractual.

Participé en la gestion contractual de la
entidad en SECOP I, apoyando la
elaboracion del Plan Anual de Adgquisiciones
(PAA) y la revision documental de los
procesos de Minima Cuantia MC-001-2026
(Dotacién) y MC-002-2026 (Bienestar
Institucional), de conformidad con los marcos
legales y reglamentarios vigentes.

Evidencia Documental
y Plata forma Secop I1

8. Publicar y actualizar oportunamente los
procesos de contratacion en la plataforma
SECOP 11, asegurando el cumplimiento de
los principios de transparencia, publicidad
y eficiencia en la contratacion estatal.

Publicacién de la planeacién contractual:
Carga y publicacién del Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) correspondiente a la
vigencia 2026.

Publicacion de procesos de seleccién:
Carga de la documentacion de los procesos de
Minima Cuantia MC-001-2026 (Dotacion) y
MC-002-2026 (Bienestar Institucional).
Adjudicacion e inicio de
contractual:

Apoyo en el tramite del proceso de Minima
Cuantia MC-003-2026, participando en la
adjudicacion conforme a la evaluacion de la
oferta presentada. Asi mismo, proyecté los
actos administrativos de inicio (designacion
de supervision y acta de inicio) y dejé el
proceso formalmente en estado de ejecucién
en SECOP II.

ejecucion

Evidencia Documental
y Plata forma Secop 11

Carrera 4 N° 6 - 34 Centro Cultural y de la Juventud Piso 3 Teléfono 3125581743
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9. Emitir conceptos juridicos y brindar Ofreci orientacion legal sobre el marco | Evidencia Documental
orientacion legal sobre temas relacionados | normativo de contratacion publica para las | y Plata forma Secop Il
con la contratacion publica, el régimen selecciones de Minima Cuantia MC-001-

disciplinario y otros asuntos misionales de | 2026 (Dotacion) y MC-002-2026 (Bienestar
la Personeria que requieran interpretacion | Institucional), respaldando técnicamente la

normativa o soporte técnico-juridico. formulacion y revision de los documentos

correspondientes a sus distintas etapas

procesales.
10. Las demas que le sean asignadas por el | Toma de declaraciones a victimas: Registros fotograficos
supervisor. Apoyé el proceso de recepcion y toma de | anexos

declaraciones a la poblacion victima del
conflicto armado interno.
Asistencia a reuniones y capacitaciones:

Asistencia a la capacitacion sobre archivo y
diligenciamiento del Formulario Unico de
Reporte de Avance a la Gestion (FUID) — 17
de julio de 2026.

Participacion en el Comité de Liderazgo
Comunitario — 18 de julio de 2026.

Asistencia al Taller Escuela de Escazi — 22
de julio de 2026.

RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

; VALOR APORTADO
Lo Pf,fggo o | DIASDE |  (Sobre el 40% del ingreso ENTIDAD
MORA | mensual) no debe ser inferiora | RECAUDADORA
un SMLV '
SALUD | (07/2026) | (27/0772026) 0 $ 218.900 SANITAS
PESION | (072026) | (27/07/2026) 0 $ 280.200 PORVENIR
ARL | (0772026) | (27/07/2026) 0 $9.200 ARL SURA

TOTAL PAGO SEGURIDAD SOCIAL: $508.300
N°- DE PLANILLA 9508270055

Carrera 4 N° 6 — 34 Centro Cultural y de la Juventud Piso 3 Teléfono 3125581743
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ANEXOS:

EVIDENCIAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES 1,2,3

FORMATO DE ATENCION AL CIUDADANO-CONTROL DE INGRESO PERSONERIA MUNICIPAL DE
MANZANARES
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EVIDENCIA OBLIGACION CONTRACTUAL 10

REGISTROS FOTOGRAFICOS
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REGISTROS DE ASISTENCIA

FRANCY RANZA SANCHEZ GUTIERREZ
Contratista
Personeria Municipal De Manzanares, Caldas

Carrera 4 N° 6 — 34 Cemro Cultural y da Ia Juventud Plso 3 Teléfono 3125581743




‘ aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE |
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Depar Telé E da SENA e ICBF
CC 1057785717 SANCHEZ GUTIERREZ FRANCY ESPERANZA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL barrig lombo MANZANARES-CALDAS 7922507 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-07 2026-07 509930741 9508270055 1 2026708106 2026/07727 | NEQUI 0 $508,300

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

‘SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) £1.750.905  5289,200 54,750,905 5418900 ] 1,750,508 g 5508, 300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) 5218,900) §1,750,905] 50l

Ciudad: MANZANARES Depto: CALDAS (1 Afiladas) 51,750,908  $280,200) 51,750,905  $218,900) 50l 50| §1,750,903) 59,200 50 30 508,300
1 e rmmsm lm:cnezmnclel l I ] | } | l I l I 1 l I I l pamo | 30 | s8] sase. 1| si7s0908 208,500 ] 5ol 0] w11] 30 | 31,750,909 05221 9.2000 © 0 ] Mo 5508,300

Total  Afillados( 1) 1750905 s280,200 51,750,905 521,900 s o] 41,750,505 59,200 50 $508,300

Pagina 1 de 2
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i

COoDIGD AFILIADOS . VALOR LIQUIDADOD INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 50 50 $280,200
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 S0 S0 $280,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 59,200 S0 $0 $9,200
ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $9,200 50 $0 $9,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 ] s0 218,500
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $218,900 S0 50 $218,900
TOTAL 1 $508,300 $0 $0 $508,300

Pagina 2 de 2
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FUNDACION
Su banco amigo. GRUPQ SOCIAL

HACE CONSTAR:

Que el (los) cliente(s)

FRANCY ESPERANZA SANCHEZ Identificado con CC 1057785717
GUTIERREZ

Actualmente tiene(n) el producto Cuenta Ahorros, radicado(a) en la oficina ESTRADA, con
las siguientes caracteristicas:

Cuentamiga
Nimero: 24092465859
Fecha de apertura: 1 de Marzo de 2019
Condiciones de uso: Individual, 1 firmas(s), 0 sello(s) himedo(s) o

de caucho, sin protector

Estado: Cuenta activa

Esta constancia se expide con destino a quien pueda interesar, realizada en el Canal
Digital de la ciudad de Bogota, el dia Martes, 28 de Julio de 2026.

Cordialmente,

Vicepresidencia de Banca Masiva
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DOCUMENTO SOPORTE DE COSTOS Y GASTOS EN OPERACIONES CON NO OBLIGADOS A
EXPEDIR FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE

Articulo 1.6.1.4.12 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016 - Susutituido por el Decreto 358 de 2020

PERSONERIA MUNICIPAL DE MANZANARES

NIT. 890.802.505-9
Direccién: Carrera 4 No 6-34 Centro Cultural y de la Juventud Piso 3

No.DSM- 4889
Fecha de la operacion: 24 DE JULIO DE 2026

Autorizacién de numeracion Dian No 18764099081860 desde la 4001 hasta
el 5000

Vendedor o quien presta el servicio: Nit:
FRANCY ESPERANZA SANCHEZ GUTIERREZ 1057785717
Direccion: Telefonos:
BARIRIO EL LOMBO PARTE ALTA 3143045022
CANT DETALLE VR UNITARIO VR TOTAL
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO
1 ABOGADQO, PARA BRINDAR ASESORIA Y APOYO EN LA $ 2.700.000 | § 2.700.000
DEFENSA DEL DERECHO DE PETICI()N, LA
VIGILANCIA ADMINISTRATIVA Y DISCIPLINARIA, LOS
PROCESOS DE CONTRATACION ESTATAL A TRAVES
DE LA PLATAFORMA SECOP 11 Y AQUELLOS ASUNTOS
SUBTOTAL
@‘ RETEFUENTE
—— RETEICA
ACEPTMQ SOY RESPONSABLE DE IVA
TOTAL $ 2.700.000

FRANCY ESPERANZA SANCHEZ GUTIERREZ

ELABORADO POR




