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o~ PROYECTO 7953 “GENERACION DEL BIEN-ESTAR ALIMENTARIO Y NUTRICIONAL EN FORMATO
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Fecha de Visita I 30 I 8 I

2026

1. Identificacién

Ne® Contrato/Vigencia: 10601/2025
Nombre Cabildo : KICHWA
Nombre de quien atiende la visita GERARDO GARZON

CAPITULO B. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL.

| —

Variables

Nivel de Cumplimlento

Variables

~ |por componente de acuerdo con lo establecido

’ |Los expedientes contractuales estan aeados‘

Cc NC
& O

Los expedientes contractuales estin
organizados en orden cronolégico (Fecha

Oz

en el anexo técnico. | més antigua - Fecha més reciente).
] NC  |Los documentos estdn perforados al (-] NC
Los expedientes contractuales no superan los E , |tamafio oficio, alineados a la parte] m D
250 folios por carpeta ~ |superior derecha de Ia carpeta
ﬁ- institucional.
c NC NA | c NC NA
JSe veportaron les slertas &l ;‘Lm debg;stid:n D |Los documentos electrénicos o digitales E D D
: domnu:;?:mlledm S ol es‘;"dbm sk | son legibles y se encuentran en sentido de
g— i TR lectura humana y cargados en la carpeta
‘|definida por cada componente.
~ |Los expedientes contractuales y de historias c NC | C NC NA
|sociales cumplen con el procedimiento de E Se realizé la radicacién de los egresos del D D E
7 |limpieza documental, retirando material abrasivo - 8 |cabildo durante el periodo de acuerdo con
como ganchos de cosedora y clips, también se  |lo establecido en el anexo técnico
deben retirar adhesivos y separadores RE
s i ~ |Los expedientes de historias c -
. 2 ~ |estan foliados con lapiz de mina
a |Los documentos con tamafios inferiores a las D
JLos do . 10 |(HB, B) en Ia esquina superior derechadel]  [x] [ ]
ia bl dedel mﬁ: estén pegados enl ~ |documento en el mismo sentido de
hoje leg ; escritura del soporte, de forma legible sin|
- |enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales se| c NG = ¢ NC
encuerian ordenados cronolégicamente de| 1 [ 12 E;Zﬁam ::t:"r;?o:d“"a“ e Wy B 0O
- |acuerdo con el tramite de los mismos. . o
|B! inventario documental - FUID, incluye Ia| c NC ~ |E1 inventario documental - FUID, incluye ¢ NC
totalidad de los expedientes de Historias| E D  |iotalidad de los expedientes de ejecucién El E]
Sociales y concuerdan las fechas extremas, ‘14 [contraclual concuerdan las fechas|
numero de cajas, numero de carpelas, registros, ) extremas, nimero de cajas, numero de
anexos y sopories ~ |carpetas, registros, anexos y soportes
i - ~ |Las cajas y carpetas estdn identificadas
La Hoja de control de las historias sociales ul c NC | |con el rotulo establecido por la SDIS y se c NC
j ’ .nl &l formalo esisblacido por ls SDIG EI D 18 lencuentran  diligenciados con  los 1 D
¥ diigenciada con los lineamientos I lineamientos del proceso de gestion
 |del proceso de gestion documental, documental
Las dreas donde se conservan los c

. |Se evidencian los lestigos documeniales que
47 |dan cuenta de la ubicacién de Fichas Sirbe
' |registradas via web, denlro del expediente.

. |archivos eslan aisladas de lugares como
cocinas y baflos y su acceso es|
|restringido.

|Las carpetas estan almacenadas sin exceder la
~ |capacidad de la caja, permitiendo que se puedan

|se evidencla el diligenciamento de la

fotallidad, sin tachones ni enmendaduras.

- C NC NA
AN aripuiar : c NC |Seccion G y H para la verificacion del
y consultar con facilidad, evitando su ]
~ |deterioro. E D A saguimisnio & e parichantes E D D
;:g Las Fichas SIRBE genéricas para novedades ol C NC NA
21 |actuaciones, se encuentran diligenciadas en su m :I
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Integracidn Social

Informacién por parte de quien realiza la visita:

Teniendo en cuenta Ia visita del mes de mayo de 2026 se procede @ revisar Ia actualizacion de documenios en la Ficha SIRBE de 08 beneficiarios Runny Cepeda,
Kathleen Ruiz, lam Lema, y Santiago Vinachi, quedando verificados a satisfaccién dentro de los expedientes.

Continua en estado suspendido el Egreso del nucleo tipologia A de Nelly Ramos, dado que se encuentra pendiente la firma de uno de los beneficiarios mayor de edad, la
cual soportaréin en el mes de julio antes del cierre del contrato.

Se aclara que el formato acta de compromiso NO se esta aplicando en estos momentos para el cabildo, en su lugar se firma el formato de contextualizacién, razén por la
cual el Cabildo separa estos documentos y no los ingresa al expediente de historia social.

Se validé el FUID contractual se encuentra acorde con los tipos documentales que se produjeron en el mes de junio, se recomienda que para el componente de nutricién
NO se impriman ni se archiven en la ejecucién contractual las evaluaciones aplicadas a los beneficiarios, ni las presentaciones, dado que estos son documentos de

apoyo que no van al expediente.
Se validé el FUID de historias sociales y se encuentra acorde con la cantidad de cajas y carpetas al mes de junio.
Se validd 1 hoja de control, del ingreso comespondiente al mes de junio y se encuentra acorde a la produccién documental.

Se valido la caja 7 del archivo de historias sociales y se recomienda:

- No imprimir a color los rotulos de las carpetas

- realizar la foliacidén en sentido de lectura humana

- Escribir nombres y apellidos completos en el rotulo de carpeta y demds formatos

- Se evidenciaron Fichas SIRBE sin el registro de las novedades por parte del Cabildo

Comentarios por parte de quien atiende la Visita
|NINGUN COMENTARIO PARA ADICIONAR
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DESCRIPCION
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Cargo
|Nota: La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito,




