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Plan de Necesidades No0.023-00003892, a ejecutar en la vigencia 2021 que emite La Central
Administrativa y Contable Especializada de Educacion, para la inversién del presupuesto asignado a
la contratacion de Personal prestador de servicios por Rubro Presupuestal 02-02-02-008-002 REC 10
SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES, por valor CUARENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS
SETENTA Y TRES MIL CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($41.573.048).

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA NECESIDAD.

La Central Administrativa y Contable "Usaquén” tiene como misién para su funcionamiento
administrativo concentrar la Funcién Administrativa de las Unidades centralizadas a través
de la ordenacién del gasto, actualmente para la vigencia 2021 centraliza 39 unidades
militares, de igual manera la central administrativa y contable de educacién debido a su
creacion no cuenta con las autorizaciones necesarias para iniciar con el proceso de
contratacion.

Para dar cumplimiento a la misién de la Central Administrativa y Contable Especializada
CENAC Educacion, se realizo la respectiva verificacién de la planta de personal, como el
manual especifico de funciones y requisitos y se pudo constatar que no se cuenta con el
personal idoneo que apoye en la asesoria juridica y la elaboracion de los diferentes
documentos 0 procesos juridicos en los procesos con el fin de orientar, asesorar y llevar los
procesos contractuales de la unidad.

Por tanto para alcanzar la mision institucional encomendada se realizara el proceso de
contratacion y adquisicion de los servicios de un de un abogado que preste asesoria juridica
a la Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacién, en las actividades
contractuales, con el fin de emitir recomendaciones que permitan la adecuada toma de
decisiones, con conocimiento en el area de contratacion estatal capaz de realizar las labores
encomendadas o designadas como estructurador o evaluador de los procesos contractuales
en sus diferentes modalidades conforme a la ley.

2. MISION

Concentrar la Funcion Administrativa de las Unidades centralizadas a través de la
ordenacion del gasto, la ejecucion de la cadena presupuestal y de los procesos
contractuales, contables, de tesoreria y de control inventarios, inherentes a la operacion vy
funcionamiento de las Unidades dependientes administrativamente, dentro del marco
normativo vigente, bajo premisa de mejora continua a través de una centralizacién
competitiva y efectiva.

3. EJECUCION
3.1 Justificacion de la Necesidad

El CENAC USAQUEN quien en cumplimiento de su misién que es “Concentrar la funcion
administrativa de las Unidades Centralizadas y especializadas a través de la ordenacién del
gasto, la ejecucion de la cadena presupuestal y los procesos contractuales, contable,
tesoreria y control de inventarios, inherentes a la operaciéon y funcionamiento de las
unidades dependientes administrativamente, dentro del marco normativo vigente, bajo
premisas de mejora continua a través de una centralizacion competitiva y efectiva”, realizara
el proceso de contratacion de un asesor juridico para suplir las necesidades presentadas
por fa Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacién
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La Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacién, centraliza
administrativamente las diferentes direcciones, Disposicién N°000033 de 2019 expedida el
29 de octubre de 2019 por la cual se modifica parcialmente la disposicion N° 0004 del 26
de febrero de 2016, se crea y activa el comando de adquisiciones COADE, la Brigada de
Apoyo Logistico N°3, en apoyo directo (BRALOG3), el batallon de mantenimiento en apoyo
directo N°3 (BAMAD3), el Comando de Operaciones Logisticas N° 1 (COMOL1), la
Direccion de Contratacion Regional y Especializada (DICRE), la Direccién de Comercio
Exterior (DICEX), la Central Administrativa y Contable Especializada CENAC EDUCACION,
se aprueban sus tablas de organizacion y equipo TOE y se dictan otras disposiciones”.

De conformidad con lo expuesto y en consideracién a lo establecido en el Plan No.
00023548 del 23 de diciembre de 2020, se hace necesario contratar profesionales, técnicos
y/o tecndlogos multidisciplinarios de acuerdo a las necesidades presentadas por cada
unidad para cumplir con la misidén encomendada, conforme a lo siguiente:

Por la mision que desempena la CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION se requiere contratar los servicios profesionales de
01 un ABOGADO, con experiencia en contratacion estatal, que satisfaga el perfil y la
experiencia profesional gue cumpla los objetivos propuestos, que posea un alto sentido de
responsabilidad, profesionalismo, honestidad y deseos de acertar en todas y cada una de
las misiones que le son encomendadas, para el cabal cumplimiento de las obligaciones
propuestas.

Que revisada y analizada las areas de trabajo la CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION, se verificé que esta Unidad, no
cuenta con personal militar ni civil de planta que se desempefe en las areas antes
especificadas; por tanto, se recomienda contratar una persona natural que ofrezca estos
servicios, que tenga el conocimiento y [a experiencia para seguir aportando sus
conocimientos en beneficios de la Institucion.

Con el animo de suplir esta necesidad se realizara el proceso de contratacién de servicios
profesionales - Asesor Juridico dentro de! rubro presupuestal 02-02-02-008-002 REC 10
SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES durante la vigencia 2021.

Conceptos Generales
Realizar el proceso de contratacidén de servicios profesionales de prestadores de servicios
(Asesores Planes), de acuerdo a las necesidades presentadas por la Central Administrativa

y Contable especializada CENAC Educacién.

3.1.1 Necesidad Presupuestal

VALOR
ARTICULO DESCRIPCIO P APRS;E"AADO
PR'SE"?:UNT(%LAL RECURSO ;IUII:;ERIE) BENEFICIADA | PORCENTAJE | \epoipaD EN
( ) URGENCIA
FUNCIONAL
SERVICIOS
02-02-02-008-002 10 JURIDICOS Y | CENACEDU 100%
’ CONTABLES $41.573.048
Distribuido mensual presupuesto:
| No. MES DE EJECUCION VALOR PAGO
1 FEBRERO $ 3.779.368
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2 MARZO $ 3.779.368 |
3 ABRIL $ 3.779.368 l
o 4 MAYO $ 3.779.368 |
5 JUNIO 7$3.779.368 —|
- 6 JULIO ' $3.779.368 B
I A AGOSTO $3.779.368 =
8 ~ SEPTIEMBRE $ 3.779.368
9 OCTUBRE $ 3.779.368
10 | NOVIEMBRE $3.779.368
1 DICIEBRE $ 3.779.368
VITOTAL CONTRATO i ) $ 51.573.043
3.1.2. Relaciones Bienes y Servicios a Adquirir
CLASIFICADOR POR
CLASIFICADOR POR NOMBRE CUENTA PORCENTAJE
02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES 100%
i DESCRIPCI EXISTENCI
T Cog'G ONDEL | UNIDAD | ASTOCK | NECESIDA | NECESIDA | UNSPSC ﬁgﬁs'gg 08%%0
E | pane | BENY/O | MEDIDA | INVENTARI D DTOTAL | (ccE) |MAERIA| O
M SERVICIO B o |
ASESOR | SERVICI ;
1 | 83039 | PSESOR N4 0 1 1 801015 | N/A N/A

OBLIGACIONES GENERALES.

1.
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En el cumplimiento a lo sefalado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la afiliacion
al sistema de pensién, salud, riesgos laborales de que trata el articulo 282 de ia
citada ley. anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos que
acrediten et cumplimiento de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos
seguridad social o ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula resolutoria
para disolver el contrato.

De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994,
reglamento por el decreto 723 de 2013, el contratista debera ingresar
obligatoriamente a! sistema general de riesgos laborales; el monto de la cotizacion
debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo expuesto sea
categorial, 11, 1ll.

De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el
contratista sera responsable por la gestién documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion vy
organizacién del archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion del formato
unico de inventario documental (FUID).

Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEQO SGD, garantizando con
ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo
estabiecido en la ley 1581 de 2012.

Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva
y confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi
como la reserva establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de documentos o
informacion publica reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos
tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucidon del presente contrato, reserva
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que se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se deriven, ante
lo cual no se podra aprovechar para beneficio propio o de un tercero la informacion
conocida con ocasion al desarrollo del presente contrato y que contiene su uso |
difusién y distribucién de mencionada informacién. Esta reserva o confidencialidad
se hace extensible a la informacion que se escuche o conozcan sin que este medie
en documentos escritos.

6. prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible,
aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. presentar el informe de gestion del supervisor del contrato dentro de ilas fechas
indicadas por este, de acuerdo con el anexo k (anexo), establecido en el plan No.
00023348 del 23 de diciembre de 2020 “que emite el comandante del Ejército
Nacional con el fin de impartir lineamientos para la celebracion de contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la modalidad
de contratacion directa y la distribucién del presupuesto”.

8. en virtud de la coordinacion entre el contratista y el contratante, se debera cumplir
con el horario establecido por el supervisor cuando se requiera para el desarrollo
eficiente y productivo de la actividad encomendada sin que esto suponga la
configuracion del elemento de subordinacién, tal se ha establecido en la sentencia
SL- 116612015 (50249), 05/08/15 y SL-48902 del 24 de febrero de 2016 de la sala
laboral de la corte suprema de justicia.

9. no cumplird en ningun caso con el control de los horarios de llegado o salida a través
de los libros de entrada a la Unidad, secciéon o dependencia del Ejército Nacional.
En caso de que se incumpla esta obligacién, el contratista se compromete con la
firma del contrato a no presentario como prueba de futura dada su inobservancia de
lo pactado entre las partes y configurarse como pre constitucion falaz probatoria. El
registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato
no se entendera en ningun caso como registro de control de horarios de llegada o
salida, si no es el cumplimiento de requisitos para la seguridad militar.

10. tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por lo que no podra
suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

11. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefaladas en los
respectivos contratos de prestacién de servicios deben estar encaminadas al
desarrollo de la misién y capacidades de cada unidad o dependencia.

12. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del presente
contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacidon, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la necesidad del
cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicidn para la prestacién del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dano le seran aplicables las
disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

13. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad y confiabilidad antes y durante la ejecucién del contrato, de acuerdo con
lo establecido en la Constitucién Politica articulo 122 y la ley 1621 de 2013.

14. conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en
cualquier tiempo se dara aplicacién al procedimiento descrito en el articulo 86 de la
ley 1474 de 2011 y a la clausuia resolutoria para disolver el contrato.
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19.

16.

17.
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Entregar la finalizacién del contrato del supervisor del contrato un Backup de la
informacion generada en desarrollo del contrato en formato Word, Power Point,
Excel o como originalmente haya sido exagerado.

Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula resolutoria
del contrato, donde se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter inmediato el
mismo ante el incumplimiento de alguna de las obligaciones. Estableciendo que
dicha clausula puede hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios,
en los cuales se hubiere incluido expresamente como “clausula excepcional”, como
quiera que en esta dicha estipulacion resueita facultativa y por tanto se encuentre
expresa y legalmente autorizada su inclusion.

Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el
cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendra la
medicion en alcance e impacto del producto que desarrollara el objetivo estratégico
de la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades. Mencionado
cumplimiento se debe dejar como obligacion del contratista para que en caso que
este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de entregar ios informes o los
documentos requeridos para el cumplimento de los requisitos legales de ejecucion
del contrato, dentro del plazo establecido para ello se pueda aplicar la clausula
resolutoria y disolver el contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

202 e eenton MiLTAR, | St
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Consolida los planes de necesidades de las partidas fijas que envia cada una de las
unidades apoyadas administrativamente y que estan debidamente avalados por los
comandantes, posteriormente realiza el plan de necesidades centralizado en el
formato establecido.

Apoya al adecuado planeamiento de las necesidades de |la central administrativa y
contable especializada de educacion (partidas fijas), los cuales se reflejan en los
planes de necesidades en observancia de las politicas y procedimientos ordenados.

Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales por recurso 16
(fondo interno) que envia cada una de las unidades apoyadas administrativamente
y que estan debidamente avalados por los comandantes, posteriormente realiza el
plan de necesidades centralizado en el formato establecido.

Consolida la informacion requerida para las reuniones administrativas que sean
ordenadas y reuniones de seguimiento presupuestal con las unidades centralizadas
con el fin de realizar control y seguimiento a la gestion realizada por el area de
planes.

Realiza la base de datos de precios histéricos con informacidon actualizada de los
contratos actuales y las vigencias anteriores con el fin de calcular valores estimados
de bienes y/o servicios.

Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales que envia cada una
de las unidades apoyadas administrativamente y que estan debidamente avalados
por los comandantes, posteriormente realiza el plan de necesidades centralizado en
el formato establecido.

Apoya al adecuado planeamiento de las necesidades de la central administrativa y
contable especializada de educacion (partidas especiales), los cuales se reflejan en
los planes de necesidades en observancia de las politicas y procedimientos
ordenados.
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8. Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales (recurso 10
inversion) que envia cada una de las unidades apoyadas administrativamente y que
estan debidamente avalados por los comandantes, posteriormente realiza el plan
de necesidades centralizado en el formato establecido.

9. Realiza el plan de adquisiciones (plan de compras) de acuerdo al formato con base
en el consolidado de necesidades, lo remite al cadco de acuerdo a la programacion
establecida atendiendo al principio de la planeacién, con base en el presupuesto
general de la nacidn y la informacion proporcionada por la direccion presupuestal
segun la oapf aprobada. (deben realizarse modificaciones de acuerdo a los apoyos
de partidas especiales).

10. Realiza los planes de inversion de las partidas fijas y especiales de las unidades
centralizadas en coordinacién permanente con los facturadores.

11. Realiza la base de datos de proveedores de bienes y servicios con la siguiente
informacién: razoén social, teléfono, domicilio, correo electronico, nombre /
representante legal.

12. Identifica, consolida y hace seguimiento a los riesgos que se pueden generar en la
seccion de planes en coordinacién con el area de evaluacién y seguimiento.

13. Verificar los informes de inspeccion y/o auditoria producto de las diferentes revistas
se extraen los hallazgos de la seccién, realiza plan de mejoramiento y consolida
soportes de acuerdo a la informacion suministrada por los demas funcionarios del
area de planes y en coordinacion con ef drea de evaluacion y seguimiento.

14. Organiza el archivo documental del drea de planes de acuerdo a trd aprobada
(series-sub series) en las respectivas carpetas y cajas.

15. Realiza seguimiento a los plazos que se deben cumplir al cadco en las diferentes
fechas establecidas, asi mismo de los plazos que deben cumplir las unidades
centralizadas al area de planes de esta central administrativa y contable.

16. El contratista deberd cumplir con todas aquellas actividades adicionales que
designen el ordenador del gasto, oficial de contraccion CENAC Educacion,
supervisor, quien haga sus veces o el competente, toda vez que tenga relacidon con
su profesiéon.

17. Asistir a la reunion convocadas, en la cual se verificara el avance y cumplimiento de
las tareas asignadas.

18. Informar por escrito o verbal al sefior oficial contractual, ios problemas que se
susciten o se relacionen de manera directa con el cumplimiento del cronograma
establecido en los enterados y que imposibiliten el correcto desarrollo del proceso
contractual.

19. Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas.

20. Asesorar con lealtad, buena fe en todas las etapas de contratacién para evitar
dilaciones, trabas en el cumplimiento de la gestidn contractual.

~
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Asesorar y actuar de manera ética, a fin de evitar la fuga total, parcial de informacion
no autorizada, salvaguardando el contenido de los documentos que no se hayan
publicado en las diferentes etapas contractuales.

Abstenerse de brindar asesoria o realizar cualquier tipo de acompafiamiento a
empresas que estén o hayan estado incursas en los procesos contractuales que
adelanta la CENAC Educacion.

Emitir conceptos, dictamenes periciales e informes en procesos disciplinarios,
administrativos y/o penales, cuando se requiera el apoyo por las distintas unidades
del Ejército nacional, siempre y cuando tenga la relacion directa con el objeto
contractual.

Paragrafo primero: independencia del contratista. el contratista es independiente del
ministerio de defensa nacional — ejército nacional — central administrativa y contable
especializada de educacién”, y en consecuencia, el contratista nc es su
representante, agente o mandatario. el contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del ministerio de
defensa nacional — ejército nacional —central administrativa y contable especializada
de educacion, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a
su cargo.

SECOPIOI

Gestionar de manera eficaz y eficiente los procesos y procedimientos de
contratacion en todas sus etapas, tanto en la estructuracion como después de su
aprobacion por parte det comiteé de adquisiciones en el SECOP | O Il (sistema
electronico de contratacion), garantizando y dando cumplimiento al flujo de
aprobacion que le sea asignado por el area de contratacion.

De acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el ministerio de defensa
nacional y la central administrativa y contable especializada de educacion, mantener
un alto grado de calidad profesional en la elaboracion de los trabajos que se le
asignen entre ellos: documentos propios de su especialidad econdémica o juridica,
conceptos y asesorias, dentro de los proceso contractuales, de ejecucion y
liquidacidn de los mismos y demas que se le sean encargados acorde a las
modalidades de contratacion, sin perjuicio de sus funciones sera responsable por la
actualizacion normativa y procedimental en la actividad contractual.

De acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el ministerio de defensa
nacional y la central administrativa y contable especializada de aviacion, mantener
un alto grado de calidad profesional en la elaboracién de los trabajos que se le
asignen entre ellos: documentos propios de su especialidad, conceptos y asesorias;
dentro de los proceso contractuales, de ejecucidon y liquidacion de los mismos y
demads que se le sean encargados acorde a las modalidades de  contratacion, sin
perjuicio de sus funciones sera responsable por la actualizacion normativa y
procedimental en la actividad contractual.

Nota: las anteriores funciones sin perjuicio de que pueda ejercer cualquier asesoria en otra
area directamente relacionada con los procesos de contratacidon como precontractual, pos
contractual o convenios.

4. Especificaciones Técnicas Adicionales.

FORTALECIMIENTS | 5 T
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Cumplir con el objeto del futuro contrato dentro dei plazo y en las condiciones
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» El profesional debe asegurar estricto cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

e Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales dentro de los tiempos
y cronogramas establecidos en cada uno de los procedimientos administrativos.

5. Tiempo de Ejecucion

El Tiempo estimado para la ejecucién del contrato sera desde 01 de febrero del 2021
hasta el 31 de diciembre 2021.

6. Lugar de Entrega

Los servicios seran prestados en las instalaciones de la Central Administrativa y
Contable Especializada de Educacién calle 102 No 7 — 80 Cantén Norte Bogota.

7. NORMAS, CRITERIOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

LEY 1150 DE 2007 Articulo 2. De las modalidades de seleccion. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacién publica,
seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacién directa, con base en las
siguientes reglas: (...)
Articulo 4. Contrataciéon directa. La modalidad de seleccién de contratacion directa,
solamente procedera en los siguientes casos: (...) h. Para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de trabajos artisticos que so6lo
puedan encomendarse a determinadas personas naturales.
DECRETO 1082 DE 2015 Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacidn directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestiéon con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de
lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y
de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad
Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse
a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y
documentos previos.

Ley 80 de 1993 Estatuto de Contratacion

Ley 87 de 1993 Sistema de Controf Interna v sus
. modiﬁc_:aciones

Ley 819 de 2003 Normas de Presupuesto,
Responsabilidad y tren Fiscal

Decreto 2789/04 SliF Nacion
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Decreto 1082 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional

Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa
Nacional

Directiva Estructural de Logistica - Directiva
Permanente de Adquisicion de Bienes y Servicios No.
00194/2017

Catélogo de clasificacion Presupuestal - CCP del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Directiva de Permanente N° 00193/2017 proceso
planeamiento logistico.

Directiva Permanente N° 0195/2017 proceso de

operaciones logisticas.

CUMPLIMIENTO DIRECTIVA PRESIDENCIAL No. 09 DEL 9 DE NOVIEMBRE DE
2018, "DIRECTRICES DE AUSTERIDAD Y CIR2018-750 DEL 17 DE DICIEMBRE DE
2018

CUMPLIMIENTO DIRECTIVA PERMANENTE 12 DEL 21 DE SEPTIEMBRE DE 2020
"LINEAMIENTOS DE CONTRATACION PARA EL SECTOR DEFENSA”

PRESUPUESTALMENTE | DEBEN DAR CUMPLIMIENTO AL "PRINCIPIQ DE LA
ESPECIALIZACION "EL QUE EXIGE LA COHERENCIA ENTRE LA APROPIACION Y
EL USO QUE SE LE DE, Y ENTRE AQUELLA Y EL OBJETO Y FUNCIONES DEL
ORGANISMO PARA EL CUAL SE HACE (ARTICULO 14 LEY 38 DE 1989,
COMPILADA Y MODIFICADA POR EL DECRETO NACIONAL 111 DE 1996,
REGLAMENTADA POR EL DECRETO NACIONAL 841 DE 1990, REGLAMENTADA
POR EL DRECRETO NACIONAL 3245 DE 2005

ANTECEDENTES DOCUMENTALES

Autorizacién comandante del Segundo Comandante del Ejército contratacion de
Prestadores de Servicio.

Oficio autorizando techos presupuestales para contrataciéon de Prestadores de
Servicios.

COMITES GRD NOMBRE Y CARGO No. CEDULA
APELLIDO CELULAR
o CR MILTON ARMANDO Director 3174017327 | 86.049.405
FLOREZ MUNOZ CENAC
GERENTE EDUCACION
A Y V17 HECTOR FABIAN Oficial | 3175762432
DOMINGUEZ Contratacion
SUPERVISOR LEDESMA CENAC
EDUCACION
COMITE TECNICO CT | LEONEL RICARDO Oficial Planes | 3187125538 | 1.110.174.944
ESTRUCTURADOR .| PRIETO LOZADA CENAC
EDUCACION
"COMITE TECNICO SS LUIS FELIPE Suboficial 3183832489 | 1.106.892.780
EVALUADOR GUTIERREZ Seguimiento
TRUJILLO Técnico
! CENAC
’ EDUCACION
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9. ANTECEDENTES DOCUMENTALES

v' Autorizacién 2021318000386623 del Jefe de Estado Mayor Generador de Fuerza para
la contratacion PS.

v OAPF 2021,

v Plan de necesidades Cenac Educacién Radicado No.073 de fecha 29 de enero 2021

10. FIRMAS

_Coroniel. NEL
Director y Ordenador del Gasts

able Regional

, i Ay /AR ‘l';“‘iwy];
17 /]2

Subteniente. MAURICIO ORTIGOZA RIVEROS
Jefe de Planes de la Central Administrativa y Contable Regional Usaquén

hY
Elaboro: SS dyie anjo
Suboficial de pi3xes nac Usaquén

AUTENTICA:
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

COMANDO DE ADQUISICIONES ]
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

COPIA___/DE___

29 de enero de 2021
Bogota D.C.

Plan de Necesidades No. 0 7 3/, a ejecutar en la vigencia 2021 que emite La Central Administrativa
y Contable Especializada de Educacion, para la inversion del presupuesto asignado a la contratacion
de Personal prestador de servicios por Rubro Presupuestal 02-02-02-008-002 REC 10 SERVICIOS
JURIDICOS Y CONTABLES, por valor CUARENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y
TRES MIL CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($41.573.048.00).

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA NECESIDAD.

La Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacion, tiene como misién
para su funcionamiento administrativo concentrar ia Funcién Administrativa de las Unidades
centralizadas a través de la ordenacidon del gasto, actualmente para la vigencia 2021
centraliza 33 unidades militares.

Para dar cumplimiento a la misién de la Central Administrativa y Contable Especializada
CENAC Educacion, se realizd la respectiva verificacion de la planta de personal, como el
manual especifico de funciones y requisitos y se pudo constatar que no se cuenta con el
personal idoneo que apoye en la asesoria juridica y la elaboracién de los diferentes
documentos o procesos juridicos en los procesos con el fin de orientar, asesorar y llevar los
procesos contractuales de la unidad.

Por tanto para alcanzar la mision institucional encomendada se realizara el proceso de
contratacion y adquisicion de los servicios de un de un abogado que preste asesoria juridica
a la Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacion, en las actividades
contractuales, con el fin de emitir recomendaciones que permitan la adecuada toma de
decisiones, con conocimiento en el area de contratacion estatal capaz de realizar las labores
encomendadas o designadas como estructurador o evaluador de los procesos contractuales
en sus diferentes modalidades conforme a la ley y/o como apoyo en la etapa de planeacion
de los procesos.

2. MISION

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION
creada y activada con sede en Bogota D.C organica de la Direccion de Contratacion
Regional especializada (DICRE) a través de la Disposicién N°000033 de 2019 expedida
el 29 de octubre de 2019, con el fin de centralizar y ejecutar los recursos asignados por la
Direccidén Financiera para satisfacer las necesidades basicas, concentrando la Funcion
Administrativa de las Direcciones Centralizadas a través de la ordenacion del gasto, la
ejecucion de la cadena presupuestal y de los procesos contractuales, contables de tesoreria
y de control de inventarios, inherentes a la operacion y funcionamiento de las Unidades
dependientes administrativamente, dentro del marco normativo vigente, bajo premisas de
mejora continua a través de una centralizacién competitiva y efectiva.

3. EJECUCION
3.1 Justificacion de la Necesidad

La Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacién, centraliza
administrativamente las diferentes direcciones, Disposicion N°000033 de 2019 expedida el
29 de octubre de 2019 por ia cual se modifica parcialmente la disposicidn N° 0004 del 26
de febrero de 2016, se crea y activa el comando de adquisiciones COADE, la Brigada de
Apoyo Logistico N°3, en apoyo directo (BRALOG3), el batallén de mantenimiento en apoyo
directo N°3 (BAMAD3), el Comando de Operaciones Logisticas N° 1 (COMOL1), la
Direccién de Contratacion Regional y Especializada (DICRE), la Direccion de Comercio
Exterior (DICEX), la Central Administrativa y Contable Especializada CENAC EDUCACION,

FORTALECIMIENTD B.ci® f '\

2027 oetavocaconmume | 2555 W/
taniscieuna Y EL entrenamiento | EJ G L

calle 102 No 7 — 80 Cantéon Norte Bogota. ’

www.ejercito mil.co- cenacedu@ejercito.mil.co



Continuacion Plan de Necesidades No. /, a ejecutar en la vigencia 2021 que emite La Central Administrativa y
Contable Especializada de Educacion, para la inversion del presupuesto asignado a la contratacion de Personal prestador de
servicios por Rubro Presupuestal 02-02-02-008-002 REC 10 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES, por valor CUARENTA
Y UN MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y TRES MIL CUARENTA'Y OCHO PESOS M/CTE. ($41.573.048.00).

Pag. 2de 8

se aprueban sus tablas de organizacion y equipo TOE y se dictan otras disposiciones”.

De conformidad con lo expuesto y en consideracion a lo establecido en el Plan No.
00023548 del 23 de diciembre de 2020, se hace necesario contratar profesionales, técnicos
y/o tecnodlogos multidisciplinarios de acuerdo a las necesidades presentadas por cada
unidad para cumplir con la misién encomendada, conforme a lo siguiente:

Por la misién que desempefia la CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION se requiere contratar los servicios profesionales de
01 un ABOGADO, con experiencia en contratacién estatal, que satisfaga el perfil y la
experiencia profesional que cumpla los objetivos propuestos, que posea un alto sentido de
responsabilidad, profesionalismo, honestidad y deseos de acertar en todas y cada una de
las misiones que le son encomendadas, para el cabal cumplimiento de las obligaciones
propuestas.

Que revisada y analizada las areas de trabajo la CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION, se verifico que esta Unidad, no
cuenta con personal militar ni civil de planta que se desempefie en las areas antes
especificadas; por tanto, se recomienda contratar una persona natural que ofrezca estos
servicios, que tenga el conocimiento y la experiencia para seguir aportando sus
conocimientos en beneficios de la Institucion.

Con el animo de suplir esta necesidad se realizara el proceso de contratacion de servicios
profesionales - Asesor Juridico dentro del rubro presupuestal 02-02-02-008-002 REC 10
SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES durante la vigencia 2021.

Conceptos Generales

Realizar el proceso de contratacién de servicios profesionales de prestadores de servicios
(Asesores Planes), de acuerdo a las necesidades presentadas por la Centrat Administrativa
y Contable especializada CENAC Educacion.

3.1.1 Necesidad Presupuestal

VALOR
ARTICULO DESCRIPCIO |, \ipAD APRS;"&ADO
Pgﬁi“&g%ﬂ;l‘ RECURSO RNUEB)ERIE) BENEFICIADA | PORCENTAJE | \ecESIDAD EN
URGENCIA
FUNCIONAL
SERVICIOS
02-02-02-008-002 10 %ughﬁl\cstig g CENACEDU 100% 541.573.048.00
Distribuido mensual presupuesto:
No. MES DE EJECUCION VALOR PAGO ]
1 FEBRERO 8377936800 |
2 MARZO _ $3.779.368.00 o I
3 : ABRIL $3.779.368.00 '
4  MAYO $ 3.779.368.00
5 JUNIO T$3.779368.00
6 JULIO $3.779.368.00
7 i AGOSTO $3.779.368,00
8 SEPTIEMBRE $ 3.779.368,00
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9 OCTUBRE $3.779.368,00
10 NOVIEMBRE $ 3.779.368,00 |
11 DICIEBRE $ 3.779.368,00 5\
VITOTAL CONTRATO $41.573.04800 |
3.1.2. Relaciones Bienes y Servicios a Adquirir
CLASIFICADOR POR NOMBRE CUENTA PORCENTAJE

OBJETQ DEL GASTO

02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES 100%
i DESCRIPCI EXISTENGI
T COS'G ONDEL | UNIDAD | ASTOCK | NECESIDA | NECESIDA | UNSPSC ﬁg%g& 0819)\%0
E | ooug | BIENY/O | MEDIDA | INVENTARI D DTOTAL | (cop) |MATERIAT OFAY
M SERVICIO 0
1 ! g3g3g | ASESOR | SERVICI 0 1 1 801015 NIA N/A

JURIDICO os

OBLIGACIONES GENERALES.

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la afiliacion
al sistema de pensidn, salud, riesgos laborales de que trata el articulo 282 de la
citada ley, anexando a su informe mensual fotocopia de los documentos que
acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos
seguridad social o ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula resolutoria
para disolver el contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994,
reglamento por el decreto 723 de 2013, el contratista debera ingresar
obligatoriamente al sistema general de riesgos laborales; el monto de la cotizacion
debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo expuesto sea
categoria |, I, 1l

3. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucién del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion vy
organizacion del archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion del formato
dnico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD, garantizando con
ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo
establecido en la ley 1581 de 2012.

5. Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva
y confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi
como la reserva establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de documentos o
informacién publica reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos
tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva
gue se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se deriven, ante
lo cual no se podra aprovechar para beneficio propio o de un tercero la informacion
conocida con ocasion al desarrollo del presente contrato y que contiene su uso .
difusion y distribucion de mencionada informacion. Esta reserva o confidencialidad
se hace extensible a la informacion que se escuche o conozcan sin que este medie
en documentos escritos.

DE LA VOCACION MILITAR, | 225
2021 LA DISCIPLINA Y EL ENTRENAMIENTU- E’c‘

calle 102 No 7 —- 80 Cantdn Norte Bogota.
www ejercito mit co- cenacedu@ejercito.mil.co



Continuacion Ptan de Necesidades No. /. a ejecutar en la vigencia 2021 que emite La Central Administrativa y

Contable Especiaiizada de Educacion, para la inversion del presupuesto asignado a la contratacion de Personal prestador de
servicios por Rubro Presupuestal 02-02-02-008-002 REC 10 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES, por valor CUARENTA
Y UN MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y TRES MIL CUARENTAY OCHO PESOS M/CTE. ($41.573.048.00).

Pag. 4de8

6. prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible,
aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. presentar el informe de gestion del supervisor del contrato dentro de las fechas
indicadas por este, de acuerdo con el anexo k (anexo), estabiecido en el plan No.
00023548 del 23 de diciembre de 2020 “que emite el comandante del Ejército
Nacional con el fin de impartir lineamientos para la celebracién de contratos de
prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestién, mediante la modalidad
de contratacién directa y la distribucion del presupuesto”.

8. en virtud de la coordinacion entre el contratista y el contratante, se debera cumplir
con el horario establecido por el supervisor cuando se requiera para el desarroilo
eficiente y productivo de la actividad encomendada sin que esto suponga la
configuracién del elemento de subordinacion, tal se ha establecido en la sentencia
SL- 116612015 (50249), 05/08/15 y SL-48902 del 24 de febrero de 2016 de la sala
laboral de la corte suprema de justicia.

9. nocumplira en ningun caso con el control de los horarios de llegado o salida a través
de los libros de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejército Nacional.
En caso de que se incumpla esta obligacion, el contratista se compromete con la
firma del contrato a no presentarlo como prueba de futura dada su inobservancia de
lo pactado entre las partes y configurarse como pre constitucion falaz probatoria. El
registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato
no se entendera en ningln caso como registro de control de horarios de llegada o
salida, si no es el cumplimiento de requisitos para la seguridad militar.

10. tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por lo que no podra
suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

11. E! cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefaladas en los
respectivos contratos de prestacidon de servicios deben estar encaminadas al
desarrollo de la misién y capacidades de cada unidad o dependencia.

12. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del presente
contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacién, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la necesidad del
cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicién para la prestacion del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables las
disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

13. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad y confiabilidad antes y durante la ejecucién del contrato, de acuerdo con
lo establecido en la Constitucion Politica articulo 122 y la ley 1621 de 2013.

14. conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en
cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimiento descrito en el articulo 86 de la
ley 1474 de 2011 y a la clausula resolutoria para disolver el contrato.

15. Entregar la finalizacién del contrato del supervisor del contrato un Backup de la
informacién generada en desarrollo del contrato en formato Word. Power Point,
Excel o como originalmente haya sido exagerado.

16. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el
cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendra la
medicion en alcance e impacto del producto que desarrollara el objetivo estratégico
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de la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades. Mencionado
cumplimiento se debe dejar como obligacion del contratista para que en caso que
este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de entregar los informes o los
documentos requeridos para el cumplimento de los requisitos legales de ejecucién
del contrato, dentro del plazo establecido para ello se pueda aplicar la clausula
resolutoria y disolver el contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Consolida los planes de necesidades de las partidas fijas que envia cada una de las
unidades apoyadas administrativamente y que estan debidamente avalados por los
comandantes, posteriormente realiza el plan de necesidades centralizado en el
formato establecido.

2. Apoya al adecuado planeamiento de las necesidades de la central administrativa y
contable especializada de educacion (partidas fijas), los cuales se reflejan en los
planes de necesidades en observancia de las politicas y procedimientos ordenados.

3. Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales por recurso 16
(fondo interno) que envia cada una de las unidades apoyadas administrativamente
y que estan debidamente avalados por los comandantes, posteriormente realiza el
plan de necesidades centralizado en el formato establecido.

4. Consolida la informacién requerida para las reuniones administrativas que sean
ordenadas y reuniones de seguimiento presupuestal con las unidades centralizadas
con el fin de realizar control y seguimiento a la gestion realizada por el area de
planes.

5. Servir de apoyo en caso de ser necesario al area de planes dela CENAC de
Educacion.

6. Servir de apoyo a la CENAC USAQUEN cuando esta unidad ejecute presupuesto
de algunas de las unidades centralizadas por la CENAC de eduacaion.

7. Realiza la base de datos de precios histéricos con informacion actualizada de los
contratos actuales y las vigencias anteriores con el fin de calcular valores estimados
de bienes y/o servicios.

8. Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales que envia cada una
de las unidades apoyadas administrativamente y que estan debidamente avalados
por los comandantes, posteriormente realiza el plan de necesidades centralizado en
el formato establecido.

9. Apoya al adecuado planeamiento de las necesidades de la central administrativa y
contable especializada de educacion (partidas especiales), los cuales se reflejan en
los planes de necesidades en observancia de las politicas y procedimientos
ordenados.

10. Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales (recurso 10
inversion) que envia cada una de las unidades apoyadas administrativamente y que
estan debidamente avalados por los comandantes, posteriormente realiza el plan
de necesidades centralizado en el formato establecido.

11. Realiza el plan de adquisiciones (plan de compras) de acuerdo al formato con base
en el consolidado de necesidades, lo remite al cadco de acuerdo a la programacion
establecida atendiendo al principio de ia planeacion, con base en el presupuesto
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general de la nacion y la informacion proporcionada por la direccién presupuestal
segun la oapf aprobada. (deben realizarse modificaciones de acuerdo a los apoyos
de partidas especiales).

12. Realiza los planes de inversiédn de las partidas fijas y especiales de las unidades
centralizadas en coordinacién permanente con los facturadores.

13. Realiza la base de datos de proveedores de bienes y servicios con la siguiente
informacion: razon social, teléfono, domicilio, correo electronico, nombre /
representante legal.

14. Identifica, consolida y hace seguimiento a los riesgos que se pueden generar en la
seccidon de planes en coordinacion con el area de evaluacion y seguimiento.

15. Verificar los informes de inspeccion y/o auditoria producto de ias diferentes revistas
se extraen los hallazgos de la seccion, realiza plan de mejoramiento y consolida
soportes de acuerdo a la informaciéon suministrada por los demas funcionarios de!
area de planes y en coordinacion con el area de evaluacién y seguimiento.

16. Organiza el archivo documental del area de planes de acuerdo a trd aprobada
(series-sub series) en |las respectivas carpetas y cajas.

17. Realiza seguimiento a los piazos que se deben cumplir al cadco en las diferentes
fechas establecidas, asi mismo de los plazos que deben cumplir las unidades
centralizadas al area de planes de esta central administrativa y contable.

18. El contratista debera cumplir con todas aquellas actividades adicionales que
designen el ordenador del gasto, oficial de contraccibon CENAC Educacion,
supervisor, quien haga sus veces o el competente, toda vez que tenga relacion con
su profesion.

19. Asistir a [a reunidon convocadas, en la cual se verificara el avance y cumplimiento de
las tareas asignadas.

20. Informar por escrito o verbal al sefior oficial contractual, los problemas que se
susciten o se relacionen de manera directa con el cumplimiento del cronograma
establecido en los enterados y que imposibiliten el correcto desarrollo del proceso
contractual. -

21. Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas.

22. Asesorar con lealtad, buena fe en todas las etapas de contratacion para evitar
dilaciones, trabas en el cumplimiento de la gestidn contractual.

23. Asesorar y actuar de manera ética, a fin de evitar la fuga total, parcial de informacién
no autorizada, salvaguardando el contenido de los documentos que no se hayan
publicado en las diferentes etapas contractuales.

24. Abstenerse de brindar asesoria o realizar cualquier tipo de acompanamiento a
empresas que estén o hayan estado incursas en los procesos contractuales que
adelanta la CENAC Educacion.

25. Emitir conceptos, dictamenes periciales e informes en procesos disciplinarios.
administrativos y/o penales, cuando se requiera el apoyo por las distintas unidades

& FORTALECIMIENTD RS
20 21 DE LA VOCACION MILITAR, | 2443
tanisciruna ¥ BL entkenamiento | B
calle 102 No 7 — 80 Cantén Norte Bogota.
vowvw.ejercito. mit.co- cenacedu@ejercito.mil.co



Continuacion Plan de Necesidades No. o 7 3 /, a ejecutar en la vigencia 2021 que emite La Central Administrativa y
Contable Especializada de Educacion, para la inversién del presupuesto asignado a la contratacion de Personal prestador de
servicios por Rubro Presupuestal 02-02-02-008-002 REC 10 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES, por valor CUARENTA
Y UN MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y TRES MIL CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE. {$41.573.048.00).

Pag. 7de 8

del Ejercito nacional, siempre y cuando tenga la relacion directa con el objeto
contractual.

Paragrafo primero: independencia del contratista. el contratista es independiente del
ministerio de defensa nacional — ejército nacional — central administrativa y contable
especializada de educacion”, y en consecuencia, el contratista no es su
representante, agente o mandatario. el contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del ministerio de
defensa nacional — ejército nacional —central administrativa y contable especializada
de educacion, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a
su cargo.

SECOPIOII

1. Gestionar de manera eficaz y eficiente los procesos y procedimientos de
contratacion en todas sus etapas, tanto en la estructuracion como después de su
aprobacion por parte del comité de adquisiciones en el SECOP | O II (sistema
electronico de contratacion), garantizando y dando cumplimiento al flujo de
aprobacion que le sea asignado por el area de contratacién.

2. De acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el ministerio de defensa
nacional y la central administrativa y contable especializada de educacién, mantener
un atto grado de calidad profesional en la elaboracién de los trabajos que se le
asignen entre ellos: documentos propios de su especialidad econdmica o juridica,
conceptos y asesorias; dentro de los proceso contractuales, de ejecucién y
liquidacion de los mismos y demas que se le sean encargados acorde a las
modalidades de contratacion, sin perjuicio de sus funciones sera responsable por la
actualizacion normativa y procedimental en la actividad contractual.

3. De acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el ministerio de defensa
nacional y la central administrativa y contable especializada de aviacion, mantener
un alto grado de calidad profesional en la elaboracion de los trabajos que se le
asignen entre ellos: documentos propios de su especialidad, conceptos y asesorias;
dentro de los proceso contractuales, de ejecucién y liquidacion de los mismos y
demas que se le sean encargados acorde a las modalidades de  contratacion, sin
perjuicio de sus funciones sera responsable por la actualizacion normativa y
procedimental en la actividad contractual.

Nota: las anteriores funciones sin perjuicio de que pueda ejercer cualquier asesoria en otra
area directamente relacionada con los procesos de contratacidon como precontractual, pos
contractual o convenios.

4. Especificaciones Técnicas Adicionales.

e Cumplir con el objeto del futuro contrato dentro del plazo y en las condiciones
acordadas.

e El profesional debe asegurar estricto cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

e Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales dentro de los tiempos
y cronogramas establecidos en cada uno de los procedimientos administrativos.

5. Plazo de Ejecucion
El plazo de ejecucion del contrato sera a partir del cumplimiento de los requisitos de

ejecucion del contrato (Expedicion del certificado del registro presupuestal y
expedicion de garantias) y hasta el 31 de diciembre 2021.
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6. Lugar de Ejecucién y/o Entrega

El lugar de ejecucion del contrato sera en las instalaciones de la Central
Administrativa y Contable Especializada de Educacién calle 102 No 7 — 80 Cantén
Norte Bogota D.C. y en la Central Administrativa y Contable regional Usaquén,
ubicada en la calle 106 #7-25 Canton Norte Bogota D.C., esta uitima cuando por
necesidad presupuestal y por apoyo a la CENAC de Educacién asi requiera.

7. NORMAS, CRITERIOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

LEY 1150 DE 2007 Articulo 2. De las modalidades de seleccién. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacién publica,
seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacién directa, con base en las
siguientes reglas: (...)
Articulo 4. Contratacion directa. La modalidad de selecciéon de contratacién directa,
solamente procedera en los siguientes casos: (...) h. Para la prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo
puedan encomendarse a determinadas personas naturales.
DECRETO 1082 DE 2015 Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de
lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y
de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria gue se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad
Estatal, para la contratacidon de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse
a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios vy
documentos previos.

Ley 80 de 1993 Estatuto de Contratacién

Ley 87 de 1993 Sistema de Control Interna y sus
modificaciones

Ley 819 de 2003 Normas de Presupuesto,
Responsabilidad y tren Fiscal

Decreto 2789/04 SiIF Nacion

Decreto 1082 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional

Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa
Nacional

Directiva Estructural de Logistica - Directiva
Permanente de Adquisicién de Bienes y Servicios No.
00194/2017
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Catéloqo de clasificacion Presupuestal - CCP del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Directiva de Permanente N° 00183/2017 proceso
planeamiento logistico.

Directiva Permanente N° 0195/2017 proceso de

operaciones logisticas.

CUMPLIMIENTO DIRECTIVA PRESIDENCIAL No. 09 DEL 9 DE NOVIEMBRE DE
2018, "DIRECTRICES DE AUSTERIDAD Y CIR2018-750 DEL 17 DE DICIEMBRE DE
2018

CUMPLIMIENTO DIRECTIVA PERMANENTE 12 DEL 21 DE SEPTIEMBRE DE 2020
"l INEAMIENTOS DE CONTRATACION PARA EL SECTOR DEFENSA”

PRESUPUESTALMENTE , DEBEN DAR CUMPLIMIENTO AL "PRINCIPIO DE LA
ESPECIALIZACION " EL QUE EXIGE LA COHERENCIA ENTRE LA APROPIACION Y
EL USQ QUE SE LE DE, Y ENTRE AQUELLA Y EL OBJETO Y FUNCIONES DEL
ORGANISMO PARA EL CUAL SE HACE (ARTICULO 14 LEY 38 DE 1989,
COMPILADA Y MODIFICADA PQR EL DECRETO NACIONAL 111 _DE 1996,
REGLAMENTADA POR EL DECRETQ NACIONAL 841 DE 1990, REGLAMENTADA
POR EL DRECRETO NACIONAL 3245 DE 2005

8. ANTECEDENTES DOCUMENTALES

Autorizaciéon comandante del Segundo Comandante del Ejército contratacién de
Prestadores de Servicio.

Oficio autorizando techos presupuestales para contratacion de Prestadores de
Servicios.

COMITES GRD NOMBRE Y CARGO No. CEDULA
APELLIDO CELULAR
CR MILTON ARMANDO | Director 3174017327 | 86.049.405
FLOREZ MUNOZ CENAC
GERENTE EDUCACION
MY HECTOR FABIAN Oficial 3175762432
DOMINGUEZ Contratacion
SUPERVISOR LEDESMA CENAC
EDUCACION
COMITE TECNICO CT | LEONEL RICARDO | Oficial Planes | 3187125538 | 1.110.174.944
ESTRUCTURADOR PRIETO LOZADA CENAC
EDUCACION
"COMITE TECNICO sS LUIS FELIPE Suboficial 3183832489 | 1.106.892.780
EVALUADOR GUTIERREZ Seguimiento
TRUJILLO Técnico
CENAC
EDUCACION

9. ANTECEDENTES DOCUMENTALES

v Autorizacion 2021318000386623 del Jefe de Estado Mayor Generador de Fuerza para
la contratacién PS.

v OAPF 2021.
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10. FIRMAS

Coronel MILTQ
Director Central Administra

AUTENTICA:

Jefe de Planes de la CENACEDU

Elaboro: SS.
SuboﬂcialF; nes CENACEDU
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Usuario Solicitanie; {AHIsanchez

Unidad ¢ Subunidad 15-01.03-043
Ejecutora Solicitante:

Reporte Certificado de Disponibiticad Presupuestai Comprobante

Fecha y Hora Sistema 2021-0%-29-854p. m

Wil oL miadt

L R

CERTFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Ef suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes "itens de afectacion de gastos™
Numero: 222t Fecha Registro: 2021-01-29 Unidad ! Subunidad ejecutora: | 16-C1-035-043 CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTAELE CENAC USAQUEN
Vigencia Presupuestal Actuat Estado: Generaco Tipo: Gase Uso Caja Menor  |Ninguna
. N ~tSaldo x .
Valor dnicial: 28 858 144 00| Valor Total Operaciones: _ ©,00|Valor Actual.: 281 358.744.05 Comprometer: 281.898.144,2C Vr. Blogueado 0.CC
SOLICITUD CE CZRTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL ‘— AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
1
‘ f TModalidad de i i i
Namero: 2221 i : 21-04-2! N : " Tipo de contrato:
u _, Fecha Registro: _mo 1-0%-29 _z.._._..m«o. contratacion: m p R |
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
. _ RECURSCOR
DEPENDENCIA POSICIGH CATALOGO DE GASTO ENT! .
G FUENTE ECURSO SITUAC
) FECHA VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X VALGR BLOQUEADO
A-G2-02-62.008-002 SERVICICS JURIDICCS Y . . OPERACION COMPROMETER
- oo Nacion it CsF
CONTABRLES
{
Total: 156.839 634.C0 0.00 ..mm,wu.m.mw.».oo“ 155.839.6%4.00 0,00
043 CENTRAL FECHA VALOR INIGIAL | VALOR OPERACION | VALORACTUAL {  SALDOX VALOR BLOQUEADO
ADMINISTRATIVA Y A-02-02-C2-006-303 OTROS SERVICIOS ) . - OPERACION COMPROMETER
CONTABLE CENA SROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS Nacion © CsF
USACUEN
A ! |
Total: 125 Ommnnwo.oo_ 0,00 125.055.450.C0 125 058.45G,50 .00
. T
Obijeto: T OFS - CENAC DE £DUCACION ( 4 ABOGADOS Y 3 Economcas; 7 D ;
; . . —
+ -
-
Ji ‘w\\\

m.m>zoa>z.>%‘0§:m\mm>8,m/>mmmm>
JEFE DE m%@o CENAC USAQUEN
Nt TR ~

N N T







FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
MODALIDAD DE SELECCION CONTRATACION DIRECTA

27 ENERO 2021 N° CD-014-CENAC-REGIONAL-USAQUEN -2021

Coronel NELSON JULIAN TORRES URRUTIA mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No.
80.541.031, en calidad de Director de la CENAC USAQUEN con NIT 800.131.070-1, de acuerdo a la orden
semanal 001 de 02 de Enerc de 2021, posesionado mediante acta de posesion nimerc 007 de 02 de enero de
2021 y debidamente autorizado para contratar de acuerdo con la resolucion delegacién del Ministerio de la

L. gg:‘?g:g’:ﬁi‘t Defensa Nacional No. 4519 del 27 de mayo de 2016, modificada parcialmente mediante resolucién No. 5662 del
27 de junio de 2016, modificada parcialmente mediante resolucién 5159 del 18 de julio de 2017, adicionada por
la Resolucién No. 0267 de 2018, y luego modificada parcialmente por la resolucidon No. 1417 de 2018; por la
cual se delegan unas funciones y competencias relacionadas con la contratacion de bienes y servicios con
destino al Ejército Nacional. Actuando en nombre y representacion del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
EJERCITO NACIONAL - CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE CENAC USAQUEN, NIT 800.131.070-1
MY Héctor Fabian Dominguez Ledesma

2. GERENTE DEL C.C No. 86.049.405

PROYECTO Cargo:Oficial de Contratacion Central Administrativa y Contable CENAC EDUCACION o quien haga
sus veces
Resolucién de Nombramiento N° 004 del 21 de Enerc de 2021

3. SUPERVISORES DE CT LEONEL RICARDO PRITO LOZADA

LOS CONTRATOS C.C No. 1.110.174.944
Cargo: JEFE PLANES CENAC USAQUEN
Resolucion de Nombramiento N° 00000439 del 29 de enero de 2021
TE. Omara Andrea Amaya Freyle

4. COMITE ¢.C No. 1'[.)3.3'761‘003 L P .. .

ESTRUCTURADOR! Car.go. Oficial de Seguimiento técnico Centrai Administrativa y Contable CENAC EDUCACION o
quien haga sus veces
Resolucion de Nombramiento N° 60000439 del 29 de enero de 2021
SS. Luis Felipe Gutiérrez Trujillo
5. COMITE C.C. No. 1.106.892.780
EVALUADOR Cargo: Suboficial de Planes Central Administrativa y Contable CENAC EDUCACION
Resolucion de Nombramiento N° 00000439 del 29 de enero de 2021
No. CDP: 2221
Fecha expedicién: 29 de eneroc de 2021
Unidad/Sub-unidad ejecutora: CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC USAQUEN.
6. CDP Dependencia: CENAC USAQUEN
' Posicion catdlogo de gasto: 02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES
Fuente: Nacién
Recurso: 10
Valor: $156.839.694,00
7. DEPENDENCIA -—
UNIDAD MILITAR .
APOYADA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION
PRESUPUESTALME
NTE

8. TIPO DE CONTRATO

Contrato de prestacién de servicias profesionales y de apoyo a la gestion

9. CONTENIDO DE LOS ESTUDIOS PREVIOS
(Decreto 1082 de 2015)

DESCRIPCION DE
LA NECESIDAD
QUE SE PRETENDE
SATISFACER CON
LA ]
CONTRATACION

La Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacidn, tiene como misién para su funcionamiento
administrativo concentrar la Funcién Administrativa de las Unidades centralizadas a través de la ordenacion del
gasto, actualmente para la vigencia 2021 centraliza 33 unidades militares.

Para dar cumplimiento a la misién de la Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacidn, se
realizd la respectiva verificacion de la planta de personal, como el manual especifico de funciones y requisitos y
se pudo constatar que no se cuenta con el personal idéneo que apoye en la asesoria juridica y la elaboracion de
los diferentes documentos o procesos juridicos en los procesos con el fin de orientar, asesorar y llevar los
procesos contractuales de la unidad en cualquiera de sus etapas

Por tanto para alcanzar la misién institucional encomendada se realizard el proceso de contratacién y
adquisicién de los servicios de un de un abogado que preste asesoria juridica a la Central Administrativa y
Contable Especializada CENAC Educacidn, en las actividades contractuales, con el fin de emitir recomendaciones
que permitan la adecuada toma de decisiones, con conocimiento en el area de contratacion estatal capaz de
realizar las labores encomendadas o designadas como estructurador o evaluador de los procesos contractuales
en sus diferentes modalidades conforme a la ley y/o como apoyo en la etapa de planeacién de los procesos

'No es necesario el nombramiento de un comité plural

2021
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PERFIL PLAN l

PERFIL PROFESIONAL || CATEGORIA | NIVEL

PROFESION U OFICIO POSTGRADO [

v

Especialista en Derecho
Administrativo

1 ABOGADA

b. OBJETO
CONTRACTUAL
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION
PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES.

En el cumplimiento a lo sefalado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la
afiliacion al sistema de pension, salud, riesgos laborales de que trata el articulo
282 de {a citada ley, anexando a su informe mensual fotocopia de los
documentos que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el
contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se procedera a dar
cumplimiento a la clausula resolutoria para disolver el contrato.

De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994,
reglamento por el decreto 723 de 2013, el contratista deberda ingresar
obligatoriamente al sistema general de riesgos laborales; el monto de la
cotizacion debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo
expuesto sea categoria I, II, III.

De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el
contratista sera responsable por la gestidon documental de las actividades
realizadas durante la ejecucién del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion
y organizacion del archivo, actividades tales como foliar y la elaboracion def
formato Unico de inventario documental (FUID).

Dar cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEO SGD, garantizando
con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad de los procesos, de
acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012.

Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida
reserva y confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia
militar. As{ como la reserva establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de
documentos o informacion publica reservados o publica clasificada frente a temas
y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucidn del presente
contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se deriven, ante lo cual no se podré aprovechar para beneficio propio o
de un tercero la informacién conocida con ocasion al desarrollo del presente
contrato y que contiene su uso , difusion y distribucion de mencionada
informacion. Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion
que se escuche o conozcan sin que este medie en documentos escritos.

prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible,
aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

presentar el informe de gestion del supervisor del contrato dentro de las fechas
indicadas por este, de acuerdo con el anexo k {anexo), establecido en el plan No.
00023548 del 23 de diciembre de 2020 “que emite el comandante del Ejército
Nacional con el fin de impartir lineamientos para la celebracién de contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestién, mediante la
modalidad de contratacion directa y la distribucion del presupuesto”,

en virtud de la coordinacién entre el contratista y el contratante, se debera
cumplir con el horario establecido por el supervisor cuando se requiera para el
desarrollo_eficiente y productivo de la actividad encomendada sin que esto
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suponga la configuracién del elemento de subordinacién, tal se ha establecido en
la sentencia SL- 116612015 (50249), 05/08/15 y SL-48902 del 24 de febrero de
2016 de la sala laboral de |a corte suprema de justicia.

9. no cumplird en ningln caso con el control de los horarios de llegado o salida a
través de los libros de entrada a la Unidad, seccién o dependencia del Ejército
Nacional. En caso de que se incumpla esta obligacion, el contratista se
compromete con la firma del contrato a no presentarlo como prueba de futura
dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y configurarse como pre
constitucion falaz probatoria. El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al
lugar donde se desarrolle el contrato no se entendera en ningdn caso como
registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisitos para la seguridad militar.

10. tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por lo que no
podra suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

11. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los
respectivos contratos de prestacidn de servicios deben estar encaminadas al
desarrollo de la misidn y capacidades de cada unidad o dependencia.

12. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del
presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean eventualmente y por la
necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion para
la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le
seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

13. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad y confiabilidad antes y durante la ejecucién del contrato, de acuerdo
con lo establecido en la Constitucion Politica articulo 122 vy la ley 1621 de 2013.

14. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en
cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimiento descrito en el articulo 86 de
la ley 1474 de 2011.

15. Entregar la finalizacion del contrato del supervisor del contrato un Backup de la
informacion generada en desarrollo del contrato en formato Word, Power Point,
Excel o como originalmente haya sido exagerado.

16. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en
el cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendra la
medicién en alcance e impacto del producto que desarrollara el objetivo
estratégico de la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.
Mencionado cumplimiento se debe dejar como obligacién del contratista para que
en caso que este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de entregar los
informes o los documentos requeridos para el cumplimento de los requisitos
legales de ejecucion del contrato, dentro del plazo establecido para ello se pueda
aplicar 1a clausula resolutoria y disolver el contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS

1. Consolida los planes de necesidades de las partidas fijas que envia cada una de
las unidades apoyadas administrativamente y que estan debidamente avalados
por los comandantes, posteriormente realiza el plan de necesidades centralizado
en el formato establecido.

2. Apoya al adecuado planeamiento de las necesidades de la central administrativa y
contable especializada de educacidn (partidas fijas), los cuales se reflejan en los
planes de necesidades en observancia de las politicas y procedimientos
ordenados.

3. Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales por recurso 16
(fondo interno) que envia cada una de las _unidades apoyadas
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10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.

17.

administrativamente y que estdn debidamente avalados por los comandantes,
posteriormente realiza el plan de necesidades centralizado en el formato
establecido.

Servir de apoyo en caso de ser necesario al drea de planes de la CENAC de
Educacién.

Servir de apoyo a la CENAC USAQUEN cuando esta unidad ejecute presupuesto
de alguna de las unidades centralizadas por la CENAC de Educacion

Consolida la informacidon requerida para las reuniones administrativas que sean
ordenadas y reuniones de seguimiento presupuestal con las unidades
centralizadas con el fin de realizar contro! y seguimiento a la gestion realizada
por el area de planes.

Realiza la base de datos de precios historicos con informacion actualizada de los
contratos actuales y las vigencias anteriores con el fin de calcular valores
estimados de bienres y/o servicios.

Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales que envia cada
una de las unidades apoyadas administrativamente y que estan debidamente
avalados por los comandantes, posteriormente realiza el plan de necesidades
centralizado en el formato establecido.

Apoya al adecuado planeamiento de las necesidades de la central administrativa y
contable especializada de educacién (partidas especiales), los cuales se reflejan
en los planes de necesidades en observancia de las politicas y procedimientos
ordenados.

Consolida los planes de necesidades de las partidas especiales (recurso 10
inversion) que envia cada una de las unidades apoyadas administrativamente y
que estan debidamente avalados por los comandantes, posteriormente realiza el
plan de necesidades centralizado en el formato establecido.

Realiza el plan de adquisiciones (plan de compras) de acuerdo al formato con
base en el consolidado de necesidades, lo remite al cadco de acuerdo a la
programacion establecida atendiendo al principio de ta planeacidn, con base en el
presupuesto general de la nacidn y la informacién proporcionada por la direccion
presupuestal segin la oapf aprobada. (deben realizarse modificaciones de
acuerdo a los apoyos de partidas especiales).

Realiza los planes de inversion de las partidas fijas y especiales de las unidades
centralizadas en coordinacion permanente con los facturadores.

Realiza la base de datos de proveedores de bienes y servicios con la siguiente
informacién: razén social, teléfono, domicilio, correo electrdnico, nombre /
representante legal.

Identifica, consolida y hace seguimiento a los riesgos que se pueden generar en
la seccion de planes en coordinacion con el area de evaluacion y seguimiento.

Verificar los informes de inspeccién y/o auditoria producto de las diferentes
revistas se extraen los hallazgos de la seccidn, realiza plan de mejoramiento y
consolida soportes de acuerdo a la informacién suministrada por los demas
funcionarios del &rea de planes y en coordinacion con el area de evaluacion vy
seguimiento.

Organiza el archivo documental del drea de planes de acuerdo a trd aprobada
(series-sub series) en las respectivas carpetas y cajas.

Realiza seguimiento a los plazos que se deben cumplir al cadco en las diferentes
fechas establecidas, asi mismo de los plazos que deben cumplir las unidades
centralizadas al area de planes de esta central administrativa y contable.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

El contratista deberd cumplir con todas aquellas actividades adicionales que
designen el ordenador del gasto, oficial de contraccion CENAC Educacidn,
supervisor, quien haga sus veces o el competente, toda vez que tenga relacion
con su profesion.

Asistir a la reunidn convocadas, en la cual se verificara el avance y cumplimiento
de las tareas asignadas.

Informar por escrito o verbal al sefior oficial contractual, los problemas que se
susciten o se relacionen de manera directa con el cumplimiento del cronograma
establecido en los enterados y que imposibiliten el correcto desarrollo del proceso
contractual.

Ltas demds actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean
asignadas.

Asesorar con lealtad, buena fe en todas las etapas de contratacion para evitar
dilaciones, trabas en el cumplimiento de la gestién contractual.

Asesorar y actuar de manera ética, a fin de evitar la fuga total, parcial de
informacion no autorizada, salvaguardando el contenido de los documentos que
no se hayan publicado en las diferentes etapas contractuales.

Abstenerse de brindar asesoria o realizar cualquier tipo de acompanamiento a
empresas que estén o hayan estado incursas en los procesos contractuales que
adelanta la CENAC Educacion.

Emitir conceptos, dictdmenes periciales e informes en procesos disciplinarios,
administrativos y/o penales, cuando se requiera el apoyo por las distintas
unidades del Ejército nacional, siempre y cuando tenga la relacion directa con el
objeto contractual.

Paragrafo primero: independencia del contratista. el contratista es
independiente del ministerio de defensa nacional — ejército nacional — central
administrativa y contable especializada de educacidn”, y en consecuencia, el
contratista no es su representante, agente o mandatario. el contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del ministerio de defensa nacional — ejército nacional —central administrativa y
contable especializada de educacidn, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo.

SECOPIOII

Gestionar de manera eficaz y eficiente los procesos y procedimientos de
contratacion en todas sus etapas, tanto en la estructuracion como después de su
aprobacion por parte del comité de adquisiciones en el SECOP I O II (sistema
electrénico de contratacion), garantizando y dando cumplimiento al flujo de
aprobacion que le sea asignado por el area de contratacion.

De acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el ministerio de
defensa nacional y la central administrativa y contable especializada de
educacién, mantener un alto grado de calidad profesional en la elaboracién de los
trabajos que se le asignen entre ellos: documentos propios de su especialidad
economica o juridica, conceptos y asesorias; dentro de los proceso contractuales,
de ejecucién y liquidacion de los mismos y demas que se le sean encargados
acorde a las modalidades de contratacion, sin perjuicio de sus funciones sera
responsable por la actualizacion normativa y procedimental en la actividad
contractual.

De acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el ministerio de
defensa nacional y la central administrativa y contable especializada de aviacion,
mantener un alto grado de calidad profesional en la elaboracidon de los trabajos
que se le asignen entre ellos: documentos propios de su especialidad, conceptos
y asesorias; dentro de los proceso contractuales, de ejecucién y liquidacion de los
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mismos y demds que se le sean encargados acorde a las modalidades de
contratacion, sin perjuicio de sus funciones sera responsable por la actualizacion
normativa y procedimental en la actividad contractual.

Nota: las anteriores funciones sin perjuicio de que pueda ejercer cualquier asesoria en
otra area directamente relacionada con los procesos de contratacion como
precontractual, pos contractual o convenios.

De conformidad con la actividad principal de la entidad estatal y a la exposicién a los factores de riesgo, deben

c. RIESGOS ; . 5 .
LABORALES establecer la clasificacion del riesgo, asi:
Clase I, de Riesgo Minimg
Modalidad de contratacion: Contratacién directa.
Justificacién de la modalidad de contratacién: Por regla general la seleccion de contratistas del Estado
debe realizarse mediante el proceso de licitacion publica (Numeral 1° dei articulo 2 de la Ley 1150 de 2007), no

d. MODALIQAD DE | obstante, excepcionalmente en razén al monto del presupuesto oficial la escogencia puede adelantarse a través
SELECCION DEL | de un proceso de seleccién abreviada de menor o minima cuantia; incluso, en algunos casos cxcepcionales,
CONTRATISTA Y serd viable acudir a la celebracién de un contrato de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
JUSTIFICACION gestion, con el contratista que demucstre estar en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, idoneidad y
DE LA MODALIDAD | experiencia relacionada con el area del conocimiento requerido.

SELECCIONADA
Consecuente con lo expuesto y teniendo en cuenta el fundamento juridico que mas adelante se relaciona en el
presente estudio, se recomienda al competente contractual, hacer uso de la excepcion legal de CONTRATACION
DIRECTA con el fin de eliminar riesgos en el incumplimiento del objeto y obligaciones del futuro contrato, asf
como garantizar, la calidad, cualidades y sequridad en el manejo de la informacidn del Ejército Nacional.
LEY 1150 DE 2007
Articulo 2. De las modalidades de seleccidn. La escogencia del contratista se efectuard con arreglo a las
modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa,
con base en las siguientes reglas:
(..)
4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procederd en los
sfguientes casos:
(.)
h. Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales.

e. FUNDAMENTO DECRETO 1082 DE 2015
JURIDICO Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo 3 la gestion, o

para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo /a modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con /a persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar ef objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifigue la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, ne es necesario que 13 Fntidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita,

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consuftoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como /os
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para /a3 contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse 3
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 81).

f. VALOR DEL | CUARENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y TRES MIL CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE (%
CONTRATO 41.573.048)

g. JUSTIFICACION De conformidad con lo establecido en el Plan No.023-00003892 del 29 de enero de 2021, los honorarios
VALOR DEL | planeados cancelar en el presente estudio, se enmarcan en los lineamientos de lo ordenado por el Jefe de
CONTRATO Estado Mayor de Planeacion y Politicas.

El valor total del contrato de prestacidn de servicios se cancelara en 11 pagos de acuerdo al contrato asi:
% PAGO
No MES EJECUCION | MENSUAL
. FORMA DE PAGO 1 FEBRERO 9.09% $ 3.779.368,00
2 MARZO 18.18% $ 3.779.368,00
3 ABRIL 27.27% $ 3.779.368,00
4 MAYO 36.36% $3.779.368,00 .
5 JUNIO 45.45% $ 3.779.368,00
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6 JULIO 54.55% $ 3.779.368,00
7 AGOSTO  63.64% $3.779.368,00
8 SEPTIEMBRE |  72.73% $3.779.368,00
9 OCTUBRE 81.82% $3.779.368,00

10 NOVIEMBRE 90.91% $3.779.368,00

11 DICIEMERE 100.00% | $ 3.779.368,00
VALOR TOTAL $ 41.573.048,00

NOTA 1: APLICA [ ] NO APLICA

Los honorarios establecidos en el presente contrato, no incluyen los gastos pasajes y viaje al interior que en
cumplimiento de las obligaciones contractuales deba sufragar el contratista. Consecuente con lo expuesto, la
Escuela de Ingenieros debe efectuar las coordinaciones correspondientes, tendiente al reconocimiento y pago
de pasajes al interior, asi como al pago de estos gastos de acuerdo a la Directiva de viaticos vigente,

Dado el caso de que las directrices y lineamientos internos relacionados con antelacidn, sean objeto de
modificacién; el CONTRATISTA acepta que se le liquiden, de acuerdo con los nuevos pardmetros establecidos
por la Fuerza.

Para la realizacion de cada uno de los pagos derivados del presente contrato, el contratista debera entregar al
SUPERVISOR DEL CONTRATO, los siguientes documentos:

1. Informe de gestidn sefialando cada una de las obligaciones ejecutadas durante el periodo, firmado por el
CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo con el formato
establecido.

2. Informe del supervisor, de acuerdo con el formato establecido

3. Copia del original de los soportes de pago de los aportes mensugales obligatorios al Sistema General de
Seguridad Socia! en Salud y Pensidn, sobre un ingreso base de cotizacion del 40 % del valor mensual del
contrato, con aporte del 16 % en pensiones y el 12, 5 % en salud. el certificado y carné de afiliacion a la
ARL, asf como el soporte de pago del aporte mensual obligatorio al sistema general de riesgos laborales,
conforme lo establece la normatividad legal vigente y de acuerdo a la afiliacion efectuada a la A.R.L.

4. Formato anexo “3. DATOS GENERALES” debidamente diligenciado

Los demas documentos que la CENAC EDUCACION consideren necesarios.

Los riesgos que se pueden presentar en la ejecucion del contrato, pueden ser:
Riesgos asumidos por el contratista:
(i)  Eleventual incumplimiento del contratista de las obligaciones establecidas en el contrato.

(i) Conceptos errados que como consecuencia generen acciones legales en contra del Ministerio de Defensa
— Ejército Nacional.

(i) Negligencia, imprudencia o temeridad en los mandatos o en las asesorias requeridas por la entidad en la
materia para la cual fue contratado

(iv) Uso indebido de informacion confidencial, secreta, ultra secreta que llegase a conocer y que publicara,

. revelara, entregara, informara, distribuyera bajo forma alguna, ya sea directa o indirectamente
i. ANALISIS DE
RIESGO Y LA| (v) Pago de salarios, prestaciones sociales y honorarios que el contratista (persona juridica) llegase a omitir
FORMA DE cumplir con fas obligaciones que se derivan de la relacion de trabajo conforme a las normas vigentes
MITIGARLO

(v1) Incumpla con las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y ARL.

Riesgos asumidos por la entidad contratante:

(iy Mora en el page por parte de! Ministerio de Defensa — Ejército Nacional: se reconoceran los efectos
dafiosos que se deriven de este riesgo, deben ser asumidos, reconocidos y pagados por el Estado, el
que, a titulo de resarcimiento, debe pagar intereses de mora al contratista

(i)  Modificacién o interpretaciones unilaterales del contrato: se presenta cuando en ejercicio de estos dos
poderes excepcionales la entidad altere gravemente el equilibrio financiero del contrato, circunstancia
que se debe analizar a la fuz de la teoria del hecho del principe

(i) Riesgos asociados con el presupuesto de la entidad: consiste en la ausencia de disponibiidad
presupuestal para asumir los compromisos asumidos por la Entidad Estatal.

El contratista deberd asegurar el cumplimiento de sus obligaciones, mediante un contrato de sequro contenide
) GARANTIAS en una poliza, en el que cubrird los siguientes riesgos:
EXIGIDAS

Cumplimiento del contrato. Perjuicios derivados de: (a} el incumplimiento total o parciai del contrato,
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato,
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) el pago del valor de las muitas y de la clausula penal
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pecuniaria.

Suficiencia de la garantia: 10% del valor del contrato. El plazo de éste riesgo serd por el termino de ejecucion
del contrato y seis (06) meses mas.

Calidad del servicio. Fste amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente
calidad del servicio prestado.

Suficiencia de la garantia: 10% del valor del contrato por un términc gual al plazo de vigenaa del contrato y
seis (6) meses mas

Dicha pdliza podra hacerla efectiva el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCI,[TO NACIONAL-
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION cn caso de
incumplimiento parcial o total o terminacion del contrate por hechos imputables al contratista.

NOTA: LA POLIZA DEBERA INDICAR ADEMAS QUE EL OJETO DE 1A GARANTIA CORRESPONDERA_A
GARANTIZAR EL_CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, EL PAGO DE MULTAS, LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y
LA ENTIDAD ASEGURADORA RENUNCIE AL BENEFICIO DE EXCUSION.

DEL. PROYECTO
DE NO RECIBIR
VARIAS
OFERTAS

k. NATyRALEZA
JURIDICA DEL
CONTRATISTA Persona natural
I. PLAZO | DE | El plazo de ejecucion del contrato es iniciara desde la fecha de la aprobacion de la péliza de cumplimiento y la
EJECUCION expedicion del Certificado de Registro presupuestal hasta 21 Diciembre de 2021.
El objeto contractua! se cumplird principalmente sera en ias instalaciones de la Central Administrativa y Contable
Especializada CENAC Educacién, Calle 102 No. 7 - 80 Cantén Norte en la ciudad de Bogotd D.C
m. LUGAR DE )
£IECUCION NOTA 4:; APLICA NO APLICA
De acuerdo a las obligaciones establecidas en este contrato, se evidencia que el contratista, tiene la obligacion
de cumplir con el objeto contractual, en la ciudad de Bogotd D.C. como en otros Municipios o ciudades a nivel
nacional, cuyo desplazamiento depende de las condiciones de seguridad y orden publico de la zona, la cual
certificara el supervisor del contrato.
De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, Se recomienda al ordenador del gasto
10 JUSTIFICACION no extender la invitacion a varios oferentes a participar en la seleccion del contratista, toda vez que la misma
' DEL GERENTE normatividad que regula el tema no obliga este requerimiento como quiera que la modalidad de seleccion es

CONTRATACION DIRECTA, adicional a ello las personas naturales relacionadas cumplen el perfil y
experiencia requerida.

Por otra parte se resalta, que el profesional que se recomienda, ha prestado sus servicios con el Ministerio de
Defensa — Ejército Nacional y otras entidades Estatales, de acuerdo esto ditimo con la informacidn indicada por
los oferentes en el Sisterna de Informacion y Gestion del Empleo Publico.

11. RECOMENDACION
DEL GERENTE

DEL

PROYECTO

De acuerdo a los certificados de idoneidad, que hacen parte del este estudio previo, el Gerente del proyecto
previa verificacion del perfil y de los documentos soportes por parte del comité evaluador técnico (que también
hacen parte del presente estudio) debidamente nombrado recomienda al competente contractual, contratar
con:

No PERFIL PROFESION Nombre / Cedula
CATEGORIA
1 v ABOGADA ESPECIALISTA EN MAYRA ALEJANDRA ALONSO
NIVEL DERECHO ADMINISTRATIVC RESTREPO/ 1012408043
1

Se aplican las siguientes condiciones:

L]

Pertencce a regimenes de excepcion razén por la cual debe cancelar los aportes correspondientes a salud al
Ministerio de la proteccién social — fondo de solidaridad y garantia (FOSYGA), en las condiciones establecidas
por esa entidad.

NOTA1:  APLICA NO ApLIcA N

NOTA 2: APLICA NO APLICA

[] [}

El (la) contratista bajo la gravedad de juramento informa que, de acuerdo a la circular externa 0032 det 23 de
mayo de 2007 del Ministerio de Salud y la Proteccion Social y el articulo 61 de la Ley 100 de 1993 se encuentra
exonerado de cotizar a pensién, toda vez que: (en caso de aplicar, sefalar con “X", la excepcidn que aplique

1. Nunca ha cotizado en materia pensional y cuenta con 50 afios de edad o mas, si se es mujer, o 55 afios de
edad o mas, si se es hombre.

mEEs

2. Se encuentra pensionado por invalidez por el Instituto Seguros Sociales o por cuaiquier fondo, caja ¢ entidad
del sector plblico o recibid la indemnizacion sustitutiva de la pension de vejez o de invalidez por riesgo
comun {esta excepcion no aplica en caso gque la invalidez hubiere cesado o desaparecido, en virtud de los
programas de readaptacion y rehabilitacion por parte del Instituto)

SI
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Bogota, 04 de enero de 2021

CERTIFICA:

E| Suscrito Jefe de Recursos Humanos Suboficial S-1, del central Administrativa y
Contable Especializada CENAC Educacion, en cumplimiento de la normatividad
vigente, hace constar que, dentro de la planta de personal, no se cuenta con
funcionarios que se desempefien como profesional en asesoria administrativa y
planeacion.

Lo anterior con el fin de que se inicien los procesos de contratacion que

correspondan a la prestacion de servicios, de conformidad con lo establecido en el
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, Articulo 1° del Decreto 2209 de 1998 y Articulo

Atentamente,

S
Sargento viceprimero éﬂ\? ARCIA WALTER ANDRES
Suboficial de talento humano CENACEDU
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA EN EDUCACION

Bogota, 04 de enero de 2021

CERTIFICADO DE IDONEIDAD

El suscrito Gerente del Proyecto, certifica que MAIRA ALEJANDRA ALONSO
RESTREPO, identificado (a) con cedula de ciudadania No. 1012408043 de
BOGOTA, cuenta con la capacidad, idoneidad y experiencia requerida para suscribir
contrato de prestaciéon de servicios, para prestar los servicios profesionales como
asesoria administrativa y planeacion, de conformidad con el decreto 1082 de 2015
art. 2.2.1.2.1.4.9 contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion.

Mayor HECTOR FABIANHOMRGUEZ LEDESMA
Oficial de Contratacién (f JAC E cacion
Gerente de Proyecto

DE LA VOCACION MILITAR
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE REGIONAL USAQUEN

RESOLUCION NUMERO 00000439
DE 29 DE ENERO DE 2021

Por la cual se nombre unos servidores piblicos, para que actien como Gerente de Proyecto, Supervisor e
integrantes de los Comités estructurador y comité evaluador, para los procesos de modalidad directa para
la prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion en el proceso No. CD-014-CENAC-
REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION  PARA LA CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION.

EL ORDENADOR DEL GASTO DE LA CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE DE USAQUEN

En uso de las facultades legales conferidas por la Ley 80 de 1993, la Resolucion de Delegacion No. 4519
del 27 de mayo de 2016, modificada parcialmente mediante la resolucion No. 5159 del 18 de julio de 2017,
la resolucion No. 134 de 2018 y la resolucion No. 1417 de 2018, adicionada por la resolucion No. 0267 de
2018, y el numeral 14 de la Resolucion No. 6302 del 31 de julio de 2014, que expide el MDN en el Manual
de Contratacion aplicado al Ejército, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 211 de la Constitucion Politica, contempla y concibe la figura de la delegacion de funciones
y competencias para el ejercicio y cumplimiento de la funcion administrativa.

Que en desarrollo de lo anterior, la Honorable Corte Constitucional mediante Sentencia, contemplo la
posibilidad de transferir la competencia - no la titularidad de fa funcion en algin campo y que esta se
perfecciona con la manifestacion positiva del funcionario delegante de su intencion de hacerlo a través de
un acto administrativo motivado, en el que determina si su voluntad de delegar la competencia es limitada
o ilimitada en el tiempo o general o especifica.

Que dada fa magnitud y la importancia que tiene el presupuesto de gastos generales y de inversion
contemplado en la ley de presupuesto que se apropia para la Fuerza para la vigencia 2021, se hace
necesario designar funciones precisas a los servidores publicos y Asesores que actian en la actividad
contractual como Gerentes de Proyecto, Supervisores, Integrantes de los Comités Técnicos, Juridicos y
Economicos Estructuradores y Evaluadores de los procesos de contratacion que adelante la Central
Administrativa y Contable Usaquén.

Que mediante la Resolucion No. 4513 del 27 de mayo de 2016, modificada parcialmente mediante Ia
resolucion No. 5159 del 18 de julio de 2017, la resolucion No. 134 de 2018 y la resolucion No. 1417 de
2018, adicionada por la resolucion No. 0267 de 2018, el Sefior Ministro de Defensa delega en general la
competencia para el ejercicio de funciones y la atencion y decision de los asuntos establecidos por la ley a
su cargo, en lo que se refiere a los actos preparatorios del proceso de contratacion, el proceso de
contratacion, ejecucion del contrato y liquidacion.

Que mediante fa Resolucion No. 6302 del 31 de Julio de 2014, el Ministerio de Defensa Nacional expidio
el Manual de Contratacion de la Entidad y de sus Unidades Ejecutoras.

Que en cumplimiento de lo anterior y principalmente de los principios de economia. transparencia,
responsabilidad y deber de seleccion objetiva que rigen la actividad contractual de la administracion
publica, se emite el presente acto administrativo.

Que en merito de lo expuesto el ORDENADOR DEL GASTO DE LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE USAQUEN,
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Supervisor e Integrantes de 10 Lomites eStructurador y comite evaluador, para [0S procesos de modalidad directa para la prestacion de servicios
profesionales y apoyo a la gestion en el proceso No, CD-014-CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACIGN DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMG ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION.

RESUELVE:

CAPITULO |
DE LOS GERENTES DE PROYECTO

ARTICULO PRIMERO: DEL NOMBRAMIENTO DEL GERENTE DE PROYECTO. NOMBRESE como
Gerente de proyecto al sefior MY. HECTOR FABIAN DOMINGUEZ LEDESMA, OFICIAL CONTRATACION
CENAC EDUCACION O QUIEN HAGA SUS VECES o quien haga sus veces debidamente encargado.

ARTICULO SEGUNDO: DEL EJERCICIO DE LA FUNCION DE GERENTE DE PROYECTO.

Gerente de Proyecto tiene como funciones, las indicadas en la Resolucion Ministerial No. 6302 de 2014 y
en particular las siguientes:

a.

FORTALECIMIENTQ
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En la etapa precontractual del proceso de seleccion, deberéa realizar el aprestamiento administrativo
y logistico para la consecucion de los documentos previos de indole legal, presupuestal y técnico. En
consecuencia debe realizar previa coordinacién con el Ordenador del Gasto y la Seccion de
Contratacion, la estructuracion de los estudios de mercado, de precios y técnicos y bajo su
coordinacion, el estudio previo que es de su exclusiva responsabilidad y competencia, conforme con
los soportes y sustento presentados por los comités estructuradores.

Hacer las coordinaciones con la oficina de contratacion en procura de los conceptos previos de los
Asesores Juridicos y Econdémicos que permiten iniciar el proceso de seleccion.

La funciéon del Gerente de Proyecto comporta la plena coordinacion de las labores de los comites
estructuradores y evaluadores de las ofertas.

Tendra a su cargo la voceria del proceso de seleccion, en consecuencia cualquier informacion
interna o externa que se produzca o tramite sera conocida o propuesta por su conducto.

Dirigir el comité técnico designado para estructurar, elaborar y disefiar las especificaciones técnicas
del pliego. Cuando se trate de procesos de seleccion cuyo soporte sea especificaciones técnicas y
no con normas técnicas, el Gerente del Proyecto junto con el Comité Técnico Estructurador
suscribira documento dirigido al competente contractual, justificando tal circunstancia y la asignacion
de pesos y puntajes. En cualquier caso el ejercicio y responsabilidad de esta funcion radica
exclusivamente en el Gerente de Proyecto.

Realizar por intermedio de sus asesores o colaboradores, las gestiones pertinentes ante las
diferentes dependencias de la Central Administrativa y Contable Usaquén, tendientes a garantizar ia
suficiencia de recursos presupuestales, fisicos y humanos necesarios para la viabilidad del proceso,
dentro de la normatividad vigente.

Coordinar la expedicion de los documentos necesarios para adjuntar al proyecto de pliego de
condiciones y/o invitacion publica.

Asistir a la audiencia informativa de proyecto de pliego de condiciones, a la estimacién, tipificacion y
asignacion de los riesgos y a la aclaracion de pliego, coordinando tal actividad con los comites para
estructurar el pliego definitivo. (Si aplica)

Coordinar la actividad de los comités asesores sin interferir en la orientacion y autonomia de los
conceptos y avalar con su firma los formularios de preguntas y respuestas, asi como las adendas
que se expidan.

Asistir a la diligencia de cierre del proceso y presentacion de ofertas, suscribiendo la correspondiente
acta.

Coadyuvar el informe de evaluacion de las ofertas, que se entiende realizada con su publicacion o
envio.

g
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RESCLUCION No. 00000439 DE ENERQ 29 DE 2021. Por Ja cual se nombre unos servidores publicos, para que actien como Gerente de Proyecto,
Supervisor e integrantes de los Comités estructurador y comité evaluador, para los procesos de modalidad directa para la prestacion de servicios
profesionales y apoyo a la gestion en el proceso No, CD-014-CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFSSIONALES COMO ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION.

i

| Recibir de la oficina de Contratacion, las observaciones al informe de evaluaciones y coordinar la
expedicion del informe definitivo de evaluacidn de ofertas.

m. Solicitar a la oficina de contratacion la realizacion de! Comité de Adquisiciones cuando sea necesario.
En los casos en los cuales existan términos, tendra presente que la convocatoria del Comité de
Adquisiciones se realizara con tres dias de antelacion.

n. Coordinar la efaboracion, tramite y sustentacion ante el Comité de adquisiciones, de las ponencias y
recomendaciones de los comités evaluadores con la presentacion oportuna de los documentos que
soporten los aspectos a tratar.

0. Coordinar la realizacién y presentacion de la audiencia de adjudicacion del proceso, convocando a
los miembros de los comités evaluadores. (Si aplica)

p. Asistir a la audiencia de adjudicacion del proceso, e intervenir en lo que resulte de su competencia.
(Si aplica)
g. Avalar con su firma el anexo técnico del contrato y/o de los contratos resultantes.

r. Disponer lo necesario para obtener dentro del término establecido en los pliegos de condiciones,
solicitud de oferta o invitacion pablica, el registro presupuestal y el cumplimiento de los requisitos de
legalizacion.

s. Entregar mediante acta las actuaciones realizadas durante su desempefio al supervisor del contrato,
cuando asi resulte necesario.

t.  Las demas que guarden relacion directa con el proceso.

CAPITULO I
DE LOS SUPERVISORES

ARTICULO TERCERQ: NOMBRAMIENTO DEL SUPERVISOR. NOMBRESE: como Supervisores al
siguiente personal: al sefior CT LEONEL RICARDO PRIETO LOZADA, quien se desempefia como JEFE
DE PLANES Y/O QUIEN HAGA SUS VECES debidamente encargado.

ARTICULO CUARTO: DEL EJERCICIO DE LA FUNCION DE LOS SUPERVISORES. Los Supervisores
tienen como funciones, ademéas de las establecidas en la Ley 1474 de 2011 las que se indican a
continuacion:

a. Larevision de los documentos y antecedentes del contrato suscrito y de los derechos y obligaciones
de las partes y en particular, los mecanismos establecidos en el contrato para ef reconocimiento de
los derechos de contenido econdmico.

b. Ejercer vigilancia y control de la ejecucion del contrato, para garantizar al MDN-EJC-CENAC
USAQUEN que las obligaciones contractuales a cargo del contratista se han cumplido y que este
puede tramitar los pagos correspondientes al contratista.

c. La presentacion mensual de informes sobre la ejecucion del contrato y en especial el informe anexo
al acta de recibo parcial y/o final de bienes o servicios que sustente el debido pago de las
obligaciones contraidas por el contratista.

d. La elaboracion y envio de proyectos de actas de liquidacion de los contratos, acompafiadas de sus
documentos soportes, dejando constancia sobre los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes, en caso de divergencias presentadas.

e. En los contratos que se realice mantenimiento, renovaciones y mejoras a los bienes, previo analisis
economico se debe determinar si los trabajos realizados al bien generan un mayor valor del mismo,
toda vez que amplien su vida productiva, su utilidad y su eficiencia operativa. El supervisor debera en
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supervisor £ Integrantes ge 105 LOMIES eSIrUCIUIAGOT Y GOMMIIE evauaaor, para 105 Procesos e Modaldad GIrecla para 1a prestacion ae Servicios
profesionales y apoyo a la gestién en el proceso No. CD-014.CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION.

el acta de liquidacion expresar técnicamente si hubo un aumento del valor def bien, toda vez que ese
mayor valor debera reflejarse por la entidad en su batance contable.

f. Verificar que las especificaciones y condiciones particulares de los bienes o servicios contratados,
correspondan a las solicitadas, definidas y aceptadas en el contrato. De presentarse dudas con este
particular se formulara por escrito dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia.

g. En los eventos que asi lo determine el contrato, o si la naturaleza del mismo lo requiere, el
Supervisor debera suscribir conjuntamente con el contratista y el competente contractual, las actas
de iniciacion o de recibo de bienes y/o servicios, dentro def término que se haya establecido en el
contrato. Copia de estas actas se enviaran dentro de los tres (3) dias habiles a la Seccion de
Contratacion para su respectiva incorporacion en la respectiva carpeta def contrato.

h. Cuando se requieran cronogramas o programacién de actividades al contratista para la ejecucion del
objeto contratado, el Supervisor los exigira y recibira para su control, dentro de los plazos estipulados
en el contrato. Copia de estos cronogramas o programacion de actividades deben enviarse dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a su recibo, a la Central Administrativa y Contable Usaquén para
su correspondiente archivo en la carpeta del contrato.

i. El Supervisor podra citar o convocar a reuniones al contratista, al competente contractual, a quienes
tengan interés directo en la ejecucion del contrato o hayan participado en la elaboracion dei pliego y
en la elaboracion de la minuta del contrato, cuando se tengan dudas sobre los términos del contrato
y/o se considere necesario para la normal ejecucion y desarrollo del mismo.

j. De estas reuniones levantara un acta suscrita por los que en ella intervinieron y la misma contendra
como minimo los asuntos discutidos, las decisiones, acciones y compromisos a ejecutar, copia de
ella se enviara a la Central Administrativa y Contable Usaquén, dentro de los tres (3} dias habiles
siguientes a su suscripcion, para su correspondiente archivo.

k. El supervisor del contrato, si la naturaleza del mismo lo requiere y asi se hubiere estipulado en la
minuta del contrato, debera elaborar actas de recibo parcial de bienes o servicios, las cuales
suscribira conjuntamente con el contratista. El valor de los bienes o serviciosrgue por estas actas se
recibe no podra ser inferior al porcentaje estipulado en el contrato. El originai-de estas actas, debera
remitirse al area de contratos, para lo de su competencia.

I El Supervisor debe exigir la buena calidad y correcto funcionamiento de los bienes y servicios que
sean contratados, y abstenerse de dar el respectivo cumplido si estos no corresponden a las
calidades, cantidades y especificaciones técnicas exigidas, para lo cual el supervisor debe mantener
control y coordinacion permanente sobre el desarrollo del contrato, de tal manera que implemente
actividades, tales como, reuniones con el comité evaluador y contratista, visitas que sean pertinentes
a las empresas y otras que se estimen convenientes y necesarias.

m. El Supervisor debera verificar que el contratista entregue los bienes y/o servicios gue oferto. En el
evento que por concepto técnico, alguno de los bienes y/o servicios no sean acorde con el contrato y
la oferta, este exigira al contratista su modificacién en el menor tiempo posible o en el indicado en el
contrato. En este evento se procedera asi:

v Si el bien o el servicio es entregado por el contratista con algun defecto menor, el supervisor
podra devolverlo para que aquel corrija 0 subsane los defectos, en un término que el supervisor
considere perentorio sin afectar el plan logistico.

v Si el bien entregado presenta un defecto que no afecte su funcionalidad, o que disminuya su
durabilidad, pero que no sea susceptible de correccion, el supervisor los recibird y autorizara su
distribucion, conservando las muestras defectuosas del total de muestras evaluadas segun el
plan de muestreo previsto en la norma técnica o especificaciones técnicas dejando cinco (5)
muestras de los bienes recibidos, recolectados al azar las cuales seran marcadas y etiquetados
de manera que se identifiquen suficientemente, para practicar sobre las mismas las pruebas que
el comité técnico receptor del material considere procedentes e iniciar las acciones legales y
sancionatorias a que haya lugar.
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RESOLUCION No. 00000433 DE ENERQ 29 DE 2021. Por la cual se nombre unos servidores piblicos, para que actien como Gerente de Proyecto,
Supervisor e integrantes de los Comités estructurador y comité evaluador, para los procesos de modalidad directa para la prestacion de servicios
profesionales y apoyo a la gestion en el proceso No. CD-014-CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFgSIONALES COMO ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION,

v' Para todos los eventos el Supervisor se apoyard en los conceptos emitidos por los comités
receptores del bien, (tecnico) quienes se pronunciaran sobre sus defectos indicando si son
mayores ¢ menores, 0 si afectan la durabilidad, funcionalidad o el aspecto que resulte pertinente.

n. El supervisor exigira el total cumplimiento de los cronogramas pactados en los contratos y solo podra
recomendar su modificacion, cuando por razones técnicas o dada la naturaleza del contrato, esto se
haga necesario. Cualquier modificacion que afecte el plazo de ejecucion del contrato, solamente sera
autorizada por el competente contractual.

0. El supervisor resolvera todas las consultas presentadas por el contratista y hacer las observaciones
que estime conveniente. Si durante la ejecucion del contrato se presentan dudas o diferencias que
no se puedan resolver por el supervisor, este las remitira dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su ocurrencia, al competente contractual para su consulta y decision.

p. Todas las demas atribuciones contempladas en el contrato y en la Resolucion nimero 4519 del 27
de Mayo de 2016 del Ministerio de Defensa Nacional, modificada parcialmente mediante la
resolucion No. 5159 del 18 de julio de 2017, la resolucién No. 134 de 2018 y la resolucién No. 1417
de 2018, adicionada por la resolucion No. 0267 de 2018.

g. Si es necesario, el supervisor solicitara la suspension temporal de la ejecucion de un contrato por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, justificando las circunstancias de tiempo, modo y
lugar que originan tales hechos, ante el competente contractual para que este emita su autorizacion,
si el competente contractual aprueba y suscribe la suspension del contrato, la Seccion de
Contratacion, elaborara el acta de suspension, copia de la cual se remitira dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a su legalizacion, para lo de su competencia. El supervisor para todos los eventos
de suspension de un contrato, al desaparecer los hechos que originaron su suspension solicitara su
reiniciacion dejando constancia de tiempo total de la suspension temporal y del vencimiento final del
contrato, incluyendo reajustes si proceden. Copia del acta se enviara a (a Central Administrativa y
Contable Usaquén.

r. Estructura y proyecta el acta de liquidacion de conformidad con el formato y los lineamientos
establecidos, el cual debera comprender la siguiente informacion: Datos generales sobre el contrato
principal, sus adiciones y modificatorios, se hara referencia a la garantia —incluyendo la extension de
las mismas si a ello hubiera lugar, garantia técnica indicada en el contrato (si aplica). Las
prestaciones y obligaciones cumplidas por el contratistas relacionando las actas de recibo, nimero
de elementos, cantidades recibidas y entrada al almacén (si aplica), el cumplimiento de las
obligaciones por la entidad estatal, esto es el corte de cuentas sobre el estado econdmico del
contrato adjuntado los comprobante de egreso, obligacion y orden de pago debidamente suscritos
{sin ajustes y con ajustes), el reporte switf y las declaraciones de importacion debidamente
cancelados (si aplica)- Es importante indicar si el contrato se celebrd en moneda extranjera, el
balance del acta de liquidacion sera en pesos colombiana y en la moneda contratada.

s. El supervisor remitira el acta con el lleno de los requisitos enunciados en el numeral anterior dentro
de los requisitos enunciados en el literal anterior dentro del mes siguiente a la terminacion del
contrato, a la Central Administrativa y Contable Usaquén, para revision, aceptacion y tramite de
firmas.

t. Verificar que las garantias que ampara el cumplimiento del contrato, permanezcan siempre vigentes
e informar en su oportunidad a la Central Administrativa y Contable Usaquén sobre los
inconvenientes.

, CAPITULO Il
DE LOS COMITES ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES

ARTICULO QUINTO: DEL NOMBRAMIENTO DE LOS COMITES ESTRUCTURADORES Y
EVALUADORES. NOMBRESE como integrantes de los comités estructuradores y evalvadores al
personal que a continuacion se relaciona:
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dupervisor e iniegranies 4a€ 10s LOMIES SUTUCIUTANYr y COMIE EVauaqor, para 103 procesus Oe moaangaq cirecta para la prestacion ae servicios
profesionales y apoyo a la gestion en el proceso No. CD-014-CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es; CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION.

COMITE ESTRUCTURADOR
TE. OMARA ANDREA AMAYA FREYLE, OFICIAL SEGUIMIENTO TECNICO CENAC EDUCACION O
QUIEN HAGA SUS VECES

COMITE EVALUADOR ' '
SS. LUIS FELIPE GUTIERREZ TRUJILLO, SUBOFICIAL PLANES CENAC EDUCACION O QUIEN
HAGA SUS VECES

ARTICULO SEXTO: DE LAS FUNCIONES DE LOS COMITES ESTRUCTURADORES Y
EVALUADORES. Los integrantes de los comités estructuradores tienen como funcion principal, el estudio
integral y detallado de las condiciones técnicas de los elementos y servicios a adquirir; asi como el estudio
y presentacion de las exigencias juridicas, economicas y financieras a incluir en las propuestas y demas
documentos que hagan parte integral del proceso contractual, verificando que los aspectos alli
consignados cumplan con todos y cada uno de los requisitos exigidos en la ley, para garantizar una
seleccion objetiva.

1. Los integrantes de los comités estructuradores tendran entre otras las siguientes funciones:

a. Estudiar el contenido de los estudios previos y los de apertura del proceso como Resolucion de
apertura, pliego con sus adendas si las hay, verificar el contenido del acta de audiencia informativa, la
de estimacion, tipificacion y asignacién de los riesgos y la de aclaracion de pliegos si procede, los
formularios de preguntas y respuestas y la verificacion del cronograma previsto en el proceso de
seleccion y en particular, los mecanismos y factores de evaluacion establecidos en el pliego y las
posibles causales de rechazo, inhabilidades incompatibilidades o prohibiciones que contenga.

b. Presentar ante el Gerente de Proyecto, el analisis de los aspectos a incluir en los Pliegos de
Condiciones o invitacion publica, verificando que los asuntos alli consignados cumplan con todos y
cada uno de los requisitos exigidos en Ia ley a fin de garantizar |a seleccion objetiva.

¢. Conceptuar en cada uno de sus campos bajo la direccion y supervision del Gerente de Proyecto, los
estudios previos bajo lineamientos y parametros establecidos en et Decreto 1082 de 2015,
formulandole a este ultimo por escrito y de manera sustentada los motives de inconformidad que
existan en torno a las especificaciones técnicas, exigencias economicas, financieras y legales.

d. Estructurar el proyecto de pliego y el pliego definitivo o la invitacion publica, en el area correspondiente
con responsabilidad, eficiencia, técnica profesional y diligencia respetando los principios
constitucionales y legales que garanticen una escogencia objetiva.

e. Estudiar y evaluar las solicitudes presentadas por los interesados a los pliegos de condiciones,
solicitudes de oferta o invitacion publica y preparar las respuestas por los requerimientos hechos frente
a su contenido.

f. Previo el tramite institucional, propender por actualizar las normas técnicas, juridicas y economicas
para que sean incluidas en el pliego o invitacion publica.

g. Incluir en e pliego o invitacion publica, las especificaciones tecnicas, los factores de verificacion y
cuando sea del caso los factores de ponderacion y evaluacidn de las ofertas.

h. Verificar que el pliego o invitacion publica contemple, respecto del oferente, el cumplimiento de
contratos anteriores, multas y sanciones impuestas por alguna entidad publica en los términos de la
Ley 1474 de 2011 y/o aquellas que la entidad conozca y que estén en firme, independiente del régimen
juridico aplicable a la entidad publica que la imponga. En ningun caso el registro de multas a sanciones
sera objeto de ponderacion en el pliego.

i. Consultar al Asesor en Comercio Exterior cuando se trate de adquirir bienes o servicios importados,
para determinar la modalidad de entrega y los costos asociados a la importacién.

j.  Revisar la legislacion tributaria y contable, previo a establecer el precio base de la adquisicion, con el
fin de que se tenga en cuenta impuestos, tasas o contribuciones que se puedan llegar a generar en el
proceso contractual.
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RESOLUCION No. 00000439 DE ENERO 29 DE 2021. Por la cual se nombre unos servidores publicos, para que actien como Gerente de Proyecto,
Supervisor e integrantes de los Comités estructurador y comité evaluador, para los procesos de modalidad directa para la prestacion de servicios
profesionales y apoyo a la gestion en el proceso No. CD-014-CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFOESIONALES COMO ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION.

k. Suscribir concepto favorable al ordenador del gasto o su delegado, para integrar el proyecto de pliego,
el pliego o invitacion publica, donde exprese su intervencion respecto al proceso de contratacion.

. Participar en la audiencia informativa, en la de estimacion, tipificacion y asignacion de fos riesgos y en
la de la aclaracion de los pliegos. (Si aplica)

m. Analizar, estudiar, verificar y resolver las inquietudes presentadas al proyecto de pliego de condiciones
a fin de consolidar el pliego o la invitacion publica.

n. Proponer cuando sea el caso las modificaciones al pliego o a la invitacion publica al fin de expedir
adendas.

2. Los integrantes de los comités evaluadores tendran entre otras las siguientes funciones:

a. El estudio, evaluacion y calificacion de las ofertas presentadas, de tal forma que el evaluador
garantice el deber de seleccion objetiva, la verificacion de las ofertas a evaluar, evidenciando que
cumplan todos y cada uno de los requisitos exigidos en el pliego o en la invitacion publica y en la ley.

b. Los evaluadores velaran por que la escogencia del contratista siempre sea objetiva y en
consecuencia su obligacion de recomendar, previo concepto al Comité de Adquisiciones, el
ofrecimiento més favorable sin que la favorabilidad Ia constituyan factores diferentes a los contenidos
en el pliego o la invitacion publica.

c. Los asesores y evaluadores suscribiran informes sobre la evaluacion realizada, dejando constancias
de todas las circunstancias de tiempo, modo y lugar que ocurrieran en su funcion evaluadora.

d. Entregar los documentos a la oficina de Contratacién, de manera que los informes de evaluacion
estén a disposicion de los interesados, estos seran revisados previo al traslado de los proponentes y
por el Gerente del Proyecto.

e. En ejercicio de su autonomia, podra hacer los requerimientos y solicitud de aclaraciones que
considere pertinentes para la evaluacion de fas propuestas, en la oportunidad prevista en las
disposiciones aplicables, dard respuesta a las observaciones que los proponentes hagan a las
evaluaciones sobre las cuales se les ha dado traslado. El comité evaluador presentara ante el comité
de adquisiciones su informe de evaluacion, asesoria y recomendacién de adjudicacion debidamente
sustentado. Si de las decisiones o discusiones del comité de adquisiciones se genera una ampliacion
o profundizacion de algun aspecto de la evaluacion, el comité evaluador la atendera y presentara
sustentacién del correspondiente aspecto.

f. Presentar dentro de términos establecido el informe de evaluacion a la Central Administrativa y
Contable Usaquén.

g. Proyectar y remitir a la Central Administrativa y Contable Usaquén dentro del término previsto en el
cronograma del proceso de seleccion, las respuestas a las observaciones al informe de evaluacion,
asi como Ia verificacion de los requisitos habilitantes que subsanen los mismos en aplicacion de la
Ley y al pliego o invitacién publica.

h. Asistir a la audiencia publica de adjudicacion e intervenir en lo que resulte de su competencia. (Si
aplica)

i. Las demas funciones establecidas en la Resolucion Ministerial No. 6302 del 31 de Julio de 2014
“Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional".

CAPITULO IV
INSTRUCCIONES DE CARACTER GENERAL

ARTICULO SEPTIMO: INSTRUCCIONES DE COORDINACION
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Supervisor e Integrantes de 10§ COMItes esIruCturador y COMIlE evaiiagor, para 10 Procesos Ge MoAailaad AIrecta para 13 prestacion de Servicios
profesionales y apoyo a la gestién en el proceso No. CD-014-CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION PARA LA CENTRAL ADMINISTYRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION.

El Ejercicio de la funcién Gerencial, Supervisora o como Integrante de comité asesor estructurador
o evaluador, se sujeta a las siguientes reglas de caracter general:

a. El Gerente, el Supervisor y los miembros de los Comités Técnicos, Econémicos y Juridicos,
deben guardar reserva sobre Ia informacion de caracter economico, juridico y técnico que
llegue a su conocimiento por el ejercicio de sus funciones.

b. La designacion de Gerente, Supervisor y miembros de los comités técnicos, econdmicos y
juridicos es de obligatoria aceptacion, salvo que el personal designado se encuentre incurso en
algunas de las causales del régimen de inhabilidades e incompatibilidades y prohibiciones
previstas en la Constitucion y en la Ley. Los cambios o medificaciones para la designacion de
personal, Gnicamente deberan obedecer a razones justificadas de Fuerza Mayor debidamente
sustentadas ante el Ordenador del Gasto.

¢. En caso de encontrarse incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad y prohibicién, el
designado debera asi informarlo al Ordenador del Gasto correspondiente dentro del dia
siguiente al recibo de la comunicacion para su consideracion y cambio.

d. Las actividades de los comités se realizaran de acuerdo a los cronogramas contractualmente
previstos y dentro de los plazos establecidos para efectuar la evaluacion. Se reitera, que los
Comités gozan de plena autonomia, sesionaran en forma independiente cuando sea asi
necesario, sus conceptos o recomendaciones deberan ser objetivos y soportados en la
documentacion existente y deberan constar por escrito.

e. El Supervisor del contrato y los Integrantes de los Comités Técnicos, deberan tener en cuenta
para el desarrollo de las funciones propias de su cargo, las instrucciones impartidas por el
Gerente de Proyecto, quien es el responsable del proceso contractual.

ARTICULO OCTAVO: VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir del dia de su expedicion.
NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogota D.C. a los veintinueve {29) dias del mes de enero de! afo 2021,

Coronel NELSON JULIAN TORRES URRUTIA
Ordenador Del Gasto y Director CENAC USAQUEN

Proyecto: ABO. ANA KARINA OROZCO NAVARRO
ASESORA JURIDICA CENAC USAQUEN
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RESOLUCION No. 00000439 DE ENERO 29 DE 2021. Por la cual se nombre unos servidores puhlicos, para que actien como Gerente de Proyecto,
Supervisor e integrantes de los Comités estructurador y comité evaluador, para los procesos de modalidad directa para la prestacion de servicios
profesionales y apoyo a la gestion en el proceso No. CD-014.CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORIA ADMINISTRATIVA Y PLANEACION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION.

NOTIFICACION

ASUNTO: Notificacion Gerente de Proyecto, Supervisor, Comités Técnicos, Juridicos y Economicos Estructuradores
y Evaluadores para los procesos de contratacion por la modalidad de contratacién directa de prestacion de servicios
profesionales para los procesos denominados No. CD-014--CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo objeto es:
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA ADMINISTRATIVA Y
PLANEACION PARALA CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION.

La presente tiene como propdsito comunicarles la designacion como gerente de proyecto, supervisor, Comités
Tecnicos, Juridicos y Econémicos Estructuradores y Evaluadores para el proceso de contratacion en mencion que
adefantarg la seccion de Contratacion del CENAC REGIONAL USAQUEN.

En tal sentido, el personal designado mediante la presente notificacion, cumplira con las funciones consignadas en la
citada Resolucion No. 00000439 de 29 de Enero de 2021 debera cumplir las funciones conforme los lineamientos del
Decreto No. 1082 de 2015, las directrices y politicas emitidas por Colombia Compra Eficiente y demas leyes
aplicables a la contratacion estatal en Colombia. Por lo anterior deberan obligatoriamente cumplir con las funciones
para las cuales cada uno ha sido designado, ya que su incumplimiento genera accion disciptinaria, la cual se
tramitaré ante el competente funcional respectivo.

EN LA FECHA SE NOTIFICA AL PERSONAL QUE SE RELACIONA A CONTINUACION, DEL CONTENIDO DE LA
RESOLUCION NO. 00000439 DE 29 DE ENERO DE 2021 POR LA CUAL SE DESIGNAN UNOS SERVIDORES
PUBLICOS Y SUS FUNCIONES PARA QUE ACTUEN COMO GERENTE DE PROYECTO, SUPERVISOR E
INTEGRANTES DE LOS COMITES ESTRUCTURADOR TECNICO, JURIDICO Y ECONOMICO Y COMITE
EVALUADOR TECNICO, JURIDICO Y ECONOMICO PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION POR LA
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTION PARA LOS PROCESOS DENOMINADOS No. CD-014-CENAC-REGIONAL-USAQUEN-2021, cuyo
objeto es; CONTRATAR LA CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA
ADMINISTRATIVA Y PLANEACION  PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
CENAC EDUCACION., PARA LOS PROCESOS QUE ADELANTA LA CENAC EDUCACION PARA LA VIGENCIA
2021.

e
GERENTE DE PROYEGTO: M
O QUIEN HAGA SUS ¥ECE

IAN DOMINGUEZ LEDESMA, OFICIAL CCNTRATACION CENAC EDUCACION
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SUPERVISOR CT LEONEL RICARDO PRIETO LOZADA JEFE PLANES CENAC CENAC EDUCACION O QUIEN HAGA SUS
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