FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION i
mefseumuen | Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Preevte Gaitiss
[ FECHA DEL INFORWE: [ 3010672025

1 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERQ DE PROCESO:

CD-0541-2026

NUMEROQ Y FECHA DEL CONTRATO:

0544 DE 27 DE ENERO DE 2026

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO
PARA ASESCRAR Y SURTIR EL TRAMITE CORRESPONDIENTE A
LOS DISTINTOS DERECHOS DE PETICION, QUEJAS, RECLAMOS
Y A LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS POR LOS
DIFERENTES ENTES DE CONTROL, ASI COMO PARA APOYAR LA
REVISION JURIDICA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A
CARGO DE LA SECRETARIA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN - META.

NOMBRE DEL CONTRATISTA CON
NUMERO DE IDENTIFICACION

ADRIANA DEL ROCIO NINO GIRALDO C.C. 35.262.016 DE
VILLAVICENCIO - META

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE {$24.000.000)

PLAZO DE EJECUCION:

CUATRO (04) MESES

FECHA DE INICIO:

VEINTIOCHO (28) DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION: VEINTISIETE (27) DE MAYO DE 2026
MODIFICACIONES
CESION: N/A
PRORROGA: DOS (02) MESES
TOTAL PLAZO DE EJECUCION: SEIS (06) MESES
ADICION: DOCE MILLONES DE PESOS MICTE ($ 12.000.000).
NUEVO VALOR DEL CONTRATO. TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 35.000.000).
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/Q DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
e | Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2005 | Prevbe Quitis:
SUSPENSION: N/A
REINICIO: N/A
MODIFICATORIA / ACLARATORIA: | VA
NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL | VEINTISIETE (27) DE JULIO DE 2026
CONTRATO:
2 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:
No. ACTIVIDAD ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS

1

Proyectar y revisar las respuestas de
derechos de peticion, acciones de
tutela, quejas y reclamos que sean
remitidos a la Secretaria Juridica y/o a
la alcaldia de Puerto Gaitan, asi como
realizar seguimiente a solicitudes de
informacion presentadas por los entes
de control y verificacion de los soportes
que se generen por ofras
dependencias.

Para el presente periodo de ejecucion contractual del presente
informe proyecte y revise las respuestas de derechos de petician,
acciones de tutela, quejas y reclamos que sean remitidos a la
Secretaria Juridica de la alcaldia de Puerto Gaitan,

*Elaboré el oficio N°1140-0842 Proceso de fiacion de cuota
alimentaria a favor de los menores hijos en com(in para Tesoreria,
de fecha 23 de junio 2026.

Anexo 1.

*Elaboré el oficio N°1140-0837 Notificacidn de Resolucién DGRP
005323 de 2026 para Gobierno de fecha 19 de junio 2026.
Anexo 2.

*Elaboré el oficio N°1140-0809 Notificacion Resolucién DGRP
4972 de 2026 para Gobiemno de fecha 03 de junio 2026.
Anexo 3.

*Elaboré el oficio N°1140-0800 Respuesta Accién de Tutela
20260070100 para el Juzgado Promiscuo Municipal de fecha 02
de junio 2026.

Anexo 4.

Prestar [a asesoria jurfdica en relacion
con su objeto contractual a las distintas
dependencias de la Administracién
Municipal en los diferentes asuntos
judiciales que se requieran y apoyar la
revision de fondo y contenido juridico a
los actos administrativos que genera la

Durante el periode comprendido entre el 28 de mayo al 27 de junio
del 2026, Apoye en los ajustes y revision de la Resolucion
Administrativa del 4 de febrero de 2026 “Por ia cual se adopta el
Protocolo de Seleccion de Personas con Discapacidad en el marco
del Programa de atencién integral a las personas con discapacidad
del Municipio de Puerto Gaitan Meta”, de la Secretaria de la Mujer.
Anexo 5.
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ALCALDIA DE

PUERTO GATAN, META COdEgO SCO-FR-110

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 ?""WL v q‘M 7

Pt Mene!

Secretarfa Juridica, y las demés
dependencias de la alcaldia de Puerto
Gaitan.

Garantizar a enfrega de los diferentes
documentos segin la naturaleza
juridica (peticiones, quejas, reclamos,
tutelas, felicitaciones) para |la
organizacién del archivo de Ia
Secretaria Juridica.

Durante el periode comprendido entre el 28 de mayo al 27 de junio
del 2026, organice y entregue el archivo de mayo de la Secretaria
Juridica seg(in la naturaleza juridica peticiones, quejas, reclamos
y tutelas. Anexo 6.

Asesorar y emitir conceptos juridicos
gque sean requeridos por Ia
Administracion Municipal.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de mayo al 27 de junio
del 2026, no emiti conceptos juridicos.

Asisfir a las reuniones convocadas por
las diferentes dependencias de la
administracion municipal en donde
requieran la asesoria juridica por parte
de la Secretaria Juridica y asistir en las
actividades que se deban realizar el
para el cumplimiento de los
procedimientos institucionales.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de mayo al 27 de junio
del 2026, no fui requerida para asistir a reuniones convocadas por
las diferentes dependencias de la Administracidn Municipal en
donde requieran la asesoria juridica por parte de la Secretaria
Juridica.

Anexo 1. Oficio N° 1140-0842
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYC A LA GESTION

CONTRATACION

ALEALDIA DE
PUERTO GAfTAN, META

Codigo: SCO-FR-110

Version: 01

Vigencia; 01/08/2025

'Pwn,vdrﬁﬂi‘f'”

Pt Mefarai
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Anexo 5. La Resolucion Administrativa del 4 de febrero de 2026 “Por la cual se adopta el Protocolo de Seleccion de
Personas con Discapacidad en ef marco del Programa de atencién integral a las personas con discapacidad del Municipio
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A FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
) CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
PUETS AT VETA Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

Anexo 6. Organizacion Archivo de mayo de 2026.

Como contratista del Municipio, declaro que toda fa informacién relacionada en el presente informe, comresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad,
diligencia y acatande las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en ¢l
Manual de Seguridad y Salud en ef Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento gue realice los pagos correspondientes y en debida forma de mis aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato.

C Q@um )

ADRIANA DEL ROCIO NINO GIRALDO
C.C. 35.262.016 de Villavicencio-Meta.

3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, la supervisora certifica que la contratista cumplié
en el periodo del 28 de mayo al 27 de junio de 2026, con el pago conforme a los documentos soporte de Aportes
Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL} correspondiente a los ingresos provenientes del
Contrato de Prestacién de Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan-Meta, materia del presente
pago.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
) CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION B
eEBEE L Cadigo: SCO-FR10 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Presfofaitise

Preving Metured

La certificacion la realizo previa verificacion del pago por los medios electrdnicos de la Planilla del pago a la Seguridad
Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes al pago a la Seguridad Social, correspondiente a la planilla N°
1082849451 pagada el 18/06/2026, con pago a SALUD (SANITAS EPS), PENSIONES (COLPENSIONES) y ARL
(POSITIVA). Correspondiente al mes de junio de 2026 adjunta en dos (02) folios.

MES No PLANILLA FECHA VALOR DEL SALUD PENSICN ARL TOTAL
PAGC DE 40% IBC
PLANILLA

ENERO 1078986737 | 21/01/2026 $2.740.000 | $342.500 | $438.400 $14.400 $ 795.300
FEBRERO | 1078986845 | 20/02/2026 $2740000 | $342500 $438.400 § 14.400 $ 795.300
MARZO 1079823676 | 14/03/2026 $2740.000 | $342.500 @ $438.400 § 14.400 $795.300
ABRIL 1080844593 | 14/04/2026 §2740.000 | $342500 | $438.400 3 14.400 $795.300
MAYO 1081260440 | 13/05/2026 $2.740.000 | $342.500 | $438.400 3 14.400 $ 795,300
JUNIO 1082849451 | 18/06/2028 $2.740.000 | $342.500 | $438.400 $ 14.400 $ 786.300
VALOR TOTAL $4.771.800

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es el balance financiero de
ejecucion del contrato:

Concepto Valor
@ | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $ 36.000.000
b | VALORES PAGADOS $ 24.000.000
€ | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $ 6.000.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $6.000.000
€ | Saldo a favor del municipio {en el Gitimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar def RP (en el ditimo periodo de cobro) NA.

5 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA: No aplica.

6 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de Supervisor(a) Certifico que el
contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por ef Sistema Integrado de Gestion.

7 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento con las tareas de vigitancia de la ejecucion contractual e informar al alcalde del Municipio de Puerto
Gaitan, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales durante la
ejecucion def contrato y en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de Ia ley
1474 de 2011 y el Manual de Contratacién y de Supervision e Interventoria del Municipio.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

TS St T Cadigo: SCO-FR-110 Version: 01

Vigencia; 01/08/2025 ?’wv’v%m

il el

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISOR del contrato N® 0544 de 2026, que, el contratista,
durante este periodo, cumpli6 a satisfaccién las actividades descritas en el presente informe que corresponde al pago
parcial del periodo del 28 de mayo al 27 de junio de 2026, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral,
razén por la cual se autoriza el pago parcial N° 5 por el valor de § 6.000.000.

NOMBRE DEL
CARG

v,

/Y

PEF{,\’?ES@R. E{OGER ANTONIO ROA ROZO
SUPERVISOR: Secretario Juridico

TELEFONO DEL SUPERVISOR: 322 6189076

W/

Elaboro: Adriana cel Rogio Niftp Giraldo

i
L e

Reviso: Ingrid Jazmin Pinilla Vergara

N
AX| Aprobé: Roger Antonic Roa [ibfo

Cargo:  CPS-0544-2026

Carge; CPS0039-2026

Cargo: Secretaric Juridico
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“Nit de comarcic Operador de Informacion = 0087
 SIMPLE S.A.

. CC 35282018

1082849451

-403048340
{1051} ~BANCO DAVIVIENDA
P §795.300

| Aprobads
S 172.28.10.57

L MR Cdiger “Total inraces Mor
NSOO3IIE004 25-14
Neagzs1ad 0
N860011153

$438.400

14-23  POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS $ 14,400

SubTotales: $795.200
Total a Pagar: 3795300

Lineat de Servicio FornoSBMPLE: Bogots 601 4446534 - Calk: 602 5540577 - Madellin: 504 5146869 - Bucaramanga: 607 5438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira? 08 2 ¢ 08 1
3402582 - Barrarquilla: 685 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 974 - {Mas que Facil, SIMPLE!

SIMPLE 5.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a fravés de otros operadores de informacién dado que no tiene madios para corroborar la
veracidad de la misma, su afcance se limita a replicar ia informacién suministrada directamente por ef cliente.

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio amblente estd en nuestras manos.




